) BAI GIANG
HUONG DAN NGHIEP VU CHO VAY THEO TUNG
CHUONG TRINH TiN DUNG

I. CAC CHUONG TRINH CHO VAY POI VOI NGUOI NGHEO
Bao gom:

- Cho vay Ho ngheo.

- Cho vay ho Can ngheo.

- Cho vay ho Méi thoat ngheo.

1. Péi twong duge vay von

a. Pdi v6i chwong trinh cho vay Ho nghéo, hé Céin ngheéo:

Péi twong dugc vay von 1a ho gia dinh co tén trong danh sach ho ngheo,
ho can ngheo dugc Chu tich UBND cép x4 x4c nhan theo chuin ho ngheo, ho
can nghéo dugc Thu tudng Chinh phu quy dinh tung thot ky. Giai doan 2022-
2025, thuc hién theo Quyét dinh sd 24/2021/QD-TTg ngay 16/7/2021 cua Thu
tudng Chinh phu va Nghi dinh 07/2021/ND-CP ngay 27/01/2021 cta Thu tudng
Chinh phu).

* Péi véi chwong trinh cho vay Hp nghéo:

- Ho nghéo & nong thon: La ho gia dinh c¢6 thu nhap binh quan dau
nguoi/thang tir 1.500.000 dong tré xudng va thi€u hut tir 03 chi s6 do luong muc
do thiéu hut dich vy xa hoi co ban tré 1én.

- H§ nghéo & thanh thi: La hd gia dinh c6 thu nhdp binh quan dau
nguoi/thang tir 2.000.000 dong tré xuong va thiéu hut tir 03 chi s6 do luong mirc
do thiéu hut dich vu xa hoi co ban tré 1én.

* Poi vdi chwong trinh cho vay Hp cin nghéo:

- Ho can nghéo & nong thon: La ho gia dinh c¢6 thu nhap binh quan dau
nguoi/thang tir 1.500.000 dong tré xudng va thiéu hut dudi 03 chi s6 do luong
murc do thi€u hut dich vu xa hoi co ban.

- Ho can nghéo & thanh thi: La ho gia dinh c6 thu nhap binh quin dau
nguoi/thang tir 2.000.000 dong tré xudng va thiéu hut dudi 03 chi s6 do luong
mtrc d9 thiéu hyt dich vy xa hoi co ban.

b. Poi vdi chwong trinh cho vay Hp mdi thodt nghéo:

La cac Ho da tung 1a hd ngheéo, ho can nghéo nay da thoat ngheo, dugc
UBND ciap xa x4c nhan. Thoi gian thoat nghéo dugc tinh tir khi Ho duoc ra khoi
danh sach ho ngheo, ho can ngheo t61 da 1a 03 nam.

Luu y: Nhitng d6i tuong sau ddy khong dwoe vay von cia NHCSXH

- HO khong con stc lao dong.



- HO doc than dang trong thoi gian thi hanh an.

- Ho bi chinh quyén dia phuong loai ra khoi danh sach vay von vi méc té
nan co bac, nghién hut, trom cap, ludi biéng khong chiu lao dong...

- HO thudc dién chinh sach xa hdi nhu gia cad neo don, tan tat, thiéu an...
do ngan sach Nha nudc trg cap.

2. Nguyén tic vay von

- Sir dung von vay dang muc dich xin vay.

- Hoan tra ng gbc va 13i vbn vay dung thoi han di thoa thun.
3. Piéu kién dé dwoc vay von

- Nguoi vay cu tra hop phap tai dia phuong va dugc UBND cép x3 xéc
nhan trén danh sach ho gia dinh dé nghi vay von NHCSXH (mau s6 03/TD) va
thudc danh sach cac doi tugng vay von theo quy dinh néu trén.

- Nguoi vay von 1a nguoi dai dién ho gia dinh chiu trach nhiém trong moi
quan hé vdi Ngan hang Chinh sach xa ho1 (NHCSXH), 1a nguoi ky nhan ng va
chiu trach nhiém tra ng NHCSXH.

- Ho vay khong phai thé chap tai san va dugc mién 1& phi lam tha tuc vay
von nhung phai la thanh vién t6 ti€t ki€ém va vay von, dugc to binh xét, 1ap thanh
danh sach dé nghi vay von c6 xac nhan cia UBND cap xa.

4. Muc dich sir dung von vay

a. Pbi v6i chuong trinh cho vay ho nghéo:

- Str dung dé dau tu vao linh vuec SXKD, dich vu ma phap luat khong cam

Luu y: @6i v6i chwong trinh cho vay h nghéo:

Ngoai myc dich vay vén dé sir dung vao cac muc dich trén thi ho nghéo
con dugc vay von dé su dung vao gidi quyet mot phan nhu cau thiét yéu vé nha
&, nude sach, dién thap sdng va mot phan chi phi hoc tdp cho con dang theo hoc
pho thong, cu thé:

+ Tién hoc phi phai nop theo quy dinh ctia B6 Gido duc va Dao tao doi
voi1 truong cong 1ap va theo quy dinh cia nha truong doi véi truong dan 1ap.

+ Kinh phi xay dung truong theo quy dinh ctua dia phuong phu hop vai
quy dinh cua B Gido duc va Pao tao.

+ Tién mua dung cu hoc tap va sach gido khoa theo gia ghi trén bia sach
(khong cho vay mua sach tham khdo, sach nang cao).

+ Tién mua quan 4o hodc trang phuc cta hoc sinh theo quy dinh.

+ MGt phan nhu cau thiét yéu vé nha ¢, nude sach, dién thap sang.
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Nhung khi Giam dc NHCSXH xem xét cho vay, phai can cir vao tinh
hinh thuc t& ngudn vén va nhu cau von tai dia phuong, vu tién, tap trung ngudn
von cho vay dé san xuat kinh doanh trudc, sau d6 méi xét dén cho vay giai
quyét mot phan nhu cau thiét yéu vé nha &, nude sach, dién thip sang va hoc tap
tai cac truong pho thong.

b. Bbi véi chuong trinh cho vay hd can nghé¢o, hg méi thoat ngheo:

- St dung dé dau tu vao linh vuc SXKD, dich vu ma phap luat khong cAm

NHCSXH khong cho vay von tir chuong trinh nay dé s dung vao muc
dich giai quyét mot phan nhu cau thiét y€u v&€ sura chira nha ¢, nude sinh hoat,
dién thip sang, hoc tip cac cip hoc phd thong va nhimg phuong an san Xuét,
kinh doanh nhirng mat hang thuéc danh muc hang hoa cam luu thdng, dich vu

thuong mai cAm thuc hién theo Phu luc I Nghi dinh 59/2006/ND-CP ngay
12/6/2006 cua Chinh phu.

5. Mirc cho vay toi da:

a. Déi véi nhu cau vay von dé SXKD: t6i da 100 triéu dong/1 ho trong moi
thoi diém (ke ca nhitng hg dang con du ng, nhung chua vay dén mirc toi da, néu
c6 phuong an kha thi va c6 nhu cau vay bo sung)

b. Poi véi nhu cau thiét yéu vé nha ¢, nuwée sach, dién thdp sang va hoc tdp
tai cdc truong pho thong 1a (chi ap dung doi véi chuong trinh cho vay Ho ngheo):

- Stra chita nha &, mirc t6i da 3 triéu déng/ 1ho.
- bién thap sang, muc t6i da 1,5 triéu dong/1ho.
- Nudc sach, murc toi da 10 triéu déng/céng trinh/1h0.

- Chi phi hoc tip tai cic truong phd thong: do Giam dbc chi nhanh
NHCSXH cac tinh, thanh phd quyét dinh mtrc cho vay t61 da phu hop véi dia
ban tinh nhung khong vuot qué tong 4 khoan chi phi hoc tap cao nhat dugc vay
néu trén.

Luu y:

(1). Cac ddi tugng vay von néu trén dé san xuat kinh doanh, néu vdn vay bi
rui ro do nguyén nhan khach quan (thién tai, dich bénh, héa hoan...) dugc cho
vay bo sung dé khoi phuc san xuat, kinh doanh nhung t6i da khong vuot qua 100
triéu déng/1 ho (du no nay khong bao gom du no khoanh va du ng mdi bi thiét
hai dugc cac bén lién quan 1ap Bién ban theo mau 02/XLN).

(2). Ho nghéo duoc vay von chuong trinh cho vay Ho nghéo: Mirc cho vay
tdi da 100 triéu déng/ 1 hd, bao gém ca nhu ciu san xuét kinh doanh va giai
quyét mot phan nhu cau thiét yéu vé nha &, nude sach, dién thip sang va hoc tap
tai cac truong phd thong. Nhu vay, néu ho di vay du 100 triéu dong dé SXKD
thi khéng dwoc vay 04 nhu cau thiét yéu néu trén. Nguoc lai, néu ho vay du 04
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nhu cau thiét yéu, thi sb tién vay vé nhu cau SXKD bang 100 triéu dong — (trtr)
s0 von da vay cho 04 nhu cau thiét yéu.

6. Lai suét cho vay:
* Lai suat cho vay do Thi tuéng Chinh phu quy dinh timg thoi ky, hién nay:
- Chuong trinh cho vay HO ngheo: 6,6%/nam

- Chuong trinh cho vay Ho can nghéo: 7,92%/nam (bang 120% lai suat cho
vay ho ngheo).

- Cho vay Ho méi thoat nghéo: 8,25%/nam (bang 125% lii suit cho vay
ho ngheo).

* Lai suat no qua han: Bang 130% l3i suét cho vay.

7. Thoi han cho vay

7.1. Can cir xac dinh thoi han cho vay:

NHCSXH va ho vay thoa thuan vé thoi han cho vay can cu vao:
- Muc dich st dung von vay cta ho vay.

- Thoi han thu hoi vén ciia phuong an dau tu (chu ky san xuét kinh doanh).
- Kha nang tra ng cua ho vay.

- Ngudn vén cho vay cia NHCSXH.

7.2. Loai cho vay:

- Cho vay ngan han: Dén 12 thang.

- Cho vay trung han: Trén 12 thang dén 60 thang.

- Cho vay dai han: Trén 60 thang dén 120 thang.

Luu y:

- Thot han cho vay chuong trinh h moi thoat nghéo do NHCSXH va ho
vay thoa thuan trén co s¢ chu ky san xuat, kinh doanh va kha nang tra ng cua
khach hang nhung t6i da khdng qua 5 nam.

- P6i v6i cho vay ho nghéo dé trang trai chi phi hoc tip & cac truong
pho thong:

Thoi han cho vay = Thoi gian an han + Thoi gian trd no.

- Thoi gian 4n han: tinh tir ngay ho vay nhan mén vay dau tién cho dén
khi nguoi con két thic cip hoc ké ca nam hoc Iuu ban (néu ¢6). Truong hop ho
vay c6 nhiéu con theo hoc thi thoi gian 4n han duogc xac dinh theo s6 nim cua
nguoi con dang theo hoc & cip hoc c6 s6 nim dai nhat. Trong thoi gian an han,
ho nghéo chua phai tra gbc, nhung phai tra 13i tién vay (theo thang).
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- Thoi gian tra no: tdi da bang sé nim dugec NHCSXH cho vay vdn trong
tho1 gian hoc tai cap hoc do (tiéu hoc 1a 5 nam, trung hoc co s¢ 4 ndm, trung hoc
pho thong 3 nam).

8. Thu tuc va quy trinh cho vay

8.1. H6 so cho vay, gom:

- Gidy dé nghi vay von kiém phuong an st dung vbn vay (Mau 01/TD).
- Gidy uy quyén theo mau sé 01/UQ.

- Danh sach cac ho dé nghi vay von NHCSXH (Mau 03/TD) c6 x4c nhan
ctia UBND cap xa.

- Bién ban hop t6 TK&VV (Céc trudng hop theo quy dinh phai guri cho
NHCSXH noi cho vay).

Trieong hop thudc doi tiwong dwroc vay von bé sung dé khéi phuc san xudt,
kinh doanh thi phai nop thém:

Danh sach khach hang vay vbn bi rii ro da dugc cdp co tham quyén phé
duyét khoanh no hodc Danh sach khach hang vay von méi bi rai ro do nguyén
nhan khach quan c6 mirc d¢ thi¢t hai tir 40% tr¢ lén dugc UBND cép huyén phé
duyét kém Bién ban xac dinh muc do thiét hai vé vbn va tai san da co day du
chit ky cua cac bén lién quan (mau 02/XLN).

8.2. Quy trinh cho vay

SO PO CHO VAY
(1)
Hp vay = > T6 TK&VV
A (7) A (6)
(8) (2) T6 chlr'rc
CTXH cap xa
(3) v (5)
NHCSXH ~ ~ UBND cép xa

(4)
Budc 1: khi ¢6 nhu cau vay vbn, ngudi vay duogc uy quyen theo quy_ dlnh
(néu co) viét Glay dé nghi vay von kiém phuong an sir dung vbén vay (mau sd
01/TD), glri cho T6 TK&VV.
Budc 2: To TK&VV cung t6 chirc Hoi, doan thé, Trudng thon (ap, ban...)
t6 chirc hop dé binh xét theo dung quy dinh nhiing ho du diéu kién vay von, 1ap



6

danh sach mau 03/TD trinh UBND c4p x4 x4ac nhan 1a dbi teong dugc vay va cu
tra hop phap tai xa.

Budc 3: T6 TK&VV giri ho so dé nghi vay von t6i Ngan hang.

Budc 4: Ngan hang phé duyét cho vay va thong bao ti UBND cép xa
(mau 04/TD).

Budc 5: UBND cép x4 thong bao cho to chirc Hoi, doan thé cap xa.

Budc 6: T6 chirc Hoi, doan thé cap xa thong bao cho T6 TK&V'V.

Budc 7: T6 TK&VV thong bao cho td vién/hd gia dinh vay vén biét danh
sach ho duoc vay, thoi gian va dia diém giai ngan.

Budc 8: Ngan hang tién hanh giai ngan truc tiép cho nguoi vay.

8.3. Giai ngan cho vay

NHCSXH truc tiép giai ngan cho hd vay bang tién miat hoic chuyén
khoan. Céc truong hop uy quyén nhén tién vay phai c6 xac nhan cia UBND cap
xa. Khi giai ngan, ké toan ghi day du ndi dung vao hd so vay von = yéu cau
nguoi vay ky nhan day du.

9. Pinh ky han tra ng, thu ng, thu lai

9.1. Dinh ky han tra n¢

- M6n vay ngan han: khong phan ky han tra no.

- M6n vay trung, dai han: thoa thuan phéan ky tra no 6 thang/1ndm mot lan

- H6 vay duoc trd ng trude han.

9.2. Thu n¢ goc: NHCSXH t6 chire viée thu ng goc truc tiép toi timg ho vay
tai Diém giao dich xa hodc tai tru s6 NHCSXH noi cho vay theo quy dinh sau:

- M6n vay ngan han: thu no géc mot lan khi dén han.

- Mén vay trung han, dai han: phan ky tra no nhiéu lan (6 thang hodc 1
nam mot lan do NHCSXH va ho vay théa thuan), ho vay co thé tra ng trude han.

Luu y: Poi véi cho vay dé chi phi hoc tip tai cic truong pho thong

- NHCSXH phan ky thu no géc mot nam 1 1an, ky thu ng goc dau tién sau
1 ndm ké tir khi két thuc cho vay d6i véi hoc sinh d6.

- S6 tién thu ng gbc mdi ky it nhat bang s tién cho vay binh quan mot
nam trong thoi gian an han.

9.3. Thu lai:

- B6i voi cac khoan no trong han: Thuc hién thu 1ai dinh ky hang thang
trén Bién lai do NHCSXH noi cho vay in. Lai chua thu cua ky truéc duoc
chuyén sang thu ky han tiép theo.

- Bdi véi cac khoan ng qua han: thu gbe dén dau thu 13i dén do.

- Pbi voi cac khoan no khé doi: wu tién thu gbe trude thu 14i sau. SO 13
chua thu duoc hach toan ngoai bang dé c6 ké hoach thu sat véi thuc té.

Luwu y: d6i v6i ha si quan, binh si phuc vu tai ngii, truéc khi nhap ngii &
thanh vién hé nghéo dang ding tén vay von cac chuong trinh tin dung chinh

séch cia NHCSXH thi duoc tam hodn tra va khong tinh I3i suat trong thoi gian tai
gl (VB 354/NHCS-TDSV ngay 6/6/2019).




7

Pé duoc tam hodn tra va khdng tinh I3 suat trong thoi gian tai ngi, ngudi
vay vbn phai giri NHCSXH noi cho vay cac gidy to sau; (VB 1233/NHCSTDSV ngay
17/412017).

+ Lénh goi nhap ngii (ban sao cd cong ching hodc chung thuc)

+ Quyét dinh xuat ngii (ban sao c6 cong ching hodc ching thuc)

+ Quyét dinh vé viéc tuyén dung céng nhan vién chirc qudc phong hoic
Quyét dinh veé viéc chuyén ché d6 tir Ha si quan, binh si sang ché do Quan nhan
chuyén nghiép (ban sao c6 cong chimg hodc ching thuc).

10. Xir 1y n¢ dén han

10.1. Piéu chinh ky han tra ng

Truong hop hd vay c6 khé khin, chua tra duoc no goc theo ding ky han
da thoa thuén (ky con) do nguyén nhan:

- Chua két thuc chu ky san xuét kinh doanh.

- Chua tiéu thu duoc san phém/ gap kho khan tam thoi vé tai chinh.

- Thi khoan ng ctia ky han d6 dugc theo ddi vao ky han tra no tiép theo (khong
chuyén ng qua han cua timg ky han va nguoi vay khong phai lam thu tuc diéu
chinh ky han no).

10.2. Cho vay luu vu

- Déi twong dp dung: 1a cac khoan cho vay c6 chu ky SXKD ké tiép nhu
chu ky trude d6, duoc thuc hién d6i véi chuong trinh sau:

+ Cho vay ho nghéo:

+ Cho vay hd can ngheo.

Luru y: khong ap dung cho vay luu vu dbi véi chuong trinh cho vay HO méi
thoat nghéo va cho vay dé chi phi hoc tap dbi véi chuong trinh cho vay Ho nghéo.

- Piéu kién cho vay luu vu: ho vay phai c6 du 3 diéu kién sau:

+ Khoan vay di dén han tra, nhung ho vay van c6 nhu cau vay vbn cho
chu ky san xuat, kinh doanh lién ké.

+ Phuong an dang vay co6 hiéu qua.

+ HO vay tra du sb 1ai con ng ctia khoan vay trudc va chua thoat
ngheéo/can ngheo.

- Mikc cho vay luu vu: khong qua sé du ng con lai ciia ho vay dén ngay
cho vay luu vu.

- Thoi han cho vay luu vu: 1a thoi han cta chu ky san xuét, kinh doanh
tiép theo nhung t6i da khéng qua thoi han da cho vay.

- Lai sudt cho vay lwu vu: theo 13i suat hién hanh tai thoi diém cho vay luu vu.

- Thu tuc cho vay lwu vu. khi ¢6 nhu cau vay luu vy, trude 5 ngay dén han
tra cudi cung, ho vay lam gidy dé nghi (Mau s6 07/TD) giri To truéng To
TK&VV dé to chiic hop binh xét cho vay va lap Bién ban miu 10C/TD va mau
s6 03/TD giéng nhu quy trinh cho vay méi, cac thii tuc khac (S6 vay von) ho
vay khong phai 1ap lai.

Moi trudng hop cho vay luu vy, NHCSXH phai ghi ddy du cac yéu té quy
dinh vao ca S6 vay von luu tai NHCSXH va S6 cta ho vay giit.



8

Luu y: nghiém cam viéc hach toan gia cho vay, gia thu no.

10.3. Gia han n¢

* Truwong hop gia han no: khi hg vay khong tra ng diang han do thién tai,
dich bénh va nguyén nhan khach quan khéc, c6 Giéy dé nghi gia han no (Mau s6
09A/TD) thi NHCSXH xem xét cho gia han no.

* Thoi gian cho gia han ng: NHCSXH co6 thé thuc hién viéc gia han ng
mot hay nhiéu lan déi véi mot khoan vay nhung tong sé thoi gian cho gia han ng
khong qua thoi han cho vay d6i voi cho vay ngan han va khong qua 1/2 thoi han
cho vay ddi v6i cho vay trung han, dai han.

* Thu tuc, quy trinh gia han no:

(1). Tai dia phwong noi hd vay von

Budc 1: truoc ky han tra no cudi cung, ho vay chua trd dugc n¢ do
nguyén nhan khach quan, c6 nhu cau gia han ng thi viét Gidy dé nghi gia han no
theo Mau 09A/TD gitri T6 TK&VV.

Buéc 2: T6 truong To TK&VV

- Kiém tra day du céac thong tin, ky, ghi rd ho tén vao Giay dé nghi gia
han no.

- Gui Gidy dé nghi gia han no cua ho vay va dé nghi Hoi, doan thé nhan
ty thac cap xa kiém tra thuc té nguyén nhan chua tra duoc no.

Bwéc 3: Hoi, doan thé cap xa sau khi kiém tra thuc té nguyén nhan
khach quan:

- Néu nhu cau gia han ng phi hop: ghi y kién “Dé nghi cho gia han no” va
ky tén, dong dau.

- Néu nhu cau gia han ng khdng pht hop: ghi y kién “bé nghi khéng cho
gia han no” va ky tén, dong dau.

- Trinh Giay dé nghi gia han ng cho UBND cép xa xac nhan, ky tén va
dong dau.

- Giri can b tin dung trudc han tra no cudi cung téi thiéu 5 ngay hoic
cham nhat vao ngay giao dich tai x& theo lich ¢ dinh cua ky giao dich c6 no
dén han.

(2). Tai Ngéan hang Chinh sach x& hgi noi cho vay

a. Truwong hop Céan b tin dung nhan Gidy dé nghi gia han ng vao
truéc Ngay giao dich cé dinh tai xa:

* Tai NHCSXH

- Kiém tra tinh hop 1€, hop phap cua Gidy dé nghi gia han ng, ¢ thé tham
dinh lai (néu thay can thiét), xem xét, hoan thién noi dung phan phé duyét cua
NHCSXH, ky tén va trinh Truong phong hoic Té truong té nghiép vu tin dung
kiém soat.

- Trinh Giam déc phé duyét gia han no theo ché do quy dinh:

“* Pwoc phé duyét
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- Can bo tin dung: chuyén Gidy dé nghi gia han no cho bd phan ké toan, dong
thoi lap “Thong béao két qua phé duyét gia han no” theo Mau 09.1/TD giri T6 trudng
TK&VV, dé gui ngudi vay luu giit ciing S6 vay von (mdi ngudi vay 01 lién).

- B phan ké toan: ghi thoi gian gia han vao S6 vay von hoic Hop dong
tin dung luu tai NH va luu Gidy dé nghi gia han vao hé so cho vay.

% Khong dwoc phé duyét

- Cén bo tin dung lap “Thong bao Danh sach nguoi vay khong duoc gia
han no” theo Mau 09.2/TD trinh Giam dbc phé duyét, gui To truong TK&VV
dé thong bao va don dbc td vién tra no.

- Truong hop nay, Giay dé nghi gia han no dugc luu tai bo phan tin dung.

* Tai cugc hop giao ban

Chu tri cudc hop: thdng béo cu thé ting ho vay duoc gia han no va thoi
gian dugc gia han ng; ho vay khong duoc gia han, 1y do khong dugc gia han ng
cho Hoi, doan thé va BQL T6 biét va theo ddi, don doc tra ng dung han.

* Tai buéi sinh hogt Té: Ban quan ly To théng bao:

Céac ho dugc NHCS phé duyét gia han ng, thoi gian duoc gia han ng; cac
ho khong dugc NH gia han ng, Iy do khong duogc gia han no.

b. Trudng hep Can bé tin dung nhan Giay dé nghi gia han ng vao
ngay giao dich cé dinh tai xa:

- Kiém tra tinh hop 1€, hop phép trén mau 09A/TD tir Hoi, doan thé cap
x4, cO thé tham dinh lai (néu thay can thiét), sau d6 ghi day du céac thdng tin vao
phan phé duyét cia NHCSXH, ky tén va thuc hién nhu sau:

* Péi véi Té giao dich x& tré vé Tru sé trong théi gian 1am viéc theo
quy dinh.

- Trinh Truéng phong hoic To truong to NVTD kiém soét va trinh Giam
d6c/Nguoi dugc iy quyen phé duyét gia han no ngay trong ngay giao dich do.

- Thu tyc va cach thic thuc hién nhu truong hop nhan Gidy dé nghi gia
han no trudc ngay giao dich ¢b dinh tai xa (diém 2.1 néu trén).

Luu y: viéc gia han no trén hd so va trén hé thng Intellect phai hoan tat
trude khi khda sé ké toan ngay giao dich do.

*, Péi vdi Té giao dich xa sé tré vé Tru s NHCSXH mugn (khong kip
thoi gian lam viéc theo quy dinh) thi xu ly:

Bwéc 1: tai Diém giao dich x&, can b tin dung

- Kiém tra tinh hop 1€, hop phap trén Mau 09A/TD, sau d6 ghi day du cac
thong tin vao phan phé duyét cia NHCSXH, ky tén.

- Lap “Danh sach nguoi vay du diéu kién gia han ng” theo Mau 09.3/TD.

- Chup 4nh “Danh sach nguoi vay du diéu kién gia han no” va cac Giay
dé nghi gia han no cta nguoi vay gui vé Tru so NHCSXH noi cho vay qua thu
dién tir cho Giam dbc hodc ngudi dugc tty quyén dé phé duyét trén danh séach.

Bwérc 2: tai Tru s6 NHCSXH
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- Giam d6¢/Nguoi duoc uy quyén phé duyét gia han ng vao “Danh sach
ngudi vay du diéu kién gia han no” va gti Danh sach d6 cho bo phan Ké toan
lam cin c thuc hién cac budc tiép theo cua quy trinh gia han no.

Luwu y:

- Viéc ghi chép gia han no trén hd so luu va thuc hién gia han ng trén hé
théng Intellect phai hoan thanh trudc khi khoa S6 ké toan caa ngay giao dich do.

- Danh s4ch ngudi vay da diéu kién gia han no dugc luu tai bo phan tin dung

Buwéc 3: két thic giao dich x4, khi tré vé tru so NHCSXH

- Can bo tin dung trinh Truéng phong/Té trudng to NVTD ky kiém soét,
trinh Giam d6¢/Nguoi dugc uy quyén phé duyét cho gia han no trén Gidy dé
nghi gia han ng cua tung nguoi vay khdp dung véi noi dung da phé duyét trén
“Danh sach nguoi vay du diéu kién gia han no”.

- Chuyén Gidy dé nghi gia han ng duoc phé duyét cho bo phan ké toan
Iwu ho so cho vay, dong thoi:

+ Lap “Thong bao két qua phé duyét gia han no” theo Mau 09.1/TD g
T6 truong TK&VV dé giri cho ho vay luu gii.

+ Lap “Thong bao Danh sach nguoi vay khong dugc gia han ng” theo
mau 09.2/TD trinh Giam dbc phé duyét, giri T6 truong TK&VV dé thong béo va
don déc to vién tra no.

-Viéc thdng bao két qua phé duyét gia han no tai cudc hop giao ban va
sinh hoat T6 duoc thuc hién nhu diém 2.1 néu trén.

10.4. Chuyén n¢ qua han

- NHCSXH s& chuyén no qua han khi ho vay:

+ Str dung vdn vay sai muc dich.

+ C6 kha nang tra khoan ng dén han nhung khong tra hoac dén ky han tra
ng cudi cung, ho vay khong duoc Ngan hang cho gia han no

Sau khi chuyén no qua han, NHCSXH phéi hop véi chinh quyén sé tai,
cac to chirc Hoi, doan thé c6 bién phap tich cuc dé thu hdi no.

11. Xir ly ng rii ro

Thue hién theo Quyét dinh sé 62/QD-HPQT ngay 27/9/2021 cta Hoi
ddng quan tri NHCSXH va cac vin ban lién quan khéc.

12. Kiém tra

- Trudc khi phat tién vay cho nguoi vay, NHCSXH phai kiém tra:

+ Nguoi vay phai 13 thanh vién cia T6 TK&VV do t6 chirc Hoi, doan thé
thanh 1ap theo viin ban huéng dan cia NHCSXH.

+ Ngudi vay co tén trong Danh sach (Mau s6 03/TD) do T6 TK&VV binh
x¢ét, 1ap danh sach va dugc UBND cép x4 xac nhan.

- NHCSXH uy théac cho t6 chirc Hoi, doan thé kiém tra viéc str dung von
vay cuia timg ho vay trong pham vi 30 ngdy ké tir ngay nhan tién vay va kiém tra
dinh ky hodc dot xuét (Mau sO 06/TD). Két qua kiém tra cua t6 chtirc Hoi, doan
thé dugc giri cho NHCSXH dé luu trir.
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Ngoai ra, NHCSXH phéi hop voi td chirc Hoi, doan thé kiém tra viéc st
dung von vay va chap hanh quy dinh cho vay dbi v6i ngudi vay khi can thiét.
CAC VAN BAN LIEN QUAN

1. Vin ban 316/NHCS-TD ngay 02/5/2003 V/v Huéng dan nghiép vu cho
vay ho nghéo.

2. Vin ban 2628/NHCS-NVTD ngay 15/12/2004 V/v Huéng dan nghiép vu
cho vay mot phan nhu cau thiét yéu trong sinh hoat ddi v6i ho ngheo.

3. Vin ban s6 676/NHCS-TD ngay 22/4/2007 V/v Stra d6i mot s diém vin
ban 316/NHCS-KH.

4. Van ban s6 1003/NHCS-TDNN ngay 12/4/2013 huéng dan nghiép vu cho
vay von ddi voi ho can nghéo theo QP sb 15/QD-TTg ngay 23/02/2013 cua
TTCP.

5. Vin ban s6 2859/NHCS-TDNN ngay 13/8/2015 V/v Hudng dan nghiép
vu cho vay von ddi véi ho méi thoat nghéo theo QD s6 28/2015/QD-TTg ngay
21/7/2015 cua TTCP.

6. Vin ban 4710/NHCS-TDNN ngay 24/11/2016 V/v Huéng dan thyc hién
cho vay bd sung von dé khoi phuc SXKD d6i v6i khach hang vay von bi rui ro
do nguyén nhan khach quan.

7. Vin ban 4086/NHCS-TDNN ngay 26/10/2016 V/v Sta dbi tha tuc, quy
trinh gia han no thong thuong.

8. Vin ban 767/NHCS-TD-KH-CNTT ngay 9/4/2009 V/v Mot s6 vudng
mac sau hoi nghi tp huan nghiép vu thang 3/2009 (quy dinh vé No kho doi).

9. Vin ban 720/NHCS-TDNN-HSSV ngay 29/3/2011 V/v Huéng dan sta
d6i, b sung, thay thé mot sé diém trong cac vin ban hudéng din nghiép vu cho
vay ho nghéo va cac d6i twong chinh sach khac.

10. Van ban 3105/NHCS-TDNN-HSSV- QL&XLNRR- KHNV-TTCNTT
ngay 10/9/2015 tra 10i vudng mac sau Hoi nghi chuyén dé to chuc tai tinh Nghé
An.

11. Van ban s6 1129/NHCS-TDNN ngay 29/4/2014 V/v Nang mirc cho vay
t6i da d6i voi ho nghéo, ho cén nghéo.

12. Van ban s6 866/NHCS-TDNN ngay 22/02/2019 V/v Nang mirc cho vay
va thoi han cho vay t6i da.

13. Vin ban s6 3543/NHCS-TDNN ngay 6/6/2019 V/v Giai dap vudng
méc khi thue hién chinh sach ddi véi ha si quan, binh s1 phuc vu tai ngfi.

14. Vin ban sé 5650/NHCS-TDNN ngay 28/12/2016 V/v bo sung ndi dung
giao dich dan su gitra NHCSXH véi ho gia dinh vay vén ké tir ngay 01/01/2017.

15. Céc van ban khac c6 lién quan.

II. CHUONG TRINH CHO VAY TAI VUNG KHO KHAN

Bao gom:
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- Cho vay ho gia dinh san xuét kinh doanh tai viing khé khan.

- Cho vay Thuong nhan hoat dong thuong mai tai vung khoé khan.

1. Péi twong duge vay von

a. Chuong trinh cho vay Ho san xuit, kinh doanh tai viing khoé khin

Céc ho gia dinh theo quy dinh ctia BO Luat dan su (bao gém ca ho gia
dinh lam kinh té trang trai) khong thuoc dién hd ngheo thuc hién cac hoat dong
san xuat, kinh doanh tai vung khé khan trong nhiing linh vuc ma phép luat
khong cdm (danh muc vung kho khin theo Quyét dinh 1010/QD- TTg ngay
10/8/2018 cua Thu tuéng Chinh phu).

b. Chwong trinh cho vay Thuwong nhian hoat dong thwong mai tai
vung kho khan:

Céc thuong nhan hoat dong thuong mai thuong xuyén & vung kho khan (goi
tat 1a nguoi vay).

* Thuong nhan bao gom t6 chirc kinh té dugc thanh 1ap hop phép, c4 nhan
hoat dong thuong mai mét cach doc lap, thuong xuyén va co6 dang ky kinh doanh.

- Thwong nhén 14 t6 chtc kinh té bao gom: doanh nghiép nha nudc, doanh
nghiép tu nhén, cong ty hop danh, cdng ty trach nhiém hitu han, céng ty cé
phan, hop tac x& cd tén riéng, cd tai san, c6 tru s giao dich on dinh, dugc ding
ky kinh doanh theo quy dinh cua phap luat nham muc dich thyuc hién céc hoat
dong kinh doanh.

- Thuong nhan 1a ca nhan bao gom:

+ Thuong nhan 13 ca nhin khong thuc hién mé sé sach ké toan va nop
thué khoan theo quy dinh cta co quan thug;

+ Thuong nhan 13 ca nhan thuc hién mé sé sach ké toan va ké khai nop
thué theo quy dinh caa phap luat.

2. Nguyén tic cho vay
a. Nguoi vay phai st dung vén vay dung muc dich xin vay.
b. Nguoi vay phai tra no dang han gdc va 13i theo cam két voi Ngan hang.

* Luu ¥: d6i véi cho vay ho gia dinh san xuét kinh doanh tai ving kho
khan cé thém nguyén tac ngudi vay von co thé vay dau tu mot hodc nhiéu du an,
hodc phuong an san xuat, kinh doanh nhung tong du ng cho mét h¢ gia dinh vay
von tai mot thoi diém khong vurgt qua mire cho vay toi da ctia chuong trinh.

3. Piéu kién vay von

a. Chwong trinh cho vay H¢ san xuit, kinh doanh tai viing khé khin
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- Nguoi vay von phai ¢6 du an hodc phuong an san xuat, kinh doanh dugc
Uy ban nhan dan xa noi thuc hién du an hoac phuong an san xuat, kinh doanh
xac nhan.

+ P6i voi moén vay dén 50 triéu dong: Trén Gidy dé nghi vay vén kiém
phuong an st dung vén vay (miu s6 01/TD) phai dugc UBND cép x3 xac nhan
v6i ndi dung “Co phuong an san xuat kinh doanh dugc thuc hién tai dia
phuong”.

+ D61 véi mon vay trén 50 triéu dong: Trén mau 01A/TD phai dugce
UBND cép xa xac nhan véi ndi dung “Co phuong an san xuat kinh doanh duoc
thuc hién tai dia phuong”.

- Nguoi vay von phai c6 nang luc hanh vi dan sy day du.

- Nguoi vay von cu tra hop phép tai noi thuc hién dy an hodc phuong an san
xuat kinh doanh.

* Po1 vo1 mon vay trén 50 triéu dong phai c6 thém diéu ki¢n sau:

- C6 vOn tu c6 tham gia to1 thi€u bang 20% tong nhu cau von cua du an
hoac phuong an san xuat, kinh doanh.

- Cam két sir dung tai san hinh thanh tir vn vay lam tai san bao dam tién vay.

b. Chwong trinh cho vay Thuwong nhian hoat dong thwong mai tai
vung kho khan

Thuong nhan vay vbn phai dap tmg cac diéu kién sau:

- Puoc Uy ban nhan dan cép xi noi thuong nhan hoat dong thuong mai
xac nhan c¢o6 thuc hién hoat dong thuong mai thuong xuyén trén dia ban.

+ Thuong nhén 14 c4 nhan: phai ¢6 x4c nhan ciia UBND cap x4 trén Gidy
chirng nhan dang ky kinh doanh (c6 chung thuc hoac cong chimmg) hodc trén
Gidy dé nghi vay vbn kiém phuong an st dung vén vay (mau 01/TD) hodc xac
nhan riéng vo1 ndi dung “La thuong nhan c6 thuc hi€n hoat dong thuwong mai
thudng xuyén trén dia ban” V&> ¥* 498 Thyrong nhan 1a c4 nhan dung tén trén
Gidy chtng nhan ding ky kinh doanh, ¢6 nhu cau vay vén chuong trinh tin dung
tai ving kho khan thi thuong nhén 1a ca nhan d6 phai truc tiép 1a nguoi ding tén

X~ Vb 3791
vay von.

+ Thuong nhan 1a to chirc kinh té: phai c6 Ban sao Gidy chimg nhéan ding
ky kinh doanh (c6 chung thuc hodc cong ching); dugc UBND cip x4 xac nhan
trén Gidy dé nghi vay von mau s6 01/DNV&N 1a thuong nhan hoat dong thuong
mai thuong xuyén trén dia ban. Truong hop to chtc kinh té mé van phong dai
dién hodc chi nhanh tai ving kho khin phai c¢6 thém Gidy phép hoat dong. Co
von ty c6 tham gia t6i thiéu bang 20% tong nhu cau vén vay cho hoat dong
thuong mai tai viung kho khan.
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- Thuwong nhan vay vbn trén 50 triéu dong phai thuc hién bao dam tién
vay theo quy dinh.

* Ghi ch(: Von tu ¢6 tham gia vao du an, phwong an SXKD gom:

- Vat tu: nguyén vt liéu, phan bon, gidng cdy trong, vat nudi...

- Quyén sir dung dat: gia tri quyén sir dung dat ma ho nam giit theo gia tri
thi truong. Truong hop di thué 1a gia tién thué da duoc thanh toan cho thoi han
thué dat con duoc str dung.

- Gi4 tri tai san trén dat: tinh theo gia tri thi truong. Truong hop di thué 1a
gia tién thu€ da duoc thanh toan cho thoi han thué tai san con dugc sur dung.

- Lao dong: gia tri ngay cong lao dong ma ngudi vay tham gia phuong an
san xuat.

- Vén bang tién: tién mat, du c6 cac tai khoan tién gui tai cac ngan hang,
gia tri cac chig chi, ky phiéu, trai phi€u, c6 phiéu...

4. Muc dich sir dung von vay

a. Poi v6i chuong trinh cho vay H¢ gia dinh sin xuit, kinh doanh tai
vung kho khan:

(1) Mua sam vt tu, thiét bi, phuong tién phuc vu san xuit; ciy trong, vat
nudi, sira chita, xdy dung méi nha xuéng san xuat, kinh doanh (SXKD); x4y dung
va cai tao dong rudng, trang trai chin nudi; cac nhu cau vé vé sinh mdi truong;
thanh toan tién thué nhan céng va céac dich vu phuc vu san xuat, kinh doanh.

(2) Gop vén thuc hién cac dy an hodc phuong an hop tac SXKD: ngudi
vay Va Ccac bén gdp von tu nguyén sir dung vbn vay gop von véi cac ho cac to hop,
cac chil trang trai, cc t6 chuc kinh té trén dia ban dang ctng sinh sng, ¢ truyén
thong 1am an gioi, tryc tiép thyc hién cc phuong an san xut.

(3) Giai quyét mot phan nhu cau thiét yéu vé nha ¢, dién thap sang va dao
tao tay nghé co lién quan mat thiét dén du an hodc phuong an SXKD.

Luwu y: NHCSXH khong cho vay
- Gop vbn kinh doanh tién té nhu mua ban chimg khoan, mua x4 s6...

- Du 4n, phuong an SXKD nhitng miat hang thuéc danh muc hang hoa cam
luu thong, dich vu thuong mai cAm thuc hién.

b. P6i v6i chwrong trinh cho vay thwong nhin hoat dong thwong mai
tai vung kho khan:

(1) Pau tu xay dyng tru s, cira hang, kho tang, trang thiét bi va cc tai san khac.

(2) Mua sdm hang hoa gém may moc, thiét bi, nguyén li¢u, nhién li¢u, vat
ligu, hang tiéu dung, cac dong san khac dugc luu thong trén thi truong.
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(3) Gop von vai céc td chire, ca nhan khac dé thue hién cac du 4n san xuét
kinh doanh tai dia ban vung kho khan.
5. Mitre cho vay

- Téi da 50 triéu ddng: cho vay ho gia dinh va thuong nhén 13 c4 nhan
khong mo s6 sach ké toan va nop thué khoan theo quy dinh ctia co quan thué.

- Trén 50 triéu dong dén 100 tridu déng: cho vay thuong nhan 1a ca nhan
thuc hién moé s6 sach ké toan va ké khai ngp thué theo quy dinh cua phép luat;
ho gia dinh san xuat kinh doanh tai vung kho khan.

- T6i da 500 triéu ddng: cho vay thuong nhan 1a t6 churc kinh té.
6. Lii suat cho vay

- L4i suét cho vay: thyuc hién theo quy dinh ctia Thi tuéng Chinh phu ting
thot ky. Lai suat cho vay hién nay 1a 9%/nam.

- Lai suat no qua han bang 130% 13i suat cho vay.

7. Thoi han cho vay

a. NHCSXH ap dung loai cho vay: ngan han, trung han va dai han.

- Cho vay ngan han 1a cac khoan vay c6 thoi han cho vay dén 12 thang.

- Cho vay trung han la cac khoan vay co6 thot han cho vay tur trén 12 thang
dén 60 thang.

- Cho vay dai han 1a cac khoan vay c6 thoi han tir trén 60 thang.

Luu y: d6i voi chuong trinh cho vay thuong nhan hoat dong thuong mai:
Thoi han cho vay t61 da khong qud 5 nam va t61 da khong qua thoi han hoat
dong con lai theo Giay phép hoat dong (n€u co).

b. Pinh ky han ng, can ctr:

- Chu ky san xuét kinh doanh;

- Thoi han thu hdi von cta phuong 4n san xuét kinh doanh;

- Kha nang tra n¢ ctia nguoi vay;

- Ngudn vén cho vay ctia NHCSXH.

c. Pinh ky han tra ne goc, lii:

- M6n vay ngan han: tra no goc 1 1an khi dén han.

- Mén vay trung, dai han: dinh ky tra ng 6 thang hozc 01 nam 01 lan.

Luwu y: d6i voi cho vay dai han chuong trinh Ho gia dinh san xuat kinh
doanh vung kho khan dugc an han t6i da 1a 2 nam. Thoi gian an han cu thé do
Giam doc NHCSXH noi cho vay quyét dinh. Trong thoi gian 4n han, nguoi vay
chua phai tra ng gbc nhung phai tra 13i theo thang.
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d. Thoi gian gia han ng:
- Cac khoan cho vay ngén han t6i da bang thoi han da cho vay.

- Céc khoan cho vay trung han va dai han t6i da bang 1/2 thoi han cho vay
ghi trén SO vay von hoac Hop dong tin dung.

8. Phwong thirc cho vay

- NHCSXH 1y thac mot sé ndi dung coéng viéc trong quy trinh cho vay
thong qua cac t6 chure Hoi1, doan thé (goi tat 1a cho vay theo phuong thirc uy thac):

+ Ho gia dinh san xuét, kinh doanh vay dén 50 triéu dong.

+ Thuong nhan 1a cd nhan.

- NHCSXH truc tiép cho vay:

+ Ho gia dinh san xuat, kinh doanh vay trén 50 triéu dong.

+ Thuong nhan 1a t6 chirc kinh té.

9. H6 so, thii tuc va quy trinh cho vay

9.1. Chwong trinh cho vay Ho sin xuit, kinh doanh viing khé khin:

a. P6i vé6i mirc vay dén 50 triéu dong: thi tuc va quy trinh thuc hién
nhu cho vay ho ngheo.

b. P6i v6i mirc vay trén 50 triéu dong dén 100 triéu dong:

* Ho so cho vay, gom:

- Gidy dé nghi vay von kiém phuong 4n san xuat (Mau s6 01A/TD).
- Phiéu tham dinh (MAu s6 02/TD).

- Thong bao két qua phé duyét cho vay (Mau s6 04/TD).

- Khé u6c nhan ng kiém cam két bao dam tién vay bang tai san hinh thanh
tor von vay (Mau s6 05/TD). Khé udc nhan ng kiém cam két bdo dam tién vay
bang tai san hinh thanh ttr von vay bo sung (Mau s6 05A/TD).

* Quy trinh cho vay:
- Nguoi vay viét Gidy dé nghi vay von kiém phuong 4n san xuat theo Mau
01A/TD, xin x4c nhan ciia UBND cép x4, giri NHCSXH noi cho vay.

- Can bd NHCSXH duogc phan cong tién hanh tham dinh theo (Mau sb
02/TD). Sau d6 trinh Truéng phong hodc To trudng tin dung tham dinh lai (néu
can thiét) trinh Giam ddc phé duyét.

- Néu dugc phé duyét cho vay, NHCSXH va ngudi vay 1ap Khé ude nhan no
kiém cam két bao dam tién vay bang tai san hinh thanh tr vén vay (mau s6 05/TD).
Néu khong duoc vay thi lap thong béo theo (mau s6 04/TD) giri ngudi vay.
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9.2. Chuong trinh cho vay thwong nhan hoat dong thwong mai tai
vung kho khan

a. Thuong nhan la ca nhan

* Ho so cho vay, gom:

+ Gidy dé nghi vay von kiém phuong an sir dung von vay (mau s6 01/TD);
+ Danh sach ho gia dinh dé nghi vay vén NHCSXH (méu s6 03/TD);
+ Bién ban hop T6 TK&VV (mau s6 10C/TD);

+ 86 vay von.

+ Gidy chimg nhan ding ky kinh doanh (Ban sao tir s6 gdc hodc ban sao
va xuat trinh ban chinh dé do6i chi¢u hoac ban sao c6 chung thuc);

UBND cép xa thuc hién viéc xac nhan trén ban sao c6 chung thuc hodc
cong ching Gidy chimg nhan dang ky kinh doanh (doanh nghiép) ciia thuwong
nhan. Ngoai ra, UBND cap xi c6 thé xac nhan trén gidy dé nghi cua ngudi vay
hoac xac nhan riéng véi ndi dung “La thuong nhan c6 thuc hién hoat dong
thuong mai thuong xuyén trén dia ban”.

- Bbi voi thuong nhan 1a ca nhan khong thuc hién mé s6 sach ké toan va
ndp thué khoan phai c6 thém “Thong bao ndp thué khoan cua co quan Thué ky
trude lién ké (Ban sao tir s6 gdc hodc ban sao va xuit trinh ban chinh dé dbi
chiéu hodc ban sao c¢6 chimg thuc)” hodc quyét dinh mién thué d6i véi thuong
nhan hoat dong san xuat kinh doanh tai ving khé khian dugc Nha nudc mién
thué (néu c6). ****®

- Pbi vai thuong nhan la c4 nhan thuc hién mé s6 sach ké toan va ndp cac
loai thué theo quy dinh cua phép luat phai c6 thém “To khai thué hodc Quyét
toan thué (Ban sao tir s6 gbc hodc ban sao va xuét trinh ban chinh dé ddi chiéu
hodc ban sao c6 chtng thyc)”. Truong hop Thuong nhan dugc mién thué thi
phai cung cdp cho NHCSXH noi cho vay Quyét dinh mién thué . Truong hop
dia phuong, co quan thué khong gui cho Thuong nhan thong bao ndp thué
khoan thi ngudi vay cung cp Bién lai thu thué cua ky trude lién ké”.

+ Ho so bao dam tién vay ddi v6i truong hop vay trén 50 tridu dong: Thuc
hién theo quy dinh vé bao dam tién vay dang thyc hién tai NHCSXH (vb 3768)

* Quy trinh cho vay: thuc hién nhu cho vay hd nghéo

Luu ¥: khi Nguoi vay viét gidy dé nghi kiém phuong an sir dung vén vay
kém Ban sao tir s6 gdc hodc ban sao va xuat trinh ban chinh dé d6i chiéu hosc
ban sao c6 chimg thuc cac loai gidy to: Gidy chimg nhan dang ky kinh doanh,
Thong bao ndp thué hodc td khai ndp thué (quyét toan thué) giri t6 TK&VV.

b. Thwong nhan 1a t6 chirc kinh té
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* Ho so cho vay, gom: hd so phap 1y; hd so kinh té; hd so vay vén.

- H6 so phap Iy: tuy theo loai hinh t6 chirc kinh té nguoi vay giri cho
Ngén hang ban sao tir s6 gbc hodc ban sao va xuit trinh ban chinh dé d6i chiéu
hodc ban sao c6 chimg thyuc (truong hop ndp hod so truc tiép); ndp ban sao co
chtng thuc (trudng hop ndp hd so qua buu dién) véi cac loai gidy to sau:

+ Piéu 1 Doanh nghiép, Piéu 1¢ Hop tac xa (trir Doanh nghiép tu nhan);

+ Quyét dinh bé nhiém Chu tich Hoi dong quan tri (néu co), Tong giam
doc (Gidm doc), Ké toan trudng;

+ Gidy chimg nhan Pang ky kinh doanh. Truong hop to chtc kinh t& mo
van phong dai dién hodc chi nhanh tai vung kho khan phai c6 thém Giay phép
hoat dong;

+ Gidy phép hanh nghé dbi véi cac truong hop hoat dong thwong mai phai
c6 gidy phép hanh nghé (vi du: kinh doanh Duoc pham);

+ Bién ban gop von, danh sach thanh vién sang 1ap (Cong ty CO6 phan,
Cong ty Trach nhiém hitu han, Cong ty hgp danh);

+ Céc gidy to vé dang ky mau dau, chit ky va mo tai khoan;

+Sd luong xa vién, danh sach Ban quan tri, Ban kiém soat (déi vo1 HTX);
+ Bién ban di thong qua tai Hoi nghi thanh 1ap HTX (d6i véi Hop tac x4).
- Ho so kinh té:

+ K& hoach san xuét kinh doanh dinh ky;

+ Béo céo tai chinh va két qua thuc hién kinh doanh ky trudc lién ké.

- Hd so vay von:

+ Gidy dé nghi vay vén (Mau s6 01/DNV&N);

+ Du an, phuong an san xuét, kinh doanh, dich vu (do nguoi vay lap);

+ Ho so bao dam tién vay theo quy dinh;

+ Phiéu thAm dinh, tai tham dinh (Mau s6 02/DNV&N);

+ Thong bao phé duyét cho vay (Mau s6 04/TD);

+ Hop dong tin dung (Mau s6 03/DNV&N);

+ Bién ban kiém tra sau khi cho vay (Mau s6 06/DNV&N);

* Quy trinh cho vay:

- Nguoi vay c6 nhu cau vay von viét Gidy dé nghi vay vén (Mau sb
01/DNV&N) c6 xac nhan cua UBND cap xa. Sau do6 nguoi vay ndp truc ti€p ho
so cho vay vé NHCSXH noi cho vay.



19

- NHCSXH noi cho vay sau khi nhan duoc Gidy dé nghi vay vén (Mau sb
01/DNV&N) va cac ho so theo quy dinh, can bd tin dung tién hanh tham dinh
theo MAu s6 02/DNV&N.

- Can ctr vao két qua tham dinh cua can bo tin dung, Trudng phong hoic
T6 trudéng Tin dung cé trach nhiém kiém tra tinh hop phap, hop 1€ ctia ho so
hodc tham dinh lai (n€u can thiét) trinh Gidm doc phé duyét.

- Néu dugc phé duyét cho vay, can bo tin dung duogc phan cong hudng
dan nguoi vay 1ap Hop dong bao dam tién vay theo quy dinh. Truong hop khong
duoc vay, thi 1ap Thong bao theo Mau so6 04/TD giri nguoi vay.

- Sau khi hoan thanh thu tuc bao dam tién vay theo quy dinh, ngudi vay
cung NHCSXH 1ap Hop dong tin dung (mau s6 03/DNV&N). Ngudi vay duoc
lya chon va théa thuan vai Ngan hang ap dung 1 trong 2 hinh thirc cho vay tung
lan hodc cho vay theo han mtrc tin dung.

10. T6 chire giai ngan, thu ne, thu lii:

10.1. P6i voi phwong thire cho vay truc tiép c6 iy thac mot sé ndi
dung cong viéc cho cac to chirc chinh tri - xa hgi: thuc hién nhu cho vay doi
vo1 ho ngheo.

10.2. Pdi véi phuong thire cho vay true tiép:

a) Truong hop dbi v6i mirc vay trén 50 triéu dong dén 100 triéu dong:

- NHCSXH truc tiép giai ngan cho ngudi vay mot hodc nhiéu 1an bang
tién mat hodc chuyén khoan. Nguoi vay phai c6 ching minh nhan dan. Truong

hop nguoi vay khong truc tiép dén nhan tién _vay, dugc uy quyén cho thanh vién
trong ho linh tién nhung phai c6 gidy y quyén c6 xac nhan cia UBND cap xa.

- Mdi lan thu ng, thu 13i can b ngan hang ghi ddy du ndi dung va ky xéac
nhan theo quy dinh.

b) Trudng hop Thuong nhan 14 t6 chic kinh té thyc hién nhu sau:

* Giai ngan:

- Phai mé tai khoan tién gtri tat NHCSXH noi cho vay, dé thuc hién cac
hinh thirc thanh toan khong dung tién mat va tra ng Ngan hang.

- Ngudi vay truc tiép dén nhén tién vay tai Ngan hang. Trudong hop ngudi
vay khong truc tiép dén nhén tién vay, dugc uy quyen cho thanh vién khac bang
van ban cd xac nhan cia Thu truéng don vi.

- Tru’ong hop g1a1 ngan d6i véi cho vay timg lan: ngan hang tién hanh giai
ngan truc tiép bang tién mat hodc chuyén khoan theo yéu cau clia ngudi vay.

- Truong hop giai ngan cho vay theo han mirc: mdi 1an nhan tién vay
nguoi vay viét Gidy nhan ng, tong so ti€n nhan ng lan nay cong (+) du ng khong
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dugc vuot qua han muc tdi da d3 duge phé duyét. Ngan hang truc tiép giai ngan
bang tién mat hoac chuyén khoan theo yéu cau ctia nguoi vay.

* Thu ng, thu l4i tién vay:

- NHCSXH thu truc tiép tai tru so noi cho vay. Nguoi vay néu ap dung
loai cho vay theo han muc c6 thé trd no truc ti€p vao tai khoan ti€n vay hodc
trich tur tai khoan tién giri dé trd no hang ngay hoac theo chu ky kinh doanh
thuong mai.

- Viéc thu 1ai dugc thuc hién theo thang tai tru s6 NHCSXH noi cho vay.

- M&i 1an thu no, thu 13i, ké toan NHCSXH noi cho vay lap phiéu thu tién,
can cu vao chung tu, ké toan ghi vao hé so cho vay luu tai NHCSXH va ho so
nguoi vay gitt theo ding quy dinh.

11. Bao dam tién vay va thii tuc dam béo

a. DP6i voi Chuong trinh cho vay Ho san xuat, kinh doanh viing kho khin:

- Mitc cho vay dén 50 triéu dong, thi khong phai thuc hién bao dam tién
vay nhung nguoi vay phai la thanh vién T6 TK& V'V trén dia ban do cac to6 chuc
Chinh tri - xa hd1 thanh 1ap.

- Mirc cho vay trén 50 triéu dong dén 100 triéu dong, thi nguoi vay phai
cO von ty co tham gia vao phuong an san xuat to1 thiéu bang 20% va phai thuc
hién bao dam tién vay bang tai san hinh thanh tr von vay theo quy dinh cua
phap luat vé giao dich bao dam.

b. Béi v6i Chuong trinh cho vay thuong nhan hoat dong thuong mai tai
vung khoé khan:

- Mirc cho vay dén 50 triéu dong, thi nguoi vay khong phai thuc hién bao
dam tién vay.

- Mitc cho vay trén 50 triéu dong dén 500 triéu dong ngudi vay phai thuc
hién bdo dam tién vay theo quy dinh cia NHCSXH.

12. Xir Iy no dén han

Pén han tra no, ngudi vay ¢ trach nhiém tra ng gdc, 13i day du. Truong
hop chua tra dugc do nguyén nhan khach quan thi xur 1y nhu sau:

a. Piéu chinh ky han ne: ap dung v6i khoan vay trung han va dai han

- P6i voi mic vay dén 50 triéu dong: nguoi vay gip khé khin chua tra
duoc ng goc theo dung ky han trd ng thi dugc theo ddi vao ky han tra no ti€p
theo (khong chuyén ng qué han cua tung ky han).

- P6i v6i mirc vay trén 50 triéu dong: nguoi vay chua tra ng gbc ding ky
han da cam két thi trude 05 ngay phai c6 Gidy dé nghi diéu chinh ky han ng (véi
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thuong nhan 13 t6 chirc kinh té viét theo mau 08/DNV&N) giri NHCSXH noi
cho vay xem x¢ét diéu chinh ky han trd no vao ky tiép theo.

b. Gia han no:

- Pdi v6i cho vay thuong nhan ca nhan, cho vay Ho gia dinh san xuat,
kinh doanh vung khé khan dén 50 triéu déng: thyc hién theo hudng dan tai vin
ban 4086/NHCS-TDNN ngay 26/10/2016 vé viéc sira d6i tha tuc quy trinh gia
han ng thong thuong.

- B6i v6i thuong nhan 12 t6 chue kinh té, ho gia dinh san xuét kinh doanh
vung kho khin vay trén 50 triéu dong: trudc 05 ngdy cia ky han tra ng cudi
cung, ngudi vay khong tra duoc no phai c6 Gidy dé nghi gia han ng theo mau
(v6i thuong nhan 1 to chuc kinh té viét theo mau 09/DNV&N; véi ho gia dinh
san xuét kinh doanh tai ving kho khan viét theo mau 09/TD) giri NHCSXH noi
cho vay xem xét cho gia han ng.

Thoi han gia han ng ddi v6i cho vay ngan han toi da bang thoi han da cho
vay, d6i v6i cho vay trung han, dai han t6i da bang 1/2 thoi han da cho vay.

¢. Cho vay lwu vu: chi ap dung dbi véi loai cho vay ngin han chuong
trinh HO gia dinh san xuét, kinh doanh tai vung kho khan.

Piéu kién cho vay luu vy; mtrc cho vay luu vy; thoi han cho vay luu vy;
thu tuc cho vay luu vu: thuc hién nhu cho vay hd ngheo.

Luwu y: nghiém cam thuc hién viéc hach toan giad cho vay, gia thu ng. Moi
truong hop cho vay luu vy, NHCSXH phai ghi day du cac yéu t6 theo quy dinh
vao ca sO luu tat NHCSXH va S6 vay von cia nguoi vay gitr.

13. Chuyén n¢ qua han

NHCSXH thuc hién chuyén no qua han trong céc truong hop sau day:

- Pén han tra ng phan ky (ddi voi cho vay trung han, dai han va mén vay
trén 50 tridu dong), ngudi vay khong dugc ngan hang xem xét cho diéu chinh ky
han no thi chuyén s tién dén han cua ky han d6 sang no qua han.

- Pén thoi han tra no cudi cung, ngudi vay khong tra duoc ng, NHCSXH
khong chap thuan cho gia han ng thi chuyén du ng con lai sang ng qué han.

- Nguoi vay sir dung vén sai muc dich, NHCSXH noi cho vay thuc hién
thu hoi ng trudc han hodc chuyén sang ng qua han toan bd s6 du ng goc.

Khi chuyén no qua han, NHCSXH lap thong bao dén ngudi vay viée
chuyén ng qua han theo mau 14/TD (v6i Thuong nhan 1a to6 chire kinh té 1ap
theo mau 05/DNV&V).

14. Kiém tra vén vay
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a, P6i v6i cho vay H§ san xuit, kinh doanh viing khoé khin:

- Bdi véi cho vay thong qua ty thac: thue hién nhu cho vay ho nghéo

- P6i v6i cho vay tryc tiép: NHCSXH noi cho vay td chirc thyc hién kiém
tra truc tiép tinh hop phap, hop 1€ cua bg ho so xin vay; ki€ém tra tai san bao dam
tién vay; Kiém tra st dung von vay (Mau so 06/TD) va Bién ban kiém tra sau khi
cho vay theo mau 06/DNV&N (d6i v6i thuong nhan 13 t6 chuc kinh te).

Cin ctr vao két qua kiém tra, tuy theo mirc d6 vi pham ctia ngudi vay
quyét dinh xtr Iy nhu sau: tam ngung cho vay; cham dut cho vay va thu hoi ng
trude han hodc khoi kién trude phap luat.

b. Déi v6i cho vay Thuong nhin hoat dong thuong mai tai ving khé khin

NHCSXH c6 trach nhiém kiém tra, gidm sat qua trinh vay von, muc dich
st dung vOn vay va trd ng cua nguoi vay, nham don doc nguoi vay thuc hién
ding va day du nhiitng cam két da thoa thuan trong Hgp dong tin dung, ndi dung
kiém tra nhu sau:

- Kiém tra truéc khi cho vay: 1a viéc tham dinh, tai thim dinh cac diéu
kién vay von theo quy dinh.

- Kiém tra trong khi cho vay: 1a viéc kiém tra tinh day du, hop phap, hop
1€ cua ho so cho vay va cac yéu to ching tur; su khdp dung gitra Chirng minh thu
nhin dan va nguoi vay, gitta nguoi nhan tién va nguoi co tén trén Giay dé nghi
vay von...

- Kiém tra sau khi cho vay:

+ Kiém tra str dung von vay theo muc dich da ghi trong Hop dong tin dung;

+ Kiém tra tién do thuc hién du 4n, phuong an san xuét, kinh doanh, dich vu;

+ Kiém tra hién trang tai san bao dam tién vay v6i hd so bao dam tién vay
(mau s6 06/DNV&N).

- Két qua kiém tra phai dugc ghi vao Bién ban kiém tra sau khi cho vay dé
theo ddi va quan 1y (mau s6 06/DNV&N)

15. Xir 1y no rii ro: thuc hién theo Quyét dinh sé 62/QD-HPQT ngay
27/9/2021 va céac van ban lién quan khac.

VAN BAN LIEN QUAN

1. Quyét dinh sb 31/2007/QD-TTg ngay 05/03/2007 ctia Thu tudng Chinh
phu vé tin dung d6i voi ho gia dinh san xuat, kinh doanh tai vung kho khan;

2. Quyét dinh s6 92/2009/QD-TTg ngay 08/7/2009 ctua Thu tudéng Chinh
phu vé tin dung doi voi thuong nhan hoat dong thuong mai tai vung khé khan.

3. Van ban s6 2479/NHCS-TDSV ngay 04/09/2009 ctia Tong Giam ddc
NHCSXH vé hudng dan cho vay theo Quyét dinh s6 92/2009/QD-TTg ngay
08/7/2009 cuia TTCP vé tin dung do6i vdi thuong nhan hoat dong thuong mai tai
vung kho khan.
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4. Vin ban 677/NHCS-TD ngay 22/4/2007 ctia Tong Giam d¢éc NHCSXH
vé viéc huéng dan thuc hién cho vay von theo quyét dinh 31/2007/Qb-TTg
ngay 05/3/2007 cta Thu tudng Chinh phi.5. Vin ban s6 576/NHCS-TDSV ngay
14/3/2016 vé viéc diéu chinh mic cho vay chuong trinh cho vay thuong nhan
hoat dong thuong mai tai vung kho khan.

6. Van ban 575/NHCS-TDSV ngay 14/3/2016 vé viéc diéu chinh 1i suat
chuong trinh cho vay hd SXKD vung kho khan.

7. Vin ban 720/NHCS-TDNN-HSSV ngay 29/3/2011 hudng dan sira doi,
bo sung, thay thé mot so diém trong cac vin ban huéng dan nghiép vu cho vay
ho nghéo va cac ddi tugng chinh sach khac.

8. Vian ban 4086/NHCS-TDNN ngay 26/10/2016 vé viéc stra d6i thu tuc,
quy trinh gia han ng thong thuong.

9. Van ban 5077/NHCS-TDSV ngay 02/12/2016 vé viéc xac nhan cho vay doi
voi hd gia dinh SXKD va thuong nhan hoat dong thuong mai tai vung kho khan.

10. Vin ban 5650/NHCS-TDNN ngay 28/12/2016 vé& viéc bod sung noi
dung giao dich dan sy gitta NHCSXH véi ho gia dinh vay von ké tor ngay
01/01/2017.

11. Vin ban 1485/NHCS-TDSV ngay 29/3/2018 vé huéng dan sira doi, bo
sung, thay thé mot s6 diém trong cac van ban huong dan nghiép vu cho vay ho
ngheo va cac doi tugng chinh sach khac.

12, Van ban 3791/NHCS-TDSV ngay 20/6/2019 vé viéc huéng dan stra
doi, bo sung nghi€p vu tin dung tai vung kho khan.

~13. Quyét dinh s6 1010/QD-TTg ngay 10/8/2018 vé don vi hanh chinh
cap xa thudc vung kho khan.

14. Quyét dinh s6 861/QD-TTg ngay 4/6/2021 vé phé duyét danh sach cac
xd khu vyc IIL, khu vyc II, khu vye I thuge ving ddng bao dan toc thiéu sd va
mién nai giai doan 2021 — 2025,

15. Quyét dinh s6 353/QD-TTg ngay 15/3/2022 vé phé duyét danh sach
huyén nghéo, xa dic biét kho khan vung bai ngang, ven bién va hai ddo giai
doan 2021 — 2025.

16. Cac van ban co6 lién quan khéc.

I1l. CHUONG TRINH CHO VAY HO TRQ TAO VIEC LAM, DUY
TRI VA MO RONG VIEC LAM

1. P6i twong cho vay

- Co s san xuét, kinh doanh gém: Doanh nghiép nho va vira, Hop tac x4,
T6 hop tac, HO kinh doanh.
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- Nguoi lao dong.

- Nguoi dugce dac xa, nguoi dugce tha tu trude thoi han co diéu kién, nguoi
chap hanh xong an phat tu da tr¢ vé cong dong.

- Nguoi lao dong bi thu hoi dat theo Quyét dinh sd 63/2015/Qb-TTyg,
ngay 10/12/2015 v& chinh sach ho trg dao tao nghé va giai quyét viéc lam cho
nguoi lao dong bi thu hoi dat.

2. Piéu kién cho vay
2.1. Péi véi cdc co sé san xuat, kinh doanh:
- Pugc thanh 1ap va hoat dong hop phép;

- C6 duy 4n vay vbn kha thi tai dia phuong, pht hop v6i nganh, nghé san
xuat kinh doanh duy tri hodc thu huat thém lao dong vao lIam viéc 6n dinh;

- Du 4n vay von ¢6 x4c nhan cua co quan, t0 chic cé tham quyén noi thuc
hién du an;

- C6 bao dam tién vay theo quy dinh ctia phap luat (néu co).
2.2. Déi véi ngwoi lao djng:
- C6 nang lyc hanh vi dan sy day du;

- C6 nhu cau vay von dé tao viéc lam, duy tri va mo rong viéc lam, ¢ xac
nhén cua co quan, t6 chirc c6 tham quyén noi thyc hién du an;

- Cu tru hop phap tai dia phuong noi thuc hi¢n du an.
3. Mirc cho vay:

Muc vay cu thé do NHCSXH xem xét can clr vao ngudn von, chu ky san
xuat, kinh doanh, kha nang trd ng cua doi tugng vay von dé thoa thuan voi doi
tuong vay von.

- Co s6 san xuét, kinh doanh: Téi da 1a 02 ty dong/du an va khong qua
100 triéu dong cho 01 nguodi lao dong duoc tao viée lam, duy tri va mo rong viée lam.

- Nguoi lao dong: Téi da 100 triéu dong.

4. Lai suit cho vay

- Bang 14i suét cho vay déi voi h can nghéo theo quy dinh phap luat vé
tin dung do6i voi hd can ngheo.

Luwu y: cac trudng hop sau day duoc vay von véi muc 13i suat bang 50% lai
suat cho vay von theo quy dinh trén:

+ Ngudi lao dong 1a nguoi dan toc thiéu sd dang sinh sbng tai ving co
di€u kién kinh t€ - xa hoi dac bi¢t kho khan, nguoi khuyét tat;
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+ Co s6 san xuat, kinh doanh str dung tir 30% tong s6 lao dong tré 1én 1a
nguoi khuyét tat;

+ Co s6 san xuat, kinh doanh st dung tir 30% tong s6 lao dong trd 1én 1a
nguoi dan tdc thiéu so;

+ Co s6 san xuat, kinh doanh str dung tir 30% tong s6 lao dong tré 1én 1a
nguoi khuyét tat va nguoi dan tdc thiéu so.

- Lai suét no qua han bang 130% 1ai suét cho vay.

5. Thoi han cho vay

Téi da 120 thang (10 ndm). Thoi han cho vay cu thé do NHCSXH xem
xét can cr vao ngudn von, chu ky san xuat, kinh doanh, kha nang tra ng cua doi
tugng vay von dé thoéa thuan véi doi tuong vay von.

6. Piéu kién bio dam tién vay

Co so san xuat, kinh doanh vay tir 100 triéu dong tré 1én, phai cé tai san
bdo dam tién vay theo quy dinh phap luat vé giao dich bao dam va cac quy dinh
hién hanh chia NHCSXH.

7. Phwong thic cho vay va thAm quyén phé duyét hd so vay von

7.1. Phuwong thirc cho vay

a) Dbi vé6i co so san xudt, kinh doanh

NHCSXH thuc hién cho vay truc tiép tai tru s& chi nhanh NHCSXH cép
tinh hoac tru s& Phong giao dich (PGD) NHCSXH cap huyén (sau day goi
chung 1a NHCSXH noi cho vay).

b) Péi véi nguoi lao dong

- NHCSXH thue hién cho vay truc tiép tai tru s6 NHCSXH noi cho vay
doi voi nguot lao dong vay von thudc ngudén von: Do co quan Trung wong cua
Tong Lién doan lao dong Viét Nam, Lién minh Hop tdc xa Viét Nam, Hoi
Nguoi mu Viét Nam quan ly.

- NHCSXH thuc hién cho vay truc tiép c6 ty thac mot s6 noi dung cong
viéc trong qua trinh cho vay cho cac t6 chirc Chinh tri - x3 hdi va thong qua to
TK&VV d06i voi nguoi lao dong vay von thudc nguon von do:

+ Uy ban nhan dan (UBND) cép tinh, co quan Trung wong ctia Hoi Lién
hi¢p Phu nit Viét Nam, DPoan Thanh nién Cong san Ho Chi Minh, Hbi Nong dan
Viét Nam, Hoi Cuu chién binh Viét Nam quan ly;

+ NHCSXH huy dong va nhan uy thac tir cac dia phuong, cac to chirc, ca
nhan trong va ngoai nudc dé cho vay hd tro tao viéc lam, duy tri va mé rong
viéce lam.

7.2. ThAm quyén phé duyét ho so vay von



26

a) Chu tich UBND cép huyén noi thuc hi¢én du an xem xét, phé duyét:
D61 véi1 du an thude nguon von do UBND cap tinh quan 1y.

b) Thu trudng co quan cip tinh cia t6 chire thuc hién chuong trinh xem
xét, phé duyét:

Pbi véi du an thudc ngudn vén do co quan Trung wong cua Tong Lién
doan lao dong Viét Nam, Li€n minh Hop tac xa Vi¢t Nam, Hoi Ngudi mu Viét
Nam, H¢1 Lién hiép Phu nir Viét Nam, Poan Thanh nién Cong san HO Chi
Minh, Ho1 Nong dan Viét Nam, Ho1 Cuu chién binh Viét Nam quan ly.

¢) Giam dé¢c NHCSXH noi cho vay xem xét, phé duyét:

Doi voi dy an thudc nguon von do NHCSXH huy dong va nhan uy thac
tur cac dia phuong, cac to chirc, cd nhan trong va ngoai nudc dé cho vay ho trg
tao viéc lam, duy tri va mé rong vi¢c lam: .

8. Thi tuc va quy trinh cho vay

8.1. Poi véi cho vay truec tiép tai NHCSXH noi cho vay

a) Déi véi co s6 sdn xudt, kinh doanh: Lap 02 bo ho so vay von
* Thu tuc cho vay chung:

- Du an vay vOn ¢ x4c nhan cia UBND cép x4 noi thuc hién dy an (Mau
s6 02 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 74/2019/ND-CP);

- Ban sao (c6 chung thuc hodc ban sao tir s6 géc do co quan co tham
quyén cap) mot trong cac gidy to sau: d6i vdi Doanh nghiép nho va vira 1a Gidy
chtng nhan diang ky doanh nghiép; doi véi Hop tac xi 1a Gidy chimg nhan dang
ky hop tac xa; dbi véi T6 hop tac 1a Hop dong hop tac; ddi vi Ho kinh doanh 1a
Giéy chirng nhan dang ky ho kinh doanh;

Luwu y: riéng T6 hop tic va Hé kinh doanh cé tir hai thanh vién tré lén:
Van bdn uy quyén co cong chitng hodc ching thuc cua UBND cap x&@ do cac
thanh vién uy quyén cho mot thanh vién la nguoi dai dién thuc hién cdc giao
dich lién quan den vay von tai NHCSXH;

- Ho so bao dam tién vay (néu co).

* Thit tuc bé sung doi voi cac doi twong wu tién dwoc vay véi mike 1di sudt
bang 50% ldi suat cho vay theo quy dinh:

- Co s6 san xuat kinh doanh str dung tir 30% tong s6 lao dong trd 1én 1a
nguoi khuyét tat: ban sao Quyét dinh vé viéc cong nhan co s¢ san xuat, kinh
doanh sur dung tir 30% tong so lao dong trd lén 1a nguoi khuyét tat do S& Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi cap;

- Co s6 san xuat kinh doanh sir dung tir 30% tong sb lao dong trd 1én 1a
nguoi dan tdc thiéu so:
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+ Danh sach lao dong 13 nguoi dan toc thiéu sb

+ Ban sao ching minh nhan dan hodc thé can cudc cong dan hoac gidy

khai sinh

+ Ban sao hop dong lao dong hodc quyét dinh tuyén dung cua nhimg
nguoi lao dong trong danh sach;

- Co sé san xuat kinh doanh sir dung tir 30% tong s6 lao dong tr 1én 1a
nguoi khuyét tat va nguoi dan toc thi€u so:

+ Danh sach lao dong 1a ngudi khuyét tat va nguoi dan toc thiéu sb;

+ Ban sao gidy xac nhan khuyét tit cua nhitng ngudi lao dong 13 nguoi
khuyét tat do UBND cap xa cap;

+ Ban sao chimg minh nhan dan hodc thé cin cudc cong dan hodc gidy khai
sinh cua nhiing nguoi lao dong 1a ngudi dan tde thi€u so

+ Bén sao hop dong lao dong hodc quyét dinh tuyén dung ciia nhitng nguoi
lao dong trong danh sach.

* Luu y: doi v6i nguoi lao dong 1a dan toc thiéu s co sir dung thé can cudc
cong dan, thyc hién khai thac, stir dung thong tin vé€ cu tri ciia cong dan trong Co
s& dit ligu quoc gia vé dan cu. Truong hop chua khai thac dugc thi yéu cau khach
hang cung cap Gidy xac nhan thong tin v€ cu tri con gia tri tai tho1 di€ém nhan ho
so hodc Giay thong bao so6 dinh danh cd nhan va thong tin cong dan trong Co s¢
dir li€u qudc gia vé dan cu.

* Quy trinh cho vay:

(1) Co so san xuat kinh doanh: lap du 4n vay Von (Mau sb 02), c6 xac

nhan UBND cip x4 noi thuc hién du an va cac gidy to néu trén giri t6i
NHCSXH noi cho vay.

(2) NHCSXH noi cho vay:
% Kiém tra ho so vay von va trinh cp c6 thim quyén phé duyét:

Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan day di ho so vay von
cua khach hang, can bg tin dung duoc phan cong phai thuc hién:

- Kiém tra, d6i chiéu tinh day du, hop phap, hop 1¢ ctia bd hd so vay von.

- Lap 02 lién bao cdo tham dinh (miu s6 05a/GQVL) trinh Truéng phong
(T6 truong) Ké hoach — Nghiép vu tin dung kiém soét.

- Trinh Gidm dbc noi cho vay xem x¢&t, phé duyét, cu thé:

(i) Poi véi dw dn thuéc nguon von do UBND cdp tinh, co quan Trung
wong cua to churc thue hién chwong trinh quan ly:
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+ Giam déc NHCSXH noi cho vay: ky duyét hd so vay von va 1ap t& trinh
mau 16/GQVL trinh cap c¢6 thAm quyén quan 1y von xem xét ra Quyét dinh phé
duyét cho vay.

+ Cap c6 tham quyén quan 1y von: Xem xét ra quyét dinh trong thoi han 5
ngay lam vi¢c, tinh tir khi nhén dugc ho so trinh duy¢t.

v Néu khong phé duyét cho vay thi tra 15i bang vin ban va néu 13 1y do.

v NHCSXH noi cho vay thong bao cho co sd san xuat, kinh doanh dé
nghi vay von theo mau 04a/GQVL.

(i) Poi véi dw dn thuoc nguon von do NHCSXH huy dong va nhdn uy
théc tir cdc dia phwong, cdc t6 chike, cd nhan trong va ngodi nude dé cho vay ho
tro tao viéc lam, duy tri va mo rong viéc lam:

+ Giam déc NHCSXH noi cho vay xem xét, phé duyét cho vay.

+ Néu khong phé duyét cho vay thi théng bao tir chdi cho vay cho khéach
hang biét theo mau 04a/GQVL.

< Lap, ky Hop dong tin dung va 1ap ho so bao dam tién vay:

Sau khi c6 phé duyét cho vay ctia Giam déc NHCSXH noi cho vay hoic
Quyét dinh phé duyét cap c6 tham quyén quan 1y von, NHCSXH noi cho vay
cung co sO san xuat, kinh doanh:

- Lap Hop dong tin dung theo mau s6 07a/GQVL.

- Lap Hop dong bao dam tién vay va diang ky bién phap bao dam tién vay
theo cac quy dinh hién hanh cia NHCSXH (néu co).

+¢ Trinh phé duyét giai ngan va giai ngan cho khach hang:

- Can bo tin dung dugc phan cong tdp hop hd so trinh Giam ddc
NHCSXH noi cho vay phé duyét giai ngan.

- NHCSXH thyc hién gidi ngan tai tru sé Ngan hang noi cho vay.

Luwu y: trude khi phat tién vay, NHCSXH noi cho vay lam tha tuc nhap
kho ban gbéc Hop dong bao dam tién vay da cong ching va cac giay to lién quan
dén tai san bao dam theo quy dinh hién hanh (néu co).

¢ Luu gilr ho so cho vay:

- B§ phan ké toan: luu 01 bd hd so cho vay va 01 lién Béo céo tham dinh
(mau 05a/GQVL).

- Bo phan tin dung: luu mau 05/GQVL.

- Co s san xuat kinh doanh: luu 01 bd hd so cho vay.
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b) Poi véi nguwoi lao dpng (vay von tir ngudn von do Tong Lién doan lao
dong Viét Nam, Lién minh cac Hop tac xa Viét Nam va Hoi ngudi mu Viét Nam
quan 1y).

* Thi tuc vay von:

- Nguoi vay lap 02 lién Giay dé nghi vay von (mau s6 1 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP) c0 xac nhan cia UBND cap xa vé viéc ¢
du an thyc hién tai dia phuong gui NHCSXH noi cho vay.

- Thyc hién khai thac, sir dung thong tin vé cu tra ciia cong déan trong Co
so dit liéu qudc gia vé& dan cu. Truong hop chua khai thac duoc thi yéu cau
khach hang cung cap Gidy x4c nhan thong tin vé cu trii con gia tri tai thoi diém
nhan hd so hodc Giéy thong bao s6 dinh danh c4 nhan va thong tin cong dan
trong Co s& dir liéu quéc gia vé dan cu.

* Quy trinh cho vay:
% Kiém tra ho so vay von va trinh cip c6 thim quyén phé duyét:

Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan day di ho so vay von
cua khach hang, can bg tin dung duoc phan cong phai thuc hién:

- Kiém tra, d6i chiéu tinh day du, hop phap, hop 1é ctia bo hd so

- Lap 02 lién Bao cdo tham dinh (Mau s6 05b/GQVL) trinh Truéng phong/To
trudng Ke hoach — Nghiép vu kiém sodt, trinh Gidm doc xem xét, ky duyét.

- Lap 2 lién To trinh vé viéc phé duyét du 4n vay von hd tro tao viéc lam,
duy tri vd m& rong viéc 1am (mau s6 mau s6 16/GQVL) dé trinh cap c6 tham
quyén quan 1y von Xem xét ra Quyét dinh phé duyét cho vay. Cu thé:

+ Cép co6 thdm quyén quan 1y vén xem xét ra Quyét dinh phé duyét cho
vay trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc ho so trinh duyét.

v Néu khong phé duyét cho vay thi tra 15i bang vian ban va néu 15 1y do.

v NHCSXH noi cho vay thong bao cho nguoi dé nghi vay vbn biét theo
mau 04a/GQVL.

% Lap, ky Hop ddng tin dung va giai ngan cho khach hang:

- NHCSXH va nguoi vay cung lap Hop dong tin dung theo miu sb
07b/GQVL trinh Giam doc NHCSXH noi cho vay phé duyét giai ngan, sau khi
c6 Quyét dinh phé duy¢t cho vay cua cap cé tham quyén quan ly,

- NHCSXH thyc hién giai ngan tai try s6 NHCSXH.

% Luu giit ho so cho vay:

- BO phan ké toan: luu 01 bo hd so cho vay va 1 lién mau 05b/GQVL
- Bo phan tin dyng: luu 01 lién mau 05b/GQVL



30

- Nguoi vay von: luu 01 bd hd so cho vay.

8.2. DP6i véi cho vay truc tiép cho nguoilao dong cé iy thac cho cic to
chirc chinh tri - xa hoi

* Thi tuc vay von:

- Nguoi vay von: 1ap 02 lién Gidy dé nghi vay von (mau s6 1 ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP) gti T6o TK&VV noi nguoi vay dang
cu tri hop phap.

- T6 TK&VV: nhan ho so clia ngudi vay, tién hanh hop T6 dé binh xét cho
vay, kiém tra cac yéu t6 trén hd so vay von. Lap danh sach ho gia dinh dé nghi
vay von NHCSXH (Mau s6 03/TD) kém Giay dé nghi vay von trinh UBND cap
xa xac nhan vé ndi dung nguodi lao dong cu tra hop phap tai dia phuong; c6 nhu
cau vay von dé tao viéc lam, duy tri va mé rong viéc lam; thudoc doi tugng wu
tién néu co, sau d6 gui dén NHCSXH noi cho vay.

Nguoi vay chua 1a t6 vién cia To TK&VV thi T6 TK&VV tai thon, to
dan phd noi nguoi vay von dang cu tra hop phap to chitc hop két nap bo sung to
vién, ké ca truong hop ngudi vay vén thudc ho gia dinh ma ho gia dinh d6 da 1a
thanh vién ctia T6 TK&VV.,

* Quy trinh cho vay:

% Kiém tra hd so vay von va trinh cap c6 tham quyén phé duyét:

Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan day di ho so vay von
cua khéch hang, can bd tin dung duoc phan cong phai thuc hién:

- Kiém tra, d6i chiéu tinh day du, hop phap, hop 1é cia bd hd so.

- Trinh Trudng phong (TH trudng) Ké hoach - Nghiép vu tin dung kiém soét.

- Trinh Giam déc NHCSXH noi cho vay xem xét, phé duyét. Cu thé:

(i) Poi véi nguén vén do UBND cdp tinh hodc co quan Trung wong clia to
chure thuc hién chwong trinh quan ly:

+ Giam d6¢c NHCSXH noi cho vay ky duyét trén danh sach theo mau s6
03/TD va Lap to trinh theo mau s6 16/GQVL dé trinh cap c6 tham quyén quan
Iy von xem xét ra Quyét dinh phé duyét cho vay.

+ Cap c6 tham quyén quan 1y von xem xét ra Quyét dinh phé duyét cho
vay trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc ho so trinh duyét.

v Néu khong phé duyét cho vay thi tra 151 bang van ban va néu rd 1y do.

v NHCSXH noi cho vay théng bao cho ngudi dé nghi vay vén biét theo

mau 04a/GQVL.
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(ii) Poi véi nguon von do NHCSXH huy déng va NHCSXH nhdn iy thdc
tir cac dia phuwong, cac to chue, ca nhdan trong va ngoai nuoc dé cho vay ho tro
tao viéc lam, duy tri va mo rong viéc lam:

+ Giam déc NHCSXH noi cho vay xem xét, phé duyét cho vay trén miu
03/TD.

+ Néu khong phé duyét cho vay thi thong bao tir chdi cho vay cho khach
hang biét theo mau 04a/GQVL.

% Lap, ky Hop ddng tin dung va giai ngan cho khach hang:

- NHCSXH va nguoi vay cung lap Hop dong tin dung theo mau sb
07b/GQVL trinh Gidm déc NHCSXH noi cho vay phé duyét gidi ngan, sau khi
c6 Quyéet dinh phé duy¢t cho vay cua cap c6 tham quyén quan ly,

- NHCSXH noi cho vay lap thong bao két qua phé duyét cho vay (Mau sb
04/TD) gtri UBND cap xa dé thong bao cho nguoi vay.

- NHCSXH thuc hién giai ngan tai Diém giao dich x4.
% Luu giit hd so cho vay:

- BO phan ké toan: luu 01 bd hd so cho vay.

- Nguoi vay von: luu 01 bo hd so cho vay.

Lwu y: ngudn vén Trung wong do Uy ban nhan dan cap tinh quan Iy phan
b6 cho Hoi ngudi mu dé lao dong 1a ngudi mu vay von thi thu tuc va quy trinh
cho vay duoc thyuc hién theo quy trinh “cho vay truc tiép cho nguoi lao dong c6
lly thac mot sb ndi dung cong viée trong quy trinh cho vay cho cac to chiic chinh tri
- x4 hoi théng qua T6 TK&VV™.

9. Tai khoan tién giri thanh toan ciia khach hang vay vén

- Co sO san xuét kinh doanh, ngudi lao dong vay von theo phuong thic
cho vay truc tiép tai tru s6 NHCSXH noi cho vay:

+ Thuyc hién mo tai khoan tién guri thanh todn tai NHCSXH noi cho vay.

+ Thoi diém mé tai khoan tién gui thanh toan thuc hién trudc khi
NHCSXH noi cho vay phat tién vay.

- Ngucn lao dong vay vén theo phuong thirc cho vay truc tiép co uy thac

cho céc t6 chirc chinh tri - xd hoi: thyc hién md tai khoan tién guri cua to vién
T6 TK&VV.

10. T6 chirc gidi ngin
- NHCSXH noi cho vay c6 thé giai ngan mot hay nhiéu lan bang chuyén
khoan hoac tién mat do khach hang vay von va ngan hang théa thuan nhung
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phai phu hop voi cac quy dinh hién hanh cta phap luat, dong thoi yéu cau
khach hang vay von ky nhan no vao Phu luc Hop ddng tin dung, phan theo doi
cho vay - thu no.

Khach hang vay vén c6 trach nhiém tuan tha quy dinh vé hoa don, ching
tor quy dinh cua phap luat va cac quy dinh khac cia phap ludt c6 lién quan va
luu gitr héa don, chig tir chirng minh muc dich str dung von vay.

11. Dinh ky han tra ng, tra lai

- PBinh ky han tra ng:

+ D6i v6i cho vay ¢ thoi han tir 12 thang trd xudng;: tra ng gbc mot 1an khi
dén han.

+ Ddi voi cho vay c6 thoi han trén 12 thang: ky han tra no toi da 6 thang
tra mot 1an ké tir ngay nhan mon vay dau tién.

- Tra 1ai: NHCSXH thuc hién thu 1ai hang thang, tién 1di néu chua thu
duoc thi chuyén sang thu vao thang ké tiép sau do.

12. Thu ng, thu lai

- Pdi voi co sé san xudt kinh doanh, ngudi lao dong vay von theo
phuong thirc cho vay truc ti€p tai tru s6 NHCSXH noi cho vay:

+ Khach hang vay von chuyén khoan hoac nop tién mat vao tai khoan
tién guri thanh todn da mo.

+ NHCSXH noi cho vay thuc hién trich tir tai khoan tién gui thanh toan
dé thu ng, thu 1ai theo thda thuén trong Hop dong tin dung.

- Déi v6i nguoi lao dong vay von theo phuong thie cho vay truc tiép c6

uy théac cho céc t6 chirc chinh tri - xa hoi:

+ NHCSXH noi cho vay thuc hién thu ng, thu 131 theo thdéa thuan trong
Hop dong tin dung.

+ Cach thuc hién theo quy dinh hién hanh cia NHCSXH vé quy trinh uy

thac, iy nhiém va giao dich xa.

Lwu y: khach hang vay vén c6 thé tra ng trudc han. Truong hop khach
hang vay von tra ng trudc han, trd ng qua han thi thu goc dén dau, thu hét lai
tuong img phan goc do.

13. Kiém tra, giam sat:
13.1. Béi v6i cho vay truc tiép tai try s& NHCSXH noi cho vay:

- Trong thoi gian 30 ngay ké tir ngay phat tién vay, NHCSXH noi cho
vay truc tiép thuc hién ki€ém tra, gidm sat viéc st dung von vay.



33

- Ngoai ra, NHCSXH noi cho vay c6 thé kiém tra dinh ky hoac dot XuAt
theo yéu cau cua cap c6 tham quyén hodc xuat phat tor nhu cau thuc té cua
NHCSXH noi cho vay.

- Két qua kiém tra phai ghi vao Bién ban kiém tra:

(i) B6i voi co sd san xuét, kinh doanh theo mau s6 06/GQVL;

(i) Bdi v6i nguoi lao dong vay von theo phuong thirc cho vay truc tiép
tai try s& NHCSXH noi cho vay theo mau s6 06/TD.

13.2. B6i voi cho vay tryc tiép ngu’ori lao dong c6 ty thac mot sb noi dung
cong viéc trong quy trinh cho vay cho cac t chuc chinh tri - x3 hoi thong qua T6
tiét kiém va vay von:

- Thuc hién theo cac quy dinh hién hanh vé& nghiép vu uy thac cho vay
qua cac to chire chinh tri - xa hoi.

- Két qua kiém tra phai dugc ghi vao Bién ban kiém tra theo méu s6
06/TD.

13.3. Viéc thuc hién kiém tra giam sat cta chi nhanh NHCSXH cép tinh
doi véi NHCSXH cap huyén va b phan cho vay tai Hoi s6¢ NHCSXH cap tinh.
Ngoai viéc thyc hién kiém tra theo quy dinh, thi con phai thuc hién:

- D6i v6i nhing moén vay trén 100 trigu dong dén 500 trigu dong:
NHCSXH cap tinh thyc hién kiém tra, glam sat trong pham vi toi da 180 ngay
ké tir ngdy NHCSXH noi cho vay phat tién vay 1an cudi cung;

- P6i voi nhung mon vay trén 500 triéu dong den 01 ty dong: NHCSXH
cap tinh thyuc hién kiém tra, glam sat trong pham vi t6i da 90 ngay ké tir ngay
NHCSXH noi cho vay phét tién vay lan cudi cing;

- Pbi v6i nhitng mon vay trén 01 ty ddng: NHCSXH cép tinh thyc hién
kiém tra, gidm sat trong pham vi t61 da 30 ngay ké tir ngay NHCSXH noi cho
vay phat tién vay lan cudi cung.

14. Xir 1y no dén han
14.1. Diéu chinh ky han trd no

- Piéu kién diéu chinh ky han no: khach hang vay von gip kho khin do
nguyén nhan khach quan chua tra ng theo dung ky han tra ng da théa thuan.

- Tha tuc va quy trinh diéu chinh ky han no:
+ Péi véi Co so san xuat kinh doanh:

(i) Trudc 05 ngay dén ky han tra no, giri Gidy dé nghi diéu chinh ky han
tra no theo mau s6 08/GQVL cho NHCSXH noi cho vay.

(ii) Gidy dé nghi diéu chinh ky han tra no duoc Giam dc NHCSXH noi
cho vay phé duyé¢t dugc luu tai bd phan ké toan.
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(iii) Thoi han diéu chinh cho 01 ky han tra no: ¢6 thé mot hoic nhiéu lan,
nhung t6i da khong qua 6 thang cho mdi ky han tra no.

+ Ddi véi nguoi lao dong: khi gip kho khin do nguyén nhan khach quan chua
tra duoc no theo dung ky han tra ng thi duoc theo doi thu vao ky han tra ng tiép theo,
khong phai lam thu tuc gi giri NHCSXH noi cho vay.

14.2. Gia han ng

- Diéu kién gia han ng: dén ky han tra no cudi cing ngudi vay chua tra
dugc no do nguyén nhan khach quan va c6 nhu cau xin gia han no.

- Thu tuc va quy trinh gia han no:

+ DPdi voi cho vay truc tiép tai tru so NHCSXH: Khach hang vay vén viét
Giay dé nghi gia han ng gui NHCSXH noi cho vay trudce 05 ngay dén han tra no
dé NHCSXH noi cho vay xem x¢ét cho gia han ng.

v Co s6 san xuat, kinh doanh theo miu s6 09a/GQVL.

v/ Nguoi lao dong theo mau 09b/GQVL.

+ Dbi voi cho vay truc tiép c6 uy thac cho cac to chirc chinh tri - xa hoi:
thuc hién theo thu tuc, quy trinh hi¢n hanh v€ gia han ng thong thuong doi voi
ngudi vay von 1a t6 vién To TK&VV theo mau s6 09A/TD

- Thot gian gia han ng: viéc gia han ng co thé mot hay nhiéu 1an, nhung
to1 da khong qua thoi han da cho vay doi vaoi cho vay tir 12 thadng tré xudng va
t6i da khong qué 1/2 thoi han da cho vay dbi vai cho vay trén 12 thang.

- Luu gitr Giéy dé nghi gia han no: tai bd phan ké toan.

14.3. Chuyén no qud han

- Bdi véi co sé san xuat, kinh doanh:

+Pén ky han tra ng ké ca no cla ky han trude d6 da duoc diéu chinh ma co
so san xuat, kinh doanh chua tra dugc, khong dugc NHCSXH noi cho vay xem
xéet cho diéu chinh ky han tra ng thi NHCSXH noi cho vay chuyén s6 du ng do
sang qua han.

+ Pén han cudi ciing ciia thoi han cho vay da thoa thuan trong Hop dong
tin dung ma co s& san xuat, kinh doanh chua tra dugc ng, khong dugc
NHCSXH noi cho vay xem xét cho gia han ng thi NHCSXH noi cho vay
chuyén toan b s6 du ng con lai sang qué han.

- Pbi voi nguoi lao dong:

Pén han cudi cing cua thoi han cho vay da thoa thuan trong Hop dong
tin dung, néu nguodi vay von khong tra dugc ng va khong dugc NHCSXH noi
cho vay xem xét cho gia han ng, thi NHCSXH noi cho vay chuyén toan bd so
du ng con lai sang qua han.
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15. Xi¥ ly cac vi pham:

NHCSXH cin cr vao két qua kiém tra mic do vi pham ghi trong Bién
ban kiém tra theo mau s6 06/GQVL; miu s6 06/TD dé quyét dinh xr Iy nhu sau:

15.1. Tam dimg cho vay: khach hang vay vén vi pham céc cam két trong
Hop ddng tin dung va dang trong thoi gian khic phuc stra chira.

15.2. Cham dut cho vay: khach hang vay von vi pham cac cam két trong
Hop dong tin dung nhung khong khac phuc, stra chira.

- Ngin hang noi cho vay thong bao cho khach hang theo mau sb
15/GQVL trong thoi gian tdi da 03 thang ké tir thoi diém thong bao cho khach
hang vay von vé viéc chidm dut cho vay, NHCSXH noi cho vay phai thuc hién
thu hdi no trudc han, néu khach hang vay vén khong tra hét sb no vi pham thi
chuyén s6 no vi pham con lai sang qua han.

- Thong bao ciia Giam d6c NHCSXH noi cho vay vé viéc cham dit cho
vay do nguoi vay von vi pham dugc luu tai bo phan ké toan.

15.3. Chuyén ng qua han

- Péi v6i trudong hop khach hang vay vén st dung vén vay sai muc dich
d3 ghi trong Hop dong tin dung va dugc ghi nhan trong Bién ban kiém tra:

+ Sau thoi gian t6i da 30 ngay ké tir ngdy phat hién sai pham duoc ghi
trong Bién ban kiém tra, NHCSXH noi cho vay da phdi hop véi cac co quan lién
quan va chinh quyén dia phuong ap dung cac bién phap dé don ddc, yéu cau
khéch hang vay vén thyc hién nghia vy tra no.

+ Trudng hop khach hang vay vén khong tra hét s no sir dung sai muc
dich thi chuyén s6 ng str dung sai muc dich con lai sang qué han.

- Péi v6i cac truong hop khach hang bi chuyén ng qua han, khi chuyén
no qua han, NHCSXH noi cho vay gui thong bao cho khach hang vay von:

+ MAu s6 14/GQVL ap dung d6i véi phuong thitc cho vay truc tiép tai
NHCSXH noi cho vay.

+ Mau s6 14/TD ap dung cho vay truc tiép cho nguoi lao dong cé ty thac
cho cac cac to chirc chinh tri - xa hoi.

Pdng thoi phéi hop véi cac co quan chire nang, chinh quyén dia phuong
va co quan c6 tham quyén quan 1y vén phé duyét du an (néu co) dé tim bién
phap tich cuc thu hoi no hodc chuyén ho so sang co quan phap luat dé xu 1y thu
héi theo quy dinh ctia phép lut.
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+ Thong bao cua Giam d6c NHCSXH noi cho vay Vé,ViéC chuyén ng qua
han do khach hang vay von vi pham dugc luu tai by phan ké toan.

15.4. Xt ly tai san bao dam theo quy dinh cua phap luat va cata NHCSXH

~ Sau 06 thang k,é tir ngay chuyén ng qua han cua ky han ng cudi cung hoic

c6 s0 no qua han chiém tir 50% tr¢ Ién trén tong s6 tién da vay thi NHCSXH noi
cho vay xem xet xu ly tai san bao dam hodc chuyén ho so cho vay dén co quan
Nha nude c6 tham quyén dé nghi xir 1y theo quy dinh cua phap luat.

15.5. Khoi kién trude phap luat: NHCSXH noi cho vay c¢6 quyén khdi
kién trong céc truong hop sau:

- Khéch hang vay von vi pham Hop dér}g tin dung, Hop ddng bao dam tién
vay, da dugc NHCSXH noi cho vay thong bao bang van ban nhung khong khac phuc;

- Khéach hang vay vén c¢6 no qua han do nguyén nhan chu quan nhung

khong c6 bién phap kha thi de tra ng ngan hang; khach hang vay von c6 ning
luc tai chinh dé tra ng nhung c6 tinh trén tranh tra ng theo thoa thuan;

- Khéch hang vay von ¢6 hanh vi lira dao, gian 1an;

- Cac vi pham khéc theo quy dinh cua phép luat.

16. X ly no rui ro: viéc xur ly ng bi rui ro do nguyén nhan khach quan
duoc thuc hién theo quy dinh cua Thua tudéng Chinh phu vé quy ché xur Iy no bi
rui ro tai NHCSXH.

TAI LIEU LIEN QUAN
1. Luat viéc 1am s6 38/2013/QH13 ngay 16/11/2013 cua Qudc hoi;

2. Nghi dinh 61/2015/ND-CP ngay 09/7/2015 cua Thu tuong Chinh phu
quy dinh vé chinh sach hd tro viéc 1am va Quy qudc gia vé viéc lam;

3. Nghi dinh s 74/2019/ND-CP ngay 23/9/2019 cua Chinh phu vé sta
d6i, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 61/2015/ND-CP ngay 09 thang 7 nam
2015 cua Chinh phu quy dinh vé chinh sach hd trg tao viéc lam va Quy qubc gia
vé viéc lam.

4, Quyet dinh s6 63/2015/Qb-TTg, ngay 10/12/2015 vé chinh sach hd trg
dao tao nghé va giai quyét viéc lam cho ngudi lao dong bi thu hoi dat

, 5. Nghi dinh 49/2020/ND-CP; ngay 17/4/2020 Nghi dinh quy dinh chi
ti€t thi hanh Luat Thi hanh an hinh sy vé€ tai hoa nhap cong dong.

6. Van ban s6 8055/NHCS-TDSV ngay 30/10/2019 ciia Tong Giam doc
NHCSXH vé viéc Huong dan nghi€p vu cho vay Ho trg tao viéc lam, duy tri mo
rong viéc lam.

7. Vin ban sd 10575/NHCS-TDSV ngay 30/12/2022 ctua Tong Giam ddc
NHCSXH vé viéc stra doi, bd sung van ban so 8055/NHCS-TDSV.,
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IV. CHUONG TRINH CHO VAY POI VOI NGUOI LAO PONG b1
LAM VIEC O NUOC NGOAI THEO HQP PONG

1. P6i twong dwoe vay von

a. Nguwoi lao dong thudc hd nghéo theo chuan nghéo dugc Thu tudng
Chinh phu quy dinh ting thoi ky.

b. Nguoi lao dong thudc dién hd cin nghéo theo chuin cin nghéo duoc
Thu tudng Chinh phu quy dinh ting thoi ky.

c. Nguoi lao dong 1a nguoi déan toc thiéu so.

d. Ngwoi lao dong la than nhan cia ngwoi ¢6 cong véi cach mang.
Théan nhan nguoi c6 cong voi cach mang duge Uy ban nhan dan xa xac nhan.

e. Nguoi lao dong bi thu hdi dit gom:

- Nguoi lao dong thudc ho gia dinh, c4 nhan truc tiép san xuat nong
nghiép di dugc Nha nudc giao dat ndong nghiép theo quy dinh (trir truong hop
ho gia dinh, ca nhén la can by, cong nhan vién ctua nong truong quéc doanh, 1am
truong quéc doanh di nghi huu, nghi mat sttc lao dong, thoi viée duogc huong
trg cap) khi Nha nudc thu hoi dat noéng nghiép ma dugc bdi thudng bang tién
d6i véi dién tich dat nong nghiép thu hoi;

’ - Nguoi lao dong thude ho gia dinh, qé nh:?ln khi Nha nuée thu hoi dat &
ket hop kinh doanh, dich vu ma phai di chuyén cho 6.

2. Nguyén tic cho vay
a. Khach hang vay von phai str dung vbn vay dung muc dich xin vay.

b. Khach hang vay vén phai tra ng dung han ca goc va 13i theo Hop dong
tin dung.

c. bung dbi tuong thu hudng, ddm bao cong khai, minh bach.
3. Piéu kién cho vay

a. C6 nang lyc hanh vi dan sy day du.

b. Cu tra hop phép tai dia phuong.

c. Co nhu ciu vay von dé di lam viéc & nudc ngoai theo hop dong, da ky
ket hop dong vai doanh nghi¢p dua ngudi lao dong di lam viéc & nudc ngoai.

~d. Co bao dam tién vay theo quy dinh ctia phap luat va cia NHCSXH
(n€u co).

Luu y: nguoi lao dong bi thu hoi dat phai ¢6 thém Quyét dinh thu hoi dat
trong vong 5 ndm ké tr ngay ¢6 Quyét dinh thu hoi dat.

4. Muc dich sir dung von vay
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Vén vay duogc st dung vao vi¢c chi tra cac kho;"m chi phi di lam vi¢c &
nudc ngoai theo quy dinh dugc ghi theo hop dong ky két gitta ngudi lao dong va
Doanh nghiép dua nguoi lao dong di lam viéc & nudc ngoai.

5. Mire cho vay

Mirc cho vay tdi da bang 100% chi phi nguoi lao dong phai tra trude khi
di lam viéc ¢ nudc ngoai theo Hop dong da ky két gitra nguoi lao dong va
Doanh nghiép, t6 chirc sy nghiép dugc Nha nude cho phep dua nguoi lao dong
Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hop dong. Trong do, luu ¥ cac khoan
chi phi sau:

- P6i véi khoan chi phi tra tlen dich vu tung thi truong, timg nganh nghe

cong viéc khong vugt qua muc tran tién dich vu thu tir nguoi lao dong ddi voi
mot s6 thi truong, nganh nghé, cong viée theo quy dinh cia phap luat.

- Péi véi tién ky quy ghi trén Hop dong, NHCSXH noi cho vay loai trix
khoi chi phi khi phé duyét cho vay.

- Péi vo1 nguoi lao dong da dugc ho tro tir kinh phi ctia cac Chuong trinh
muc tiéu quc gia giam nghéo hodc tir ngén sach cua dia phuong nhur tién dao
tao, boi dudng k¥ niang nghé, ngoai ngir, tién an, sinh hoat phi ..., NHCSXH noi
cho vay loai trir khoi chi phi khi phé duyét cho vay.

6. Bao dam tién vay

Mtrc vay tir 100 triéu dong tro 1én: Khach hang vay vén phai co tai san
bao dam tién vay theo quy dinh cua phap luat va theo van ban huong dan bao
dam tién vay cua NHCSXH.

7. Lai suit cho vay

- Bang l4i suét cho vay vbn dbi v6i ho nghéo do Chinh phu quy dinh ting
tho1 ky (hién nay, 13i suat cho vay hd ngheo 1a 6,6%/nam).

- Lai sut no qua han bang 130% i suét khi cho vay.
8. Thoi han cho vay

Thoi han cho vay khong vuot qua thoi han lam viéc ¢ nude ngoai cua
nguoi lao dong ghi trong hop dong da ky.

9. Phwong thirc cho vay

_ Cho vay truc tiép dén ngudi lao dong di lam viéc ¢ nude ngoai theo hgp
dong tai try so Chi nhanh NHCSXH cap tinh, tru s6 NHCSXH cép huyén noi
nguoi lao dong cu tra hop phép (goi tat 1a NHCSXH noi cho vay).

10. H6 so vay von
* Cac loai gidy to chung:
- Giay dé nghi vay von (mau sé 01/LDNN).
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- Ban sao c¢6 chung thyc Chiing minh nhan dan hodc thé can cudc cong
dan, s6 ho khau hoac so6 tam tru.

- Ban sao c6 chung thuc ho chiéu con thdi han cua nguoi lao dong.

- Ban sao c6 chimg thuc hop dong ky két giita nguoi lao dong véi Doanh
nghiép dua nguoi lao dong di lam viéc & nude ngoai.

- Van ban y quyén cta ngudi lao dong mau s6 03/LDNN.

- Hop dong thoa thuén vé viée chuyen tién lwong ctia ngudi lao dong dé tra

ng, tra 1ai tién vay (miu sé 07/LDNN) dbi voi trudng hop ngudi lao dong duogc
Doanh nghiép dua ngudi lao dong di 1am viée & nude ngoai quan 1y tién luong.

- Cac gidy to ching minh vé tai san bao dam tién vay (Néu co).

* Cac loai gidy to bo sung ddi véi mot s6 ddi twong vay von:

- Khéach hang vay von 1a than nhan cta ngudi c¢6 cong véi cach mang: ndp
Ban sao c6 ching thuc Gidy xac nhan mau s6 4 ban hanh theo Nghi dinh so
74/2019/ND-CP.

- Khach hang vay von thudc d6i tuong bi thu hoi dat theo Quyét dinh sd
63/2015/QD-TTg ngay 10/12/2015 cua Thu tudéng Chinh phu: ndp Ban sao co
chtng thuc Quyét dinh thu hdi dat ciia cap co tham quyén.

11. Quy trinh, thu tuc cho vay

a. Nguwoi vay: viét Glay dé nghj vay vén theo Mau s6 01/LDNN va céc loai
gidy to khac nhu ho so vay von néu trén giri truc tiép cho NHCSXH noi cho vay.

b. Tai NHCSXH noi cho vay:

Trong vong 10 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan day dii ho so vay vén cia
khach hang, NHCSXH no1i cho vay thuc hién:

- Can bd Tin dung dugc Giam ddc phan cong, thuc hién: kiém tra, ddi
ch1éu tham dinh tinh day du, hop phap, hop I¢ cua d6i tuong vay von, hd so vay
vbn, dong thoi 1ap Béo cdo tham dinh mau so 02/LDNN. Trinh Truong phong
Ké hoach - nghiép vu tin dung/T6 truong t6 Ké hoach — nghiép vu kiém soat,
sau d6 trinh Giam dbc xem xét phé duyét ho so vay von.

- Thong bao cho khach hang vay von biét két qua phé duyét:
+ Néu khong phé duyét: 1ap mau s6 04a/LDNN ghi 6 1y do tir chdi cho vay.
+ Néu phé duyét cho vay: 1ap mau 04/LDNN.

- NHCSXH noi cho vay cung khach hang vay vén 1ap: hop dong tin dung
mau s@ OS/LDNN; hop dong bdo dam tién vay va thuc hién cac bién phap bao
dam tién vay (n€u co) theo quy dinh cua phap luat va quy dinh cia NHCSXH.

- B4o cao tham dinh va cac hop dong néu trén duoc lap phu hop véi timg

d6i tuong vay von, loai tai san bao dam nhung phai tuan thu theo ndi dung mau
huéng dan va duge danh may.
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- Sau khi hd so vay von duoc hoan thién dugce ban giao cho bd phan ké
toan lam can cr giai ngan vén vay cho khach hang, trong d6 Bao céo thim dinh
duoc 14p 02 ban theo mau s6 02/LDNN, 01 ban luu tai bo phan tin dung, 01 ban
luru tai bo phan ké toan.

- Trudce khi giai ngan: nhap kho hd so bao dam tién vay va gidy to lién
quan dén bao dam tién vay (neu c0) theo quy dinh; huéng dan khach hang vay
von thuc hién mé tai khoan tién gui thanh todn tai NHCSXH noi cho vay theo
quy dinh.

12. Gidi ngan

- Vige giai ngén dugc thue hién tai NHCSXH noi cho vay, bang hinh thirc
chuyén khoan cho doanh nghi¢p dua nguoi lao dong di [am viéc & nudc ngoai.

- Khi giai ngén, can b NHCSXH ghi day du noi dung va yéu cau khach
hang vay vbn ky nhan tién vay trén 03 ban phu luc Hop dong tin dung va phiéu
giao dich theo quy dinh.

13. Dinh ky han tra ng, tra lai
~NHCSXH noi cho vay thoa thuan voi khach hang vay von vé ky han tra
no goc, 1ai tién vay, nhung to61 da khong qué 6 thang/ky.

14. Thu ng, thu 1ai

- NHCSXH noi cho vay trich tu tai khoan tién giri thanh toan cua nguoi
vay mo tai NHCSXH d¢€ thu ng, thu 1ai theo thoa thuan trén hop dong tin dung.
Khach hang vay von c6 thé trd ng gdc trudce han.

- Néu,khéch hang vay von chua tra hét 13i ctia ky nay thi chuyén sang thu
vao ky ke tiép.

- Khi khach hang gré ng trude han, tra ng qua han thi thu géc dén dau, thu
hét 1ai trong Ung ctia phan goc do.

15. Xir Iy no' dén han

a. Piéu chinh ky han ng¢

- Dleu kién dugc diéu chinh ky han tra ng: khi dén ky han tra no, khach
hang vay von khong tra duge ng do nguyén nhan khach quan va c6 nhu cau xin
diéu chinh ky han tra no.

- Thu tuc diéu chinh ky han tra ng: truoc 05 ngéy, dén‘ han theo‘ tung ky tra
ng, nguoi vay hodc nguoi duge uy quyén phai c6 Gidy d€ nghi di€u chinh ky
han tra ng (mau s6 08/LDNN) gui NHCSXH noi cho vay xem xét cho di€u
chinh ky han trd ng. Giay dé nghi di€u chinh ky han tra ng dugc Gidm doc
NHCSXH noi cho vay phé duyét va dugc luu & bg phan ké toan.

- Thc‘ri‘ han diéu ghinh cho mot ky han trd no: g(’) thé duoc thuc hién mot
hoac nhi€u lan nhung t61 da khong qua 6 thang cho moi ky han tra ng.
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Luu y: truong hop khach hang vay von khong tra dugc no hoic khong
dugc NHCSXH noi cho vay diéu chinh ky han tra no thi s6 tién dén han cta ky
d6 s& chuyén sang ng qua han va lap thong bao mau sé 11/LDNN gui cho khach
hang vay von.

b. Gia han n¢

Trude 30 ngay dén ky han tra ng cudi cing, NHCSXH noi cho vay gi
Thong bao no dén han dén nguodi vay hodc nguoi duoc uy quyén (Mau sb
10/LDNN).

- Piéu kién cho gia han ng: dén ky han tra no cudi cung, khach hang vay
vbn khong tra dugc ng do nguyén nhan khach quan va c¢6 nhu cau xin gia han no.

- Thi tuc gia han ng: truée 05 ngay dén han tra no, nguoi vay hoic ngudi
dugc ty quyén phai c6 Gidy dé nghi gia han no miu sé 09/LDNN giri NHCSXH
noi cho vay xem xét cho gia han ng. Giéy dé nghi gia han ng dugc Gidm ddc
NHCSXH noi cho vay phé duyét va dugc luu & bd phan ké toan.

- Thoi gian cho gia han ng: viéc gia han ng co thé thuc hién mot hay nhiéu
lan nhung t01 da khong qua thoi han cho vay d6i v6i mon vay c0 thot han tur 12
thang tro xudng va t6i da khong qua 1/2 thoi han cho vay ddi véi moén vay co
thot han trén 12 thang.

c. Chuyén n¢ qua han

- PBén ky han trd no ké ca no cla ky han truoc dé da duoc diéu chinh mé
khach hang chua tra duoc, khong duoc NHCSXH QO’i cho vay xem xét cho diéu
chinh ky han tra ng thi NHCSXH noi cho vay chuyén du ng dé sang qua han.

- Pén han cudi cing cia thoi han cho vay da thoéa thuan trong hop dong
tin dung ma khach hang chua tra dugc ng khong dugec NHCSXH noi cho vay
xem xét gia han nog thi NHCSXH noi cho vay chuyén toan bd sé du no con lai
sang ng qua han.

16. Xir ly cac vi pham

Can ctr vao két qua kiém tra, mtrc d0 vi pham hop dong tin dung dé quyét
dinh xtr 1y nhu sau:

a. Tam dirng cho vay: khi khach hang vay vbn vi pham cac cam k,ét theo
cac diéu khoan ghi trong Hop dong tin dung va dang trong thoi gian khac phuc
sua chira.

b Cham dirt cho vay: khach hang vay vén vi pham cac cam két theo cac
dieu khoéan ghi trong Hop dong tin dung nhung khong khac phuc stra chira:
- NHCSXH théong bao cho khach hang vé viéc chidm dut cho vay Mau sb
12/LDNN
- Trong thoi han t6i da 03 thang ké tir ngay thong bao cho khach hang vay
von ve viéc cham dut cho vay, NHCSXH noi cho vay phai thyc hién thu hoi ng
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truéc han, truong hop khach hang vay von khong thuc hién tra ng theo thong
bao thi chuyén s6 ng vi pham sang n¢g qué han.

- MAu sd 12/LDNN duoc luu ¢ bd phan ké toan.
¢. Chuyén n¢' qua han:

- Khach hang vay von sir dung tién vay sai muc dich duoc ghi trong hop
ddng tin dung, tbi da 30 ngay ké tir ngay phat hién sai pham khach hang vay von
khong thyc hién tra hét s6 no st dung sai muc dich thi chuyén sé no vi pham
chua tra dé sang ng qué han.

- Khi chuyen ng qua han, NHCSXH noi cho vay gui thong bao cho khach
hang vay vén hodc ngudi duge Gy quyén (miu sd 11/LDNN), dong thoi thong
bao cho cac co quan lién quan (doanh nghiép dua nguoi lao dong di lam viée &
nudc ngoai, chinh quyén dia phuong,...) dé tim bién phap thu hdi no hodc 1am
thu tuc chuyén hd so sang co quan Phép luat dé dé nghi xir 1y.

d. Xir ly tai san bao dam:

Sau 06 thang ké tir ngay chuyen s6 du con lai cua khoan vay sang ng qua
han hodc c6 s6 ng qua han chiém tir 50% trd 1én trén tong so tién da vay thi
NHCSXH noi cho vay xem xét xtr 1y tai san bao dam hodc chuyén ho so dén co
quan Nha nudc c6 tham quyén dé dé nghi xu 1y. Viéc xur 1y tai san bao dam
dugc thuc hién theo quy dinh hién hanh cta phap luat va caa NHCSXH.

e. NHCSXH noi cho vay cé quyén khéi Kién trong cac truong hop sau:

- Khach hang vay v6n vi pham hop dong tin dung, hop dong bao dam tién
vay (néu c6) da dugc NHCSXH noi cho vay thong bao bang van ban nhung
khong khac phuc.

- Khach hang vay vdn c6 no quéa han, c6 ning luc tai chinh, c6 kha ning
tra ng nhung c6 tinh khong tra ng theo thoa thuén.

- Khach hang vay vén c6 hanh vi lira ddo.
- Céc vi pham khac theo quy dinh ctua phap luat.
17. Xir ly n¢ bi rui ro

‘Viéc XL’"I.’ 1y ng bi rai ro dugc thuc hién theo quy dinh ctia Thu tuéng Chinh
phu vé co ché xtr Iy ng bi rai ro tai NHCSXH.

18. Kiém tra, giam sat

Trong thoi gian 30 ngay ké tir ngdy giai ngan, NHCSXH noi cho vay tryc
tiép thuc hién kiém tra, gidm sat viéc sir dung von vay.

- Khach hang vay vén guri ban sao,ket qua cap thi thuc tir co quan co
tham quyén, ve may bay va thong bao xuat canh cua Doanh nghiép dua nguoi
lao dong di lam viéc ¢ nudc ngoai (néu c6) cho NHCSXH noi cho vay d¢ luu
vao ho so vay von.
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- Can b0 tin dung duoc phén cong c6 trach nhiém théng qua nguoi dugce
uy quyen Cong an x&, Truong thon, UBND cap x3 dé kiém tra va xac nhan viéc
xuét canh cua khach hang vay von, tinh trang ving mit tai dia phuong dé di lam
viéc & nudc ngoai theo Mau so 06/LDNN.

- Viéc k@ém tra co thé t‘hu’c hién, dot xuit theo yéu clu cua cép c6 thAm
quyéen hodc xuat phat tir nhu cau thuc t€ cia NHCSXH.

- Viéc kiém tra giam sat ctia Chi nhanh NHCSXH cap tinh d6i voi Phong
giao dich cdp huyén va bd phan cho vay tai cdp tinh ngoai thuc hién kiém tra
theo quy dinh thi d6i v6i nhitng mén vay tir 100 triéu dong trd 1én phai thyc hién
kiém tra trong pham vi 06 thang ké tir ngay NHCSXH giai ngan lan cudi cing;
Chi nhanh NHCSXH cép tinh kiém tra, giam sat viéc thuc hién quy trinh cho
vay, tinh hop phép, hop 1¢ cia hd so vay vén, hd so bao dam tién vay, hién trang
tai san bao dam tién vay (néu co), kiém tra thuc té khach hang vay vén vé muc
dich sir dung von (néu c6 thé) va cac ndi dung lién quan khac.

TAI LIEU LIEN QUAN

1. Nghi dinh s6 78/2002/ND-CP ngay 04/10/2002 ctia Chinh phu vé tin
dung ddi v6i ngudi nghéo va cac dbi tuong chinh sach khac;

2. Nghi dinh s6 61/2015/ND-CP ngay 09/7/2015 cta Chinh phu vé quy
dinh vé chinh sach hd trg tao viéc lam va Quy quéc gia vé viéc lam;

3. Quyét dinh sb 63/2015/QD-TTg ngay 10/12/2015 ctia Thi tuéng Chinh
pht vé chinh sach hd trg dao tao nghé va giai quyét viéc lam cho nguoi lao dong
bi thu hoi dat;

4. Nghi dinh sé 74/2019/ND-CP ngay 23/9/2019 cua Chinh phu vé sta
d6i, bd sung mdt sé diéu ctia Nghi dinh 61/2015/ND-CP ngay 09/7/2015 cua
Chinh phu quy dinh vé chinh sach hd tro tao viée lam va Quy quéc gia vé viée
lam;

5. Vin ban 7886/NHCS-TDNN ngay 24/10/2019 cua Tong Giam déc
NHCSXH vé huéng dan nghiép vu cho vay dbi véi nguoi lao dong di lam viéc &
nudc ngoai theo hop dong;

6. Vin ban 8395/NHCS-TDSV-TDNN ngay 15/11/2019 cua Téng Gidm
ddc vé viée tra 1oi vuong mic sau Hoi nghi tap huén truc tuyén chuyén dé Tin
dung 2019;

7. Vin ban 8655/NHCS-TDNN ngay 27/11/2019 cta Tong Giam ddc
NHCSXH vé viéc str dung san phrflm tién vay trén h¢ théng Intellect;

8. Vin ban 794/NHCS-TDNN ngay 26/01/2022 cta Tong Giam déc
NHCSXH vé viéc thuc hién cho vay ddi voi ngudi lao dong di 1am viéc & nudce
ngoai theo hop dong.
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9. Van ban s& 10545/NHCS- TDNN ngay 28/12/2022 cua Toéng Giam ddc
NHCSXH vé viéc giai dap vudng mic nghiép vu cho vay dbi voi nguoi lao dong di
1am viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong

10. Vian ban s6 1590/NHCS-TDNN ngay 07/3/2023 ctia Téng Giam dbc
NHCSXH vé viéc giai dap vudng méc nghiép vu cho vay ddi v6i ngudi lao dong di
lam viéc & nudc ngoai theo hop dong.

V. CHUONG TRINH TiN DUNG POI VOI HQC SINH SINH VIEN

1. P6i twong duge vay von

(1). Hoc sinh, sinh vién c6 hoan canh kho khan theo hoc tai cac truong
dai hoc (hodc twong duong dai hoc), cao dang, trung cap chuyén nghiép va tai
cac co sO dao tao nghé duoc thanh 1ap va hoat dong theo quy dinh cua phap
lugt Viét Nam theo Quyet dinh s6 157/2007/QD-TTg ngay 27/09/2007 va
Quyét dinh s6 05/2022/QD-TTg ngay 23/03/2022 ctua Thu tuéng Chinh phu:

a) Hoc sinh, sinh vién md ¢di ca cha 1An me hodc chi md cdi cha hodc me
nhung nguoi con lai khong c¢6 kha nang lao dong.

,b) Hoc sinh, sinh vién la thanh vién ctia hd gia dinh thuoc mot trong
cac doi tuong:

- Ho nghéo theo chuan quy dinh cta phép luat.

- Ho can nghéo theo chuan quy dinh cua phap luat.

- Ho ¢6 mitc séng trung binh theo chuan quy dinh ctia phap luat.

¢) Hoc sinh, sinh vién ma gia dinh gip kho khin vé tai chinh do tai nan,

bénh tat, thién tai, hod hoan, dich b§nh trong thoi gian theo hoc c6 xac nhan cia
Uy ban nhan dan xa, phuong, thi tran noi cu tru.

(2). Nguoi lao dong bi thu hoi dét theo Quyét dinh s6 63/2015/QD-TTg
ngay 10/12/2015 cua Thu twéng Chinh phu v€ chinh sach ho trg dao tao nghé va
giai quyét viéc lam cho nguoi lao dong bi thu hoi dat tham gia dao tao nghé.

(3)- Hoc sinh, sinh vién Y khoa c¢6 hoan canh kho6 khan da t6t nghiép
(nhung khong qua 12 thang ké tir ngay tot nghiép) cac truong dai hoc, cao dang,

trung cap va tai cic co s& ddo tao chuyén nganh Y theo Quyét dinh sb
09/2016/QD-TTg ngay 02/03/2016 cua Thu tudng Chinh phu:

- Sinh vién mo6 c6i cd cha lan me hdc chi m6 c61 cha hodc me nhung
nguoi con lai khong c6 kha nang lao dong.

- Sinh vién 1a thanh vién ctia ho gia dinh thuéc mot trong cac dbi tuong:
+ Ho nghéo theo tiéu chuan quy dinh ctia phap luat.

+ H¢ gia dinh ¢6 mirc thu nhip binh quan dau nguoi toi da bang 150%
murc thu nhdp binh quan dau nguoi cua hd gia dinh nghéo theo quy dinh cua
phap luat.
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- Sinh vién ma gia dinh gdp kho khan vé tai chinh do tai nan, bénh tat,
thién tai, hoa hoan, dich bénh trong thoi gian thuc hanh c6 x4c nhan cia UBND
xa, phuong, thi tran noi cu tru.

(4).Nguoi dugc dic x4, ngudi duoc tha ti trude thoi han co diéu kién,
nguoi chap hanh xong an phat tu da tr&6 v€ cong dong theo Van ban sb
6019/2021/NHCS-TDSV ngay 30/6/2021 ctia Tong Giam doc NHCSXH.

Luu y:

(1) Cac d6i tuong trén thudc cac truong hop sau day ciing duoc xem xét
cho vay:

- Hoc sinh, sinh vién hoc trung cip, cao dang hoc lién théng 1én cao ding,
dai hoc; HSSV dang hoc truong nay nhung dd chuyén sang trudong khac, HSSV
hoc hé dai hoc tai chirc, dao tao tir xa.

- Lao dong da duoc vay von hoc ngh:é mét 1an nhung bi mét viéc la‘}m do
nguyén nhan khach quan c6 tén trong Quyét dinh cuia UBND cap tinh vé€ viéc
dugc tiép tuc ho tro hoc nghé dé chuyén doi viéc 1am theo chinh sach cua B¢ an
thi dwoc NHCSXH tiép tuc xem xét cho vay nhung t61 da khong qué 03 lan.

- Hoc sinh, sinh vién ma gia dinh gap kho khan vé tai chinh, da dugc vay
da 12 thang nhung van con kho khan hodc lai kho khan tiép n€u c6 van ban néu
0 1y do kho khan dugc UBND cép xa xac nhan.

(2) NHCSXH khong giai quyét cho vay véi nhitng truong hop sau:

- Hoc vién cao hoc, nghién ctru sinh; HSSV hoc van bang thir 2 da vay
von dé cho con hoc dai hoc (4 ndm); hoc cao dang (3 nam); hoc trung cap (2
nam), hién nay da hoc xong va hd vay da thoa thuan vé1i NHCSXH viéc phan
ky trd ng doi véi khoan vay.

- Can bd cong tac tai cdc nganh ¢ xa, huyén, tinh hoc tai chtrc.

- HSSV c6 hoan canh kho khén bi cac co quan xtr phat hanh chinh tr¢ Ién
vé€: cO bac, nghién hut, trom cap,...

- HSSV dang bi cac truong hoc ky luat tir canh céo tro 1én.

2. Piéu Kkién vay von

Pé dugc vay von, HSSV phai co6 du cac diéu kién sau:

(1).D6i voi HSSV vay von theo QP s6 157/2007/QD-TTg vé tin dung
doi voi HSSV duoc xem xét vay von khi dap ing céac diéu kién sau:

- HSSV dang sinh sdng trong ho gia dinh cu trd hop phap tai dia phuong
noi cho vay c6 du céc ti€u chuan quy dinh tai diém 1.

- Pi véi sinh vién nam thir nhit phai c6 Gidy bao trang tuyén hodc gidy
xac nhan dugc vao hoc cua nha truong.
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- Doi v6i sinh vién ndm thir 2 tré di phai ¢6 Gidy xac nhan cua nha truong
vé viéc dang theo hoc tai truong Vg‘l khong bi xir phat hanh chinh tr¢ 1én vé cac
hanh vi: ¢ bac, nghi¢n ht, trdm cap, buon 13u.

(. D,(A’)i v6i nguoi lao dong bi thu hoi dit tham gia dao tao nghé theo
Quye¢ét dinh s6 63/2015/Qb-TTg ngay 10/12/2015 ctia Thu tuéng Chinh phu:

- Cu tri hop phép tai dia phuong noi cho vay va c6 Quyét dinh thu hdi dat
v6i thoi han trong vong 5 nam ké tir ngay c6 Quyét dinh thu hoi dat.

- Ngudi lao dong bi thu hoi dat tham gia dao tao nghé nim tht nhit phai
co gidy bao trang tuyén hodc gidy xac nhan dugc vao hoc cuia nha truong.

- Nguoi lao dong bi thu hdi dat tham gia dao tao nghé tir ndm thit hai tré di
phai c6 xac nhan cua nha truong vé viéc dang theo hoc tai truong va khong bi xu
phat hanh chinh tr¢ 1€n vé cac hanh vi: co bac, nghién hit, trom cdp, buon lau.

(3).Hoc sinh, sinh vién Y khoa da tdt nghi¢p cac truong dai hoc, cao
dang, trung cp va tai cic co so dao tao chuyén nganh Y trong thoi gian thuc
hanh tai co s¢ kham bénh, chita bénh dé dugc cip chimg chi hanh nghé dép tng
day du cac diéu kién sau (theo Quyét dinh s6 09/2016/QD-TTg ngay 02/03/2016
cta Thu twéng Chinh phu):

- Sinh vién sau khi tot nghiép nhung khong qua 12 thang ké tir ngay tot
nghiép;

- Phai c6 x4c nhan cia co sé kham bénh, chira bénh vé: Thoi gian thuc
hanh, chi phi thuc hanh va chua c6 hop dong lam viéc hodc hop dong lao dong
cua co s& kham bénh, chita bénh trong thoi gian thuc hanh.

Luu y:

Co quan c6 tham quyén xac nhan trén mau 01/TDSV: 1a cac trudng, co s&
gido duc khac (goi chung 1a cac truong) thude hé thong gido duc qubc dan duoc
Bo GD&DT cho phép dao tao va cip bang tot nghiép. Cac don vi tham gia lién
két dao tao, khong truc tiép cap bang tét nghiép cho HSSV thi khong co tham
quyén xac nhan; ddi voi cac dai hoc, hoc vién, cac truong dai hoc, cao déng va
trung cdp chuyén nghiép, Hiéu truong (hoic Giam dbc) co thé uy quyén cho
lanh dao don vi phu trach cong tac hoc sinh, sinh vién hoac co s¢ dao tao chinh
thue cua truong ky xac nhan. Cac co s& gido duc khac do lanh dao don vi xac
nhan. Riéng cac khoa truc thugc Pai hoc Qubc gia Ha Noi, Pai hoc Qubc gia
thanh phé H6 Chi Minh, Pai hoc Thai Nguyén, Dai hoc Hué, Pai hoc ba Ning,
néu co con dau, tai khoan riéng va duoc Giam dbc cac dai hoc uy quyén thi lanh
dao khoa xac nhan.

(4). Nguoi duge dic x4, nguoi duoc tha tu trude thoi han cd diéu kién,
nguoi chdp hanh xong an phat tu di tré vé cong dong: ngoai cac gidy to lién
quan theo quy dinh tai vin ban s6 2162A/NHCS-TD ngay 02/10/2007 cua Tong



47

Giam ddc vé huong dan thuc hién cho vay ddi voi hoc sinh, sinh vién theo
Quyét dinh 157/QB-TTg ngay 27/9/2007 cta Thi tudng Chinh phu va cac vin
ban hu’é’ng dan hién hanh ctia Téng Giam ddc vé cho vay ddi véi hoc sinh, sinh
vién thi can thém diéu kién phai c6 Gidy chtng nhan di chap hanh xong an phat
t hodc Gidy ching nhén tha ti trudc han co diéu kién cua cap co tham quyen
(Ban sao ¢ chimg thuc hodc ban sao tir s6 gbe do co quan cd tham quyén cap).

3. Mikc von cho vay

Mic cho vay téi da dbi voi mot HSSV do Tha tuéng Chinh phﬁ quy dinh

timg thoi ky. Mirc cho vay t6i da ké tir ngay 19/5/2022 1a: 4.000.000 dong/thang,
(40 OOO 000 dong/nam hOC) (0P 05/2022//0P-TTg ngay 12/05/2022 Sita déi, b6 sung mot sé dieu cia Quyét

dinh s6 157/2007/0P-TTq ngay 27 thang 9 nam 2007 ciia Thii tuéng Chinh phii vé tin dung doi véi hoc sinh, sinh vién)

S6 tién xem xét cho vay tdi da d6i véi mdi HSSV déu phai cin ctr vao
mirc von cho vay t6i da hang thiang quy dinh va sd thang thuc t& ma sinh vién
con phai theo hoc tai truong/co s¢ day nghé. Riéng dbi v&i sinh vién hoc tai
chure, dao tao tir xa dugc xem xét thém ca mirc thu hoc phi tung thang va chi phi
mua sdm sach vo, phuong tién hoc tap, chi phi an &, di lai (néu c6) dé xac dinh
miurc cho vay.

Luu y:

(1). B6i v6i nhimg HSSV thudc dién duge mién, giam hoc phi hoic HSSV
theo hoc tai cac truong Cong an, Quan sy d3 duoc mién hoc phi va sinh hoat phi thi
loai trir khong cho vay d6i voi so tién dd duge mién, giam hoc phi, sinh hoat phi...
Murc hoc phi 1am can ctr giam trir 1a mirc hoc phi cua céac truong dao tao hé cong
1ap ctia co quan c6 thim quyén quy dinh.

(2). B6i voi HSSV ma gia dinh gip kho khin vé tai chinh chi thuc hién cho
vay mot lan trong thoi gian hoc t6i da khong qua 12 thang. Truong hop ho di
nhan tién vay di 12 thang nhung van khé khin dugc UBND cép x4 x4c nhan
thi tiép tuc duoc vay khong qua 12 thang (thoi gian vay tiép khong duoc vuot
qua thoi han con lai cia khoa hoc).

(3). Truong hop ho gia dinh dang thudc dién gap kho khin vé tai chinh da
dugc vay von nhung nay thudc dién hd ngheéo, ho can ngheo dé nghi dugc vay
von, khi cho vay NHCSXH noi cho vay cin cr vao ho so dé giai ngan tiép cua
ho vay dé xac dinh bd sung thém sb tién cho vay do thay ddi déi tuong thu
huong cho phu hop.

(4). Truong hop HSSV dang vay vén nhung bi luu ban (hoc lai mot
nam): NHCSXH tiép tuc cho vay dé HSSV c¢6 diéu kién theo hoc, cin cu
vao Gidy bao nhap hoc (Gidy xac nhan) va ndi dung gidy dé nghi di co xac
nhan cta T trudng T6 TK&VV, UBND x3 dé diéu chinh lai mtc cho vay cho
phu hop.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tien-te-ngan-hang/quyet-dinh-157-2007-qd-ttg-tin-dung-hoc-sinh-sinh-vien-56252.aspx
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(5). Truong hop HSSV di vay von dé hoc dai hoc (cao dang) nhung nim
hoc méi vi mot sé nguyén nhan khach quan khong thé tiép tuc hoc dugc ma
chuyén sang hoc tai truong trung cip (hoc nghé) khi cho vay NHCSXH noi
cho vay can ctr vao Gidy bao nhap hoc (Gidy xac nhan) va ndi dung gidy dé
nghi da c6 xac nhan cta T6 truong T6 TK&VV, UBND x4 dé diéu chinh lai
muc cho vay cho phu hop.

(6). Truong hgp HSSV di vay vén dé hoc trung cip (cao dang) nhung
nim hoc méi thi dd vao trudng cao dang (dai hoc) va chuyén sang hoc cao
déng (dai hoc), hodc truong hop HSSV da hoc 01 trudng dai hoc nay thi dd
mot trudng dai hoc khac va chuyén sang hoc & trudng méi db, khi cho vay
NHCSXH noi cho vay cin ctt vao Gidy bao nhap hoc (Gidy xac nhan) va noi
dung gidy dé nghi di c6 xac nhan cua To truong T6 TK&VV, UBND xi dé
diéu chinh lai mutc cho vay cho phu hop.

(7). Pbi voi HSSV hoc lién thong 1én dai hoc, NHCSXH cho vay b
sung thém sb tién trong thoi gian HSSV hoc lién thong.

4. Muc dich sir dung von vay

Trang trai chi phi cho viéc hoc tap, sinh hoat ctia hoc sinh, sinh vién trong
thoi gian theo hoc tai trudong bao gom: ti€én hoc phi; chi phi mua sam sach va,
phuong tién hoc tap, chi phi an, ¢, di lai.

5. Thoi han cho vay

Thoi han cho vay la khoang thoi gian dugc tinh tr ngay nguoi vay nhan
moOn vay dau tién cho dén ngay tra hét ng géc va 1ai dugc thoa thuan trong So6
vay von. Thoi han cho vay bao gom thdi han phat tién vay va thoi han tra no.

(1). Thoi han phdt tién vay: 1a khoang thoi gian tinh tir ngdy nguoi vay
nhan mén vay dau tién cho dén ngay HSSV két thuc khod hoc (d6i véi sinh vién Y
khoa sau khi t6t nghiép 1a thoi gian thuc hanh), ké ca thoi gian HSSV dugc nha
trudng cho phép nghi hoc c6 thdi han va duoc bao luu két qua hoc tap, thoi gian
luu ban (néu co).

(2). Thoi han trd ng. 1a khoang thoi gian dugc tinh tir ngay nguoi vay tra
moén no dau tién dén ngdy tra hét no goc va 1ai. Ngudi vay va Ngan hang thoa
thuan thoi han tra ng cu thé nhung khéng vuot qua thoi han tra no t61 da duoc
quy dinh cy thé nhu sau:

- Pbi v6i cac chuong trinh dao tao c6 thoi gian dao tao dén mot nam, thoi
gian tra ng t61 da bang hai lan thoi han phat tién vay.

- Pbi véi cac chuong trinh dao tao trén mot nam, thoi gian trd ng tdi da
bang thoi han phat tién vay.
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* Ké tir ngdy hoc sinh, sinh vién két thuc khoa hoc 12 thang theo quy
dinh, ngudi vay phai tra ng gbc va 1ai tién vay lan dau tién. (goi tit 1 thoi gian
chd viée 1am va duoc 4p dung chung cho tit ca cac chuong trinh dao tao c6 thoi
gian dén hodc trén 1 nam).

Nhu vay, thoi han cho vay téi da = thoi han phdt tién vay + thoi gian
cho viée lam + thoi han trd ng.

Vi du 1: Ong Nguyén vin A thudc dién ho nghéo va duge NHCSXH cho
vay von dé cho con di hoc nghé voéi thoi gian 11 thang. Ong A du diéu kién vay
von, thi:

- Thoi han phat tién vay cta ho: 11 thang

- Thoi gian cho viée lam: 12 thang

- Thot han trd ng cia ho: 22 thang

- Thoi han cho vay t6i da ctia ho 6ng A = 11 + 12 + 22 = 45 thang.

Vi du 2: Ong Nguyén vin B thudc dién ho nghéo va dugc NHCSXH cho
vay von dé€ cho con di hoc dai hoc 4 nam. Ong B du diéu kién vay von

e Gia sir ong B nhan tién vay ngay tir nim dau, thi:

- Thoi han phat tién vay ctia ho 6ng B: 48 thang

- Thoi gian cho viée lam: 12 thang

- Thot han trd ng cia ho 6ng B: 48 thang

- Thoi gian cho vay toi da cia ho ong B = 48 + 12 + 48 = 108 thang.
e Gid str ndm hoc thtr 2 6ng B mdi1 vay NHCSXH thi:

- Thoi han phat tién vay ctia ho éng B: 36 thang

- Thoi gian cho viée lam: 12 thang

- Thot han trd ng cia ho 6ng B: 36 thang

- Thoi gian cho vay ti da cia ho ong B = 36 + 12 + 36 = 84 thang.
e Gia sir nam hoc cudi ciing 6ng B khong vay NHCSXH thi:

- Thoi han phat tién vay ciia ho 6ng B: 48 thang

- Thoi gian cho viée lam: 12 thang

- Thot han trd ng cia ho 6ng B: 48 thang

- Thoi gian cho vay tdi da ctia ho ong B = 48 + 12 + 48 = 108 thang.

* Mot s6 truong hop dic thu va cach tinh thoi gian nhu sau:



50

(1). Truong hop, mot ho gia dinh vay von dé chi phi hoc tp cho nhiéu
HSSV cung mét lic, nhung thoi han ra truong cua timg HSSV khac nhau, thi thoi
han cho vay dugc xéc dinh riéng theo tirng HSSV.

(2). Trudng hop HSSV dang vay vdn, di nghia vu quan sy hodc tham gia
nghia vu trong lyc lugng cong an nhan dan trong thoi gian dang theo hoc hoac
sau khi da tot nghi¢p thi so tién da nhan no trudce khi tham gia nghia vu quan su
duoc kéo dai thoi gian tra ng va duge mién 13i tién vay twong ung véi thoi gian
phuc vu tai ngii cuia HSSV do.

Thoi gian phuc vu tai ngii/tham gia nghia vu cia HSSV tham gia nghia vu
quan sy (ha si quan, binh si) dugc tinh tir ngay ghi trén Lénh goi nhdp ngii dén
ngay két thuc thoi gian thuc hién nghia vu quan sy (la ngay thang c6 hiéu luc
cua cac Quyét dinh vé viéc quan nhan xuat ngi).

Thoi han cho vay d6i vdi HSSV nhép ngii/tham gia nghia vu dugc cong
thém thb’l glan tal ngﬁ thGO quy dlnh. (VB 1233/NHCS-TDSV ngéy 17/4/2017).

Néu khong c6 cac gidy to ching minh trén thi s6 du no d6 khong dugc
kéo dai thoi gian tra ng va khong duge mién lai tién vay twong ung vai thoi gian
phl_IC vu tal l’lgﬁ (VB 3262/NHCS-TDSV ngay 24/8/2016 vé tra 161 vudng mac... tai Nghé An, Khanh Hoa).

Vi du 3: Ba Nguyén Thi K thudc dién hd ngheo va dugc NHCSXH cho
vay von dé cho con di hoc dai hoc 4 ndm. Gia sur sau khi két thuc khoa hoc con
Ba phai di 1am nghia vu quan su 1a 2 ndm. H nhén tién vay ngay tr nam hoc
dau tién, thi:

+ Thoi gian phat tién vay ctia ho ba K =4 nam

+ Tho1t han trd ng cia ho ba K =4 nam + 2 ndm (kéo dai) = 6 nam

+ Thoi han cho vay tdi da ctia ho = 4 nim + 1 nim (cho viée) + 6 ndm =
11 nam

(3). Truong hop hoc sinh sinh vién Y khoa dé nghi vay von dé di thuc
hanh (chua vay chuong trinh HSSV tai NHCSXH):

Thoi han cho vay = Thoi han phat tién vay + thoi han tra no:

- Thoi han phat tién vay 1a khoang thoi gian tinh tir ngdy ngudi vay nhan
mon vay dau tién cho dén ngay sinh vién tot nghi¢p két thic thoi gian thyc hanh.

- Thot han trd ng 1a khoang thoi gian tinh tir ngay nguoi vay trd moén ng
dau ti€n dén ngay tra hét ng (goc va lai). Thoi han trd ng t61 da bang 2 1an thoi
han phat tién vay.

Luwu y: Truong hop nay, khong duogc tinh thot gian cho viée lam.

Vi du 4: Ong Lé Van M thudc dién ho ngheo, sau khi két thic khoa hoc
tai truong dai hoc Y khoa, 6 thang sau con ba di thyc hanh 2 nam dé dugc cap
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chtng chi hanh nghé nén gia dinh c¢6 nhu cau vay von va duoc NHCSXH cho
vay, thi:

+ Thoi han phat tién vay cta ho: 2 ndm
+ Thoi han tra no cia hd: 4 nam
+ Thoi han cho vay t6i da cia ho =2 nam + 4 nim = 6 nam

(4) Truong hop hoc sinh sinh vién Y khoa dé nghi vay von dé di thuc
hanh (d3 vay vn va dang c6 du no chuong trinh HSSV tai NHCSXH):

Thoi han cho vay = Thoi han phét tién vay + Thoi gian chd viée sau khi
t6t nghiép (t6i da khong qua 12 thang) + Thoi han tra no.

* Thoi han phdt tién vay: bang thoi han phat tién vay ciia moén vay da t6t
nghiép trudc day cong (+) thot han phat tién vay 1an nay

* Thoi gian cho viéc: khong qua 12 thang, ké tir ngay HSSV tét nghiép.

* Thoi han trd ne: bang thoi han phat tién vay ciia mén vay da t6t nghiép
trudc day cong ti da 2 lan thoi han phat tién vay 1an nay.

Luu y: trudng hop HSSV tét nghiép va di thyc hanh ngay, thi thoi gian
cho viéc lam =0

Vi du 4: Ong Lé Van D thudc dién ho ngheo, dugc NHCSXH cho vay dé
cho con di Pai hoc Y khoa 6 nam. Két thuc khéa hoc 5 thang, con ba dugc
NHCSXH cho vay di thyc hanh 2 nam dé dugc cap chiing chi hanh nghé, thi:

+ Thoi han phat tién vay ctia h = 6 nam + 2 nim = 8 nim
+ Thoi han trd no cia hd = 6 nam + 4 nam = 10 nam
+ Tho1t gian cho viée cua h: 5 thang

+ Thoi han cho vay tdi da ctia ho = 8 nam + 5 thang + 10 nim = 18 nam
5 thang.

* Gia str, sau khi tot nghiép, con 6ng dugc vay von di thuc hanh ngay, thi:
+ Thoi han phat tién vay cta ho = 6 ndm + 2 ndm = 8 nim

+ Thoi han trd no cia hd = 6 nam + 4 nam = 10 nam

+ Tho1t gian cho viée cua ho: 0 thang

+ Thoi han cho vay t6i da cia ho = 8 nam + 10 nim = 18 nam.

6. Lai suét cho vay

- L4i suét cho vay do Thu tuéng Chinh phu quy dinh timg thoi ky. HSSV
nhan tién vay tai thoi diém nao thi huong 14i suat cho vay thong bao tai thoi
diém d6. Hién nay, 1ai suat cho vay 1a 6,6%/nam

- L4i sudt no qua han bang 130% 13i suit cho vay.
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7. Thi tuc va quy trinh cho vay

a) Déi véi cho vay théng qua hé gia dinh:

* Ho so vay von gom:

(1). Giéy, dé nghi vay von kiém phuong an sir dung ch)n vay (mau s
01/TD) kém Giay xac nhan ctua nha truong (ban chinh) hodc Giay bado nhéap hoc

(ban chinh hodc ban sao tir ) géc hodc ban sao va xuét trinh ban chinh dé dbi
chiéu hodc ban sao c¢6 ching thuc). (VB 1485/NHCS-TDSV ngay 29/3/2018)

- Trudng hop HSSV dang vay vén tham gia nghia vu quan su hoic di vay
von sau khi tot nghi¢p tham gia nghia vu quan su thi phai kém theo:

+ Lénh goi nhap ngii (ban sao c6 cong ching hodc ching thuc)

+ Quyét dinh xuat ngii (ban sao c6 céng chimg hoic chimg thuc)

+ Quyét dinh vé viéc tuyén dung cong nhan vién chic qudc phong hoic
Quyeét dinh vé viéc chuyén ché do tir Ha si quan, binh si sang ché d6 Quan nhan
chuyén nghi¢p (ban sao c6 cong ching hoac chung thyc).

- Péi voi HSSV Y khoa, phai kém Gidy xac nhan cua co sé kham
bénh, chita bénh trong thoi gian thuc hanh theo mau 02/TDSV.

- Cac truong hop trude day di vay nay chuyén sang truong khac, hoc lién
thong, chuyén dia phuong, khi viét Gidy dé nghi vay von can ghi 10 1y do va so tién
da duoc vay von..., d€ nghi NHCSXH cho vay tiép so tién...., thoi gian vay.... (bao
gom thoi gian da hoc trudc do), sau do xin xac nhan cia To truéng T6O TK&VYV,
Uy ban nhan dan cap xa vé ndi dung trinh bay 1a dung va gia dinh thudc dién hg...
(dién dugc vay von theo Quyét dinh s6 157/2007/QD-TTQ).

- Truong hop HSSV dang vay von nhung bi luu ban hodc 6m dau duoc
nha truong cho phép nghi hoc c6 thoi han: giay dé nghi ghi r6 né1 dung HSSV
bi luu ban hodc 6m dau.

(2). Danh sach ho gia dinh c6 HSSV dé nghi vay von NHCSXH (Mau s6
03/TD). Do T6 TK&VV hop binh xét va lap.

(3). Bién ban hop T6 TK&VV (miu s6 10C/TD).

(4). Thong béo két qua phé duyét cho vay (mau sé 04/TD).
* Quy trinh cho vay: dugc thuc hién nhu cho vay hd nghéo.
b) Doi véi cho vay truc tiép HSSV mé coi

Ap dung ddi voi HSSV md ¢di ca cha va me hodc chi md coi cha hodc me
nhung nguoi con lai khong con kha nang lao dong, dugc vay von truc ti€p tai
NHCSXH noi dia ban nha truong dong tru so.

* Ho so vay von bao gom:
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- Gidy dé nghi vay vén kiém phuong an sir dung vén vay (mdu sé 01/TD)
kém Gidy xac nhan cta nha truong (mdu sé 01/TDSV ban chinh) hodc Gidy bao
nhap hoc (ban chinh hoac ban sao tir ) géc hodc ban sao va xuit trinh ban chinh
dé dbi chiéu hodc ban sao ¢o chung thyc).

- Giéy xac nhan HSSV thudc ddi tuong md ¢di ca cha 1An me hodc chi mo
coi cha hodc me nhung ngudi con lai khong cé kha nang lao dong cia UBND
cap xa noi HSSV cu tra trude khi nhap truong (Mau s6 01/XNSV).

Riéng d6i véi HSSV chi md cdi cha hodc me nhung nguoi con lai khong c6
kha nang lao dong phai giri kém Gidy ching nhan tinh trang strc khoe, bénh tat
cua co quan y te cap huyén tro 1€n.

* Quy trinh cho vay:

Budc 1: HSSV viét Gidy dé nghi vay vén kiém phuong an sir dung vén vay
(mdu so6 01/TD) kém ho so lién quan giri NHCSXH noi nha truong dong try so.

Budc 2: can b NHCSXH duoc phan cong, thuc hién kiém tra tinh hop 1€,
hop phap ciia hd so vay von. Trudng hop can thiét c6 thé kiém tra, d6i chiéu tinh
chinh x4c ctia hd so vay von, sau d6 trinh Truong phong KHNV tin dung (hodc
T6 trudng to Ké hoach nghiép vu) kiém tra ky tén, sau d6 trinh Giam ddc phé
duyét cho vay.

8. To chirc gidi ngin

- Viéc giai ngan cua NHCSXH dugc thuc hién mot nam 2 lan vao céc ky
hoc: S6 tién giai ngan timg lan cin ctr vao mirc cho vay/thang va sd thang cua
ting hoc ky. Gidy xac nhan cta nha truong hodc Gidy bao nhap hoc dugc sir
dung lam cin cr giai ngén cho 2 1an cia nim hoc d6. Pé giai ngan cho nim hoc
tiép theo phai c6 Gidy xac nhan moi cia nha truong.

- NHCSXH c6 thé giai ngan bang tién mat hoic chuyén tién cho HSSV
nhan tién mit tai try s6 NHCSXH noi gan truong hoc ciia HSSV (khdng thu phi)
hodc chuyén khoan dong hoc phi cho nha truong theo dé nghi cta ngudi vay.

Pé duoc giai ngan qua thé cho HSSV, NHCSXH di ky hop dong hop tac
v6i Ngan hang Nong nghiép va Phat trién néng thon Viét Nam (Agribank) va Ngan
hang Thuong mai ¢4 phan Cong thuong Viét Nam (Vietinbank) vé viéc phat hanh
thé dé thuc hién giai ngan. HSSV phai c6 thé tai Agribank hoic Vietinbank, HSSV
chura c6 thé s& duoc Agribank hodc Vietinbank cap thé mién phi.

- P6i véi giai ngan cho vay HSSV md coi: Trong thoi gian 30 ngay sau
mdi ky giai ngan, NHCSXH noi cho vay thong bao dén nha truong (Phong
cdng tac Hoc sinh, sinh vién hodc Phong ddo tgo...) tinh hinh vay vén cua
HSSV mb coi dé cung phdi hop quan 1y, nhic nhd HSSV ¢6 y thire trach nhiém
khi vay von tai NHCSXH. Pong thoi nha trudng ciing thong bao ngay cho
NHCSXH khi HSSV mé cdi bo hoc, théi hoc, ky luat,... (Mau s6 02/TBSV).
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9. Pinh ky han tra ng, thu ng, thu lii tién vay
a. Dinh ky han trd ng:

- Khi giai ngan sb tién cho vay cia ky hoc cudi cung, NHCSXH noi cho
vay cung ngudi vay thoa thuan viéc dinh ky han tra no cua toan bd s tién cho
vay. S6 tién cho vay dugc phan ky tra no t6i da 6 thang 1 1an, phu hop véi kha
nang tra ng cua nguodi vay do ngan héng va ngudi vay thoa thuan ghi vao sb vay
von. Ké tir ngay hoc smh sinh vién két thuc khoa hoc 12 thang theo quy dinh,
ngudi vay phai tra no gbc va lai tién vay 1an dau tién. Nguoi vay c6 thé tra ng
trude han ma khong chiu 1ai phat trd ng trude han.

- DBdi véi sinh vién Y khoa da tot nghiép, ngay khi giai ngan sd tién cho vay
cua ky thuc hanh cudi cung, 2 bén thda thuan, nguoi vay trd goc va lai tién vay
dau tién tir ngay sau khi sinh vién két thiic thoi gian thyc hanh.

- Trudong hop ngudi vay von cho nhiéu HSSV cung mét lic nhung thoi
han ra trudong ctua tirng HSSV khac nhau, thi viéc dinh ky han trd ng dugc xac
dinh riéng theo tirng HSSV.

- Trudng hop gia dinh gip kho khin vé tai chinh, ngan hang va ho vay
tién hanh thoa thuan ky han tra no ngay khi giai ngan. Khi ho vay da nhan tién
vay du 12 thang nhung du diéu kién dé duoc vay tiép, khi giai ngan khoan vay
nay thi ngan hang noi cho vay tiép tuc dinh ky han no, thoi han tra no bao gom
ca thoi han tra ng ciia s6 tién giai ngan trudc va thoi han phat tién vay lan nay.

- Truong hop HSSV khoéng nhan hét sd tién vay duoc duyét, NHCSXH
noi cho vay xac dinh ky han trd ng can ctr vao lich két thuc khéa hoc cua HSSV
ghi trén Giay xac nhan gan nhat.

b. Thu no géc:

- Viée thu no gdc duoc thue hién theo phan ky tra ng di thoa thuan.

- Trudng hop nguoi vay c6 kho khin chua tra duoc ng goc theo ding ky
han tra no theo phan ky (ky con) thi duoc theo ddi vao ky han trd no ti€p theo.

c. Thu ldi tién vay:

- L4i tién vay duoc tinh tir ngdy ngudi vay nhan moén vay dau tién dén
ngay tra hét no gbc. NHCSXH noi cho vay thoa thuan véi ngudi vay tra i theo
thang trong thoi han tra ng. Trudng hop, ngudi vay c¢6 nhu cau tra 13i theo dinh
ky hang thang, quy trong thoi gian phat tién vay thi NHCSXH noi cho vay thuc
hién thu theo yéu cau cua nguoi vay.

- Pbi voi cac khoan no qua han, thu ng géc dén dau thi thu 13i dén do;
truong hop nguoi vay thuc sy khé khan ¢6 thé uu tién thu goc trude thu 13i sau.

- Pbi voi HSSV di vay von sau khi t6t nghiép di nghia vu quan sy hodc
duoc tuyén chon phuc vu ¢6 thoi han trong cong an nhan dan, dugc kéo dai thoi
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gian tra no va dugc mién Ii tién vay tuong Gmg vé6i thoi gian phuc vu tai ngi
cua HSSV d6¢..

10. Xir 1y n¢ dén han

a) Gia han ng:

- Pén thoi diém tra ng cubi ciing, néu nguoi vay c6 kho khin khach quan
chua tra dugc ng thi dugc NHCSXH cho gia han ng.

- Thu tuc gia han no:

+ Ddi v6i cho vay thong qua ho gia dinh: thyc hién nhu cho vay hd nghéo.

+ Pbi voi cho vay HSSV md coi: HSSV viét glay dé nghi gia han ng theo
mau 09/TD giri NHCS noi cho vay dé xem xét giai quyét.

- Thoi gian cho gia han ng: tuy ting trudng hop cu thé, ngan hang co thé
cho gia han mot hay nhi€u lan cho mét khoan vay, nhung thoi gian gia han ng
to1 da bang 1/2 thot han trd no.

b) Chuyén ng qud han:

Nguoi vay khong tra ng dung han theo ky han tra ng cudi cing va khong
dugc NHCSXH cho gia han ng thi chuyén toan bd s6 du ng sang ng qua han.

Sau khi chuyén ng qua han, Ngan hang noi cho vay phdi hop véi chinh
quyén s¢ tai, cac to chire chinh tri - xa hoi, T6 TK&VV va t6 chirc, ¢4 nhan su
dung lao dong la HSSV da dugc vay von dé thu hoi ng. Truong hop, nguodi vay
c6 kha nang tra ng thi xem xét chuyén ho so sang co quan phép luat dé xu 1y thu
héi von theo quy dinh ctia phép luét.

11. Xir ly n¢ rii ro

Thue hién theo Quyét dinh sé 62/QD-HPQT ngay 27/9/2021.

12. Kiém tra vén vay

- Péi v6i nhitng trudng hop vay von thong qua ho gia dinh: kiém tra nhu
cho vay hg nghéo.

- Pbi voi trudng hop HSSV vay truc tiép tai NHCSXH noi truong dong
tru s6: NHCSXH noi cho vay truc tiép kiém tra tinh hgp 1€, hop phéap cua bo ho
so xin vay va kiém tra thuc té viéc stir dung von vay (Mau s6 06/TD).

13. Vé cam két tra ng

- Dbi v6i cho vay HSSV thong qua ho gia dinh: trude ky thi tot nghiép t6i
thiéu 2 tuan, sinh vién da vay von van con du ng tai NHCSXH phai lam gidy cam
két tra no theo (mau 05/TDSV) ndp cho nha truong.

- P6i voi cho vay HSSV mb cbi: khi giai ngan sd tién cho vay cua ky hoc
cudi cung, NHCSXH noi cho vay dinh ky han trd n¢g cia toan bo so tién cho vay
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va yéu cau HSSV mo coi viét cam két tra ng (mdu sé 03/CKSV). Néu HSSV md
co1 bo hoc, thoi hoc... va khong nhan tién vay ky cudi cung, NHCSXH noi cho
vay dinh ky han trd ng va phai tim moi bién phap lién h¢ vo1 HSSV mo cdi dé
yéu cau HSSV mo c6i viét cam két tra no.

Chi sau khi hoc sinh, sinh vién vay vén 1am gidy cam két tra no thi nha trudng
m&i 1am cac thu tuc cip gidy chimg nhan t6t nghiép, phat bang tot nghiép va tra
hd so cho hoc sinh, sinh vién.

VI. CHUONG TRINH CHO VAY NUOC SACH VA VE SINH MOI
TRUONG NONG THON

1. Po6i twong dwoge vay

- Cac ho gia dinh thudc khu vuc ndng thén bao gdm cac xa thude huyén,
cac xa thudc thi xa va xa thudc thanh pho thude tinh.

Luu y:

(1) Céc ho trude day da vay Va di tra hét ng von vay, c6 nhu cau vay
moi dé xay dung moi, cai tao, nang cap céac cong trinh nuoc sach va v¢ sinh moi1
truong ndng thon da str dung nhiéu nidm, bi hu hong, xudng cp, khong dam bao
theo Quy chuan k¥ thuat Quoc gia dwugc UBND cip xa xac nhan thi ti€p tuc
dugc vay.

(2) P6i véi ho gia dinh ¢ cac thanh vién trén 60 tudi khong co con, chua
c6 cong trinh NS&VSMTNT dugc vay von khi dap ung day du cac di€u kién

. (Vb 4098)
sau: (
- C6 ho khau thuong tri hoac dang ky tam tr dai han ¢ khu vyc nong thon.

- Chua c6 cong trinh NS&VSMTNT hodc dd c6 nhung chua dat tiéu
chudn quoc gia vé nudc sach va chua dam bdo v¢ sinh moi trudng nong thon
duoc UBND xa xac nhan.

- La thanh vién T6 TK&VV va duge binh xét ¢6 tén trong danh sach duoc
UBND cép x4 xac nhén.

2. Piéu kién vay von
NHCSXH xem xét va quyét dinh cho vay khi ho vay c6 du cac diéu kién sau:

- Ho gia dinh cu trG hop phép tai dia phuong thudc khu vuc nong thon noi
NHCSXH dong tru sé.

- Chua c6 cong trinh nudc sach va vé€ sinh moi truong (NS&VSMT) hodc
da c6 nhung chua dat tiéu chuan qudc gia vé nudc sach va chua ddm bao v¢ sinh
moi trrong nong thon dugec UBND cap xa xac nhan.
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- Ho vay khong phai thé chip tai san nhung phai 13 thanh vién Tb
TK&VV, dugc To binh xét lap thanh Danh sach dé nghi vay von ¢6 xac nhan
cia UBND cép x4 vé dia chi cu tri hop phap ctia cac ho gia dinh tai x4, chua c¢6
cong trinh NS&VSMT hodc di ¢ nhung chua dat tiéu chuan qudc gia vé nudc
sach va v€ sinh moi truong.

3. Muc dich sir dung von vay

Mua nguyén vat liéu; tra cong xay dung; cac chi phi can thiét khac cho
viéc xay dung mai, cai tao, nang cép cong trinh nudc sach, cong trinh v¢ sinh
bao dam theo tiéu chuan quéc gia vé NS&VSMT ndng thon (hd xi hodc hd xi
kém bé biogaz, chudng trai chan nudi gia stc, gia cam; xtr 1y nudc thai, rac thai
khu vuc lang nghé nong thén).

Luu y: néu dau tu xdy du’ng chuong trai dé nudi gia suc, gia cdm ma
khong dam bao theo chuan quoc gla vé nudc sach va v€ sinh mdi truong nong
thon thi khong dung muc dich vay von cia chuong trlnh.Vb 1098

4. Mirc cho vay

- Mrc cho vay dugc xac dinh can ctr vao: (1) gia tri du toan cong trinh do
ho gia dinh 1ap d6i voi cong trinh quy md ho gia dinh hodc do don vi tu van lap
d6i véi cong trinh tAp trung nhung khong dugc vuot qua gia tri du toan cong
trinh theo thiét ké mau do S& Nong nghiép va phat trién nong thon quy dinh
trong timg thoi ky;(ii) nhu cau xin vay vén cta ho gia dinh.

- Mtc cho vay toi da doi véi mdi loai cong trinh 10 triéu dong/cong
trinh/hd. Néu ho dugc vay ca hai loai cong trinh (cong trinh nudc sach va cong
trinh v¢€ sinh) thi mtrc cho vay to61 da 1a 20 tri¢u dong.

5. Lai suét cho vay

- Lai suat cho vay do Thu tudng Chinh phu quyét dinh ting thoi ky, hién
nay l3i suat cho vay 1a 9%/nam.

- L4i suat no qua han bang 130% l4i suat khi cho vay.
6. Phuong thirc cho vay va thoi han cho vay

- Phuwong thirc cho vay: cho vay truc tiép c6 ty thac mot sd ndi dung cong
viéc trong quy trinh cho vay cho cac t6 chuc Chinh tri - xa hoi thong qua To
TK&VV theo quy dinh hién hanh cia NHCSXH.

- Thoi han cho vay: t6i da khong qua 60 thang.

7. Quy trinh va thu tuc cho vay

- Ho so cho vay:

+ Gidy dé nghi vay vén kiém phuong an st dung von vay (mau sé 01/TD)
+ Danh sach ho gia dinh dé nghi vay vén (mau sb 03/TD)
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+ Bién ban hop T6 TK&VV (miu 10C/TD)
+ 86 vay von.
- Quy trinh cho vay: thuc hién nhu cho vay hd ngheéo.
8. T6 chire giai ngan
Tuy theo hinh thuc thi cong, NHCSXH t6 chire giai ngan nhu sau:
* Poi vi cong trinh ciia tirng ho riéng biét do hé tw lam hodc thau khodn
- Giai ngan truc tiép cho ngum vay hoac gidi ngan theo phu’O’ng thirc

thanh toan tay ba (ho vay ky nhén tién vay va sé tién vay nay dugc chuyén thang
cho don vi nhan thau khoan xay dung cong trinh).

- Cian ctr vao tinh hinh thyc t&, NHCSXH c6 thé giai ngan mot 1an hoic
nhiéu 1an so tién cho vay dugc duyét.

* Doi voi cong trinh cdp nwdc va vé sinh moi trwong tdp trung (cac ho
cung gop von dé xay dung va duogc str dung chung):

- Viéc gidi ngan thuc hién theo phuong thirc thanh toan tay ba, ho vay
nhan ngo NHCSXH va NHCSXH chuyén tién cho don vi nhan thau.

- Vi€c giai ngan thyuc hi¢n lam hai dogt: dot mot ing trudce t6i da 70% sb
tién cho vay theo S6 vay vén, dot hai giai ngan sb tién cho vay con lai sau khi
cong trinh da nghiém thu ban giao cuia cac bén co lién quan (Trung tam nudc
sach va vé€ sinh méi trudong ndng thon, don vi xay dung, cac ho gia dinh hodc dai
dién ho gia dinh va UBND cép x3).

9. Pinh ky han ng, thu ng, thu lai
- Dinh ky han tra no: sb tién cho vay dugc phan ky han trd ng 6 thang 1
lan, s0 tién tra ng tirng lan do Ngéan hang va ho vay thoa thuan.

- Thu no goc: thu theo phan ky da thoéa thuan. Trudong hop khach hang
khong trd dugc s6 ng ctiia ky han trude dugce chuyén trd vao ky han ti€p theo

- Thu tién ldi: thuc hién thu theo thang.

Luwu y: trong thoi gian chua tra hét no, ho dan khong dugc tu dong ban,
chuyén nhuong, cam cd cong trinh cho ngudi khac. Trudng hop cac hd dan ban,
chuyén nhuong nha, dit co chung hodc co riéng cac cong trinh nay thi phai co
cam két tra no (gdc va 1ai), dugc UBND x4 va NHCSXH x4ac nhan v6i nguyén
tac nguwoi ban phai tra dwgc ng.

10. Gia han n¢

- Thoi gian cho gia han no: tiy timg truong hop cu thé, NHCSXH c6 thé
thuc hién viéc gia han ng mdt hay nhi€u lan nhung tho1 gian cho gia han no t61
da khong qua Y4 thot han cho vay ghi trén Hop dong tin dung.
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- Thu tuc, quy trinh gia han ng dugc thuc hién theo van ban 4086/NHCS-
TDNN ngay 26/10/2016.

11. Xt Iy no rii ro va kiém tra vén vay: thuc hién nhu cho vay Ho nghéo.
12. Cac truwong hop chuyén no qua han:
- HO vay su dung von sai muc dich.

- Bén han trd ng cudi cung va hd vay khong duoc gia han ng thi Ngan
hang chuyén toan bg so6 du no sang no qua han.

VII. CHUONG TRINH CHO VAY DU AN DOANH NGHIEP NHO
VA VUA

1. Ngudn von cho vay

La khoan cho vay lai ctia B6 Tai chinh cho NHCSXH vay dé cho vay
bang déng Euro tuong duong 10.000.000 EUR (Mudi triéu Euro) tir nguén von
vay cua Chinh phu Cong hoa Lién bang Ptric thong qua Ngan hang Tai thiét Buc
(KFW) deé thiet 1ap Quy tin dung quay vong nham cho vay t61 cac doanh nghiép
nho va vira thudce vung du an, cu thé:

a) Hop dong cho vay lai ky ngay 26/8/2005, thoi gian két thuc 1a ngay
30/12/2025.

b) Hop dong cho vay lai ky ngay 03/9/2007, thoi gian két thic 1a ngay
30/6/2027.

2. Pham vi thye hién dyu an

Céac don vi thyc hién cho vay do Téng Giam déc NHCSXH théng bao
tung thoi ky. Hién nay, bao gom 22 don vi: S& giao dich, Hung Yén, Ha Noi,
Nam Dinh, Bic Ninh, Bic Giang, Quang Ninh, Ha Giang, Son La, Hoa Binh,
Pién Bién, Ha Tinh, Quang Binh, Pa Nang, Khanh Hoa, Gia Lai, TP HO Chi
Minh, Déng Nai, Binh Duong, Long An, Thanh Hoa, Can Tho.

3. Poi twong vay von

La doanh nghiép nho va vira ¢c6 dang ky thanh 13p va hoat dong theo Luat
Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014 cua Qudc hoi; Nghi dinh s6
39/2018/ND-CP ngay 11/3/2018 cua Chinh phi chi tiét mot s6 diéu cua Luat HO
trg doanh nghi¢p nho va vira.

4. Piéu kién vay von

Doanh nghiép nhé va vira dugc vay von khi co dii cac diéu kién sau:

a) C6 gidy chimg nhéan dang ky doanh nghiép theo quy dinh cta phap luat.
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b) C6 du 4n vay vén phu hop voi nganh nghé diang ky kinh doanh d3 duoc
thong bao cong khai trén Cong thong tin Qudc gia vé dang ky doanh nghiép.

c¢) Co tai san bado dam theo quy dinh.

5. Mirc cho vay

a) Mirc cho vay ddi v6i mdi khach hang dugc cin cit vao:
- Nhu ciu vay von ciia khach hang.

- Vén tu c6 tham gia vao du an.

- Gia tr1 cua tai san bao dam.

- Kha nang hoan trd ng vay cua khéach hang.

- Kha ning ngudn vbn ctia Dy an KFW.

b) Muc cho vay khong qua 80%/gia tri cua dy an xin vay, khach hang c6
thé vay von cho nhi€u dy an nhung tong du ng khong qua 01 ty dong/01 khach
hang va khong qua 70% gia tri ctia tai san bao dam.

6. Lai suat cho vay:

- Lai suat cho vay do NHCSXH quyét dinh theo timg thoi ky. Muc 1ai
suat cho vay hién nay la 0,75%/thang (9%/nam).

- Lai sudt no qua han bang 130% 1ai suat cho vay.
7. Thoi han cho vay

Thoi han cho vay ti da 60 thang. Thoi han cho vay cu thé do NHCSXH va
khach hang vay von thda thuan, can clr vao ngudn von cua dy an do NHCSXH quan
1y, thoi han thu hoi von ctia du an dau tu, kha nang tra no cia khach hang vay von.

8. Phwong thirc cho vay

NHCSXH thue hién cho vay truc tiép tai tru s& NHCSXH noi cho vay

9. H so vay von

- Gidy dé nghi vay von theo miu s6 01/TDDN;

- Gidy chung nhan dang ky doanh nghiép; gidy phép dau tu ddi voi doanh
nghi¢p c6 von dau tu nudc ngoai; trong do:

+ Truong hop khach hang ndp ho so truc tiép: ban sao tir s6 g hodc ban
sao va xuat trinh ban chinh dé doi chi€éu hoac ban sao c6 chiing thuc.

+ Trudng hop khach hang ndp hd so qua buu dién: ban sao ¢ chimg thurc.

- Bao céo tai chinh theo quy dinh cta phap luat trong 02 nam lién ké va
bao cao nhanh vé tinh hinh tai chinh ké tir dau nam tai chinh dén thoi diém vay
vén. Néu doanh nghiép c6 thoi gian hoat dong dudi 02 nam thi giri bao cdo tai
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chinh nam di hoat dong (néu c6) va bao cao vé tinh hinh tai chinh ké tir ddu nim
tai chinh dén thoi diém vay.

- Dy 4n vay von theo miu 02/TDDN.

- Ban sao cac gidy to lién quan dén tai san bao dam tién vay.

10. Thi tuc cho vay

a) Khach hang giri bd hd so vay vén toi NHCSXH noi cho vay. Céan bo
dugc phan cong nhan ho so va ki€ém tra bd ho so vay von. Néu bd ho so dap ting
day du vé s6 luong va thong tin theo quy dinh thi 1ap gidy nhan ho so theo mau
03/TDDN.

b) Trong pham vi 10 ngay lam vi¢c, can bg tin dung duoc Gidm dbe
NHCSXH noi cho vay phan cong tién hanh thdm dinh tinh day du, hop phap, hop
1€ cta ho so vay von va 1ap bao cdo tham dinh theo mau s6 04/TDDN. Bao cao
tham dinh phai tuan thu cic noi dung theo mau hudng dan va duge danh may.

- Truong hop khong dong v cho vay: can b tin dung trinh Trudng phong
KHNVTD/T6 truong KHNV, sau do6 trinh Gidam doc NHCSXH noi cho vay ky
thong bao tir chdi cho vay theo mau s6 06/TDDN giri cho khach hang.

- Trudng hop dong ¥ cho vay: can bo tin dung trinh Trudng phong
KHNVTD/T6 truong KHNV, kiém soat tinh hop 1€ va hop phéap cua ho so, sau
do, trinh Gidam doc NHCSXH noi cho vay xem xét, quyét dinh cho vay, dong
thoi thong bao cho khach hang theo mau s6 05/TDDN.

Sau d6 can b tin dung dugc phan cong cing khach hang 1ap hop dong tin
dung theo mau 07/TDDN; hop dong thé chap tai san di thuc hién ding ky giao
dich bao dam theo quy dinh. L& phi cong chung va giao dich bdo dam do khéach
hang chi tra.

Viéc kiém soat ho so va phé duyét ké tir khi can bo tin dung duoc phan
cong tham dinh trinh khong qué 05 ngay lam viéc.

11. Lwu giir ho so:

a. Ban giao hd so cho bo phan Ké toan luu gitt bao gom:

- Gidy dé nghi vay von theo mau s6 01/TDDN.

- Hop ddng tin dung theo mau s6 07/TDDN.

- Hop dong thé chap tai san da cong chimg.

- Gidy dé nghi giai ngan theo mau s6 09/TDDN.

Luu y: ké toan chi duoc phét tién vay sau khi khach hang da lam cac thi
tuc nhip kho cac giay to goc: hop dong thé chap tai san da cong ching; giady to
lién quan dén tai san bao dam.

b. Bo phan tin dung: luu giir gidy to con lai
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12. Giii ngan

Tién vay duoc NHCSXH noi cho vay giai ngan bang tién mat hoic
chuyén khoan, yéu cau khach hang ky xac nhan vao phan theo doi cho vay - thu
no trong phu luc hop dong tin dung.

13. Thu n¢ goc, thu l3i
a) Thu no goc

Khach hang ndp tién mat hodc chuyén tién vao tai khoan thanh toan duoc
mo tai NHCSXH noi cho vay hoac NHCSXH noi cho vay thuc hién trich tur tai
khoan thanh toan cua khach hang dé thu ng gdc dén han. Khach hang c6 thé tra
ng gbc trude han.

b) Thu l4i

Lai thu hang thang theo quy dinh, dugc tinh trén s6 du no thue té. Khach
hang nop tién mat hodc NHCSXH noi cho vay thuc hién trich tir tai khoan thanh
toan ctia khach hang dé thu 1ai.

14. Dinh ky han tra ng
- Cho vay ngén han (tir 12 thang trd xudng): tra ng' gdc mot 1an khi dén han.

- Pbi véi cho vay trung han (trén 12 thang dén 60 thang): NHCSXH noi
cho vay va khach hang cin ct vao ngudn von cho vay, chu ky san xuat, kinh
doanh, thoi han thu héi von cia du 4n va kha ning tra no cia khach hang dé
thoa thuan dinh ky han tra no cho pht hop nhung t6i da khong qua 6 thang mot
lan ké tir ngay khach hang nhan mén vay dau tién.

15. Piéu chinh ky han ne, gia han ne, chuyén no qua han
a) Diéu chinh ky han tra ng:

Pén ky han tra no, khach hang vay von chwa co kha ning tra ng do
nguyén nhan khach quan thi phai c6 Gidy dé nghi diéu chinh ky han tra ng theo
mau s 10/TDDN gai NHCSXH noi cho vay truéc 05 ngay dén han tra no,
NHCSXH noi cho vay xem xét diéu chinh ky han tra ng, nhung khong duoc
vuot qua han tra ng cudi cung.

b) Gia han n¢

Pén han tra no cudi cung khach hang chua tra dugc ng do nguyén nhan
khach quan thi phai c6 Gidy dé nghi gia han no theo miu s6 11/TDDN giri
NHCSXH noi cho vay truéc 05 ngay dén han tra ng. NHCSXH noi cho vay xem
x€ét cho gia han ng.

Viéc gia han ng c6 thé mot hay nhiéu 1an, nhung t6i da khong qué thoi
han da cho vay d61 vé&i cho vay ngan han va to61 da khong qua 1/2 thoi han da
cho vay do6i voi cho vay trung han.
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¢) Chuyén ng qua han

- Pén ky han trd ng khach hang chua tra dugc no, khong dugc NHCSXH
xem x¢ét cho diéu chinh ky han tra ng thi NHCSXH chuyén s6 no chua tra dugc
ctua ky han do sang n¢ qua han.

- Pén thoi han tra ng cubi cung khach hang chua tra dugc ng, khong dugc
NHCSXH xem xét cho gia han no thi NHCSXH noi cho vay chuyén toan bd so
du ng con lai sang no qua han.

Sau khi chuyén no qua han, NHCSXH noi cho vay guri thong bao cho
khach hang biét theo mau sé 12/TDDN, phéi hop véi cac co quan chirc ning tim
bién phép tich cuc thu hdi ng hoic chuyén hd so sang co quan phap luat dé xir Iy
thu hoi theo quy dinh cua phap luat.

16. Xir ly ng rii ro

Viée xur 1y ng bi rai rordu’qc thuc hién theo quy dinh cua Thu tudng Chinh
pht va NHCSXH vé Quy ché xtr Iy no bi rti ro tai NHCSXH.

17. Kiém tra sir dung von vay

NHCSXH thyc hien kiém tra sir dung vén vay dinh ky 1 nim 1 lan hoic
kiém tra dot xuat theo mau 08/TDDN. Trong vong 30 ngay ké tir ngay phat tién
vay NHCSXH phai kiém tra 1an dau tién viéc sir dung von vay.

Trudng hop kiém tra phat hién khach hang s dung von vay sai muc dich
hodc cac vi pham khac theo cam két trong hop ddng tin dung thi NHCSXH
thue hién thu hdi no trude han hodc ap dung cac ché tai khac. Sau thoi gian vi
pham, khach hang khong khac phuc cac vi pham thi chuyén ng qua han va xir
1y theo phap luat quy dinh.

18. Thoi gian thuc hién khoan vay
a) Can ctr vao Hop dong cho vay lai gitta B6 Tai chinh va NHCSXH, céc

khoan cho vay phai thu hdi no trude thoi han tra no cudi cing ctia Hop dong vay
lai, cu thé:

- Han tra no cudi cung khong qua ngay 30/12/2025 dbi v6i khoan vay
bang nguon tai tro theo Hop dong cho vay lai ky ngay 26/8/2005.

- Han tra no cudi cung khong qua ngay 30/6/2027 d6i véi khoan vay bang
nguon tai trg theo Hop dong cho vay lai ky ngay 03/9/2007.

b) Déi voi Hop dong tin dung di ky trudc ngay 02/12/2016 thi viéc quan
ly, giai ngan cho vay va thu hdi no duge thuc hién theo ndi dung da ky dén khi
thu hoi hét khoan no vay.

VAN BAN LIEN QUAN
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1. Vian ban 5088/NHCS-TDSV ngay 02/12/2016 ctua Tong Giam déc NHCSXH
vé hudng dan Nghiép vu cho vay dbi v6i Du an “Chuong trinh phat trién doanh
nghiép nho va vira vay von KFW”

2. Quyét dinh 308/QD-NHCS ngay 02/02/2017 cua Téng Giam dbc vé viéc bd
sung chi nhanh tham gia thuc hién Du 4n Chuong trinh phat trién doanh nghiép
nho va vira vay von KFW

3. Cac van ban khac ¢6 lién quan

VII. HUONG DAN NGHIEP VU CHO VAY UU DAI PE MUA,
THUE MUA NHA O XA HOI; XAY DUNG MOI HOAC CAI TAO, SUA
CHUA NHA PE O

CAN CU PHAP LY

Can ctr Nghi dinh s6 100/2015/ND-CP ngay 20 thang 10 nam 2015 cua
Chinh phu vé phat trién va quan ly nha ¢ xa@ hoi; Nghi dinh s6 49/2021/Nb-CP
ngay 01 thang 4 nam 2021 cua Chinh phu vé sira d6i, bo sung mét s di€u cua
Nghi dinh s6 100/2015/ND-CP ngay 20 thang 10 ndm 2015 cta Chinh phu vé
phat trién va quan 1y nha & xa hoi;

_Can ctr Nghi dinh sO 99/2015/ND-CP ngay 20 thang 10 nam 2015 ctua Chinh
phu vé quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Nha ¢&;

Can cir Nghi dinh s 102/2017/ND-CP ngay 01 thang 9 nim 2017 cua
Chinh phu vé dang ky bién phap bao dam;

Can cuo Nghi dinh s 21/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 cua
Chinh phu vé quy dinh thi hanh B0 luat Dan sy vé bao dam thuc hién nghia vu;

Can cir Quyét dinh s6 16/2003/Qb- TTg ngay 22 thang 01 nam 2003 cua

Thu tuéng Chinh pha vé viéc phé duyét diéu 1& vé t6 chirc va hoat dong cia
Ngéan hang Chinh sach xa hoi;

Cin ctr Thong tu s6 26/2015/TT-NHNN ngay 09/12/2015 ciia Thong doc
Ngén hang Nha nude Viét Nam v€ hudng dan trinh ty, thu tuc thé chap va giai
chap tai san 1a du an dau tu xay dung nha ¢, nha & hinh thanh trong tuong lai;

Cin ctr Thong tu s6 09/2021/TT-BXD ngiy 16 thang 8 ndm 2021 ciia Bo
Xay dung hudng dan thyc hién mot sb noi dung cua Nghi dinh s6 100/2015/ND-
CP ngay 20 thang 10 nam 2015 caa Chinh phu vé phat trién va quan 1y nha & xa
hoi va Nghi dinh s6 49/2021/ND-CP ngay 01 thang 4 ndm 2021 ctia Chinh phu
vé sira doi, bo sung mot sd diéu cua Nghi dinh sé 100/2015/ND-CP ngay 20
thang 10 nim 2015 ctia Chinh phti vé phat trién va quan 1y nha & xa hoi;

Can c Van ban 5O 9496/NHNN-TD ngay 10/12/2015 ctua Ngan hang
Nha nudc Viét Nam ve viéce trién khai thyc hi€n Nghi dinh s6 100/2015/ND-CP;
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Van ban 8586/NHCS-TDSV ngay 29/9/2021 ciia Tong Giam doc
NHCSXH vé viéc huong dan Nghiép vu cho vay uu déi dé mua, thué mua nha ¢
xa hd1; xay dung mai hodc cai tao, stra chira nha dé &.

1. Péi twong dwge vay von

a) Nguoi c6 cong vé6i cach mang theo quy dinh cua phap ludt vé wu dai
nguoi co6 cong voi cach mang;

b) Ngudoi thu nhap thﬁ,.p, ho ngheo, can nghéo tai khu vuc do thi.

c) Nguoi lao dong dang lam viéc tai cac doanh nghiép trong va ngoai khu
cong nghiép;

d) Si quan, ha si quan nghiép vu, ha si quan chuyén moén ky thuat, quan
nhan chuyén nghiép, cong nhan trong co quan, don vi thugc cong an nhan dan
va quan doi nhan dan;

d) Can bo, cong chirc, vién chirc theo quy dinh ctia phap luét vé can bo,
cong chtrc, vién chuec.

2. Nguyén tic vay von

a) Nguoi vay phai ding d6i twong dugc vay va dap Gng day du cac diéu
kién vay von theo quy dinh;

b) Ngudi vay phai st dung von vay diing muc dich xin vay;

¢) Nguoi vay vén phai tra ng ca gbe va 1ai dung han.

3. Piéu kién dwoc vay von

a) Pbi v6i vay von dé mua, thué mua nha & xa hoi

- Cac dbi tuong quy dinh tai Piém b, ¢, d, d Muc 1 phai thudc dién
khong phai dong thué thu nhap thudng xuyén theo quy dinh cta phéap luat vé

thué thu nhap ca nhan; truong hop 1a ho ngheo, can nghéo thi phai thudc chuan
ho nghéo, hd can nghéo theo quy dinh cua Chinh phu theo tung thoi ky.

- Phai thyc hién guri tién tiét kiém hang thang tai NHCSXH voi thoi gian
gui toi thiéu 12 thang ké tir ngay ky hop ddng tin dung véi NHCSXH, muc gui
hang thang t6i thiéu bang mirc tra no gbc binh quan thang ctia ngudi vay von.

- C6 du hd so ching minh vé ddi tuong, diéu kién thyc trang nha o, diéu
kién cu trti va diéu kién thu nhdp dé duoc hudng chinh sdch nha ¢ xa hdi theo
quy dinh:

- C6 ngudn thu nhap va kha ning tra no theo cam két véi NHCSXH;

- C6 Gidy dé nghi vay von dé mua, thué mua nha & xa hoi, trong do co
cam két cia cd nhan va cac thanh vién trong ho gia dinh chua dugc hudng chinh
sach ho trg nha ¢, dat & dudi moi hinh thurc tai noi sinh song;
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- C6 Hop ddng mua, thué mua nha ¢ xa hoi véi cha dau tu du 4n ma dy an
cua chu dau tu d6 co6 trong danh muc dy an xay dung nha & xa hdi thudc chuong
trinh, k€ hoach dau tu nha & xa hoi cia co quan c6 tham quyén phé duyét;

- C6 von ty c6 tdi thidu bang 20% gia tri Hop dong mua, thué mua nha &

~ A

xa hoi;

- Thyc hién bao dam tién vay bang tai san hinh thanh tir von vay theo quy
dinh ctia phap luat. Ngan hang cho vay, cha dau tu va ngudi vay von phai quy
dinh rd phwong thirc quan 1y, xt 1y tai san bao dam trong Hop ddng ba bén.

b) Doi véi vay von dé xay dung méi hoac cai tao, stra chita nha d¢ &

- Céc dbi tugng quy dinh tai Piém b, ¢, d, d Muc 1 phai thudc dién khong
phai dong thué thu nhap thudng xuyén theo quy dinh cta phap luat vé thué thu
nhap c4 nhén; truong hop 14 ho nghéo, can nghéo thi phai thuéc chuan ho nghéo,
ho can ngheo theo quy dinh cua Chinh phu theo tirng thot ky;

- Phai thyc hién giri tién tiét kiém hang thang tai NHCSXH véi thoi gian
gui toi thiéu 12 thang ké tir ngay ky Hop d6ng tin dung voi NHCSXH, muc gui
hang thang t6i thiéu bang mirc tra ng gbe binh quan thang cia ngudi vay von;

- Co du ho‘so chirg minh vé 7601 tuong, diéu kién thuc trang nha &, diéu
kién cu trti va di€u kién thu nhdp dé duoc hudng chinh sdch nha ¢ xa hdi theo
quy dinh;

-Co nguén thu nhap va kha nang trd ng theo cam két véi NHCSXH;

- C6 Giay dé nghi vay von dé xay dung mai hodc cai tao, stra chira nha dé
O, trong do c¢6 cam két cua ca nhan va cac thanh vién trong hd gia dinh chua
dugc vay von uu dai ho trg nha ¢ xa hoi tai cac to chire tin dung;

- Co Glay ching nhan quyén su dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san
khac gan lién v6i dit tai dia phuong cap huyén noi dang ky ho khau thuong tra
do co quan Nha nuéc c6 tham quyén cap theo quy dinh cua phap luat vé dat dai;

- C6 phuong an tinh toan gia thanh, co gidy phép xay dung d01 Va1 truong
hop yéu cau phai co gidy phép xay dung theo quy dinh ctia phap luat vé xay dung.
Truong hop co gidy phép xay dung co thoi han theo quy dinh cua phap luét thi
duoc xem xét cho vay von phut hop voi thdi han duoc ton tai ciia cong trinh;

- C6 vbn ty co tbi thiéu bang 30% phuong an tinh toan gia thanh cia
nguoi vay;

- Thuc hién bao dam tién vay bang gia tri quyén sir dung dat & va tai san
gan lién voi dat ¢ hodc tai san khéac theo quy dinh cua phép luat va quy dinh cta
NHCSXH.

4. Miire von cho vay

a) Doi voi vay von d€ mua, thué mua nha ¢ xa hoi, mac cho vay toi da
bang 80% gia tri Hop dong mua, thué mua nha ¢ xa héi.
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b) Déi Vi vay von dé xay dung méi hodc cai tao, sira chira nha dé &, murc
cho vay tdi da bang 70% gia tri du toan hodc phuong an vay, t01 da khong qua
500 triéu dong va khong vuot qua 70% gia tri tai san bao dam tién vay.

, ¢) Mirc cho vay cu thé do NHCSXH noi cho vay xem xét cin ¢t vao ngudn
von, kha nang tra ng, phuong an tinh toan gia thanh va phuong an vay cua nguoi
vay dé thong nhat xac dinh murc cho vay phu hop.

5. Lai suét cho vay

{:1) L3i sudt cho vay do Thu tudéng Chinh phu quyét dinh cho timg thoi ky
theo d€ nghi cua Hoi dong quéan tri NHCSXH cho tung thoi ky, hién nay 1ai suat
cho vay la 4,8%/nam.

b) Lai suit no qua han bang 130% lai sudt cho vay do Thu tudng Chinh
phu quyét dinh cho ting thoi ky.

6. Thoi han cho vay

Thoi han cho vay do NHCSXH noi cho vay va nguoi vay von thoa thuan
phu hop voi kha nang tra ng cua nguoi vay von va to1 da khong qua 25 nam ké
tor ngay giai ngan khoan vay dau tién.

7. Phwong thirc cho vay

NHCSXH thyc hién cho vay truc tiép tai try so chi nhanh NHCSXH cap
tinh hodc Phong giao dich NHCSXH cap huyén (goi chung la NHCSXH noi cho
vay), co iy thac mot s6 ndi dung cong viée cho cac to chirc chinh tri - xa hoi.
Nguoi vay von 1a thanh vién cua T6 TK&VV dugce thanh 1ap va hoat dong theo
quy dinh cua NHCSXH.

8. Ho so vay von

a) Ho so do ngudi vay von 1ap va cung cap

< Ban gbc Gidy dé nghi vay vbn theo mau sé 01/NOXH; Ban gbc Gidy
iy quyén theo quy dinh cia NHCSXH d6i v6i d6i tugng vay von 13 ho nghéo,
ho can ngheo tai khu vuc do thi;

<% Gidy x4c nhan vé dbi tuong va thuc trang nha &

- B6i voi vay vén dé mua, thué mua nha ¢ xa hoi:

+ D01 tuong quy dinh tai Piém a Muc 1: ban sao co ching thuc hodc ban
sao tlr s6 goc do co quan c6 tham quyén cap ching minh vé d6i tugng 1a nguoi
¢ cong voi cach mang; Gidy xac nhan theo mau sb 02 tai Phu luc I ban hanh
kém theo Thong tu s6 09/2021/TT-BXD cua Bo xay dung;

+ Pbi tuong quy dinh tai Biépl b Mucl: xac nhan theo mau sb 04 tai Phu
luc I ban hanh kém theo Thong tu s6 09/2021/TT-BXD cua Bo xay dung;

+ Dbi tuong quy dinh tai DPiém c,,d, d Muc 1 x4c nhan theo mau sd 03 tai
Phu luc I ban hanh kém theo Thong tu s6 09/2021/TT-BXD cua B¢ xay dung.

- Bdi véi vay von dé xay dung méi hodc cai tao, stra chira nha dé o:
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+ D01 tugng quy dinh tai Diém a Muyc 1: ban sao c¢6 chimg thuc hodc ban
sao tir s6 gdc do co quan c6 tham quyén cip chimg minh vé d6i tuong 14 nguoi
c6 cdng vdi cach mang; Gidy x4c nhan theo mau sb 01 tai Phu luc Il ban hanh
kém theo Thong tu s6 09/2021/TT-BXD cua Bo xay dung;

+ Pbi tuong quy dinh tai Diérp b Muc 1 x4c nhan theo mau sb 02 tai Phu
luc II ban hanh kém theo Thong tu s6 09/2021/TT-BXD cua Bo xay dung;

+ Dbi tuong quy dinh tai Piém c, ,d, d Muc 1 x4c nhan theo mau s6 03 tai
Phu luc Il ban hanh kém theo Thong tu so 09/2021/TT-BXD cia B xay dung.

< Gidy chtmg minh vé diéu kién thu nhap

- Bdi véi vay von dé mua, thué mua nha ¢ xa hoi:

_ +Dbi tuong quy dinh tai Biém b Muc 1 ty khai vé diéu kién thu nhap theo
mau s6 09 tai Phu luc I ban hanh kém theo Thong tu s6 09/2021/TT-BXD cua
B6 xay dung (khong can phai c6 xac nhan);

+ Dbi tuong quy dinh tai Piém c, d, d Muc 1 x4c nhan theo mau sd 08 tai
Phu luc I ban hanh kém theo Thong tu s6 09/2021/TT-BXD cua B xay dung.

- B6i voi vay vbn dé xay dung méi hodc cai tao, sira chita nha dé o:

o f béi tuong quy dinh tai Piém b Muc 1 tu khai ’Vé diéu kién thu nhap theo
mau s0 05 tai Phy luc Il ban hanh kém theo Thong tu s6 09/2021/TT-BXD cua Bo
xay dung (khdng can phai c6 xac nhan);

+ Pbi tuong quy dinh tai Piém ¢, d, d Muc 1 xac nhan theo mau sb6 04 tai
Phu lyc Il ban hanh kém theo Thong tu s6 09/2021/TT-BXD cua B¢ xay dung.

% Gidy to chimg minh vé diéu kién cu tru.

- Nguoi vay phai c6 Gidy xac nhan théng tin vé cu tri theo quy dinh, cu
thé nhu sau:

ot Pbi vai vay vbn dé mua, thué mua nha ¢ xa hoi: gidy xac nhan thong tin
v€ cu tra phai thé hién noi thuong tra trén cung dia ban tinh, thanh pho truc
thudc Trung uong noi c6 nha ¢ xa hdi mua, thué mua. Truong hop chi c6 tam tra
tai tinh, thanh phd truc thudc Trung wong noi c6 nha ¢ xa hé@ mua, thué mua thi
phai co6 thoi gian tam tra tr mot ndm trd 1€n va nguoi vay von phai co gidy xac
nhan doéng bdo hiém xa hodi tir mot nam trd 1én tai tinh, thanh phd truc thudc
Trung wong noi ¢6 du an dau tu xay dung nha ¢ xa hoi.

+ Dbi v6i vay Von dé xay dung moi hodc cai tao, stra chira nha dé o: Glay
x4c nhdn thong tin vé cu tri phai thé hién noi thudong trd trén cung dia ban cap
huyén vdi noi co dat dé xay dung md&i hodc cdi tao, stra chita nha dé o.

% Gidy to ching minh vay vén dé mua, thué mua nha & xi hoi; xay dung
méi hodc cai tao, stra chira nha dé &

-Déi v6i vay von dé mua, thué mua nha & xa hoi:

+ Bén sao c¢6 chimg thuc Hop dong mua ban nha & xa hoi hodc Hop dong
thué mua nha & xa hoi theo quy dinh hién hanh;
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+ Ban sao gidy to ching minh di déng tién cho chu dau tu dé mua, thué
mua nha & xa hdi theo Hop dong da ky;

+ Ban sao Bién ban ban giao nha & gitta ngudi vay von dé thué mua nha &
xa hd1 vo1 chu dau tu.

- DPbi véi vay von dé xay dung mdi hodc cai tao, stra chira nha dé o

+ Ban gdc Phuong an tinh toan gia thanh va phuong an vay mau sb
02/NOXH;

+ Ban gdc Hop ddng thi cong (néu co);

+ Ban sao c6 chung thue Gidy phép xay dung theo quy dinh cua phap luat
vé xay dung (néu co);

+ Ban sao ¢6 ching thyc Glay ching nhan quyén st dung dat, quyen Y

htru nha ¢ va tai san khac gin hen v6i dat do co quan Nha nude c6 thim quyén
cap theo quy dinh cta phap luat vé dat dai.

% Gidy to khac lién quan dén thyc hién bao dam tién vay:
- Ban sao c6 ching thuyc Chirng minh nhan dan/Can cudc cong dan/Ho
chi€u cua nguoi ky Bén thé chap trén Hop dong thé chap tai san;

- Ban chinh Giay ching nhan bao hiém tai san (néu co6) trong truong hop
phap luat quy dinh tai san thé chap phai mua bao hiém;

- Ban goc van ban uy quyen (co cong chung) cua cac dong so hiru dong ¥
cho Bén thé chip dung tai san dé lam tai san thé chap (néu co);

- Mot sb gidy to khac lién quan dén bao dam tién vay.

% Gidy dé nghi giai ngan mau s6 10/NOXH;

% Gidy dé nghi diéu chinh ky han tra ng mau s6 12/NOXH;

% Gidy dé nghi gia han ng mau s6 13/NOXH;

< Ho so mé tai khoan thanh toan tai NHCSXH noi cho vay.

b) Ho so do T6 tiét kiém va vay von lap

Bién ban hop To TK& VYV theo quy dinh hién hanh cia NHCSXH.
¢) Ho so do Uy ban nhan dan (UBND) cap x4 lap

- Danh sach dé nghi vay vén nha & xa hoi tai NHCSXH theo miu sb
03/NOXH;

- Bién ban vé viéc t6 chirc boc tham lya chon ngudi vay von trong trudong
hop nhu cau vay von 16n hon chi tiéu ké hoach von dugc giao.

d) Ho so do NHCSXH noi cho vay lap

- Thong bao nhan hd so vay von theo mau s6 04/NOXH;
- Béo c4o tham dinh theo miu s 05/NOXH;

- Thong bao phé duyét cho vay theo mau sé 06a/NOXH;



70

- Thong bao tir chdi cho vay theo mau sé 06b/NOXH;
- Thong bao chuyén ng quéa han theo mau sé 14/NOXH;
- Thong bao chdm dut cho vay theo mau sb 15/NOXH;

- B4o c4o tham dinh tai san thé chap, thong bao phé duyét tai san thé chip
theo quy dinh hién hanh cuia NHCSXH.

d) H6 so do NHCSXH noi cho vay, ngudi vay von va cac bén lién quan
cung lap

- Hop dé)ng tin dung theo mau s6 07a, 07b, 07¢/NOXH;
- Hop ddng ba bén theo miu sd 08/NOXH;

- Hop ddng thé chip tai san theo mau sé 09/NOXH;

- Bién ban kiém tra theo mu s6 11/NOXH;

- Bién ban xac dinh gia tri tai san thé chip theo quy dinh hién hanh cua
NHCSXH (néu co);

- HO so dang ky bién phap bdo dam ti€n vay c6 xac nhan cua co quan co
tham quyén.

9. Quy trinh cho vay
a) Tai t6 TK&VV

Nguoi vay von giri ho so quy dinh (Ban goc Gidy dé nghi vay von; Ban
gbc gidy uy quyén (déi vOi truong hop dbi tuong 1a HO6 nghéo, HO can ngheo
khu vue do thi), Gidy xac nhan ve d6i tuong va thue trang nha o, Giay ching
minh vé diéu kién thu nhap, giay ching minh vé dleu kién cu tra) cho T6
TK&VV tai noi cu tra hop phap. Néu nguoi vay Von chua 1a t6 vién T
TK&VV thi T6 TK&VV t6 chiic hop két nap bd sung t6 vién; hop binh xét cong
khai duéi sy giam sat, chung kién cta Truong thén hodc T6 trudng t6 dan phd
va nguoi dai dién td chirc chinh tri - x3 hoi nhan uy thac cép x4, sau do6 gui ho so
vay von kém bién ban hop T6 TK&VV dén UBND cap xA.

b) Tai UBND cap xa

- Cin ¢t chi tiéu ké hoach vén dugc giao va hd so dé nghi vay von cia cac
T6 TK&VV giri dén, UBND cip xi x4c nhan trén Danh sach dé nghi vay vbn
nha & x4 hoi tai NHCSXH theo miu sé 03/NOXH, sau d6 giri To TK&VV dé giri
NHCSXH noi cho vay.

- Truong hop nhu cau vay von 16n hon chi tiéu ké hoach vén duge giao
thi UBND cép x4 t6 chtic xét uu tién vay vén nha ¢ xa hoi cho nguol vay von 1a
d6i tuong nguoi co cong véi cach mang hoic ddi tuong tai Piém b, ¢, d, d Muc
1 1a nguot khuyet tat, nr gioi. Sau khi xét uvu tién cho cac d6i tuong ndi trén
dugc vay von, cac ddi tuong con lai td chirc bdc tham dé wu tién vay von. Viéc
xét wu tién va t6 chirc bdc tham phai dugc thuc hién céng khai, minh bach,
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khach quan, c6 sy tham gia ctia ngudi vay von va lap thanh bién ban luu tai
UBND cap xa.

c¢) Tai NHCSXH noi cho vay

- Khi nhéan duoc hd so vay von do T6 TK&VV guri dén, NHCSXH noi
cho vay théng bao cho nguoi vay von theo mau s 04/NOXH dén lam thu tuc va
mang theo hd so vay vén quy dinh (Gidy to chimg minh vay vén dé mua, thué
mua NOXH; xay dung mdi hodc cai tao, stra chita nha dé ¢). Can b dugc Giam
d6c NHCSXH noi cho vay phan cong, trong thoi gian toi da 10 ngay lam viéc
thuc hién thim dinh tinh day du, hop phéap, hop 18 cua hd so vay von, 1ap Béo
c4o tham dinh theo mau s6 05/NOXH. Bao cdo tham dinh dugc 1ap phu hop véi
ting d6i tugng xin vay nhung phai tuan thi cac ndi dung theo mau hudng dan
va dugc danh may.

- Can bd dugc phan cong tham dinh trinh Bao cédo tham dinh kém hd so
vay von cho Trudng phong Ké hoach — Nghiép vu tin dung/T6 trudng Ké hoach
- nghi¢p vu kiém soét, sau d6 trinh Giam déc NHCSXH noi cho vay xem Xxét
phé duyét. Viéc kiém soat va phé duyét ho so vay von ké tir khi can bod duoc
phan cong tham dinh dén khi trinh Giam doc toi da 05 ngay lam viéc.

- NHCSXH noi cho vay thong bao két qua phé duyét cho vay theo mAu sd
06a/NOXH hoac khong dong ¥ phé duyét cho vay theo mau s6 06b/NOXH.

Truong hop phé duyét cho vay thi NHCSXH noi cho vay cung nguoi vay
von lap Hop dong tin dung theo mau sé 07a/NOXH hoic 07b/NOXH hoic
07¢/NOXH. NHCSXH noi cho vay cung nguoi vay vén va chu dau tu ky Hop
d6ng ba bén theo mau s6 08/NOXH (dbi v6i vay vén dé mua, thué mua nha ¢ xa
héi); ciing Bén thé chip 1ap Hop dong thé chip tai san va thuc hién céng ching,
dang ky bién phap bao dam theo dting quy dinh hién hanh cta phap luat, chi phi
do nguo1 vay chi tra.

Khi ky hop dong tin dung, hop dong thé chap tai san, nguoi vay vbn phai
xuat trinh ban goc: gidy to ching minh da dong tién cho chil dau tu dé mua, thué
mua nha & xa hoi; hop dong mua ban nha ¢ xa hoi/hop dong thué mua nha & x4
hoi; bién ban ban giao nha ¢ gitta nguoi vay von dé thué mua nha ¢ xa hoi voi
chu dau tu hoac Gidy ching nhén quyén sir dung dat, quyen sO hiru nha ¢ va tai
san khac gin lién voi dat va cac gidy to lién quan dén ho so thé chap tai san dé
d6i chiéu.

Cac hop dong néu trén duoc lap phu hop véi timg ddi tuong vay von,
loai tai san bao dam va phai tuan thu cac ndi dung theo mau hudng dan, duoc
danh may.

- Can cir hop dong tin dung di dugc ky két giira nguoi vay von véi
NHCSXH noi cho vay, ngudi vay vén mo tai khoan tai NHCSXH noi cho vay
va thuc hién gui tién giri tiét kiém hang thang theo quy dinh bét dau ké tir ngay
ky Hop dong tin dung.

- Sau khi ho so cua khoan vay dugc hoan thié€n, can bd dugc Gidm doc
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NHCSXH noi cho vay phan cong ban giao toan bo hd so cho bo phan ké toan
lam can cur gidi ngan.

- Ke toan chi duoc phat tién vay sau khi nguol vay vbn da thyuc hién gui
tién gui tiét kiém theo quy dinh va nguoi vay von, bén thé chip da ban giao cho
bo phan ké toan ban gbc: hop ddng thé chip tai san da cong ching; hop dong
mua ban nha 0 x@ hoi/hop ddng thué mua nha & x3 hoi cua ngudi vay von voéi
chu dau tu; g1ay ching nhén bao hiém tai san trong trudng hop phap ludt quy
dinh tai san the chap phai mua bao hiém (néu c6); bién ban ban giao nha ¢ gitra
nguoi vay vén dé thué mua nha ¢ xa hoi v6i chu dau tu; gidy to ching minh da
dong tién cho chi dau tu hodc Glay ching nhén quyén sir dung dat, quyen SO
hitu nha & va tai san khac gin lién voi dat; gidy to lién quan dén tai san thé chap
dé luu thanh tai riéng va lam thu tuc luu trit, bao quan trong kho theo ché do quy
dinh cia NHCSXH.

10. Gidi ngan
a) Boi voi vay von dé€ mua, thué mua nha ¢ xa hoi

MBJi lan giai ngan, nguoi vay von viét Gidy dé nghi giai ngan theo mau sd
10/NOXH giri kém Gidy dé nghi thanh toan hodc thong bao ndp tién cta chu
dau tu, Hop dong tin dung theo miu s 07a/NOXH hoic 07b/NOXH dén
NHCSXH noi cho vay, tién vay duoc NHCSXH noi cho vay chuyén khoan cho
cha dau tu. Can bo duge Giam doc phan cong kiém tra tinh hop 1é, hop phap cua
bd ho so, ky va trinh Truong phong Ké hoach — Nghiép vu tin dung/T6 trudng
Ke hoach - Nghiép vu kiém soat, sau do6 trinh Giam dbc phé duyét. Ngudi vay
vbn ky xac nhan vao Phu luc Hop dong tin dung, phan theo ddi giai ngan.

b) Dbi v6i vay vén dé xdy dung méi hodc cai tao, sira chita nha dé &

- Mdi lan giai ngan, nguoi vay von viét Gidy dé nghi giai ngan theo mau
s6 10/NOXH gii kém Hop dong tin dung theo mau sd 07¢/NOXH dén
NHCSXH noi cho vay, tién vay duoc NHCSXH noi cho vay chuyén khoan tra
cho don vi cung ung vat tu hodc chi tién mat hodc chuyén khoan vao tai khoan
thanh toan theo dé nghi cta nguoi vay von.

- S6 tién giai ngan lan dau khong qua 50% sb tién phé duyét cho vay. Can
bd duoc Giam déc phén cong kiém tra tinh hop 1&, hop phap cua bo hé so, ky va
trinh Truong phong Ké hoach — Nghi¢p vu tin dung/To truong Ké hoach -
Nghiép vu kiém soat, sau d6 trinh Giam dbc phé duyét, tién hanh giai ngan va dé
nghi nguoi vay von ky nhan ng vao Phu luc Hop déng tin dung, ph?m theo doi
giai ngan.

- NHCSXH noi cho vay giai ngan sd tién con lai khi nguoi vay von di su
dung trén 50% phuong an tinh toan gia thanh va phuong an vay. Can bo dugc
Giam doc NHCSXH noi cho vay phan cong tlen hanh kiém tra thuc té cong trinh
theo mau s6 11/NOXH, néu di diéu kién thi tién hanh giai ngan va dé nghi nguoi
vay von ky nhan ng vao Phu luc Hop dong tin dung, phan theo ddi giai ngan.

11. Dinh ky han tra n¢g
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a) binh ky han tra no gbc 06 thang 01 1an ké tir ngdy ngudi vay vén nhan
khoan vay dau tién.

b) Khi nguoi vay von nhén khoan vay cudi cing, néu sb tién da vay thap
hon s6 tién da duoc phé duyét cho vay thi NHCSXH noi cho vay va nguoi vay
thoa thuan diéu chinh lai sb tién phai tra ctia cac ky han tra no gbc va/hodc thoi
han cho vay va ghi vao phu luc Hop déng tin dung, phan dinh lai ky han tra ng
gbc vashoic sb tién tra no gbe.

12. Kiém tra, giam sat

T01 da 30 ngay ké tir ngay phat tlen vay lan cu01 cung, NHCSXH noi cho
vay tién hanh kiém tra viéc sur “dung vbn vay theo mau s0 11/NOXH. NHCSXH
noi cho vay c6 trach nhiém kiém tra qua trinh str dung von vay va tra no, tra 1ai
cua nguoi vay vbn, kiém tra hién trang tai san bao dam tién vay nham don déc
nguoi vay von thue hién dung va day du nhitng cam két da thoa thudn trong Hop
d6ng tin dung, Hop ddng thé chép tai san.

13. Thu ng, thu lai

a) Thu no goc

- Bén ky han tra ng gbc, NHCSXH noi cho vay trich sd du tai khoan thanh
todn cuia nguoi vay von dé thu ng goc theo thod thudn tai Hop dong tin dung.
Nguo1i vay von dugc tra ng trude han;

- NHCSXH noi cho vay thu héi no goc trude han trong truong hop theo
van ban cla co quan nha nudc ¢ tham quyén hodc theo quy dinh tai Piém c
Muc 14.

b) Thu l4i

Lai tién vay duoc thuc hién thu hang thang bat dau tir thang sau thang
nhan khoan vay dau tién. Hang thang, NHCSXH noi cho vay thuc hién trich tur
tai khoan thanh toan ctia nguoi vay von dé thu 1ai.

14. Xir ly no
a) Piéu chinh ky han tra ng goc

Den ky han tra ng gbc theo quy dinh, ngudi vay phai c6 trach nhiém tra
ng; néu ngudi vay von khong c6 kha nang tra ng mot phan hodc toan bo s tién
vay cua ca ky han tra ng goc d6 thi duoc xem xét keo dai thoi gian tra no sang
ky han tra no gbc tiép theo, thoi gian diéu chinh khong qua 06 thang. Trudce 05
ngay den han, nguoi vay von phai c6 Giay dé nghi diéu chinh ky han tra ng gbc
theo mau s6 12/NOXH giri NHCSXH noi cho vay dé xem xét diéu chinh ky han
tra no goc.

b) Gia han ng

Pén han tra no gdc cudi cung, nguoi vay von khong co kha nang tra dugc
ng thi dugc xem xet gia han ng. Trudce 05 ngay dén han, ngudi vay von phai c6
Gidy dé nghi gia han no theo mau s6 13/NOXH giri NHCSXH noi cho vay dé
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xem x€t cho gia han ng. Viéc gia han ng cé thé mot hodc nhiéu 1an, nhung thoi
gian gia han ng to1 da khong qua 12 thang.

¢) Chuyén ng qua han

< NHCSXH noi cho vay giri théng bao chuyén no qua han cho ngudi vay
vbn theo mau sé 14/N OXH d6i Vc'ri cac truong hop:

- Nguoi vay vbn st dung von vay sai muc dich da ghi trong Hop dong tin
dung thi chuyén s6 ng sai muc dich khong tra dugc sang no qua han.

- Nguoi vay von khong tra ng gbe dung han theo thoa thuén va khong
duge NHCSXH noi cho vay chap thuan di€u chinh ky han tra ng goc hoac gia
han ng thi NHCSXH noi cho vay chuyén s6 ng goc khong trd dugc dung han
sang ng qua han.

- Theo vin ban clia co quan nha nude c6 tham quyén.

% Truong hop ngudi vay von cung cap thong tin sai su that, vi pham céc
quy dinh tai Hop dong tin dung va/hodc Hop dong thé chép tai san nhung trong
thoi gian 03 thang tinh tir ngdy NHCSXH noi cho vay lap Bién ban kiém tra
theo mau s6 11/NOXH khong khic phuc, sira chita thi NHCSXH noi cho vay
1ap thong bao cham dit theo mau sé 15/NOXH gui ngudi vay va sau 03 thang
tinh tr ngay 1ap thong bao giri theo mau 15/NOXH néu nguoi vay khong tra
dugc no trude han thi NHCSXH noi cho vay thuc hién chuyén ng qua han.

% Sau khi chuyén no qua han, NHCSXH noi cho vay phdi hop véi cac co
quan lién quan va chinh quyén dia phuong d6n déc, yéu cau ngudi vay von thuc
hién nghia vu tra no.

15. Xir ly cac vi pham

a) Cham dut cho vay

NHCSXH noi cho vay can cir vao két qua kiém tra muc do vi pham ghi
trong Bién ban kiém tra theo mau s6 11/NQXH hodc theo van ban cua co quan
nha nudc c6 tham quyén dé quyét dinh cham dut cho vay, thu hoi ng trude han
va chuyén ng qua han d6i véi ngudi vay von vi pham theo quy dinh.

b) NHCSXH noi cho vay xtr 1y tai san bao dam hoac khoi kién theo quy
dinh cua phap luat va cia NHCSXH

- Nguoi vay vén vi pham Hop déng tin dung, Hop dong thé chép tai san, da
dugc NHCSXH noi cho vay thong bao bang van ban.

- Nguoi vay yén cd n¢ qué han do nguyén nhan chi quan nhung khéng c6
bién phap kha thi dé€ tra ng ngan hang.

- Ngudi vay von ¢ niang luc tai chinh dé tra ng nhung ¢ tinh tron tranh,
chdy y tra no theo théa thuan.

- Nguoi vay von c6 hanh vi Itra ddo, gian 1an.
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- Céc vi pham khac theo quy dinh cua phap luat.
16. Xir ly ng bi rii ro

Viéc xur ly ng bi rui roldu’qc thuc hién theo quy dinh cua Thu tudéng Chinh
pht va NHCSXH vé Quy ché xtr Iy ng bi rui ro tat NHCSXH.

17. Tai khodn tién giri ctia nguwoi vay von

a) NHCSXH noi cho vay mo tai khoan thanh toan cho nguoi vay von dé
ngudi vay von gui tién tiét kiém va thanh toan cac khoan tra no gbc, tra 1ai theo
thoa thuan tai Hop dong tin dung va cac giao dich khac (néu c6). Ngudi vay von
nop tién mit hodc chuyén khoan vao tai khoan thanh toan tai NHCSXH noi cho
vay. Nguoi vay von chuyén tién trong hé thong NHCSXH dén tai khoan thanh
toan nay thi duoc mién phi chuyén tién. NHCSXH noi cho vay thuc hién trich
sb du tai khoan thanh toan dé thu no géc, thu 1ai theo thoa thuan.

Déng thoi, NHCSXH noi cho vay mo tai khoan tién gui cho nguoi vay
vbn dé theo doi viéc giri tién tiét kiém. NHCSXH noi cho vay thyc hién trich s6
du tai khoan thanh toan chuyén sang tai khoan tién gl cla nguoi vay vbn theo
thoa thuan tai Hop dong tin dung. Tlen 1ai dugc tra mot lan khi tat toan tai khoan
tién gui. Khi két thuc thoi gian gui tién tiét kiém, NHCSXH noi cho vay tat toan
tai khoan tién giri chuyén sang tai khoan thanh toan ctia ngudi vay von.

b) HO so md tai khoan: thuc hién theo céc quy dinh hién hanh cuia
NHCSXH.

18. Bao dam tién vay

a) Pdi véi vay von dé xay dung mdi hodc cai tao, stra chita nha dé & thuc
hién theo quy dinh bdo dam tién vay trong h¢ thong NHCSXH.

b) Dbi v6i vay vén dé mua, thué mua nha & xa hoi thuc hién theo quy dinh
bao dam tién vay trong hé thong NHCSXH c6 bd sung mot s6 ndi dung sau:

- Ngudi vay von mua, thué mua nha & x4 hoi hinh thanh tir von vay dugc
thé chap nha ¢ nay tat NHCSXH dé mua, thué mua chinh nha & do.

- Can ¢t Hop dong tin dung, Hop dong ba bén da ky, Hop dong mua ban
nha & x4 hoi hodc Hop dong thué mua nha ¢ x3 hoi; gidy to chimg minh da dong
tién mua hodc thué mua nha & cho chi dau tu theo tién do thoa thuan trong Hop
d6ng mua ban nha ¢ hoic Hop dong thué mua nha & xa hoi; NHCSXH noi cho
vay va nguoi vay von lap Hop dong thé chap tai san theo mau s6 09/NOXH. Gia
trj clia ti san thé chap tai thoi diém ky Hop dong thé chap tai san dugc xac dinh
bang gia tri Hop dong mua, thué mua nha ¢ xa hoi. Viéc thuc hién cong chung
Hop dong thé chap tai san va diang ky bién phap bao dam dugc thyc hién theo
dung quy dinh hién hanh ctia phép luat, chi phi do ngudi vay von chi tra.

- Nha ¢ hinh thanh tir vén vay sau khi hinh thanh tiép tuc duoc dung thé
chap dé bao dam nghia vu tra ng cho NHCSXH. Khi nguoi vay vén dé mua,
thué mua nha & xa hoi da tra tdi da 95% gia tri Hop dong mua, thué mua nha &
x4 hoi cho chu dau tu va ban giao dwa vao st dung ddi v6i mua nha & xa hoi,
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NHCSXH noi cho vay cing chii dau tu, ngudi vay von lam tha tuc cap Gidy
chtng nhan quyén sir dung dat, quyén s hiru nha ¢ va tai san khac gan lién voi
dat dong thoi véi tha tuc dang ky thay d6i ndi dung bién phap bao dam da dang
ky theo quy dinh cua phap luét tai co quan nha nude co thAm quyen chi phi do
nguoi vay Von chi tra. Ngay sau khi nhan dugc gidy hen tra két qua do co quan
c¢6 thim quyén cip, ngudi vay von va chi dau tu phai ban giao cho NHCSXH
noi cho vay.

- Khi dugc co quan c6 tham quyen cap Gidy ching nhén quyén sir dung
dat, quyén sé hitu nha & va tai san khac gin lién voi dat theo quy dinh cua phap
luat, NHCSXH noi cho vay ct can by, phuong ti¢n, bao vé dé nhan, quén ly,
véan chuyén va lam thi tyc luu trit, bao quan trong kho ngay trong ngay theo quy
dinh cia NHCSXH.

- Khi nguoi vay von tra hét ng (goc, 13i) thi NHCSXH noi cho vay lam
thu tuc xuat kho tra gidy to cta tai san thé chap cho Bén thé chap.

IX. CHUONG TRINH CHO VAY THEO NGHI PINH SO
28/2022/NP-CP NGAY 26/4/2022 CUA CHINH PHU (vin ban huéng din
s6 4912/HD-NHCS va 7359/HD-NHCS)

1. Poi twong dwoge vay von

a. Poi véi cho vay hd tro dat é; cho vay hd tro nha &; cho vay hd tro dat
san xuat, chuyén doi nghe:

- Ho ngheo dan tdc thiéu sd.

- Ho ngheo dan toc Kinh cu tri hop phap & xa dac biét kho khan, thon dac
biét kho khan ving dong bao dan tdc thiéu s6 va mién nti (DTTS&MN).

b. Po6i v6i cho vay hd tro phat trién san xuat theo chudi gia tri:

- HO nghéo, ho can nghéo.

- Doanh nghiép (san xuat, ché bién, kinh doanh), hop tic xa tham gia vao
chuoi gia tri c6 tir 70% tong so lao dong trd 1€n 1a ngudi dan toc thiéu so.

c. Poi v6i cho vay dau tw, hd tro phat trién vung trong dwoc liéu quy:

- Doanh nghiép, hop tac x4, lién hiép hop tac xi, hd gia dinh va cac to
chuc hoat dong san xuat kinh doanh hoat dong tai cac dia ban dac bi¢t khé khan
vung dong bao DTTS&MN, st dung tir 50% tong so lao dong trd 1én la nguoi
dan toc thi€u so, tham gia vao Dy an duogc liéu quy dugc co quan ¢6 tham quyén
phé duyét.

- Dy an duoc liéu quy: bao gém: (i). Du an phat trién ving trdng duoc liéu
quy (Du an ving trong duoc liéu quy) ; (ii). Du an Trung tdm nhan giong, bao ton
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va phat trién duoc liéu tng dung coéng nghé cao (Du 4n Trung tAm nhan gidng).
2. Nguyén tic cho vay va vay vén
- Pam béo cho vay ding dbi tuong, du diéu kién, 1o rang, cong khai, minh bach.

- Khach hang sir dung von vay dung muc dich, hoan tra diy du, dung han
no goc, lai.

- Khach hang thudc dbi twong, du diéu kién vay von ctia nhiéu chuong trinh
tin dung tait NHCSXH d¢ thuc hi¢n cung muc dich vé dat ¢, nha &, dat san xuat, chi
phi hoc nghé thi dugc Iya chon vay von chuong trinh tin dung nay hodc tai chuong
trinh tin dung c6 murc vu dai cao nhat phu hop vé1 nhu cau cia khach hang.

- Khach hang 1a ho nghéo, hd can nghéo thudc dbi tuong vay von theo
quy dinh cia chuong trinh tin dung nay va du diéu kién vay von cua nhiéu
chuong trinh tin dung tat NHCSXH dé thuc hién muc dich san xuat kinh doanh
thi dugc Iya chon vay von tai mdt hoac nhi€u chuong trinh tin dung nhung tong
du n¢ khong vuot qua mirc cho vay té1 da 4p dung doi vl ho ngheo, hd can
nghéo quy dinh trong tig thoi ky.

3. Piéu kién vay von

a. Poi v6i cho vay hd tro dat &; cho vay hd trg nha é; cho vay hé tro
dat san xuat, chuyén doi nghe.

Picu kién chung cac ddi twong vay von phai dap vng di:
- Cu tr hop phap tai dia phuong.

- Thanh vién dai dién vay vén cta ho gia dinh tir du 18 tudi tré 1én, co
nang luc hanh vi dan sy day du theo quy dinh cua phép luat.

- C6 phuong an vay von phu hop v6i muc dich sir dung von vay.

Piéu kién bo sung thém ngoai cic diéu kién chung cho mdi ddi twong
vay von:

- Bdi vé6i cho vay hd tro dit &: c6 tén trong danh sach ho gia dinh duoc
thu hudng chinh sach ho trg vé dat & do co quan c6 tham quyén phé duyét.

- Pbi voi cho vay hd tro nha &: c¢6 tén trong danh sach ho gia dinh duoc
thy huong chinh sach hd trg vé nha ¢ do co quan c6 tham quyén phé duyét.

- Bdi véi cho vay hd tro dat san xuat, chuyén doi nghé:

+ C6 tén trong danh sach ho gia dinh dugc thu huéng chinh sach hd tro
dat san xuat hodac ho tr¢g hoc nghé, chuyén d6i nghé do co quan c6 tham quyén
phé duyét.

+ Chi duoc thu huéng mot trong hai chinh sach ho tro d4t san xuit hodc
ho tro hoc nghé, chuyén doi nghé.
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b. Péi véi cho vay hd tro phat trién san xuat theo chudi gia tri
D61 tuong vay von phai dap ing du cac di€u kién sau:
- B61 v6oi1 ho ngheo, can ngheo:

+ Ho nghéo, ho can nghéo dap tng diéu kién vay von theo chuong trinh tin
dung d6i voi hd nghéo, ho can ngheéo tai NHCSXH, co6 tén trong danh sach thanh
vién tham gia chudi gia tri dugc co quan c6 tham quyén phé duy¢t.

+ C6 phuong an vay von phu hop véi muc dich st dung von vay.
- Bbi v6i doanh nghiép, hop tac xi:

+ Puoc thanh 1ap, hoat dong hop phap, c6 phuong an st dung von vay dé
tham gia chudi gia tri va duoc co quan c6 tham quyén phé duyét, xac nhan tham
gia vao chudi gia tri.

+ Pugc NHCSXH noi cho vay tham gia tham dinh phuong an vay vén
trudc khi co quan cé tham quyén phé duyét.

+ Thyc hién bao dam tién vay theo quy dinh cia NHCSXH va quy dinh
ctia phép luét vé giao dich bao dam.

c. P6i v6i cho vay dau tw, hd tro phat trién ving trong dwoc lidu quy:

- Puoc thanh 13p, hoat dong hop phép, c6 phuong an dau tu va sir dung vén
vay dé tham gia Dy an dugc li¢u quy duoc co quan c6 tham quyén phé duyét.

- Pugc NHCSXH noi cho vay tham gia tham dinh phuong 4n vay vbn
trude khi co quan ¢6 tham quyén phé duyét.

- Thyc hién bao dam tién vay theo quy dinh cia NHCSXH va quy dinh
ctia phap luat vé giao dich bao dam. Riéng dbi véi khach hang 1a hd nghéo, hod
can nghéo (khong phai ho kinh doanh) khong phai thuc hién bao dam tién vay..

4. Muc dich sir dung von vay
a. Poi v6i cho vay hd tro dit 6

Khach hang dugc vay von dé sir dung vao viée trang trai chi phi dé co dat ¢
(chi phi tao mat bang, nhan chuyén nhugng quyén st dung dat & theo quy dinh
cua phap luat dat dai).

b. Doi véi cho vay hd tre nha é:

Khéch hang dugc vay von dé st dung vao viéc trang trai chi phi xay mai hodc
sua chira, cai tao nha 0.

c. P6i véi cho vay hd tro dat sian xuat, chuyén doi nghé:

- HO tro dat san xuat: khach hang duoc vay von dé sir dung vao viéc trang
trai chi phi tao quy dat san xuat (chi phi khai hoang, phuc hoéa, cai tao dat san
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xuét, nhan chuyén nhuong quyén sir dung dat san xuét theo quy dinh cua phap
luat dat dai).

- Hd tro chuyén doi nghé: khach hang dugc vay von dé chi phi hoc nghé,
chuyén d6i nghé (chi phi mua sim may moc, néng cy, lam dich vu san xuét
noéng nghiép, hoc nghé, chuyén doi sang lam céc nganh nghé trong trot, chin
nudi, san xuat kinh doanh khac).

d. P6i v6i cho vay hd tro phat trién san xuit theo chudi gia tri:

Khéach hang duoc vay von dé thuc hién hoat dong san xuat kinh doanh
theo chudi gia tri duoc co quan cd tham quyén phé duyét.

e. Poi v6i cho vay dau tw, hd tro phat trién ving trong dwoc liéu quy:

Khéach hang duoc vay vn dé thyc hién Dy an duoc lidu quy do co quan
c6 tham quyén phé duyét.

5. Mitre cho vay

a. Poi voi cho vay hd trg dat &; cho vay hd tro nha &; cho vay hd tro
dat san xuat, chuyén doi nghé: mirc cho vay do NHCSXH noi cho vay va
khach hang thoa thuan.

- Cho vay hd trg dat o: t6i da 50 trigu dong/hé, can ct vao chi phi dé c6
dat & sau khi logi trir so tien dwoc ho tro tir ngdn sach nha nwéc (nu co).

- Cho vay ho trg nha 0: toi da 40 triéu dong/hé, can cu vao chi phi dé xay
mo1 hodc stra chita, cai tao nha & sau khi loai trir so tién dwoc ho tro tir ngdn
sdach nha nuoc (néu co).

- Cho vay hé tro dat san xuat: toi da 77,5 triéu dong/hé, can ci vio chi
phi dé c6 dat san xuat sau khi logi trir so tién dwoc ho tro tir ngdn sdach nha
nwoc (néu co).

- Cho vay hd tro chuyén doi nghé (bao gom chi phi hoc nghé, chuyén doi
nghé): can ctr vao nhu cau von dé thuc hién chuyén d6i nghé sau khi logi triv s6
tién dwoc hé tro tiv ngdn sdch nha nwéc (néu cé) nhwng toi da bang mirc cho
vay phuc vu sin xudt kinh doanh doi véi hé nghéo duoc quy dinh trong ting
thoi ky. Trong d6, mikc cho vay chi phi hoc nghé téi da bang mirc cho vay dp
dung déi véi chinh sdch tin dung hoc sinh, sinh vién quy dinh trong timg thoi
ky va khéng viot qud mirc cho vay toi da doi véi hé tro chuyén doi nghé.

b. Cho vay hd tro phat trién san xuat theo chudi gia tri

- B6i v61 hd ngheo, can ngheo: toi da bang mirc cho vay doi voi ho
ngheo, hy cdan nghéo.

- Bdi v6i doanh nghiép, hop tac xa: tdi da la 2 1 dong/khdch hang.

c. P6i v6i cho vay dau tw, hd tro phat trién ving trong dwoc liéu quy:
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- Tong muc cho vay khong vuot qua 45% tong mirc dau tu dy an Va:
+ Pbi voi Du an ving trong dugce liéu quy: tdi da 1a 96 ty ddng/01 du 4n.
+ Pbi voi Dy an Trung tdm nhan gidng: t6i da 13 92 ty ddng/01 du an.

- Mutrc cho vay d6i véi khach hang tham gia Dy an duogc liéu quy do
NHCSXH noi cho vay xac dinh cin ctr phuong an sir dung von va quyét dinh
phé duyét thuc hién dy an cta co quan c6 thim quyén, nhung khong vuot qua
45% murc dau tu ctia khach hang khi tham gia vao Du 4n.

- Dbi voi ho nghéo, ho can nghéo (khong phai ho kinh doanh) thudc ddi
tugng vay von va du diéu kién vay vén cua nhiéu chuong trinh tin dung tai
NHCSXH dé thyc hién muc dich san xuét kinh doanh thi duoc lya chon vay vén
tai mot hodc nhiéu chuong trinh tin dung nhung tong du no khong vuot qua mirc
cho vay tdi da ap dung d6i voi ho nghéo, ho can nghéo quy dinh trong timg thoi ky.

6. Lai suat
a. Lai suat cho vay:
- Cho vay hd trg dat ¢ va cho vay hd trg nha o: bang 3%/ném.

- Cho vay hd tro dat san xudt, chuyén doi nghé: bang 50% lai sudt cho
vay doi voi hg nghéo quy dinh trong tung thot ky.

- Cho vay hd trg phat trién san xuét theo chudi gia tri:

+ DPo6i voi ho nghéo: bang 50% lai sudt cho vay sin xudt kinh doanh déi
voi hé ngheo quy dinh trong tirng thoi ky.

+ Pbi v6i ho can nghéo, doanh nghiép, hop tac xa: bang 50% lai sudt cho
vay sdn xudt kinh doanh doi voi hg cdn nghéo quy dinh trong tung thoi ky.

- Cho vay dau tu, hd trg phat trién ving trong duoc liéu quy: bang
3,96 %/nam.

b. Lii suat ng qua han: bang 130% l3i suat cho vay.
7. Thoi han cho vay
Thoi han cho vay do NHCSXH noi cho vay va khach hang théa thuan. Cy thé:

a. Cho vay hd tre dit &; cho vay hd tro nha ¢ t6i da 1a 15 niam, trong 5
nam dau, khach hang chua phai tra ng goc.

b. Cho vay hd tro dit sian xuit, chuyén d6i nghé: t6i da 1a 10 nam.
c. Cho vay hd tro phat trién sian xuat theo chudi gia tri

- Bbi véi ho nghéo, hd can nghéo: thoi han cho vay tdi da béng thot han
cho vay 4p dung doi vdi chuong trinh cho vay ho nghéo, ho can nghéo.

- Bdi v6i doanh nghiép, hop tac xi: toi da 1a 5 nam.
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d. Cho vay dau tu, hd tro phat trién vang trong duoc liéu quy: toi da
l1a 10 nam, k€ tr ngay gidi ngdn mon vay dau tién theo Hop dong tin dung da ky.

8. Phwong thirc cho vay

- NHCSXH thuc hién phuong thtic cho vay truc tiép c6 ty thac mot sb
ndi dung cong viée trong quy trinh cho vay théng qua cac to chirc Hoi, doan thé
(goi tat 1a cho vay theo phuong thuc ty thac): d6i v6i khach hang 13 ho nghéo,
hd can nghéo, ho kinh doanh va hd gia dinh khéac.

- NHCSXH thuc hién phuong thuc cho vay truc tiép tai tru s6 NHCSXH
noi cho vay: dbi véi khach hang 1a doanh nghiép, hop tac x4, lién hiép hop tac
x4 va céc tb churc hoat dong san xuét kinh doanh.

9. Ho so0, quy trinh thii tuc cho vay

9.1. Ho so, quy trinh thii tuc cho vay theo phwong thirc iy thac:

a. HO so vay von

Poi twong
l1ap ho so

Poi véi cho vay hd tro
dat &; cho vay hd trg nha
&; cho vay hd tro dit san
xuat, chuyén doi nghé;
cho vay hd tro phat trién
san xuat theo chudi gia
tri

Poi voi cho vay dau tw, hé tro phat
trién vung trong dwoec liéu quy

Khach hang

- Gidy dé nghi vay von
kiém phuong an st dung
von vay (01/TD);

- Gidy uy quyén (01/GUQ)
(néu co);

- Pbi véi truong hop vay
von dé trang trai chi phi
hoc nghé, khach hang can
gii kém Gidy xac nhan
cia co so dao tao nghé
(mau s6 01/TDSV dinh
kém  vian  ban  s6
720/NHCS-TDNN-TDSV
ngay 29/3/2011).

- Phuong 4n vay von (mau 01/DLQ);

- Gidy uy quyén (miu sé 01/GUQ)
(n€u co);

- Ban sao Gidy chtmg nhan dang ky ho
kinh doanh (néu c6);

- Ban sao Gidy phép kinh doanh/Giay
phép hoat dong/Chimg chi hanh nghé
(d6i v6i ho kinh doanh thyc hién nganh
nghé kinh doanh c6 di€u kién hoac
phap luét c6 quy dinh).

- Ban sao Chirng minh nhan dan/Can
cudc cong dan/Ho chiéu con hi¢u luc
ctua khéch hang.

- Ban sao ho so dé xuit tham gia Du
an.

- Ban sao gidy to vé tai san bao dam
tién vay (do1 véi ho gia dinh khong
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phai 1a hd ngheo, hd can ngheo).

T6 TK&VV | - Bién ban hop T6 TK&VV (10C/TD hoic 10A/TD);
- Danh sach ho gia dinh dé nghi vay von (03/TD)

Khéch hang, | S6 vay von - P6i v6i ho nghéo, hd can nghéo: SO

NHCSXH noi vay von.
cho vay va
cac bén lién

quan nghéo:

+ Hop dbng tin dung (mau
05/DLQ);

+ HO so bdo dam tién vay.

- Pdi véi ho gia dinh (bao gdm ho kinh
doanh) khong thuoc hd nghéo, hd can

SO

Luwu y khi lam hé so vay yon:

(1). DBbi véi vay von theo cac chinh sach cho vay hd tro dat ¢; nha &; dat
san xuat, trén Gidy dé nghi vay vén kiém phuong an sir dung vén vay, khach
hémg phai bé sung noi dung cam két “va khéng chuyén nhirong quyén sir dung
dat ¢/ quyen sir dung ddt san xudt/nha & trong thoi gian con dw no khodn vay
nay” vao cudi cung phan cam két ctia khach hang.

(2) Tru:ong hop khéach hang thudc dién ho ngheo, hd can nghéo ma nguoi
dung tén vay von khong trung voi tén nguoi dai dién cho ho gia dinh trong
Danh sdach ho ngheo, ho can nghéo/ doi twong dwoc thu hwéng chinh sach ho
tro thi Cha tich UBND cip xi noi khach hang cu tri xdc nhdn quan hé ciia
khach hang va nguoi co tén trong Danh sach 1a thanh vién trong cung mot hd
gia dmh va ky tén, dong dau dudi phan “Cam két ctia ho Vay ’ trén Gidy dé nghi
vay von kiém phuong an sir dung vén vay/phuong an vay von.

b. Quy trinh cho vay

* Poi véi cho vay hd tro dat é; cho vay hd tre nha &; cho vay hd tro
dat san xuat, chuyén doi nghé; cho vay ho trg phat trién sian xuat theo chuoi
gia tri: thyc hién nhu cho vay doi voi Ho ngheo.

* Poi v6i cho vay diu tw, h tro phat trién vung trong duoc lidu quy:

- Quy trinh thi tuc d6i voi khach hang, tai T6 TK& V'V, tai UBND cip xa:
thuc hién nhu cho vay doi véi HO ngheo.

- Quy trinh thu tuc tai NHCSXH noi cho vay thuc hién nhu sau:

+ NHCSXH noi cho vay tiép nhan day di hd so vay vén do khach hang
va T6 TK&VV 1ap, phan cong can bo thuc hién:

v Kiém tra tinh ddy du, hop phap, hop 1& ctia bd hd so vay von.
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v T6 chirc thAm dinh phuong an vay von, 1ap Béo céo két qua tham dinh
(mau 02/DLQ) trinh Truéng phong Ké hoach nghiép vu tin dung/T6 truong To6
K¢ hoach - Nghi¢p vu kiém soat, sau d6 trinh Giam doc xem xét, phé duyét.

+ Sau khi phé duyét phuong an vay von, NHCSXH noi cho vay 1ap Béo
cdo tong hop két qua tham dinh (mau s6 03/DLQ) kém sao y ban chinh cac bd
ho so vay von va Bao céo két qua tham dinh (mau s6 02/DLQ) gai NHCSXH
cap tinh.

+ NHCSXH cép tinh 1ap Bao céo tong hop két qua tham dinh (miu sb
03/DLQ) kém cac Bao cao két qua thdm dinh (miu sd 02/DLQ) gui Hoi dong
tham dinh dy 4n do UBND cép tinh thanh 1ap dé xem xét, trinh co quan cé thAm
quyén phé duyét theo quy dinh.

+ NHCSXH cép tinh giri NHCSXH noi cho vay két qua phé duyét cua co
quan c6 tham quyén. Trong thdi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc két
qua phé duyét ciia co quan c¢6 tham quyén, NHCSXH noi cho vay guri Thong
bao két qua phé duyét cho vay (miu s6 04a/DLQ) giri UBND cap xa dé thong
bao cho khach hang dén diém giao dich xi hodc try s6 NHCSXH noi cho vay dé
thyc hién cac thu tuc nhén tién vay theo quy dinh.

+ NHCSXH noi cho vay phan cong can bo thyc hign:

v/ Ra soat bo hd so vay von, dé nghi khach hang bd sung gidy t& néu ho
so do khach hang 1ap co thay d6i so véi thoi diém dé nghi vay von.

v' Déi v6i ho nghéo, ho can nghéo: Cung khach hang lap sé vay von va
thuc hién giai ngan theo quy dinh.

v' Déi v6i ho gia dinh (bao gdbm ho kinh doanh) khong thudc ho nghéo, ho
can ngheo:

(i) Tiép nhan ho so bao dam tién vay va thuc hién tham dinh tai san bao
dam tién vay theo quy dinh ctia NHCSXH.

(ii) Cung khach hang thoéa thuan, lap Hop dong tin dung (miu sd
05/DLQ) va ho so bao dam tién vay theo quy dinh cta phap luat va NHCSXH;
tap hop ho so trinh Giam ddc phé duyet giai ngan. Cac Hop dong néu trén duogc

1ap phu hop vai tu’ng d6i tuong vay vbn, loai tai san bao dam, nhung phai tuan
tht ndi dung theo mau huéng dan va dugc danh may.

(iii) Sau khi hoan thién, can bd dugc phan céng ban giao hd so vay von
cho bd phan ké toan lam cin cr giai ngan. NHCSXH noi cho vay chi dugc giai
ngan sau khi bén thé chdp di ban giao toan bd hd so bao dam tién vay cho bd
phan ké toan dé luu trix, bao quan theo ché d6 quy dinh cia NHCSXH.

9.2. Ho so, quy trinh thi tuc cho vay theo phwong thitc cho vay truc tiép
9.2.1. Hd so vay von

a. Poi v6i cho vay hd tro phat trién sian xuat theo chudi gia tri.
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*Ho so do khach hang Iap va cung cip
- H so phap 1y ciia khach hang ldp va cung cip:
+ Ban sao cac gidy to phu hop véi loai hinh hoat dong:

v’ Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép/hop tac xa.

v’ Gidy phép kinh doanh/Gidy phép hoat dong/Chimg chi hanh nghé (ddi
voi nganh nghé kinh doanh c¢6 di€u kién hodc phap luat c6 quy dinh); Giay phép
dau tu/Giay chuing nhan dau tu (d61 véi doanh nghiép dugc thanh 1ap boi nha
dau tu nudc ngoai);

+ Ban sao diéu 1é ciia doanh nghiép/hop tac xa.

+ Gidy t0, tai liéu chirng minh tu cach dai dién hop phép cua khach hang:

v Ban sao Thé can cudc cong dan/Ho chiéu con hiéu luc cua nguoi dai
dién hop phép cua khach hang.

v Ban gdc/ban chinh/ban sao c6 ching thuc Gidy ty quyen cua ngu’0’1 dai

dién theo phap luat (neu c6), trong d6 phai ¢ ndi dung iy quyén vé s tién vay,
muc dich s dung von vay, thoi han vay, tai san bao dam.

+ Ban gbc/ban chinh vin ban ciia cha so hiru hoic dai dién c6 tham quyén
thue hién quyén cha sé hitu doanh nghiép/hop tac xa chap thuin/phé duyét cho
doanh nghiép/hop tac xa vay von tai NHCSXH (theo quy dinh cua phép luat
hodc diéu 18 ctia phap nhan c6 quy dinh).

+ Céc gidy to khac (néu co).
- H6 so Kkinh té:

+ Ban gdc/ban chinh Bao cdo tai chinh ndp cho co quan nha nude c6 tham
quyén va’hodc Bao cao tai chinh da ki€m toan ctia 2 ndm gan nhat.

+ Truong hop khach hang méi thanh 13p hoac da hoat dong nhung chua
da 2 nam thi cung cap tinh hinh tai chinh quy gan nhat hodc bao cdo tai chinh
nam gan nhat tai thoi diém deé nghi vay von (néu c¢0).

- Ho so vay von:

+ P& nghi kiém phuong an vay vén (miu s6 01/DTTS);

+ Ban sao hd so dé xuét thuc hién du an, ké hoach lién két theo chudi gia tri;
+ Ban sao gidy t& vé tai san bao dam tién vay.

- Ho so bao dam tién vay: thuc hién theo quy dinh cia NHCSXH

* Ho so do NHCSXH noi cho vay, khach hang va cac bén lién quan
cung lap

- Hop ddng tin dung (mAu s6 05/DTTS)
- Hd so bao dam tién vay: thuc hién theo quy dinh cia NHCSXH.
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b. P6i véi cho vay diu tu, hd tro phat trién ving trong dugc liéu quy
* Ho so do khach hang lap va cung cip

- H so phap 1y ciia khach hang ldp va cung cip:

+ Ban sao cac gidy to phu hop véi loai hinh hoat dong:

v’ Gidy chimg nhan diang ky doanh nghiép/hop tac xa/lién hiép hop tac xa;
quyét dinh thanh 1ap cta co quan nha nudc cd tham quyén (néu co);

v’ Gidy phép kinh doanh/Gidy phép hoat dong/Chung chi hanh nghé (d6i
v6i nganh nghé kinh doanh ¢6 diéu kién hodc phap luat c6 quy dinh); Gidy phép
dau tu/Gidy ching nhan dau tu (d6i v6i doanh nghiép duge thanh 1ap boi nha
dau tu nudc ngoai);

+ Ban sao diéu 1¢ ciia phap nhan hoic vin ban phap 1y ciia co quan nha
nudc ¢o tham quyén quy dinh vé chirc ndng, nhi¢ém vu ctia phap nhan

+ Gidy t0, tai liéu chimg minh tu cach dai dién hop phéap cua khach hang:

v Ban sao Thé can cudc cong dan/Ho chiéu con hiéu luc cua khach hang
hodc nguoi dai dién hop phap cua khach hang;

v/ Ban sao van ban/tai liéu hop 1& xac dinh co dong, thanh vién gép von
(néu co);

v/ Ban sao van ban bd nhiém hodc cir nguoi dimg dau phap nhan theo quy
dinh cta Diéu 1é phap nhan hodc quyét dinh cia co quan nha nudc co tham
quyén (néu co).

v Ban gdc/ban chinh/ban sao c6 ching thuc Gidy ty quyen cua ngu’0’1 dai
dién theo phéap luat (neu c6), trong d6 phai c6 ndi dung ty quyén vé sd tién vay,
muc dich sir dung von vay, thoi han vay, tai san bao dam;

+ Ban gbc/ban chinh vin ban ciia cha so hiru hoic dai dién c6 tham quyén
thuc hién quyén chu s& hitu doanh nghiép/hop tac xa chap thuan/phé duyét cho
phap nhan vay von tai NHCSXH (theo quy dinh cua phap luat hoac dicu 1¢ cua
phap nhan c6 quy dinh);

+ Céc gidy to khac (néu c6).

- Ho so kinh té:

+ Ban gdc/ban chinh Bao c4o tai chinh ndp cho co quan nha nudc cd thim
quyén va’hodc Bdo cao tai chinh da ki€m toan cua 2 ndm gan nhat.

+ Truong hop khach hang moi thanh 18p hoac da hoat dong nhung chua
du 2 nam thi cung cap tinh hinh tai chinh quy gan nhat hodac b&o céo tai chinh
nam gan nhat tai thoi diém dé nghi vay von.

+ Ban chinh ké hoach san xudt kinh doanh, ké hoach tai chinh trong thoi
gian vay von.
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+ Ban sao Hop ddng kinh té giita khach hang voi cac dbi tic mua, ban
hang (néu co).

- HO so vay von:

+ Phuong 4n vay von (mau s6 01/DLQ).
+ Ban sao ho so dé xuat tham gia dy an.
+ Ban sao giay to ve tai sdn bao dam tién vay.

- Ho so bao dam tién vay: thyc hién theo quy dinh cia NHCSXH

* Ho so'do NHCSXH noi cho vay, khach hang va cac bén lién quan ciing lap
- Hop ddng tin dung (mau s 05/DLQ)

- Ho so bao dam tién vay: thuc hién theo quy dinh cia NHCSXH.

9.2.2. Quy trinh cho vay:

Budce 1: NHCSXH noi cho vay (tai dia ban huyén noi khach hang thuc
hién phuong an vay von) tiép nhan day du bo ho so khach hang cung cap néu
trén, phan cong can bo:

- Kiém tra, d6i chiéu tinh day du, hop phap, hop 18 cta bd ho so vay von:

+ Pbi voi ban sao Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép/hop tac xa/lién
hiép hop tac xa thi kiém tra trén Co so dir liéu qudc gia vé ding ky doanh
nghiép. Truong hop khong co thong tin hodc thong tin khong chinh xac, ddy du
thi dé nghi khach hang cung cap ban chinh dé ddi chiéu hodc ndp ban sao cong
ching/chimg thuc.

+ Pbi v4i cac gidy to con lai quy dinh ban sao thi dé nghi khach hang
cung cdp ban chinh dé kiém tra doi chiéu. Truong hop khach hang da ndp ban
sao cong chimg/chirng thuc thi khong phai doi chiéu véi ban chinh.

- T6 chtrc thim dinh phuong an vay von, 1ap bao cao tham dinh theo Mau
s0 02/DTTS/02/DLQ trinh Trudng phong K& hoach nghi¢p vu tin dung hoac To
trudng T6 Ké hoach nghiép vu kiém soat, sau d6 trinh Giam dbc xem xét, phé
duyét.

Luwu y: doi véi khach hang tham gia dir Gn vay von hé tro phat trién theo
chuéi gia tri do UBND cdp tinh phé duyét, truong hop khdch hang khéng di
diéu kién cho vay, ldp théng bdo tir chdi cho vay (mdu 04a/DTTS) va ghi ré 1y
do tir chéi cho vay.

Buwéc 2: sau khi phuong an vay vén duge Giam d6c NHCSXH noi cho
vay phé duy¢t thi:

- P6i v6i khach hang tham gia du an vay von hé tro phdt trién theo chudi
gia tri do UBND cap huyén phé duyét: Lap bao cao tong hop két qua tham dinh
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(miu sd 03/DTTS) trinh Giam dbc ky gui co quan chu tri dy an cp huyén dé
Xem Xxét, trinh co quan c6 tham quyén phé duyét.

Luu ¥: trieong hop khdch hang khéng du diéu kién cho vay, Idp théng bdo
ttr choi cho vay (mau 04a/DTTS) va ghi vo ly do tir choi cho vay.

- P6i v6i khach hang tham gia dy 4n vay von hd trg phat trién theo chudi
gia tri do UBND cap tinh phé duy¢t va cho vay dau tu, ho trg phat trién vung
trong duoc licu quy:

+ Lap Béo cdo tong hop két qua tham dinh (mau sé 03/DTTS hodc mau
03/DLQ) kém sao y ban chinh ¢4 hd so vay von va Bao cdo két qua tham dinh
(mau s6 02/DTTS/mau 02/DLQ) giri NHCSXH cap tinh.

+ NHCSXH cép tinh 1ap Bao cio tong hop két qua tham dinh (mau sd
03/DTTS hoic mau so 03/DLQ) (d6i véi cho vay dau tu, hd tro phat trién ving
trong dugc li¢u quy gt kem kém cac Bdo cdo két qua tham dinh) gtri co quan
chu quan du &n cap tinh/HG1 dong tham dinh du &n do UBND cap tinh thanh lap
deé xem xé&t, trinh co quan c6 tham quyén phé duyét theo quy dinh.

Budére 3: gui thong bao cho vay dén khach hang vay von

- P6i v6i khach hang tham gia dy 4n vay vén hd trg phat trién theo chudi
gia tr1 do UBND cap huyén phé duyét: Trong thoi han 3 ngay lam viéc, ké tir khi
nhan dugc két qua phé duy¢t cuia co quan c6 tham quyén. NHCSXH phai thong
béo cho khach hang (mau s6 04/DTTS).

- P6i v6i khach hang tham gia du 4n vay von hd trg phat trién theo chudi
gia tri do UBND cap tinh phé duyét va cho vay dau tu, hd tro phat trién ving
trong duoc licu quy:

+ NHCSXH cép tinh giri NHCSXH noi cho vay két qua phé duyét cua co
quan cé tham quyén.

+ NHCSXH noi cho vay: Trong thoi han 3 ngay ké tir khi nhan dugc két
qua phé duyét cua co quan c¢6 tham quyén. NHCSXH phai thong bdo cho khach
hang (mau s6 04/DTTS hodc mau s6 04b/DLQ).

* Lwu y: truong hop khdch hang vay von dau tw, hé tro phdt trién ving
trong duwoc lieu quy khong du diéu kién cho vay, ldp thong bdo tw choi cho vay
(mau 04c/DLQ) va ghi ro Iy do tir choi cho vay trinh Giam doc ky gui khach hang.

Budc 4: NHCSXH noi cho vay phan cong can b thuc hién:

- Ra so4t lai bd ho so vay vén, dé nghi khach hang bo sung ho so va bdo cao
tai chinh cia ndm gan nhat néu c6 thay doi so véi thoi diém dé nghi vay von;

- Tiép nhan hd so bao dam tién vay va thuc hién tham dinh tai san bao
dam theo quy dinh;
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- Cung khach hang thoa thuén, 14p Hop ddng tin dung (miu sb 05/DTTS/
mau s6 05/DLQ) va ho so bao dam tién vay; tap hop hd so trinh Giam déc phé
duyét giai ngan. Cac Hop dong néu trén duoc l1ap phu hop véi timg ddi tuong
vay von, loai tai san bao dam, ké hoach sir dung von nhung phai tuan thu ndi
dung theo mau huéng dan va dugc danh may.

Budc 5: sau khi hoan thi¢n, can bd dugc phan cong ban giao hd so vay
von cho bg phan ké toan lam can ctr giai ngan.

Luwu y: NHCSXH noi cho vay chi dwoc gidi ngdn sau khi bén thé chap da
ban giao ho so bao dam tién vay cho bo phan ké toan luu trit, bao quan theo ché
do quy dinh cua NHCSXH.

10. Tai khoan thanh toan cua khach hang

Péi v6i khach hang 1a doanh nghiép, hop tac x4, lién hiép hop tac xa va
cac to chirc hoat dong san xuét kinh doanh: thuc hién mé tai khoan thanh toan
tai NHCSXH noi cho vay trude khi phat tién vay. Viéc md tai khoan thanh toan
dugc thuc hién theo quy dinh cia NHCSXH.

11. T6 chirc gidi ngan

a. Khach hang vay von theo phuwong thirc cho vay iy thac: giai ngan truc
tieép mot hoac nhi€u lan tai DBiém giao dich xa hodc try s& NHCSXH not cho vay.
MBoi lan giai ngan, NHCSXH noi cho vay phai ghi day di noi dung va khach hang
ky XAc nhan tién vay.

Luu y:

(1) Poi véi khdch hang vay von dé chi phi hoc nghé, viéc gidi ngdan dwoc dp
dung theo quy dinh vé giai ngdn cua chwong trinh cho vay hoc sinh, sinh vién
c0 hoan canh kho khan.

(2) DBéi véi cho vay dau tw, hé tro phat trién vung trong dwoc liéu quy
Doi vé6i gidi ngdn tir lan thir 2, khdach hang Idp Gidy dé nghi gidi ngan (mdu sé
06/DLQ).

b. Khach hang vay von theo phwong thirc cho vay trwe tiép: giai ngan
bﬁng hinh thirc chuyén khoan mdt hodc nhiéu 1an tai try s& NHCSXH noi cho vay
theo thoa thuan trong Hop dong tin dung. Dbi véi giai ngan tir 1an tht hai trd di,
khach hang phai 1ap Gidy dé nghi giai ngan (mau s6 06/DTTS/ mau s6 06/DLQ).

12. Pinh ky han tra no goc, tra lai

a. Pinh ky han tra no goc

* Cho vay theo phuong thirc uy thac:

- Cho vay c6 thoi han tir 12 thang trd xudng: tra ng gbe 01 1an khi dén han.
- Cho vay c0 thot han trén 12 thang:
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+ Pdi véi cho vay hd tro dat &; nha &; dat san xuat, chuyén ddi nghé va
phat trién san xuat theo chudi gia tri, dinh ky han tra ng goc toi da 12 thang/lan
ké tr ngdy nhan moén vay dau tién. Doi voi cho vay hd trg dat ¢/nha & khach
hang tra ng gdc tir ndm thur 6, mirc tra ng to1 thiéu 10% tong so tién goc.

+ Pbi v6i dau tu, hd tro phat trién ving trong dugc liéu quy: dinh ky han
trd ng goc toi da 06 thang/lan ke tir ngay nhan mon vay dau tién.

* Cho vay theo phuong thtic cho vay truc tiép:

- Cho vay c6 thoi han tir 12 thang trd xudng: tra ng gbe 01 1an khi dén han.

- Cho vay c6 thoi han trén 12 thang: dinh ky han tra ng gbc téi da 06
thang/lan ké tir ngay nhan mén vay dau tién.

b. Dinh ky han tra lai

Pinh ky tra 14i theo thang. Lii tién vay duogc tinh ké tir ngdy giai ngan
moén vay dau tién.

13. Kiém tra sau cho vay

a. Poi v6i phwong thire cho vay iy thac:

Thue hién theo quy dinh hién hanh vé nghiép vu uy thac cho vay théng
qua cac to chirc Ho1, doan thé (nhu cho vay ho ngheo).

Luwu y: doi véi khdach hang vay vén dé trang trdi chi phi nhdn chuyén
nhuwong quyén sw dung dat o/dat san xuat, phai dé nghi khach hang cung cap
hop dong chuyén nhwong quyén sw dung dat o/dat san xudt theo quy dinh cua
phap luat va ghi nhdn vao Phiéu kiém tra sw dung von vay (mdu so6 06/TD).

b. P6i v6i phwong thire cho vay true tiép:

- Pbi véi NHCSXH noi cho vay: truc tiép thuc hién kiém tra viéc st dung
von vay trong thoi gian 30 ngay ké tir ngay gidi ngan va ki€ém tra dinh ky toi
thiéu 01 lan/nam. Ngoai ra c6 thé kiém tra dot xuat theo yéu cau cua co quan co
tham quyén hodc xuat phat tir yéu cau thuc te.

- Khi kiém tra, can bo kiém tra cin ct hd so, tai liéu, chimg tir do khach
hang cung cap va thyc té hoat dong ctuia khach hang dé lap va yéu cau khach
hang xac nhan trén Bién ban kiém tra (mau s6 07/DTTS/mau s6 07/DLQ).
Khach hang co6 trach nhiém phai cung cap day du ho so, tai li¢u, chiing tir chirng
minh viéc st dung tién d€ phan anh vao Bién ban kiém tra.

- Truong hop giai ngan nhiéu lan, tai 1an giai ngan tiép theo, khach hang
cung cap day du ho so, tai li¢u, chung tir ching minh muc dich sit dung von vay
cua lan giai ngan lién ké trude do.

14. Thu ne gbc, thu lii

a. Thu n¢ gf')c
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* Poi voi phwong thie cho vay iy thac:

- No gbc dén han phan ky: NHCSXH phdi hop véi t6 chitc Hoi, doan thé
nhan uy thac cap xa, Ban quan Iy T6 TK&VV thuc hién don doc khach hang
tra no.

- No géc dén han tra no cudi cung: trudc khi dén han ti thiéu 30 ngay,
NHCSXH noi cho vay lap va giri Thong bao danh siach ng dén han (mau
19/TD) cho To trudéng To TK&VV dé thong bdo, don ddc khach hang tra no.

- Khéch hang tra ng gbc truc tiép cho Ngan hang tai Diém giao dich x4
hoac tru s6 NHCSXH noi cho vay.

* Poi voi phuwong thire cho vay truc tiép:

Khach hang chuyén khoan hodc ndp tién mit vao tai khoan thanh toan da
m¢ tai NHCSXH noi cho vay. NHCSXH noi cho vay thuc hién trich tu tai
khoan thanh toan dé thu ng gbc, thu 1ai theo théa thuan.

Luu y cho cd 2 phwong thirc cho vay: Khich hang cé thé tra ng goc
truoc han. Truong hop khdach hang tra no truoc han, tra no quad han thi thu no
goc den dau, thu hét lai twong wung cua phan goc do.

b. Thu lai: hang thang, NHCSXH noi cho vay thuc hién thu 1ai theo quy dinh.
15. Xir Iy ng' dén han

a. Piéu chinh ky han tra no: khach hang gap kho khin do nguyén nhan
khach quan chua tra duoc ng gbe dung han theo phan ky tra ng da thoa thuan thi:

- Pbi véi cho vay theo phuong thitc uy thac (hd nghéo, can nghéo): duoc
theo doi vao ky han tra ng ti€p theo nhung khong qua ky han trd ng cu6i cung.

- Dbi véi cho vay theo phuong thire trie tiép va cho vay theo phuong thirc tiy
thac ddi voi ho gia dinh (bao gdbm ho kinh doanh) khéng thudc hd nghéo, can nghéo:
trudc toi thiéu 05 ngay dén ky han tra ng phai co Gidy dé nghi diéu chinh ky han tra
ng (mau sé6 08/DTTS/miu s6 08/DLQ) giri NHCSXH noi cho vay xem xét diéu
chinh ky han tra ng. Thoi han diéu chinh cho 01 ky han tra no c6 thé mot hogc nhiéu
1an nhung t6i da khong qua 06 thang cho mdi ky han tra no.

b. Gia han ng:

- Pbi voi phuong thitc cho vay uy thac: Pén han tra no cudi cung, khach
hang chua tra dugc ng do nguyén nhan khach quan va c6 nhu cau xin gia han ng thi
dugc NHCSXH thyc hién theo quy dinh cia NHCSXH vé nghi¢p vu gia han no.

- Pbi véi phuong thirc cho vay truc tiép: trude t6i thiéu 05 ngdy dén han
tra ng cudi cung, khach hang gip kho khin chua tra dugc ng va c6 nhu cau xin
gia han ng phai c6 Gidy dé nghi gia han no theo mau s6 09/DTTS/ mau sd
09/DLQ girt NHCSXH noi cho vay xem xét cho gia han no.
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Viéc gia han no c6 thé mot hodc nhiéu lan nhung tdi da 1a 12 thang ddi
vo1 khoan cho vay tir 12 thang tré xudng va 1/2 thoi han cho vay d61 vai céac
khoan vay trén 12 thang (tinh theo tho1 gian ban dau khi ky két vay von).

c. Chuyén n¢ qua han
- Bdi véi phuong thire cho vay uy théc:

+ D061 véi ho ngheo, can nghéo: Pén han tra ng cudi cung, néu khach hang
chua trd dugc no va khong dugc NHCSXH noi cho vay cho gia han ng¢ thi
chuyén toan bo s6 du n¢ con lai sang ng qua han.

+ Dbi voi ho gia dinh (bao gdm ho kinh doanh) khéng thudc hd ngheo,
can nghéo: Pén ky han tra ng theo phan ky, ké ca no gbc cta ky han trudc d6 da
duoc diéu chinh ma khach hang chua tra dugc ng va khong dugc NHCSXH noi
cho vay cho gia han ng thi chuyén toan bd s6 du ng d6 sang no qua han. Dén
han tra ng cudi cung, néu khach hang chua tra dugc ng va khong duoc
NHCSXH noi cho vay cho gia han ng thi chuyén toan bd s6 du ng con lai sang
no qua han.

Khi chuyén no qua han, NHCSXH noi cho vay 1ap Thong bao chuyén ng qua
han (mau sé 14/TD) guri T6 truong t6 TK&VV dé thong bao cho khach hang.

- Bdi véi phuong thirc cho vay truc tiép:

+ Pén ky han tra no gbc phan ky, ké ca no goc cia ky han trude d6 duoc
di€éu chinh ma khach hang chua tra dugc no va khong dugc NHCSXH noi cho
vay cho diéu chinh ky han tra ng thi chuyén s6 du ng d6 sang ng qua han.

+ Pén han tra no cudi cung, néu khach hang chua trd dugc ng va khong
dugc NHCSXH noi cho vay cho gia han ng¢ thi chuyén toan bo s6 du no con lai
sang ng qua han.

Khi chuyén ng quéa han, lap thong bao chuyén ng qua han miu sb
11/DTTS hoac 11/DLQ gtri khach hang.

16. Xir ly vi pham

a. Chuyén no qud han

Trong vong toi da 30 ngay ké tir ngdy phat hién vi pham duoc ghi nhan
trong Phiéu kiém tra st dung von vay hoac két luan ctua co quan c6 tham quyén,
NHCSXH xu ly:

- Déi véi khach hang 1a hd nghéo, hg can nghéo, ho kinh doanh va hd gia
dinh khéc:

+ Khéch hang sir dung von vay sai muc dich xin vay, NHCSXH noi cho
vay phoi hgp véi chinh quyén dia phuong, t6 chic chinh tri - xa hoi nhén uy
thac va To TK&VV ap dung céac bi¢n phdp don doc yéu cau khach hang tra no.
Néu khach hang khong trd hét s6 ng st dung sai muc dich thi chuyén s6 ng su
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dung sai muc dich con lai sang n¢ qua han va lap thong bao chuyén ng qua han
gur1 khach hang.

+ Khach hang thuc hién chuyén nhuong nha &, quyén st dung dat &, dat
san xuat cho ngudi khac trong thoi gian vay von (tai cac chinh sach cho vay hod
trg nha &, dat ¢, dat san xuat), NHCSXH noi cho vay phéi hop véi chinh quyén
dia phuong, cac t6 chirc chinh tri - xd hoi nhan ty thac va Ban quan 1y T
TK&VV é&p dung cac bién phap dé don doc, yéu cau khach hang trd ng. Néu
khach hang khong thuc hién tra ng thi chuyén sé toan bo so6 du ng géc con lai
sang ng qua han.

- P6i v6i khach hang 12 doanh nghiép, hop tac x4, lién hiép hop tac xi va
cac to chirc hoat dong san xuat kinh doanh: Khach hang sir dung vén vay sai
muc dich, NHCSXH noi cho vay phoi hop vai cac co quan lién quan va chinh
quyén dia phuong 4ap dung cac bién phap dé don doc, yéu cau khach hang thuc
hién nghia vu trd ng. Néu khach hang khong tra hét so ng str dung sai muc dich thi
chuyén sb no sir dung sai muyc dich con lai sang ng qué han, déng thoi 1ap Thong
bao chuyén ng qua han va 1ap thong bao chuyén ng qua han giri khach hang.

b. Chém dirt cho vay

Khéch hang vi pham quy dinh cta phap luat, co két luan cta co quan nha
nude c6 tham quyen hodc vi pham céc cam két trong Hop dong tin dung nhung
khong khac phuc, sira chita. Trong thoi gian t6i da 03 thang ké tir thoi diém gui
cho khach hang Théng béo chdm dut cho vay (miu sb 10/DTTS/ mau sé 10/DLQ),
NHCSXH noi cho vay thuc hién thu hoi ng trude han. Néu khéch hang khong tra
hét s6 ng vi pham thi chuyén s6 no vi pham con lai sang ng qua han.

c. Xw'ly tai san bdo dam theo quy dinh cua phap ludt va cia NHCSXH

d. Khoi kién truwdc phap ludt trong cdc truwong hop sau:

- Khach hang vi pham S6 vay von, Hop dong tin dung, Hop dong bao
dam tién vay da dugc NHCSXH noi cho vay théng bao bang vin ban nhung
khong khac phuc.

- Khach hang c¢6 hanh vi Itra ddo, gian lan.

- Khach hang c6 cac vi pham khac theo quy dinh ctia phap luat.

17. Xir Iy no rii ro: thyc hién theo Quyét dinh s6 62/QD-HPQT ngay
27/9/2021 va céac van ban lién quan khac.

VAN BAN LIEN QUAN

1. Nghi quyét s6 88/2019/QH14 ngay 18/11/2019 cia Qudc hoi vé viéc
Phé duyét D¢ an tong thé phat trién kinh té - x4 hoi ving dong bao dan toc thiéu
sO va mién nui giai doan 2021-2030.
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2. Nghi quyét s6 120/2020/QH14 ngay 19/6/2020 ctua Qudc hoi vé viée
Phé duyét chu truong dau tu Chuong trinh muc ti€u quoc gia phat trién kinh t¢ -
xa hd1 ving dong bao dan toc thi€u s6 va mién nai giai doan 2021 — 2030.

3. Nghi dinh s6 27/2022/ND-CP ngay 19/4/2022 cta Chinh phu quy dinh
co ché quan 1y, to chirc thuc hién cac chuong trinh muc tiéu quéc gia.

4. Nghi dinh s 28/2022/ND-CP ngay 26/4/2022 ctia Chinh phti vé chinh
sach tin dung vu dii thuc hién Chwong trinh muc tiéu qudc gia phat trién kinh té
- x4 hoi ving dong bao déan toc thiéu s6 va mién nti (DTTS&MN) giai doan tir
nam 2021 d&én nam 2030, giai doan 1: tir ndim 2021 dén nam 2025.

5. Thong tu sd 02/2022/TT-UBDT ngay 30/6/2022 ctua Uy ban Dén tdc
huéng dan thuc hién mot s6 du an thudc Chuong trinh muc tiéu qubc gia phat
trién kinh té - x4 hoi ving dong bao DTTS&MN giai doan 2021-2030, giai doan
I: tr nam 2021 dén nam 2025.

6. Vin ban sd 4912/HD-NHCS ngay 30/6/2022 ctia Ngan hang Chinh
sach xa hoi vé viée Hudng dan nghiép vu cho vay hd tro dat &, nha &, dat san
xuat, chuyén d6i nghé va phat trién san xuat theo chudi gia tri theo Nghi dinh s6
28/2022/ND-CP ngay 26/4/2022 cua Chinh phu.

7. Thong tu s6 10/2022/TT-BYT ngay 22/9/2022 ctaa Bo Y té hudng dan
trién khai noi dung Pau tu, hd tro phat trién vung tréng duoc li€u quy thudc
Chuong trinh muc tiéu qubc gia phat trién kinh té - xd hoi ving dong bao
DTTS&MN giai doan 2021 - 2030, giai doan I: tir nam 2021 dén nam 2025.

8. Vin ban sé 7359/HD-NHCS ngay 22/09/2022 ctia Ngan hang Chinh
sach xa hoi vé viéc Hudng dan Nghi¢p vu cho vay dau tu, ho tro phat trién vung
trong dugc liéu quy theo Nghi dinh sb 28/2022/ND-CP ngay 26/4/2022 cua
Chinh phu.

9. Vian ban s6 9053/NHCS-TDNN ngay 02/11/2022 ctia Ngan hang Chinh
sach x4 hoi vé viéc dinh chinh 15i tai van ban s6 4912/HD-NHCS ngay
30/6/2022.

10. Céac van ban c6 lién quan khac.




