- BAIGIANG '
TO TIET KIEM VA VAY VON

I. QUY PINH CHUNG
1. Muc dich thanh lap Té Tiét kiém va vay vén

- Tap hop hd nghéo, ho can nghéo, ho madi thoat nghéo va cac ddi tuong
chinh sach khac c6 nhu cau vay vbn Ngan hang Chinh sach xa hoi (NHCSXH)
dé san xuat, kinh doanh, tao viéc lam, cai thién doi song; cung twong trg, giup
d& 1an nhau trong san Xuat kinh doanh va doi séng; cing giam sat nhau trong
viéc vay von, st dung von vay va tra ng Ngan hang.

- Céc to vién trong T6 Tiét kiém va vay vbn (sau day goi tat la To) giup
dd nhau tung budc co thoi quen thyc hanh tiét kiém dé tao 1ap ngudn vén tu cé
va quen dan véi san xudt hang hoa, hoat dong tin dung va tai chinh.

- Tao diéu kién thuan loi cho t6 vién trong viéc vay von va tra ng Ngan hang.

2. Nguyén tic thanh 1ap va hoat dong ciia To

- Tu nguyén, doan két, tuong trg, cung co6 1oi.

- Céc t6 vién cam két cung thuc hién ding nghia vu khi vay von, tra ng va
cac nghia vu khac theo quy dinh.

- T6 hoat dong theo nguyén tac tap thé, biéu quyét theo da sd dudi su dicu
hanh cua Ban quan 1y T6.

3. Piéu kién thanh lap t6 TK&VV

- S6 lwong thanh vién mot To: T6i thiu 05 t0 vién va t0i da 60 t vién, cu
tra hop phap theo dia ban dan cu thugc don vi hanh chinh x&, phuong, thi tran
(sau day goi chung la cap xa).

ot Néu giia ban thon, lang, ép, ban, buén,...v(sau day goi chung la thon) co
du so6 lugng t6 vién theo quy dinh thi thanh lIap T6 theo dia ban thon.

+ Néu trong mot thon khong du sb tdi thiéu theo quy dinh thi thanh 1ap T
theo dia ban thon lién ké trong xa (lién thon).

- €6 Quy udc hoat dong néu r6 ndi dung hoat dong cﬁavTé. - Viéc thanh
lap T6 va néi dung Quy udc hoat dong cua T6 phai dugc Uy ban nhan dan
(UBND) cap xa chap thuan va xac nhan vao Bién ban hop T6 (mau 10A/TD).

II. QUY PINH CU THE

1. Noi dung va trinh tu thanh lap T6

1.1. Ngi dung thanh lgp To

‘ - Tuy diéu kién cu t,hé ctia ting noi, Ban giam nghéo cap xa lya chon va
deé nghi Chu ti,ch UBND cap xa giao cho Truong thon hodc m(f)‘g to churc chinh tri
- xa hdi (goi tat 1a HO1, doan thé) dung ra van dong thanh 1ap To.

- Trong qua trinh hoat dong, T6 dugc bd sung thém t6 vién nhung ti da
khong qué 60 t6 vién trong mot To.
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~ - NHCSXH phéi hop véi UBND cép xi va cac to chirc Hoi, doan thé cap
xa to churc viéc dao tao nghiép vu va quan 1y To.
1.2. Trinh tw thanh lap Té

Budéc 1: tuyén truyén, van dong: Ban giam nghéo cap xa, cac Hoi, doan
thé cap xa va Trudng thon tuyén truyén, van dong hd ngheo, hd can ngheo, ho
mai thoat nghéo va cac doi tuong chinh sach khac tu nguyén gia nhap To.

Luwu y: ho gia dinh thuc hién vay von theo cac chuong trinh tin dung hién
hanh cuia NHCSXH cho h gia dinh vay von thi thue hién theo Quyét dinh so
1§/QD—HBQT ngay 05/3/2013 cua Hoi dong quan tri NHCSXH vé quy ché vé
to chtrc va hoat dong cia T6 TK&VV, moi ho gia dinh dugc cir mdt dai dién la
cht h¢ hoac thanh nién khac trong ho c6 du nang lyc hanh vi dan sy tham gia
vao To.

Budre 2: t6 chirc cudce hop thanh 1ap T

- Thanh phan: nhimng thanh vién ty nguyén gia nhap t6, Truong thon va
nguoi dai dién Hoi, doan thé cap xa.

- Chu tri cudc hop: Trudng thén hoidc ngudi dai dién Hoi, doan thé cap xA.

- Thu ky cudc hop: do ngudi chi tri lwra chon mot trong sd cac thanh vién
tu nguyén gia nhap To

- No1 dung cudc hop:

+ Thong qua danh sach cac t6 vién cta TO.

+ Thong qua quy udc hoat dong cua To.

+ Bau Ban quan 1y Tb.

Buwée 3: cong viéc sau cudc hop thanh 13p T

- Thu ky théng qua Bién ban hop T6 (mau s6 10A/TD).

- Nguoi chu tri bao cao va trinh UBND cép xa phé duyét cho phép To
hoat dong. Sau do, gui Bién ban hop T6 (mau s6 10A/TD) cho NHCSXH noi
cho vay 01 ban va giao cho To luu giit 01 ban.

Luwu y: cudc hop do Hoi, doan thé dung ra thanh 1ap T6 phai c6 su tham
gia, chiig kién cua Trudng thon.

2. Ban quan ly To
2.1. 86 lwong thanh vién Ban qudn Iy Té:

Ban quan Iy T6 do céc t6 vién trong T bau chon, gdm 02 thanh vién: Tb
truong, T6 pho. Néu chua bau duge Ban quan 1y T6 thi Cha tich UBND cap x4
chi dinh, nhung t6i da trong 03 thang, T phai tién hanh hop dé bau Ban quan 1y
T6 theo dung quy dinh.

2.2. Tiéu chudn cdc thanh vién Ban qudn Iy Té
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- Phai 1a nguoi co phém chit dao duc, c6 tinh than trach nhiém, nhiét tinh
trong cong vi¢c va dugc cac to vién trong To tin nhiém.
- T trudng va T pho khong co mbi quan hé vo ché)ng, cha, me, con hoac
anh chi em rudt.
- Thanh vién Ban thuong vu Hoi, doan thé cip x4 truc tiép nhan uy théac
v61 NHCSXH khéng tham gia vao Ban quén ly Té do don vi minh quan ly.

2.3. Phén céng nhiém vu Ban quén Iy To

Cac thanh vién trong Ban quan ly T6 phai phdi két hop, don déc, giam sat
13n nhau dé hoan thanh nhiém vu quyén han cua Ban quan ly T6 va nhitng cong
viéc dugc NHCSXH ty nhiém, cu thé:

* Nhiém vu ciia T truéng:

- La nguoi dai dién cho Ban quan 1y To ky Hop dong uy nhiém véi
NHCSXH (mau s6 11/TD).

- Diéu hanh hoat (jéng ctia T6 dé thuc hién uny udc hoat dong cua To va
thuc hién nhiém vy, quyén han ctia Ban quan 1y To.

- Tri¢u tap thanh vién du hop va chu tri cac cudc hop.

* Nhiém vu ciia Té phé:

- Ghi chép bién ban cac cudc hop.

- Gitip viéc cho To truong, diéu hanh va giai quyét cac cong viée cua T
khi dugc phan cong.

- Thay mat T truong giao dich voi Ngan hang khi T6 truong phan cong.
Riéng truong hop nhéan tlen hoa hong thi phai co Gidy ty quyén cua T6 truong
c6 xac nhan cia UBND cép xa (MAau sé 20/TD).

3. Nhiém vu, quyén han ciia Ban quén ly T

a. Nhém 1. Tuyén truyén va don doc td vién

- Trién khai, thuc hién Quy udc hoat dong cua Té: tuyén truyén, huong
dan, giai thich cho cac t6 vién vé: chi truong, chinh sach cua Nha nudc vé tin
dung (,101 vo1 hg ngheo, hd caq ngheo va cacq ddi tuong chinh sglch khac, thu tuc
vay von NHCSXH; tuy{en truyén, van dong to vién thuc hanh tiét ki€ém, nang cao
y thure trong viéc vay von va trda ng Ngan hang.

- boén dbc cac t6 vién tham dy cac 1op tap huan chuyén giao cong nghe,
khuyén nong, khuyén lam, khuyén ngu, d€ nang cao trinh d§ san xuat kinh
doanh, st dung von vay dung muc dich, cé hi€u qua.

- Pbon d(‘)c’ cac t vién trong T st dung vdn vay ding muc dich; tra no tra
l1ai dung han. Néu t6 vién gap khé khan chua trd dugc ng thi c6 bién phap giip
dd to vién tra ng Ngan hang.

b. Nhém 2. Trién khai va thuc hién cong tac cho vay
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- Ban quan 1y T6 ma ngudi dai dién 1a T6 truéng truc tiép ky Hop dong uy
nhiém vé1 NHCSXH va thuc hién nhitng ndi dung cong viéc dugc iy nhi€m.

- Tiép nhén Gidy dé nghi vay von cua to6 vién va to chirc hop To6 dé binh
x¢t cong khai h§ dugc vay von:

Cudc hop cua T6 khi c6 cac ndi dung biéu quyét: (i) Toi thleu s6 thanh
vién t6 tham gia (2/3), (i) Truong thon va dai dién Hoi, doan thé cdp xa nhan uy
thac giam sat, chimg kién.

Noi dung binh xét cong khai bao gom:
+ Ra so4t, d6i chiéu vé dbi tuong thu hudng.

+ Binh xét, ra soat vé diéu kién vay vén theo quy dinh ctua Chinh phu va
NHCSXH d6i véi ting chuong trinh cho vay.

+ Péanh gia mirc vén xin vay, mirc 46 phu hop cua nhu cau str dung von
vay dé thyc hién phuong an san xudt, kinh doanh cta t6 vién theo ting chuong
trinh xin vay va theo quy dinh cia NHCSXH. Can ctr vao nhitng nd1 dung trén
va chu ky san xuét, kinh doanh, kha ning trd no cua timg hd dé binh xét va dé
nghi dugc vay von véi mirc von can thiét, thoi han vay vén phu hop.

+ Sau khi duoc T6 théng nhét bang biéu quyet cac ho dugc vay vbn, thi
T6 truong 1ap danh sach ho gia dinh dé nghi vay vén trinh UBND cap x4 xac
nhén, dé nghi NHCSXH cho vay;

- Nhan két qua phé duyét cho vay cua NHCSXH, thong bao cho t6 vién
biét lich giai ngan cua Ngan hang, ching kién viéc Ngan hang phat tién vay truc
ti€p dén nguoi vay.

- Tham gia day du cac phién giao dich, cac l,)uéiq hop giao ban cua
NHCSXH, linh hoi va pho bién day du cac thong tin dén to vién, tham gia cac
16p tap huan nghiép vy. Luu gitr day du ho so, chung tir lién quan dén hoat dong
cua To.

¢. Nhém 3. Kiém tra, giam sat

- Truc tiép giam sat viéc sir dung von vay, san xuat kinh doanh, thu nhap
va tra ng Ngan hang cua to vién. Thong bao kip thoi cho NHCSXH, chinh
quyen dia phuong nhimg trudong hop to vién st dung von vay sai muc dich, thay
d6i chd o ra ngoai dia ban x4 va cac truong hop khac anh huong dén hoat dong
ctia T6 va chat luong tin dyung.

- Chiu sy kiém tra, giam sat cua Trudng thon, Hoi, doan thé nhan uy thac,
UBND cap xa va NHCSXH. Phéi tham gia va ching kién vi¢c kiém tra st dung
von vay, doi chiéu ng vay va so du tién gui tai ho cua cac to chuc, co quan co
trach nhiém.

- Phoi hop véi Truong thon, Hoi, doan thé nhan Uy thac thyc hién kiém

tra, xac minh va c6 ¥ kién vé viéc to vién dé nghi gia han ng, diéu chinh ky han
ng, Xt 1y ng bi rui ro.
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d. Nhém 4. Tham muwu, dé xuét va kién nghi

- Chu dong don ddc, tham muu va phéi két hop v61 Truong thon, Hoi,
doan thé, Ban giam nghéo va UBND cép x4 xir 1y cac truong hop ng qua han, no
bi chiém dung, dic biét c6 bién phap thu hdi ddi véi cac trudng hop cé diéu kién
tra no dén han, qua han nhung khong tra ng, trudng hop chiém dung von géc, lai
cua to vién.

- Pé xuit, kién nghi va khiéu nai véi chinh quyén, NHCSXH va cac co
quan lién quan vé viéc thuc hién chu truong, chinh sach cho vay hg nghéo, ho
can ngheo, ho mdi thoat ngheo va céc ddi tuong chinh sach khac.

4. Quyén lgi ciia Ban quan 1y To

- Du’gc NHCSXH dao tao, tap huén nghi¢p vu quan ly, diéu hanh hoat
dong cua ToO.

- Bugc tham gia cac cudc hop giao ban vo1t NHCSXH.
- Pugc NHCSXH xem xét khen thudng theo dinh ky hoac dot Xuat.

- Pugc NHCSXH chi tra hoa hong cho cac hoat dong nghiép vu vé quan
1y T6, quan 1y no vay, thuc hién uy nhiém cho NHCSXH trén co s quy dinh
cua Nha nudc tung thoi ky va gan voi két qua thuc hién cong viéc uy nhiém va
chét luong tin dung ciia T6.

*Hoa hong huy dong tién gui:
- Tién hoa hdng duoc tinh theo cong thirc: ,
Trong do:

+ Mtic hoa hong dugc Tong Giam doc quy dinh tung thoi ky. Hién nay,
mirc hoa hong huy dong tién giri ddi véi don vi cap xa thugc vung co dleu kién
kho khin 1a 0,085%; mirc hoa hong huy dong tién giri d6i v6i don vi cip xa
khong thudc ving c6 diéu kién kho khan 13 0,071%.

So6 du ngay cuoi

A A \ +
So6 du dau ngay 01 ciing ctia thang

z . A o na tha
S6 du binh quan tai cua thang

khoan tién gui cua
to vién

2

- Pinh ky chi trd hoa hong: NHCSXH noi nhan tién giri chi tra hoa héng
cho Ban quan ly T6 TK&VYV theo dinh ky hang thang vao ngay cudi cung cua
thang. SO tién hoa hong duoc chuyén vao tai khoan tién guri cua To truong To
TK&VV.

*Hoa hong quan 1y du no:

- Péi voi cac chuong trinh duogc tra hoa héng theo du no ¢o6 thu duoc lai:



Ty 1¢ hoa hong duoc hudng S tién 1ai
Lai suat cho vay thuc thu

Tién hoa hdng =

Trong do:

+ Ty 1& hoa hong: Theo quy dinh cia NHCSXH ting thoi ky. Hién nay,
tai don vi cAp x4 thudc ving co diéu kién kho khan (ty 18 hoa hong ddi voi TH
TK&VV duoc uy nhiém thu 13i 14 0,085% va ddi voi T6 TK&VV khéng duogc
uy nhi¢m thu 1ai 1a 0,075%); tai don vi cép xa khong thudc vung céd diéu kién
kho khan (ty 18 hoa hong dbi véi T6 TK&VV duoc ty nhiém thu 13i 14 0,071%
va ddi v6i T6 TK&VV khong duge ty nhiém thu 13i 14 0,062%).

+ L4i suét cho vay 12 13i suat trong han ghi trén S6 vay vén khi cho vay.

+ S tién 1ai thyc thu 1a s tién 14i do to vién hodc Ban quan 1y T
TK&VV ndp vao NHCSXH.

- P6i v6i cac chuong trinh duogc tra hoa hong theo du no binh quan:
Du n¢ trong han

binh quan thang < 1Y 1¢ hoahong

Tién hoa hong =
Trong do:
Du no trong han
Du ng trong han dau + ngay cudi cling clia
ngay 01 cua thang thang
Du ng trong han

binh quén thang 2

+ Ty I¢ hoa héng: Theo quy dinh cia NHCSXH ting thoi ky (Hién nay,
ty 1¢ hoa hong tra theo du ng binh quan Ia 0,05%/thang. Riéng chuong trinh cho
vay nha ¢ xa hoi, hoa hong cho T6 TK& V'V 1a 0,005%/du ng trong han/thang).

- Lai suat cho vay: La 1ai suét trong han ghi trén S6 vay von, Hop dong
tin dung khi cho vay.

- S tién 1ai thuc thu 1a sd tién 13i do t6 vién hodc Ban quan ly T6
TK&VV thu cua t6 vién nop vao NHCSXH.

5. Quyén lgi va nghia vu cia to vién
5.1. Quyén lgi cua to vién

- Tb vién duoc hd tro tha tuc, hd so vay vOn va nhan vén vay truc tiép tur
NHCSXH theo danh sach da dugc phé duyé¢t khi vay von.

- Pugc hoc tap, chuyen giao k¥ thuat san xuat, khuyén nong, khuyen lam,
khuyén ngu, cac dich vu vé cung Gng vat tu k¥ thuat, tiéu thu san pham. . .(néu co).

- Pugc ban bac va biéu quyét cac cong viée cta T6. Puoc quyén dé dat y
kién, nguyén vong v61 Ban quéan 1y T6.

- Pugc vay von vaéi 1ai suat vu dai, diéu kién vay von, nhan tién vay, tra
no tai Biém giao dich xa, dugc cap mién phi ho so vay von.



5.2. Nghia vu ciia té vién
- Chép hanh Quy uéc hoat dong va biéu quyét tai cac cudc hop cua To.
- Str dung vbn vay ding muyc dich xin vay; tra ng gdc, tra lai vbn vay day

du, kip thoi; co trach nhiém giam sat 14n nhau trong viéc vay vén, tra ng Ngan
hang va thuc hién Quy udc hoat dong cua Tb.

- Chiu sy kjém tra, gidm sat cua Ban quan ly T6, Truong thon, Ban giam
nghéo, chinh quyén co so, Hoi, doan thé va NHCSXH trong qua trinh sir dung
von vay.

6. Cac truong hop phit sinh trong qua trinh hoat dong T6

6.1. Thay doi Ban qudn Iy Té

q Khi ¢6 sy thay doi thanh vién Ban quan 1y 6, t6 chirc Hoi, doan thé phai
t6 chuc hop bau nguoi thay the, cudc hop phai c6 sy tham gia, ching kién cua
Truong thon. Lap 02 lién Bién ban mau 10B/TD bao cdo va trinh UBND céap xa
phé duyét, giri NHCSXH noi cho vay 01 ban, giao T6 luu 01 ban.

6.2. Két nap té vién mdi, cho to vién ra khéi Té

- Két nap t6 vién: khi ho ngheo, ho can ngheo, ho moi thoat nghéo va cac
d6i tuong chinh sach khac c6 nhu cau vay von NHCSXH

- T6 vién c6 thé ra khot T6 khi khong ,con nhu cau vay von NHCSXH; t6
vién bat bugc phai ra khoi T6 theo nghi quyet cua T6 khi khong thyc hién dung
Quy udc hoat dong cuia TO. Trong cac truong hop nay, T6 vién phai tra hét cac
khoan no cho Ngan hang. Khi t6 vién ra khoi T6, Ban quan 1y To ghi vao Bién
ban hop Tb.

- Trudng hop co thay d6i to vién, phai ghi 1d vao Bién ban hop To mau
10C/TD va gtrt NHCSXH noi cho vay 01 ban dé theo doi.

7. Giai thé To

- T6 tu nguyén giai thé khi cac to vién khong con nhu cau vay von va da
hoan thanh nghia vu tra ng, 1ai cho NHCSXH.

- - Giai thé T6 theo dé nghi cia NHCSXH do yéu cau chia tach, sap nhap
T6 hoac T()?hoat dong kém hi€u qua, c6 nhiéu thanh vién vi pham Quy udc hoat
dong cua TO.

- Viée giai thé T6 phai dugc UBND cAp x4 noi cong nhan va cho phép T6
hoat dong chap thuén cho giai the.

8. Sinh hoat T6

- Sinh hoat dinh ky (thang hodc quy) theo quy udc hoat dong cua To.

- Sinh hoat d6t xuat dé giai quyét cong viéc phat sinh (néu co).

- Noi dung sinh hoat timg 1an do T6 trudng chuan bi dé dua ra tap thé ban
bac va biéu quy¢t.
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- Cudc hop cua TH phai co it nhat 2/3 sb t6 vién du hop va khi c6 ndi dung
can bi€u quyét thi phai dugc it nhat 2/3 s6 t6 vién cd mat tai cudc hop tan thanh
ma&i ¢o gid tri thuc hi¢n. Cac ndi dung hop T6 phai cé bi€u quyét bao gom: két
nap to vién, cho t6 vién ra khoi To, ndi dung quy udc hoat dong, bau té truong
va té pho, binh xét cho vay tung hd. Noi dung cudc hop T6 phai dugc 1ap thanh
bién ban va thong qua trudce khi két thuc cude hop.

9. Hoat ddng tién giri ciia to vién

- Hoat dong tién gui cua td vién la viée céc to vién dong vién nhau danh
dum trong chi ti€u dé gui vao Ngan hang nham tao 1ap nguoén von tich liy su
dung trong tuong lai.

- Viéc tham gia giri tién hang thang cta td vién duoc thuc hién theo Quy
udc chung cua To va theo nhu cau, nang lyc cta ting t6 vién.

- Mbi t6 vién khi giri tién vao NHCSXH dugc Ngan hang mé tai khoan dé
gtri, rat va thyce hién cac dich vu thanh todn khac theo quy dinh cuia NHCSXH.

10. Quan h¢ ciia Té véi UBND, Hoi, doan thé cap xa va NHCSXH

10.1. Quan hé ciia Té véi UBND cdp xi

- T duoc thanh 1ap va hoat dong khi dwgc UBND xa chép thuan; chiu su
chi dao, quan ly, kiém tra truc tiép cia UBND cap xa.

- UBND cép xa chi dao Truéng thon phdi hop véi NHCSXH, Hoi, doan
the thyc hién kiém tra, giam sat hoat dong cua T6 (thong qua Truong thon); theo
do1 gitip d& nguoi vay st dung vbn ding myc dich, c6 hiéu qua, don déc ngudi
vay tra ng gbc, 1ai day du, xir Iy no qua han.

- T ¢6 trach nhiém bao cdo thudng xuyén vai UBND cap xa vé tinh hinh
st dung vOn vay cua t6 vién, tinh hinh hoat dong cua T6 va cac van dé phat sinh
trong viéc thuc hién Quy udc.

10.2. Quan hé ciia T6 véi cac Hpi, dodn thé nhin uy thdc.

* Trach nhiém ciia Hoi, doan thé doi véi To

- Bong vién ho ngheo, hd can ngheo va cac d6i tuong chinh sach khac gia
nhap TO, thuc hanh tiét kiém, tuong trg nhau trong san xuat va doi sbng, tra no
NHCSXH dung han, mang lgi ich cho cac to vién va cong dong.

- Theo ddi giam sat hoat dong cua Td6 dam bao dung Quy ché ban hanh
theo Quyét dinh s6 15 va theo cac van ban hudéng dan nghi¢p vu uy thac ctua
NHCSXH, dong thoi phoi hop vl Ngan hang to chirc thuc hién viéc dao tao
nang cao trinh do quan ly cho Ban quan 1y T6.

* Trdach nhiém cua Té véi Hoi, doan thé

Phéi hop voi cac Hoi, doan thé trong viéc gén sinh hoat T6 véi sinh hoat
cua cac Ho1, doan thé.

10.3. Quan hé ciia Té véi NHCSXH
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* Trdach nhiém ciia NHCSXH véi To

- Huong dan t6 vién vé tha tuc vay von va gui tién, kiém tra viéc st dung
tién vay va tra ng Ngan hang cuia to vién.

- Huéng dan cac hoat dong tién gui, cach ghi chép vé cac nodi dung lién
quan dén hoat dong ctia T, thong ké bao cao; Cac hoat dong ity nhi€m va xtr 1y no.

- Phéi hop tuyén truyén cac ché do, chu truong, chinh sach tin dung cua
bang, Chinh phu tdi1 t6 vién.

- Cung voi Hoi, doan thé theo doi, giam sat hoat dong cua T

- Phéi hop vé1i UBND cép x4 va Hoi, doan thé nhan uy thac t6 chirc thuc
hién viéc dao tao nang cao trinh d§ nghiép vu, quan ly cho Ban quan 1y To.

* Trdach nhiém cia Té véi NHCSXH

, Thuc hién day du cac ndi dung cong viéc theo Hop déng ty nhiém da ky
két véi NHCSXH.

11. Ho so luu giir tai To:

(i) HO so phap ly ciia To:

- Hop dong ty nhiém ctia Ngan hang véi To

- Bién ban hop thanh 1ap/kién toan T (mau 10A/TD)

- Bién ban hop thay ddi thanh vién Ban quan 1y T6 (mau 10B/TD) (néu cd)
- Ho so ban giao do thay d6i T6 trudng/chia tach, sap nhap To (néu co)

- Danh sach ho gia dinh d& nghi vay von (mau 03/TD)

- Danh sach ding ky ndp 13i trong thdi gian 4n han (mau 01/DS)

(i) HO so giao dich:

- Bang ké cac khoan thu (mau 12/TD)

- Bang ké 13i phai thu va thyc thu (miu 13/TD), bién lai (néu cd) cua
thang gan nhat.

(iii) HO so kiém tra

- Phiéu kiém tra sir dung von vay (mau 06/TD, 06A/TD)
- Bién ban kiém tra T6 (mau 16/TD)

- Danh sach d6i chiéu (mAu 15/TD) (néu cd)

(iv) Cac tai liéu khac (néu co)

- Thong bao danh sach chuyén no qua han (mau 14/TD)
- Thong bao phé duyét cho vay (mau 04/TD)

- Thong bao xur 1y ng bi i ro
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CAC VAN BAN LIEN QUAN
1. Quyét dinh 15/QD-HPQT ngay 05/3/2013 cua Hoi dong quéan trj NHCSXH
“V/v Ban hanh Quy ché vé t6 chirc va hoat dong cua T6 TK&VV™.
2. Van ban 1004/NHCS-TDNN ngay 12/4/2013 cua Tong Giam dbc v/v huéng
dan thuc hién QD 15/Qb-HDQT.
3. Vin ban 1365/NHCS-TDNN ngay 04/5/2013 cua Tong Gidm doc v/v trién
khai thuc hién Quyét dinh 15/QD-HDQT.

4. Vin ban 2934/NHCS-TDNN ngay 02/12/2011 cua Tong Gidm doc v/v sira
d6i, bo sung nghiép vu phat hanh Bién lai thu 1ai, huy dong tién gui tiét kiém
ctia to vién T6 TK&VV va thanh toan hoa hong cho T6 TK&VV.

5. Van ban sO 4198/NHCS-KH ngay 16/12/2014 vé Huéng dan nghiép vu tién
gui cua to vién T TK&VV.

6. Van ban 5319/NHCS-TDNN ngay 19/12/2016 vé viéc stra doi, bd sung mot
s0 no1 dung lién quan dén viéc thu 1ai, thu tién gt cua t6 vien T6 TK&VV.

7. Van ban 7305/NHCS-TDNN ngay 20/9/2019 vé viéc ban hanh mau Hop dong
uy nhiém.

8. Van ban 11800/NHCS-TDNN ngay 28/12/2021 vé viéc thuc ‘hién Van ban
thoéa thqén gitta NHCSXH v6i céc t6 chirc chinh tri-xa hoi thay thé Van ban thoa
thuan so6 3948/VBTT.



