NGHIEP VU KE TOAN - TAI CHINH — QUAN LY TAI SAN
(Danh cho Truwéng ké toan va can bé ké toan)

I. KIEM SOAT VIEC TUAN THU CHE PQ CHUNG TU KE TOAN
Van ban quy dinh

- Quyét dinh s6 1789/2005/QD-NHNN ngay 12/12/2005 cua Thong doc
NHNN veé viéc ban hanh ché @ chung tir ké todn ngan hang.

- Quyét dinh s6 2517/QD-NHCS ngdy 23/7/2015 cua Tong Giam doc
NHCSXH vé viéc ban hanh Quy dinh che do ching tir ke toan ap dung trong hé
thong NHCSXH.

Noi dung kiém soat viéc tuan thi ché dé chirng tir ké toan

Kiém soat chung tir 12 yéu cau chung d6i voi tat ca nghiép vu kinh té tai
chinh phat sinh lién quan dén hoat dong cua don vi. TUy theo tirng nghiép vu phéat
sinh can c6 cac loai chung tir khac nhau va phai dugc kiém soat chat ché trudc,
trong va sau khi thuc hién cac nghiép vu (hach toan, thanh toan, thu, chi...). Tuy
nhién, tat ca cac ching tir ké toan ngan hang déu phai duoc kiém soat chat ché
C4c yéu tb sau:

-V& co s¢ phap 1y: Tinh hop phéap cia nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh,
chung tir duoc lap phai c6 day du can cu phap ly theo tirng nghiép vu cu the, day
dua chir ky, dang chuc danh.

- V& ndi dung: Kiém soat tinh rd rang, day du, trung thuc, chinh xéc cuia s
liéu, khop ding gitra (zhi tiet voi tong hop; noi glung, thong tin ghi trén ching tr
phai duoc lap dung mau quy dinh, day du cac yeu to.

- Vé quy trinh nghiép vu: Kiém soét viéc tuan thi quy dinh, quy trinh d6i Véi
tuing loai nghiép vu.

(1) Kiém sodt cin cir phép Iy viéc 1@p chieng tir ké toan

- Chuing tir ké toan duoc lap va hach toan phai co can cir phap ly: Yéu cau
kiém soat chit ché cin cu dé 1ap chang tir va hach toan, chi 1ap ching tir hach
toan ké toan khi c6 nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh lién quan dén hoat dong
cua don vi.

- K& toan phai 13p ching tir ké todn va hach toan day du, kip thoi khi c6
nghiép vu Kinh t¢, tai chinh phat sinh lién quan dén hoat dong ctua don vi, cu thé:

+ Moi hoat dong, thay doi vé tién von, tai san duoc 1ap chang tir va hach
toan day du, kip thoi.

+ Ching tir ké toan chi duoc 1ap mot 1an cho mi nghiép vu kinh té, tai chinh
phat sinh. Chung tir phai duoc lap day du sb lién theo quy dinh, trudong hop phai
lap nhiéu lién cho mot nghiép vu kinh té, tai chinh thi noi dung céc lién phai giéng
nhau.



+ Tat ca cac ching tir ké toan (chang tir do ngan hang 1ap va ching tir do
khach hang 1ap) phai duoc 1ap r6 rang, day du, Kip thoi, chinh xac theo cac noi
dung quy dinh trén mau.

- Chirng tir ¢6 can ctr phap Iy chi khi co ddy du va dang chit ky, con ddu theo
quy dinh.

+ Chung tir ké todn phai co déy du chit ky ding chirc danh quy dinh trén
ching tir. Nguoi ky phai dtng thim quyén theo chirc danh hodc ngudi dugc ty
quyén. Do6i voi ching tir cua khach hang la t6 chuc khi giao dich véi hgan hang
bat budc phai b tri va co du chit ky cua Chu tai khoan, Ké toan truang (néu phap
luat quy dinh t6 chtc bat buoc phai bé tri ke toan truong) hodc ngudi dugc uy
quyen va c6 dau caa to chtc. Chir ky va mau dau phai ding véi mau chix ky va
dau da dang ky luu tai NHCSXH.

+ Chir ky trén ching tir ké toan chi tién mat phai ky ting lién, chix ky trén
chung tir cia mot nguoi phai thong nhat va ding vai chit ki mau da dang ky. Chir
ky trén chiing tir phai bang loai muc khong phai, khong duoc ding muc do hoac
dong dau chir ky khac san.

~ + Chi ky khi ching tir ké todn d ghi di ndi dung. Nghiém cam ky, dong dau
khong trén ching tir @€ tra khach hang khi chua hoan tat giao dich ghi so ké toan.

(2). Kiém soat ngi dung ching tir

- T4t ca chung tir ké toan (ching tir do ngan hang 1ap va chang tir do khach
hang lap) phai duoc lap rd rang, day du, kip thoi, chinh xac theo cac noi dung quy
dinh trén mau; khong duoc viét tat, khOng duoc tay X0a, sita chira. Khi viét sai
ching tir phai huy bo va gach chéo vao ching tur viét sai. Boi véi chiing tir thuoc
an chi quan trong khi sai, hong phai luu gitr lai day du; khi tiéu huy phai 1ap bién
ban tiéu hay ghi 1 s6 to, s6 chiing tir va tién hanh tiéu huy theo ding quy dinh.

- Khi lap chang tr keNtoan phai dung but muc, but bi; khong du’QC‘VIet bang
but chi, pUt muc do, muc de b1 bay mau; khong viét nhieu loai muc, nhiéu nét chix
tai cac yeu to do cung mot doi tugng ghi trén mot chang tur.

- S6 va chir phai viet lién tyc, khdng ngat quang, khdng viét tat, viét mo hoac
nhoe chit, khdng gach chit, tay, x0a, stra chira, khdong viét chén. Cho trong phai
gach chéo.

- S6 tién trén chung tir ké toan bat budc phai ghi ca bang sb va bang chir,
phai khép dung voi nhau. S tién bang chit phai viét rd nghia, chit dau tién caa sb
tién bang chir phai viét hoa, ngay sat dau dong dau tién, khdng viét cach dong
cach quang, khdng chen thém chir vao gitra hai chix viét lién nhau. Sé tién bang
sb phai viét ngay sat dau dong.

(3) Kiém soat vé quy trinh hgch toan va luan chuyén chiing tie

Tuy vao quy dinh cua tung quy trinh nghi¢p vu dé thuc hién va hach toan,
tuy nhién quy trinh chung can luu ¥ mot s6 ndi dung sau:



- Péi vai chieng tir thu tién mat: Ngan hang phai thu da tién mai ghi s6, hach
toan ké toan.

- B6i vé6i chung tir chi tién mat, ngan hang phai ghi s6 ké toan truéc méi chi
tién. Ching tir ké toan chi tién phai do ngudi ¢ tham quyén duyét chi va Trudng
Ké toan hodc ngudi duoc ty quyén ky trude khi thuc hién (ddi véi giao dich x4,
phai dugc kiém soat vién duyét trudc khi chi).

- D6i voi chang tir thanh toan khdng diing tién mat (chuyén khoan), chi hach
toan ghi Co tai khoan nguoi thu hudng khi nhan dugc giay bao C6 cua ngan hang
khac chuyén den.

- Chung tir thanh todn ra cac ngan hang khac (chuyén tien, thanh toan bi
trir...) thi luan chuyén qua mang noi by, mang lién ngan hang hoac giao nhan
churng tur truc tiép gitra ngan hang vai cac cac ngan hang khac co lién quan.

- Chung tur luan chuyén giita cac b phan trong ngan hang do ngan hang ty
to chac luan chuyén, khdng luan chuyén qua tay khach hang.

1. KIEM SOAT MOQT SO NGHIEP VU KE TOAN COBAN TAI NHCSXH
1. Kiém soat nghiép vu ké toan tién vay
1.1. Kiém soat Nghiép vu cho vay

_ a) Kiém tra, kiém soét tinh hgp phdp, day dii ciia by ho so cho vay dé dii
dieu kign gidi ngan:
- Kiémtraso lugng ho so cho vay khi giao, nhan: Doi chiéu vai So giao nhan
ho so 1am can cir ky nhan trén so giao, nhan ho so, chung tir gitra cac bo phan(Mau
s6 01/QLTCKT tai van ban 2517/QD-NHCS).

+ Hb so phap 1y cuia T6 TK&VV: Danh sach ho gia dinh dé nghi vay vén
(MAau s6 03/TD); Thong bao phé duyét két qua cho vay (Mau sé 04/TD); Danh
sach mon vay dugc phé duyét giai ngan (Mau sé 04/GDX) hoic Quyét dinh phé
duyét cho vay cia UBND, dy &n, phiéu thim dinh von vay (ddi véi chuong trinh
cho vay GQVL).

+ H6 so khach hang: S6 vay von; Giay dé nghi vay vén kiém phuong éan st
dung vén vay (Mau s6 01/TD); Glay xé&c nhan caa HSSV (néu c6); Giay uy quyén
(c6 day du chir ky nguoi Gy quyén, ngudi duoc Gy quyen).

+ Ho so thé chap (doi véi mén vay phai thé chap) bao gom: Ban chinh Gidy
ching nhan quyen st dung dét, quyén so hitu nha ¢ va tai san khac gan lién voi
dat va cac gidy to khac theo quy dinh tai diém a muc 1 phan II vin ban
3768/NHCS-TDSV ngay 28/8/2018 cua Tong Giam dbc NHCSXH Hudng dan
thuc hién dam bao tién vay trong hé thdng NHCSXH; Bao cdo tham dinh tai san
thé chip (Mau sé 01/BDTV); Bién ban xac dinh tai san thé chip (Mau sb
03/BDTV); Hop dong thé chap tai san (Mau s6 04/BPTV); Hb so ding ky bién
phap bao dam c6 xac nhan cua co quan dang ky bién phap bao dam theo quy dinh.

- Kiém soat h so ctia T6 TK&VVgom:



+ Danh sach ho gia dinh dé nghi vay von (Mau s 03/TD): Pay dua cac noi
dung trén mau, ho tén T6 truong T6 TK&VV, xac nhan cia UBND xa di ky tén
va dong dau; ;phé duyét cua Ngan hang (s0 ho dugc vay von, tong sd tién cho
vay,...) dau va chir ky cuia NHCSXH (ho tén can bo tin dung, té truong to
KHNV/Truong phong KHNV, Giam déc hodc ngudi duoc ay quyén).

+ Bién ban hop T6 TK&VV (MAau s610C/TD) phai day du chit ky cua cac
thanh phan lién quan.

- Kiém soat h6 so khach hang.

+ Glay dé nghi vay vén kiém phu:0’ng an su dung vén vay (Mau sé 01/TD),
S6 vay vén...phai day dua chit ky cua céc thanh phan theo quy dinh trén mau biéu
(ho tén CBTD, T6 truong t6 KHNV/Truong phong KHNV; phé duyét cua 1anh
dao va dong dAu Ngan hang, cac noi dung trén mau phai duoc ghi day du.

+ Kiém tra ngay dén han, s6 Ky tra no va s tién phan ky tra no trén Mau sé
01/TD, S6 vay von cuaa ho vay; cac phan xac nhan cia UBND cap x& (néu co)
phai day du noi dung can xac nhan, chit ky 1anh dao UBND cip x4 va dau cua
UBND xa.

+ Doi chieu chir ky ngudi vay von: Boi chiéu chir ky cua khéch hang trén
Glay dé nghi vay von (Mau $6 01/TD) va S6 vay von. Dol chiéu chir ky nguoi ty
quyén trén Glay uy quyen va Mau s6 01/TD, s6 vay vén, cac chix ky cua nhiing
nguoi uy quyén phai day du, tranh trudng hop nguoi duoc uy quyén trén gidy uy
quyén khac véi nguoi dang tén vay von. Mot sé truong hop dac biét nhur:

Chuong trinh cho vay h tro tao viéc lam, duy tri va ma rong viéc 1am cho vay
thong qua té TK&VV: Kiém tra théng tin khép dang gitra Gidy dé nghi vay vén ho
tro tao viéc 1am, duy tri va mé rong viéc 1am (MAu 01a), Béo céo tham dinh (mAu
05b/GQVL) va Hop dong tin dung (miu 07b/GQVL) vé thong tin ca nhan, vé ddi
tuong wu tién, s lao dong duoc tao viéc 1am, sb tién cho vay, thoi han cho vay.

Chuong trinh cho vay HSSV: Kiém tra Gié}/ Xac nhan c6 dung mau, chir Ky
cua dai dién va dau truong HSSV th~e0 hoc va kiém soat tinh day du théng tin cua
HSSV, thoi gian hoc tai trueong, mien giam hoc phi.

+ D4i vai hd so thé chap: Thuc hién kiém soat Bao c4o tham dinh tai san thé
chap (Mau s6 01/BPTV), Bién ban xac dinh tai san thé chap (Mau sé 03/BDTV);
Hop dong thé chap (Mau s6 04/BDTV); Béi chiéu thdng tin gia tri tai san thé chap
trén Intellect véi gia tri ghi trén Bién ban xé&c dinh tai san thé chap (Mau
03/BDTV).

- Péi chiéu hd so ho vay véi hd so phap 1y cua T TK&VV

+ DPdi chiéu hd so ting ho vay vén (Sb vay von, mau sé 01/TD) véi Danh
sach mon vay duoc phé duyét giai ngan (Mau s6 04/GDX) va c6 tén trong Danh
sach ho gia dinh dé nghi vay von (Mau sé 03/TD hoic quyét dinh phé duyét cho
vay cua UBND d6i véi chuong trinh cho vay hd tro tao viéc 1am, duy tri va mo
rong viéc lam).



+Dam bao khép dung vé tén khach hang, sé tién vay, thot han vay, ngay dén
han, phuong 4n vay von, chuong trinh vay, muc dich vay von trén Gidy dé nghi
vay V0n (MAau s 01/TD) phai khép voi Danh sach ho gia dinh dé nghi vay vén
(MAu sé 03/TD).

b) Kiém soat khi gidi ngan

- Kiém tra thong tin trén phiéu giai ngén: Déi chiéu thdng tin trén Phiéu giai
ngan véi ho so mén vay, dam bao khop dung ve ho tén khach hang, ma khach
hang s ching minh nhan dan (CMND), ngay cip, noi cap, san pham tlen vay,
sb tién, tai khoan theo phuong thuc giai ngan (CASA cua khach hang néu giai

ngan vao CASA, tai khoan GL tién mat, tai khoan ATM...). Néu giai ngan HSSV
phai kiém soat tén HSSV duoc giai ngan.

- Kiém soét gidy to tly than cia nguoi nhan tién vay, gom: Thoi han CMND,
anh nhan dang trén CMND v6i ngudi nhéan tién vay; doi chiéu thdng tin ho tén,
s6, ngay Cap vai thong tin ho so vay von cua khach hang hogc trén glay iy quyeén
(néu ity quyén nhan tién vay, kiém tra tinh phap ly cua glay 1y quyén va chir ky,
thdng tin cia nguoi uy quyén véi ho so vay Von) doi Chleu chir ky cua nguoi nhan
tién ky trén phiéu giai ngan vai chix ky trén hd so vay von ho vay hoic véi chir ky
ctia ngudi duoc Gy quyeén trén giay ty quyen.

1.2. Kiém soat Nghiép vu thu ng, thu lAi
1.2.1. Giao djch theo T TK&VV

- Kiém tra tinh phép ly cta ching tir trén Bang ké 1ai phai thu - 13i thuc thu -
tién gui - thu no goc tir tién giri (MAu s6 13/TD): Pay du chix ky cua ho vay nop tién
mat, chuyén khoan, chix ky cua Té trusng To6 TK&VV va chir ky cua giao dich vién;
téng sb tién nop theo timng khoan muc, d6i chiéu tong sé tién thu trén Bang ké mau
s6 13/TD véi s tién trén Bang ké céc loai tién nop do T truong T6 TK&VV lap.

- Kicm tra, doi chiéu chi tiét ’mé‘n vay cua ting khz’gch héng: Cong chi tiét timg
mon vay trén Bang ké vai tong so tien trén Bang ké mau so 13/TD. Bong thoi doi
chiéu ho tén ho vay, ma mon vay, chi tiét tirng noi dung s tién 13i nop bang tién mat,
tlen gur, chuyén khoan tra Iai, chuyén khoan tra ng gbc tirng mon vay trén Bang ké
m‘au s6 13/TD véi th: ||¢u‘nha_1p trén hé théng cling nhu trén Bang ké thu lai — thu
tien guri — thu ng goc tur tien gui va chi tra hoa hong (Mau s6 12/TD).

- Kiém soét Bién lai thu ai, thu tién giri (Mau s6 01/BL): Tong hop s Bién lai
phat ra ky trudc voi s6 chua sir dung thu v, so luong Bién lai chua sir dung giao
dich vién phai thu lai; Kiém tra trén Bang ké mau s6 13/TD so6 ho khong giao dich
(khong nop lai va khong gui tict kiém) so vei so bién lai mau so 01/BL thu vé; ghi
chep so theo d6i giao nhan bién lai, ky tén ding thanh phan theo quy dinh.

1.2.2. Giao dich vai khach hang ca nhan:

- Can cir vao 6 tien khéch hang nop, ké toan kiém tra va xéac dinh thoi gian
thu 1ai, so tien thu lai va 1ap phieu thu lai ky xac nhan trén chang tu thu lai, thu
goc, rat so du goc trén so6 vay von, hoac hop dong tin dung va so6 luu to roi.

- Khi thuc hién can kiém soat nhitng noi dung sau:
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+ Kiém soét tén khéach hang, So CIF, md mon vay, chuong trinh vay, so tién
tra ng khop vai bang ké cac loai tién nop. bac biét luu y ddi vi mon vay tat toan,
néu sai s& khéng hach toan diéu chinh dugc.

+ Mot khach hang c6 nhiéu ma moén vay phai kiém tra viéc tra no, tra i
dung mon vay, dic biét vu tién thu no moén vay dén han trude tranh trudng hop
thu nham moén vay chua dén han, trong khi mén dén han khéng thu s& bi chuyén
no qua han.

~ +Kiémtraphiéu giao dich va thé theo ddi giao dich tién vay (Mau s6 01/TL),
ho so vay cua mon vay tat toan (néu co).

1.3. Kiém soat cac nghiép vu gia han ne, cho vay luu vu
- Kiém soét cé4c yéu té phap Iy cua nghiép vu.

+ Kiém tra Gidy dé nghi gia han no (09A/TD) hoic gidy dé nghi cho vay luu
vu (MAau s 07/TD) cua khach hang da dugc phé duyét, day du chir ky, con dau
ctia Hoi doan the, UBND va NHCSXH; kiém tra chir ky cua khéch hang trén mau
09A/TD va Mau 30 07/TD, Giay ay quyén (néu €0) khdp ding véi chit ky trén
Gidy dé nghi vay vén kiém phuong an sir dung von vay (Mau s6 01/TD).

+ Gidy dé nghi gia han ng (09A/TD), gidy dé nghi cho vay luu vu (Mau sé
07/TD) phai day du thong tin, ly do gia han, Iuu vu phai phi hop véi ho so vay
von. Tranh truong hop sir dung von vay sai muc dich van thuc hién gia han no,
lwu vu; dam bao khép ding muc dich vay vén tai Gidy dé nghi vay von kiém
phuong an sir dung von vay (Mau s6 01/TD) va trén Bién ban kiem tra muc dich
su dyng vbn vay (M au sb 06/TD) hoic muc dich vay vbn da thay d6i nhung khong
6 hd so xin chuyén ddi muc dich sir dung von.

+ Kiém tra toan bd thdng tin sé tién, noi dung xin gia han, thai han xin gia

han gitra khach hang dé nghi va s6 phé duyét cua ngan hang.

ot Cbi thuc hién gia han ng, cho vay luu Vu,trén hé théng Intellect khi co du
ho so, kiém soat chat ché User, chi c6 can b ké todn mai dugc gia han ng, cho
vay luu vu.

- Kiém soéat thdng tin mon vay:

+ Kiém tra s6 tién cho vay luu vy, gia han ng dén ngay hach toan phai khop
dung véi so tien trén hé thong va so luu ngan hang.

+ Kiém tra thoi gian vay, ngay dén han ciia mén vay truéc khi gia han no,
cho vay Iuu vu dé kiém soat thoi gian thuc hién nghiép vu dang quy dinh theo
ting chuong trinh cho vay (tranh treong hop gia han ng, luvu vu vuot thoi gian
quy dinh).

+ Truong hop cho vay luu vy doi hoi khach hang da tré di s6 tién 1ai dén
ngay luu vy; kiém tra, doi chieu thdng tin cac mau bieu tuong ty truong hop giai
ngan, phai cé Danh sach hd gia dinh dé nghi vay von (Mau s6 03/TD, chuong
trinh cho vay - cho vay luu vu).

1.4. Kiém tra, kiém soat viéc luu trir hd so cho vay.
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- Kiém tra, kiem soat cac quy trinh thu tuc giao nhan ho so chimg tir giira cac
bd phan trong ndi bo ngan hang (gitra tin dung voi ké toan, giita To giao dich xa
véi bo phan ké toén trung tam...): M s6 giao nhan chang tir, ghi chép day du cac
noi dung giao nhan, ky tén day du.

- Ho so cho vay duogc sap xép va luu theo ting T6 TK&VV gém 2 phan hd
so ciia T6 TK&VV va hd so khach hang vay von, kiém soét:

+ Ho so ciia T6 TK&VV: Bién ban hop t6 TK&VV (Mau sé 10A/TD;
10B/TD; 10C/TD); Hop dong uy nhiém gitta NHCSXH voi To TK&VV (Mau sd
11/TD); Danh séch ho gia dinh dé nghi vay von (Mau sé 03/TD); Phiéu kiém tra
st dung von vay (Mau s 06/TD); Danh sach nguoi vay dé nghi nop l4i trong thoi
gian &n han (Mau s6 01/DS)...

Céc mAu biéu phai duoc sap xép theo mau va thir ty thoi gian. Danh séch ho gia
dinh dé€ nghi vay von (Mau s6 03/TD): Khi ho vay da tra hét ng, dugc rat ra khoi
ho so cho vay va dugc dong thanh tap riéng theo thir tu: X& - Hoi - To TK&VV.

+ Ho so cho vay ciia khach hang: Giay dé nghi vay vén kiém phuong an str
dung von vay (Mau s6 01/TD); So luu to roi theo d6i Cho vay - Thu ng - Du ng
Cua cac chuong trinh cho vay; Giay uy quyén; Hop dong lao dong da ky gitra
ngu’m lao dong vai bén tuyen dung (Néu 1a Ho vay von xuat khau lao dong); Glay

dé nghi cho vay luu vu (MAau s6 07/TD); Giay dé nghi diéu chinh ky han ng (Mau
s6 08/TD); Giay dé nghi gia han no (Mau s6 09A/TD).

- Kiém tra, kiém soat viéc luu giir hd so cho vay: Cham sao ké dinh ky, kiém
tra Phiéu kiém tra st dung vdn vay (Mau sé 06/TD) ddi véi cac mén vay mai giai
ngan, dong tap cac mau s6 03/TD, 06/TD va cac mau khéc cd lién quan khi tat ca
cac mon vay trong danh sach d tat toan no.

2. Kiém soat nghiép vu ké toan tién giri tai cAc ngan hang

- Kiém tra, kiém soét ngi dung cac nghiép vu kinh té phét sinh ¢ lién quan
den tien gui caa NHCSXH tai cac Ngan hang.

- Kiém sodt tat ca cac ludng tién vao va luong tién ra trén tai khoan tién gui
cua NHCSXH tai cac Ngan hang.

- Klem tra tinh hop phap, hop I¢€ cua chung tir phat sinh lién quan dén nghiép
vu (bao gdm ca ching tir gé¢ va ching tir ghi s6), cu thé:

+ Céc Iénh chi tien cia chu tai khoan (Uy nhiém chi (UNC), Séc linh tien
mat...), trong d6 dac bi¢t quan tdm dén yéu t6 chir ky cua Truong ké toan, Giam
dbc va nguoi dugc ay quyeén.

+ Kiém soat chat ch& ni dung, yéu to phéap Iy cua ching tir 1am can cir hach
toan ghi No, ghi C6 tai khoan tien gui tai cac Ngén hang. Doi chi€u so du trén cén
doi véi so du Co tai cac Ngan hang khac dam bao su can khép.

+ Kiém soat viéc chap hanh quy dinh vé van chuyén tién khi nhan tién, nop

tién tai cac ngan hang, céc yéu té quy dinh trén ching tir nop tién dé lam cin cu
hach toan.



+ Cac khoan thu, chi tién mat tai quy phai c6 day du chang tir thu, chi hop
Ié hop phap theo quy dinh.

3. Kiém soét nghiép vu ké toan thanh toan va ké toan tién giri
Van ban quy dinh:

- Vin ban 3579/NHCS-KHNV ngay 10/6/2019 Huéng dan tién gui tiét kiem
tai NHCSXH;

- Vin ban 3589/NHCS-KHNV ngay 11/06/2019 Hudng dan tién giri ¢ ky han
tai NHCSXH;

- Vian ban 5606/QD-NHCS ngay 31/7/2019 Ban hanh san pham tiét kiém guri
gop linh hoat;

- Van ban 4016/HD-NHCS ngay 03/7/2019 Hudéng dan quy trinh giao dich
tién gui tiet kiém tai Biém giao dich cia NHCSXH tai xa, phuong, thi tran;

- Van ban 1155/NHCS-KTTC ngay 07/4/2017 cua Tong Giam doc
NHCSXH vé huéng dan mo va stir dung tai khoan thanh toan tai NHCSXH;

- Quyét dinh 2517/QD-NHCS ngay 23/7/2015 cia Tong Giam doc
NHCSXH vé viéc ban hanh quy dinh ché d6 ching tur ke toan ap dung trong hé
thong NHCSXH.

3.1. Kiém soat Nghiép vu tién giri thanh toan

- Kiém soat viéc thyc hién mo tai khoan tién giri thanh toan cho khach hang
dung thu tuc va quy trinh theo quy dinh:

+ Ho so mé tai khoan ddi véi to chic gom: Gidy dé nghi kiém Hop dong tai
khoan tién gui danh cho té chic; gidy to ching minh viéc to chie thanh Iap va
hoat dong hop phap (Quyét dinh thanh 1ap, gidy phép hoat dong, gidy chiang nhan
dang ky kinh doanh...); cac gidy to chirmg minh tu cach dai dién cta nguoi dai
dién hop phap va quyét dinh bd nhiém ké toan truéng hodc nguoi phu trach ké
toan kém gidy CMND hoic gidy to twong duong khéc.

+ Ho so md tai khoan d6i voi ca nhan gom: Giay dé nghi kiém Hop dong tai
khoan tién guri danh cho c& nhan; Céc gidy to cua cha tai khoan (CMND, thé can
cudc, ho chiéu (d6i v6i nguoi nude ngoai)...con thai han. Truong hop cé nhan
mé tai khoan thanh toan théng qua ngudi giam ho can bo sung thém cac loai gidy
to: Xac nhan hoac Quyét dinh cir ngudi giam ho ctia Uy ban nhan dan x4, phuong,
thi trdn noi cu tri ctia ngudi duoc giam ho; Quyét dinh cua Toa an vé viéc chi
dinh ngudi dai dién theo phap luat ciia nguoi bi han ché nang luc hanh vi dan su.

+ Trinh ty thu tuc ma tai khoan thanh toan: Phai thuc hién ngay trong ngay lam
viéc khi nhan duoc hd so mé tai khoan. Thyc hién kiém tra, d6i chiéu cac gidy to va
yéu t6 da ké khai trong hd so mé tai khoan do khach hang nop. Sau khi hoan thanh
viéc kiém tra, ddi chiéu, dam bao cac gidy to trong hd so mo tai khoan da day du,
hop phap hop 1¢é theo quy dinh thi tién hanh ma tai khoan cho khéch hang.

- Khi khach hang st dung cac dich vy, phuong tién thanh toan cia NHCSXH
(ay nhiém chi, uy nhiém thu, séc linh tién mat, séc chuyéen khoan, cac Iénh chi
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tién...): can kiém tra, kiém soat day du cac yéu t6 phap 1y, trong d6 can dac biét
quan tam dén cac yéu t mau dau, chit ky cua chu tai khoan (ké toan truang) hoac
ngudi guri tién, cac gidy to tly than cia ngudi gui hodc nguoi rat tién, cac théng
tin tai khoan nguoi nhan, ngan hang mé tai khoan, kiém tra ddi chiéu véi cac théng
tin trén hé thdng Intellect va mau dau, chix ky luu tai ngan hang.

- Kiém tra thoi han CMND, anh nhan dang trén CMND véi khach hang giao
dich; théng tin CMND cua ngudi gii, rt tién,chuyén khoan ding véi thong tin
chu tai khoan (d6i Vé6i ca nhan); dung véi thdng tin trén Séc, gidy gidi thiéu, uy
quyén cua ngudi dai dign theo phap luat hoac dai dién theo uy quyén (d6i vai tai
khoan cua to chuc).

3.2. Kiém soat Nghiép vu tién giri tiét kiém

- Khi khéch hang guri tién tiét kiem:

+ Klem soat s6 tién: Pam bao sb tlen trén cac loai ching tir phai khop dung
nhau gom: Bang ké cac loai tién nop, so tién ghi trén So tiét kiem, so tien ghi trén
the luu va sé tién ké toan nhap vao h@rthong dg: klem soat va in Giay gri tien (Ney
giao dich tai Trung tam, khong in Giay gui tien, giay gui tién do khach hang viet
tay phai c6 so tham chiéu).

+ Kiém soét 50 So tiét kigm: Can doi chiéu s6 seri So tiét kiém trén hé thong
trang khop vai so seri trén So tiet kiém tra cho khach hang va so seri ghi trén thé
luu.

+ Kiém soét thong tin trén h¢ thong: Ky han giri, ma san pham, mic 13i suét

theo tirng ky han gui trén hé thong vai trén So, thé uu.

~ + Kiém soét chix ky: Khi giri tien phai yéu cau nguoi giri ky trén Gidy gui
tien tict kiém, chix ky mau trén Phicu luu tiet kiém khép ding véi chix ky trén
Bang ké cac loai tien nop da ky khi ndp tien.

- Khi khach hang rat tién gui tiét kiém:

~ +Kiém soat s6 tién: Kiem sot, doi chiéu dam bao khop dung so tien trén S
tiet kiém, thé luu V&I SO tien nhap vao hé thong va so tien in trén Giay rut tien
khép vai so tién khach hang yéu cau.

+ Kiém sot s6 so tiét kiém: Can doi chiéu so seri so tiét kiém trén hé thong
trung kKhop voi so seri trén so tiet kiém khach hang yéu cau rut va so seri ghi trén
thé Iuu (ban phé td doi vai giao dich tai x&).

+ Kiém soat théng tin CMND va chir ky caa khach hang: Yéu cau khéch
hang phai ky, ghi r6 ho va tén trén Giay rut tien, Bang ké cac loai tién chi ding
véi chir ky da dang ky trudc khi nhan tien.

- Khi khach hang giao dich giri va rdt tién tiét kiém déu phai kiém tra ky gidy
CMND cua khach hang.

- Kiém soét viéc thuc hién nghiép vu gui, rit tién tiét kiém tai diém giao dich
xa can tuan thu phan cdng nhiém vy can bg giao dich, kieém soat ding trong trach
va thuc hién dang quy trinh theo quy dinh cta Tong Giam doc: Giao dich vién
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chinh thyc hién giao dich tict kiém, To Truong to Giao dich phé duyét giao dich tiét
kiém va ky trén So Tiét kiém (Phan Giam doc (Trudng quy)) tra khach hang.

4. Kiém soat tai Trung tam ddi véi cAc nghiép vu giao dich tai xa
Van ban quy dinh

- Vin bin 4030/NHCS-TDNN ngay 10/12/2014 cua Tong Gidm déc
NHCSXH vé huéng dan to chac va hoat dong cau To giao dich tai XA.

- Vin ban 4016/HD-NHCS ngay 03/7/2019 Huong dan quy trinh giao dich tién
gui tiet kiém tai biém giao dich cia NHCSXH tai xa, phuong, thi tran;

- Quyét dinh s6 382/QD-NHCS ngay 27/01/2014 cua Tong Giam déc
NHCSXH veé viéc ban hanh tam thoi quy trinh giao dich trén phan mém Intellect
Offline.

4.1. Kiém soat trudée khi di giao dich xa (GDX)

- Kiém soat viéc tam ing tién va an chi (so tiét kiem trang) dau ngay: Dol
chiéu gitta gidy de nghi tiép quy kiém tam ung. tién mat va theé tiét kiém (Mau s6
03/TUDGD) véi s tién thu quy diéu chuyén tién mat va diéu chuyén an chi trén
hé théng cho Piém giao dich x4.

- Viéc phé duyét kiém soat diéu tién va an chi phai thuc hién truéc khi tha
quy¥ chi tién, ban giao an chi cho giao dich vién chinh cua T6 giao dich x&. Khi
giao nhan yéu cau phai day du chit ky cua tha qui va giao dich vién chinh (nguoi
giao, nguoi nhan) trén chang tir Phiéu diéu chuyén tién mat in ra tir hé thong va
Phiéu xuat kho (Mau s6 04/TKDGD), s6 kho theo dai 4n chi quan trong, s6 lugng
an chi tha quy phat hanh cho Té giao dich xa.

- Tam Gng an chi quan trong can dugc kiém soat theo an chi, sé luong, sd
seri, tranh diéu nham so seri, loai tiét kiém c6 ky han va khong ky han.

4.2. Cap nhat, kiém soat s liéu, chieng tir cia Té giao dich x4 nop vé
Trung tam

a) Giao nhan ching ter, file diz liéu

- Truang ké toan nhan file dit liéu, chiing tir tir kiém soat vién T giao dich
xd cdn cu vao so giao, nhan ho so, chung tu gitra cac b phan (Mau so
01/QLCTKT) va kiém soat ching tir cua T6 giao dich xa.

- Boi chiéu gitra Nhat ky quy, liét ké giao dich phat sinh véi chimg tir thu,
chi néu khop dung thi ky kiém soat vao li€t ké giao dich phat sinh va cac Nhat ky
quy cuaa To giao dich xa.

- Tai file dir liéu giao dich cua phién giao dich xa 1én hé théng Intellect
Online, sau khi hé théng da xir Iy xong viéc cap nhat, giao dich vién chinh cua
diém giao dich x4 thuc hién ra soét, xur ly théng tin khach hang trang, thuc hién
giao dich tat toan tai khoan tién gui tiét kiém khdng ky han Casa 124 ( néu co);
hach toan két chuyén sb du tai khoan “ Trung gian dong tai khoan” sang tai khoan
“ Trung gian tong hop Diém giao dich Offline”( Casa 350) vdi sb tién bing sb
tién 14i phét sinh khi tat toan tai khoan tai Biém giao dich xa. Sau khi kiém soét
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xong kiem tra tai khoan trung gian giao dich xa, Casa 350, trung gian tiét ki¢m
giao dich x& phai bang 0.

b) Kiém soét tién mgr diéu vé Quy Trung tam: Kiém tra so ton quy trén Nhat
ky Quy cua giao dich vién phai bang 0; s6 ton quy trén nhat ky quy cua giao dich
vién chinh phai bang sé tién trén S6 kiém quy va dam bao khép dung véi s6 tlen
dlgu tor quy T giao dich x& \(e Quy chinh trung tam (dtng theo ménh gia trén s6
kiem quy to GDX) trén hé thong Intellect Online khi tai file 1én.

¢) Doi véi ching tir giai ngan: DAi chiéu thong tin khach hang va so tien
trén Phicu giai ngan véi Danh sach duoc phé duyét vay von trén mau so 03/TD
va Danh sach phé duyét giai ngan mau so 04/GDX, doi chieu chix ky khach hang
trén Phiéu giai ngan, Bang ké cac loai ticn nhan vai chir ky trén ho so vay von.

Luu y: DO chiéu chit ky nguoi nhan tién trén Phicu giai ngan va chir ky trén
Bang ké cac loai tién linh voi chir ky trén ho so vay von dé phat hién cac truong
hop giai ngan khong dén tay khach hang.

d) Péi véi chieng tie thu 13i, tiét kiém theo Té:

- Kiém tra tinh phap ly ciia Bang ké thu 1ai — thu tién guri — thu ng goc tir tien
gui va chi tra hoa hong (Mau so 12/TD), Bang ke 1ai phai thu — lai thyc thu — tien
gui —thu ng goc tur tién gui (Mau s6 13/TD) day du chir ky theo chuc danh va chix
ky khach hang cé ndp tién, chuyén khoan trén Bang ké mau so 13/TD.

- Kiém soat, d6i chiéu khdp dung thong tin khach hang, sé tién trén mau sé
13/TD va mau s6 12/TD, dam bao khop dung ve tien mét To truong To TK&VV
da nop vaoi Bang ké cac loai tien nop.

e) Poi véi chimng tir thu ngr géc:

- Kiém soat, d6i chiéu khop dung gitra phicu giao dich tra ng cia ho vay véi
Bang ké céc loai ticn nop de tranh viéc gia thu.

- Khi cap nhat s6 luu to roi, d6i chiéu chit ky nguoi vay trén 6 luu to roi khi
nhan mén vay dau tién véi chit ky trén Phiéu giao dich. Néu chir ky khdng tring
khép phai Iuu y vé chir ky ngudi tra no trén Phiéu giao dich, néu chir ky d6 xuat
hién nhiéu lan, vai nhiéu ho vay, dac biét chit ky co nét giong nét chix cua can bo
tin dung, To truong To TK&VV, Hoi doan thé, phai tham muu cho lanh dao c6
giai phap ddi chiéu no vi dé lién quan dén viéc chiém dung, vay ké.

- Ddi véi moén vay tat toan, sang ngay keé tiép in thé luu theo ddi khach hang
mau so6 01/TL cuaa phién giao dich ngay hom trude dé dong ching tur.
) Déi véi cac giao dich tién gazi tiét kiem
- Déi chiéu, kiém soat sd lieu ‘Térgiao dich theg Bao c4o an chi tai biem
giao dich xa (Mau s6 06/TKDGD) veé so lugng, seri so tiet kiém da tam tmg dau
ngay Vi So da phat hanh trong ngay (klem dém So chang tur Glay guri tién) va sd

con ton cum ngay (klem dém thuc té) vé s6 seri s6 tiét kiem dé thuc hién 1ap 1énh
nhap kho 4n chi tir Biém giao dich xa.

5. Kiém soat khoa so va bao cao
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Vin ban quy dinh
_ - Van ban s6 50 4286/NHCS-KT ngay 06/8/2020 ciia Tong Gidm doc NHCSXH
ve hudng dan Quy trinh cdng viéc trén hé thong phan mém ng dung Intellect.

- Viin ban 32/NHCS-CNTT ngay 29/01/2016 ciia Tong Giam doc NHCSXH vé
viéc quy dinh thuc hién cdng viéc cudi thang, cuoi nam trén hé thong Intellect.

- Vianban 134/NHCS-CNTT ngay 30/5/2016 cua Tong Giam ddc NHCSXH
vé Vviéc cap nhat chirc nang ho trog cong tac kiém tra so liéu ke toan.
5.1. Kiém soat truéc khi khoa sé cudi ngay
~ Kiém tra, ra soét s6 ligu cuia can doi tai khoan ké toan trudc khda so trén
phan mém théng tin quan tri van hanh CoreBanking theo hudng dan tai Phu luc
02 kem van ban 134/NHCS-CNTT ngay 30/5/2016, dam bao chinh xac trudc khi
thuc hién khéa s6 cuoi ngay. Cac noi dung kiém tra gom:
- Tinh chét du No/Cé cua céc tai khoan.

- S6 du cac tai khoan trung gian phai bang 0 (khdng), trir tai khoan trung gian
phan hé tin dung sé& tat toan s6 du sau khi chay cudi ngay.

- So du quy tién mat caa To giao dich x4 sau khi diéu chuyén vé quy chinh
phai bang 0.

- Kiém tra viéc khai béo tai khoan hach toan tu dong khi ding ky nha dau tu,
don vi nhan Uy thac..., dam bao viéc hach toan tu dong dugc chinh xac khi hé
thong chay cuoi ngay.

- Kiem tra chuyén tién chua dugc xi Iy trong ngay: Kiém tra so du tai khoan
Trung gian phan hé chuyén tien (TK GL 9999077048) neu c6 phat sinh so6 du,
nhan chuyén tién va hach toan vao tai khoan thich hop truéc khi khoa so.

- Kiém tra chénh léch diéu chuyén vén:

+ Tai Ngan hang cap trén thyc hién kiem tra s6 du tung tai khoan chi tiét

theo ddi diéu chuyen vén voi ngan hang cap dudi, dol chiéu voi sb du ting tai
khoan GL theo ddi diéu chuyén vén tai Ngan hang cap dudi, dam bao khép ding.

~ + Tai Phong giao dich cap duéi, chu dong kiém tra Casa 292 cua don vi voi

so du GL dieu chuyén von voi NHCSXH cap tinh cia NHCSXH cap huyén, dam
bao can khép so liéu trude khi khéa so.

5.2. Kiém soat dir liéu sau chay cudi ngay

Sau chay cuoi ngay, cac don vi thuc hién trén phan meém hd tro trén TTBC
theo hudng dan tai phu luc 02 kém theo van ban 134/!\|HCS-CNTT ngay
30/5/2016 va can clr vao cac bao cao cuoi ngay, thuc hién kiem soat chat ché cac
noi dung sau:

- Kiém tra lai tinh hop phép va chinh xac vé néi dung ciia céc bao co cuoi
ngay (EOD) do Héi s¢ chinh chuyén vé, phét hién Kip thoi sai sot do viéc xu ly
cua hé thdng va bao céo kip thoi do Ngan hang cap trén.
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- Tap hop, kiém tra dam bao day di s6 lugng chiing tir céc nghiép vu kinh
te, tai chinh duogc hach todn trong ngay do céc giao dich vién thuc hién vai Liét
ké giao dich phat sinh (Mau CORE-BCO1).

- Kiém tra lai tinh hop 18, hop phép cua céc chang tir ké todn, kiém tra tinh
chinh xac cua cac but toan do ké toan vién va cac bo ph~an nghiép vu thuc hién
trong ngay vai Liét ké giao dich phat sinh trong ngay (Mau CORE-BCO01).

- Chém~va kiém soat cac bit toan tu dong trén Liét ké giao dich phét sinh
tong hop (Mau CORE-BCO02a, Mau CORE-BCO02b) v~é1 Mau CORE-BC03a, Mau
CORE-BCO03b vai can doi tai khoan ké toan ngay (Mau CORE-BC26a, b).

- Kiém soat, doi chiéu khop diing s6 ligu gira Mau CORE-BCO1 véi Bang
can doi tai khoan phét sinh noi bang, ngoai bang (Mau CORE-BC03a, Mau
CORE-BCO3b); gitra mau CORE-BC03a, mau CORE-BC03b véi Can doi tai
khoan ké toan ngay (I\{Iﬁu CORE-BC?Ga,b), phat hién moi chénh léch so liéu va
béo céo kip thaoi cho cap co tham quyeén.

~5.3. Kiem soat dir liéu cudi thang, cudi nim: Thyuc hién kiém sodt, doi
chiéu d¢ dam bao tinh chinh xac cua cac bao cao cuoi thang (EOM), céc but toan
va chiing tir EOM (cac bt toan ty dong) cho cac hoat dong chi tra lai (khong ky
han, c6 ky han; chi tra phi uy thac, hoa hong; phan bo 1ai uy thac...).

I11. KE TOAN VA QUAN LY CAC KHOAN THU NHAP — CHI PHI

Vin ban quy dinh

- Can ct Quyét dinh s6 180/2002/QD-TTg ngay 19/12/2002 cua Thu tudng
Chinh phu vé viéc ban hanh Quy ché quan 1y tai chinh doi véi Ngan hang Chinh
sach xa hoi (NHCSXH); Quyét dinh s 30/2015/Qb-TTyg ngay 31/7/2015 ciua Thu
tuéng Chinh phu vé viéc sta doi, bd sung mét sé diéu cua Quy ché quan ly tai
chinh d6i véi NHCSXH ban hanh kém theo Quyét dinh s6 180/2002/QD-TTg
ngay 19/12/2002;

- Thong tu 62/201/TT-BTC ngay 15/4/2016 cua B Tai chinh hudng dan
thuc hién quy ché quan 1y tai chinh doi vai NHCSXH.

- Van ban 3358/NHCS-KTTC ngay 01/9/2016 cua Tong Giam doc
NHCSXH vé huong dan thuc hién quy ché quan ly tai chinh trong hé thong
NHCSXH.

- Vian ban 4711/NHCS-KTTC ngay 25/11/2016 cua Tong Giam doc
NHCSXH vé husng dan che do chi hoat @ong nghién curu khoa hoc va cong nghé
trong h¢ thong NHCSXH.

- Can ctr Thong tu sd 54/2016/TT-BTC, ngay 21/3/2016 cua B¢ Tai chinh
quy dinh viéc quan ly va str dung tién 1&i cho vay tir Quy quoc gia ve viéc lam;

1. Quan ly cac khoan thu nhap
1.1. Cac loai thu nhap cia NHCSXH

-Thu nhdp tir hogt dgng nghiép ve: Thu lai cho vay ho nghéo va céc d6i tuong
chinh sach; Thu Iai tien gtri; Thu phi nhan uy thac cho vay lai theo hgp dong uy théc;

13



Thu cap bu chénh léch 13i suat va phi quan Iy do Ngan sach Nha nudc cap; Thu vé
dich vu thanh toan va ngén quy; Thu hoat dong nghiép vu va dich vu khac.

- Thu nhdp ter hoat déng khac: Thu thanh 1y, nhuong ban tai san; Thu tu
céc; khoan ng da duoc xu ly rai ro (ng da duoc x6a ng); Thu chénh léch ty gia
(néu cd); Cac khoan thu nhap khac theo quy dinh cuaa phap luat.

1.2. Nguyén tic hach toan thu nhap

- Cac khoan thu nhap ctia NHCSXH duoc hach toan theo nguyén tac phai
thu. Riéng khoan thu lai cho vay ho ngheo va cac doi twong chinh sach khac dugc
hach toan theo nguyén tac thuc thu.

- Viéc hach toan thu nhap phai duoc thuc hién day da, kip thoi, chinh xac
trén co s¢ chung tir hop phéap, hop Ié.

1.3. Quan ly cac khoan thu nhap

- Thuc hién thu dang, thu dua cac khoan thu phat sinh trong hoat dong tin
dung, trong cung urng cac dich vu thanh toan, ngan quy...theo quy dinh. Binh ky
hang thang, phai ra soat tat ca cac khoan thu, tir thu 13i cho vay, thu lai tién gii,
thu phi thuc hién dich vu ay thac (néu c6)...Dac biét la cac khoan thu I3i cho vay,
bo phan ké toan phéi hop chat ché véi can b tin dung theo di dia ban, xac dinh
chinh xac cac khoan Ii dén han phat sinh dé cé bién phap thu hoi day du, kip thoi.

- Trong tong thu nhap cia NHCSXH, cac khoan thu chu yéu phat sinh tir thu
|13i cho vay. Vi vay, dé c6 tinh hinh tai chinh tt, cac don vi phai quan tdm dén
cong tac quan Iy, thu hdi day du cac khoan thu I3i cho vay. Han ché thap nhat lai
tdn phat sinh. Dé thu duoc 1ai cho vay thi cac mén no phai cé chét luong tot. Vén
phai duoc giai ngan nhanh chong, kip thoi, khong dé ton dong (khong thu duoc
lai ma con phai tra phi diéu hoa von cho ngan hang cap trén). Cho vay dung doi
tuwong. Phdi hop T6 chuc chinh tri - x& hoi nhan ty thac, Té6 TK&VV lam tét cong
tac hudng dan ngudi vay st dung von vay ding muc dich, c6 hiéu qua va thyc
hién thuong xuyén cac giai phap cung cd nang cao chat lugng tin dung. Cac khoan
no qua han phat sinh can phan tich nguyén nhan cu thé, co giai phap xu Iy kip
thoi. Thuc hién tét viéc giao dich xa, don doc kip thoi cac To6 TK&VV thu lai
hang thang nép ngan hang. Cac moén ng lau ngay khéng hoat dong, cac mon vay
khong thu duoc I3i can dugc phan tich cu thé nguyén nhan dé can bo tin dung theo
ddi dia ban phéi hop véi chinh quyén, t6 chic hoi, To TK&VV tim giai phap xir
Iy mot cach quyét liét, tao thoi quen co vay — co tra cho khach hang; dong thoi,
nham han ché viéc chdy y ¢ tinh chat “lan truyén”. Bdng thoi, nghiém cam viéc
cho vay dé thu no, thu Iai dé chay thanh tich, chay tai chinh.

2. Quan ly chi phi
2.1. Céc khoan chi phi cia NHCSXH, bao gém:

- Chi hogt d@gng nghigp vu, gom: Chi phi huy dong von;Chi phi dich vu
thanh toan va ngan quy;Chi tra phi dich vu cho t6 chuc thuc hién uy thac cho vay
ngudi nghéo va cac doi tugng chinh sach khac;Chi tra phi ay thac cho cac Hoi
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doan thé va hoa hong cho céc T tiét kiém vay von;Chi vé tham gia thi truong
tien t&;Chi khac cho hoat dong nghiép vu.

- Chi ngp thué, phi va Ié phi;

- Chi phi trich Ig@p Quy dw phong rui ro tin dung;

- Chi chénh lgch ty gia;

- Chi bar ddp ton thdt vé vén, tai san va cac khodn dw no cho vay;

- Chi cho CBVC, ngwoi lao déng, bao gém: Chi luong, phu cip luong;Chi
dong bao hiém xa hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép, dong gop kinh phi
cong doan; Chi an gitta ca; Chi trang phuc giao dich; Chi phuong tién bao ho lao
dong; Chi thu lao thanh vién HDQT khong chuyén trach tai trung wong; Chi phu
cap cho thanh vién Ban chuyén gia tu vin HPQT, thanh vién kiém nhiém Ban
kiém so4t, thanh vién Ban dai dién Hoi ddng quan tri cac cap; Chi tra thu lao cho
can bo xa, phuong; Chi trg cip thoi viéc cho nguoi lao dong;Chi cho lao dong
nit;Chi tién nghi phép hang nam.

- Chi phi vé tai sdn, bao gom: Chi phi khau hao tai san ¢ dinh; Chi phi sua
chira tai san ¢6 dinh; Chi phi tién thué tai san; Chi cdng cu, dung cu lao dong; Chi
mua bao hiém tai san; Chi phi stra chita, cai tao, nang cap déi véi nhiing tru so
NHCSXH di thué, di muon.

- Chi cho hogt déng qudn Iy va cong v, bao gém: Chi mua vat liéu va giay
to in;Chi cong tac phi cho can bg, vién chire di cong tac trong va ngoai nudc;Chi
cho viéc dao tao, huan luyén nghiép vu; Chi nghién ctru khoa hoc, d6i mai cong
nghé; sang kién, cai tién ki thuat; Chi buu phi va dién thoai; Chi hd tro cho céc
hoat dong cta Pang, doan thé cia NHCSXH; Chi mua tai liéu, sach, bao; Chi
dién, nudc, y té, vé sinh co quan; Chi phi giao dich, d6i ngoai, chi phi hoi nghi, 18
tan, khanh tiét; Chi cho viéc thanh tra, kiém tra, kiém toan; Chi cho hoat dong
phong chay, chira chay; Chi cho cdng tac bao vé méi truong; Chi phi quan ly khac.

- Chikhac, bao gom: Chi nhuong bén, thanh 1y tai san; Chi phi cho viéc thu
hoi cac khoan ng xau; Cac khoan chi khac.

2.2. Nguyén tic quan ly chi phi
- Chi phi cua NHCSXH la cac khoan phai chi phét sinh trong ky.

- Céc khoan chi dugc hach toan kip thoi, day du, chinh xac vao cac tai khoan
theo quy dinh cia NHNN, NHCSXH trén co sé c6 day du hoa don, chiing tir hop
phép, hop I&.

- C4c khoan chi khong dugc hach toan vao chi phi gom:

+ Céac khqén thiét hai da dugc Chinh phu hd tro hodc co quan bao hiém, bén
gay thiét hai boi thuong.

+ Cac khoan chi phat do vi pham hanh chinh, vi pham mai truong, phat ng
vay qua han do nguyén nhan cha quan, phat vi pham ché d6 tai chinh.
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+ Céc khoan chi dau tu xay dung co ban, mua sam, nang cap, cai tao tai san
co dinh thudc nguon von dau tu xay dung co ban.

+ Cac khoan chi cho stra chita, bao dudng va trang thiét bi cc tai san phic
loi nhu nha ¢, nha nghi ctaa can b, céng chuec, vién chiee NHCSXH, céac khoan
chi cho céc cbng trinh phac lgi khac.

+ Céc khoan chi ung ho dia phuong, cac t6 chirc X4 hoi, cac co quan khac.

+ Céc khoan chi vuot dinh mic theo quy dinh cta B Tai chinh va cac van
ban quy pham phap luat khac cdé lién quan.

+ Céc khoan chi thuoc ngudn kinh phi khac dai tho.
2.3. Noi dung va dinh mirc cac khoan chi:

Céc quy dinh vé doi twong, dinh mic, quy trinh thu tuc, ho so chimg tir thanh
toan cua cac khoé}n chi duoc quy Qinh cu thé tai Vén ban 3358/NHCS-,KTTC ngay
01/9/2016 cua Tong Giam doc vé viée hudng dan thuc hién Quy ché quan ly tai
chinh trong hé thong NHCSXH.

Mot s6 Iuu y trong thyc hién cac khoan chi:

2.3.1. Chi hoat dgong nghiép vu

a) Chi phi huy dong vén bao géom céc khoan chi phi sau :

+ Chi phi tra I4i tien giri: 1a khoan I3i phai tra phat sinh trén s du tién guri
cua to chuce, ca nhén trong va ngoai nudc tai NHCSXH, bao gom tien gui khdng
ky han, co ky han, tien gt tict kiém bang dong Viét Nam.

+ Chi phi tra 1ai tién vay: 1a khoan I&i phai tra tinh trén s6 du tién vay Ngén
hang Nha nudc, cac to chic tai chinh - tin dung, cac t6 chuc khac trong va ngoai
nudc.

+ Chi tra 1ai phat hanh giy to c6 gia: 1a khoan Ii phai tra, chiét khau phai
phan bo ddi vai giay to c6 gia do NHCSXH phat hanh dé huy dong von nhu: phat
hanh trai phiéu va cac gidy to co gia khac.

~ +Chikhac Vq huy dong von: 1a khoan phi phat hanh gidy to c6 gi, phi cam
két, phi tam @ng von....phat sinh trong ky.

b) Chi ngén quy. Luu y:

+ Viéc chi van chuyén, &p tai tién (chi xing dau, thué phuong tién van
chuyén, sura chita bao dudng, mua bao hiém, mua sam phuong tién, thiét bj an
toan phuc vu van chuyén, &p tai tlen) chi duoc ap dung d6i véi xe chuyén dung dé
van chuyén tién tir chi nhanh dén Phong giao dich va nguoc lai, khong &p dung
ddi véi xe di Giao dich xa.

+ Chi phi thué céng an hoic thué dich vu bao vé caa céc té chire dugc cap
phép dé bao vé kho tién tai tru s¢ hodc trén duong van chuyén, bao gém ca chi
phi thué phong dé bao vé tién trén tau khi di giao dich tai cac xa dao (néu co), cac
don vi thoa thuan voi don vi thué vé chi phi, noi dung cdng viéc bao vé, trach
nhiém, nghia vu....N6i dung thoa thuan phai lap thanh van ban/hop dong.
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c) Chi tra kinh phi quan 1y cho co quan LD — TBXH cac cap khi cho vay
bang ngudn vén Quy qudc gia vé viéc lam. Luu ¥: viéc chi tra phi quan 1y cho co
quan LD — TBXH chi thyc hién dbi véi phan 141 thu duoc tir viéc cho vay bang
ngudn vén Quy quéc gia Ve viéc 1am; khdng &p dung d6i véi phan 13i thu duoc tir
viéc cho vay bang nguon vén do NHCSXH huy dong.

d) Chi nop thué, phi va 1¢ phi: Thuc hién theo thuc té phat sinh trén co SO
hoa don, ching tir hop phap hop I€. Luu ¥, theo quy dinh NHCSXH dugc mien
an phi, tam mg én phi va phi thi hanh an doi v6i nhiing vu viéc khoi kién ra Toa
an de thu hoi no cho vay cac chuong trinh tin dung.

d) Chi phi trich 1ap du phong rai ro tin dung.

+ Pdi voi cac khoan cho vay biang nguon vén Trung wong dugc Nha nuéc
cap b chénh léch 13i suat va phi quan Iy gém 2 phan: (i) Du phong chung trich
bang 0,75% tinh trén s du no cho vay khdng bao gdbm NQH va no khoanh; (ii)
du phong cu thé (TW can d6i kha nang tai chinh, két qua danh gia phan loai
no cua toan hé théng, sé du quy du phong rai ro tin dung thuc c6 dé quyét
dinh trich lap/khéng trich lap vao thoi diém 31/12).

+ Péi voi cac khoan cho vay bang nguon von tai tro iy thac dau tu:

Muc trich 1ap, hinh thac trich 14p du phong rui ro thyc hién theo quy dinh tai
hop dong uy thac hodc van ban thoa thuan véi bén tai tro uy thac dau tu, dam bao:

S6 du quy dy phong rai ro tai ngay 31/12 hang nim khong thap hon 0,75%
tinh trén sé du no cho vay khdng bao gém no qua han va ng khoanh. DBéi Vi
nhitng chi nhanh ¢ sé du no qua han, no khoanh 16n hon 0,75% tinh trén s6 du
no cho vay bang ngudn vén tai trg ty thac dau tu tai ngay 31/12 thi mdi nam trich
tbi thiéu 0,75% tinh trén du no cho vay cho dén khi s6 du quy du phong rai ro
bing téng ng qué han va ng khoanh.

2.3.2. Chi cho can bg, cong chac, vién chirc, ngwoi lao déng

a) Chi lwong, phu cap luong; chi lam thém gio; chi trg cap thdi viéc, mat viéc
lam; chi tro cap khéc; chi trich nop theo luong (bao hiém xa hoi, bao hiém vy té,
bao hiém that nghiép, bao hiém tai nan nghé nghiép, kinh phi cong doan), cac don
vi thuc hién theo quy dinh ctia Nha nudc va cac vin ban huéng dan cua Téng Giam
d6¢c NHCSXH. Luu ¥ trong qua trinh chi tra dam bao chinh xac vé hé sé luong, phu
cap, ty & dong nop céc loai bao hiém, thoi gian huong

b) Chi an giira ca; chi trang phuc giao dich; Chi phuong tién bao ho lao dong;
chi thu lao thanh vién Hai ddng quan tri kiém nhiém; Chi phu cap thanh vién Ban
chuyén gia tu vin HDQT, thanh vién kiém nhiém Ban kiém soat, thanh vién Ban
dai dién HDQT cac cap; Chi tra thd lao cho can bo xa, phuong; Chi cho lao dong
nit; Chi tién nghi phép hang nam. Cac khoan chi ndy thuc hién theo dinh mirc va
d6i twong da duoc quy dinh cu thé tai van ban 3358/NHCS-KTTC. Luu ¥ mot s6
noi dung sau:

- Nhig ngay khong dugc tinh hudng tién an ca gom: Nghi ém; nghi thai san;
nghi phép; nghi khong huong lwong; nhitng ngay lam viéc khong du s6 gio 1am viéc
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tiéu chuan (dudi 50% sb gio tiéu chuan); nhitng ngay duoc ctr di dao tao da duoc to
chirc an (hogc phét tién an); nhitng ngay di hoc trung cp, cao cap Iy luan chinh tri he
tap trung; nhiing ngay di hoc dai hoc; sau dai hoc. Moi ngay khong duoc husng tién
an ca trir 33.000 dong/ngay. Khong trir tién an giita ca d6i voi nhitng ngay nghi bu.

- Chi trang phuc giao dich ddi voi lao dong 1am viéc theo ché do hop déng
xac dinh thoi han (lao cdng, bao vé): quy dinh muc chi téi da khong qua 1.500.000
d6ng/ngudi/nam. Muc chi cu thé giao Giam ddc chi nhanh tinh/thanh phd quyét dinh
thy thudc vao thoi gian 1am viéc thuc té ciia nguoi lao dong.

- Chi phuong tién bao ho lao dong: ddi véi nguoi lao dong thudc bo phan kho
quy, thu quy, lao cdng tap vu, bao vé, can bd 1am viéc mang tinh chat luu dong c6
thoi gian luu dong binh quan trén 1/2 thoi gian 1am viéc trong thang, ngoai ché do
chi trang phuc giao dich con dugc huong ché do chi phuong tién bao ho lao dong.
Cin ctr dinh mtc quy dinh tai van ban 3358/NHCS-KTTC, giao Giam déc chi
nhanh tinh/thanh pho quyét dinh muc chi cu thé.

- Viéc chi tra thu lao cho can bo xi, phuong duoc &p dung d6i véi can bo
tham gia truc tiép vao hoat dong cia NHCSXH tai x4, phuong do Chu tich UBND
xa, phuong phan cong. Viéc phan cong thé hién bang van ban. Can ¢t van ban
cua Chu tich UBND xa/phuong, cac don vi chi tra dang quy dinh.

2.3.3. Chi phi vé tai san

Bao gom céc chi phi khau hao tai san c6 dinh, chi phi sua chiva tai san, chi
phi thué tai san, chi mua bao hiém tai san. Thyc hién theo Quyet dinh s6 2506/Qb-
NHCS ngay 10/7/2013 cua Tong Giam doc ve viéc ban hanh Quy che quan ly tai
san trong hé thong NHCSXH.

Luu y:

- Trong truong hop can thiét phai trang b cong cu, dung cu lao dong cao hon
dinh mtrc quy dinh (10.000.000 dong/ngudi/nam), Giam doc chi nhanh cap tinh
trinh Tong Giam doc. Toan bo gia tri phan vuot phai tri vao dinh muc cua ndm
ke tiep va thuc hién phan bo vao chi phi cua don vi theo thong bao cua Tong Giam
doc.

- Binh mitc 10.000.000 dong/nguoi/ndm khong bao gom chi phi mua cang
cu dung cu (CCDC) bang von ngan sach dia phuong ho tro.

2.3.4. Chi cho hoat déng qudn ly va cong vu

Ngoai cac khoan chi theo dinh mirc quy dinh nhu: Chi cdng tac phi (phu cap
lwu tra, thué tién phong nghi, khoan cong tac phi theo thang), chi tra kinh phi cho
ngudi giang day tai cac khoa dao tao do NHCSXH t6 chic; chi khoan tién dién
thoai; mutc chi hd tro tién an, nuéc ubng hoi nghi; chi tiép khach; chi kham stc
khoe dinh ky; chi thu hdi ng Xau....cac don vi thuc hién chi tiéu tiét kiém, hiéu
qua, c6 hoa don chung tir hop phép, hop 1& dbi véi cac khoan chi mua sam vat
liéu, gidy to in, vin phong pham, I& tan, khanh tiét, phong chéy chira chay.

Luu y:
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- Chi xang dau cho phuong tién van tai, may no: Cac don vi phai thanh lap
Hoi ddng xac dinh muc tiéu hao nhién liéu dé giao cho cac don vi quan ly, st
dung biét, thuc hién. Bong thoi, phai mé dy da cac loai s6 sach theo ddi dé 1am
can cur thanh toan.

- Chi cbng tac phi theo thang: Van ban quy dinh dinh muc chi cdng tac phi
theo thang ddi voi can bo thuong xuyén di cong tac luu dong trén 10 ngay
(600.000d6ng/thang dbi véi can bo hoat dong tin dung tai x3; 300.000 dong doi
véi can bo 1am cong tac van thu, ké toan di giao dich véi ngan hang khac, can bo
di kiém tra co sd); va can bo di cong tac luu dong trong thang dudi 10 ngay
(30.000 dong/ngay dbi vai can bd hoat dong tin dung tai xa; 20.000 déng/ngay
d6i voi can bo 1am cong tac van thu, ké toan di giao dich véi ngan hang khac, cén
bo di kiém tra co s&). Trong trudng hop cén bo di cong tac luu dong du diéu kién
hudng ca 2 mirc khoan trén thi chi dugc huéng khoan cong tac phi & mirc cao nhat
1a 600.000 dong/ngudi/thang. Truong hop can bo di cong tac luu dong du didu
Kién duoc huong mot mirc khoan cong tac phi theo thang, cong viéc con lai chi
da diéu kién huong muc chi thyc té theo ngay thi duoc ap dung ca hai hinh thirc
khoan nhung tong mrc chi tdi da khong vugt qua 600.000 dong/ngudi/thang.

- Chi cho hoat ¢6ng nghién ctru khoa hoc: chi duoc chi ddi voi dé tai nghién
ctru duoc Tong giam dbc hodc Chu tich Hoi dong khoa hoc NHCSXH phé duyét.
Thuc hién theo van ban s6 4711/NHCS-KTTC ngay 25/11/2016 cua Tong giam
dbc vé hudng dan ché do chi hoat dong nghién ctu khoa hoc va cong nghé trong
hé théng NHCSXH

- Chi hd trg hoat dong doan thé: Luu y chi hd trg to chirc Pang, Cong doan,
Poan thanh nién ctia don vi. Sau khi hoan tat cong tac hd trg, to chirc Pang, Poan
thé t6 chirc quyét todn, sao chup bo chung tir chi dong kém ching tir ké toan
(chtng tir gbe luu tai té chirc Pang, Poan thé). Viéc chi phuc cap cho cén bo 1am
cong tac Pang cling chi thyc hién déi vai can bo tham gia cap uy theo quy dinh
trong hé thong NHCSXH. Khong chi tra cho can bo NHCSXH tham gia cap uy
thudc Bang ay khdi, huyén ty, tinh uy. Cap uy vién cac Cap duoc huong phu cap
hang thang. Khi thoi tham gia cap uy thi thoi huong phu Cap Mot can bo tham
gia cap ay vién nhiéu Cap thi chi dugc husng mot muc phy cap trach nhiém cua
cap iy cao nhat. Phu cap trach nhiém ddi voi cap uy vién khong dung dé dong,
hudng ché do bao hiém xa hoi, bao hiém y té va cac ché do khen thuaong khéc (néu
C0).

- Chi phi giao dich, di ngoai, hoi nghi & tan, khanh tiét: phai gan lién véi
hiéu qua hoat dong cua don vi. Tong cac khoan chi nay khong vuot qué 5% tong
chi phi cta don vi.

Viéc t6 chiic hoi nghi dam bao yéu cau tiét kiém, hiéu qua; thuc hién dang ché
d6 chi tiéu quy dinh; khong pho trwong hinh thirc, khéng to chic lién hoan, chiéu
dai; han ché thué bicu dién van nghg; khong chi cic hoat dong két hop tham quan,
nghi mat; khong chi qua tang, qua luu niém. Tuan thu vé thoi gian quy dinh t6 chiic
hoi nghi (hop tong két cong tc nam khong qua 1 ngay; hop so két, tong két chuyén
dé t6i da 2 ngay; tap huan, trién khai nhiém vu cong tac téi da 3 ngay; cac cudc hop
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khéc tuy theo tinh chat va noi dung dé b tri thoi gian ph hop, nhung khong qué 2
ngay). Khuyén khich cac don vi dau tu trang thiét bi dé té chtc hoi nghi theo hinh
thirc truc tuyén. Trong cac Hoi nghi, néu phat sinh chi phi cho hoat dong khen
thudng, tuyén truyén, cac don vi khong duoc tinh trong kinh phi t6 chte hoi nghi ma
tinh vao chi khen thudng va chi cng tac tuyén truyén.

Khi té chize hoi nghi, vé nguyén tic khi chi hd tro tién 4n theo hinh thuc t6
chtic n tap trung, don vi phai thu tién n tir tién cong tac phi ddi voi dai biéu
huong luong tir ngén sach Nha nude. Truong hop khong thu dugc tién an tir tién
cong tac phi va bé tri phong nghi cho dai bleu hudng luong tir ngan sach nha nudc
thi trong Gidy moi can néu rd tién an va tién phong nghi do NHCSXH chi tra dé
tranh thanh toan trang lap véi don vi cur can bo di du hoi nghi.

- Chi tuyén truyén chu trwong ctia Bang, chinh sach phap luat ciia Nha nudc,
chinh séch vé tin dung uu dai va hoat dong caa NHCSXH phai dugc thuc hién
trén nguyén tac thiét thyuc, hiéu qua, tiét kiém, dam bao c6 day da hoa don, chiing
tr hop phap, hop 1&. Khdng t6 chic chi cho cac hop dong quang cdo nhu cac
NHTM khéc. Chi nhuan but, thu lao Ban bién tap chi phat sinh tai trung wong; tai
cac don vi khong phat sinh khoan chi nay.

IV. QUAN LY VA MUA SAM TAI SAN

Vin ban quy dinh

- Quyét dinh s6 2506/QD-NHCS ngay 10/7/2013 cua Tong Giam doc
NHCSXH veé quy ché quan ly tai san trong hé thong NHCSXH.

- Théng tu 62/201/TT-BTC ngé}y 15/4/2016 cta Bo Tai chinh hudng dan
thuc hién quy ché quan ly tai chinh doi véi NHCSXH.

- Van ban 3358/NHCS-KTTC ngay 01/9/2016 cia Tong Gidm dbc
NHCSXH vé hudng dan thuc hién quy ché quan ly tai chinh trong hé thong
NHCSXH.

- Vin ban 4060/NHCS-KTTC ngay 26/10/2016 cua Tong Giam doc
NHCSXH vé Hudng dan hach toan tai san ¢o dinh vo hinh la Quyén st dung dat.

- Vin ban 1215/NHCS-KTTC ngay 03/11/2019 cua Tong Giam doc
NHCSXH Hudng dan bao hiém chay no bat bugc.

- Vin ban 5566/NHCS-KTTC ngay 26/10/2020 HD quy trinh mua sam tai
san, hang héa, dich vu.

1. Quan ly tai san
1.1. Quan ly TSCD va cong cu lao dong

TSCP phai duoc theo ddi, quan 1y, sir dung va trich khau hao theo quy dinh.
Luu y mét so quy dinh sau:

- TSCD da khau hao hét nhung van tham gia vao hoat dong nghiép vu thi
van phai quan Iy nhu nhitng TSCD binh thuong, nhung khong trich khau hao.

20



- TSCD khong can diing, cho thanh 1y nhung chwa hét khau hao, don vi phai
quan ly, theo ddi, bao quan va trich khau hao theo quy dinh.

- TSCP 1a quyén sir dung dét cac don vi chi khdu hao di véi toan bo gia tri
khoan tién ma NHCSXH phai chi tra dé duoc quyén sir dung dat co thoi han (chi
phi dén by, giai phong, san 1ap mat bang; 1¢ phi trudc ba; nop tién sir dung dat khi
duogc giao dat (néu co)).

- Khong thyc hién trich khéu hao ddi véi gia tri TSCP v6 hinh 1a quyén st
dung dat trong truong hop: quyén st dung dat lau dai (khong xac dinh thoi han);
quyén st dung dat c6 thoi han duge NN glao dat, cho thué dat nhung duoc mién
toan bo tién st dung dat, tién thué dat (trir cac chi phi NHCSXH phai chi tra dé
c6 quyén st dung dat).

- V6n khau hao TSCD tai cac don vi dugc tap trung can ddi trong pham vi
toan hé théng dé tai dau tu, thay thé, d6i méi TSCPD theo ké hoach. Vén khau hao
TSCP hinh thanh tir nguon vén cia dia phuong, duge wu tién tai dau tu, thay thé,
dd6i méi TSCP tai chinh don vi d6.

- Mdi TSCPD phai phan loai, danh s6 va c6 Thé riéng, dugc theo dbi theo
ting d6i twong va phan anh trong So theo déi TSCH

1.2. Kiém ké, danh gia lai tai san

Tai san phai dugc kiém ké dinh ky vao 31/12 hang nam dé xac dinh chinh
X4c tai san hién co, thira, thiéu; tinh hinh st dung tai san. Pong thoi, phai danh
gia lai khi c6 yéu cau cua Tong Giam déc hoic theo quy dinh ciia co quan c6 tham
quyén. Két qua kiém ke, danh gia lai tai san cua cac don vi phai giri vé Hoi s
chinh. Truong hop két qua kiém ké, danh gia lai tai san co ting, giam so vai gia
tri hach toan trén sb sach ké toan, cac don vi ¢6 trach nhiém giai thich rd nguyén
nhan dé xem xét, xu ly.

1.3. Thanh ly, nhwgng ban tai san
a) Nhwong ban va chuyén giao tai sdn:

- Nhiing tai san khéng can s dung hoidc sir dung khéng hiéu qua duogc
nhuong ban hoic chuyén giao theo quyét dinh cua cip c6 tham quyén dé thu hoi
von. Truong hop phuong an nhugng ban TSCPD khong ¢6 kha nang thu hoi du
vbn da dau tu, phai giai trinh rd nguy@n nhan bao céo ngan hang cap trén.

- Tai san cb dinh méi dau tu, mua sim da hoan thanh dua vao st dung trong
thoi gian 03 ndm nhung khong dat hiéu qua kinh té theo dy 4n dau tu da duoc cap
c6 tham quyén phé duyét, don vi khdng c6 nhu cau tiép tuc khai thac sir dung ma
viéc nhuong béan tai san khdng ¢6 kha nang thu hoi du von dau tu dan téi khong
tra dugc no vay theo khé uéc hoic hop dong vay vén thi phai 1am rd trach nhiém
cua nhimg ngudi co lién quan dé bao cao Hoi ddng quan tri xir 1y theo quy dinh
cua phap luat.

b) Thanh ly tai sdin
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- Nhiing tai san bi hu hong, khong thé tiép tuc sir dung duoc, viée stra chira
khéng co hiéu qua hoac lac hau vé mat ky thuat thi duoc thanh 1y dé thu hoi von

- Viéc thanh Iy tai san dugc phan cap quan 1y nhu sau:

+ Thanh 1y cAc tai san ¢ nguyén gia nhé hon 50 tri¢u dong: Gidm déc Chi
nhanh cap tinh va twong duong quyét dinh.

~+ Thanh Iy céc tai san c6 nguyén gia tir 50 trigu dong tro 18n: Tong Gidm doc
quyet dinh.

- Toan b gié tri thu hoi khi thanh 1y, duoc hach toan vao thu thanh 1y tai san.

- Gia tri con lai cia TSCD (néu c6) va toan bd cac chi phi bo ra dé thuc hién
thanh Iy duoc hach todn vao chi thanh ly tai san.

1.4. Xir ly ton that vé von va tai san

Truong hop xay ra ton that ve von, tai san, ké ca cac khoin no cho vay,
NHCSXH phai thanh 18p Hoi dong d€ lap bién ban xac dinh mirc do, nguyén nhan,
trach nhiém va xu ly theo nguyén tac sau:

- Von, tai san bi ton that do nguyén nhan chi quan cua tap thé hoac ca nhan
thi d6i tugng gay ra ton that phai boi thuong theo quy dinh cua phap luat. Hoi
dong quan tri NHCSXH quyét dinh mac boi thuong

- B6i véi tai san dd mua bao hiém thi xu ly theo hop dong bao hiém.

- B6i véi nhitng rii ro khach quan cua cac khoan ng cho vay, su dung Quy
du phong rai ro tin dung dé bu dap hoac xt ly rai ro theo quyéet dinh caa Thu
tuong Chinh phu.

- Gid tri ton that sau khi d thu hoi va bu dap bang cac nguon trén, néu thiéu
dugc bu dap bang Quy du phong tai chinh. Truong hop Quy du phong tai chinh
khong du bu dap, NHCSXH haCh toan vao chi phi hoat dong (doi véi gia tri ton
that con lai chua c6 nguon bu dap ¢ gia tri nho hon 10% von dieu I¢ thuc co);
hodc phan bo dan vao chi phi hoat dong (doi véi gia tri ton that con lai chua co
nguon bu dap ma co gia tri tir 10% von dieu 1€ thuc co tro 1€n)

2. Mua sam tai san

2.1. Nguyén tic thuc hién mua sam tai san, hang héa, dich vu

- Viéc mua sam tai san c6 dinh phai dugc thyc hién trong pham vi ké hoach
duogc cap co tham quyen phé duyét;

- Pam bao tiét kiém, hiéu qua, chong lang phi, chéng tham nhiing, cdng khai,
minh bach va phan dinh rd trach nhiém caa don vi, ca nhan tham gia.

- Thuc hién dang tham quyén, trinh tu, tha tuc theo quy dinh phap luat va
quy dinh caa NHCSXH.

- Giam d6c/Phé giam ddc phu trach tai chinh cac don vi khong duoc bo tri
Vo hoé}c chong, bo, me, con, anh, chi, em ruét caa minh tham gia vao qua trinh
mua sam tai san tai don vi.
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- Giam dbc hoac nguoi duoc ty quyén khong dugc ky két hop dong voi
doanh nghiép/co s& san xuat kinh doanh thugc so hiru cia vo hoac chong; b, me
vo hoic chdng; con; anh, chi, em ruét; anh, chi, em vg hoic chong; khong dugc
cho phép doanh nghi¢p/co s¢ san xuat kinh doanh thuoc sé hiru cua vo hoic
chdng; bb, me vo hoic chong con; anh, chi, em rugt hoac anh, chi, em cia vg
hodc chong tham gia céc goi thau cua don vi minh.

2.2. Phan cap trong thuc hién mua sam tai san, hang héa, dich vu tai chi
nhanh cap tinh va Phong giao dich cap huyén

a) Giam déc chi nhanh NHCSXH cdp tinh

- Trinh Tong Giam déc phé duyét: Dy toan mua sam KHLCNT, HSYC,
HSMT, KQLCNT, hd so quyét todn cac gdi thau mua sam tai san, HHDV c6 gia
tri trén 02 ty dong tai don vi.

- Quyét dinh phé duyét: Dy todn mua siam, KHLCNT, HSYC, HSMT,
KQLCNT cua céc goi thau mua sam tai san, HHDV c6 gia tri dén 02 ty dong tai
don vi, trir cac goi mua sam phan cap cho Giam déc don vi cap huyén. Truc tlep
hodc uy quyén Ky két hop dong tat ca cac goi thau tai don vi, trir cac g6i mua sam
phan cap cho Giam doc Phong giao dich cap huyen.

- Quyét dinh phé duyét quyét toan cac goi thau mua sam tai san, hang héa,
dich vu tai don vi ¢ gia tri dén 02 (hai) ty dong, trir cac goi mua sam phan cap
cho Giam doc Phong giao dich cap huyén.

b) Giam déc Phong giao dich cdp huyén

- Quyét dinh mua sam va thuc hién phé duyét quyét toan ddi véi cac goi mua
sam tai san, hang hoa, dich vu c6 gia tri dén 100 triéu dong. D4i véi cac goi mua
sam TSCD, chi dugc thuc hién khi c¢6 théng bao chi tiéu ké hoach cua Giam dbc
chi nhanh cép tinh.

_- Tryc tiép hodc ty quyen ky két hop dong cac géi thau mua sam thudc tham
quyen tai don vi.

2.3. Hgi dong tai chinh, To tham dinh trong thyc hign mua sam tai sén,
hang hoa, dich vu tai chi nhanh cap tinh va Phong giao dich cap huyén.

2.3.1. Hdi dong tai chinh

a) Thanh phan Héi dong tai chinh:

- Tai don vi cap tinh: Do Giam ddc don vi cap tinh quyét dinh thanh lap, gom:
+ Pho Giam ddc phu trach Ké toan - Ngan quy, Chu tich Hoi dong;

+ Truong phong Hanh chinh Té chire/Hanh chinh Nhan su/Tong hop, Thanh vién:;
+ Trudng phong Ké toan - Ngan quy/Ké toan, Thanh vién:

+Trudng phong Kiém tra kiém soat noi bo, Thanh vién.

+ Céan b Phong Ké toan - Ngan quy/Ké toan, Thu ky;

+ Céc thanh vién khéc (néu co).
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- Tai don vi cip huyén: Do Giam d6c don vi cap huyén quyét dinh thanh lap,
gom:

+ Pho Giam dbc don vi cap huyén - Chu tich Hoi dong;

+ Truong Ké toan - Thanh vién;

+ T4 truong To tong hop hodc 01 cn b kiém nhiém cong téc hanh chinh
do Giam doc don vi phén cdng - Thanh vién kiém thu ky;

- Céc thanh vién khéc (néu co).

Truong hop don vi chua ¢6 Phé Giam ddc thi Giam doc don vi cap tinh ra
Quyet dinh thanh 1ap HDTC, giao Giam doc don vi cap huyén tryc tiep lam Chu
tich HDTC, nguoi pheé duyét cac Quyét dinh mua sam theo két qua hop HPTC la
Giam doc don vi cap tinh.

b) Co ché hoat dong ciia HPTC

- Chu tich va cac thanh vién HDTC chiu trach nhiém vat chat va phap ly
ngang nhau ve cac y kién, quyét dinh caa minh.

- Cudc hop ciia HPTC chi dugc coi 1a hop phap khi c6 it nhat 2/3 s6 thanh
vién tham dy. Cac thanh vién vang mat phai tham gia y kién truc tiép bang vin ban.
Khi to chtic hop hoic lay y kién cac thanh vién bang van ban, HDTC phai lap Bién
ban, ghi rd noi dung, ¥ kién cua thanh vién Hoi déng, két luan cua Chu tich Hoi
dong. Bién ban lap theo Mau s6 02/MS kém theo vin ban nay.

- Két qua hop cua HPTC phai duoc trén 50% sé thanh vién biéu quyét tan
thanh. Truong hop y kién biéu quyet ngang nhau thi Chu tich HDTC dua ra quyét
dinh cuoi cung.

- Chu tich HPTC c6 thé moi thém thanh vién trong trudng hop can thiét.
c) Nhiém vu cia HPTC

Thuc hién quy trinh, tha tuc mua sam tai san, HHDV tai don vi di véi cac
g0i mua sam co0 gia tri trén 50 triéu dong, bao gom cac cong viéc sau:

- Xem xét, cho y kién vé danh muc, yéu cau ki thuat cua tai san, HHDV can
mua sam;

- Xem xét, cho y kién vé du toan gai thau;

- Lua chon hinh thirc mua sam phu hop, trinh Ngudi ¢6 tham quyén quyét
dinh;

- To chire thyc hién cac quy trinh, thu tuc phi hop véi hinh thirc mua sam da
dugc Nguoi co tham quyen phé duyét.

- Thuc hién nhiém vu cua T6 chuyén gia trong truong hop don vi khéng
thanh lap To chuyén gia.

2.3.2. Té tham dinh
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T6 tham dinh duoc thanh lap dé tham dinh cac noi dung ma quy trinh mua
sam c6 quy dinh phai to chuc tham dinh. Doi voi goi thau co gia tri trén 02 ty
dong, cac don vi c0 thé thué tham dinh.

a) Thanh phan Té6 thim dinh

- Tai don vi cap tinh

+ 01 Ph6 phong Kiém tra kiém soat noi bo - To trudng.

+ 01 Cén bo phong Kiém tra kiém soét noi bo - Thanh vién.

Truong hop thiéu can bo Kiém tra kiém soét noi bo, Giam déc don vi cir can
bo khéc tham gia.

+ 01 Can b ké toan - Thanh vién.

+ Céc thanh vién khac do Giam ddc don vi cap tinh cir néu can thiét.

- Tai don vi cap huyén

+ 01 can bo Kiém tra kiém soét noi bo.

+ 01 Cén bo Ké toan - Thanh vién.

b) Thanh vién Té tham dinh phai dap vimg cac diéu kién sau:

- C6 chting chi dao tao vé dau thau;

- C6 trinh d6 chuyén mén lién quan dén gai thau;

- C6 tdi thiéu 03 ndm cong tac trong linh vyc lién quan dén cbng viéc duoc
phan cong; truong hop doi voi goi thau dugc thuc hién ¢ vung sau, vung xa, vung
dac biét kho khan chi yéu cau toi thiéu 01 nam;

- Khéng trong thoi gian bi cim tham gia hoat dong dau thau theo quy dinh;

- Trung thyc, khach quan, cong bang khi thuc hién tham dinh, khdng chiu
bat ky su rang budc vé loi ich doi véi cac bén;

- Chiu trach nhiém theo quy dinh tai Piéu 78 Luat Dau thau.

- C4 nhan khéng duoc tham gia tham dinh hd so mdi quan tim/hé so moi so
tuyén/HSMT/HSYC cua goi thau ma ca nhan d6 hoic cha me dé, cha me vo hoic
cha me chéng, vo hoic chong, con dé, con nubi, con dau, con ré, anh chi em rudt
cia cd nhian d3 tham gia 1ap hd so moi quan tam/hd so moi so
tuyén/HSMT/HSYC.

- C4a nhan khong duoc tham gia tham dinh két qua danh gia hd so quan tam/hd
so du so tuyén/HSPX vé ki thuat; KQLCNT cta goi thau ma ca nhan d6 hoac
cha me d¢, cha me vo hoic cha me chong, vo hoac chong, con dé, con nudi, con
dau, con ré, anh chi em ruét cua ca nhan da tham gia danh gia hd so quan tam/ho
so du so tuyén/HSDT/HSPX.

Luu y: Trudng hop don vi ¢ap huyén chua du dieu kién thanh 13p To tham
dinh theo quy dinh, c&c noi dung tham dinh do T6 tham dinh cua don vi cap tinh
thuc hién.
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¢) Néi dung, thai gian tham dinh
- Noi dung tham dinh

+ Tham dinh KHLCNT, hd so moi quan tam/hd so moi so
tuyen/HSMT/HSYC, ket qua danh gia ho so quan tam/ho so dy so tuyén/HSDX
ve ky thuat, KQLCNT,

~ +DAéi véi hinh thic chi dinh thau riit gon chi thyc hién tham dinh KHLCNT;
do6i vai hinh thie chao hang canh tranh rat gon chi thuc hién tham dinh KHLCNT
va KQLCNT.

~ + D0i véi chi dinh thau cac goi thau can thuc hién dé khac phuc ngay hoac
dé xu ly Kip thoi hau qua gay ra do su co bat kha khang: khong phai thuc hi¢n
tham dinh KHLCNT.

- Thoi gian tham dinh t6i da cho mdi ni dung phai tham dinh dugc quy dinh
chi tiet tai cac budc trong quy trinh huéng dan tai van ban nay. Truong hop chua quy
dinh cu th¢, thoi gian tham dinh t6i da cho moi ndi dung khong qua 20 ngay.

2.4. C&c hinh thirc mua sam tai san, HHDV bao gom:
- Pau thau rong rai

- Pau thau han ché

- Chi dinh thau

- Chao hang canh tranh

- Mua sam tryc tiép

- Hinh thicc mua sdm trong trudng hop dic biét nham duy tri hoat dong
thuong xuyén

2.5. Quy trinh mua sam tai san

2.5.1. Quy trinh mua sim chung bao goém cac buéc:

1. Lap, trinh phé duyét Ké hoach mua sim; Du toan mua sim
2. Lap, tham dinh, trinh phé duyét KHLCNT

3. Lya chon nha thau

4. Ky két, thyc hién hop ¢dong mua sam

5. Thanh/Quyét toan, hach toan

6. Luu trix ho so

2.5.2. Quy trinh mua sam cu thé

2.5.2.1. Lap, trinh phé duyét ké hoach mua sam; Dy to4an mua sam
a) Ké hoach mua siam tai san cé dinh

- Nguyén tic 1ap ké hoach mua sim TSCD
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+ Ké& hoach mua sam phai duoc ra soat, xay dung dam bao thiét thyc, hiéu
qua, pht hop vai nhu cau thyc té, trinh d6 va kha nang khai thac, st dung cua don
vi. Ké hoach duoc Iap theo Mau s6 01/MS kém theo vin ban s6 5566/NHCS-
KTTC do Giam dbc don vi tryc tiép ky trinh NHCSXH cép trén xem xét, phé
duyét.

+ Viéc lap, phé duyét ke hoach mua sam TSCD thuc hién dinh ky theo quy
dinh. Truong hop phai mua sam TSCP d6t xuat, don vi trinh cip c6 tham quyén
xem xét, phé duyét ting lan.

+ Truong hop mua sam TSCD bang 100% kinh phi do ngan séch dia phuong
cap; bang ngudn kinh phi do dugc cho, ting hoic TSCD do t6 chic, ¢4 nhan khac
mua sam va Chuyen giao cho don vi quan Iy, s dung: cac don vi khong phai 1ap
ké hoach mua sdm nhung phai bao c&o vé Hoi sé chinh (Ban Ké toan va Quan Iy
tai chinh) dé theo déi.

- Trinh tu lap, phé duyét ké hoach mua sim TSCPH

+ Pon vi cap huyén lap ké hoach mua sim TSCD giri don vi cap tinh trudc
ngay 20/9 nam trudc va ngay 20/6 nim ké hoach (d6i voi cac nhu cau diéu chinh,
b6 sung). P6i véi nhu cau phat sinh dot xuat, cac don vi 1ap ké hoach ting lan
kém theo thuyét minh cu thé, trinh cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

+ Pon vi cap tinh tong hop ké hoach mua sim TSCP hang nam caa don vi
(ké hoach lap chi tiét theo timg don vi truc thuoc), giri Ban Ké toan va Quan ly tai
chinh trugc ngay 30/9 ciia nam trude va trude ngay 30/6 nam ké hoach (ddi vai cac
nhu cau can diéu chinh, bd sung). Déi véi nhu cau phat sinh dot xuat, cac don vi
lap ké hoach tung 1an kém theo thuyét minh cu thé, trinh cap ¢ tham quyén xem
Xét, quyét dinh.

b) Ké hoach mua sim tai san, hang hoa, dich vu khac

- Pbi véi cac loai tai san, hang hda do yéu cau mua sam tap trung dé dam
bao tinh dong bo nhu: an chi quan trong,... tng lan mua sam, Tong Giam dbc c6
quyét dinh cu thé. Cac don vi 1ap ké hoach dang ky nhu cau giri vé Vian phong
Hoi so chinh (d6i véi an chi quan trong), Ban Ké toan va Quan |y tai chinh (dbi
Vi cac tai san khac) dé tong hop, 1ap ké hoach va té chic mua sam theo quy dinh.

- Mua sam thuong xuyén tai don vi: Ngudi c6 tham quyén quyét dinh viéc
mua sam céc loai tai san, hang hoa, dich vu sir dung ngudn kinh phi tir chi phi
nham duy tri hoat dong trén co sé ché do, dinh mtc quy dinh cua Nha nuéc, cua
NHCSXH va nhu cau thuc té tai don vi.

- Doi voi mua sam tai san, hang héa, vat ligu can du trix dé s dung dan nhu:
mau biéu hd so cho vay, an chi thong thuong, vat liéu vin phong, gidy to in..., cac
don vi can dbi nhu Cau sir dung hop ly, du dung trong khoang thoi gian ngén de xay
dung ké hoach va té chuc thyc hién, tranh mua sam dur trir qua nhiéu, khi thay doi
co ché nghiép vu khong sir dung duoc phai thanh ly, hay bo gay 1ang phi.
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- Tai san CNTT mua sam tai cdc don vi [a may chi ¢ nho, méy vi tinh phuc
vu giao dich va mét so6 thiét bi khac phai cé cau hinh k¥ thuat dam bao theo cau
hinh do Trung tam CNTT thong bao hang nam.

- Dbi voi Tuyén truyén trén cac phuong tién thong tin dai ching (béo in, béo
dién tir, dai phat thanh truyén hinh ...) nhitng néi dung phuc vu hoat dong cua
NHCSXH: don vi mua sim phéi hop don vi lién quan I1ap ké hoach mua sam déi
vé6i dich vu tuy@n truyén, chi tiét noi dung, pham vi, hinh thuc, sé luogng, thoi gian,
co quan bao/dai thuc hién, du toan chi phi, dam bao phu hop diéu kién thuc té,
hiéu qua. Truong hop don vi khdng 1ap ké hoach thi dy toan mua sam phai c6 chi
tiét noi dung, pham vi, hinh thuc, sb luong, thoi gian, co quan bao/dai thuc hién,
du toan chi phi.

¢) Dw todn mua sam
- Nguyén tic 1ap dy todn mua sam:

+ Pon vi mua sam chiju trach nhiém 1ap du toan trén co so tiéu chuan, dinh
mitrc theo quy dinh; nhu cau bo sung, thay the, mua sam mai hoac quyét dinh mua
sam tai san cua cap co tham quyeén.

+ Viéc phan chia du toan mua sam tai san, HHDV thanh céac g6i thau phai
cin ct theo tinh chat ky thuat, trinh tu thuc hién, bao dam tinh dong b trong viéc
mua sam va c6 quy mo goi thau hop ly. Nghiém cam viéc chia Ié goi thau dé thuc
hién viéc mua sam theo céc hinh thic khéng phai dau thau hozc ap dung hinh thic
lya chon nha thau khong dung quy dinh.

+Doi voi géi thau mua sam tai san, HHDV c6 gid trj dén 50 trigu dong: Pon
Vi mua sam Iap To trinh kiém du toan mua sam theo Mau s6 03/MS kém theo van
ban s6 5566/NHCS-KTTC.

+ Ddi véi goi thau mua sam tai san, HHDV ¢4 gia tri trén 50 triéu dong: don
vi mua sam 1ap T¢ trinh dé nghi phé duyét du toan mua sam theo Mau 05/MS
kém theo van ban s6 5566/NHCS-KTTC. Lap du toan phai cin cir vao it nhat mot
trong nhiing tai liéu sau:

* B4o gi cua it nhat 03 don vi cung cap khac nhau ¢ cling thoi diém doi voi
tai san, HHDV (bao gia tryc ti€p, fax; qua duong buu dién...) do Phong/To6 Ke toan
va Bon vi mua sam cu can bo lay bao gia (theo Mau 04/MS kém theo van ban nay).
Can bo lay bao gia phai ky x&c nhan trén giay bao gia do minh lay;

* Dy todn mua sam da duoc ngudi tham quyen phé duyét/Hop dong twong
tu da thuc hién ,(gc‘)m:q chung ’Ioai tai san, HHDV, so lugng, don gia hoac toan bo
du toan duoc bo tri &€ mua sam mat loai tai san, HHDV trong nam);

* Két qua tham dinh gia cua co quan nha nuéc ¢6 tham quyén thuc hién tham
dinh gié tai san hoac doanh nghiép tham dinh gia doi vai cac loai tai san, HHDV
phai tham dinh gia theo quy dinh ctua Luat gié;

~ * Gié thi truong tai thoi diém mua sdm duoc tham khao tir thong tin chinh
thong do cac nha cung cap theo quy dinh caa phap luat Viét Nam cong bo dugc
khai thac qua mang Internet;
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* Poi voi sira chira nha cira, vat kien tric khong thugc du an dau tu XDCB,
du toan dugc can cur trén co s¢ ban Ve thi cdng (co the s dung ban ve hoan cong
da dugc duyét khi quyet toan cong trinh XDCB trude day); dinh muc, don gia
theo quy dinh cua Nha nudc, hodc gia ca thi truong doi véi nhitng khoan muc
khong c6 dinh muc cy thé. Truong hop can thict ¢d the thué ngoai de thuc hign
thiét ké, du toan va tham dinh theo quy dinh.

- Xem xét, cho y kién vé dy toan trudc khi trinh Ngudi cd tham quyén phé duyét:

+ Truéng phong Ké toan - Ngan quy tai chi nhanh cip tinh, Truong Ké toan
tai Don vi cap huyén chiu trach nhiém kiém soat dy toan dbi vaoi goi thau mua
sam tai san, HHDV c6 gi4 tri dén 50 triéu dong tai don vi.e

+ HDTC xem xét, cho ¥ kién ddi véi du todn géi thau mua sam tai san,
HHDV c6 gia tri trén 50 triéu dong (bao gom ca viéc xem xet ve yéu cau ky thuat
doi vai tai san, HHDV).

- Phé duyét du toan mua sam

~ Ngudi ¢6 tham quyen phé duyét dy toan trén To trinh kiém du toan mua sam
(doi vei cac goi thau c6 du toan den 50 tri¢u dong) hoac ban hanh Quyét dinh phé
duyét theo Mau s6 06/MS kem theo van ban so 5566/NHCS-KTTC (doi véi cac
goi thau c6 du toan trén 50 triéu dong).

2.5.2.2. Lap, tham dinh, trinh phé duyét KHLCNT

- Lap KHLCNT

+ Ap dung dbi véi cac hinh thac mua sam: Dau thau rong rai, dau thau han
ché, chi dinh thau, chao hang canh tranh, mua siam truc tiép va mua sam trong
truong hop dac biét co6 quy dinh phai lap KHLCNT.

+ Cén cir 1ap KHLCNT: Ké hoach mua sim duoc duyét, Dy todn mua sam
va cac van ban phap ly lién quan khac (néu co).

+Pon vi mua sim 1ap KHLCNT giri HDTC cho § kién true khi trinh Nguoi
co tham quyen xem xét, phé duyét. To trinh d€ nghi phé duyét KHLCNT lap theo
Mau s6 07/MS.

Luu y: Viéc Iap, trinh duyét KHLCNT ¢ the thyuc hién dong thoi voi qué
trinh 1ap du toan mua sam.

- Tham dinh KHLCNT.

Giam doc don vi giao cho To tham dinh hoc thué tham dinh KHLCNT trudc
khi ph§ duyét. Truong hqp T6 tham dinh thyc hién tham dinh KHLCNT thi lap Béao
cdo tham dinh theo Mau s6 08/MS.

- Phé duyét KHLCNT.

Trong thoi han téi da 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc dy da hd so,
tai liéu lién quan vé KHLCNT, béo céo thim dinh KHLCNT, Ngudi ¢6 tham quyén
cd trach nhiém phé duyét KHLCNT. Quyét dinh phé duyét KHLCNT Iap theo
Mau s6 09/MS.
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- Dang tai KHLCNT.

“Trong thoi han t6i da 07 ngay lam viéc, ké tir ngay Ngudi c6 tham quyén ky
Quyet dinh phé duyét KHLCNT, don vi phai dang tai KHLCNT [én h¢ thong mang
dau thau qudc gia. Viéc dang tai thong tin thuc hién theo hudng dan tai Thong tu sb
11/2019/TT-BKHDT.

2.5.2.3. Lwa chon nha thau

- Thuc hién theo Luat diu thau va céc vin ban huéng dan hién hanh (Hién
nay la Nghi dinh 63 va cac Thong tu hudng dan lién quan - Phu luc 03 kém theo
Van ban 5566/NHCS- KTTC).

Trinh tw cac buéc lwa chon nha thau déi véi mét sé6 hinh thirc mua sam
theo Phu luc 02 kém theo vin ban 5566/NHCS- KTTC.

Luuy:

+ Khi Iya chon nha thau theo hinh thirc dau thau rong rai, dau thau han ché,
chao hang canh tranh, chi dinh thau Hoi dong tai chinh can kiém tra thdng tin cua
nha thau trén hé thong mang dau thau quoc gia.

+ Khi lya chon nha thau qua mang: Céac don vi thuc hién nghiém tdc 16 trinh
ap dung lya chon nha thau qua mang ké tir 01/02/2020 theo quy dinh tai Piéu 29,
Théng tu s6 11/2019/TT-BKHDT. Phai t6 chic lya chon nha thau qua mang doi
véi toan bo (100%) cac goi thau ap dung hinh thire dau thau rong réi, chao hang
canh tranh thudc linh vuc hang héa, dich vu phi tu van, dich vy tu van.

2.5.2.4. Ky két, thuc hién hep ddng mua sam

- Ap dung vai tat ca cac hinh thic mua sam tai san, HHDV c6 gia tri trén 50
triéu dong. Truong hop mua sam hang héa, dich vu cé gia tri dén 50 triéu dong,
tuy tinh chét tai san, HHDV mua sam, Ngudi co tham quyén quyét dinh ky hay
khéng ky Hop ddng.

- Hop dong duoc ky két gitra cac bén Ia hop dong dan sy, dugc théa thuan
bang van ban dé xac lap trach phiém cua cac bén trong viéc thuc hién toan bd
pham vi cong viéc thuéc Hop dong.

- Noi dung caa Hop ddng va thanh Iy Hop dong thuc hién theo quy dinh cua
phap luat (hién nay la Bo Luat dan sw va Nghi dinh 63), phu hop véi quy dinh
trong HSMT, Ban yéu cau béo gia, két qua thuong thao Hop dong, KQLCNT.

- Pon vi mua sam theo ddi tién do thuc hién Hop dong, dé xuat phuong an
xt ly cac van d¢ phat sinh trong qua trinh thuc hién Hop dong (néu cd) trinh
Nguoi/cap c6 tham quyen.

2.5.2.5. Quyét toan, hach toan

- Nghiém thu, ban giao tai san, HHDV mua sam:

+ D4i véi cace hinh thic mua sdm ¢ ky Hop dong véi nha thau:

Pon vi mua sam la dau moi to chic tiép nhan nghiém thu tai san, HHDV.
Thanh phan tham gia nghiém thu gom: Pai dién bén ban, dai dién bén mua, dai
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dién bo phan chuyén mén nghiép vu am hicu k§ thuat vé tai san, hang héa mua
sam (néu Can thiét), dai dién HDTC do Chu tich HPTC phan cong (d6i Véi cac
goi mua sam tai san c6 sy tham gia cia HDTC vao qua trinh lya chon nha thau).
Két qua nghiém thu phai dugc 1ap thanh Bién ban cé day du chit ky cua cac thanh
phan tham gia nghiém thu.

+ D4i véi cac hinh thirc mua sam khéng ky Hop dong:

* Truong hop st dung ngay, khi giao, nhan, nghiém thu tai san, HHDV: Bon
vi mua sam hoac dai dién bo phan sir dung ky x&c nhan truc tiép trén Hoa don,
churng tir mua ban hoac Bang ké giao nhan tai san, hang hda;

* Truong hop nhap kho dé st dung dan, Thi kho nghiém thu tai san, hang
hoa khi giao, nhan va ky trén Phiéu nhap kho.

+ Cén cu dé nghiém thu, ban giao tai san, hang hoa, dich vu la: Hoa don;
Hop ddng (néu c0); giay chung nhéan XUat X, giay ching nhén chat luong hang
hoa, catalogue, ho so k¥ thuat caa hang hoa, phiéu bao hanh (néu co); ho so khéc
c6 lién quan; két qua nghiém thu thuc té. Boi véi cac tai san 1a may moc, thiét bi,
phuong tién van tai, truong hop can thiét phai to chic van hanh, chay thi trude
khi dua vao st dung.

- Thanh/quyét toan, hach toan mua sam tai san, HHDV

+ Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir khi nghiém thu, ban giao tai san,
HHDV, Don vi mua sam phai hoan tat b Ho6 so thanh/quyét toAn mua sam trinh
Nguoi ¢6 tham quyen phé duyét.

+ Ho so thanh/quyét todn mua siam bao gom:

* PSi v6i goi mua sam tai san, HHDV dén 50 triéu dong: To trinh dé nghi
thanh todn mua sam (theo Mau sb 22/MS); Hop dong mua ban va Bién ban thanh
ly Hop dong (néu co6); Hoéa don; Bién ban nghiém thu, ban giao tai san, HHDV
(néu cd); Bao gia cua cac don vi cung tng (néu c6); To trinh kiém du toan mua
sam dugc phé duyét; Cac gidy to lién quan khéac (néu co).

* Poi voi goi mua sam tai san, HHDV trén 50 triéu dong: To trinh dé nghi
phé duyét quyét todn mua sam (theo MAau s6 23/MS); Hop dong mua ban; Bién
ban nghiém thu, ban giao tai san, HHDV; Bién ban thanh ly hop dong, Hoa don;
Cac giy to lién quan khéc (néu cd).

+ Kiém soat, phé duyét ho so thanh/quyét toan mua sam tai san, HHDV

* Truong phong Ké toan Ngén quy chi nhanh cap tinh/Truong Ké toan Phong
giao dich cap huyén thuc hién kiém soat ho so thanh/quyét toan trudc khi trinh
Nguoi ¢6 tham quyen phé duyét.

* Can ctt hd so thanh/quyét toan, Nguoi €6 tham quyén phé duyét trén To
trinh thanh toan mua sam (doi Véi goi mua Sam dén 50 triéu dong) hodc ra quyét
dinh phé duyét quyét toan mua sim theo Mau sb 24/MS (d6i véi g6i mua sam trén
50 triéu dong).

2.5.2.6. Luru trit ho so
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- Béi véi goi thau mua sam theo cac hinh thic lya chon nha thau Bau thau
rong rai, dau thau han ché, chi dinh thau, chao hang canh tranh, mua sam truc tiép:
ngoai viéc luu trit hd so thanh toan theo ché do chung tir ké toan, Phong/Té Ké
toan phai luu trix toan bo hd so gdc vé qué trinh mua sam tai san, HHDV.

- B6i véi cac hinh thirc mua sam con lai: HO so mua sam luwu chtng tir cling
Ho6 so thanh toan theo quy dinh vé chung tir ké toan.

2.5.2.7. Trinh tw thit tuc mua sim trong truwong hop dic biét

- C4c loai hinh mua sam trong trudng hop dic biét nham duy tri hoat dong
thwong xuyén bao gom:

+ Mua sam tai san, HHDV dén 50 triéu dong.

+ Truong hop can lya chon nha thau dé cung cap dich vu té chuc cac hoi
nghi, hoi thao, dai hoi, tap huan (phuc vu an, nghi cho dai biéu; thué hoi truong,
phong hop va c4c dich vy lién quan nhu trang tri, khanh tiét, nudc udng...) ma do
yéu cau thyc té phai b tri dia diém an, nghi tap trung cho tat ca dai bicu va dap
ing Yéu cau tién do can thyc hién gap.

+ Pao tao, boi dudng nghiép vu chuyén nganh dic tht cho can bo NHCSXH
bao gom bién soan giao trinh do can thiét phai moi co quan, don vi co tham quyén
hoac co chirc nang, nhiém vu dao tao chuyé&n mon.

+ In 4an Séc, Thé tiét kiém, an chi quan trong khéc.

+ Tuyén truyén trén cac phuong tién thong tin dai chung (béo in, bao dién
tu, dai phat thanh truyén hinh...) nhitng néi dung phuc vu hoat dong cua
NHCSXH.

+ Mua vé may bay cho doan di cong tac trong va ngoai nudc.

+ Mua sam cé4c chung loai tai san, HHDV chi do mét co s& san xuat; c6 gia
ban thdng nhat do Nha nuéc quy dinh (nhu dién, nudc, xing, dau, phi vé sinh moi
truong va cac dich vu tuong tu khac), cude dién thoai ¢b dinh, bao tri hé théng
tong dai dién thoai ¢ dinh.

+ Lya chon nha thau dé cung cap mot s dich vu can cam két lau dai véi nha
cung cap (nhi€u hon 1 nam) nhu: dich vy thué duong truyén, nha tram; thué ha
tang k¥ thuat; thu@: phan mém; thué tén mien, méy chu yé dich vu luu trir dur liéu
dién tu; dich vu ho trg bao hanh, van hanh h¢ thong phan cang, phan mém, dich
vu ho trg nguoi dung (call center)...

- Trinh tw thi tuc mua sam tai san, HHDV c6 gia tri dén 50 triéu dong.

Ngudi ¢o tham quyén quyét dinh viéc mua sam bao dam nguyén tac tiét
kiém, hiéu qua va tu chiu trach nhiém vé quyét dinh cua mjnh, khéng bat budc
phai ky hop dong véi nha cung cap nhung phai bao dam che do hoa don, chung
tir day du theo quy dinh.

-Trinh ty thi tuc mua sim ddi véi cac hang héa nhw to chirc cac hji
nghi, hoi thao, dai héi, tdp huan, dao tao, boi duwéng nghiép vu, in an Séc, Thé
tiet kiém, an chi quan trong khac, tuyén truyen thwc hién nhw sau:
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Budc 1: Lap, tham dinh, phé duyét KHLCNT;

Budc 2: Thuong thao hop dong véi nha thau dugc xac dinh c6 di nang luc,
kinh nghiém;

Budc 3: Phé duyét KQLCNT;

Budc 4: Hoan thién, ky két hop dong véi nha thau.

Trong d6 luu y: Ddi voi goi dao tao, tap huan, hoi nghi, dai hoi: noi dung
hop ddng phai bao dam day du cac noi dung lién quan dén yéu cau vé pham vi,
noi dung cdng viéc can thuc hién, thai gian thuc hién, chat lugng céng viéc can
dat duoc va gia tri hop dong.

- Mua vé may bay cho cac doan di cong tac trong nwoéc:

Ngudi co tham quyén ky hop dong v6i nha cung cap bao dam nguyeén tac tiét
kiém, hiéu qua va chiu trach nhiém vé quyét dinh caa minh.

~ Viéc mua vé mdy bay cho cac doan di cong tac trong nudc khong phai 1ap,
tham dinh, phé duyét KHLCNT.

- Mua sam c4c chiing loai tai san, HHDV chi do mét co sé san xuat; co
gia ban thong nhat do Nha nuéc quy dinh (nhu di¢n, nude, xang, dau, phi vé
sinh mdi trudng va Cac dich vu tuong tu khac), cudce dién thoai co dinh, bao tri hé
thong tong dai dién thoai co dinh.

Ngudi ¢6 tham quyen quyét dinh mua sam truc tiép ky hop dong vei don vi
cung cap dé thuc hién.

V. CONG TAC KHOAN TAI CHINH TRONG HE THONG NHCSXH

Vin ban quy dinh:

- Vin ban s0 1218/NHCS-KTTC ngay 14/4/2017 cia Tong Giam doc
NHCSXH veé viéc huéng dan khodn tai chinh trong hé thong NHCSXH;

- Vian ban 8728/NHCS-KTTC ngay 03/12/2019 vé viéc Huéng dan quyét
toan nam 2019.

- Thong béo giao muc phi quan 1y ddi véi cac don vi trong hé théng
NHCSXH hang nam

Nguyeén tic giao khoan tai chinh 14 tinh dung, tinh da cac khoan thu nhap,
chi phi cua ting don vi nhan khoén theo quy dinh Chinh phu va huéng dan cua
cac B9, nganh ve quan ly tai chinh, lao dong tién luong doi véi NHCSXH. Va ket
qua tai chinh dat duogc 1a co s¢ d€ xac dinh quy tién luvong, quy khen thuong va
quy phac lgi cua don vi nhan khoan.

Nhan khoan Vg’yi Hoi s& chl’nh, la cac Chi nhanh NHCSXH tinh, thanh phé;
Cac don vi nay s€ to chl’rc khoan dén cac bo phan nhan khoan viéc, va cac Phong
giao dich NHCSXH cap huyén.

1. Cac hinh thikc khoan tai chinh
C6 hai hinh thic khoan: Khodn tai chinh va khoan viéc. Cu thé nhu sau:
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1.1. Khoan tai chinh: 1 hinh thuc giao khoan céc chi tiéu tai chinh gom
c4c chi tiéu Tong thu nhap, tong chi phi, chénh Iéch Thu - Chi chua c6 luong.
Théng qua 02 chi tiéu Tong thu nhap va tong chi phi giup don vi nhan biét duoc
mue d6 quan trong cua Thu nhap va chi phi dén két qua tai chinh, tir do cé giai
phap quan tri tot cac khoan thu nhap — chi phi, tim cac g|a1 phép téng thu, thuc
hién thu dung, thu du cac khoan thu theo ché do, tim cac gidi phap dé tang cac
ngudn thu mang lai thu nhap cho don vi, bén canh déy tiét kiém céc khoan chi.

Tong thu nhap dwec xac dinh nhw sau:

Tong thu nhd@p = Téng thu trén cin déi +/- Céac khodn thu ngogi bdng

Trong do:

1.1.1 Tong thu trén cin déi: Tt ca cac khoan thu phéat sinh trong hoat dong
nghiép vu va cac hoat dong khéc.

a) Cac khodn thu phat sinh trong hogz dgng nghiép vu dé la: Thu lai cho
vay hd nghe¢o va cac doi tuwong chinh sach; Thu lai tien giri cia NHCSXH tai Ngan
hang Nha nudc va cac Ngin hang Thuong mai; Thu phi nhén uy thac cho vay lai
theo hop dong uy thac; Thu cap bu chénh 1&ch 1ai suat va phi quan ly; Thu vé dich
vu thanh toan va ngan quy; Thu hoat dong nghiép vu va dich vu khac.

~ Doi véi khoan thu lai cho vay: Chi tiéu nay dat cao va 6n dinh s& phan anh
chat lugng tin dung tot. Chi tiéu nay luon ty 1€ nghich véi ty 1€ ng qua han, ng
khoanh va ty I¢ thuan vai két qua tai chinh va tao lap quy tién luvong cta don vi.
Cén ctr vao thong bao giao khoan tai chinh, mirc du no binh quan chung cua cac
chuong trinh thu dugc 1ai, ké toan thuc hién t!’nh tong thu ké hoach ¢ dam bao
muc thu - chi ké hoach, va tham muu Gidm doc giao chi tiéu thu lai cua tirng xa
dén cac can bo tin dung. Thuong >5uyén theo doi, bam sat tinh hinh thuc hién cac
khoan thu chi bao cao giam doc dé c6 nhirng chi dao kip thoi.

b) Céac khodn thu nhdp tir hoat dong khac: do6 1a Thu tir thanh 1y, nhuong
ban tai san; Thu tir cac khoan ng da dugc xu ly tr Quy du phong rui ro, da duoc
Xt Iy theo quy dinh; Va cac khoan thu nhap khac theo quy dinh cia phap luat.

1.1.2 Cac khodn thu ngogi bang: gom 03 chi tiéu cong thu ngoai bang; Va
03 chi tiéu trur thu ngoai bang, cu thé:

a) Chi tiéu cgng thu ngogi bdng:

(1) Phi huy ddng vén theo chi tiéu ké hoach Héi sé chinh giao:

S6 phi huy _ SO0 dw nguén von Muc phi huy Ty l¢ thuong
. £ = A X B ¥ + i
dong von (1) binh quan dong von (néu co)

Ghi cht: Mirc phi huy dong von do Tong Giam déc thong bao timg thoi ky
Trong do:

+ S6 du ngudn von binh quan:
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, ‘ Tong tich sé trong ky cdc tai khodn
So duw nguon (TK40+TK41+TK42+TK43)
von binh quan =

()

S6 ngay tinh tich s6

Chi tiéu nay thé hién tinh hinh hoat dong huy dong von caa don vi trong nam tai
chinh. Huy dong nhiéu sé lam cho tinh hinh tai chinh ctia don vi dugc nang Ién.

+ Ty 1¢ thuong duoc ap dung d6i voi cac don vi ¢o lai s]lét huy dong vbn
binh quén cong (+) mure phi huy dong von thap hon mirc phi di€u hoa von tai don
vi. Cu thé:

Ty lé _  Mikc phi diéu _ | Mikc phi huy Lai sudt huy djng J
thuong (3) ~ hoa von ong von binh quan

+ Mitc phi diéu hoa von: 1a mac phi phai tra néu st dung von cia don vi khac

Mike phi diéu _ Lai sudt cho vay , ;o
hoaven (4  —  binhquan Mikc phi quan Iy
Ghi chi: Muc phi quan ly do Tong Giam déc thong béo ting thoi ky.

+ L4&i suat cho vay binh quan:

T ofng ldi phai thu cac chwong trinh tin dung su dung
von TW X 95%

Ldi sudt cho vay
binh quan (5)

= Duw no binh qudn cic chwong trinh sir dung von TW x 100
(khong tinh no khoanh)

Véi chi tiéu i suat cho vay binh quan, i suat huy dong binh quan cac don
Vi ¢6 phuong an thuc hién cac ké hoach tai chinh trong ting thoi ky thdng qua
Viéc nang cao chat luong tin dung va ty I¢ thu 1ai cho vay, huy dong t6i da cac
ngudn vén cd 14i suat thap dé nang cao két qua tai chinh.

(2) Phi ton ngan von Uy thac dau tw tai don vi

Muc
S6  phi tén Tong tich sé Tong tich s6 trong ky cac tai khoan cho phi
ngan von =|trong ky tai - vay bang von UTDT dia phwong |x huy
UTDT(6) hodan 4413 (TK253, TK291, TK292, TK 293) dong

von

Ghi chi: Mtc phi huy dong vén do Tong Giam déc thong bao timg thoi ky
(3) Céc khoan thu céng ngoai bang khac (néu co)
b) Chi tiéu trar thu ngogi bang:
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(1) Céc khoan thu hdi do vi pham ché do duoc hach toan tang thu nhap (néu co);
(2) Céc khoan duoc hach toan tang thu nhap do giam trur chi phi;
(3) Céc khoan thu phai trir khac (néu co).

1.2. Tong chi phi dwgc xac dinh nhw sau:

Tén Tong chi Chi tra lai huy dgng von, Cac  khodn
chi ﬁi = trén can -  Chi luong (Bao gom ca +/- chi ngoai
P doi lwong lam ngodai gio) bang khac

a) Cac khodn chi ngi bang: La toan bo cac khoan chi theo quy dinh tai Biéu
11 Thong tu s6 62/2016/TT-BTC ngay 15/4/2016 cua Bo Tai chinh (trir chi luong
va chi tra 1ai huy dong von theo chi tiéu ké hoach Hoi s chinh giao); Céc khoan
chi dugc quy dinh tai van ban s6 3358/NHCS-KTTC ngay 01/9/2016 cua Tong
Giam d6c NHCSXH vé viéc Hudng dan thuc hién Quy ché quan ly tai chinh trong
Hé théng NHCSXH.

b) Cac khodn chi ngoai bang: Gom c6 phi diéu hoa von, cac khoan chi duoc
cong hoac trir ngoai bang

- Céc khoan chi céng ngoai bang goém:

(1) Phi diéu hoa von: Thong qua nhém chi tiéu nay don vi s& nhan biet duoc

khi muc phi di€u hoa va s6 phi diéu hoa von tang hay giam trong tung thoi ky dé
don vi co cac ké hoach cu thé.

S6 phi diéu hoa von _ 86 dw binh quan tinh phi

I X Murc phi diéu hoa von
(1) diéeu hoa von

Trong do:
+ Sb du binh quan tinh phi diéu hoa vén:

S6 dw BO tinh theo tich sé cia

S6 dw binh qudn Duw no binh qudn cdc khodn t , TK36). 74
tinh phi diéu hoa = cdc chwong trinh tin + ~¢€ 194N 4m ung ( .;)’ o
vén ) dung v én TW quy tien mat (TK10), tien gui

(TK11, TK12, TK13)

+ Du n¢ binh quan cac chuong trinh tin dung vén TW:

Dur ng binh quan cac Du ng CUéi thang 1+...+Duw no cugi thang 12
chuong trinh sir dung =
von TW (3) 12

+ Mtc phi diéu hoa vén:

Mice phi diéu _ L&i sudt cho vay

hda vén (4) B binh quan - - Mucphiquanly

+ LAi suat cho vay binh quan:
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T 5ng ldi phai thu cac chwong trinh tin dung su dung
Ldi sudt cho vay _ YonTWX 95%

binh quan (5) " Du ng binh quan cdc chwong trinh sir dung von TW
(khbng tinh no khoanh)

x 100

Ghi chu:
- Mtec phi quan ly do Tong Giam déc NHCSXH théng béo tung thoi ky

- Trén co s¢ muc phi quan 1y duoc Tong Giam doc giao timg thoi ky, Giam
doc chi nhanh thong bao muc phi quan ly doi véi cac don vi nhan khoan véi chi
nhanh NHCSXH tinh, thanh pho.

(2) Chi trich lap dw phong rii ro tin dung

Muc trich du phong rui ro ap dung chung cho tat ca cac don vi dugc xéac dinh
biang 0,1%( ap dung tr nam 2021) téng du no trir (-) du no qué han, du no khoanh,
du no cho vay bang vén tai trg iy thac dau tu. Cu thé:

theo mac 0,1% =|thoi diém - va du no cho vay bang von tai | x 0,1%

S6 phai trich lap [r ongdungtai  Tong no khoanh, ng qué hanJ
1) 31/12 tro UTDT

~ Doi véi cac don vi ¢6 ng qua han va ng khoanh (kkéng tinh dur ng cho vay bang
von tai tro iy thdac dau tw) cao hon muc 0,75% thi phai trich lap bo sung thém 1/5 so6
vuot dé sau 5 nam co ban trich lap du du phong rui ro theo quy dinh. Céng thac tinh
nhu sau:

Téng du no khoanh, ng qué han tai thoi
diém 31/12 (trurng qué han, ng’khoanh
cho vay bang von UTPT)

S6 phai trich lap theo
- mac 0,1% (11) x

) phai (nhan) 5 nam

trich lap bo =

sung (2) 5 nam

Tong 6 phii lap _ S& phai trich 13p theo & phai trich Igp b
dy phong rui ro mure 0,1% (1) sung (2)

(3) Céc khoan chi phai céng ngoai bang khac (néu co)
- Céc khoan chi trir ngoai bang gom:

(1) Céc khoénvchi ho trung wong (chi dao tao, tip huan, hoi nghi,...do Hoi s
chinh giao don vi t6 chirc va cac khoan chi phi hop ly khac).

) Ho tro chi phi cho cac huyén nghéo theo Nghi quyét 30a/TTg caa Chinh phu.
Mt ho tro 2 triéu dong/1 ty dong du ng binh quan nam.

(3) Chi chuong trinh cho vay tir QUY quéc gia vé viéc lam: 15% tong so tien lai
thu duoc cia Chuong trinh cho vay giai quyét viéc lam bang nguon von caa Quy
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qudc gia vé viéc 1am tai don vi tra cho co quan Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi va Chi b6 sung nguon von cho vay Quy quoc gia ve viéc lam.

(4) Cac khoan chi ngoai bang khac (néu co).
1.1.3. Chénh Igch Thu - Chi chwa cé lwong

Chénh léch thu trzr (-)

chi chua co luong

= Tongthunhgp - Tang chi phi

1.2. Khoén cbng viéc:

La hinh thic khoan chi phi quan 1y doi véi nhimg don vi: Hoi s¢ NHCSXH
tinh, thanh pho va co s¢ dao tao (néu co).

Hang nam, cin ct ché do, dinh mac theo quy dinh cua Nha nuéc, cua
NHCSXH, tai Hi so tinh céc chi nhanh NHCSXH tinh, thanh phd, Phong Ké toan
- Ngan quy phdi hop véi Phong Hanh chinh - Té chtc va cac Phong c6 lién quan,
lap ké hoach chi phi tai Hoi sé tinh, thanh phd hoic cho bd phan khoan viéc (néu &p
dung hai hinh thitc khoan), Co s¢ dao tao trinh Giam doc chi nhanh phé duyét va
giao ké hoach chi phi.

Viéc giao va phé duyét ké hoach chi phi dugc thuc hién theo nguyén tic cong
khai, dan chu, dang ché do dinh mac va phu hop vai thuc t€ hoat dong cua don vi.

2. Quy tién hrong va trich 1ap cac quy

2.1. Quy tién lwong lam co sé xac dinh quyét toan khoan tai chinh (V)

Quy tién lwong lam co s& xac dinh quyét toan khoan tai chinh (V) dugc xac
dinh theo cong thirc sau:

Tién lwong co Tién cong, phu

;, | dinh theo hop  _ | . cap truc dém
Tién Iluong gan

dong lao don . cua nguoi lao
v - Z Cda%ao dong iér% * Vi ket Qua thuc * dong %gm bao
=1 {_chuyén mon  Nién cong viec s Tja0 cong
nghiép v (Vaxr) ~ (V2kH) tap vu (Vs)
Tién lurong ‘ S6 tién
co dinh theo Hé n £ Muc tién phu
h ddn sb He o luong co ca
P 19 phu cap Tong P
lao dong cua luo lwong [ X S& N khu
n YA Ap (néu co) ' X
mon nghiép bac chon (nu
vu (Vikn) co)

Trong do
+ i 12 s6 thang trong nim
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+ H¢ §6 lwong cap bac, phu cap luong, mac tién luong co so, phu cap khu
vuc, phu cap thu hit theo quy dinh tai vin ban 868/NHCS-TCCB ngay 25/2/2019
(bao gom ca can bo nghi 6m dau, thai san, tu tuc).

2.2) Xac dinh Quy tién lwong dat dwoc va hach toan tién lwong

Tién luong Tién luong cb dinh theo hop Hé so
gan véi két d6ng lao dong cua lao dong 1am tang
qua thuc hién = chuyén mén nghiép vu (Vike) X thém
cong Viéc (khdng bao gom so tién phu cap (Htlns
(Va2kh) khu vuc, phu cap thu hut) =0,8)

Déi voi don vinhan khoan tai chinh véi Hoi so chinh: Vao ngay 31/12/2019,
cac don vi tam quyet toan khoan tai chinh dé xac dinh va hach toan Quy tién luong
cua don vi vao chi phi nhu sau:

Ty Ié sir dung dé trich 1ap quy tién luong tinh trén Chénh léch thu trir (-) chi
chua co luong.

+ Ty 18 sir dung dé trich 1ap &p dung nam 2021 1a 80%.

+ Pdi véi cac don vi €6 Quy tién luong dat dugc vuot 1,5 lan tién luong tam
Ung hang thang (V1+V2) quy dinh tai van ban s6 868/NHCS-TCCB ngay
25/02/2019 cua Tong Giam dbc: phan vuot 4p dung ty Ié trich 1ap 12 40%.

+ Doi Vdi cac don vi c6 quy tién luong dat duoc vuot muce dugc phép chi
nam 2021: phan vuot 4p dung ty I¢ trich lap toi da 20%.
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