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V& viée ban hanh Quy ché quén Iy tii sin trong hé théng NHCSXH

_ TONGGIAMBOC
NGAN HANG CHINH SACH XA HOI

Cén i Didu 18 vé td chirc va hoat dong ciia Ngan hang Chinh sdch x3 hoi
ban hinh kém theo Quyét dinh so 16/2003/QD-TTg ngay 22/01/2003 cua Tha
tudng Chinh phu;

Can ol Quyét dinh 180/2002/QD-TTg ngay 19/12/2002 ctia Thu tuéng Chinh
phi v& viée ban hanh quy che quan ly tai chinh d6i véi Ngan hang Chinh sach xa hoi
(NHCSXH); Théng tu sb 24/2005/TT-BTC ngay 01/4/2005 cia Bg Tai chinh
Hudng din thuc hién Quyét dinh sé 180/2002/QP-TTg cia Thi twéng Chinh phu;

Céan cir Thong tu sd 45/2013/TT-BTC, ngly 25/4/2013 cta Bo Tai chinh:
huéng dan ché ché dé quan ly, sir dung va trich khau hao TSCD;,

Can c& Chuén myc ké toan s6 3: TSCP hiru hinh; Chun myc ké to4n sb 4:
TSCD v hinh ban hanh theo quyet dinh 149/2001/QD-BTC ngay 31/12/2001;
Chuin muc ké toan sb 6: Thué tii san ban hanh theo Quyét dinh s6 165/2002/QD-
BTC ngay 31/12/2002 cia B§ Tai chinh va cac quy dinh hién hanh khéc cia phéap
luét vé quéan ly tai san;

Xét d8 nghi cia Giam ddc Ban K& toan va quan ly tai chinh NHCSXH,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy “Quy ché quan 1y tai san trong

hé thong Ngan hang Chinh sach x3 hgi”.

Pidu 2. Quyét dinh niy c6 hidu hyc ké tir ngdy ky va duoc ap dung tir ndm
ta1 chinh 2013.

Picu 3. Chanh Van phong, Gidm doc cac Ban chuyén mén nghiép vu tai
Hbi s& chinh, Giam doc: S& giao dich, Trung tam Cong nghé Théng tin, Trung
tam dao tao, Chi nhanh NHCSXH tinh, thanh pho, Phong giao dich NHCSXH
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay. ’ pyd
Noi nhin: 0495 3
- Nhu diéu 3;
- TGD, Phé TGD;
- Trudng Ban kiém soét;
- Ké toan trrong;
- Website NHCSXH;
- Liru: VT, KT&QLTC.

Duwong Quyét Thing



QUY CHE
QUAN LY TAI SAN TRONG
HE THONG NGAN HANG CHINH SACH XA HOQI

(Ban hanh kém theo Quyet dinh so 2506 /QD-NHCS, ngay 10 thang 7 ndm 2013
ciia Téng gidm doc Ngdn hang Chinh sach xi héi)

Chuwong I
QUY PINH CHUNG

L. DPOI TUQNG, PHAM VI AP DUNG

1. Quy ché nay qui dinh viéc quén ly tai san trong hé théng Ngan hing Chinh
sach xd hoi (NHCSXH) duoc théng nhit ap dung d6i v6i Hoi sd chinh, S& giao dich,
Trung tam Dao tao, Trung tdm Cong nghé thong tin, Chi nhanh NHCSXH cap tinh,
Phong giao dich NHCSXH cip huyén, sau ddy goi tht 1a cac don vi.

2. Tai san thudc ddi tuong dugc quan ly theo Quy ché nay nay bao gbm:

- TSCD (TSCP) dugc hinh thanh tir céc loai ngudn vén cia NHCSXH,
dugc cdp, cho, tang.

- Céng cu dung cu (CCDC), dugc hinh thanh tir ngudn vén luu dong cia
NHCSXH, dugc cip, cho, ting.

II. GIAI THIiCH TU NGU

1. TSCD hiru hinh: ]a nhimg tu liéu lao dong chu yeu ¢ hinh thai vit
chét thod mén cac tiéu chuan ctia TSCP hiru hinh, tham gia vao nhiéu chu ky
hoat déng nhung vin gilr nguyén hinh thai vat chit ban dau nhu nha cira, vat
kién trac, may moc, thiét bi, phrong tién van tai..

2. TSCD vo hinh: 1a nhimg tai san khong c6 hinh thai vat chat, thoa mén
cac tiéu chuin cta TSCD v hinh, tham gla vio nhiéu chu ky hoat dong, nhu
mdt sé chi phi lién quan tryc tlep t61 dat str dung; chi phi vé quyén phat hanh,
béng phat minh, béng sang ché, ban quyén tic gia...

3. TSCD thué tai chinh: 13 nhimg TSCD ma don vj thué cia cong ty cho
thué tai chinh. Khi két thic thoi han thug, don vi dugc quyén lya chon mua lai tai
san thué hodc tlep tuc thué theo cic diéu kién di théa thuin trong hop ddng thué
tai chinh. Tbng s6 tién thué mét loai tai san quy dinh tai hop ddng thué tai chinh it
nhét phai tuong duong voi gid tri cha tai san d6 tai thoi diém ky hop dong.

4. TSCPD thué hoat dong: La nhitng tai san do cic don vi thué cia cic )
chirc, ca nhin khac va khong thoa mén cac quy dinh tai diém 3 muc nay, duoc
coi 1a TSCP thué hoat dong.

5. Nguyén gia TSCD

- Nguyén giad TSCP hiru hinh 13 toan bd cac chi phi ma don vi phai bo ra dé
¢6 TSCP hitu hinh tinh dén thoi diém dua tai san d6 vao trang thai sin sing st dung.

- Nguyen gia TSCD v6 hinh 13 toan bd cic chi phi ma don vi phai bo ra daé
c6 TSCP v hinh tinh dén thoi didm dua tai san d6 vao sir dung theo dy tinh.
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6. Hao mon TSCP: 13 sir giam dan gia tri sir dung va gia tri cua TSCD do
tham gia vao hoat dong clia don vi, do bao mon cta tw nhién, do tién bd k¥
thudt... trong qua trinh hoat dong cua TSCD.

7. Khéu hao TSCP: 13 viéc tinh to4n va phan bd mét céch ¢6 hé théng nguyén
gia ctia TSCD vao chi phi hoat d6ng trong thoi gian trich khiu hao ctia TSCP.

8. Thoi gian trich khau hao TSCD: 1a thoi gian can thiét ma don vi thue
hién viéc trich khiu hao TSCP @ thu hdi vén diu tw TSCP.

9. Gia tri con lai ciia TSCPD: 13 hidu sb giita nguyén gia cia TSCD va sb
khéu hao lu§ ké (hodc gia tri hao mon lu§ ké) ctia TSCP tinh dén thai diém bio co.

10. Nang cip TSCP: 1 hoat dong cai tao, xay lap, trang bi bd sung thém
cho TSCD nhim ning cao cong sudt, chit luorng san phém, tinh nang tdc dung cta
TSCD so vé6i mitc ban dau hodc kéo dai thdi gian sir dung ctia TSCD; dura vao ap
dung quy trinh cong nghé¢ maéi 1am giam chi phi hoat déng ctia TSCP so véi trude.

11. Sira chira TSCD: Ia viée duy tu, bdo dudng, thay thé sira chita nhiing
hu héng phat sinh trong qud trinh hoat dong nhim khéi phyc lai ning hrc hoat
dong theo trang thai hoat dong tiéu chuén ban ddu ctia TSCP.

12. Céng cu dung cu: La céc loai tai san, dung cy, d6 ding khéng d0 tiéu
chuin ghi nhan 13 TSCD.

13. Vat liéu: La cdc loai tai san tiéu hao trong qua trinh str dung hoic bién
doi thanh thyre thé vat chét cua san pham nhu: gidy to in, vat liéu van phong, phu
tung thay thé, xang dau... va céc loai dd ding c6 gia tri nho, thdi gian sir dung
ngin hodc dé dr trir [ip d3t bd sung vao cac tai san khéc.

Chuwong II .
QUY PINH CU THE

PHAN I. TAI SAN CO PINH
I. QUAN LY TAI SAN CO PINH
1. Tiéu chuén nhin biét TSCD
1.1. Tiéu chuén nh4n biét TSCP hiru hinh
Nhitng tai san hiru hinh c6 két ciu doc 18p, hodc 1a mot hé théng gdbm
nhleu b phan tai san riéng 1é lién két véi nhau dé clng thwe hién mot hay mot
s& chirc niang nhit dinh ma neu thiéu bt ky mét bé phén nao thi ca hé théng

khéng thé hoat dong durge, néu thoa man ddng thoi ca ba tiéu chuln duréi day thi
dugc coi 1a TSCD:

a) Chéc chan thu dugc loi ich kinh té trong tuong lai tir viée sit dung tai san d6;

b) Cé thoi gian sir dung trén [ nam tré 1én;

c) Nguyén gia tai sin phai duge xdc dinh mt cach tin cdy va cé gia trj tir
30.000.000 dong (Ba muoi triéu dong) trd 1én.



Trudng hgp mot hé thdng gdm nhiéu bd phén tai san riéng 1& lién két véi
nhau, trong d6 mdi bd phan ciu thanh c6 thdi gian sir dung khac nhau va néu
thiéu mot bd phan ndo d6 ma ca hé thf)ng véan thye hién duogc chirc ning hoat
dong chinh ctia né nhung do yéu cau quén ly, sir dung TSCD @61 héi phai quan
ly riéng timg bd phin tai san thi md&i bo phén tai san d6 néu cung thoa mén dong
thoi ba tidu chudn ciia TSCP duoc coi 1a mdt TSCP hitu hinh ddc lap.

1.2. Tiéu chuin va nhan biét TSCP v6 hinh:

M9i khoan chi phi t}n_xc té rn§1 don vi d3 chi ra thod mén df‘)ng thoi ca ba
tiéu chuan quy dinh tai tiét 1.1, diém 1, muc I, phan I chuong nay, ma khéng
hinh thanh TSCD hitu hinh dugc coi 1a TSCP vo hinh.

2. Xac dinh nguyén gia caa TSCD:
2.1. Xac dinh nguyén gia TSCP hiru hinh:
a) TSCD hiru hinh mua sim:

- Nguyén gia TSCP hitu hinh mua sim (ké ca mua moi va cii): 1a gia mua
thue & phai tra cdng (+) cac khoédn thué (khong bao gom cac khoan thué dugc hoan
lai), cac chi phi lién quan truc tiép phéi chi ra tinh dén thoi diém dua TSCD vao
trang théi sin sang sir dung nhur: chi phi vin chuyén, béc d&; chi phi ning cép; chi
phi lap dit, chay thir; 1é phi tnréc ba va cac chi phi lién quan truc tiép khéc.

- Truong hop mua TSCP hiru hinh ]a nha cira, vt kién trac gan lién véi
quyén sir dung dit thi gia tri quyén sir dung dat phai xac dinh riéng va ghi nhin
12 TSCP v6 hinh néu d4p ung du tiéu chuin theo quy dinh, con TSCD hiru hinh
13 nha cira, vét kién trc thi nguyén gi la gia mua thuc té phai tra cong (+) cac
khoén chi phi lién quan truc tiép dén viéc dua TSCP hitu hinh vao sir dung.

- Truong hop sau khi mua TSCD hiru hinh 13 nha cira, vat kién triic gin
lién voi quyén sir dung d4t, don vi do bo hodc huy bo dé xay dyng moéi thi giatri
quyén st dung dat phai xac dinh riéng va ghl nhin 14 TSCD vo6 hinh n€u dép
Ung du tiéu chuan theo quy dinh; nguyén gia cua TSCD xay dung méi dugc xac
dinh ]a gia quyét toan cong trinh ddu tir xay dung theo quy dinh tai Quy ché
quan ly d4u tu va xay dung co ban hién hanh. Nhimg tai san d& bo hodc huy bo
duoc xir Iy hach toan theo quy dinh hién hanh di v6i thanh ly TSCP.

b) TSCP hiru hinh mua theo hinh thirc trao dbi:

- Nguyén gia TSCDP mua theo hinh thirc trao d6i voi mot TSCPD hiru hinh
khong tuong tur hodc tai san khéc 13 gié tri hop Iy cha TSCD hiru hinh nhin v&,
hoic gia tri hop Iy cia TSCP dem trao dbi (sau khi cong thém cic khoan phai tré
thém hoic trir di cac khoan phai thu v8) cong (+) cac khoan thué (khong bao gdm
cac khoan thué dugc hoan lai), cac chi phi lién quan tryc tiép phai chi ra dén thoi
didm dua TSCD vao trang thai sin sang sir dung, nhu: chi phi vén chuyén, bbc
dd; chi phi ning cAp; chi phi lép dat, chay thix, 18 phi trréc ba (néu c6).

- Nguyén gi4 TSCP hiru hinh mua theo hinh thirc trao dbi véi mot TSCD
hiru hinh tuong tuw, hodc ¢ thé hinh thanh do dwoc ban dé d6i lay quyen s& hiru
mdt tai san tuong tu 13 gia trj con lai ctia TSCD hiru hinh dem trao doi.



¢) Nguyén gid TSCD hiru hinh do dau tir xay dung:

Nguyen gia TSCD do dau tir xdy dung hinh thanh theo phuong thirc giao
thau 13 gi4 quyét toan cong trinh xdy dung theo quy dinh tai Quy ché quan ly
dau tir va xdy dung hién hanh cdng (+) 1€ phi trudc ba, cédc chi phi lién quan truc
tiép khéc.

Truong hop TSCD do dau tir xdy dung di dira vao sir dung nhung chura
thure hién quyét toan thi don vi hach to&n nguyén gia theo gia tam tinh va diéu
chinh sau khi quyét to4n hoan thanh.

d) TSCD hitu hinh dugc ti tro, biéu, tang, do phat hién thira:

Nguyén gia TSCD hitu hinh du'(_rq tai trg, dugc biéu, dugc ting, dp phat
hién thira 1a gia tri theo danh gié thuc té ciia Hoi dong giao nhén hoic to chirc
dinh gia chuyén nghiép.

e) TSCP hiru hinh duoc cip; duoc chuyén dn

Nguyén gia TSCD hitu hinh duoc cap, dugc chuyen dén bao gom gia tri
con lai caa TSCD trén s6 ké toan & don vi cép, don vi chuyén hoic gié tri theo
danh gi4 thuc té ciia t6 chirc dinh gia chuyen nghiép theo quy dinh cuia phap luit,
cdng (+) cac chi phi lién quan trirc t1ep ma bén nhén tai san phai chi ra tinh dén
thoi diém dua TSCP vao trang théi san sang sir dung nhu chi phi thué td chirc
dinh gi4; chi phi nang cép, lap dit, chay thir..

Pbi voi TSCH dleu chuyén trong néi bd NHCSXH, nguyén gia TSCD
duoc chuyén di, chuyen dén 12 nguyén gia ghi trén sd séch ké toan, don vi tiép
nhan t3i san chuyén dn c6 trach nhiém hach toan nguyén gié, gid tri hao mon, gia
tri con lai ciia tai san theo quy dinh.

2.2. Xac dinh nguyén gia TSCP vo hinh
a) TSCD v6 hinh mua sém

Nguyén gia TSCD v6 hinh mua sam 1a gia mua thyc té phai tra cong (+)
céc khoan thué (khdng bao gom céc khoan thue dugc hoan 1a1) va cac chi phi
lién quan tryuc tiép phai chi ra tinh dén thoi diém dua tai san vao str dung.

b) TSCP v6 hinh mua theo hinh thitc trao d6i

Nguyén gia TSCP v6 hinh mua theo hinh thirc trao dbi v6i mot TSCD vo
hinh khong tuong tu hodc tai san khac 1a gia tri hop 1y ciia TSCD vé hinh nhan
vé, hodic gia tri hop 1y cia tai san dem trao dbi (sau khi cong thém cac khoan
phai tra thém hofc trir di cdc khoan phai thu vé) cong (+) cac khoan thue (khong
bao gom céc khoan thué duoc hoan lai), céc chi phi lién quan tryc tiép phai chi
ra tinh dén thoi didm dua tai san vao st dung theo dur tinh.

Nguyén gia TSCD v6 hinh mua dudi hinh thirc trao d’éi voi mot TSCD vo
hinh trong tir, hoéc co thé hinh thanh do dugc ban dé doi lay guyén s& hifu mot
tal san turong tir 14 gia tri con lai ctia TSCP v6 hinh dem trao doi.

¢) TSCP v hinh dugce cép, dugc cho, tang, duoc chuyén dén:



Nguyén gia TSCD v6 hinh dugce cép, duoc bidu, duge ting 1a gia tri hop
Iy ban dau cdng (+) cac chi phi lién quan truc tiép phai chi ra tinh dén viée dua
tai san vao sur dung.

Nguyén gia TSCD dugc chuyen den la nguyen gia ghi trén s6 sach ké toan
ctia don vi ¢6 tai san chuyén. Pon vi tiép nhén t3i san chuyén dén cé trach nhiém
hach toan nguyén gia, gia tri hao mon, gia tri con lai cia tai san theo quy dinh.

d) TSCD v6 hinh duogc tao ra tir ndi bo don vi:

Nguyén gia TSCD v6 hinh dugc tao ra tir ndi bo don vj la cac chi phi lién
quan truc tiép dén khau xay dung, sin xuét thir nghiém phai chi ra tinh dén thoi
diém dua TSCD d6 vio sir dung theo du tinh.

d) TSCPD v6 hinh 14 quyén st dung dét
- TSCP v6 hinh 1a quyén sir dung d4t bao gdm:

+ Quyen s dung dat duge nha nude giao ¢6 thu tlen s dung dat hojc
nhén chuyén nhuong quyén sir dung dat hgp phap (bao gdm quyén str dung dit
c6 thoi han, quyén sir dung dét khdng thoi han).

+ Quyén sir dung dit thué trude ngay c6 hidu luc ciia Luat Dat dai nim
2003 ma d3 tra tién thué dit cho ca thoi gian thué hogc da tra trude tién thué dat
cho nhiéu nim ma thoi han thué dat da duoc tra tién con lai it nhét 1 nim nim va
duge co quan c6 thdm quyén cip gidy chimg nhin quyén st dung dat.

- Nguyén gia TSCD la quyen sir dung d4t duoc x4c dinh 13 toan bd khoan
tién chi ra dé c6 quyen sir dung dat hop phap cong (+) cac chi phi cho dén bu
giai phong mit bang, san 1p mit bing, 16 phi trée ba (khong bao gbm cac chi
phi chi ra ¢é xay dung céc cong trinh trén dat).

Gia tri quyen su dung dat phai dugc theo ddi riéng trong subt qua trinh st
dung, phan anh day du cac thong tin v& dién tich d4t, muc dich sir dung dét, loai
dat, hang d4t va gia d4t dé xac dinh gia tri quyén sir dung d4t, nguyén gia khi
dua vao sir dung, gia tri hao mon luy ké (néu c6) va thay doi nguyen gia sau khi
ghi nhan ban dAu. Cac thong tin duroc phan 4nh trén thé tai sin cta don vi.

- Quyén sir dung dAt khong ghi nhan 1a TSCP vo hinh gdm:

+ Quyén sir dung d4t dugc Nha nuéce giao khong thu tién sir dung dét.

+ Thué dat tra tién thué mot 1an cho cé thoi gian thué (thdi gian thué dat
sau ngay c6 hiu lyc thi hanh cia Luét dat dai ndm 2003, khong dugc cap giay
chimg nhan quyén sir dung dat) thi tién thué dat duoc phén bo dan vao chi phi
theo s6 ndm thué dat.

+ Thué dét tra tién thué hang nam thi tién thué ¢4t duoc hach toén vao chi
phi trong ky tuong (mg so6 tién thué dat tra hang nam.

e) Nguyén gia ciia TSCP v6 hinh 1a quyén tac gia, quyén sé hiru cong
nthep theo quy dinh cua Luat s¢ hiru tri tué: 1a toan b6 cac chi phi thuce t& ma

don vi d3 chi ra dé 6 dugc quyén tac gia, quyén s& hitu cong nghiép theo quy
dinh cua phap luat vé s& hitu tri tug.



g) Nguyén gia TSCP 14 c4c chuong trinh phin mém:

Nguyén gia TSCD cua cac chuong trinh phin mém dugc xé4c dinh la toan
bd cac chi phi thuc t€ ma don vi da bo ra dé c6 cac chuong trinh phan mém
trong truong hop chuong trinh phan mém Ja mét bd phén co6 thé tach roi vai
phan cimg ¢6 li€n quan, thiét k& b6 tri mach tich hop ban dan theo quy dinh cia
phap luét vé s& hiru tri tué.

2.3. Xac dinh nguyén gia TSCD thué tai chinh

Nguyén gia TSCD thué tai chinh phan anh & don vj thué 1a gia tri cua tai
san thué tai thoi diém khoi dau thué tai san cong (+) véi cac chi phi truc tiép
phat sinh ban diu lién quan dén hoat dong thué tai chinh.

2.4. Nguyén gia TSCP ctia don vi chi duge thay ddi trong céc trirong hop sau:

- Panh gié lai gid trj TSCD.

- P4u tu ning cip TSCP.

- Théo d& mdt hay mot s6 bd phan cia TSCD ma céc b phan nay dugc
quan ly theo tiéu chuin cua mét TSCP hitu hinh.

K thay d6i nguyén gi4 TSCP, don vi phai Iap bién ban ghi 16 cac can clr
thay d6i va x4c dinh lai cac chi tiéu nguyén gia, gia tri con lai trén s6 ké toan, sb
khau hao luy ké, thoi gian str dung ctia TSCP va tién hanh hach to4n theo quy dinh.

3. Nguyén tic quan ly TSCD:

3.1. Moi TSCP trong don vi phai c6 bd hd so riéng, hru trit cling véi thé
TSCD tai bd phan K& todn tai san, hd so TSCPD gbm: (bién ban giao nhan, hop
dong, ban chup ho4 don, Bién ban nghiém thu tong thé va Bién ban thanh 1y hop
déng). Cac ching tir c6 lién quan nhu: gifiy d& nghi tam tmg, thanh toan, hoa
domn, ban chup Bién ban nghiém thu tdng thé, Bién ban thanh ly hop ddng va cac
chimg tr khac duge dong luu ciing nhét ky ching tur.

Méi TSCP phéi duge phan loai, danh b va co thé riéng, dugc theo doi
chi tiét theo timg dbi twgng ghi TSCP va dugc phan énh trong sb theo doi
TSCD.

Pbi voi TSCD 12 nha cira vat kién triic: Cac don vi tach riéng tru s& nha
lam viéc chinh va cac cdng trinh phu trg, 14p thé tai san va theo déi theo tiing
loai, xac dinh khung thdi gian khéu hao theo quy dinh tai Phu luc dinh kém Quy
ché nay. Nhimg don vi trudc ddy chua thuc hién tach riéng cic hang muc tru s&
nha lam viée chinh va céc cong trinh phu tre, thi cin cir vao hd so da quyét todn
trude day, xac dinh gia tri ting hang muc, 14p lai thé TSCD cho ting loai, xéac
dinh khung thoi gian khau hao cho phu hop, truofng hop chua trich dd khiu hao
thi phai thuc hién trich bd sung sé khéu hao con thiéu.

3.2. Mdi TSCD phai duge quan ly theo nguyén gia, s6 hao mon luy ké va
gi4 tri con lai trén s6 sach ké toan:
Gia tr] con lai trén 56 _ Nguyén gia cia S6 hao mon luf ké
ké todn cua TSCD TSCb cua TSCD



3.3. Péi voi nhitng TSCP khéng can ding, cher thanh Iy nhung chua hét
khiu hao, don vi phai thuc hién quén 1y, theo ddi, bao quan theo quy dinh hién
hanh v3 trich khéu hao theo quy dinh tai Quy ché nay.

~ 34.Pon vi phai thuc hién viéc quan ly d6i véi nhitng TSCP d3 khiu hao
hét nhung van tham gia vao hoat dong nhu nhitg TSCP théng thuomg.

4. Phin loai TSCD

Can cir vao muyc dich str dung ctia TSCD, don vi tién hanh phén loai
TSCD theo céc chi tiéu sau:

4.1. Bbi v4i TSCD hiru hinh, don vi phan loai nhu sau:

- LOF,\li 1: Nh3 ctra, vit kién trtic: 12 TSCP ciia don vi duoc hinh thanh sau
qua trinh dau tu, thi cong xay dung co ban nhu: tru s& lam viéc va cac cong trinh
phu trg, nha kho, hang rao, san bai...

- Loai 2: My méc, thiét bi tin hoc: 1a toan bg céc loai may moéc, thiét bi

dugc s dung cho cac hoat dong vé tin hoc nhu: may vi tinh cic loai, may chu,
may in, cc thiét bi mang néi b, may chiéu, luu dién...

- Loai 3: M4y méc, thiét bi khac: May phat dién, may bién ap, thiét bi
ngudn dién, diéu hoa nhiét 4o, méy bom nude. .

- Loai 4: Phuong tién vén tai, thlet bi truyén din: 13 cac loai phuong tién
van tai duong thuy, dudng bd; dudng ong va cac thiét bj truyén din nhu hé
théng théng tin dién thoai, hé théng dién.

- Loai 5: Thiét bi, dung cu quan ly: 12 nhitng thiét bi, dung cu dung trong
cong tac quan ly hoat dong nhur: thiét bi chéng trom, chong dét nhap, dung cu do
ludng, kiém tra chét lwong, may hit 4 am, hut bui, thiét bi chéng mdi mot, cira
kho tién, két sit, i cac loai, ban quiy va mét sb tai san khac duoc sir dung trong
quan ly.

- Loai 6: Céac loai TSCD khic: 1a toan bg cac TSCP khéc chua liét ké vao
nam loai trén.

4.2. TSCD v6 hinh:

Loai 1: Quyén sir dung dét theo quy dinh

Loai 2: Phan mém may tinh céc loai

Loai 3: TSCP v6 hinh khac.

4.3. TSCD dung cho muc dich phic loi: 1a nhitng TSCP do don vi quan
ly str dung cho cac muc dich phic lgi, su nghiép trong don vi. Cac TSCP nay
cling dugc phéan loai nhu TSCD hiru hinh va TSCP v6 hinh.

4.4. TSCD bao quan ho, gir ho, la nhitng TSCD don vi bao quan hd, gitt
ho cho don vi khdc hoac cét gir ho Nha nuéc theo quy dinh ciia co quan Nha
nudc ¢ thim quyén.

5. Piu tw ning cip TSCP:



5.1. Céc chi phi dAu tr nang cip TSCD dwoc phan dnh ting nguyén gia clia
TSCD, khéng duge hach todn vao chi phi trong ky. Cac chi ph1 déu tu nang cap
TSCD dugc Tong giam dbc thong bdo cu thé dén timg don V1 trén co s cén dbi,
b6 tri tir ngudn von dau trr xdy dung co ban, mua sim TSCP, ngubn khiu hao.

. 5.2. Cac chi phi lién quan,den TSCD v0 hinh phat sinh sau ghi nhan ban
dau dugc danh gia mot cach chéc chdn, lam tang 1¢i ich kinh t€ ctia TSCD vé
hinh so v&i mirc hoat ddng ban dau, thi dugce phan anh ting nguyén gid TSCD.

6. Stra chira TSCD

6.1. Cac chi phi sira chira TSCD (cdc chi phi duy tu, bdo dwdng, thay thé
siea chita nhimg hw hong phdt sinh trong qud trinh hoat déng rnham khéi phuc
lai nang luc hoat dong theo trang thai hoat déng tiéu chudn ban ddu cua TSCD)
khéng duoc tinh tang nguyén gia TSCD ma duoc hach toan truc tiép hoic phén
bb dan vao chi phi sira chira trong k. Hang nam céc don vi cap tinh phai lap ké
hoach stra chira cac tai san cho nam ke tlep guri vé Ban Ké todn va quan Iy tai
chinh vao thang 10; d01 véi cac nhu ciu cin didu chinh, bd sung, guri vao thang
6 niim ké hoach, dé tong hop, cin ddi chi phi toan hé thong (mdu sé 05/KHSC).

6.2. Toan bd chi phi sura chita tai san, cac don vi ty can dbi trong chi phi
quan ly dugce giao khoan cua don vi theo nguyén tic va phan cap quan ly nhu sau:

- Sira chita TSCP ¢6 gia tri dén 20 trigu dong/1 tai sén, cac don vi cap
huyén chu dong thuc hién. Toan bg chi phi stra chita duogc tinh phdn bé mét 1an
vao chi phi trong nim cia don vi.

- Sira chira TSCD c6 gid trj tir trén 20 triéu dong dén 200 triéu dong/1 tai
sdn, cdc don vj cap tinh va tuong duong (Van phong Héi so chinh, S& giao dich,
Trung tdm COng nghé thoéng tin, Trung tdm dao tao) chu dong 1ap, phé duyét ké
hoach va t6 chirc thye hién. Toan b chi phi stra chita dugc tinh phan bd mét 1an
vao chi phi trong ndm clia don vi.

- Chi phi sira chfra} ¢ gid tri 1on hon 200 triéu df"mg/ 1 tai san, cac don vi phai
18p ke hoach guri Ban Ké todn & Quan ly tai chinh, trinh Tong giam doc phé duyét
ke hoach va thong bao cy thé mirc phin b vao chi phi hang niim theo quy dinh.

6.3. Quy trinh va thu tuc thuc hién sira chita TSCD.

a) Sira chita céc tai san c6 lién quan dén xay dung co ban: Ke hoach va
phé duyét ké hoach sira chira tai san thyc hién theo ti€t 6.2 diém 6 muyc I phan I
chuong nay. Céc Quy trinh va thu tuc khéc (dy todn, lva chon nha thau, ‘nghiém
thu, quyét toan, t& chirc gidm sat thi cong...), thue hién theo quy ché vé& dau tu
x4y dung co ban ctia NHCSXH va cdc ché d6 v& quan 1y diu tr xay dung co ban
cua Nha nudc.

b) Stra chira cac loai tai san khéc; thue hié_‘:n, theo quy dinh‘tai Van ban
794/NHCS-KTTC ngay 09/4/2010 cua Tong gidm doc NHCSXH, ve viéc huong
dan quy trinh mua sam tai san, hang héa, dich vu trong hé théng NHCSXH.

Khi tién hanh sira chita, cac don vi hodc b phédn dang sur dung tai san,
phai 14p bao céo tinh trang tai san can sira chita; cdc hang muc, bd phén can sira
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chira thay thé trinh ngudi 6 thdm quyén quyét dinh. Néu gia tri stra chira trén 10
tridu dong phal trinh Hoi dong tai chinh cta don vi thong nhét xem xét trinh
nguorl c6 thim quyen quyét dinh. Nhimg tai san c6 k§y thuét phirc tap (5t6, may
chii vi tinh, thiét bi céng nghé cao, mang may tmh) khi sira chita thay thé phai ctr
can bd ky thuét hodc thué bd phén kiém dinh xac dinh finh trang tai san; cac
hang muc, b phén can stra chira thay thé.

7. Quan ly tai san di thué, cho thué, nhwrgng ban, chuyén giao, thanh 1y.

Moi hoat déng vé & thué, cho thué, nhurgng ban, chuyén giao, thanh ly
TSCP phai theo dung cac quy dinh cta phap luét hién hanh.

7.1. Déi v6i TSCD di thug:

a) TSCD thué hoat d6éng: cac don vi di thué phai c6 trach nhiém quan ly,
sir dung TSCD theo cac quy dinh trong hop dong thué. Loai tai san nay khong
hach toan theo doi ndi bang; chi phi thué TSCP duge hach toan phéan bo vao chi
phi thué tai san trong ky.

b) Bbi véi TSCD thué tai chinh:

NHCSXH chi thye hién trong trudng hop cén thiét va do Téng giam ddc
la nguo'l quyét dinh. Pon vj sir dung tai san di thué tai chinh phal theo d6i, quan

ly, str dung TSCP di thué nhu TSCP thudc s& hiru ctia don vi va phai thyc hién
day da cac nghia vu da cam két trong hop ddng thué TSCD.

¢) Trudng hop trong hop ddng thué tai san (bao gdm ca thué hoat dong va
thué tai chinh) quy dinh bén di thué cé trach nhiém sira chira tai san trong thoi gian
thué thi chi phi sira chita TSCD di thué dugc phép hach toan vao chi phi trong ky.
7.2. Ddi véi TSCD cho thué.

- Trong thoi gian tai san cda don vi dang sir dung cho thué thi tai san d6
vén theo ddi, quan 1y, trich khéu hao nhir céc tai san khac.

- Viéc cho thué try sé nha 1am viéc va cac co s¢ dao tao do Tong g1am
doc quyet dinh. Tién thu duoc tir viéc cho thué tai san phai hach to4n day da vao
s0 sach ké toan.

7.3. Nhugng béan, chuyén giao TSCD.

- Nhimng tai san khong can st dung hoic sir dung khéng hiéu qua dugc
nhuong ban hodc chuyén glao theo quyét dinh cua cap c6 thim quyen dé thu hdi
von. Viéc nhugng ban, chuyen giao tai san (chuyén nhuong quyen s¢ hiru tai
san) chi duge thuc hién khi cé vin ban chép thuén cia Téng gidm dbe.

- Khi 1ép t& trinh, trinh Tong giam dbc xin chu trong nhuong ban, chuyen
giao TSCD, cac don vi phai ¢6 bién ban danh gia hién trang tai san va gui kem hé
so, gdm: thé tai san, anh chup céc goc 4 cla tai san (néu tai san Ia cac cong trinh
kién trc) va céc loai hd so khéc ¢6 lién quan dén TS xin nhuong bén, chuyén giao.

7.4. Thanh ly TSCD

- Nhitng tai san bj hur héng, khong thé tiép tuc sir dung dugc, viée sira chita
khéng c6 hiéu qua hodc lac hau vé mat k¥ thuét thi dwoc thanh 1y dé thu hdi vén



- Viéc thanh Iy tai san duoc phan cip quan Iy nhur sau:

+ Thanh Iy céc tai san ¢6 nguyén gia nhé hon 50 tridu déng, Téng gidm dbc
iy quyén cho Giam dbc Chi nhanh cp tinh va tuong duong (Vin phong Hoi sé
chinh, S& giao dich, Trung tim Céng nghé théng tin, Trung tAm dao tao) quyét
dinh thanh ly.

+ Thanh ly cac tai san c6 nguyén gia tir 50 triéu ddng tré 1&n phai cb van
ban chip thuén ciia Téng gidm dbc (Ban K& toan va quan ly tai chinh tong hop
trinh ra Ho6i ddng thanh Iy TSCP NHCSXH, théng nhét xin chii trrong va trinh
Tong giam dbc phé duyét, thong bao).

Khi I4p ké hoach xin chi truong cho thanh 1y, cac don vi phai ¢6 bién ban
danh g1a hién trang tai san va gin kém ho so tai san, gdm: thé tai san, anh chup
cac goc d6 (nfu tai san 13 cac cong trinh kién triic) va céc loai hd so khéc c6 lién
quan dén TSCD xin thanh ly.

- Khi duoc chép thuan cho thanh 1y, cdc don vi phai thanh lap Hoi ddng
thanh 1y tai san. H61 ddng thanh 1y tai san c6 nhiém vu d4nh gia thuc trang vé
mit k¥ thudt, gia tri thue t& cia tai san hodc thué thAm dinh gié tri tai san dé trén
co s d6 dinh gia ban thanh ly tai san cho ph hop. Trudc khi thuc hién ban
thanh 1y, phai thong bao, niém yét cong khai trudc 7 ngay tai tru s& cia don vi.
DPéi véi nhimg tai san 13 nha cira, vét kién triac, phuong tién van tai, tai san khac
¢ nguyén gia theo sb sich ké toan tir 500 tridu ddng trd 18n/01 don vi tai san va
dugc Hoi dong thanh ly danh gia lai c6 gia danh gia tir 50 tridu dong tré 1én phai
td chirc ban déu gid cong khai theo quy dinh cta phap lut va phai théng bao
cong khai it nhét hai 1an, mdi 14n cach nhau ba ngdy trén phuong tién thong tin
dai ching cta dia phuong noi ¢6 tai san ban ddu gii.

+ Thanh phan Hoi dng thanh 1y tai san tai cac don vi gdm: Pai dién Ban
gidm d6c 1am Chi tich Hoi déng, cac thanh vién 13 Trudng cic phong: K& toan,
Kiém tra Kiém soat ndi bd, Hanh chinh - T4 chirc, can bd ki thuat am hidu vé
loai tai san d6 va mot sb thanh vién khac néu thiy cin thiét.

+ Thanh phén Hoi df)ng thanh ly tai san Hoi so chinh gdm: Phé Téng giam
dbc dugc Tong giam doc uy quyen lam Chu tich Hoi dbng, Giam dbéc Ban Tai
vu, Giam doc Ban Kiém tra, kiém soat noi bd, Chanh Van phong, ¢6 theé moi
thém mdt sb can bd k¥ thuat, thanh vién khac néu thiy cén thiét.

+ Thanh phin Hbi ddng thanh ly tai san NHCSXH gom Phé Tong giam ddc
dugc Tong gidm ddc Gy quyén 1am Cha tich Hoi dong, Ké toan trudng, Chanh
Vin phong, Giam déc cac Ban: Kiém tra, kiém soat ndi bo; Ké toan va quan ly
tai chinh; Xay dung co ban; Tai vy, ngoai ra ¢6 th& moi thém mot s6 can bd k§
thuat, thanh vién khac néu thiy cén thiét.

- Toan bd gi4 tri thu hdi khi thanh 1y, dwoc hach todn vao thu nhap bat thuong.

- Gi4 tri con lai cia TSCPD (néu c6) va toan bd cac Chi phi bo ra dé thuc
hién thanh ly dugc hach toan vao chi phi bat thuong.

8. Kiém ké TSCD:
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8.1. Thoi diém kiém ké TSCPD: vao cudi thang 12 hang nam (ky quyét
toan nién d6), cac don vi phai tien hanh kiem ké TSCD tai don vi minh, don vi
ciing c6 thé 16 chirc kiem ké dét xuat khi can thiet (Khi c6 thay doi vé thu kho, khi
xdy ra thién tai hodc cdc su kién bat thuong khdc lam dnh hudng dén tai san cia
don vj). Khi kiém k&, don vi phai 14p “Bién ban kiem ke tai sin” theo mau quy
dinh; }cjém ké ve s lugng, chat lugng va ching loai TS(;D, 50 se'mp vai ;6 liéu
trén 50 ké toan dé phat hién cac trurdong hop i san thira thiéu, mét phim chét.

8.2. Thanh phan Héi dong kiém ké:

’ - Pbi voi don vi cip huyén thanh phén gbm: Giam déc hoZc Phé giam
d(‘)’c Phong giao dich duge Giam d6c Uy quyén lam Chu tich Héi dong, Trudng
Keé toan, can by duge phan cong kiém nhiém céng viéc hanh chinh.

‘ - D6i v6i céc don vi cép tinh va twong duong, thanh phén Hoi dong
g@m: Giam doéc hoic Phé Giam doc duge gidm ddc Uy quyén lam Chu tich Hoi
dong, Truéng phong Kg”a toan, Trudng ph}‘)ng Kiém tra, kiém soat ndi bd, Trudng
phbng Hanh chinh - T6 chirc, can b ké toa’u:l thpo d(”)’i tai san, c6 thé moi thém
mot sO can b k¥ thuat, thanh vién khac néu thiy cén thiét.

- Tai Héi s& chinh, thanh phan Héi df)ng gdm: Pho Téng giam dbc dugce
Téng giam dbe U Uy quyén [am Chi tich Hoi déng, Giam dc Ban Tai vu, Giam dée
Ban Kiém tra, kiém soat nfi by, Chanh Van phong, can b Ke ton theo ddi tai sén,
c6 thé mdi thdm mét s6 can bd k¥ thuat, thanh vién khac néu thiy cén thiét.

Hoi dong kiém ké chiu trach nhiém t6 chirc qué trinh kiém ké chit chg,
chiu trach nhiém vé két qua kiém ké.

8.3. Xir ly sau kiém ké

_Sau khi kiém k&, cac don vj phai dbi chiéu véi sb sach ké todn, thuc

hién di’éu chinl} lai s6 liéu ké toéq cho phu th vai thug trang tai san tai don vi
theo két qua kiém k& va bao cao day du trong hd so quyet toan nim.

_ + Trudng hop c6 sai s6t do ghi 6 nham thi phai diéu chinh lai s6 ké toan,
dong thdi, phai diéu chinh lai cac khoan chi phi ¢6 lién quan.

+ Truong hop phat hién ¢6 TSCD thura: don vi phéi tim cht s& hitu cua tai
sén d6 va tra lai tai san cho chi s¢ hitu. Neu khéng tim duge chu s& hitu thi don
vi bao cao Hoi s& chinh dé xem xét xir 1y.

+ Truong hop thiéu, mat tai san: phai lam rd nguyén nhén, x4c dinh trach
nhiém boi thuong cua tép the, ca nhan.

+ Trudng hop tai san bi hu hong, giam chat lwong: phai tién hanh sira
chira khic phuc ho#ic cho thanh Iy néu khong thé tiép tuc st dung duoc.

9. Xir Iy ton that tai san

2) Moi truong hop tén thét, thira thiu tai san phai lam ro nguyén nhan, xdc
dinh trach nhiém, xir ly bu dip ton thit va phai duge hach toan, bao cdo diy du
trong quyet toan nam.



b) Khi bj ton thit, thiéu hyt v& tai san, c4c don vi phdi x4c dinh nguyén nhan,
trach nhiém va xi Iy nhu sau:

- Trudong hop do nguyén nhén chu quan: nguoi gly ra ton thét phai boi
thuong theo quy dinh, cu thé:

+ Péi voi cac tai san da khiu hao hét gla tri nhung van con sir dung duoc:
nguoi gly ra tén that phai b01 thuong theo gia tri do Hoi dong dinh gia tai san cua

don vi quyet dinh. Khoan tién bdi hoan thu dwoc tir ngudi gdy ra ton thit duge
hach toan vao thu nhip bit thudng.

+ Pbi voi cac tii san chua kh4u hao hét gi4 tri: nguoi gay ra ton that phai boi
thuong theo gia tri do Hoi dong dinh gia tai san cia don vi quyet dinh, nlumg phai
dam bao nguyén téc: gid bdi thuomg t8i thidu khong thép hon gid tri con lai cia TSCD.

Sau khi quy trach nhiém boi thudmg, don vl €0 tai san t6n that dd dung moi
bién phap dé don dbe thu hdi tir nguol gdy ra tén thit, nmmg van khong thu du
theo gia tri con lai cha tai san, thi phan chénh 1éch giita gia tri con lai cua tai san
véi tién bdi thuong clia ngudi gy ra tdn thét, tién bdi thudmg cia co quan bao
hiém va gi4 tri thu hdi duge do thanh 1y..(néu ¢6), dugc bu dép bang Quy du
phong tii chinh (Téng giam dbc c6 thong bao timg trudmg hop cu the) trudng
hop Quy dy phong tai chinh khong du b1 dép, thi phan chénh léch thiéu dugce tinh
vao chi phi bat thuong cia don vi.

- Truomng hop do nguyén nhéan khach quan, nhur: thién tai, ho hoan... xir 1y:
+ Néu tai san d2 mua bao hiém thi xir Iy theo hop ddng bao hidm.
.+ Neéu tai san chua mua b&o hiém thi bdo c4o cu thé v& mirc 45 ton thit va dé
xudt phuong an vé Héi sd chinh dé xem xét, giai quyét.
Gi4 tri ton thét sau khi da bu dép bing céc ngubn trén, néu thiéu duogc bu dip
bang Quy du phong tai chinh (Téng giam dbe c6 thong bio timg truong hop cu

thé), truo*ng hop Quy du phong tai chinh khong du bu dép, thi phan thiéu duge
hach toan vao chi phi bét thuomg ciia don vi.

10. Béo hiém tai san.

a) TSCD dugc bao hiém 13 céc tdi san thuge danh muc do cic don vi da
tham gia mua béo hiém ctia cac Cong ty Bao hiém.

b) Hinh thirc bao hiém

- B4o hiém phuong tién vén tai (g6m bao hiém trach nhiém db6i véi ngtrcn

thir ba, trach nhiém ddi v6i hang ho4, trach nhiém dbi voi hanh khach va thiét
hai vit chat)

- Céc loai béo hlém khac (bao hiém chdy n6 va céc i ro dic biét...) néu cé
nhu cau va xét thiy can thiét, cic don vi d& xuft, trinh Téng giam dbc xem xét
quyét dinh dbi véi timg trudng hop cu thé.

¢) Thoi gian bao hiém: thoi gian bao hiém thuc hién cho timg nam va tinh tir
ngly hop ddng bao hiém dugc ky két.

d) Chi phi bao hiém: chi phi bao hiém dugc hach toan vao chi phi trong ky;
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tnirdng hop mua bao hiém cho nhidu nim phai phin bd chi phi theo ding nién dé
II. TRICH KHAU HAO TSCPD

1. Nguyén tiic trich khiu hao TSCD:

1.1. Tét ca TSCP hién ¢6 ciia don vi déu phai trich khiu hao, trir nhimg
TSCD sau day:

- TSCP da khau hao hét gia tri nhung van dang sir dung vao hoat dong.

- TSCPD khéu hao chua hét bi mit.

- TSCP khéc do don vi quan 1y ma khong thude quyén sé hitu cia don vi
(trir TSCP thué tai chinh).

- TSCP khéng dugc quan 1y, theo di, hach toan trong sb ké toan cna don vi.

- TSCD sir dung trong cac hoat dong phic lgi phuc vu ngudi lao déng cia
don vi.

- TSCP tir ngudn vién tro khong hoén lai sau khi duoc co quan co tham
quyén ban giao cho don vi dé phuc vu cdng tac nghién ciru khoa hoc (néu c6).

- TSCP v6 hinh la quyen sir dung dat 1au dai c6 thu tién st dung dét hoic
nhan chuyén nhugng quyén st dung dét lau dai hop phap.

1.2. TSCD chura khéu hao hét bi mat, bi hu hong ma khong thé sira chita,

khic phuc duoc, don vi xac dinh nguyén nhén, trach nhiém bdi thu'cmg cia tép
thé, c4 nhan gy ra theo diém 9 muc I phin I chuong nay vé Xir Iy ton thit tai san.

1.3. Pon vi cho thué TSCP hoat dong phai trich khiu hao déi véi TSCP
cho thué.

1.4. Pon vi thué TSCP theo hinh thirc thué tai chinh, phai trich khéu hao
TSCD di thué nhu TSCD thude s& hiru ctia don vi theo quy dinh hién hanh.

1.5. Vigc trich hodc théi trich khau hao TSCP dugc thuc hién bét dau tir
ngay (theo so ngay cua thdng) ma TSCD ting hodc giam.

1.6. Béi véi cac cong trinh xdy dlmg co ban hoan thanh dua vao sir dung,
don vi d& hach toan tang TSCD theo gia tam tinh do chua thue hién quyet toan.
Khi quyét toan cong trinh xy dung co ban hoan thanh c6 su chénh léch glua gia
tri tam tinh va gia tri quyét toan, don vi phai dleu chinh lai nguyen gia TSCPD
theo gia tri quyét toan da duoc cép c6 tham quyen phe duyét. Bon vi khong phai
diéu chinh lai mic chi phi khau hao di trich ke tir thoi diém TSCP hoan thanh,
ban giao dua vao st dung den thoi diém quyét toan dugc phé duyét. Chi phi
khéu hao sau thoi diém quyét toan dugc xdc dinh trén co so lay gié tri quyét toan
TSCPD dugc phé duyét trir (-) sb d trich khau hao dén thoi diém phé duyét quyét
toan TSCP chia (:) thoi gian trich khu hao con lai cia TSCP theo quy dinh.

2. X4c dinh thoi gian trich khau hao cia TSCP hiru hinh:

2.1. D6i véi TSCP con méi (chua qua sir dung), don vi phai cin cir vao
khung thoi gian trich khau hao TSCP quy dinh tai Phu luc dinh kém theo Quy
che nay dé xac dinh thoi gian trich khau hao ctia TSCD.
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2.2. i véi TSCP da qua sir dung, thoi gian trich khiu hao ctia TSCD
duoc xac dinh nhu sau:

Gié tri hop 1y clia TSCD Thoi gian trich khiu hao
Théi gian -~ Giabancoa TSCD cling  x cﬁa’ TS.CD mai cung loai
trich khau hao loai méi 100% (hoiic xac dinh theo Phy lyc
cua TSCD ciia TSCD tuong duong (ban hanh kém theo Quy
ché nay)

trén thi truong)

Trong d6: Gi4 trj hop 1y ciia TSCP 1a gié mua ho¥ic trao dbi thuc t€ (trong
truong hop mua ban, trao doi), gia tri con lai cia TSCD hodc gia trj theo danh
gia cua td chire ¢6 chic néng thim dinh gia {trong truong hop dugc cho, dugce
biéu, duge tang, duoc cip, duge chuyén dén.. ).

2.3. Déi véi nhitg TSCD dua vao st dung trude ngay 01/01/2013, cac
don vi thuc hién ddi chiéu gitra thoi gian d3 xac dinh trich khiu hao trude day
véi thoi gian trich khau hao quy dinh tai Phu luc dinh kém quy ché nay. Néu
khong tring khdp, thi phai xac dinh lai théi gian trich khau hao va muec trich
khiu hao cy thé nhu sau:

a. Cach xac dinh thoi gian va miec trich khiu hao:

Cén ctr cac s6 ligu trén sb ké toan, thé TSCD @ x4c dinh gia tri con lai
trén s6 ké toan cua TSCD.

- X4c dinh théi gian trich khiu hao con lai cla tai san ¢6 dinh theo cong
thire sau:

Thoi gian Thoi gian trich khiu Hao mon ltiy ké dén )
trichkhdu _  hao cua tai san ¢6 dinh N 31/12/2012 J
haoconlai ~  xéc dinh theo Phu luc 1- o T

¢ : pieb itk Nguyén t ¢6 dinh
ctia TSCD kém Qui ché nay SUyen g1a fat san €0 &

- Xac dinh mtc trich khau hao hang nim (cho nhitng nim con lai cua tai
san ¢ dinh) nhu sau:
Miic trich khiu hao trung Gia tri con lai ctia taj san ¢b dinh
binh hang nim cta TSCD Thoi gian trich khau hao con laj ciia TSCD
- Mitc trich khéu hao trung binh hing théng bing s khiu hao phai trich
ca ndm chia cho 12 thang.
b. Vi dy tinh va trich khau hao tai san ¢4 dinh:
Vi du: Phong giao dich‘ NHCSXH Pan Phuong - Ha ndi, ¢6 Tru s¢ nha lam
viéc nguyén gia 3.000 tri€u dong, st dung tir ngay 01/01/2011. Thoi gian sir dung
da xac dinh theo quy dinh truéc ddy 25 ndm. Thoi gian dé sir dung tru s6 nay tinh

dén hét ngay 31/12/2012 1a 2 nam, S6 khau hao luy ké 13 240 triéu ddng. Gia tri
con lai trén sd ké todn ctia tru s& 1a 2.760 triéu dong,.

Phong giao dich Pan Phugng, xac dinh ’thbri gian trich khéu hao ctia Tru
s& nha lam viéc theo Phu luc dinh kém Quy ché nay 1a 15 nam.
"
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Xac dinh thoi gian trich khéu hao con lai ctia Try s& nha 1am viéc Pan
Phuong nhu sau:
3 ol 1 240 triéu
Thoi gian trich —15nim x  (1- - )

khiu hao con lai 3.000 triéu = 13,8 nam

Muc trich khéu hao trung binh hang nim = 2.760 triéu déng : 13,8 nim =
200 triéu déng/ nim

Miic trich khiu hao trung binh hang thang = 200 triéu ddng : 12 thang =
16,666 triéu ddng/ thang

Tir ngay 01/01/2013 dén hét ngay 18/10/2026, Phong giao dich Pan
phuong trich khau hao d6i v6i Try so nha 1am viéc vao chi phi khiu hao mdi
thang 13 16,666 triéu dong.

3. X4c dinh thoi gian trich khau hao cia TSCP vé hinh:
3.1. TSCP v6 hinh 14 phan mén may tinh, thoi gian trich khiu hao theo
Phu luc dinh kém quy ché nay.

3.2. Pbi véi TSCD v6 hinh 14 quyén tac gia, quyén sé hitu tri tué, thi thoi
gian trich khiu hao 13 thoi han bao hé duge gh1 trén vin bang bao h¢ theo quy
dinh (khong dugc tinh thoi han bao hd duge gia han thém), mic tdi da khoéng
qua 20 nim.

4. Phirong phip trich khidu hao TSCD:

Céac dom vi ap dung trich khau hao TSCD theo phuong phap dudng thing,
s6 khau hao hang niam khéng thay déi trong suét thdi gian st dung.

- X4c dinh muc trich khiu hao trung binh hang nim cho TSCD theo cong
thirc dudi day:
Miic trich khiu hao trung binh Nguyén gia ctia TSCD
hang nim cia TSCD

Thai gian trich khéu hao
- Mitc trich khau hao trung binh hing thang bing sé khau hao phai trich
ca nam chia cho 12 thang.

- Truong hop thoi gian trich khdu hao hay nguyén gia cia TSCD thay dbi,
don vi phai xac dinh lai mirc trich khéu hao trung binh ctia TSCD. Mitc khiu
hao xac dinh lai dugc tinh theo cong thic:

Muc trich khAu hao hang nim Gia trj con lai ciia TSCD
cua TSCD (xac dinh lai) Thoi gian trich khiu hao xdc dinh lai
Thoi giantrichkhduhao  _ Thoigiantrich ~ Thoi gian thucté
xac dinh lai khau hao méi da trich khau hao

- Mitc trich khdu hao cho thang cudi cling cia TSCPD duoc xac dinh 1a
hiéu sé giita nguyén gla TSCD va sb khau hao luy ké d3 thuc hién dén thang
trude thang cudi cung cua TSCPH dé.
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III. HACH TOAN KE TOAN
1. Hach toan mua sim TSCD
1.1. Hach to4n mua sim méi TSCD
- Cén ctr ké hoach mua sim TSCP di dugc céR ¢6 thAm quyén phé duyét;
can cir Hop dong mua ban va bd chimg tir mua sam, K& toan hach toan:
No: TK.321001 - Mua sém TSCD S6 tién mua
Cé: TK 131xxx - Tién gtri tai cac NH hogc TK thich hop sam TSCD

P6i véi cac Hop ddng mua sim, cé ky két cho don vi ban tam {mg, thi
moi 1an cho tam g, ké toan van hach toan theo ddi vao tai khoan 321001, tong
s0 tién tam (mg s& dugc trir vao khi thanh toan toan b hop dong.

- Sau khi hoan thanh viéc mua sém TSCPD, ciin cir HO so phé duyét quyét

téan cla cap ¢6 thdm quyén, don vi ghi nhip TSCP theo gia tri quyét toan duoc
duyét, ké toan hach todn nhap tai san:

No: TK 30xxx - TSCD S6 tién duge quyét
C6: TK 321001 - Mua sim TSCP toan, nhap TSCD

~ Déng thoi, 14p Thé TSCP, xéc dinh thoi gian khiu hao va thyc hién trich
khau hao TSCP theo quy dinh.

1.2. Pbi v6i cac tru sé nhan chuyén nhuong (NHCSXH phai tra tién theo
gia tri con lai hodc theo gia théa thuan)

Cén ctt vao Quyét dinh chuyén nhuong va thong béo ké hoach von du tu
xay dung co ban cia cAp c6 thim quyen, ké todn hach toan nhu hudng dén tai
tiét 1.1 diém 1, myc III, phan I chuong I1.

2. Hach toan TSCD duoc cip, duoc cho, tiing, nhan chuyén giao

2.1. Tai san duogc cip, dugc cho, ting, dwoc chuyén giao (bing tién hoic
bang hién vét) ¢6 ngudn gbe tir Ngan sach nha nude. Cin cir hd so chimg tir lign
quan vé bién ban giao nhén, Ké toan hach todn.

- Trudng hop nhin bing tién (chuyén khoan, tién mat)

No: TK 131xxx — Tién giri tai cac NH hodc Tién mit ‘ Sé tién duoc
Cé: TK 602001 — Vén dau tu XDCB, MS TSCP (Vén NS cap) cAp, biéy, ting
Khi thye hién mua sim TSCP, hach todn nhu d6i véi mua sim méi TSCP.

- Trirong hop nhéan bing hién vat.
No: TK 30xxx - TSCP Gi4 tri theo bién ban chuyén
Cé: TK 602001 - Vén dau tr XDCB, Mua giao (néu c6) hoic gia tri theo

sim TSCP (Vén NSNN cép) dinh gi4

Pdng thii, lap Thé TSCP ghi 16 ngudn hinh thanh, xac dinh thoi gian va

muc trich khiu hao theo quy dinh.

2.2. Tai san duoc cép, biéu tang, dugc chuyén giao tlr cac don vi td chirc, ca
nhan trong va ngodi nude khoéng phai tir ngudn goc Ngin sach nha nudce. Can cir hd
s0 chimg tir lién quan va bién ban giao nhén, Ke toan hach toan.

o
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- Trudng hop nhén bing tién (Tién mit kodc chuyén khoan)

No: TK 131xxx — Tién giri tai cac NH hodc Tién mat S6 tién duoc
Cé: TK 602003 - Vén dhu tu XDCB, MSTS (Vén khic) cip, biy, ting

Khi thye hién mua sam TSCP, hach toan nhu mua sém méi TSCD.

- Trudmg hop nhan bang hién vAt.

No: TK 30xxx - TSCP Gi tri theo bién ban chuyén
Cé: TK 602003 - Vén diu tr XDCB (Vén khac) | giao (néu c6) hodic gia tri theo
dinh gid

Dong thoi, 14p The TSCP ghi 16 ngudn hinh thanh, xac dinh thoi gian va
mirc trich khau hao theo quy dinh.

3. Hach toan xdy dung méi, ning cip nha cira vit kién tric
3.1. Xay dung mdi, nang cdp nha cira, vét kién tric bang nguén vén cia
NHCSXH:
a) Tam tng x4y dung co ban, ning cdp nha cira, vét kién tric.

Can cir vao hd so, chu'ng tir (gidy d& nghi tam (g cia don vi thi cong,
Hop dong thi cong xay lip, Bién ban nghiém thu timg phén cong viéc.. .),d8
dugc cAp co thdm quyén phé duyét cho tam img, ké toan 14p phiéu hach toan:

Nog: TK 322101 — Chi phi ¢dng trinh S6 tién dugc phé
C6: TK Tién giri cia khéch hang kodc TK khéc thich hgp | duyét cho tam (mg

b) Hach toan nhdp TSCD khi cong trinh hoan thanh dua vao si dung
nhung chua duge phé duyét quyet toan.
Cin cir Bién ban nghiém thu tong thé céng trinh dua vao sir dung, hach toén:
No: TK 322101 — Chi phi céng trinh (Téng sb tién tam Quyét toan — (tri)
Co6: TK 451001 — Cac khoan phai tra vé XDCB Téng sb tién d4 tam tmg)
Pdng thdi, hach toan nhip tai san, 14p Thé TSCP, xac dinh thdi gian va
trich muc trich khéu hao hang nam.
No: TK 301201 — Nha cira vat kién tric 86 tién tam quyét quyét toan
C6: TK 322101 — Chi phi cong trinh (gid trj TSCP tam QT)
¢) Khi duge phé duyét quyét toan
Cin cir quyét dinh phé duyét va hd so quyét toan; ciin cir cic chimg tir ¢6
lién quan dén cong trinh, ké toan xir 1y hach toan cac tnrong hop cy thé nhu sau:
- Trudng hop: gia tri dugc phé duyét quyét toan 16n hon gia tri tam quyét
toan, ké toan hach toan:
Ng: TK 301201 — Nha cira vat kién tric $6 tién dugc quyét toan —
C6: TK 451001 — Céc khoan phai tra vé XDCB | (trir) S6 tién tam quyét toan
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- Trudmg hop: gia tri duge phé duyét quyét todn nhé hon gia tri tam quyét
toan, ké toan hach toan:

No: TK 451001 — Cac khoan phai tra vé XDCB Sé tién tam quyét toan —
Co: TK 301201 — Nha cira vat kién truc (trir) S6 tién dugce quyét toan

Sau khi d thyc hién didu chinh lai gia tri TSCD theo gia tri dugc phé duyét
quyét toan, k& toan thyre hién diéu chinh lai thé TSCD cho pht hop véi nguyén gia
va mirc khiu hao.

Pong thoi cin cit vao hd so quyet toan, ché do bao hanh cong trinh, gidy dé
nghj thanh toén ciia bén B &3 dugc cap c6 thim quyén phé duyst, hach toan.

No: TK 451001 — Cac khoan phai tra vé XDCB
Cé: TK 427909 — Béo dam thanh toan khéc
Co: TK Tién gui cua khach hang hode TK thich hop
Truong hop gia tri bao hanh duge diam bao bing bao lanh clia mot Ngén
hang khéc, thi Ké todn hach toan theo ddi vio tai khoan ngoai bang 931909- Cac

bao lanh khac. Hét thoi han bao hanh, don vi thi cong dé hoan tit moi cong viée.
Can cir Bién ban thanh 1y hop ddng, ké toén hach toan Xuét tai khoan ngoai bang.

(So tlen Quyet toén — S4 tién d& img)
S6 nen giit lai Bao hanh cong trinh
S6 tién con duoc thanh todn

. 3.2. Cong trinh x&y dung mdi va nang cap nha cira, vét klen tric bing
ngudn vén ciia NHCSXH va vén cua dia phuong (cong trinh ¢6 vén dbi tmg)

a) Khi tam tmg vén cho bén B (theo hop dong da thoa thuan) Cian cir vao
hd so, chimg tir d3 duoc cap c¢6 thim quyén phé duyét cho tam ung, ké toan lap
phiéu hach to4n:

Ng: TK 322101 — Chi phi céng trinh S4 tién dugc phé
Co: TK Tién giri ctia khach hang hode TK khac thich hop | duyét cho tam tng

b) Hach toan khi cong trinh hoan thanh dwa vao st dung nhung chua
dugc phé duyét quyét toan.

Can ctr Bién ban nghiém thu tong thé cong trinh dua vao sir dung, hach toan:
No: TK 322101 ~ Chi phi cong trinh (Téng s6 tien tam Quyét todn — (trir)
Co: TK 451001 — Céc khoan phai tra vé XDCB Tong s6 ti€n dd tam img)
Péng thoi, hach toan nhip tai san, lap Thé TSCD, xac dinh thoi gian va
mirc trich khau hao hang nam.
No: TK 301201 — Nha cira vat kién triic 86 tién tam quyét quyét toan
Co: TK 322101 — Chi phi cong trinh (gia tri TSCD tam QT)
¢) Khi dwoc phé duyét quyét toan
Cin ¢t quyét dinh phé duyét va ho so quyet toan; can cir cac chung tir cé
lién quan dén cong trinh, ké toan xir Iy hach to4n cac truong hop cu thé nhur sau:

- Trudng hop: gia tri duge phé duyét quyét toan 16n hon gia tri tam quyét
to4n, ké toan hach toan:

No: TK 301201 — Nha ctra vt kién tric. Sé tiép dugc quyét todn —
Co: TK 451001 — Cac khoan phai tra ve XDCB | (trir) SO tién tam quyét toan

«
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- Trudng hop: gia tri duge phé duyét quyét todn nhé hon gi4 tri tam quyét
to4n, k& toan hach toan:
No: TK 451001 — Cac khoan phai tra vé XDCB Sé ti?en tam quyét todn —
Co: TK 301201 — Nha ctra vat kién tric (trur) SO tién duoe quyét toan
Sau khi da thuc hién diéu chinh lai gia tri TSCP theo gia tri duoc phé duyét

quyét todn, k& toan thyuc hién didu chinh lai the TSCP cho phu hop v&i nguyén gia
va mutc khéu hao.

Ddng thoi cin ctr vao hd so quyet toan, ché d6 bao hanh cong trinh, gidy dé
nghi thanh toan ctia bén B dd dugc cap cd thim quyén phé duyét, hach toén.

No: TK 451001 — Cac khoan phai tra vé XDCB

Co: TK 427909 — Bao dam thanh to4n khac

Cé: TK Tién giri ciia khach hing kode TK thich hop

Truong hop gia tri bao hanh duge dam bao bing bao 1anh cia mot Ngan

hang khac, thi K& to4n hach todn theo doi vao tai khoan ngoai bang 931909-
Cam két bao lanh khac. Hét thdi han bao héanh, don vi thi cong da hoan tht moi
cdng viéc. Cin cit Bién ban thanh 1y hop dong, ké toan hach todn Xudt tai khoan
ngoai bang.

(Sg tu‘an Quyét todn — S6 tién d3 vmg)
S0 tién gifr lai Bao hanh céng trinh
S6 tién con duge thanh toan

d) Khi nhan dugc von ciia dia phuong hd tro: viée nhin vén ¢ thé truéce,
trong hodc sau khi cong trinh hoan thanh, ké toan 14p phiéu hach toan:

No: TK 131xxx - Tién g tai cie NH hogc TK thich hop | S6 tién vén d6i ung,
Cé: TK 602001 — Vén Péu tr XDCB (Vén NSNN cép) hé trg nhén duge

3.3. Di véi cac cong trinh XDCB bing ngudn vén Ngan sich trung vong:

Khi nhin dugc théng bido cdp vén cia NSNN, ké toan Chi nhanh
NHCSXH Tinh, lién hé véi Kho bac Nha nuéce trén dja ban dé duogc hudng dan
1am céc thi tuc c6 lién quan dén cong tac ké todn cdng trinh x4y dung.

a) Khi tam {mg von cho don vi thi cong

- Can clt Gidy dé nghi tam tmg vén dau tu, Gidy rat vén diu tu kiém
chuyén khoan di dugc KBNN duyét, ké toan hach toan:

No :TK 359009 - Cac khoan khac phai thu
Cé: TK 451001 - Céc khoan phai tra vé XDCB

- P6i véi cac chi phi Ban quan ly cong trinh: khi dugc Kho bac tam {mg,
ké toan hach toan

No :TK Tién giri tai KBNN hode TK thl:ch hop
Cé: TK 451001 - Cac khoan phai tra vé XDCB

b) Pinh ky thanh toan
- Thanh to4n khdi luong hoan thanh véi don vi thi cong (bén B):

Cin cit hd so thanh toan timg dot da duge Kho bac Nha nuée chip thuan,
thure hién thu hédi tam tmg theo hop ddng, ké toén hach toén:

S6 tién dugc Kho bac
NN tam tmg cho bén B

S tién Kho bac NN
cho tam Uing
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No :TK 322101 — Chi phi XDCB - 86 tién duoc thanh to4n
Co: TK 359009 - Céc khoan khéc phai thu - Sb tién thu hdi tam 1mg (néu c6)
Cé: TK 451001 - Cac khoan phai tra vé XDCB | - S6 tién dugce thanh toan — (trir)
sO thu hoi tam (mg (néu cd)
- Thanh toan chi phi ctia Ban quan 1y cong trinh
No :TK 322101 - Chi phi XDCB (tiéu khoan Ban quan Iy CT) | S6 tién dugc
Co: TK Tién miat hoge TK thich hop thanh toan
Lwu y: Tai khodn Chi phf XDCB (Chi phi céng trinh) mé tiéu khodn
riéng cho tieng céng trinh, tung don vi thi céng.
¢) Khi cong trinh hoan thanh toan bd
- Can cir hd so quyét toan cdng trinh da duoc cip ¢ thdm quyén phé duyét
va dugce Kho bac Nha nurde chap thuén thanh toan, ké toan hach toan nhap tai san:
No :TK 301201 — TSCP (nha cira vat kién triic)
C6: TK 322101 — Chi phi XDCB
Pdng thoi hach todn ting von dau tr xay dung co ban do NSNN cép:
N :TK 451001 — Cac khoan phai tra vé XDCB Téng gié tri duoc quyét
Cé: TK 602001 - Vén du tu XDCB (vin NSNN cdp) | toan, NSNN cap von
Ldp thé TSCD, xdc dinh thoi gian stk dung va trich khdu hao theo quy dinh.
Thure hién ché d bao hanh, gi4 tri bao hanh duge hach toan theo ddi:

No: TK tién giri khach hang kodc TK thichhop | S0 tién giit lai ¢ bao hanh
C6: TK 427909 — Bao dam thanh to4n khac cong trinh

Trudng hop gia tri bio hanh duge bao 1anh bao hanh tir mét Ngén hang
khac thi hach toan vao TK 931009 — Cam két nhan dugce

4. Hach toan sira chita TSCD
a) Tam Gng stra chita TSCD (bao gf‘f)m ca sira chira nha cira, vét kién trac).

Tbng gia tri cong trinh
duge quyét toan

Can cir vao hd so, chimg tir d3 duoc nguoi c6 tham quyén hodc chp co
tham quyén phé duyét cho tam tmg, ké toan lap phiéu hach toan:
No: TK 323001 — Stra chita TSCD
C6: TK Tién giri cta khach hang hode TK khac thich hop
b) Thanh toan vdn sira chita TSCD:

- Can ctir quyét dinh phé duyét quyét toan khéi luong cong viéc stra chira
hoan thanh; ¢in cir hd so ching tir c6 1i€n quan, ké toan hach toan:

SH tién dugc phé
duyét cho tam tng

No: TK 323001 — Sita chita TSCD (S6 tién Quyét todn — S6 tién tmg)
C6: TK 427909 — Bao dam thanh toan khac _ S6 tien Bao hanh (néu c6)
C6: TK Tién giri don vi sira chita Aodc TK thich hgp | So tien cdn duge thanh toan
- Pdng thoi, hach toan phan bd vao chi phi
e
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+ Truong hop phan bd mot 14n, hach toan
No: TK 872002 — Chi bao dudng, sira chira S tién dugc phé duyét
Co: TK 323001 — Stra chita TSCP quyeét toan stra chita
+ Truong hop phéan bé nhiéu lan.
No: TK 872002 — Chi bao dudng, sira chita
No: TK 388001 — Chi phi chd phén b
C6: TK 323001 — Sira chita TSCD
5. Hach toan trich khiu hao TSCP:
Hang thang hodc quy, cin ¢ vao “Bang ké trich khiu hao TSCP”, cic
don vi lap chimg tir, hach todn:
Ng: TK 871001 - Khéu hao co ban TSCP | S tién khéu hao
C6: TK 305xxx - Hao mon TSCD trong ky

6. Hach toan tai sin thué ngoai (thué hoat dong)

6.1. Khi nhén céc tai san thué ngoai mang vé sir dung, ké toén can ci Hop
dbng thué va Bién ban giao nhén tai san dé 1ap phiéu ghi:

Nhép TK ngoai bang 993001 - Tai san thué ngoai (Theo gia tri clia tai san do)

- Khi thanh toan tién thué tai san cho chu sé hitu, ké toan can cir vao hop
ddng thué, hoa don, chiing tir hop 18 dé hach to4n:
No: TK 876001 - Chi thué tai san S tién thué phai
Co: TK Tién gui cua khach hang hodc TK thich hgp trd trong ky

6.2. Khi tra lai tai san cho chii s& hiru, ké toan can cr bién ban giao nhan

tai séan, 1ap phiéu ghi:
Xuét TK ngoai bang 993001 - Tai san thué ngoai.

7. Hach toan thanh ly TSCD
a) Xudt tai san thanh ly ra khoi sb séch ké toan.

No: TK 305xxx —~Hao mon TSCD | - 86 khéu hao lity ké d4 trich
No: TK 890001 — Chi phi bat thudng | - Gia trj con lai (néu c6)
Cé: TK 30xxx — TSCD - Nguyén gia TSCD

Déng thdi rit ho so ti san duge thanh 1y déng Iwu vao nhat ky chimg tix
b) Hach to4n s& tién thu vé va chi ra khi thanh ly:

- 84 tién thu v& do thanh 1y TSCP, don vi lap chimg tir va hach toan diy
du vao thu nhép bét thudng,

b tlen phan bd chi phi ky nay
S6 tién de lai phén bd vio céc ky sau
Téng sb tién sira chita d3 QT

No: TK Tién mét hodc TK th;’ch hop S tién thu vé do
Cé: TK 790009 - Thu nhép bét thudng thanh ly
- 86 tién chi ra dé thanh 1y TSCP (néu c6), hach toan: ,
No: TK 890001 — Chi phi bét thuong SO tién chi ra dé
Cé: TK Tién mit hode TK thich hop thanh ly



8. Hach toan TSCP thira, thiéu phat hién trong kiém ké

8.1. Trudng hop tai sén thira, thiéu do ghi sb nhdm thi cac don vi phai
hach toan dieu chinh lai so sach tuy theo ting trirdng hop tang, giam cu the.

8.2. Trudng hop phat hién thira, thiéu khong phai do ghi sb nham thi xtr ly:

a) Trudng hop TSCDP phat hién thtra: Sau khi nhén duge vin ban cta
Téng giam dbc, cho phép ghi nhip TSCP thi hach toén:

No: TK TSCP

Co6: TK Cac khoan cho thanh todn khéc

Sau 12 thang Kké tir ngay haqh toép, néu don vi khong thé xac dinh duoc
chii s hitu cua tai san thira va chadc chén [a khong phai tra trong tuong lai thi
hach todn nhu sau:

No: TK Cac khoén’chb‘thanh toan khac ’

Co: TK 602003- Von dau tu XDCB, mua sam TSCD

b) Trudong hop TSCD phét hién thiéu: Can cir bién ban vé viéc xu 1y
TSCD phat hién thiéu, hach toan giam TSCBD:

No: TK 305xxx — Hao mon TSCH - §6 khéu hao Lty ké d4 trict
No: TK 361501- Céc khoan phai bo6i thudmg cia canbd | - Gia tri phéi boi thudng
No: TK thich hop (Tuy theo nguén von bu dap tom that) | - Gia tri xir ly ngudn bu dap
C6: TK 30xxx — TSCD - Nguyén gid TSCD

9. Hach toan két qua danh gid lai TSCD

banh gia lai TSCD chi dugc thuc hién khi ¢6 chi trwong ciia co quan quan
ly Nha nudc, timg thoi diém thue hién, NHCSXH s€ ¢c6 hudng dan cu thé.

10. Xir Iy hach toan déi vai cac TSCD theo cdc van ban hwéng din
trrge day, nay khong da tiéu chuin vé nguyén gid:

Cic tai san truéc ddy duoc ghi nhén 12 TSCD theo Thoéng tu sb
203/2009/TT-BTC, nay khong du tiéu chudn vé nguyén gid TSCD thi duoc hach
todn gia tri con lai cda tai san vao chi phi Mua sam cong cu dung cu (TK
874001) cia don vi trong ndm tai chinh 2013.

- Céc don vi ldp bang k& danh myc TSCD (chi tiét timg tdi sin) c6 nguyén
gia dudi 30.000.000 dong hien dang phén anh trén s6 sach ke todn cua don vi
theo nguyén gid, so khau hao lliy ké va gié tri con lai.

- Toan bd hd so va thé tai san cia cidc TSCD ndy phai tdch ra khoi bo hd
so TSCD cua don vi va dugc dinh kém vo6i Bang ké danh muc TSCD ¢6 nguyén
gid dudi 30.000.000 dong khi hach toan dieu chinh thanh CCDC, dong thoi mo
s0 theo do6i quan ly CCDC.

- Can cr vao Bang k€ TSCD c6 nguyén gid dudi 30 triéu va bo 1}6 SO cac
tal san ndy, ke toan hach toan ghi giam nguyén gia TSCD, Va phan bd vao chi
phi CCDC ngay trong nim tai chinh, ké toan 1ap phiéu hach toan:

No : TK 874001- Chi cong cu, dung cu : (Gia trj con lai ciia TSCD duéi 30 tridu)
No : TK 305xxx- Hao mon TSCD : (Hao mon lity ké dén 30/06/2013)
Co : TK 30xxx- TSCDb : (Gia trj theo Nguyén gia TSCD)
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PHAN II. CONG CU DUNG CU

I. QUAN LY, SU DUNG

1. Tiéu chuén nhan biét CCDC lao déng

CCDC lao ddng 14 cac tai san mang hinh thai vat chét khéng thoa man diéu
kién vé gia tri hodc thoi gian st dung theo quy dinh d6i véi TSCP. La nhimg tai
san tham gia nhidu l4n vao hoat ddng ciia NHCSXH

CCDC lao dbng tai cdc don vi chu yéu gdm c4c loai chinh sau: ‘May tinh,
méy in, may chiéu, may didu hoa nhiét do, 4m ly, loa dai, ban, ghe quat, td,
giuong, tivi, mdy dién thoai, may phét hi¢n tién gid, may dém tién, én ap, luu
dién, may hat bui, hut 4m, thiét bj bao vé (Vi du; sung, gdy dién ta, binh hoi
cay), may phat dién loai nho, cac dung cuy, cong cy d6 dac khac khéng du tiéu
chuén 12 TSCPD (c6 thé phan loai chi tiét theo thyc té phét sinh).

2. Gia tri CCDC lao djng

Gi4 tri CCDC lao d6ng 13 gia mua thye t& phai tra (bao gdm ca thué).

3. Quén ly CCDC lao dong

a) CCDC lao dong phai dugc quan ly, st dung va mo sb sach theo doi chi
tiét dén timg loai, timg bd phén va ngudi st dung.

b) CCDC lao ddng duoc hinh thanh tir ngudn vén luu dong, dugc phan bd
vao chi phi trong ky khi dura CCDC lao ddng vao sir dung,

¢) Trinh ty, thi tuc mua sim, thanh quyét toan, CCDC lao dong thyc hién
theo quy iijnh tai cong vén 7?4/NHCS-KTTC ngay 09/4/2010 cia T(‘)ng’giém dbc
Huéng dan quy trinh mua sam tai san, hang hoa, dich vy trong hé thong Ngin
hang Chinh sich x4 hdi

4. Thim quyén mua, ban, thanh Iy CCDC lao djng

_a) Viéc mua sim méi cong cu lao dong tai cac don vi do Giam dbc don vi

quyét dinh trong pham vi dinh mic do Tong gidm déc quy dinh cho timg thoi ky
va dugc bd trf trong ké hoach tai chinh hang nam;

b) Viéc ban CCDC lao dfng khéng can ding, thanh ly CCDC lao dong hur
héng tai cac don vi do Gidm dbc don vj quyét dinh.
Khi thanh 1y CCDC, cic don vi phai thanh 14p Hoi ddng thanh 1y va lap
“Bién ban thanh Iy CCDC” nhu trirdmg hop thanh ly TSCD
¢) Viéc mua, ban, thanh ly CCDC lao ddng tai Hi so chinh do Chanh Van
phong phdi hOp voi Ban Tai vu Hoi sd chinh quyét dinh theo k& hoach do Téng Gism

dbc hodc ngudi duoc uy quyén phé duyét. Khi thanh ly CCDC, phai thanh 1ap HG61
déng thanh ly va 14p “Bién ban thanh Iy CCDC” nhur trudng hgp thanh 1y TSCD.

5. Stra chira CCDC

- Giam doc cdc don vi quyét dinh viéc sira chita CCDC. Trinh tu, thi tuc sira
chita, thanh quyét toan sira chira CCDC lao dong thuc hién theo quy dinh tai cong



vin 794/NHCS-KTTC ngay 09/4/2010 ciia Téng giam dbc, vé huéng dn quy trinh
mua sam tai san, hang hda, dich vu trong hé thong Ngan hang Chinh sich xa hoi.

- Chi phi stra chita CCDC lao dong dugce ghi vao chi sira chita, bao dudng
tat san trong k¥ cla don vi.

6. Kiém ké CCDC

Céc don vi thyc hién kiém ke, xir Iy thira thiéu CCDC nhu quy dinh ddi
voi kiem ké TSCD.

II. HACH TOAN CONG CU, DUNG CU LAO PONG

1. Hach toan mua sim CCDC

1.1. Khi tam ttng mua CCDC, ké toan hach toan:

No: TK 361201- Tam Umg dé hoat dong nghiép vu
(tzeu khodn tam vmg mua sdém hanh chinh- quon tri)
Cé: TK Tién mit (Hoac TK khéc thich hop)

1.2. Sau khi mua sém CCDC, ké toén cin cir bd ho so, chimg tir thanh
toan gom: Hoa don mua hang, Bién ban nghiém thu ban giao va cic chimg tur
hop 1€, hach toan.

a) Trudng hop xuét ding ngay

No: TK 874001 - Chi mua sém CCDC ,

Co6: TK 361201 - Tam tng Aodc TK thich hgp khac (néu khong tam umg)

Lap bién ban giao nhan dén nguoi sit dung, vao sb theo d&i CCDC (theo
ddi chi tiet dén b phan va nguot sir dung)

b) Trudng hop chura xuét ding, phai theo ddi nhap kho.

Ng: TK 311001 - CCDC trong kho ’

Co: TK 361201 - Tam ung hodc TK thich hgp khic (néu khong tam ung)

Khi xuét dung, 1ap phiéu xuat kho, giao nhan cho ngudi sir dung, hach toan

No: TK 874001 - Chi mua sdm CCDC
Cé: TK 311001 — CCDC trong kho

1.3. bbi voi céc don v} duge dia phuong hojc céc t6 chirc khac hd trg
kinh phi mua sam, khi nhﬁn vOn bang tién, duoc hach toan toan bo vao thu khac,
sau do tien hanh mua sam va hach toan theo quy dinh.

- Hach toan nguén von hd tro:

No: TK 101101- Tién mit hodc TK khac thich hop khac

Co: TK 719009- Thu khac

- Trudmg hop dugc ho trg bang hi¢n vét: cac don vi phai t6 chirc quan 1y,
theo d6i nhe CCDC mua sém bing ngudn vbn ciia NHCSXH, khong thyc hién
hach toan thu nhép va chi phi nhu tnrong hop hd trg bang tién.

2. Hach toan thanh ly CCDC
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Khi CCDC hu héng khéng the sir dung duoc thi duge thanh 1y, thu hdi gia
tri. Can cilr vao “Bién béan thanh ly CCDC”, can cir vao sb tién thu hdi duoc do
thanh 1y, ké toan 1ap chimng tir va hach toan:

No: TK. 101101- Tién mit hode TK khac thich hop
C6: TK Cac khoan thu nhdp bt thudng

3. Hach todn thira thiéu CCDC phat hién trong kiém ké

Péi véi CCDC phat hién thira ma khéng tim duoc chu sé hitu thi Giam
dbc don vi duoc phép quyét dinh ghi nhap 50 theo ddi CCDC va quan ly khai
théc, sir dung nhu nhitng CCDC cua don vi.

Trudmg hgp CCDC bi thiéu hyt, v héng, do nguyén nhan chi quan gay ra
thi phai quy trach nhiém bdi hoan theo quy dinh. S6 tién bdi hoan dugc ghi vao thu
nhap khac, hach toan

No: TK Céc khoan phai bm thuong cia can bo, NV NHCS
(86 tién nguoi co 101 phai boi thuang)

Coé TK: 719009 — Thu nhap khac

PHAN III - VAT LIEU

1. Vit liéu la cac loai tai san tiéu hao trong qua trinh sir dung hoic bién dbi
thanh thuc thé vt chat cla san phim nhu: giay t& in, vat liéu van phong, phu
tung thay thé, xang déu, mét s6 loai sir dung trong 1 tén, khanh t1et va cac loai
dd dung co gla tri nho, thoi gian str dung ngén hodc dé du tri 1ap dat bd sung
vao cac tai san khac nhu: cac dung cu phuc vu nha bep bat, dia, x8 chéu, xoong
ndi; cac @6 dung sur dung trong 1€ tan khanh tiét nhr: 4m chén, cde, chian, man,
chiéu, dém, gbi, _phong man, réem cia, tranh tuong, tham, lo hoa, chéu canh,
guong soi; mot sb @b dung khac...

2. Quy trinh, tha tuc mua sim, thanh 1y, thim quyén quyét dinh, ché do klem
ké vat liéu trong kho, s6 theo ddi vét lidu trong kho, thuc hién nhu quy dinh d6i véi
quan ly CCDC.

3. Hach toan ké toan

- Truorng hop mua vé sir dung ngay: Can ctr ban giao nhén cé ky xac nhén
ctia ngudi sir dung, ké toan hach toan.

No: TK 861xxx - Chi phi vit liéu, giéy to in
Co: TK 361201 - Tam g Aodc TK thich hop khac

- Trudmg hop dé du trit trong kho: 13p phiéu nhap kho, hach toan.
No: TK 313xxx — Vit liéu dy tri trong kho
C6: TK 361201 - Tam tmg hodc TK thich hop khac
M4 tai khoan chi tiét theo timg nhém vt 1iéu (dn chi quan trong, dn chi
thong thuong, cdc loai vdt liéu khdc)
- Khi xuét ding;: 14p phiéu xuét kho, ké toan hach toan
No: TK 861xxx - Chi phi vat liéu, gidy t& in
Co: TK 313xxx — Vit liéu dur trit



Chwong 111
TO CHUC THU'C HIEN

1. Trong pham vi chirc nang, nhiém vy, thim quyén, Giam dbc cac don vi,
6 trach nhiém to chuc trién khai, thyce hién viéc quan ly tai san theo quy dinh tai
Quy che nay va cac quy dinh cia phap lugt c6 lién quan.

2. Can cir tidu chudn TSCP quy dinh tai Quy ché nay, Giam ddc cic don vi
td chirc thuc hién ra soat d6i voi TSCD cé nguyén gia duéi 30 tridu ddng, khong
da tiéu chudn 13 TSCP theo quy dinh thi chuyén sang theo ddi, quan ly, sit dung
va phén bd gia tri con lai trén s6 ké todn nhu nhimg CCDC lao ddng; cin cir thi
gian st dung tai san quy dinh tai Quy ché nay thuc hién xic dinh thdi gian phai
trich khéu hao d6i véi TSCP hién dang theo ddi quéan 1y.

3. Viéc stra ddi, bd sung Quy ché nay do Tong giam dbc quyét dinh.

4. Quy ché nay c6 hidu Iyc thi hanh ké tir ngay ky, thay thé vin ban
1684/NHCS-KT ngay 30/10/2003; van ban s6 241/NHCSXH-KT ngay
11/02/2004; van ban s6 3453/NHCS-KT ngay 05/12/2005; vin ban s
2031/NHCS-KT ngay 28/8/2006 V/v hach toan TS nhén ban giao, sita chita TS
va XD méi; van ban sb 2832/NHCS-KT ngay 10/10/2008; Vin béan
2833/NHCS-KT ngay 10/10/2008 V/v Panh gié lai TSCP; Van ban 475/NHCS-
KT ngay 06/3/2008 Hudéng dén hach toan gié tri quyén st dung dat vao gia tri
tai san cia NHCSXH; phan D van ban 406/NHCS- KT ngay 22/5/2003 Hudng
dan hach toan ké to4n trong hé théng NHCSXH; tiét 2.10, 2.11 diém 2 muc |
phéan B vin ban 737/NHCS-KT ngay 9/5/2005 hudng din quy ché quan ly tai
chinh cuia NHCSXH.

5. Cac ndi dung khac chua quy dinh trong quy ché nay thuc hién theo
Thong tu 45/2013/TT-BTC ngay 25/4/2013 cua Bo Tai chinh va cic van ban
quy dinh khac cua Nha nuéc.

TONG GIAM POC

Dwong Quyét Th:'ing



PHU LUC

KHUNG THOI GIAN TRICH KHAU HAO CAC LOAI TAI SAN CO PINH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 5685 06/QD- NHCS-KTTC ngay40 /#2013 cua
Tong gidm déc NHCSXH vé Quy ché quan Iy tai sén trong hé théng NHCSXH)

Thei gian Ty 1é
DANH MUC CAC TAI SAN CO DPINH trich khdu | khau hao
hao (nim) | (%/nim)
A. TSCD HUU HINH
1. Nha cira, vét kién tric
1. Nha tir 9 ting tré 1én 37 2,7%
2.Nha 4-8 ting 25 4%
3. Nha 2-3 tang 15 6,7%
4. Nha ] ting mai bang 10 10%
5. Nha ctra khac 7 14,3%
6. Cbng, san, tudng rao, bé chira, dudng, bii dd, ... 5 20%
7. Céc vét kién triic khac 5 20%
II. May méc, thiét bi dién tir, tin hoc
3.1. May chu loai 16n (44t tai Trung tim dir ligu HSC) 10 10%
3.1. May cht loai nhé (d#t tai cap tinh, huyén) 5 20%
3.3. Cac loai mdy moc, thiét bi tin hoc khac 4 25%
III. M4y méc, thiét bi khac
1. My méc, thiét bi dong luc
1.1. May phat dién 8 12,5%
1.2. M4y bién 4p va thiét bi ngudn dién 8 12,5%
1.3. May moc, thlet bi déng luc khac 7 14,3%
2. May méc, thiét bi cdng tac
2.1. May bom nudc va xang dau 7 14,3%
2.2. May moc thdng tin, lién lac, dién anh (Tong dai 5 20%
dién thogi, mady fax, Telex, Camera, mdy dnh...).
2.3. May moc, thiét bj cdng tac khac 5 20%
3. Dung cu lam viéc do llm'ng, thi nghiém
3.1. Thiét bi kidm tra, kiém dém, phan loai tién. 5 20%
3.2. Thiét bi thir nghiém, do ludmg , thi nghiém khéc. 5 20%
3.3. Thiét bi dién va dién t khac. 5 20%
IV.Thiét bi va phwong tién vén tii.
1. Phuong tién van tai duong bd (gom cdc logi xe 8 12.5%
3 70
con, xe ché khach, xe chuyén dung, xe mady...)
2. Phuong tién vén takthuy , 8 12,5%
3. Phuong tién bdc d&, nang hang 8 12,5%
4. Thiét bj va phuong tién khéc 8 12,5%
V. Dung cu quan ly
1. Két sat 7 14,3%
7 14,3%

2. Thiét bi, tinh toan do ludng, -~




3. May méc, thiét bj dién tir (May ghi dm, Micro, Gm 5 20,0%
ly, mdy Photocopy, diéu hoa nhiét dg.. y,

3. Phuong tién va dung cu quén 1y khac 7 14,3%
V1. Cic loai TSCD khic chwa quy dinh trong cdc loai trén 10 10%
B. TSCP VO HINH

. Quyen su dung dat (*) 0%
2. Phan mem may tinh

2.1. Phin mem Ngén hang 161 (COREBANKING) 8 12,5%
2.2. Phéin mém khac 5 20%
3. TSCD v6 hinh khac 5 20,0%

e




) . BIEU SO 01-TSCP
) NGAN HANG
CHINH SACH XA HOI
Ponvii ..o,

THE TAI SAN CO PINH

g ol T 12p
B o A 5 5 PR
Loai TSCD.......ooooieail
Nude san xult (XAy ding)......cocoveevvieeeeeereeaenens, Nim san xut...............
Béphin quan Iy, s dung.........ccoooviiiii
Cong sudt (dién tich thidt Ké): ..ottt
Pinh chi sir dung TSCP ngay ................ thang................. NAM......ccvunena.
Lydodinhchis... ..o e
Lap thé (TrTrPé'nI;éktg f:én) Gidm dée
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong ddu)

I. Theo doi thay d6i nguyén gia va thoi gian sir dung:

Negay, Fm Téng T.hm Trong do
. E .o So tien p gian
thang, Dién gidi A ' Nguyén . , r
nim nang cap 14 su Von Trung | Von dia ,
gl Khac
dung wong phuong
(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8)
I1. Theo ddi duy tu, bio dudmng, sira chira.
Ngay, Néi dung, hang muc duy tu, cr s - e
thang, nim bdo dudng, sira chira Gia tri siwa chira Ghi cha
(1 (2) (3) (4)
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IIL. Theo ddi trich khiu hao

Ngay, Didn sidi Khau hao trich | $6 khéu hao céng | Gié tri
thang, nim D gl trong ky ddn (lity ké) con lai
€3] (2) 3 4 (5)

Muc dich: Theo ddi chi tiét timg TSCP tai don vi, tinh hinh thay déi
nguyen gia va gia trj hao mon 44 trich hang nam cua TSCD.

Poi véi nha cira vt kién tric: don vi 1ap thé, theo doi riéng timg loai theo
danh myc quy dinh tir tai muc I, Phy luc ban hianh kém theo quy ché nay. Nhimg
don vi da ghi the tai san khong thwe hién dung theo quy dinh nay, dé nghi diéu
chinh, tach 14p thé theo di chi tiét timg danh muc cong trinh dung theo quy
dinh.

Cdn cir va phwrong phdp ghi the:

- Can cu g€ 1ap the TSCD: Bién ban giao nhin TSCD, Bién ban danh gia lai
TSCD, Bang ké trich khau hao TSCP, Bién ban thanh Iy TSCD.

- Ghi céc chi tiéu nguyén gid TSCD ngay khi bt dau hinh thinh TSCD va
qua timg thoi ky do danh gia lai, xay dung, trang bi thém hoiic thao bét cac bd
phén. .. va ghi gia tri hao mon qua cac nam.

- Cén cir vao ching tir gh1 giam tai san (Bién béan thanh ly, Bién ban giao
nhén trong truong hop ban giao cho don vi khéc...) dé ghi vao phén gidm tai san.

“Thé tai san” do ké todn 13p va Truéng phong ké todn (Tru'ong Ké toan) ky
s0at xét va giam doc ky. Thé dugc luu tai bd phan ké todn va ghi chép trong sudt
qua trinh s dung tai san.

Luu y: Cac thé tai san da 1ap trude day khong pheu lap lai thé nhung phai bd
xung thém cac thong tin con thiéu dé chuan bi cho viée chuyén di va nhap dir
ligu vao hé théng phin mém quan ly moi.

30




NGAN HANG

BIEU SO 02-TSCD
CHINH SACH XA HOI
Ponvii...... . .. ...
SO TAI SAN CO PINH
Gom.... ..trang
Tir trang $6............. den trang sé...........
Ngudi ghi sb TP K& toan Gidm dbc
(Ky, ho tén) (Truwéng ke toan) (Ky, ho tén, dong ddu)
(Ky, ho tén)
Ghi tang TSCD Khéu hao TSCD  [Ghi giam TSCD
. sé Ngay, Sénim | Khiu
SO | & s " n thang, | Nguyén . . | sirdung | haotinh | Ngay
pr | S0thé | hidu \Tén | oo aial| gia | NOUST | 4iiich | dénkhi | thang | L do
TSCP | (m3) | TSCPb .. c dung Y s N
TSCH vao sir TSCb du ghi gidm | ndm
dung hao TSCD
A | @ (3) 4) () (6) (7) (8) %) (109) | (a1

Muc dich: “S6 TSCD” dung dé ding ky, theo d6i va quan 1y chit chd
TSCD tir khi dua vao sur dung dén khi ghi giam TSCD

Cin cit va phwong phdp ghi sé:

“S6 TSCD” dugc déng thanh quyén, dénh s6 trang lién tuc, trén to bia s6
Trudng phong ké toan va Giam d6¢ don vi phai ky tén va déng dau don vi.

Mbi TSCP ghi vao mot dong, gilra 2 tai san dé cach mot sb dong de ¢6 thé
diéu chinh cac yéu t6 cia TSCD khi ¢6 thay dbi (vi du nguyén gi4, sé nim sir
dung @& khiu hao, noi sir dung.....).

31



'NGAN HANG
CHINH SACH XA HOI
Donvi ..ooooviiiiiiii...

BIEU SO 03-TSCD
Lwu Hbd TSCP

BIEN BAN PANH GIA LAI TAI SAN CO PINH

Ngay... ... thang ...... nam... ...
Cin ctr quyét dinh sb:........ ngay....... thang....... nam....... cua....... vé
viéc danh gia lai TSCD.
Hoi dong danh gia gom:
Ong/Ba:................... Chacvu......o.oooeneen. Chu tich H6i dong
Ong/Ba:.................... Chicvu....coovveennnn ... uy vién
Ong/Ba:.................... Chire vi.ooveviieenninnn . uy vién
D& thyc hién danh gid lai gia tri TSCD sau:
S T‘"E“};,‘ff” sé Gi4 tri TSCD ghi sb Panh gié lai
7| mENSY | hicu | S8 the
quy cac (md) | TSCP | Nguyén | Hao Gidtri | Nguyén | Hao | Gi4 tr
T | (cap hang) | +.orpy gid | mon | conlai gida | mon | con lai
TSCD ) ’
A B C D 1 2 3 4 5 6
Cong X X X X
KEETUANS oottt e et
Ngay......thdng.....nam... ..
Uy vién Thw ky Hi dong Chu tich Hji ddng
1.... (K3, ho tén) (K7, ho tén)
2

(K%, ho tén)

Muc dich: Xac nhin viéc danh gia lai TSCP va 1am cin cir d& ghi sb ké toan
va céc tai lidu lién quan dén s6 chénh léch (ting, giam) do danh gia lai TSCP.

Phuong phdp va trach nhiém ghi: .

Khi c6 Quyét dinh dénh gia lai TSCP, don vi phai thanh lap hoi ddng danh
gia TSCP.

Cdt A,B,C,D,1,2,3: Cin cir vao “Thé TSCD” dé ghi.

Cbt 4,5,6: Can cir vao két qua danh gid lai TSCD dé ghi.

Sau khi dénh gia xong, Hoi ddng c6 trach nhiém 14p bién ban ghi day du
c4c ndi dung va cac thanh vién trong hoi dong ky, ghi rd ho tén vao Bién ban
danh gia lai TSCP.

“Bién ban danh gi4 lai TSCD” dugc lap thanh 02 ban, 01 ban hru tai phong
ké todn dé ghi sb ké todn, 01 ban luwu cing hd so k§ thuat ctia TSCD.
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BIEU $O 04-TSCD

NGAN HANG Luu HS so TSCD

CHINH SACH XA HOI

BIEN BAN GIAO NHAN TAI SAN CO PINH

Ngay...... thang ...... ndam......
Can clr quyét dinh so: ....... ngay.......thang....... nim....... cla ......u. vé

viéc ban giao TSCD (TSCD). .
Thanh phan giao, nhian TSCD gom:

Ong/Ba: .......ccovvvvviiiiiiinie chirc vu: ..o, Dai dién bén giao
Ong/Ba: .....ocoovvviiiiiien, Chic VIl v, DPai dién bén nhan
Ong/Ba: ..., chircvu: ..o Pai dién ......

..............................................................................................

..........................................

Xac nhén viéc giao nhian TSCPD nhu sau:
I. Nhirng thong tin chinh vé TSCD:

Ten kyhidw, | S6 | Nuéc | ... | Nam | Congsubt | Ng |iaomonTSCD .
, " ; Nam > . Ty lé Tai ligu

ST quy cach hiéu san san dua (dién gid hao S6HM | k¥ thuat
T | (cép hang) (m3) xuat | *e | vaosir | tich) thiet | TSCD . & trich | kém theo

TSCP TSCB | (XD) dung ké I(‘;/";l ¢

0

A B C D 1 2 3 7 8 9 10

Cong

DUNG CU PHU TUNG KEM THEO

STT | Tém quy cach dung cy, phu ting | Pon vi tinh S6 hrong Gia tri

A B C 1 2

IL Tinh trang TSCD: ... e

Dai dién bén giao Ngwoi giao Ngwéi nhan Dai di¢n bén nhin
(Chir ky, ho tén, dong dau) (Ky, hg tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)
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Muc dich: Nhim xac nhan viéc glao nhidn TSCD sau khi hoan thanh xay
dung, mua sam, dugc cip phit, téng, vién trg, TSCD thué ngoa1 . dua vao su
dung tai don vi hoac TSCP diéu chuyen gitta cac don vi trong hé thong
NHCSXH.

Céac don vi khong st dung Bién ban giao nhdn TSCD trong trurdng hop
nhuong bén, thanh Iy hodc TSCD phat hién thira, thiéu khi kiém ké. Bién ban giao
nhan TSCP 12 cin clr dé ké toan ghi s (thé) TSCPD, sb ké toan c6 lién quan.

Phwong phdp va trdach nhiém ghi:

Bién ban giao nhan TSCP 1ap cho timg TSCD. Truorng hop glao nhén cung
mdt lac nhiéu TSCH cung loai, cung gia tri va do cung mdt don vi giao thi co
thé 1ap chung mét Bién ban giao nhan TSCD.

Cot A,B,C,D,1,2,3...: Cin cir vdo cic tai liéu lién quan dén TSCP dé ghi.

Cot 8: Can cir vao sb nim st dung & trich khiu hao ciia TSCP do Téng
Giam d6c NHCSXH quy dinh dé tinh ra ty 18 khau hao TSCP.

Cot 9: Str dung 8 ghi sb hao mon d3 trich trong truomg hop ban giao TSCD
gitta hai don vi thudc hé thong NHCSXH,

Cdt 10: Cin ctr vao cac tai lidu k§ thudt kém theo TSCD dé ghi.

Bang ké phu tung kem theo: Liét ké cac dung cy, phu tiing kém theo TSCP.

Khi ban giao xong céc thanh vién Ban giao, nhan TSCD cung ky vao bién
ban, sau d6, chuyén cho Truéng phong ké toén va Giam dbc don vi ky duyét.
“Bién ban giao nhan TSCD” dugc chuyén cho phong ké toan mdi bén (giao,
nhan) @é ghi sb ké toan va luu.
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Mau 56 05/KHSC

NGAN HANG CONG HA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CHINH SACH XA HOI DBdc 14p - Ty do - Hanh phic
Chi nhanh/PGD.:.............
S6: ...... /KHSCTS ... ngay.....thang... ...Nam... ...

Nim .....
Pon vi: Triéu dé“mg
S Pon vi tinh D kién s
T Tén tai sdn (S6 luong hodc tién sira Ghi chu
T Dién tich...) chira
I Phong giao dich.....
1
2
II | Phong giao djch.....
I —
2 —
HE |.oiiiiiiiiaa, ~
1
2
Tf‘mg cOng
LAp bang TP. Hanh chinh TP. K¢é tosn Giam déc
(ngudi dwoc giao (Trwéomg ké toin)
nhiém vu HC)
Ghi chu:

Cdc don vi cdp tinh tong hop nhu cau theo timg don vi co sé va chi tiét dén
tung tai san.

Gizi vé Ban Ké todn vao thdng 10 ndm truée va thang 6 ndm ké hoach néu
cé diéu chinh, b6 Sung
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'NGANHANG BIEU SO 06-TSCD
CHINH SACH XA HOI Luu H3 so TSCPH

Can cr quyét dinh s6:...ngay....... thang.......nam........cua........ e
Chiing t6i gom:
Ong /Ba:............... Chic vu............ Pai dién ............... Pon vj sita chita
Ong /Ba:............... Chic VU ....ovvvnenn Daidién ............. Pon vi ¢c6 TSCD

D3 kiém nhén viéc sira chita TSCP nhu sau:

Tén, ky ma hiéu, quy cach (cip hang) tai san...S6 hiéu tai san....sd thé tii san...
B6 phén quan Iy, st dung tai San............oooiiiiiiiiii
Thoi gian sira chita tir ngdy.......thdng...nam. .. ..dén ngay...... thang...... nam
Céac bd phan sira chita gém co:

Tén by phin | Nbi dung (mirc d9) cong Gia du Chi phi Két qua
stra chira viéc sira chira toin thre té kiém tra
A B 1 2 3
Cong X
KL UAN: ... e
Gidim dbc ] TP K&é toan Pon vi nhan Pon vi giao
(kp, ho tén, dong diu) (Truéng Ké todn) (ngudi nhin) (ngwdi giao)
(Ky, ho tén) (KY, ho tén) (K¥, ho tén)

Muc dich: Xac nhin viéc giao nhan TSCP sau khi hoin thanh viéc sira
chira 16n gitta bén c6 TSCD sira chita va bén thyc hién sira chita. La cin cir ghi
s6 ké toan va thanh toan chi phi sira chita TSCD.

Phwo’ng phdp va trach nhigm ghi:

Khi ¢6 TSCD sira chita 16n hoan thanh phai tién hanh lap Héi ddng giao
nhan gdm dai dién bén thyc hién sira chita va dai dién bén ¢4 TSCD swra chita.

Can af vao “Thé TSCD”, “S6 TSCD” dé ghi cac yéu t§ ciia TSCD nhu tén,
ky, ma hiéu TSCD.

Cot AB,1,2,3: Can ¢t vao thuc té qué trinh stra chita va cac hd so lién quan
dé ghi.

Két luan: Ghi nhén xét tdng thé ciia H6i ddng giao nhn vé viéc sira chita 16n
TSCD.

Sau khi 13p xong “Bién ban giao nhdn TSCD stra chita 16n hoan thanh”, dai
dién bén giao, bén nhan phai ky vao Bién ban, sau d6 chuyén cho Truong phong
ké todn va Thu truéng don vi ky.
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NGAN HANG o
CHINH SACH XA HOI BIEU SO 07-TSCD

Luu Hb so QT nam

Ponvi:...........o L

BIEN BAN KIEM KE CHI TIET TAI SAN CO PINH

Thoi diem kiem ké............. gio. ngay........ thang...... nAm...............
H6i ddng kiém ké gom

Ong/Ba:.........ooovevviininnnn Chircvu........ooeaininn Chu tich hdi dong
Ong/Bat....eveeeeeeeeee Chitc vu.......coovviiiiiinnn Uy vién
Ong/Ba:.....ooveeeeaeieieen, Chircvu.......cooocivinnil. Uy vién

P3 kiém ké TSCD, két qua nhu sau:

Tén Theo sb ké toan Theo kiém ké Chénh léch
nhéin Pon Gia | Iinb
. M3 | Noi sir g .| Gid Gid 12 | trang
Stt hlel{’ guy s6 | dung ti‘x?h Sb Ng]l:ye trj S6 |Nguyény ti | S6 |Nguyén| tri tai
cac ) hrong ., con | huom id | con [lugng| gid :
TSCD gid | R con | sin
A B C D E 1 2 3 4 5 6 7 8 9 G
Cong | x X X
TP HC-TC hoic (ngwoi dirge TP Ké to4n Chi tich hdi ddng
giao nhiém vy HC) (Truéng ké todn) (Ky, ho tén)
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
Giam dbc

(Ghi ¥ kién giai quyét sé chéch léch)
(Ky, ho tén, dong ddu)

Muc dich: “Bién ban kiém ké TSCD” nhim xac nhdn sb luong, gia tri
TSCP hién c6, thira (thiéu) so véi sd ké toan trén €0 s¢ do tang cuong quan ly
TSCD va lam co s& quy trach nhiém vat chét, ghi s6 ké toan chénh léch.

Phirong phdp va triach nhiém ghi:

Cot A,B,C,D,E,1,2,3: Cin cit vao s6 (thé) TSCD dé ghi.

Cot 4,5,6: Can ctr vao két qua kiém ké thuc té dé ghi.

Cbt 7,8,9: Ghi s6 chénh 1éch thira (thleu) cia ca 3 chi tiéu.

C6t E: Cén cit vao tinh trang thue té ciia TSCP dé ghi.

Céc thanh vién trong Hobi dbng kiém ke phéi ky vao Bién ban klem ké
TSCP. Gidm d6c don vi phai ghi 1 ¥ kién giai quyét s6 TSCD thira, thiéu.
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NGAN HANG BIEU SO 08-TSCP

: { 2 i Luru H6 so TSCP
SO'I_IIIIEH SACH XA HOI Doéng nhat ky chimg tir

BIEN BAN THANH LY TAI SAN CO PINH

Ngay...... thang ...... ndam......
Can cir quyét dinh sd: ........ ngay ....... thang...... nam.... cla...............
.......................................... ve viéc thanh ly TSCD (TSCD).
I. HQI PONG THANH LY TSCP GOM:
Ong/Ba: .......cccooeeieiiniinnnnl. Chire VU ...ooviviiiiieeeens Chu tich Hoi dong
Ong/Ba: ..........c...eeieinil, Chirc v ..o Uy vién
Ong/Ba: ..., Chitc Vil .o Uy vién

IL TIEN HANH THANH LY TSCD:

1. Danh muyc c4c tii san thanh 1y (k& chi tiét timg tai san theo céc chi tiéu

dudi day vao mét bang k€ dinh kém bién ban nay)

Tén, ky ma hiéu, quy cach (cAp bang) TSCP.............. S6 higu TSCD............
Nurdc san xudt (x&y dung)........o.c....... , NAM SAN XUAL: ...ooevneiannnrinieeenannen,
Nam dua vao stdung......c...oovviiiiniiiiiiiie e, S6 thé TSCP................
Nguyen gla TSCD...o. o e
Gi4 tri hao mon d3 trich dén thoi diém thanh 1y, ©..
(a tri cc‘n} lai’ [ B I O3 5 TS

.................................................................................................

................................................................................................

................................................................................................

IV. KET QUA THANH LY TSCD:

Chi phi thaoh ly TSCD:...................... (v1et bang chit)iu..oovveeeeeeee..
Gia tri thuhdiz.........o.ooooviiiniii, (viét bang chif):.................. fovieniiiannn
D3 ghi giam s6 (thé) TSCP ngay....... thang........ nim.........
Ngay...thang...ndm...

Thanh vién héi ddng Thwr ky Chi tich héi Giam dbc

I... (Ky, ho tén) ~ dongthanhly gy p) 16y dong déu)

2 (Ky, ho tén)

3.

Muc dich: Xac nhén viéc thanh Iy TSCD va lam cén cir dé ghi giam TSCP
trén s ké toan.
“Bién ban thanh ly TSCP” do Hbi ddng thanh Iy TSCD lap va c6 day du
chit ky, ghi 18 ho tén ciia Chi tich héi déng, Ké toan trudng, Giam dbc don vi.
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NGAN HANG BIEU SO 09-TS
CHINH SACH XA HOI

SO THEO DOI CONG CU, DUNG CU LAO PONG PANG DUNG

Not str dung (Phong, ban hodc ngurdi sit dung)..........coveeeereeverevricennnce.

-Sénaych ........ trang, d4nh s tir trang 01 dén trang........
- Ngay mé s8: vovvvveeenn..
Ngay...... thang...... nam... ...
Truéng phong HC-TC  Truéng bj phén sir dung Gidm doc don vj
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)
Ghi tdng cong cu lao dong Ghi giam ¢6ng cu lao déng

Tén loai, .
NEAY | hanhieu, | PO | S6 | Thanh | NEY | | g6 | Thanh ON
thang vi X thing | Ly do 3 chu

oim | 9YY cach tinh luong | tién i lugng | ti€n
CCDC
A B C 1 2 D E 3 4 G

Muc dich: Ding dé ghi chép tinh hinh téng giam CCDC dang dung, nhim
quan ly cong cu d8 duge trang cap cho cic phong, ban lam cin o dé dbi chiéu
khi tién hanh kidm ké cong cu lao dong dinh ky.

Cin cvr va phuwong ghi 56:

So theo ddi cong cu lao ddng dang dung duroc mé cho tat ca cac loai CCDC
tai moi bd phan (Phong, Ban, ngudi st dung...). Mbi CCDC dugce ghi vao 01
dong, khi diéu chuyen CCDC tir bo phan nay sang b phan khdc phai 1ap phiéu
giao, nhin cu thé va c6 ddy da chit ky bén giao, bén nhan.

Cot A,B,C,1,2: Cén cu vao chimg tir ghi nhdp c¢ong cu lao dong dé ghi.

Cbdt D,E,3,4: Cin cur vao ching tir lién quan (thanh 1y, mét, diéu chuyén ...)
dé ghi.

So nay mé 02 quyén, 01 quyen hru tai Phong Ké todn (To ké toan), 01
quyén hru tai Phong Hanh chinh téng hop (hodic bd phén sir dung dbi véi PGD).
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i . BIEU SO 10-TS
NGAN HANG Luu Hé so QT nim
CHINH SACH XA HOI

Thoi diem kiém ké ........ gid....... ngay......... thang....... nam. ...........
Hoi dong kiém ké gbm:
Ong/BA: ..., (@511 (V1 S Chu tich h6i ddng
Ong/Ba:.......coooiiviiiiiinn, Chrc vi..oooviiiviiiinnn, Uy vién
Ong/Ba:....vveeeeeeieeeee, Chirc vil..ooveviiieen, Uy vién
D3 kiém ké céng cu dung cu dang dimg, két qua nhu sau:
Tén,
S nh?:'m Sé DBon Theo s6 ké toan | Theo kidm ké Chénh léch Tinh
T hiéu, hlé‘j vi B(.r’n trang
T ;‘i{ ?g)a timh | ®* | 'S4 | Thanh | & | Thanh| $6 | Thamh | CCDC
CCDC luong | tién | luong | tién | lwong | tién
A B C D 1 2 3 4 5 6 7 E
Cong | x | x X X X X X
Giam doc don vi TP. HC-TC hoic TP K& toan Chni tich hdi df’ing
(¥ kién giai quyét sb chéch léch) ngwéi dwge giao  (Trwrdmg ké to4n) (Ky, ho tén)
(K3, ho tén, dong ddu) - nhi¢gm va HC (Ky, ho tén)

(K, ho tén)

Muc dich: Nham x4c nhén s6 lugng, chit luong va gia tri CCDC dang

dimg hién co, thira (thleu) s0 v&i sb ké toan 1am co s& quy trach nhiém vat chét, ghi
s6 ké toan chénh léch sé CCDC dang dung thira, thiéu, tinh trang CCDC dang ding.

Phuwong phdp va trach nhiém ghi:

Cot A,B,C,D,1,2,3: Cin ¢t vio “S theo doi CCDC dang dung” dé ghi.

Cot 4,5: Can cir vao thuc té kiém ké dé ghi.

Cot 6,7: Can cit vio s6 chénh Iéch thira, thibu giita thue t8 va sb sach dé ghi.
Cot G: Can cur vao tinh trang cia CCDC dé ghi.

Cac thanh vién trong Hoi dbng kiém ké phai ky vao Bién ban kiém ké

CCDC dang dung. Giam déc don vi phai ghi ro ¥ kién gidi quyét sé6 CCDC thira,
thiéu. Bién ban duoc 13p thanh 02 ban, Phong ké toan luu 01 ban, Phong HC-TC Ivu
01 ban.

40



BIEU SO 11-TS

NGAN HANG
CHINH SACH XA HOI
Ponvii..o.ooonl.
PHIEU NHAP KHO
Ngay..... thang ...... nam ’
NTs
TKNog:oooeviennn
TK Co:unnnnnnnnnn.,

Ho t€n ngudt glao hang: ... ..o

Theo........ SO veurn.n ngay........ thang....... nam........ 117 F PP

Nhép taikhor...........c.cooi, Biadiém....................ll

S Tén, nhin hleu, quy Mi Pon S6 hrong
TT cach, pham chat, vat tir <& vi Theo Thue Don giz2 | Thanh tidn

(san phidm hing hoa) tinh chimg tir | nhip
A B C D 1 2 3 4
Cong X | x X X X

Tong sb tién (Bang Chlr)

S6 chimg tir @€ KEM theO: ........c.oeeeeeieeiee oo,
Ngudi lap phiéu  Ngwdigiao hing  Thii kho TP K& todn Giam déc

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, hotén)  (Truéng ké toan) (K, ho tén, dong dau)

(Ky, ho tén)

Muc dich: Nhim xac nhin viéc nhap kho vit lidu (gdém ca cong cu lao dong
chua sir dyng nhap kho...) lam cén cr ghi thé kho, thanh toan tién hang, xéac
dinh trach nhiém voi nhng ngudi co lién quan va ghi sé ké toan.

Phiweong phdp va trdch nhiém ghi:

Cét A,B,C,D,1,3: K& toan can ctr vao hoa don cia ngir¢i ban va Bién ban
kiém nghiém vét liéu (neu c6) dé ghi.

Coét 2: Can ctr vao so luong nhdp kho thuc té dé ghi.

Cot 3,4: K& todn ghi don gid va tinh gia tri vat liéu thuc nhap dé ghi.

Céc thanh phén trén Phiéu nhép kho phai ky (ghi 18 ho tén). Phiéu nhap kho
lap thanh 02 lién, 01 lién luu & noi lap Phleu thi kho gitt lién 2 dé ghi vao thé
kho sau d6 chuyén cho phong ké toan dé ghi sb ké toan.
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BIEU SO 12-TS

NGAN HANG
CHINH SACH XA HOI
Ponvi:..ooooviiin .
PHIEU XUAT KHO
Ngay...... thiang ...... ndam......
S8:eiiiiiieeinnn,
TK No:...............
TKComvrinnn,

Ho tén nguoinhdn hang: ........................ Dia chi (b6 phén).....................

Ly do XUAEKBOZ © et

Xuit tai khor. .o Biadiem: .......coooviveiiii

Tén, nhén hlg:u, quy Ma Don S6 leong
Stt | cich, phim chit,vittr | o' | Vi [TTheo yéu | Thuc | Pongid | Thinh tién
(sin phim hang ho) tinh ciu Xuat
A B C D 1 2 3 4
Cong X X X X X

Tong s tién (Bang O e,

S6 chimg tir gOoc kem theo: . ...
Nguéi ldp phiéu Nguwdi nhin hang Thu kho TP Ké todn Giam déc )

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Trwong ké toan) (K, ho tén, dong ddu)

(K, ho tén)

Muc dich: Theo ddi chit ché sb luong vat lidu xuét cho céc bé phén sur
dung, 1am cén ctr dé hach toén chi phi vt lidu.

Phuwong phdp va trdch nhiém ghi:

Khi lap phiéu xuit kho phai ghi rd: Ho tén ngudi nhén hang, tén bo phén;

Cét A,B,C,D,1,3: Ghi céin cr vao don xin linh vat lidu cia bd phén sir dung
duoc Gidm dbc phé duyét.

Cot 2: Thii kho ghi s6 lureng thuc xuét.
Cbt 3,4: K& todn ghi don gia va tinh thanh tién sb vat liéu xuét kho.
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