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TIEU CHUAN VIEN CHUC CHUYEN MON, NGHIEP VU
NGAN HANG CHINH SACH XA HQI
(Ban hénh kém theo Quyet dinh 30/16% /OD-NHCS ngaybSthang nam 2011

cia Tong gidm déc NHCSXH)
1. VAN PHONG
1.1- KINH TE VIEN VAN PHONG
a- Chikc trich:

- Xay dung ké hoach va trién khai thyrc hién cong tac nghiép vu thude linh
vuc quan tri hanh chinh dugc giao.

- T6 chitc thu thap, xir ly théng tin, théng ké huu trif tai ligu vé dinh mirc sir
dung céc trang thiét bi, vin phong pham, vt dung hanh chinh....

- Huéng dan, theo ddi, don dbc, kiém tra va dé xuét cic bién phdp diéu
chinh dé thyc hién t6t ké hoach dugc giao.

- Téng hop, phan tich, d4nh gi4, bao c4o két qua thuc hién cong viéc va dé
xuét c4c bién phéap dé thyc hién cong viéc duge giao.

- Phéi hgp vai cac v1en chirc nghn;p vu khac trong don vj dé thyc hién cong
viéc; chlu su chi dao vé nghiép vu cua vién chirc ¢ ngach cao hon va lanh dao
tryc tiép.

b- Hiéu biét:

- Nam va hiéu dugc céc chinh sach, phap lujt ctia Nha nuéc dbi véi doanh
nghiép, cac quy dijnh, quy ché quan ly cia Ngin hang Chinh sich xa hdi
(NHCSXH) trong linh virc hanh chinh.

- Niim durge t chirc by mdy, déi tuong phuc vy, ni quy lao déng, cac quy ché,

quydmh,quymnh,thumchenquantmcongtachanhchmhcuadonw Nﬁmduoc
dac diém, tinh hinh hoat déng va dinh huéng phét trién ciia don vi.

- N&m chac nhiimg klen thirc vé quan tri hanh chinh trong doanh nghiép.
Nim dugc kién thirc chung vé d6i ngoal glao tiép cong s&, thim my, an toan vé
sinh méi trrdmg, an toan phong chéng chay nd.

- Ném duoc phuo‘ng phap, quy trinh x4y dung ké hoach, cc thu tuc hanh
chinh dé thuc hién cong viéc dugc giao.

- Nam duoc tinh néng, tdc dung va nguyén 1y van hanh, dinh mirc kinh té
k¥ thuit, quy dinh vé bao dudng, sira chira cac cong cu lao ddng, may moéc,
phuong tién trang bi noi cong s6.

- Ném dugc tién bd v& 8 chitc noi lam viéc tién tién, hiéu qua.

c- Lam dugc:

- Cin cit vao nhu ciu thyuc té, quy dmh chung ciia NHCSXH va ké hoach
ting truéng du ng clia don vi, xay dung ké hoach chi phi hanh chinh va t§ chirc

thyc hién. K



- Nghién cu'u d& xuft cac phuong 4n trang bi, khai thac, sit dung, bao
dudng, thay thé, bd sung, quan ly céc loai vin phong phém, cong cu lao dong,
phuong tién trang thiét bi... noi céng s& dam bao hidu qua, vin minh, tién tién,
tiét kiém va ding quy dinh hién hanh ciia Nha nudc, cia NHCSXH va don vj.

- T6 chirc thuc hign cdng tic hanh chinh quan tri, quan 1y c6 hiéu qua trong
don vi.

- Tham gia xiy dung vi quén 1y dinh mirc kinh té trong linh vyrc hanh chinh.

- Thyc hién quan 1y, huu trit khoa hoc céc hd so, vin ban, tai lidu.

- Dy théo dugce céc van ban, bao céo theo nhiém vu dugce giao.

d- Yéu cu trinh dp:

- Trinh d% Pai hoc, d3 qua 16p bdi dudng nghiép vy hanh chinh.

- Biét mft ngoai ngi¥ théng dung (chimg chi ngoai ngi churong trinh A).

- Sir dung thanh thao cac cong cu tin hoc phuc vu cong tic chuyén mén
(chimng chi tin hoc viin phong chuong trinh A).

- C6 chimg chi Quan ly Nha mrdc ngach chuyén vién.

1.2- KINH TE VIEN CHINH VAN PHONG

a- Churc trach:

- Chu tri nghién cim, dé xuét chi dao thyc hién cac ch truong, chinh sach,
ché d5 v& hanh chinh ctia toan hé théng Ngan hang Chinh sach xa héi.

- Nghién ctru, xdy dung cac quy dinh, quy ché, thé 18 quan 1y vé linh vyc
Vin phéng.

- To chirc chi dao, hudng dan theo ddi, kiém tra nghi¢p vu hanh chinh va

d& xuft cAc bién phép chi dao udn nfin nhitng sai 1éch nhim ting cudng higu huc
quan ly cia NHCSXH.

- Tong hop, phén tich, danh gi4, bao céo két qua thyc hién cong viéc va dé
xuft cic bién phap dé thuc hién cong viéc dugc giao.

- Chu tri tham gia nghién ciru céc d& tai quan 1y thudc linh vuc van phong;
Huong din vién chirc nghu;p v cling linh vic & ngach thip hon; Chju sy chi
dao vé nghiép vu ciia vién chirc & ngach cao hon.

b- Hiéu biét:

- Néam va hidu dugc cac chinh séch, phap luat ciia Nha nudéc, cac quy dinh,
quy ché quan ly cia NHCSXH trong linh vyc hanh chinh va mét sé Iinh vuc cé
lién quan.

- Nam duogc t6 chirc bd may, dbi tuong phuc vy, ndi quy lao dong, céc quy
che, quy dinh, quy trinh, tha tyc lién quan t6i cdng tdc hanh chinh cua don vi.
Ném dugc diic didm, tinh hinh hoat dong va dinh hudng phat trién cha don Vi

- Nim vimg c4c thii tuc hanh chinh theo quy dinh ciia Tuét phap. ~
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- Ném chéic nhing klen thirc vé quan tri hanh chinh trong doanh nghiép.
Ném duoc kién thirc chung vé dbi ngogn, glao tiép cong s&, thim my, an toan vé
sinh méi trudmg, an toan phong chéng chay né.

- C6 nang lyc nghién ctru khoa hoc, ¢6 trinh d6 tong hop, thong thao viéc td
chirc chi dao, trién khai nghiép vu quan 1y vin phong, t6 chirc phoi hop véi vién
chirc nghiép vu khac dé thuc hién nhiém vu.

c- Lam dwyc:

- Nghién ciru, dé xudt céc phuong an, @& an vé co ché, ché 4 chinh sich
quén ly hanh chinh ciia toan hé théng Ngan hang Chinh sich x& hdi.

-Dexuatcanhuongantrangbl khai théc, sir dung, bao dudmg, thay thé, bb
sung, quan ly céc loai van phong phim, céng cu lao d0ng, phirong tién trang thiét
bi... noi cong s dam bao hiéu qua, vin minh, tién tién, ti€t ki€ém va ding quy dinh
hién hanh cia Nha mréc, cia NHCSXH va don vi.

- Té churc thyc hién cong tic hanh chinh quan trj, quan Iy c6 hidu qua trong
don vi.

- Tham gja x4y dung vi quén 1y dinh mitc kinh & trong linh virc hanh chinh.

- T6 chirc thuc hién quén 1y, Iuu trit khoa hoc céc hd so, van ban, tai liéu.

- Dy thao dugc cac vin ban, bao cao theo nhiém vu duge giao.

d- Yéu cau trinh dp:

- Trinh d6 Dai hoc, di qua l6p bdi dudmg nghiép vu hanh chinh, c6 thoi
gian & ngach kinh té vién i thiéu 13 6 nam.

- C6 &8 tai trong linh virc ma minh phy trach, dugc Hoi dong khoa hoc
Ngan hang Chinh sach x4 héi cong nhan, dua vio 4p dung trong thyc té.

- Trinh d9 ly luén chinh trj Trung cap.
- Biét mét ngoai ngit théng dung (chimg chi ngoai ngit chuong trinh B).

- Sir dung thanh thao céc cong cu tin hoc phyuc vu cong tdc chuyén mon
(chimng chi tin hoc van phong chwvong trinh B).

- C6 chimng chi Quan 1y Nha nuéc ngach Kinh té vién chinh.
1.3- KINH TE VIEN CAO CAP VAN PHONG
a- Chirc trach:

- Chu tri xAy dyng chién hugc, cic phrong 4n quan 1y cong tic van phong
tong hop ciia NHCSXH.

- Xay dung ké hoach tnmg han va dai han, cdc chinh sach, ché do quan ly
thudc linh vgc van phong tong hop trén co s& chu truong, chinh sich cia Nha
nudc va cua nganh

- Chu tri to chirc thuc hién céc phuong 4n, ké hoach phat trién thudc linh
vic van phong téng hop. \)ﬁ



- Tham muu cho Lanh dao Ngan hang co ché quan 1y hoat dong vin phong
tong hop trong toan nganh.
- Chu tri, tham g1a nghién ctru cac de tai quan ly thugc linh vuc vin phong
tong hop, phti hop v&i xu hudng phat trién ciia nganh.

- To chirc bién soan, giang day, hudng din chuyén mén nghiép vu vin
phong tong hop trong toan h¢ théng. Bdi dudng nang cao trinh d6 chuyén mén,
nghiép vu cho céc vién chirc & ngach thip hon.

b- Hiéu biét:

- Nim chac dudng 16i, chi tru'(mg cia Nha nuéc, cia nganh vé cong téc
vin phong téng hop va cong tac khac c6 lién quan.

- C6 kién thirc sdu, rong vé quéan 1y chung, c6 nhiéu kinh nghiém quan ly
trong linh vuc vin phong tong hop.

- Ném chic nhimg klen thirc vé quéan tri hanh chinh trong doanh nghiép.

Nim dugc kién thirc chung vé d6i ngoai, glao tiép cong sd, thim my, an toan vé
sinh méi trudmg, an toan phong chéng chay nb.

- C6 kha niing phéi hop véi cac vién chirc thude céc linh vuc khac dé thuc
hién c6ng vi¢c dugc phin cong.

c- Lam dwgc:

- Thuye hién cac cong viéc theo ding chirc trach.

- X4y dyng chuong trinh, k& hoach céng tic cia don vi.

- Chi dao thu thép, tfing hop théng tin v& moi mit hoat dong cta don vi,
bao céo kip thdi cho Lanh dao.

- Chu tri hogc tham gia chuln bj tai ln;u dé Lanh dao 1am viéc véi céc co
quan, don vi, tb chirc, c4 nhén trong va ngoai don vi.

- Ch tri hojic tham gia huéng dn, don déc viéc thuc hién chuong trinh, ké
hoach c6ng tac ciia don vi.

- T6 chirc phéi hop giita cac phong, ban chuyén mén nghiép vu va cac don
vi thanh vién dé thuc hién cﬁng viéc dugc giao.

- Téng hop, phan tich s6 liéu vé tinh hinh hoat déng ciia don vi phuc vu kip
théi khi Lanh dao yéu cu.

- Chu tri xay dung dugc céc co ché quan ly hoat dong vin phong tdng hop
trong don vi.

d- Yéu cdu trink dp:

- Trinh d5 Pai hoc trd 1én, di qua khoa boi dudng v& quan 1y kinh t&, cé
théi gian & ngach kinh té vién chinh t5i thidu 13 9 nam.

- Pd qua 16p boi dudng nghiép vu vé cong téc vin phong téng hop.

- Sir dung thanh thao it nhit mdt ngoai ngit (chimg chi ngoai ngit chuong
trinh C).



- St dyng thanh thao cac cong cu tin hoc phuc vy cong tac chuyén mén
(chimg chi tin hoc vin phong chuong trinh C).

- C6 & tai trong linh vyc ma minh phy trdch, dwgc Hoi dong khoa hoc
Ngén hang Chinh sich x4 hdi cong nhén va dua vao dp dung trong thuc te.

- Trinh d9 1y luén chinh trj Cao cép tr& 1én.

- Cé chimg chi Quan 1y Nha nuéc ngach Kinh té vién cao cép.

1.4- VAN THU - LUU TRU

a- Chirc trdch:

- Tb chirc thyc hién cong viée dugce giao theo ding quy dinh.

- Quan Iy, luu trit hd so, t3i lidu, céng vin, con diu.... theo ding quy dinh.

- Phéi hop véi cac vién chirc trong don vi dé thuc hién cong viée.

- Béo cao két qua va dé xudt cac bién phép dé thuc hién céng viéc dugc giao.

- Chiu sy chi daO' vé nghiép vu cia vién chic cung linh vic & ngach cao
hon va ldnh dao tryc ti€p.

b- Hiéu biét:

- Hiéu va nim chic cac quy dinh cua Nha nudc vé cong tac vin thu Iuu trix
trong doanh nghiép.

- Nim chéc cac quy dinh, quy ché cia NHCSXH va don vi trong cong tic
van thw huu trir.

- Ném dugc nhitg nét khai quat vé NHCSXH; ném duoc bd may td chirc,
tinh hinh hoat dong cuia don vi.

- Néim vimg céc nguyén tic, thii tuc hanh chinh, quy trinh luin chuyén, thé
1¢ va tinh phap quy cua céc loai cong van, gidy to, tai liéu.

- Nam va hiéu céc kién thirc vé céng tac van thu- Iuu trix trong doanh nghiép.

- Né&m chic phirong phép thye hién cong tac vin thu, luu trit trong doanh nghiép.

c- Lam duygc:

- Quan Iy va sir dung con diu, cac loai gidy to, tai liéu theo ding quy dinh.

- Thyc hién viéc giao nhén, luén chuyén c6ng vin chinh xéc, kip thoi.

- Thyc hién day db, ding cic quy dinh bao mét ciia cong tac van thu, luu tri.

- Kiém tra thé thirc van ban, bdo cdo 13nh dao vé& cic van ban sai thé thirc.

- Vao s, s6 cong vin, vin ban, dong ddu, quan 1y cac van ban theo ding
quy dinh.

- Co thai d¢ van minh, lich sy trong giao tiép.

- Phéi hop thyc hién t6t cong tac lun trir hd so, tai liéu theo quy dinh.

- Dy thao duge cic van ban, bao céo theo nhiém vu dugc giao. \&
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d- Yéu cau trinh dp:

- Trinh d6 Cao déng hoic Trung hoc chuyen nghiép v& vin thu, hyu trit.
Néu thudc cic chuyén nganh khac phéi qua 16p béi dudng nghiép vu vin th,
lvu trit tir 3 thang trd 1en.

- S& dung dugc céac cong cy tin hoc phuc vu cong tac chuyén mén (chimg
chi tin hoc van phong churong trinh A).

1.5- NHAN VIEN HANH CHIiNH

a- Chirc trach:

- Xay dyng k& hoach va trién khai thyc hién cong tic quan trj hanh chinh
dugce giao.

- Quén 1y, luu trir hé so, tai lidu v& trang, thiét bj van phong. ..

- Phéi hop v6i cdc vién chirc trong don vi dé thuce hién cong viée.

- Téng hop va bao céo két qua thyc hién va 3 xuét cic bién phép dé thuc
hién cong viéc dugc giao.

- Chju sughidaovénghiépvucﬁaviénchﬁc cing finh vuc & ngach cao hon va
lanh dao trire ti€p. |

b- Hizu biét:

-Nim va hidu dwoc céc quy dinh ciia Nha nudc, ndm chic quy dinh, quy ché
cia don vi vé congtacquantnhanhchmhva linh vire lién quan trong don vi.

- Ném duoc nhitng nét khai quét vé NHCSXH, tinh hinh thuc hién chi tiéu
ké hoach caa don vi.

- Hidu dugc t6 chirc bd may, dic diém lao dong, phwong phap thuc hién
cong tac thudc linh vuc hanh chinh cia don vi.

- Niim durge nhimg kién thirc co ban v& quan tri hanh chinh trong doanh nghiép.
- Biét dugc phuong phép, quy trinh x4y dung ké hoach d thyc hién cong viéc.
- Hiéu dugc tinh néng tic dung cla cong cu lao dfng, may méc, phuong
tién, trang thiét bj vin phong cua don vi.
- Ném dugc cic nguyén tic, thi tuc hanh chinh d2 thyc hién céc cdng viéc.
- Chiu sir chi dao vé nghiép vy cia vién chirc ciing linh vire & ngach cao hon.
c- Lam duoc:

- Thye hién mua sém, trang cap va huéng dan sir dung cac loai vin phong
phim, cong cy lao dong, trang thiét bi sinh hoat noi céng sd... theo quy dinh.

- Str dung va quan ly céc loai tai san tai don vi.

- T6 chirc thyc hién cong tac hanh chinh theo diing quy trinh, thii tuc cta
don vi quy dinh.

- Thire hién quéan 1y, hru trir khoa hoc céac hd so, vin ban, tai lidu
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- Du thao dugce cac vin ban, bao cdo theo nhiém vy dugc giao.
d- Yéu ciu trinh dp:

- Trinh d) Trung hoc chuyén nghiép, di qua 16p bdi dudmg nghiép vy hanh chinh.

- Sir dung dugc cac cong cu tin hoc phuc vu cong tac chuyén mén (chimg
chi tin hoc vin phong chuong trinh A).

1.6- NHAN VIEN PHUC VU

a- Chirc trach:

- Thye hién cong viéc duge giao.

- Té chirc cac méi quan hé céng viéc va phéi hop v6i cac nhan vién khac dé
thure hién cong viéc.

- Béo céo két qua thuc hién céng viéc dugc giao; d& xuft cac bién phap dé
thyc hién cong viéc dugce giao.

- Chiu sy chi dao vé nghiép vu clia vién chirc cing finh virc & ngach cao
hon va lanh dao truc tiép.

b- Hiéu biét:

- Hidu biét td chirc bd may, dic didm lao ddng va cac hoat dong tai don vi
c6 lién quan dén cong viéc.

- Nim va hiéu duge céc nguyén tic, thil tuc hanh chinh, phuong phéap, quy
trinh thyc hién cong viéc.

- Nim dugc ndi quy lao dong, quy ché, quy dinh, quy trinh lam viéc cia
don vi lién quan téi cong viéc duge giao.

- Cé hiéu biét v& giao tiép, img xir, an toan vé sinh méi trudmg, an toan
phong chay chira chay, sirc khoé, tdm 1y con ngudi.

- Hiéu duoc céc tinh niing tic dyng ciia cong cu lao dong, may méc phuong
tién trang bi tai noi lam viéc.

c- Lam dwgpc:

- Vé sigh sach s& vin phong, noi lam wéc (phong lam viéc, hi truong,
hanh lang, cau thang, kho xuong, ctra hang, bén béi, sén vuon...) thudc don vi
theo cong viéc dugc giao.

- Sip xép phong hop, héi nghi, phuc vu cic cudc hop, héi nghi theo lich
lam viéc dugc giao.

- Sir dung dugc cac cong cy lao dong, may moc phuong tién dugc trang bi
dé thyr hién cong viée.

- Giif gin an toan tai san ctia don vi va ¢4 nhan CBVC thudc pham vi phuc v

- Vn minh, lich sy, tdm 1y va cé trach nhiém trong giao tiép, phuc vu.

- Bao dam chét lugng phuc vy (vin minh, an toan, vé sinh va tiét kiém).
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d- Yéu cdu trinh dp:

- Tét nghiép trung hoc phd théng tré Ién, di qua dio tao vé 1€ tan, giao tiép.

2. THU KY

2.1- KINH TE VIEN THU KY PHAP CHE

a- Chirc trach:

- Giuip viéc Hpi ddng quén tri, Ban diéu hanh vé& nhimg van d& phap 1.

- P& xuét cac bién phap didu chinh d& thuc hién t6t ké hoach cong viéc
dugc giao.

- Phén tich, d4nh gia va bao co két qué thyc hién cong viéc dugc giao.

- T4 chirc thu thap, tdng hop, hé théng hod cac vin ban phép quy cia nganh
va cta don vi.

- l?héi hgp vai cac co quan, by phin va cac vién chirc nghiép vu khac lién
quan dé thyc hién cong viéc dugc giao.

- Dy thao dugc céc van ban vé quy ché quan ly, quy trinh nghiép vu vé
cong tac thur ky phap ché.

- Chju sir chi dao vé nghiép vu ciia vién chirc nghiép vu thu ky phap ché &
ngach cao hon va ldnh dao tryc tiép.

b- Hizu biét:

- Ném dugc cac nguyén tic, ché d, thé 18, thi tyc chung theo quy dinh cua
Nha nudc.

- Ném vimg cac vin ban phéap lujt lién quan dén linh vyc, cong tac phap

ché dugc giao.

- Nfim’duqc kién thirc co ban chuyén mén nghi¢p vu, nguyén tic hoat
ddng, co ché quan ly, méi lién hé cua don vi vé1 cac co quan chirc néng.

- Am hiéu vé tinh hinh, xu thé phat trién ctia nganh, nhiing thay d6i b6 sung
cua hé thong phép luft va cac viin ban phap quy cia Nha nudc.

- Nim vimg md hinh t§ chirc va hoat dong ctia don vi, quy dinh phén cp
va mdéi lign hé gitra cac mit cong tac trong pham vi hoat ddng cia don vi.

c- Lam dwgc:

- Thyre hién dugc cac cong viée theo ding chirc trach.

- Tham gia xdy dymg ndi quy, quy ché lam viéc clia don vi.

- Tham gia t5 chirc thuc hién cdng tac phap ché cia don vi, dam béo ding
quy dinh cua phap luat.

- Tham gia huéng dén, theo ddi, kiém tra, cac don vi trong viéc tuén thu
cac quy dinh ctia phap luat.

- Ra soét v& thi tuc hanh chinh, phap 1y ctia vin ban trudc khi trinh 1anh
dao don vi ky ban hanh. ‘



- Tham gia hé théng ho4 cac vin ban phap quy, huéng din nghiép vy cong
tac thu ky trong don vi.

- Tuyén truyén, phd bién quy dinh ciia phap luit, cia Nganh va don vi.

d- Yéu céu trinh dp:

- Trinh d6 Pai hoc, chuyen nganh Luét. Néu c6 trinh d6 Pai hoc thudc
chuyén nganh khac thi phai qua bdi dudng vé nghiép vy Lujt tir 6 thang tr& 1én.

- Biét mot ngoai ngir thong dung (chimg chi ngoai ngit chuong trinh A).

- Sir dung thanh thao may vi tinh @ phyc vy cong tic chuyén mén (chimg
chi tin hoc van phong chuong trinh A).

- C6 chimmg chi Quan Iy nha nuéc ngach Kinh té vién.

2.2- KINH TE VIEN CHINH THU KY PHAP CHE

a- Chuee trach:

- Chu tri nghién ctru, d2 xuét va td chirc thyc hién céng tic phap ché duoc
phén cong phu trach.

- Chu tri xay dung quy ché lam viéc va cac quy ché khic dam bao hoat
dong cua don vi dang quy dinh ctia phap ludt .

- Chi tri huéng din, d6n déc cac don vi trong viéc tudn thi cic quy dinh
cta phap luét.

- Chu tri hodc tham gia nghién ciru d& xuét bd sung, sira d6i hé théng cac
vin ban phap quy cua don vi cho phu hgp véi tinh hinh thyc te.

- Téng hop, phan tich, d4nh gia, bao cdo vé cong tac phap ché cia don vi.

- Phéi hop véi cac co quan va cac b phén lidn quan dé thuc hién céng viéc
duoc giao.

- T6 chirc xay dyng céc vin ban quéan 1y nghiép vu phap ché.

- Tham gia bién soan céc tii ligu gidng day, bdi dudng va huéng din
nghiép vu cho vién chirc & ngach thap hon.

- Chiu sy chi dao v& nghiép vu clia vién chirc cling linh virc & ngach cao hon va
lanh dao tryc tiép.

b- Hiéu biét:

- Ném vimg dudmg 16i, chi trwong, chinh sach ciia Nha nuéc va phuong
hudng phat trién, quy hoach cia Nganh.

- Nim duge céc nguyén téc, ché 46, thé 18, thu tuc chung theo quy dinh cia
Nha nwéce.

- Ném chic kién thirc co ban vé nghiép vy thanh tra. Nim vimg nguyén tic
hoat dong, co che quéan 1y, méi lién quan ciia don vi véi cac nganh khéc.

- Am hidu v& tinh hinh, xu thé phét trién cia nganh, nhiing thay d6i bé sung
cua hé thong phap luat va cac viin ban phap quy ctia Nha nuéec. .



- Nim vimg mé hinh t8 chirc va hoat dong cia don vi. Ndm dugc quy dinh
phén cip va mbi lién hé gifta cic mit cdng tac trong pham vi hoat dong quén Iy
cua don vi.

- C6 kha niing t& chirc chi dgo hudng dan trién khai nghiép vu phép ché phu
hop timg giai doan phat trién cia don vi.

- C6 kha niing phbi hop véi céc co quan, phong, ban, don vj trong thyc hién
nhiém vy duge phan cong.

c- Lam duyc:

- Thye hién duge cac cong viée theo ding chire trach.

- Tham gia x4y dyng céc ndi quy, quy ché lam viéc cia don vi. Ra soat dé
nghi chinh sita ¢ viin ban dam bao diing thii tuc hanh chinh, phap Iy trudc khi
trinh lanh dao don vi ky ban hanh.

- TS chirc hé théng hoa céc vin ban phap quy, hudng din nghiép vu cong
tac phép ché trong don vi.

- Té chirc tuyén truyén, phd bién quy dinh clia phap luat, quy dinh cua
Nganh va don vi.

- Tham gia bién soan i liéu va tryc tiép huéng din tap huén, bdi dudng
nghiép vu phap ché cho vién chitc & ngach thap hon.

d- Yéu ciiu trinh dp:

- Dat tidu chuén thu ky phap ché, c6 thdi gian cong téc & ngach kinh té vién
t6i thidu 13 6 nam.

- D3 qua khoa do tao, bdi dudng quan Iy kinh té.

- Trinh d9 1y luén chinh trj trung cép.

- Biét mot ngoai ngir thong dung (chimg chi ngoai ngir chuong trinh B).

- St&r dung thanh thao cac cOng cy tin hoc phuc vu cdng tac chuyén mdn
(ching chi tin hoc van phong chuong trinh B).

- C6 & t3i trong linh vyc ma minh phy tréch, dugc Hoi dong khoa hoc
Ngan hang Chinh sach x& h§i cong nhin va dua vao ap dung trong thuc te.

- C6 chimg chi Quan Iy nha nu6c ngach Kinh té vién chinh.

2.3- KINH TE VIEN CAO CAP THU KY PHAP CHE

a- Chirc trach:

- Xay dung ké hoach dai han va trung han, cic quy dinh vé chinh séch ché
d6 quan 1y trong linh vuc phap ché phi hgp véi muyc tiéu, ké hoach cla
NHCSXH.

- Chu tri td chirc thirc hién cic phuong 4n, ké hoach quéan 1y va stra déi
hoén thién bd mdy phép ché, hé thng chinh sich, ché d6 ding cdc vin ban quy
pham phap luét, phu hgp voi NHCSXH.

- Chi tri hé théng ho céc viin ban quy pham phép lut lién quan dén don vi.

- Tham mwuu cho Lanh dao vé x3y dung co ché quan Iy cong tac phap ché.
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- Chit tri hoic tham gia nghién ciru cac dé tai, cong trinh d6i méi, cai tién
cong tic quan ly trong linh virc phap ché.

- T5 chirc bién soan tai liéu; tham gla gidng day, boi dudng va huéng dan
chuyén mén nghié€p vu vé phap ché cho vién chitc & ngach thap hon.

b- Hiéu biét:

- Ném vimg dudng 16i, chi: truong, chinh séch clia Nha nuée va phuong
huéng phat trién, quy hoach cua Nganh.

- Ném dugc cic nguyén tic, ché do, thé 18, thi tuc chung theo quy dinh cia
Nha nude.

- Hidu biét sau rong vé nghiép vu phap ché, co kién thirc sau, rong vé quan
ly chung va quéan ly hoat dong phap che.

- C6 kha niing lanh dao va kinh nghiém vé tb chirc quan 1y, xir 1y nghiép vu
phap che.

- Am hidu v2 tinh hinh, xu thé phét trién cia nganh, nhimg thay d6i bd sung
ctia hé théng phap luit va cic vin ban phép quy ciia Nha nude.

- Ném vimg mé hinh t& chirc va hoat dong ciia don vi. Ndm dugc quy dinh
phan cép va méi lién hé giita cac mit cong tac trong pham vi hoat dong quén ly
cua domn vj.

- C6 niing lyc nghién ctru va tb chirc img dung tién b) khoa hoc - ky thuét
de quan ly ho#ic phat trién don vi.

c- Lam dupc:

- Thyre hién dugce cac cong tic chuyén mon nghiép vy theo dung chnre trach.

- Trinh cép cothamquyenbanhanh sira d6i, bd sung, thay thé cic van ban
quy pham phap luét lién quan dén hoat dong clia NHCSXH.

- Nghién ctru, d& xuét cdc bién phap, mé hinh t§ chirc, phan cap quan ly d6i
voi cong tac phap ché.

- T4 chirc phé bién, tuyentruyenvénbanphap luéit ciia Nha nude 1ién quan dén
hoat ddng ctia NHCSXH dé céc chi nhanh trong toan hé théng hiéu va thyc hién.

- Chi dao t6 chirc phé bién va kiém tra thyrc hién céc vin ban phap luit cla
Nha nuéc cho cac chi nhanh Tinh,

d- Yéu cau trinh dp:

- Dat tiéu chuén kinh té vién chinh thu ky phap ché, c6 théi gian cong tic &
ngach kinh té vién chinh thu ky phép ché t6i thiéu 1a 9 nim.

- D3 qua kho4 dio tao, bdi dudng vé quan Iy Kinh té.

- Sir dyng thanh thao 01 ngoai ngit thong dung ddp (mg duoc yéu cau cia
chuyén mén (chimg chi ngoai ngir chuong trinh C).

- Sir dung thanh thao cic cdng cu tin hoc phyuc vu cong tac chuyén mén
(chimg chi tin hoc viin phong chuong trinh C).

- Trinh d6 Ly luén chinh trj cao cAp tré 1én. ‘\IK
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- C6 @2 tai trong linh virc ma minh phy trich, dugc Hoi dong khoa hoc
Ngén hang Chinh sach x& hdi cong nhén va dwa vao ap dung trong thyc té.

- C6 chimg chi Quan 1y nha nuéc ngach Kinh t& vién cao cép.

3. THONG TIN - TUYEN TRUYEN

3.1- KINH TE VIEN THONG TIN - TUYEN TRUYEN

a- Chiec trach:

- Xéy dyng ké hoach dé trién khai cong viéc dugc giao vé hoat dong thong
tin tuyén truyén.

- Phan tich, d4nh gia va béo cio két qua thuc hién céng viéc dugc giao.

-Td chirc thu thap thong tin, thong k&, luu trit tir lidu vé cac mit hoat dong
cua toan hé thong NHCSXH.

- Phéi hop véi vién chitc nghiép vu ¢6 lién quan dé trién khai cong viéc.

- Tuyén truyén ph6 bién vé& dudmg 16i, chit truong, chinh sich chia Pang va
Nha nudc; phéi hop véi co quan théng tin dai ching thyc hién cong tic tuyén
truyén @& cac nganh, cac cap va toan x4 héi hidu 6 vé hoat dong cia NHCSXH.

- Chju sy chi dao vé nghiép vy cua vién chirc théng tin - tuyén truyén
ngach cao hon va ldnh dao tryc tiep.

b- Hiéu biét:

- Hiéu dugc dudmg 16i, chi truong, chinh sach cia Nha nuéc va phuong
huéng phat trien, quy hoach cia Nganh.

- Niim dugc kién thirc co ban vé cong tac théng tin tuyén truyén,

- Ném dugc cic thi tyc, nguyén tic hanh chinh theo quy dinh ciia phap lujt.

- Thudng xuyén nim tinh hinh hoat dong ciia toan hé théng NHCSXH.

- Hiéu dugc céc hinh thirc truyén théng va vén dung dugc trong cdng tic
tuyén truyen.

c- Lam dugc:

- Thuc hién dugc cic c¢dng viée theo ding chirc trach.

- Blen tap, xuit ban Ban tin vé& hoat dong ctia hé théng va céc 4n phim

tuyén truyén khéc theo gidy phép, bao dam ding phap luit va chu truong cia
NHCSXH.

- T chirc tuyén truyén sdu rong chi tnrong, chinh sich ciia Dang, Nha
nuéc va cia nganh dén cac hd nghéo va ddi tugng chinh sach khéc trong x3 hdi.

- Té chic tuyén truyén trén céc phuong tién théng tin dai chiing va cic
hinh thirc truyén thong khac vé kién thirc cin thiét cho khach hang.

- T6 chirc quéan tri va duy tri hoat d6ng ctia Website NHCSXH.

d- Yéu cdu trinh dp:

- Trinh d6 Pai hoc, chuyén nganh Bao chi.

- Biét mdt ngoai ngir thong dung (chimg chi ngoai ngit chuong trinh A)
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- Sir dung thanh thao cic cong cy tin hoc va céc thiét b truyén hinh khéc dé
phuc vu cong tac chuyén mén.

- C6 chimg chi Quén Iy nha nuéc ngach Kinh € vién,
3.2- KINH TE VIEN CHINH THONG TIN - TUYEN TRUYEN
a- Chirc trach:

- Chu tri nghién cim, de xuét va tb chirc trién khai cdc phuong 4n, dé an ké
hoach théng tin, tuyén truyén ciia toan hé théng.

- T6 chirc thu thp thdng tin, théng k&, Iuu trir tur liéu vé céc mit hogt dong
cia toan hé thong NHCSXH.

- Xy dung_ ké hoach ngén han, trung han ve cong tac thong tin, tuyén
truyén gilip cac tang 16p nhan din va cong dbng qudc té hiéu dugc diy da hoat
dong cuia NHCSXH.

- T4 chitc tuyén truyén, phd bién vé dudng 16i, chii truong, chinh sich cia
Pang va Nha nudec.

- Chi tri hogic tham gja nghién ci cac d& tai thuge linh virc béo viét va béo hinh.

- Tham gla bién soan cic tii liéu giang day, bdi dudng va huéng din
nghiép vu cho vién chirc & ngach thip hon.

- Chju suglndaoveng}ue;pvucuawenchﬁc cing linh vyc & ngach cao hon va
13nh dgo tryc tiep.

b- Hiéu biét:

- Nim vilmg dudng 16i, chii trwong, chinh sich ciia Nha nuéc va phuong
huéng phat trién, quy hoach ciia Nganh.

- Ném dugc kién thirc co ban vé cong tic thong tin tuyén truyén.
- Am hiéu tinh hinh hoat djng ciia toan hé théng NHCSXH.

- C6 trinh d§ tong hop, td chirc chi dao, kiém tra va phdi hop véi cac don vi
chirc néng dé thyc hién cong viéc duge phan cong.

c- Lam dugpc:

- Thyue hién duge cac cong viée theo ding chire trach.

- T6 churc, bién tap, xuit ban Ban tin vé hoat déng ciia hé théng va cac 4n
phém tuyén truyén khac theo gidy phép, bao dam ding phap lujt va chii trwong
cia NHCSXH.

- Tb chirc tuyén truyén sdu rong chii trrong, chinh sich ctia Pang, Nha nudc
va ctia nganh dén cdc hd nghéo va d6i tugng chinh sach khac trong x3 héi.

- Phéi hop véi cac co quan théng tin dai chiing trong cdng tic tuyén truyén.

- Chu tri vi¢c bién soan tai li¢u, tham gia bdi dudng nghiép vu bao chi cho
cac vién chirc & ngach thap hon.

- Té chirc quan trj va duy tri hoat dong ctia Website NHCSXH. X 5
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d- Yéu céu trinh dp:

- Trinh 49 Pai hoc chuyén nganh Béo chi, cé thdi gian cong tic ¢ ngach
kinh té vién it nhat 6 nim.

- Biét mét ngoai ngfr thong dyng (chimg chi ngoai ngif chuong trinh B).

- St dung thanh thao cac cong cu tin hoc phuc vu cong tac chuyen moén
(chimg chi tin hoc vin phong chuong trinh B) va cac thiét bi truyén hinh khac
phuc vu cong téc.

- Trinh d¢ 1y luin chinh tri Trung c4p.

- C6 d& tai, d& 4n hodic sang kién trong linh vyc md minh phu trich, dugc
H¢i dong khoa hoc Ngén hang Chinh sach x& h¢i cdng nhan va dua vao ap dung
trong thyc te.

- C6 chimg chi Quan Iy Nha nuéc ngach Kinh té vién chinh.

3.3- KINH TE VIEN CAO CAP THONG TIN - TUYEN TRUYEN

a- Chirc trdch:

- Chu tri xay dung chién lrgc, phuong an, d& 4n ké hoach v& cbng tac
théng tin, tuyén truyén cia toan hé thong

- T chic thu thip théng tin vé& cac mit hoat dong cia toan hé thong
NHCSXH.

- Xay du'ng ké hoach ngén han, trung han thuc hlf;n cong tac thong tin,
tuyén truyen gitip céc ting 16p nhan dén va cong dong quéc té hidu dugc day di
hoat dng cia NHCSXH.

- Tham muu cho Lanh dao trong viéc xdy dyng co ché quén 1y hoat déng
vé linh virc théng tin, tuyén truyén.

- Chu tri hodc tham gia nghién ciru céc dé tai, céng trinh nghlen ciru dm
moi cong tac théng tin, tuyén truyen, phit hop véi xu hudng phét trién kinh té -
x4 hoi trong nudc va trén thé gidi.

- Tham gla bién soan céc tai liéu giang day, bdi dudng va hudéng din
nghiép vu cho vién chirc & ngach thip hon.

b- Hidu biét:

- Nim vung dudmg 16i, chii trrong, chinh sich ciia Nha nuéc va phrong
huéng phat trién, quy hoach ciia Nganh.

- C6 kién thirc sau rong vé quan 1y chung, c6 nhiéu kinh nghiém quan ly
trong linh virc thong tin, tuyén truyen.

- Am hiéu tinh hinh hoat ddng cia toan hé théng NHCSXH.

- Hiéu séu séc chinh séch wu d3i tin dung d5i véi hd nghéo va cac dbi tugng
chinh sach khac.

- C6 nang luc nghién ciru khoa hoc va chi dao nghién ciru, img dung tién
bd khoa hoc - k¥ thuit vao cong tic quan ly.
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c- Lam dwgc:

- Thyc hién dugce cac cong viéc theo ding chirc trach.

- Cha tri xay dyng dugc céc co ché quan ly hoat d§ng tuyén truyén trong
don vi.

- Chi dao xdy dung, phét ddng va t6 chirc tuyén truyén chi truong, chinh
sach cia Pang, Nha nudc, cita nganh doi vt hé nghéo va doi twgng chinh sach
khéc trong x& héi.

- Tong hop, phan tich dénh gi4 hoat dong théng tin, tuyén truyén. D& xudt
cac chi trirong, bién phap ning cao hiéu qua ciia cong tac thong tin, tuyén truyén.

- Cha tri viéc bién sogn tai liéu, tham gia boi dudng nghiép vu bao chi cho
cac vién chirc & ngach thap hon.

- T6 chirc va duy tri hoat déng ciia Website NHCSXH.

d- Yéu céu trinh dp:

- Dat tiéu chuén kinh té vién chinh thong tin, tayén truyén, cé thoi gian &
ngach kinh té vién chinh t6i thiéu 13 9 nim.

- D3 qua khoa dio tao, bdi dudng vé quén 1y kinh té - k§ thut.

- P4 qua 16p bdi dudng ning cao nghiép vy vé Béo chi.

- Sir dung thanh thao 01 ngoai nglr thong dung (chuing chi ngoai ngir
chuong trinh C).

- Sir dung thanh thao céc cong cy tin hoc phuc vu cong tic chuyén mén
(chimg chi tin hoc van phong chuong trinh C).

- Trinh d6 Ly luan chinh tri cao cip tré& 1én.

- C6 @8 tai, @8 4n sang kién trong linh vuc ma minh phu trich, duogc Hoi
ddng khoa hoc Ngan hang Chinh sach x4 hdi cong nhan va ap dung trong thue té.

- C6 chitg chi Quan Iy Nha nuée ngach Kinh t€ vién cao cép.

4. TO CHUC CAN BQ

4.1- KINH TE VIEN TO CHU'C CAN B

a- Chirc trach:

- Xay dung ké& hoach va trién khai thyc hién cong tac nghiép vy thudc linh
vire tb chire can bd dugc giao.

-Té chucthuthapvéxulythmgtm,thongkeluutmtal liu vé cong tic can bg;
chinh sach can b; quan 1y hd so cén b; nhin xét danh gia, quy hoach can b?...

- Téng hep, phan tich, danh gia va bao cao két qua thyc hién cac cong viéc
dugc giao; d& xuat bién phép dé thyc hién cac cong viéc.

- T6 chirc cac méi quan hé cong tic va phdi hgp véi cac vién chirc nghiép
vu khéc dé thyc hién cong viéc.

- Tham gia bién soan cac tai lidu huéng din thyc hién cac quy dinh, quy
ché quan Iy thude linh vire td chire cén bé.
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-Chmsuchldaovenglnq:pvucuav:enchuccmg]inhvucongachcaohonva
lanh dao tryc tiép.

b- Hiéu biét:

- Ném duge céc chinh sach, phap luft cia Nha nuée déi véi doanh nghiép.
Hiéu r6 chit trwong, ché d9, chinh sich cia Pang va Nha nudc vé cong tac 6
chuc can b; Bo luat Lao dong va cac ché d, chinh sach lién quan dén cong tic
t6 chirc can bd.

- Ném va hleu r6 Diéu 1§, quy ché, qui dinh cia Nha nuéc ciing nhu cia
don vi vé linh vuc té chic can bd.

- Ném dugc nhing nét khai quat vé NHCSXH. Nim dugc dinh huong phat
trién, hiéu rd dic diém va tinh hinh hoat d6ng ctia don vi.

- Nim va hiéu nhiing ly luén co ban, kién thirc vé td chitc bd mdy va cong
tac can bd, nim duge kién thirc co ban v& quén tri doanh nghiép.

- Nam chic dic diém tb chirc bd may, t6 chirc lao dqng, phu'o‘ng phap va
quy trinh td chirc cong viéc thudc linh vyc td chic can bd cilia dom vi.

- Nim va hiéu 6 cac thi tyc, nguyén tic hanh chinh theo quy dinh cta
phép luat. Nim va hiéu dugc cdc quy dinh cia dja phuong, nganh khac c6 lién
quan dén linh vic cong tac.

c- Lam dwgc:

- X4y dung cac phuong 4n vé b mdy té chirc va bb tri sir dung ddi ngii cén
bd cua don vi.

- Xay dyng phuong an quy hoach can b, thuc hi¢n nhan xét, danh gia can
bd; Xay dung thue hién ké hoach dao tao, str dung can b sau dao tao.

- Tham gia xay dung, td chirc va thuc hién ké hoach bd tri, diéu dong,
tuyén dung lao dong.

- Huéng dén, thire hién cac ché do, chinh sach dbi véi can bd theo quy dmh
clia B§ Luat lao dong. Giai quyét kién nghi, khiéu nai lién quan dén cong tac td
chirc can bd.

- Thyc hién, gidm sét, kiém tra cong tc td chirc can b theo quy dinh cia
Dang, Nha nudc va cia NHCSXH.

- Té chirc thu thﬁp, cdp nhit thong tin, luu trit hd so nhin su theo phén cép
quéan 1y dé phuc vy cong tac quan ly td chirc bd may va can bo.

- Tham gia xdy dyng ndi quy, quy ché trong linh vyc t6 chirc can bq, xdy
dyng va thuc hién tiéu chuln chirc danh vién chirc; t§ chirc hodc huéng din thi
néng ngach trong don vj.

- Quan 1y, huu trit khoa hoc céc hd so, vin ban, tii liéu.
- Soan thao céc van ban, bdo céo theo nhiém vy duge giao. \A
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d- Yéu céu trinh dp:

- Trinh 49 Pai hoc mét trong c4c chuyén nganh thudc khéi kinh té, kinh té lao
déng; trudmg hgp cb chuyén nganh khac thi phai qua khéa bdi dudng nghiép vu.

- St dung thanh thao cac cong cu tin hoc phyc vy cong tac chuyén mén
(chimg chi tin hoc van phong chuong trinh A).

- Biét 1 ngoai ngir thong dung (chimng chi ngoai ngir churong trinh A).

- C6 ching chi Quan 1y Nha nuéc ngach Kinh té vién.

4.2- KINH TE VIEN CHINH TO CHUC CAN BQ

a- Chirc trach:

- Chu tri, tham g1a xdy dyng quy dinh, quy ché quan ly nghiép Vi, tiéu
chudn cac chirc danh c4n bj. Xay dung va thuc hién cdc nguyén tic phéi hop
V@i cac b phan trong va ngoai don vi.

- Xay dyng ké hoach ngin han, trung han va cac phuong 4n, d& 4n thuc
hién céng tac t6 chirc can b cia don vi.

- Té chire, huéng dan, theo ddi, kiém tra qué trinh thyc hién vé T6 chirc
mang luéi, thu thap, xir ly thong tin va thong ké luu trif tai lidu, tu liéu vé cong

tac can bg; chinh sach can bd; quan 1y hd so cdn bd; nhian xét danh gia, quy
hoach can bg.

- Tong két, danh gia tinh hinh thyc hi¢n cic quy dinh, quy ché thudc linh
vye to chirc can bd va de xuat cac bién phap didu chinh cac quy dinh, quy ché
quan ly cho phi hgp, uén nin nhimg sai léch trong thuc hién nghiép vu.

- Chi tri hojc tham gia xdy dung cac dé tii, d& 4n, sing kién ca don vi.

- T chu'c tham gia bién soan céc tai liéu huéng dan thuc hién cac quy
dinh, quy ché quan ly, b6i dudng nghiép vu thudc linh vire t8 chitc can bd cho
vién chirc ngach thap hon.

- Pé xuat cong tac tiép nhgn quy hoach, do tao, bdi dudng, b tri CBVC
dap img yéu cau, nhiém vu va phil hep véi chién lugc phat trién cia NHCSXH.

- Chlusuchldaovénghle;pvucuawenchuc cing finh vyre & ngach cao hon va
lanh dao trire uep

b- Hiéu biét:

- Ndm vimg céc chinh séch, phép luat cia Nha nudc d6i voi doanh nghiép,
ném chéc cha truong, che do, chinh sach cta Pang va Nha nuéc vé cong tic tb

chuc can bd. Nam chic B$ luat Lao dong va cac ché do, chinh sich lién quan
dén cong tac b chirc can bé.

- Ném chic, hidu sau cac quy dinh, quy ché cia NHCSXH vé linh vie tb
chirc can bd.

- N&m chic thyc trang, qua trinh hinh thanh va phét trién, co cu b may td
chirc va hoat d6ng ciia NHCSXH. ;
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- Ném chac nhlmg kién thuc, ly lugn vé t6 chiic hoat ddng va cong tac td
chirc can bd. Nam va hidu cc kién thitc vé quan tri doanh nghiép.

-Namduqccacphuongphapnghxencuukhoahgc tochuc1mgdl,mgt1enbo
khoa hoc d2 céi tién hé théng quan Iy nghiép vu thudc linh vize td chirc can bé.

- Nim chic cac thi tuc, nguyén tic hanh chinh theo quy dinh cita phap luit,
niam va hiéu duoc cic quy dinh cia dia phuong, nganh khac ¢6 lién quan dén
linh vuc cong tac.

-Co nang lgc nghién ciru khoa hoc; 6 trinh 49 tong hop, tb chirc, chi dao,
kiém tra, phdi hop d2 trién khai c4c cong viéc dugc giao.

c- Lam dwypc:

- TS chirc thyc hién ké hoach b6 tri, diéu dong, sép xép, tuyén dung cén bd
theo ding quy dinh cia Nge‘mh va cia don vi.

- Xay du‘ng quy dinh vé chirc ning nhiém vu cia bd méy tb chirc va phin
cap quan Iy can b cua don vi.

- Xay dung ndi quy, quy ché trong linh virc t6 chirc can bd; Té chirc hodc
huéng din thi ning ngach cho don vi.

- T5 chirc huéng din, theo dbi, kiém tra viéc thuc hign céc vén ban phép
quy cia Nha nuéc thuge linh vire cén bg, viée bb tri sir dung lao dong, thim
dinh hé so nhan sy va thyc hién cong tac tuyén dung lao dong tai don vi.

- Giai quyét cac d& nghj, khiéu nai cia nguoi lao dong trong qua trinh thyc
hién B§ luat Lao dong tai don vi.

- Tb chirc xaydgmghoaccmttenmohmhbomayquan ly, phuong 4n 5 chirc
hoat dng, tb chirc lao dong c6 ké hoach nhim néng cao ning suét lao dong.

d- Yéu cdu trinh dp:

- Trinh d9 Pai hoc chuyén nganh thugc khéi kinh té, c6 thoi gian & ngach
kinh té vién it nhit 6 nim tr& 1én.

- Trinh 46 1y luan chinh trj Trung cép tré 1én.
- Biét m{t ngoai ngir théng dung (chimg chi ngoai ngit chuong trinh B).

- St dyng thanh thao céic cbng cu tin hoc phuc vu coéng tic chuyén mén
(chimg chi tin hoc vin phong chuong trinh B).

- Co dé tai, @8 4n, sang kién trong lmhvucmammhphu trach, dugc Hoi
dbng khoa hoc Ngan hang Chinh sach x4 héi cong nhin va 4p dung trong thyc té.

- C6 chimg chi quan 1y Nha nuéc ngach kinh t€ vién chinh.

4.3- KINH TE VIEN CAO CAP TO CHUC CAN BO

a- Chirc trach:

- Tham mwu cho Ban Lanh dao xdy dyng co ché quan 1y lao déng trong
toan nganh.
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- Chu tri nghién ciru, xay dyng va thyc hién quy hoach can bg trung han va
dai han, xay dyng d& an chién lugc quan 1y va phat trién ngudn cin bd cia
NHCSXH.

- Cha tri va ;{héi két hop véi cic bd phén, don vi c6 lién quan trong va
ngodai NHCSXH dé xay qug, thuc hién cic quy dinh, quy ché quan ly cia
NHCSXH trong linh vire t6 chirc can bd.

- Huéng dan, theo ddi, kiém tra viéc thuc hién va tong két, danh gia hi¢u
qua cic phuong 4n, ké hoach trong linh vyrc t6 chirc can bg. P& xuit cac giai
phap dé€ hoan thién co ché quan 1y va thuc hién cdng tac t6 chnrc can b§ phti hgp
vai tung thoi ky.

- Chi tri, tham gia cac d& t3i, @ an cai tién, d8i méi linh vyc t§ chirc can
bd va cac linh vuc lién quan ctia NHCSXH.

- T6 chic bién soan cac tai ligu hudng dan thyc hign céc quy dinh, quy ché
boi dudng nghiép vu thude linh vye t8 chirc c4n bd cia NHCSXH.
- Tham gia giang day, bdi dudng ning cao trinh d6 chuyén mén, nghiép vu
cho vién chirc ngach thip hon.

b- Hiéu biét:

- Ném chéc va hiéu sau chinh sach, phap luat cia Nha nude dm v6i doanh
nglu@p, cac chii trwong, ché d6, chinh s4ch ciia Pang va Nha nudc vé cong tac t
chirc can bg.

- Nam chéc va hiéu sdu Luit Ngin hang Nha nuéc, Ludt céc TS chirc tin
dung, B6 Lut lao dong, Phap lénh cdng chirc vién chirc va cc ché d9, chinh
sach lién quan dén cong tac td chirc can bd.

- C6 kién thirc sau, rong vé Quan tri ngudn nhan luc c6 lién quan dén quyén
va nghia vy ctia ngudi lao dong trong doanh nghiép.

- Ném chic va hiéu sdu Diéu 18, quy ché, qui dinh cia NHCSXH vé cong
tac t chirc can b.

- Ném chic dinh hudng phit trién ciia NHCSXH, co ciu bd may td chirc va
cac d6i tugng cho vay cia NHCSXH.

- Nam chic va hiéu su cac ky ning quan tri doanh nghiép, phwong phap
tdng hop, td chirc chi dao, kiém tra cdng tac td chirc can b.

- Nim chéc phuong phap nghién ciru khoa hoc, t6 chirc img dung tién bd
khoa hoc dé cai tién hé théng quan Iy nghiép vu va phat trién cia hé théng
NHCSXH.

c- Lam duwyc:

- Xay dung, hoan thién mé hinh bd may td chitc, chién lugc dio tao, sir
dung can by cia NHCSXH.

- Xay dung cac quy dmh, quy ché quan Iy diéu hanh théng nhét cong tac tb
chitc c4n b trong toan hé théng,
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- Té chirc chi dgo, hudéng din, kiém tra viéc thuc hién cdc quy dinh, quy
ché cia NHCSXH.

- Téng hop, phan tich, danh gia hiéu qué thuc hién cac d& 4n trong linh virc
td chirc cén bd ciia hé théng NHCSXH.

- Thudng xuyen d2 xuit cic phuong én sira dbi, bd sung céc quy dinh, quy
ché trong linh vyc t6 chirc can bd nham ting cudng hiéu hyc cong tac td chirc
can b§ cia NHCSXH.

- Phéi hop cac phong (ban) lién quan xdy dung tiéu chuén lam co s& xép
hang doanh nghiép cho cic don vj trong hé théng NHCSXH.

- Ch tri, tham gia nghién ciru cic @& tai khoa hoc vé cai tién, d8i méi hé
th(’ing, co che hoat ddng quan 1y can bd va cac linh vyrc khéc ¢6 lién quan dén
cong tac t6 chirc cén b.

d- Yéu ciu trink dp:

- Trinh 4§ Dai hoc trd 1€n, di qua 16p bdi dudmg hodc thye t3p sau Pai hoc
vé& quan Iy chuyén dé Kinh té lao dong.

- C6 t6i thidu 9 nim cdng tac ngach kinh té vién chinh.

- Trinh d ly luan chinh trj cao cép tré 18n.

- Dé qua khoa dao tao vé quan 1y kinh té; t6t nghiép Hoc vién Hanh chinh
Quéc gia & ngach cao cép.

- Sir dung thanh thao 01 ngoai ngir théng dung phuc vu chuyén mén nghiép
vu (ching chi ngoat ngit chuong trinh C).

- Sir dung thanh thao cic cdng cy tin hoc phuc vy cdng tic chuyén mén
(chimg chi tin hoc vin phong chuong trinh C).

- C6 a8 tai, 4 4n, sang kién trong linh vic ma minh phy trach, dugc Héi
ddng khoa hoc Ngan hang Chinh séch x3 hdi cdng nhén va 4p dung trong thyc té.

- C6 chimg chi Quan ly Nha nuéc ngach Kinh té vién cao cép.

5. LAO PONG - TIEN LUONG

5.1- CAN SU LAO PONG - TIEN LUONG

a- Chirc trach:
- Xay dung ké hoach dé trién khai thyc hién cdng viéc dugce giao.

- Téng hop va bio céo két qua thyc hién cdng viéc dugce giao theo quy dinh
cia NHCSXH.

- Quan 1y, lwu trit hd so, ti ligu theo quy dinh.

- Phéi hop véi céc vién chirc khéc @& thyc hién t5t nhigm vy va chiu sy chi
dao nghiép vu ciia vién chirc ngach cao hon va ldnh dao tryc tiép.

b- Hiéu biét:

- Ném dugc kién thitc co ban vé lao dong tién luong.

A\
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- Hiéu va ném vimg céc vin ban phap luit, cac quy dinh ciia Nha nudc va
ctta NHCSXH lién quan dén cong tic lao dong tién luong.

- Hiéu dugc dic diém quy trinh hoat dong va t6 chirc lao déng cua
NHCSXH.

c- Lam dwgc:

- Thue hién dugce cac cong viéc theo diing chire trach dugce giao

- Huong dén, kiém tra viéc thuc hién cong tac lao dong tién luong theo
dting ké hoach va quy dinh.

- Tham gia x3y dyng dinh mic lao dong, phuong phap tra luong 4p dyung
trong toan hé théng NHCSXH.

- Thyc hién cac tha tuc trong viéc gidi quyét cac ché 4o, chinh sach déi véi
ngudi lao déng theo ding quy dinh cia Nha nuéc, nganh va NHCSXH.

d- Yéu cdu trinh dp:

- Trinh d6 Cao ding hodc trung cip chuyén nganh lao d9ng tién luong.

- Sir dyung dugc may vi tinh dé phuc vu cong tic chuyén mén (Chimg chi
tin hoc chuong trinh A).

5.2- KINH TE VIEN LAO PONG - TIEN LUONG

a- Chirc trich:

- Hang nim xiy dyng va bao vé ké hoach tién luong, xép hang doanh
nghi€p trudc co quan quan 1y.

- Tham gia x3y dung cac quy ché, quy trinh nghlep vu, ché 9, chinh sach

thuc linh vuc lao ddng - tien luong trong pham vi nhiém vu dugc giao.

- Phan tich d4nh gi4 va bdo cdo két qua thuc hién cong viéc duge giao.

- To chirc thu nhép théng tin, thong ké huu trit tr liéu, sb lidu, hd so dong

nguyén tic quan ly nghiép vy théng nhét theo quy dinh ctia Nha nuéc va ciia
NHCSXH.

- Ph01 hop véi cdc vién chirc khéc c6 lién quan va hudéng dan nghiép vu lao
ddng - tién luong cho vién chirc & ngach thép hon.

- Chiju sy chi dao vé nghiép vu cita vién chirc lao dong - tién lwong & ngach
cao hon va lanh dao tryc tiép.

b- Hiéu biét:

- Nam vimg ndi dung céc van ban quy dinh cia Nha nudc vé ché 4o
chinh sach d6i véi cén bd, vién chirc, ngudi lao dong va ndi quy ciia NHCSXH.

- Ném dugc chu truong, phuong huéng nhi€ém vu cia NHCSXH, quan ly
lao dong tién luong, ché d6 chinh sach cén b, vién chirc, ngudi lao dong thude
pham vi Trung wong quan ly.

- Ném va hiéu B4 lujt lao déng lién quan dén linh virc cong viée dugc giao
va am hiéu cac nghiép vy thudc linh vire khac ¢6 lién quan. F/\
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- Hiéu biét cac thi tyc, nguyéntéchénhchl’nhtheo quy dinh cia phap luit.

c- Lam dwypc:

- Thuc hién cac cong viéc theo diing chirc trich duge giao.

- Hing nim xay dyng va bao vé ké hoach tién luong, xép hang doanh
nghiép trudc co quan quan ly.

-Huongdanvaklem tra thudng xuyén viéc thye hién dinh mirc lao ddng, don
glatlenlucngvaquyettoanquytlenluonghangném cho cac don vi trire thuge.

- Theo di, huéng din va kidm tra viéc thuc hién ché dd chinh sach d6i véi
nguoi lao dong ciia cdc don vi tryc thude.

- Tham gia x3y dyng dinh bién lao dong cu thé, xic dinh nhu ciu sir dung
lao dong.

- Tong hgp, phan tich, dnh gi4 va l4p bao céo céc ndi dung thude finh vuc
nghiép vu theo quy dinh.

- Dy thao dugc cac vin ban c6 lién quan dén cong viéc dugce giao.

d- Yéu cdu trinh dp:

- Trmh d6 Dai hoc thudc khdi kinh té; d3 qua I6p bdi dudng nghiép vu lao
dong - tién heong tir 6 thang tré 1én.

- Biét 1 ngoai ngi¥ thong dung (ching chi ngoai ngit chuong trinh A).

- Sir dung thanh thao méy vi tinh dé phuc vu cho cong tac chuyén mén
(chimg chi tin hoc vin phong chuong trinh A).

- C6 chimg chi Quan Iy Nha nudc ngach kinh té vién.

5.3- KINH TE VIEN CHINH LAO BONG - TIEN LUONG

a- Chirc trdach:

-Chumhoacthamglacé,cdetalvéquan ly chuyén mén nghiép vy thudc linh
vue lao dong - tién luong.

- Xay dung chuong trinh ké hoach ngén han, trung han, cic phu'tmg an,
bién phap thyc hi¢n nhiém vy chuyén mon nghiép vu va cac nguyén tic phdi
hop cong tac giita cac b phén trong don vi.

- To chirc, hudéng dan, theo dbi, kiém tra chuyén d& v& lao dong tién lucng
va d& xudt cac bién phap chi dao, chén chinh kip thdi nhimg sai léch trong viéc
thyc hién cong tic lao dong tidn lvong dbi vi cac don vi truc thude.

-Tongket, danh glatmhhmhquanlyhoac thyre hlencécnhlemvuthuoc linh
vuc lao dong - tién luong, dé xudt cac phiong 4n sira ddi, didu chinh co ché quan ly
cho phtt hop véi tinh hinh chung ctia NHCSXH.

- Tham gia bién soan tai liéu, bdi dudmg hoiic tap hudn cho vién chirc lao
dong - tién luong & ngach thip hon.

- Chju su chi dao vé ‘ghu;p vu cia vién chirc lao dong - tién luong & ngach
cao hon va lanh dao tryc tiép. ;
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b- Hiéu biét:

- Ném vitng dudmg 16i chinh sich chung ctia Nha nuée, chi truong
phuong hudng nhiém vy clia NHCSXH va mét so linh vire ¢6 lién quan.

- Ném vimg kién thirc co ban vé chuyén mén, nghiép vu nhur: kinh té lao dong;

t6 chirc lao déng khoa hoc va ché d6 chinh sich lién quan dén ngudi lao déng.

- Nidm vimg cac tha tuc hanh chinh theo quy dinh cta phép ludt va khoa
hoc quan 1y thue linh vire chuyén mén, nghi¢p vu dugce giao dé vén dung vao
hoat déng ciia NHCSXH.

c- Lam dwpc:
- Thye hién cac cong viée theo ding chirc trach dugc giao.
- Du thao dugc cac vin ban thudc chuyén mén quan ly.

-Lap chuong trinh giam sat, kiém tra vwc thuc hién cong tac dinh mic lao
dong, don gia tién lu'ong, quyet toan qu¥ tién luong va thuc hién ché d6 dbi voi
ngudi lao dong ciia cac don vi trire thude.

- Xay dyng phuong én phin bb don gia tién luong cho céc don vi tryc
thudc va quyét toan Quy tién luong thuc hién theo quy dinh ciia Nha nudéc.

- Chu tri, phdi hop céc phbng (ban) lién quan xdy dung tiéu chuén 1am co sé&
xép hang doanh nghiép cho cic don vi trong hé théng NHCSXH.

- Thye hién va ap dung cac quy dinh cia B¢ ludt Lao dfng phu hgp véi
tinh hinh thyc té hoat dong cuia don vi.

- Théng ké, phén tich, tong ho:p va danh gid duqc cac mat hoat dong trong
linh virc lao déng tién luong, d& xust cac bién phép dé ning cao chit lugng, hiéu
qua cdng tac lao ddng tién lwong ciia NHCSXH.

- Chi tri soan thao cac vén ban phép quy vé chinh sach ché 6, co ché
quéan 1y didu hanh cia NHCSXH thudc linh vyc lao dong - tién luong.

- Tham muu trong viéc xay dung chién lugc dai han vé phat trién ngudn
nhén luc, xay du'ng co ché tra lwong ... trong hé théng NHCSXH.

d- Yéu ciu trinh dp:

- Trinh d Pai hoc khéi kinh té, c6 thdi gian cong tac & ngach kinh té vién
t6i thidu 13 06 nim.

- Biét mét ngoai ngit théng dung (ching chi ngoai ngit chuong trinh B).

- Sir dung thanh thao may vi tinh d& phuc vy cho cong tic chuyén mén
(chimg chi tin hgc chuong trinh B).

- Trinh d6 1y lu4n chinh trj tir Trung cip tré 1én.
- Cé dé tai, d 4an hoic sang kién t:ong linh vyc minh phy trach, duge Hoi
d6ng khoa hoc NHCSXH céng nhén va ap dung trong thyc té.

- C6 chimg chi Quan 1y Nha nuéc ngach Kinh té vién chinh. \\'é
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5.4- KINH TE VIEN CAO CAP LAO PONG - TIEN LUONG

a- Chirc trach:

- Chu tri x4y dyng d& 4n chién lugc, phuong 4n td chirc quan 1y thude linh
vuc lao déng - tién luong phi hgp véi hoat ddng cia NHCSXH.

- Thyc hién cac phuong én, ké hoach thuoc linh virc lao déng tién lucmg

cia NHCSXH. Huong dan, kiém tra va d& xuft cac bién phap chi dao uén nin
kip thoi nhiing sai pham trong qua trinh thuc hién cong téc lao dong - tién hrong,

- Chu tri soan thao cac vin ban phap quy vé chinh sach ché 43, co ché
quén 1y didu hanh cia NHCSXH thujc linh vue lao déng - tién luong.

- Chi tri hoa,c tham g1a nghién ciru cic dé an chién lugc hodic cac dé an
phét trién ngudn nhan lyc cia hé théng NHCSXH.

-Té chirc bién soan céc tai ligu hué’ng din chuyén mén, nghiép vy, phé bién
kinh nghiém vé céng tac lao ddng - tién luong trong toan hé théng NHCSXH.

- Tham gia giang day, bdi dudng néng cao trinh dd chuyén mén nghiép vu
cho vién chirc ngach thap hon.

b- Hiéu biét:

- N&m chic dudng 16i, chii truong, chinh sich clia Nha nuéc, clia nganh v
cia NHCSXH thugc Iinh vuc ¢6 lién quan.

- Ném chic nhimg kién thirc v& phap luat lao ddng, cac vin ban huéng din
thi hanh phap lujt lao ddng va cac vin ban phép ly khac ¢6 lién quan.

- Cé kién thire séu rong vé quan 1y chung va cé nhiéu kinh nghiém trong
Iinh vyc quan 1y lao déng tién luong.

- Ném vimg phuong hudng, chlen luge va dinh huéng phit trién ciia nganh
trong timg thoi ky phét trién kinh té, xa hoi.

- C6 ning luc nghién ctru khoa hoc va tb chirc tmg dungtleankhoahoc ky
thust vao cdng tac quéan Iy lao dgng tidn Iuong trong toan hé théng NHCSXH.

- C6 kha néing chi dao, huréng din nghiép vu cho vién chirc ongachthaphcm,
ddng théi phbi hop véi vién chire nghiép vu khac thuc hién cdc nh1emvu dugc giao.

c- Lam duygc:

- Thyc hi€n nhi¢ém vu theo diing chirc trach duge giao.

- Chu tri nghién citu, xay dymg chién hege quan Iy va phét trién ngudn nhan
lyc cia NHCSXH phii hop véi hoat déng timg thoi ky.

- Xay dung chlen luge, ké hoach lao ddng tién luong va dé xuat trién khai

cac phuong phap td chirc lao dong khoa hoc phu hgp véi dic diém hoat dong
clia timg chi nhanh trong hé théng NHCSXH.

- Phéi hop véi céc phong (ban) llen quan xiy dung: Tiéu chuén vién chitc
chuyén mén, nghiép vy; Tiéu chuén xép hang, dinh hang cho cic don vi tryc
thudc hé théng NHCSXH. i &

24



- Chu tri xdy dyng quy ché, phuong 4n tdng thé quan lyva diéu hanh cong tac
lao déng tién lvong trong toan hé thong. Xay dung quy che vé tuyén dyng, b6 tri sir
dung lao ddng, quy ché tra luong, tri thudng va cac quy ché khac cé lién quan.

- Té chirc chi dao bdi dudng chuyén mén, nghiép vu va thi ning ngach
hrong hang nim cho cén b§ vién chirc.

- Phén tich, tong hop, danh gia cac mit hoat dong trong linh vyre lao déng tién
luong va d& xuét co quanNhanuoccotham quyensu'a d6i, bd sung cac quy dinh
ctia phép ludt lao déng cho phui hop véi tinh hinh thc t& ciia NHCSXH.

- Thiét lap va xay dung dugc quy ché phan phéi tién lrong, tidn thuong trong
hé théng NHCSXH.

d- Yéu cau trinh dp:

- Trinh 4§ Pai hoc tré 1én va c6 thoi gian & ngach Kinh té vién chinh it nhét
09 nam tr¢ 1én.

- Trinh d Iy luén chinh trj cao cép.

- Str dung thanh thao it nhat mét Ngoai ngit dip tmg dugc yéu ciu vé
chuyén moén nghiép vu (chimg chi ngoai ngit churong trinh C).

- Sir dung thanh thao méy vi tinh @& phuc vu cho cdng tic chuyén mén
(chimng chi tin hoc vin phong chuong trinh C).

- Co dé tai, d& 4n hojic sangklentronglmhvucmammhphutrach, dugc Hoi
d6ng khoa hoc Ngan hang Chinh séch x& héi cong nhan va p dung trong thuc té.

- C6 chimg chi Quan Iy Nha mréc ngach Kinh té vién cao cép.

6. THI PUA - KHEN THUONG

6.1- CAN SU THI PUA - KHEN THUONG

a- Chikc trdach:

- Tham gia x4y dumg ké hoach va trién khai thyrc hién céng viée dugc giao
trong linh vire thi dua - khen thudng.

- Theo d&i, tong hop, bao cdo két qua cong téc thi dua - khen thudng trong
qua trinh thirc hién nhiém vu dugc giao.

- Quan 1y, huu trit hé so tai li¢u thudc linh virc thi dua - khen thudng theo
quy dinh cia Ngén hang Chinh sach x4 héi.

- Chju sur chi dao nghiép vy cuia vién chitc & ngach cao hon.

b- Hiéu biét:

- Ndm dugc ché 9, thé 1§, nguyén thc, thi tuc hanh chinh theo quy dinh
chung ciia Nha nuéc va cia Ngan hang Chinh sach xa héi lién quan dén nghiép
vu thi dua khen thirong.

- Ném dwgc kién thirc co ban vé cong tac thi dua, khen thudng,

- Hiéu dugc quy trinh nghiép vu khi trifn khai cong tic thi dua, khen
thudng ctia Ngan hang Chinh sach x3 héi. ;
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c- Lam dugc:

- Thue hién cac cong viéc theo dung chirc trach.

- Tnen khai thyc hién nhiém vy theo sy phin cong va chi dao ciia cép trén
truc tiép phuy tréch.

- Théng k&, tdng hop sb lidu thudc linh vuc thi dua - khen thudng theo
ding quy dinh cia Ngéan hang Chinh sich x3 hdi.

- Bao céo, téng hop két qua thuc hién, néu duoc khé khian, d& xuét kién
nghij trong qua trinh thyc hién nhiém vu dugc giao.

- Lép bao cao dinh ky hodc ddt xudt v& linh virc thi dua - khen thudng theo
quy dinh.,

d- Yéu ciu trinh dr;

- Trinh 46 trung cép hofic cao ding mdt trong céc chuyén nganh: thudc khéi

kinh té, kinh té lao dong, t& chuc quan ly lao déng. Trudng hgp cé chuyén
nganh khéc thi phai qua khéa bdi dudng nghiép vu;

- St dung dugc may vi tinh d& phuc vy cbng téc chuyén mén (Chimng chi
tin hoc chuong trinh A).

6.2- KINH TE VIEN THI PUA - KHEN THUONG

a- Chiec trach:

- Tham gia xdy dyng ké hoach va trién khai thyrc hién cong viée dugc giao
thudc linh vurc thi dua - khen thudng,

- Huong dn, theo d&i, kiém tra va d& xuft cic bién phap didu chinh d2 thuc
hién t6t ké hoach thi dua - khen thudng.

- Dy thao céc vin ban vé quy ché quén 1y, quy trinh nghiép vu thudc linh
vure thi dua - khen thudng.

- Phén tich, d4nh gi4 va bdo cdo két qua thyc hién cdng viéc thudc Iinh vy
thi dua - khen thudng.

- T6 chirc thu thip thong tin, théng k&, huu trit tu lidu, s6 lidu thuée linh vyc
thi dua - khen thudng.

- Phéi hop véi cac vién chirc nghxep vu khéc lién quan va huéng dan vién
chirc nghiép vu & ngach can sy trong viéc trién khai thyc hién nhiém vu.

- Chiu sy chi dao v& nghi¢p vu cta vién chirc & ngach cao hon.
b- Hiéu biét;

- Nam dwoc chinh sich chung clia Nha mréc, Nganh ngén hang va Ngan
hang Chinh sach xa héi thudc linh vyc thi dua - khen thudng.

- Hiéu dugc tinh hinh hoat dong ctia Ngan hang Chinh séch x3 hdi.
- Nim durgc nhimg kién thirc co ban vé chuyén mén, nghiép vu thudc linh
vy thi dua - khen thuédng.
- Hiéu c4c th tyc, nguyén tic hanh chinh theo quy dinh ciia Ngan hing
Chinh sach x& hoi va Phép luit. \\%
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c- Lam dwege:
- Thyre hién cac cong viée duge giao theo ding chirc trach.

- Phéi hop, trién khai thuc hién tét nhiém vu dugc giao thudc linh vy thi
dua khen thudng.

- C6 kha ning nghién ctru va dé xudt chuong trinh, ké hoach vé Iinh vyc thi
dua khen thudng nhim phat huy c6 hiéu qua moi hoat dong cia Ngén hang
Chinh sach x& héi.

- Téng hop, 1dp duge bao cao vé linh vire thi dua khen thuéng.

- Tham gia trién khai cong tAc thi dua, khen thuéng theo quy dinh ciia Luit thi
dua khen thudng, ctia nganh Ngan hang va ciia Ngan hang Chinh sich x4 héi.

d- Yéu cdu trinh dj:

- Trinh ¢ Dai hoc mét trong cac chuyén nganh: thuoc khéi kinh té, kinh té
lao ddng, t6 chirc quan 1y lao _déng. Trudng hop c6 trinh 49 dai hoc chuyén
nganh khac thi phai qua khéa bdi dudng nghiép vu.

- Sir dung thanh thao may vi tinh d& phuc vu céng tic chuyén mén (Chimg
chi tin hoc chuong trinh A).

- Biét mét ngoai ngir thong dyng (chiing chi ngoai ngif chuong trinh A).

- C6 chimg chi Quan Iy Nha nuéc ngach kinh té vién,

6.3- KINH TE VIEN CHINH THI PUA - KHEN THUGNG

a- Chirc trach:

- Ch tri, nghién ctru, xdy dyng, dé xuét va tb chirc thyc hién céc cong viée
dugc phén cong trong linh wire thi dua - khen thudng,

- Xay dymg ké hoach ngén han, trung han va cac phuong 4n, d& 4n dé quéan
ly hodc thyc hién phuong hudng, nhiém vu thude linh vyc thi dua - khen thudng
cia Ngan hang Chinh sach xi hoi.

- Nghién ciru, xdy dyng céc quy dinh, quy ché, thé 1¢ quan Iy nghiép vu.

- Té chirc thuc hién, huéng dan, theo doi kiém tra nghiép vu va d& xuat céc
bién phép chén chinh nhimg sai léch trong qué trinh thue hién nhiém vu v& linh
vire thi dua - khen thudng ciia Ngan hang Chinh sach x3 héi.

- Xay dung cac nguyén tic phéi hop cdng tac giira cac bd phén.

-Tochucxaydungquychequanlycacnghlqpvuu'onghnhvucﬁudua-
khen thuéng nr: thong tin quan 1y, théng ké sé lidu, hd so luu trlt, ché d6 bao céo.

- Toéng két, d4nh gi4 tinh hinh thyc hién nhiém vu v& Iinh vuc thi dua -
khen thudng.

-Dexuatcacphuonganmradm dleuchmhocrchequanlytlmpchnhvuctlu
dua - khenthu'ongphuhopvmmlhhmhthuctecuaNgmhmgChmhséchxahol ‘
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- Chu tri hoiic tham gia nghién ciru cac @& tai vé quan Iy phuc vu hoat dong
cua Ngin hang Chinh sach x3 hdi.

- Tham gia bién soan céc tai liéu, bdi dudng hoidc giang day nghiép vy
trong linh vyc thi dua - khen thudng.

- Chiu sy chi dao vé nghiép vy cia vién chirc nghiép vu & ngach cao hon.

b- Hiéu biét:

Nﬁmvungchutnmng,ducmglog chinh sich chung ciia Nha mréc, B nganh
ngén hang va m{t s6 linh virc ¢6 1ién quan dén cong tac thi dua - - khen thudng.

- Nim vimg, kién thirc co ban trong cong tic thi dua - khen thuéng. Hiéu
biét sau nguyén tic co ché quan 1y nghidp vy linh ve dam nhén va céc linh vire
khac c6 lién quan.

- Hiéu tinh hinh va xu thé phat trién nghiép vy trong nuéc va mét sé co
quan lién quan trong khu vuc.

- Néim vimg céc thi tuc hanh chinh theo quy dinh ciia phap luat.

- Nim vimg khoa hoc quan ly thude linh vye thi dua - khen thudng devan dung
vao hoat déng ciia Ngan hing Chinh sach x3 hdi pht hop véi didu kién thyc té.

- C6 kha ndng nghién ciu khoa hoc; tong hqp, td chirc chi dao, phéi hop,
kiém tra dé tridn khai thyc hién nhiém vy dugce giao.

c- Lam dwyc:

- Thuc hién cac cong viée dugc giao theo ding chic trach.

- Té chic huéng din, theo dbi, kidm tra thuc hién cac vin ban phap quy
cia nha nuéc thudc linh vuc thi dua - khen thuéng, d2 xuft cc bién phép chi
dao ting cuong hiéu lyc quan ly.

- Td chirc soan thio vin ban dé thyc hién cic chu truong, chinh sach vé
nghiép vy thi dua - khen thudng.

- Tong két danh gi4 duge chuyén d& vé cong tac thi dua - khen thudmg,

- Xay dyng ké hoach phéi hop, thudmg xuyén trao d6i kinh nghiém trong

cong tac thi dua, khen thudng véi céc don vi trong hé théng va cac Bo nganh
lién quan dén cong tic thi dua - khen thudng.

- T4 chirc chi dao, klem tra, phdi hop dé trién khai nghiép vy thi dua - khen
thuéng trong toan hé théng Ngin hang Chinh sach x3 hdi.

- Tong hop, phén tich va danh gia tinh hinh thyc hién cdng viéc dugc phan
cong vé linh vuc thi dua - khen thuéng.

d- Yéu céu trinh dp:

- Trmh dd dai hoc tr& 1én mét trong cic chuyén nginh: thuge khdi kinh té,
kinh té lao ddng, t6 chie quan ly lao ddng. Truomg hop c¢d trinh d6 dai hoc
chuyén nganh khéc thi phai qua khéa bdi dudng nghiép vu. ‘
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- C6 thoi gian & ngach kinh té vién hogc twong duong it nhét 06 nim tré 1én.

- Biét mét ngoai ngir thdng dung (chimg chi ngoai ngit chuong trinh B).

- Sir dyng thanh thao may vi tinh dé phuc vy cho cong tac chuyén mén
(chimg chi tin hoc churong trinh B).

- Trinh d¢ 1y luin chinh trj tir Trung cép tr& 1én.

- Co a8 i, deanhoacsangklentrong lmhvucmammhphutrach, dugc Hoi
ddng khoa hoc Ngén hang Chinh sich x4 hdi cong nhén va ap dung trong thue té.

- C6 chimg chi Quan ly Nha nudc ngach kinh té vién chinh.

7. TIN DUNG

7.1- CAN SU TIN DUNG

a- Chirc trach:

- Huéng dan cac don vi nhén uy thac cho vay h§ nghéo va cac d6i tugng

chinh sach khéc, thanh 13p céc t6 tiét kiém va vay vén, 14p danh sich va hoan
thién hd so vay vén.

- Tap hop hd so vay von cta hd ngheo va cac d6i twgng chinh sach khéc tir
cac xi (phuong, thi tran) giri 1én; kiém tra tinh hop 1€, hop phép ciia bd hd so
trinh thl trudng don vi xem xét phé duyét cho vay.

- Phéi hop v6i cic don vi nhin uy thac cho vay hd nghéo va cac d6i tugng
chinh sach khac thyuc hién kiém tra qua trinh sir dung vén vay trudc, trong va sau
khi cho vay.

- Thyc hién cong tac cho vay, dén dbc thu ng, thu 14, 13p hd so dé& nghi xir
1y ng qua han va xir 1y ng i ro cho cic d6i tuong dugc phan cong,

- Phéi hop véi céc vién chire nghjep vu khic c6 lién quan dé thyc hién
nhiém vu dugc giao; chiu sy chi dao veé nghiép vu clia vién chirc & ngach cao
hon va lanh dao tryc tiép.

b- Hiéu biét:

- Nim dugc chil truong chinh séch cua Dang, Nha nuéc d6i véi ngudi
nghéo va cac dbi tugng chinh sich khac.

- Ném dugc ndi dung co ban ctia Lust Ngan hang Nha nuéc va céc Té chirc
Tin dung.

- Nim vimg kién thirc, quy trinh, thi tuc nghi€p vu cho vay hd nghéo va
cac dbi twong chinh sach khac,

- Nim chic quy trinh, thi tuc nghiép vy ké toan vé cho vay, thu ng, thu li,
tiét kiém ...; nghiép vu thu quy thu chi tién mat.

- Nam chic céc dbi twgng phyc vu ciia NHCSXH.

c- Lam dwyc:

- Thao tac thanh thao céc c6ng viéc clia mét can b tin dung theo ding quy
ché, quy trinh nghi¢p vy tin dung.
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- Thuc hién thanh thao tit ca cic phan hanh céng viéc ctia T giao dich luu
dong tai xa.

- Téng hop, béo céo dinh ky két qua cdng viée dugce giao.

d- Yéu ciu trinh dp:

- Trinh @6 Cao déng hoic Trung cip chuyén nganh Tai chinh ngin hang
hojc cac trudng thude khéi kinh t.

- Sir dung thanh thao mdy vi tinh d& phuc vu cho céng tic chuyén mén
(chimg chi tin hoc van phong chuong trinh A).

7.2- KINH TE VIEN TIN DUNG

a- Chirc trich:

- Huéng din theo ddi, don dbc, kiém tra va d& xuét cac bién phap diéu
chinh dé thuc hién nghiém tic va dat két qua cao ké hoach dé ra.

- P& xuiit va thyre hién bién phap mé& réng mang lirdi phuc vu khach hang.

- Phén tich tinh hinh cho vay, kha ning trd ng cia dy 4n tin dung va cac
khoan vay.

- Tham gia bién soan tai li¢u, bdi dudng hodc tip hudn cho vién chirc tin
dung & ngach thap hon.

- Ph01 hgp véi cdc vién chirc nghiép vu khac cé lién quan va chiu su chi
dao vé nghiép vy ctia vién chirc tin dung & ngach cao hon va 13nh dao trye tiép.

b- Hiéu biét:

- Nam va hiéu dugc ndi dung co ban cia Lujt Ngin hang Nha nuéc va
Luit cac Té chirc tin dung.

- Nim vimg nhu'ng ndi dung co ban Nghi dinh cia Chinh phi vé tin dyung
dbi voi ngudri nghéo va cac déi fugng chinh sach khac.

- Nam vitng chii treong, chinh sach cua Nha nugc va ciia nganh c6 lién
quan &n céng tac tin dung trong pham vi quan ly.

- Nim vimg kién thirc, quy trinh, tha tuc vé nghiép vu cho vay, thim
dinh dy an.

- Nim chic quy trinh, thi tyc ngluep vu ké to4n vé cho vay, thu ng, thu I3,
tiét kiém ...; ; nghiép vu thi quy thu chi tién mit.

- Ném vimg tinh hinh kinh t& - x h{i - tai chinh - ky thuat lién quan dén
linh vuc duge giao.

- Nam vitng duge nhidm vy, muc tiéu hoat déng cia NHCSXH.

- Nam vimg phuong phap phan tich nang lic tai chinh cua dy 4an va khiach
hang vay vén.

c- Lam dupc:

- Thao tac thanh thao céc cong viéc ciia mt can bd tin dung theo diing
quy ché, quy trinh tin dung. X 35
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- Tong hop, phan tich, danh gla va bao cdo tinh hinh cho vay, thu ng hang
thang, quy, nam 601 v6i don vi va dy én dugc giao quan 1y. Thu thip thong tin,
thong ké tr liéu, sb liéu lién quan dén don vi va dy 4n.

- Thao t4c thanh thao tt ca cac phin hanh céng viéc cia Té giao dich lwu
dong tai xa.

- Dy thao cac vin ban huéng din thyc hién trong linh virc nghiép vu tin
dung hozic mdt s6 nghiép vy chuyén mén khic thudc pham vi dugc phén cong.

d- Yéu cdu trinh dp:

- Trinh d¢ Dai hoc chuyén nganh Tai chinh - Ngan hang hofic cic trudng
dai hoc thudc khéi kinh té.

- Biét 1 ngoai ngir thong dung (chimg chi ngoai ngi¥ churong trinh A).

- Sir dyung thanh thao may vi tinh dé phuc vy céng téc chuyén mén (chimg
chi tin hoc van phong chwrong trinh A).

- C6 chimg chi Quan Iy Nha nwéc ngach kinh té vién.

7.3- KINH TE VIEN CHINH TiN DUNG

a- Chirc trach:

- Xay dung ké hogch Tin dyng ngén han va trung han. Xay dyng céc phwong

4n, @& 4n quan 1y chit hrgng tin dung, phiong huéng, nhiém vu ting trudng du
ng cua don vi.

- Xay dung quy ché, nguyén tic phdi hgp giita cac bd phan nghigp vy c6
lién quan,

- Bién soan céc tai li¢u, tham gia gidng day v& nghiép vu tin dung,

- Nghién ciru, x4y dung céc vin ban huéng dan thue hién quy ché, quy dinh
vé quan Iy nghi¢p vu tin dung.

- Chu tri hoiic tham gia nghién ctru cac dé tai vé quan ly nghiép vy tin dung
cuia don vi va cda nganh.

- Tong két, danh gia tinh hinh thu'c hién cac chi tidu ké hoach dwoc giao
hang ndm hodc timg thoi ky cia don vi vé cong tac tin dung.

- Tham gia bién soan tai li¢u, bdi dudng hodc tip hudn cho vién chirc tin
dung & ngach thip hon.

- Ph01 hop véi cac vién chirc nghiép vu khac c6 lién quan va chiju su chi
dao vé nghigp vu ciia vién chirc tin dung & ngach cao hon va lanh dao tryc tiép.

b- Hiéu biét:

Ngoai nhiing tiéu chuin quy dinh & ngach Kinh té vién tin dung, cén phai:

- C6 kién thirc hidu biét v& chinh sch ciia Pang va Nha nuéc doi véi ngudi
nghéo va cac dbi tugng chinh sich khic mét cich séu rong (nhit 13 nghiép vu

lién quan dén nghiép vu tin dung). \)&
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- Ném vimg khoa hoc quan ly, ky nang vé cOng tac tin dung ngan hang dé
véan dung vao hoat ddng thuc t& clia don vi.

- Hiéu biét phwong phap nghién cira khoa hoc, phuong phép giang day,
truyén dat.

c- Lam dupc:

Ngoii nhiing cdng viéc lam dugc quy dinh tai ngach Kinh t& vién tin dung,
Kinh t€ vién chinh tin dung con phai lam dugc nhitng cong viéc sau:

- Tb chirc va thuc hién nghién ctru khoa hoc.

- Tong hop béo céo, td chirc chi dao, kiém tra phbi hop dé trién khai thyc
hién nghi€p vu tin dung.

~ C6 niing lyc quan 1y, quan trj diéu hanh c4c nghiép vu tin dung.

d- Yéu céu trinh dp:

- Trinh 46 Pai hoc chuyén ngénh Tai chinh - Ngén hang hodc cic truong
dai hoc thudc khbi kinh té.

- Cé théi gian & ngach Kinh té vién tin dung tir 06 nam tré 1en.

- Trinh & Ly luan tir Trung c4p tré 1én.

- C6 d& tai, dé 4n hojic sang kién trong linh vyc mammhphutrach, duoc HOi
déng khoa hoc Ngan hang Chinh sach x4 hoi cong nhan va 4p dung trong thyrc té.

- Sir dung thanh thao may vi tinh ¢ phuc vu céng tac chuyén mén (ching
chi tin hoc van phong chuong trinh B).

- Biét mot ngoai ngir thong dung (chimg chi ngoai ngit chuong trinh B).

- C6 chimg chi Quan ly Nha nuéc ngach kinh t& vién chinh.

7.4- KINH TE VIEN CAO CAP TiN DUNG

a- Chirc trach:

- Chu tri xay dung dé 3 an chién lugc va phét trién hé théng trong linh vyc
tin dung hé nghéo va cdc d6i twong chinh sich theo timg giai doan phat trién
kinh té - x& héi cta d4t nuéc.

- Xay dung ké hoach trung, dai han, x4y dung ché d6 chinh sach va co ché

quan ly nghiép vy tin dung cia hé théng trén co s¢ chi truong, chinh sich cia
Pang, Nha nuéc va cia Nganh.

- Chu tri t6 chirc thyc hién cdc phuong an, ké hoach phét trién va ting
triréng clia hé théng.

- Téng két danh gia hidu qua tin dung, hiéu qua kinh té theo timg loai hinh
du 4n trong hé théng,

- Chu tri hodic tham gia céc de tai nghién ciru khoa hoc d6i méi hé thong quan
Iy tai chinh tin dyng ngan hing cép nganh (néu dugc phan cong). ;
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- Trye tiép t6 chirc bién soan céc tai liéu huéng din nghiép vu tin dung
trong hé théng.

b- Hiéu biét:

Ngoai nhilg tiéu chuén da quy dinh & ngach Kinh té vién chinh tin dung,
Kinh t€ vién cao cfp tin dung con phai:

- Nim chic duong 16i, chil treong cua Pang, Nha nuéc va cia NHCSXH
d6i véi ngudi nghéo va cac dbi tugng chinh sach, nim chic mét cach hé théng
cdng tac tin dung, ngudn von huy dong va céc nghié¢p vu khac cé lién quan.

- Hiéu biét sau rong cac kién thic vé hoat dong tin dung va cic hoat dong
ngan hang khac cé lién quan.
-cakiémhﬁcsaur@ngvéquanly'Nhamécvaquanlyhoatd@ngngﬁnhang.
- Am hiéu sau rong v& tinh hinh kinh t& - x4 héi trong nudc va thé giéi.
- Co n{mg luc nghién cira khoa hoc va t6 chitc tmg dung nghién ciru khoa
hoc @& quan Iy hojic phat trién doanh nghiép Ngén hang.
c- Lam dwyc:

- Thanh thyc tit ci cc cong viéc cu thé vé& nghiép vu tin dyng do
NHCSXH quy dinh theo chirc trach.

- Biét t6 chiic, chi dao huéng din phucmg phap kiém tra céc nghiép vu tin
dung va c6 kha ning té chirc phéi hop dé trién khai cdng viéc co hiéu qua cao,
¢6 kha ning d6c 1ap thyuc thi cong viéc.

d- Yéu ciu trinh dj:

- Trinh @5 Pai hoc tré 1én chuyen nganh Tai chinh - Ngin hing hojc cic
treomg dai hoc thude khéi kinh té.

- Pi ¢6 thoi gian & ngach Kinh té vién chinh it nhit 09 nim tré 1én.

- Trinh &9 Ly luén chinh trj Cao c4p trd 1én.

- Sir dyng thanh thao it nhit mdt Ngoai ngit dap img dugc yéu ciu vé
chuyén mén nghiép vu (chimg chi ngoai ngit chuong trinh C).

- Sir dung thanh thao may vi tinh & phuc vu cho céng tic chuyén mén
(chimg chi tin hoc van phong chuong trinh C).

- C6 dé tai, dé 4n hoic sang klentrongﬁnhvucmammhphutrach, duoc H01
ddng khoa hoc Ngén hang Chinh sach x4 hdi cong nhin va ap dyung trong thuc té.

- C6 chimg chi Quan ly Nha nuéc ngach Kinh té vién cao cép.
8. KE HOACH NGUON VON
8.1- CAN SU KE HOACH NGUON VON

a- Chirc trach:

- Xay dung ké hoach dé trién khai nhiém vu dugc giao c6 lién quan d&én cac
nghiép vu ké hoach hoa tin dyng. W
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- Theo d6i qua trmh thyc hién; téng h0'p, phén tich d4nh gia va bo cao két
qua thyc hién, dé xuét bién phap thire hién céc cdng viéc thudc Iinh virc cong tac
ké hoach bo4 tin dung.

- Quan Iy, huu trit hd so tai liéu theo quy dinh.

- Chiu sy chi dao nghiép vu cua vién chie trong cling linh vuc cong tic &
ngach cao hon va lanh dao trrc tiép.

b. Hiéu biét:

- Ném duge phuong phap xay dyng ké hoach tin dung ng&n han (01 ndm),
trung dai han (05 niam).

- Nam duoc céac nguyen tic ché d9, thé 18 thi tyc trong cong tac xay du'ng
va td chic thyc hién ké hoach tin dung theo quy dinh chung cia Nha nuéc va
cuia nganh.

- Ném duge nhu'ng ni dung co ban ciia Lujt Ngén hang, Luat céc t6 chirc
tin dung va cac nguyen tic, thi tyuc hanh chinh nghlep vu cia Nha nuéc; hiéu
cbng viéc dugc giao theo cac ndi dung nghiép vu dé t6 chirc thuc hién.

- Ném duoc cha | truong duong 16i chinh séch cia Dang, Nha nudc, nganh
va cua dia phuong vé chinh séch don véi ngudi nghéo va cac dbi tugng chinh
sach khac; ké hoach phét trién kinh t& -xa hdi cua dia phuong.

c- Lam dwypc:

- Thuc hién x3y dyng, tap hgp nhu cau, phan khai, quan Iy ké hoach tin
dung ké hoach ting truéng ngudn vén va du ng tir co sé.

- Thyc hién ding quy trinh phan giao chi tiéu ké hoach tir tinh dén huyén,
phén khai chi tiéu ké hoach tin dung t6i céc x4, thén ban.

- C6 phuong phép phdi hop véi chinh quyén céc cap tai co s¢ trong viéc
xay dyng ke hoach, phan khai chi tiéu va diéu chinh chi tiéu ké hoach.

d. Yéu ciu trinh dp:

- Trinh d§ Cao dﬁng hogc Trung cap chuyen nganh Tai chinh - Ngén hang
hoiic cac trudmg Trung cap thudc khdi kinh té.

- Sir dyng thanh thgo mdy vi tinh Ung dung trong céng tic chuyén mén
(chimng chi tin hoc vin phong chuong trinh A).

8.2- KINH TE VIEN KE HOACH NGUON VON

a- Chirc trach:

- Xay dung dugc ké hoach @ trién khai thyc hién cac cong viéc dugce giao
dam bao sat thyc té va dat hidu qua.

- Huéng din nghiép vu ké hoach hoa tin dyng d6i véi cac don vi co s&; ¢6
bie;n phap quan ly, theo ddi két qua thye hién, td chire kiém tra, chi dao chuyén
dé; dé xut cac bién phap diéu chinh nhém thyc hién tét ké hoach tin dung.

- Dy thao vin ban huéng din quy ché nghiép vy.
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- Phan tich, d4nh gia két qua thuc hién nhitng cdng viéc duge giao.
- Thu thap thong tin, c6 kha niing sir dyng cong nghe; théng tin trong cong
téc théng ké, luu giir sé liéu phuc vu cho nhiém vy dugc giao.

- C6 kha niing phéi két hcp v@i cac chuyén vién khac trong phong dé trién
khai thyc hién nhiém vu khi cén thiét va thyc hién dugc cac cong v1¢c cua cac
chuyén vién khéc trong don vi khi dugc ting cudng hoic hé trg khi cin thiét.

- Tham gia blep soan tai liéu, bdi dudng hoac tap huén cho vién chirc cung
linh vyc & ngach thap hon.

- Chiu sy chi dao nghiép vy cia vién chirc trong cling linh vic cong tac &
ngach cao hon va ladnh dao truc tiép.

b- Hiéu biét:

- Nim duge nhitng ndi dung co ban cia Luit Ngin hang Nha n}réc, Luit
cac td chirc tin dung; nhu'ng chinh sach chung cia Dang, Nha nuée ve linh vyc

ngén hé.ng néi chung va Nghj dinh cia Chinh phu vé tin dung dbi véi ngudi
nghéo va cac dbi tirgng chinh sach khac.

- Hiéu r5 tinh hinh hoat dong, chirc ning, phiém vu cua NHCS}(H, cac chu
trorong, dinh hudng trong cong tac xdy dung ke hoach tin dung ngéin han, trung
va dai han.

- Ném duge kién thirc co ban vé& chuyén mén, nghiép vu ngan hang, yéu
cAu nhiém vu trong cdng tac ké hoach hoé tin dung.

- Hiéu dugc cac tha tuc, nguyén tic, quy trmh nghiép vy dugc glao dé cé
thé tién hanh dung trinh ty, tir 46 tham muu, d& xuét thyc hién cdng tac ké hoach
hoa tin dung co hiéu qua.

- C6 kién thirc hidu biét vé& chinh sach cua Dang va Nha nuoc, cua dia
phuong dbi véi linh vic Tai chinh - Ngan hang va céc linh vuc lién quan dén
chinh séach tin dyng vu déi cia NHCSXH

c- Lam dwgc:

- Thyc hién thanh thao cac cdng viéc dugc giao theo diing quy ché hoat
ddong cua don vj.

- Co kha nang tong hop, thu thip sb lidu, nim bt tinh hinh, phan tlch, danh
gia va bao cdo vé két qua thyc hién céc chi tiéu ké hoach hang thang, quy, nim

- Soan thao dugc cac vén ban hudng din d6i véi cac don vi truc thudc trong
hé théng trong qué trinh trién khai thyc hién cong téc ké hoach ho4 tin dung.

d- Yéu cadu trinh dp:

- Trinh 49 Dai hoc chuyén nganh Tai chinh ngin hang hogc cac truong dai
hoc thudc khéi kinh té.

- Biét mét ngoai ngir thong dung (chimg chi ngoai ngit chwong trinh A).

- Sir dyng thanh thao mdy vi tinh phuc vu céng tac chuyén mén (ching chi
tin hoc vin phong chuong trinh A).
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- C6 chimg chi Quan 1y Nha nudc ngach Kinh té vién.

8.3- KINH TE VIEN CHINH KE HOACH NGUON VON

a- Chikc trach:

- P& xuét, xdy dung ké hoach ngén han, trung han va cac phuong 4n, dé 4n
de thyc hi¢n muc ti€u, nhi¢ém vy cia don vi dit ra trong timg giai doan dam bao
phit hop véi thyce tién va dat hi§u qua.

- Nghién ciru, xay dung cic vin ban huéng dan thyc hién cic quy dinh ciia
Nha nude va cia nganh trong quén 1y cong tic ké hoach ho tin dung.

- Xay dyng quy ché, nguyén tic phdi hop giita cc b phin nghiép vu
chuyén mon.

- Nghién ciru va huéng dan thye hién nghiép vu xay dung ké hoach va t6
chirc thyue hién huy ddng vén, quan 1y, theo di, kiém tra, ddnh gia két qua thuc
hién va chi dao cac don vi td chirc thuc hién nhiém vy dugc giao.

- Phan tich, d4nh gia két qua thyc hién nhimg cdng viéc duge giao.

- T$ chirc céc mbi quan hé cdng tac va phdi hop véi cac don vi lién quan dé
thuc hién cong viéc dugc giao.

- Tham gia bién soan tai liéu, bdi dudng hojc tip huén cho vién chirc cling
linh vuc & ngach thap hon.

- Chiu sy chi dgo nghiép vy cia vién chic trong cing linh vyc cdng tic &
ngach cao hon va lanh dao truc tiép.

b- Hiéu biét:

- Néim vimg Lust Ngan hing Nha nudc, Lugt céc t6 chiic tin dung; Puong 16i,
chinh sich cia Nha nurdc va cia nganh vé cac chinh sach tién t8, tin dung néi
chung va nhiing quy dinh ciia Nha nuée vé cong tac tin dung chinh sach néi riéng.

- Ném vitng cac kién thirc co ban vé chuyén mén, nghiép vu va h‘iéu'rﬁ tinh
hinh hoat dfng, nhiém vy, chirc niing cia NHCSXH, céc chit trrong vé ke hoach
hod tin dung; cac co ché chinh sich, quy dinh ciia Nha nudc, cia nganh doi véi
linh vyc hoat dong cia NHCSXH.

- Hiéu tinh hinh va xu thé phat trién nghiép vy thudc linh virc ngan hang &
trong nudc va cac nudc trong khu vye.

- Nim vimg céc thi tuc hanh chinh theo quy dinh cia ludt phap.

- Nam vitng khoa hoc quén Iy thudc linh vuc chuyén mon @8 van dung vao
hoat dong cia nganh Ngan hang; C6 ning luc nghién ciru khoa hoc.

- Cé trinh @ tdng hop, t6 chitc chi dao kidm tra, phéi hop @8 kiém tra
nghiép vu ho#c thuc hién céc cong viéc duge giao.

- C6 kién thirc hiéu biét vé chinh sich ciia Pang, Nha nuéc va cia dia
phuong dbi véi nong nghiép, ndng thon, ndng dan, djic biét 1a d6i véi ngudi
nghéo va cac d6i tugng chinh sich khic mét cach sdu réng. ‘
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c- Lam duyc:

- Thyc hién thanh thao céc cong viéc dugc giao theo ding quy ché hoat
dong ciia Phong K& hoach ngudn vén.

-Cokhanangtonghop,tlmthapsoheu,nambﬁtﬂnhhmh, phantlch,danh
gi4 va bao c4o vé két qua thuc hién céc chi tidu ké hoach hang thang, quy, nim.

- '[o chirc va thyc hi¢n nghién ciru khoa hoc; Téng hgp bao céo, té chirc chi
dao, kiém tra phéi hgp dé trién khai thyc hién.

- C6 nang lyc thye hién cdng tac quan trj va diéu hanh cac mit nghiép vu
¢6 lién quan dén cong tac ké hoach hoa tin dung.

d- Yéu céu trinh dp:

- Trinh d6 Dai hoc trd 1én chuyén nganh Tai chinh - Ngan hang hodc cac
trudmg dai hoc thudc khéi kinh té.

- Cé thdi gian & ngach kinh & vién it nhat 6 nim.

- Trinh d6 Iy luén chinh trj trung c4p.

- Biét mét ngoai ngfr thong dung (chimg chi ngoai ngit chuong trinh B).

- St dung thanh thao may vi tinh @ phuc vu cong tic chuyén mén (chimg
chi tin hoc vin phong chuong trinh B).

- C6 @8 tai, d& 4n hoic sang kién trong linh vuc mammhphutrach, duogc Hoi
d6ng khoa hoc Ngan hang Chinh sach x4 héi cong nh4n va ap dung trong thuc té.

- C6 chimg chi Quan ly Nha nuéc ngach Kinh t€ vién chinh.

8.4- KINH TE VIEN CAO CAP KE HOACH NGUON VON

a- Chirc trach:

- Xay dung ké hoach ciia ca nhin va trién kha1 thuc hlf;n cac cong viéc

dugc giao theo ké hoach d3 xay dung va dugc cdp thAm quyén phé duyét dam
bao sat thyrc té va dat hidu qua.

- Huéng dan nghi¢p vy ké hoach hoa tin dung quan ly, theo ddi két qua
thyc hién, td chirc kiém tra chuyén d ké hoach nguén vén.

- Xay du‘ng dé tai thuc hién hodc cai tién nghiép vu ké hoach hoa tin dung,
¢ kha ning tmg dung tién bd khoa hoc k¥ thuft nghiép vu trong linh vuc ké
hoach tin dung.

- Chi tri tham gia nghién ctru dé tai khoa hoc; Soan thao vin ban hudng
dén quy ché nghiép vu.

- Thu thap théng tin, phén tich, danh gia két qua thuc hién nhimg cong viéc
dugc giao.

- C6 kha ning phéi két hop vdi cac mang nghiép vu khac trong don vi dé
trién khai thue hién nhiém vu khi cin thiét.

- Blgn soan tai lidu, bdi dudng hojc tip huén cho vién chitc cung linh virc &
ngach thap hon.
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b- Hiéu biét :

- Nim vu'ng Lust Ngén hang Nha nuéc, Ludt cac té chirc tin dung, nim
chic dudng 101 chinh sach chung cua Dang Nha nuéc va cia nganh vé cac
chinh séch tién té, tin dung, thanh to4n néi chung va nhitng quy dinh ciia nha
nudc vé cong tac tin dung chinh sach néi riéng.

- Hiéu biét sau rong cac kién thirc co ban vé chuyén mon, nghiép vu cta

nganh ngén hang; C6 kién thirc va hiéu biét sau rong vé quan 1y chung va linh
vic nghiép vu phu trach, ¢6 kha ning lanh dao, kinh nghiém vé 6 chirc quan 1y

va xir Iy nghi€p vu ngén hang.

- Am hiéu sau rong vé tinh hinh kinh té x4 héi trong nuéc, cdc nuée trong
khu vyc va trén theé gidi.

- Co ning lyc nghién ciru khoa hoc va mg dung vao hoat dong ngan hang
co hiéu qua.

c- Lam dupc:

- Thun thuc cdc nghiép vu trong cong tac ké hoach ho4 tin dung theo chirc
trach duoc giao.

Lo bu kha ning doc 1ap aé thue hién cong viéc; ngoai ra, c6 di ning luc aé

t0 chirc chi dao, kiém tra, hudng dén toan b cac phan hanh nghiép vy cong tic

ké  hoach hoa tin dyng; ¢6 néng lyc chuyén mdn de phdi hop vdi céc cé nhén, tip
thé, don vj ban lién quan trong viéc t chirc thye hién nhiém vy duge giao.

d- Yéu cau trinh d@p:

- Trinh d6 Pai hoc trd 1én chuyén nganh Tai chinh - Ngan hang hodc cac
truomg dai hoc thude khoi kinh té.

- C6 thdi gian & ngach Kinh té vién it nhit tir 9 nim trds 18n.

- Trinh @5 ly luén chinh tr tir cao cdp tré 1én.

- Sir dung thanh thao may vi tinh d& phuc vy céng tic chuyén mén (chimg
chi tin hoc van phong chuong trinh C).

- St dung thanh thao it nhit mdt Ngoai ngit dép img duoc yéu ciu vé
chuyén mon nghiép vu (chimg chi ngoai ngit chuong trinh C).

- Co @@ tai, d& an hodic sang kién trong céng tic quan ly hoat dong nganh
Ngén hang néi chung va hoat dfng cia NHCSXH néi riéng, duge Hoi dong
khoa hoc NHCSXH céng nhan va duge ap dung vio thye té.

- C6 chitng chi Quan 1y Nha nuéc ngach Kinh té vién cao cip.

9. KE TOAN

9.1- THU QUY

a- Chirc trdach:

- Thyc hién kiém tra tién, thu - chi tién mit ding ché dd trong pham vi
trach nhiém cia ngudi Tha quy Ngéan hang.
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- Chiu sy chi dao nghiép vu cua vién chirc trong cing linh vyc cOng tac &
ngach cao hon va lanh dao tre tiép.

b- Hiéu biét:

- Nim duge mét sb chinh sich vé tién & va quén 1y tién mjt.

- Nim duoc didu 18 hosc ndi dung hoat dong nghi¢p vu clia don vj, ciia nganh
dé x4c dinh duing vi tri, vmtrbcuaquytlenmatdﬁlvmnhxemvuchung

- Nim vimg ché dd, thé 18 quy dinh vé chi tiéu tai chinh; thu, chi tién mit
cua quy nghiép vu Ngén hang.

- Sir dyng thanh thao cac cdng cu chuyén ding cho quy nghiép vu: may
tinh, may dém va soi tién,.

c- Lam dwoc:

- Kiém dém thu, chi tién mit chinh xéc.

- Bao quin an toan quy tién mit clia don vi theo dung quy dinh clia Nha
nudc va cua nganh.

- Thyc hién nghiém chinh dinh mic tdn quy tién mit theo ding quy dinh.

- Ghi chép, cap nhét sd sich diy di, chinh xdc cac nghiép vu phat sinh qua
quy nghiép vu Ngén hang,

- Thye hién kiém quy cudi ngay theo dung ché d6 quy dinh.

- Td chitc phan céng lao ddng trong quy nghiép vu va huéng din cac kiém
ngén vién 1am viéc ding quy trinh nghiép vu, ding dinh mic quy dinh.

- Huéng dan khach hang chép hanh cac thil tuc vé linh, np tién & Ngan hang.

- Lam bao céo thu, chi tn quy nghiép vu theo diing ché d6 quy dinh.

d- Yéu ciu vé trinh dp:

- Tot nghi¢p Trung cip chuyén nganh Tai chinh - Ngén hang hodc céc truong
Trung cip thudc khéi kinh té.

- Qua lop dao tao nghiép vu thi qu¥ Ngan hang tir 3 thang trg 1én.
- Biét sir dung méy vi tinh.

- Chir viét sach, dep va rd rang,

9.2- KE TOAN VIEN TRUNG CAP

a- Chirc trach:

- Thuc hién ké toan chi tiét, ké toan tong hop, glao dich tryc tiép véi khach
hang; thudng xuyén theo doi, kiém tra sy bién dong caa tai khoan va tinh chét
cua tdi khoan minh phu trach.

- Cung cip tai ligu, s6 liéu ké toan thudc linh virc cia minh phu trach cho
bd phén lién quan theo s chi dao cia Thu trirdmg don vi va chiu tréch nhiém vé
su chinh x4c, trung thyc cua sé 1idu béo céo.
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- Chiu sy chi dao nghiép vu cia vién chirc trong cung linh virc cong tac ¢
ngach cao hon va lanh dao tryc tiep.

b- Hiéu biét:

- Ném vimng nguyén ly ké toan.

- N&m dugc phap l@nh ké toan théng ké, thé 18 ké toan Ngan hang. Nim
chiic cic quy dinh cy thé v hinh thirc, phuong phéap ké toan va nhiém vy thufc
phin hanh dugc giao.

- Ném duogc cac ché db tai chinh, ké toan theo quy dinh cia Nha nuéc, don
vi va ciia Nganh, thong tin kinh té ¢6 lién quan dén phén hanh dugc giao.

c- Lam duypc:

-Tlepnhan,klemu'atmhhopphapcuachungtu phén loai chimg tir va dinh
khoan cic nghiép vu kinh té pht sinh thudc phén hanh ké to4n dugc phan cong.

- Hach toan chinh xéc, day du céc s lidu thude phan viéc ké toan thuc hién
duoc giao, lp béo cdo nghi€p vu hang ngay.
- Chuén bj céc sb liéu phuc vu kidm k&, tham gia kiém ké tai san, huéng

d4n viéc ghi chép cac bidu miu kiém ké va tinh toén x4c dinh két qua kiém ké
tai san thudc pham vi minh phu trach.

- Sit dung dugc cic phuong tién lao dong da trang bi phi hop véi yéu chu
cong viéc duge phéan cong.
d- Yéu cdu trinh dj:

- Trinh d§ Cao ding hodc Trung cﬁp ngan hang hodc chuyén nganh ké toan
cac treong Trung cip thude khéi kinh té.

- Sir dung thanh thao may vi tinh d& phuc vu cho cong tac chuyén mén
(chimg chi tin hoc van phong chuong trinh A).

9.3- KE TOAN VIEN
a- Chirc trach:

- Lap bao cio nghiép vu thufe cac phin hanh ké toan va bao cdo ké todn
dinh ky, chiu trdch nhiém vé sy chinh x4c, trung thuc cia s liéu bio céo.

- Phén tich, dénh gia vi¢c quan ly, chi tiéu cua don vi; dé xuét bién phap
quan ly, sir dung tiét kiém, c6 hiéu qua c4c ngudn vén hoac kinh phi.

- Sogn thao c4c vin ban huéng din, kiém tra vé chuyén mén nghiép vy ké todn
d6i vai cac ke toan vién hodc cac b phan lién quan.
- Tham gia bién soan tai liéu, bdi dudng ho#c tap huén cho vién chirc cling
Iinh vire & ngach thép hon.
- Chju sy huéng din, chi dao va kiém tra v& chuyén mén nghiép vy ké ton ciia
vién chirc & ngach cao hon. \%



b- Hiéu biét:

- Nam dugc nhung vén d2 co ban vé phép ludt kinh té, ndm vu'ng cac quy
ché chinh sach ché 86 tai chinh, tin dung lién quan dén cong viéc ké toan thude
nganh, linh vuc ctia minh.

- Nim vimg nguyén ly ké toa:n, phap 1énh ké toan thdng ké, thé 18 ké toan
ngan hang, cac quy dinh cu thé v& hinh thirc, phrong phap thanh toén, ché o
ké toan ciia Nha nudc, cia nganh va don vi.

- Tham gia blen soan tai liéu, boi dudng hodc tip huén cho vién chirc ciing
linh vuc & ngach thép hon.

- Chiju sy chi dao nghiép vu cua vién chitc trong cuing linh vuc cong tac ¢
ngach cao hon va ladnh dao tryc ti€p.

c- Lam duypc:

Ngoai cong viéc lam dugc cua can su ké toan, kinh té vién ké toan con phai
lam dugce:
- Tham gia xdy dymg hé théng biu béo cdo, sb sach ké toan va quy dinh
phurong phép ké toan ciia don vj va hg thong NHCSXH.

- Tham gia kiém tra, thim dinh bao céo ké toan, théng ké cic hoat dong
kiém tra nghiép vu ciia cic don vi trong hé thong NHCSXH.

- Tham gia huéng dan, kidm tra, d6n déc viéc thyc hién cac cha truong,
chinh sach, diéu 18, ché dd ké toan clia Nha nuéc, clia nganh,

- Téng hop va phén tich sé liéu ké toan phuc vu cho cac phin cdng viéc ma
minh phu trach.

- Thyc hién dugc cong vige ké toan (1ap va luan chuyén chimg tir, m& sd,
gh1 50, cung cp s0 liéu, tai lidu, 13p bao cdo, bao quan, luu giir...) thude pham
vi cac phén viéc ké toan minh phu trach, chiu trach nhiém truéc lanh dao vé d§
chinh x4c, trung thuc cia cac so liéu bao céo.

- Phan tich, danh gla két qua hoat dong tai chinh ctia cac don vi tryc thuoc
theo nhiém vy dugc giao, dong théi d& xuat bién phép quan Iy dé xir dung tiét
kiém c6 hidu qué cic ngudn vén hoic cac ké hoach tai chinh.

- Xir 1y thanh thao s6 liéu trén may vi tinh trong céng tac ké to4n.

d- Yéu ciu trinh dp:

- Trinh d Pai hoc chuyén nganh Tai chinh-Ngén hang, K& toén, kiém toan.
- Biét 1 ngoai ngir thong dung (chimg chi ngoai ngit chuong trinh A).

- Sir duyng thanh thao may vi tinh dé phuc vu cho cong tic chuyén mon
(chimg chi tin hoc van phong chuong trinh A).

- Cé chirng chi Quan 1y Nha nuéc ngach kinh té vién. N4
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9.4- KE TOAN VIEN CHINH

a- Chirc trach.

- Chix tri nghién ciru, d& xudt va t chic cic cong viée ké toan duge giao.

- Du thio, xdy dung quy ché tii chinh, thé 18 ké toan nhim dam bao sy

thong nhit viéc chi dao hoat dong cia NHCSXH cé hidu qua theo céc vin ban,
ché d6 quy dinh ciia Nha nuéc va cia nganh.

- Tong két, phan tich, d4nh gis két qua thuc hién cong viéc ké toan duoc
giao, d& xuat bién phap quan 1y, sir dung cac ngudn vén va kinh phi mét cach c6
hiéu qua.

- Xay dung céc nguyén tic phdi hop vdi céc bé phan khic cé lién quan vé
cong tac ké toan tai chinh.

- Cht tri va tham gia bién soan cac tii li¢u, bdi dudng hodc giang day
nghiép vu ké toan tai chinh.

-Td chuc xdy dyng quy ché quan 1y nghiép vu ké toén, théng ké sb lidu, hd
so hwu trit ché d6 ké toén.

- Tham gia bién soan tai liéu, bbi dudng hoic tip huén cho vién chirc cung
linh virc & ngach thép hon.

- Chiu syr chi dgo nghiép vu ctia vién chirc trong cuing linh vyc & ngach cao
hon va lanh dao tryc tiép.

b- Hiéu biét:

Ngoai nhu'ng hiéu biét nhur kinh té vién ké toan, kinh té vién chinh ké toén
con phai biét:

-Coklenthucsauvelyluanvathuctnencongtacketoan, cac hinh thirc va
phuong phap ké todn ap dung phd bién trong nganh va c6 kha nang vén dung vao
vige td chirc cong tic ké toan cia don vi va phén cong viée duge giao.

- Nim duge nguyén Iy t8 chirc va phuong phap xu Iy s6 lidu bang may vi
tinh trong céng tic ké toan, kién thirc phén tich kinh t€ va thong tin kinh t&, c6
kha ning 6 chirc tmg dung c6 hiéu qua trong cong tic ké toan.

c- Lam dwyc:

Ngoai cdng viéc lam dugc ciia kinh té vién ké to4n, kinh té vién chinh ké
todn con phai lam dugc:

- Lap dugc dy toan va kiém tra viéc thyc hién dy toan, dinh murc chi tiéu,
sir dung vit tu, tai sin, kinh phi.

- Nghién ciru soan thio cdc quy ché tai chinh, t6 chirc kiém tra, huéng dan
nghiép vu ké toan.

- Phén tich d4nh gi4 dugc bang can ddi ké todn, d& xuét céc bién phép quan
ly c6 higu qua Tai san C6 va Tai san No. g
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d- Yéu ciu trink dp:

- Trinh d6 Dai hoc tro 1én chuyén nganh Tai chinh-Ngén hang, Ké toan,
kiém to4n va c6 it nhit 6 nim & ngach ké toan vién.

- Pi qua 16p bdi dudng nghiép vu quan 1y tai chinh doanh nghiép.

- Biét mt ngoai ngft thong dung (chimg chi ngoai ngir chuong trinh B).

- Trinh d¢ 1y luan chinh trj trung cép.

- Am hiéu va sir dung thanh thao cdc céng cu tin hoc dé phuc vy cong tac
chuyén mén (chimng chi tin hoc vin phong chuwong trinh B).

- C6 dé tai, d& an hoic séng kién trong linh vuc mmh phu trach, duoc Héi
dong khoa hoc NHCSXH céng nhén va dua vao thuc té ap dung.

- C6 chimg chi Quan Iy Nha nudc ngach Kinh té vién chinh.
9.5- KE TOAN VIEN CAO CAP

a- Chire trach:

- Cha tri t6 chic viée lap cac dy toan va tham gia xdy dung cac dinh mirc
tai chinh. T8 chirc kiém tra viéc thyc hién dy toan. Phén tich, danh gia tién vén
va kinh phi thudc cic phin hanh ké toan. Tﬁng hop két qua phén tich tinh hinh
hoat ddng va cdc phuong 4n, bién phap quan 1y, sir dung tiét kiém, cé hiéu qua
céc ngudn vén trong don vi.

- Huéng dén, chi dao va kiém tra vé nghlep vu ké toan cho ké to4n vién cép
dudi. Thyce hle;n viéc kiém tra ké to4n ndi b déi véi cic don vi va bo phan tryc
thudc, dé xuatcacble;n phép xir 1y vi pham va céc bién phap chén chinh, hoan thién
congtactochucbomayketoancuadonwvacacdonwphuthuoc

- Xay dyng cac dé an cai tién va hoan thién quy trinh nghiép vu trong linh
vuc ké toan thanh toan. Té chirc xiy dung thé 18, co ché quan 1y, didu hanh hé
théng ké toan, thanh toan trong hé théng NHCSXH.

-Chutnhoicthamglanghlencuucacdetalkhoahocquann'ongvedmmdl

khéng ngimg hé théng quan ly, dleuhanhNganhang,Umgbuocmlgdungcacuenbo
khoa hoc k§ thuit, quén 1y ciia cc Ngan hang trén thé gidi vao Viét Nam.

- T chirc céc 16p bdi dudng v& nghiép vu ké toan, thanh toan dé dap ung
voi tung thoi ky hoat dong cia NHCSXH.

- Tham gia bién soan tai li€u, bdi dudng hoiic tap huén cho vién chic cling
finh virc & ngach thép hon.

b- Hiéu biét:

Ng0a1 nhiig hiéu biét nhur kinh t& vién chinh ké toan, kinh té vién cao cap
ké toan con phai biét:

- Nm vitng chit truong, dudmg 16i, chinh sach va chién luge phat trién kinh
té - X3 héi clia Nha nudc, clia nganh. ‘\,éh
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- Cé kién thire sau, rong vé Iy ludn va thuc t1en ké toan nganh cac hinh
thirc va phuong phép ké toan ap dung trong nén kinh & qudc din va cé kha ning
ing dung thanh thao cic phwong tién, hinh thirc, phwrong phép ké toén tién tién
trong don vi.

- Ndm vimg Luét Ngén hang Nha nugce, Luét cac T chirc tin dung, Luét ké
toan va Nghi dinh cia Chinh phu vé tin dung d6i véi ho nghéo va cac d6i twong
chinh sach khac; che do tai chinh, tin dung ctia Nha nudec, cia nganh; Nim dugc
nhimg vén d& vé Lut phap Quoc té c6 lién quan den hoat dong cva don vj,
nhung kién thtrc co ban vé chudn myc ke toan quoc t€ dé phd bién va d& xuét
céc tmg dung vao viéc t6 chirc cong tac ké todn cha don vi.

- Nm va biét td chirc cong vige kiém tra ké toan trong ndi bo don vi va céc
don vi trire thude.

c- Lam dupc:

- Thyc hién nhiém vu chuyén moén nghiép vu theo diing chitc trach.

- Cha tri to chie va chi dao xay dumng ké hoach cdng tic ké toén, cac che do

ké toén, hé théng bidu bdo cdo, sb sach va phuong phap ké toan cia hé thong
NHCSXH.

- Té chirc va chi dao vige kiém tra, thdm dinh cac bao cdo ké toan, thong ké
cha cac don vj thanh vién; t6 chirc kiém tra cong tac ké toan thbng ké, kiém tra
bd méy nghiép vu ké todn & cac don vi thanh vién.

- Ch tri, chi dao va td chirc huong dan, kiém tra, don dbc cac don vi trong
hé théng thuc hién cic chi truong, didu 18 ché do ké toan ciia Nha nuéce va cia
nganh nhim khéng ngimg ning cao hiéu qua hoat dong cia NHCSXH.

- Chi tri t6 chirc viéc 1ap c4c dyr toan; x4y dung cc dinh myc kinh té t6
chic viéc thuc hi¢n dy todn, dy 4n, dinh mirc chi ti€u, sir dyng vét tu, tai san tién
v6n va kinh phi.

- Chu tri viée t6 chirc phén tich, ddnh gia viéc bao quén sir dung tai san, vét
tu, tién von hoiic kinh phi thudc cac phin hanh,

d- Yéu cdu trinh dj:

- Trinh d§ Pai hoc tré 1én chuyén nganh Tai chinh-Ngén hang, K& toan,
kiém todn va cé it nhit 9 nam & ngach ké toan vién chinh.

-BﬁquakhoadaotaoveQuanlykmhtetalHQc vién hanh chinh quéc gia.

- Trinh d¢ 1y luan chinh trj cao cép.

- Sit dung thanh thao it nhit mdt Ngoai ngit dép img dugc yéu ciu vé
chuyén mén nghiép vu (chimg chi ngoai ngit chuong trinh C).

- Am hiéu céc cdng cu tin hoc d& chi dao cong tac chuyén mén (chimg chi
tin hoc vin phong chuong trinh C).

- C6 dé tai, d 4n hoac sang kién trong linh virc ma minh phy trach, dugc
Hbi ddng khoa hoc NHCSXH cong nhan va dp dung vao thyc té. %
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- C6 chimg chi Quan 1y Nha nuréc ngach Kinh té vién cao cip.

10. QUAN LY VA XU’ LY N¢ RUI RO

10.1- CAN SU QUAN LY VA XU LY NG RUI RO

a- Chirc trach:

- Huéng din va ph01 hop véi khach hang, t6 tiét kiém va vay vén, td chirc
hi nhan dy thac, 13p hd so xir 1y ng bi rii ro.

- Tép hop hd so dé nghi xir Iy ng ciia khach hang vay von; sap xép; kiém
tra tinh hop 18, hop phéap, chinh x4c ciia b hd so theo quy dinh.

- Tong hop céac khoan ng bi rii ro dé nghij xir 1y trinh c4p c6 thdm quyén
xem Xét, quyét dinh.

- Théng bio cac quyét dinh d3 dugc xir Iy d6i voi khach hang.

- Chiju sy chi dao nghiép vy cia vién chirc trong cing linh virc cdng tac &
ngach cao hon va 1dnh dao truc ti€p.

b- Hiéu biét:

- Néim duoc chi trrong chinh sich cua Pang, Nha nudc d6i ngudi nghéo
va cac doi twgng chinh sach khac.

- N&m dugc ndi dung co ban cia Luat Ngin hang Nha nude va Luét cac tb
chirc tin dung,

- Ném vimg kién thirc, quy trinh, thii tuc nghiép vu cho vay, nghiép vu xir ly
n¢ bi rii ro cia chuong trinh tin dung h$ nghéo va cac d6i tugng chinh sach khac.

- Phéi hop véi cac vién chirc nghié¢p vy khac cé lién quan dé thyc hién
nhiém vy dugc giao va chiu sy chi dao vé nghiép vy cua lanh dao truc tiép.

c- Lam dwpc:

- Thao tic thanh thao cac cong viéc xir Iy ng rui ro theo dang quy ché, quy
trinh nghi¢p vy cia NHCSXH.

- Tong hop, bio cdo dinh k két qua cdng viéc dugc giao.
d- Yéu cau trinh dp:

- Tét nghiép Cao dang hodc Trung cap chuyén nga‘mh Tai chinh-Ngéin hang
hoic céc trudng Cao ding, Trung clp thudc khbi kinh té.

- Sir dung thanh thao may vi tinh dé phuc vu cho céng tic chuyén mén
(ching chi tin hoc vin phong chuong trinh A).

10.2- KINH TE VIEN QUAN LY VA XU LY N¢ RUI RO

a- Chirc trach:

- Tham gia dur thao cac co ché, quy dinh, quy trinh nghiép vu vé: thu nhén,
cung cp thdng tin, quan 1y va xir Iy ng rdi ro trong hoat ddng tin dung.

- Téng hop, phan tich, theo d6i théng tin rui ro trong hoat ddng nghiép vu
tin dung d6i véi hd ngheo va cac d6i tirgng chinh sach khac cia NHCSXH.

¥
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- Tiép nhén ho so ng bj rui ro, kiém tra, tng hop va trinh cép c6 thim
quyeén xem xét quyét dinh x ly.

- Lap bdo cdo tinh hinh ng bi rii ro theo dinh ky cho cac cap lanh dao va
theo quy dinh cuia co quan Nha nudc co thim quyén.

- Té chitc thu thip théng tin, thong ké, luu trir tu lidu, sé liéu vé linh vuc
Quan Iy va xir Iy ng i ro.

- Tham gia bién soan tai liéu, bdi dudmg hodic tip huin cho vién chirc cling
linh vuc & ngach thap hon.

- Chiu sy chi dao nghiép vu cia vién chirc trong cung linh vyc & ngach cao
hon va 1anh dao trirc ti€p.

b- Hiéu biét:

- Nz"hp va hiéu dugce ndi dung co ban ciia Luit Ngan hang Nha nuéc va
Luit cac t6 chic tin dung.

- N&m vitng néi dung co ban Nghj dinh ciia Chinh phi vé tin dung dbi véi
ngudi nghéo va cac d6i tugng chinh sach khac.

- Nim ving céac chii truong, chinh sach ciia Nha nuéc va cia nganh cé lién
quan dén cong tic tin dung trong pham vi quén ly.

- Nim vimg dugc nhiém vy, muc tiéu hoat dong ciia NHCSXH.

- Néim vimg kién thirc, quy trinh, thi tuc vé& nghiép vy xit I ng rii ro trong
hé thong NHCSXH.

c- Lam dugc:

- Thao tac thanh thao cac cong viéc cuia can sy quén Iy va xr Iy ng nii ro.

- Téng hop, phan tich, danh gia, béo céo tinh hinh ng bi rai ro chd xir ly va
d& duoc xir Iy trong hé thong NHCSXH.

- Soan thao cac vin ban huéng din thyc hién trong linh vuc quan ly va xir
1y ng rii ro cia NHCSXH.

d- Yéu cdu trinh dp:

- Trinh 46 Pai hoc chuyén nganh Tai chinh - Ngén hang hodc céac truong
dai hoc thudc khéi kinh té.

- Biét 1 ngoai ngir thong dung (chimg chi ngoai ngir chuong trinh A).

- Sir dung thanh thao may vi tinh dé phuc vu cho céng tic chuyén mén
(ching chi tin hoc van phong chuong trinh A).

- C6 chimg chi Quan 1y Nha nuéc ngach Kinh té vién.
10.3- KINH TE VIEN CHINH QUAN LY VA XU’ LY N¢ RUI RO
a- Chitc trach:

- T chirc xay dung chién lugc phong ngira va xit 1y ng rii ro trong hoat
dong tin dung cia NHCSXH.

46



- Xay dung quy ché, nguyén tic phdi hop gitta cac bd phin nghiép vy c6
lién quan.

- Nghién ciru, xay dung céc vin ban huéng din thyc hién quy ché, quy dinh
vé& nghiép vy quén ly va xir Iy no i ro.

- Chu tri hogc tham gia nghién ciru céc d8 tai vé phong ngtra rii ro, quan ly
va xir ly ng bi i ro.

- P& xuét cic phuong 4n sira ddi, didu chinh co che quan ly va xar 1y ng rii
ro cho phit hop véi tinh hinh hoat dong tin dung thuc té cia NHCSXH.

- Tong két danh gia tinh hinh thyc hién cong tac Quan ly va xir ly ng hang
nam hodc timg thai ky.

- Tham gia bién soan tii liéu, bdi dudng hoic tip huin cho vién chirc cing
linh vic & ngach thip hon.

- Chiu sy chi dao nghiép vu clia vién chirc trong clng linh vyrc & ngach cao
hon va lanh dao trirc tiép.

b- Hiéu biét:

Ngoai nhung tiéu chuin quy dinh & ngach Kinh té vién quan ly va xir Iy ng
rtii ro, Kinh t€ vién chinh quan ly va xir ly ng con phai:

- C6 kién thirc hidu biét v& chinh sach cua Dang, Nha nuéc d6i véi nguoi
nghéo va cac ddi tugng chinh sach khac mdt cich siu réng,

- Ném vimg khoa hoc quan ly, k§ ning vé cong tac tin dung nga.n hang, k¥
ning va quan trj riii ro @& véin dung vao hoat déng thyc té ctia don vi.

- Hiéu tinh hinh va xu thé phét trién cha cong tac quan tri rdi ro cla ngan
hang trong nudc va nurée ngoai.

- Nim vitng c4c thi tuc hanh chinh theo quy dinh ctia Lu4t phép.

- Hiéu biét phwong phip nghién ctru khoa hoc, phuong phap giang day,
truyén dat.

c- Lam dwypc:
Ngoai nhimg tiéu chuén quy dinh & ngach Kinh té vién quan ly va xur 1y ng

rii ro, Kinh té vién chinh quan ly va xir Iy n¢ riii ro con phai lam duge nhitng
cong viéc sau:

- T6 chirc va thyc hién nghién ctru khoa hoc v& linh vire quan 1y va xir Iy ng.

- Tong hgp bao cho, td chirc chi dao, kiém tra phdi hop dé trién khai thyc
hién nghiép vy quén tri ri ro.

- C6 nang lyc quan 1y, quan trj diéu hanh cic nghiép vu quén Iy va xir 1y ng
rui ro.

d- Yéu ciu trinh dj:

- Trinh d$ Pai hoc tré 1én chuyén nganh Tai chinh - Ngan hang hojic cac
trudmg dai hoc thude khéi kinh té. g
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- C6 thoi gian & ngach Kinh té vién quan 1y va xir 1y no riii ro tir 06 nim trd 1n.

- Trinh d6 Ly luén tir Trung cép tré 1én.

- Biét mot ngoai ngft théng dung (chimg chi ngoai ngit chuong trinh B).

- Str dung thanh thao mdy vi tinh d& phuc vu cong tic chuyén mén (chimg
chi tin hoc van phong chuong trinh B).

- C6 d& tai, & 4n hoyic sang kién trong Iinh vuc nghiép vy ma minh phy
trach, dugc Hoi ddng khoa hoc NHCSXH cong nhén va ap dung vio thyc té.

- C6 chimg chi Quan 1y Nha nuéc ngach Kinh té vién chinh.

10.4- KINH TE VIEN CAO CAP QUAN LY VA XU LY N¢ RUI RO

a- Chiec trach:

- Chu tri x4y dung dé an phong ngira rii ro va xir Iy no rui ro trong hoat
déng cua Ngan hang Chinh sach x& hi theo timg giai doan phat trién.

- Xay dung ché ¢ chinh sach, co ché quan ly va xir Iy ng rii ro cia hé
théng trén co sé ch trueong, chinh séch cia Dang, Nha nudc va cua Nganh.,

- Phén tich, tong két danh gi4 hiéu qua cia mé hinh quan ly va xir ly ng ri
ro trong hé théng.

- Chu tri hojc tham gia dé tai nghlen ctru khoa hoc cip nganh, nghién ciu
céi tién, d6i méi hé thong quén 1y va xir ly ng bi rii ro phu hgp véi dudng 16i,
chinh sach va nhu ciu cia phuong thirc quan ly.

- Trgrc tiép hodc tb chirc bién soan céc tii liu huéng dan nghlf;p vu xir ly
ng roi ro cp nganh. T chirc céc chuyén dé bdi dudng nghiép quéan ly va xir ly
ng rii ro trong hé théng.

- Tham gia bién soan tai liéu, bdi dudng hodic tap huén cho vién chirc cing
linh vyc & ngach thap hon.

b- Hiéu biét:

Ngoai nhiing tiéu chuén da quy dinh & ngach Kinh té vién chinh quén Iy va
XUt 1y ng riii ro, Kinh té vién cao cp quan ly va xt Iy ng rii ro con phai:

- Nam chéc duong 18i, chii truong cia Dang, Nha nuéc va ciia Ngén hang
Chinh sach x3 hoi ddi véi ngum nghéo va cac dbi tuo'ng chinh sich; n&m chéc
mot cach hé thdng cdng tac quan ly va xir ly n¢ rii ro, cong tac tin dung va céc
nghiép vu khac c6 lién quan.

- Hiéu biét siu rong v& quéan Iy hanh chinh Nha nuéc va quan 1y hoat déng
ngén hang.

- Am hiéu sau rong vé tinh hinh kinh té - xa hoi trong nuéc va thé giéi.

- C6 niing lyc nghién ctru khoa hoc va t6 chirc Ymg dung nghién ctru khoa

hoc @ phuc vu nhiém vu chuyén mén. .
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c- Lam dwgc:

- Thanh thyc tht ca cic nghiép vu cy thé v& nghiép vu quan 1y va xir Iy ng rii
ro, nghiép vu tin dung do Ngan hang Chinh sich x3 hdi quy dinh theo chirc trach.

- Biét t6 chirc, chi dao huéng din phuong phép kiém tra cac nghiép vu

quan ly va xir ly ng rii ro va c6 kha niing td chirc phdi hop dé trién khai céng
viéc 6 higu qua cao, c6 kha niing ddc 1ap thyre thi cong viée.

d- Yéu cdu trinh dp:

- Trinh 46 Pai hoc trd 1€n chuyén nganh Tai chinh - Ngéan hang hojc cac
treomg dai hoc thudc khéi kinh té.

- P c6 théi gian & ngach kinh té vién chinh it nhét 09 nim tr& 1én.

- Trinh d6 Ly luén chinh tri Cao cép trd lén.

- St dung thanh thao méy vi tinh @ phuc vy cdng tdc chuyén mén (chimg
chi tin hoc vén phong chuong trinh C).

- S&r dung thanh thao it nhat mét Ngoai ngit dép mg duge yéu ciu vé
chuyén mén nghiép vu (ching chi ngoai ngir chuong trinh C).

- C6 @& tai, ¢& an hodc sang kién trong linh vic nghiép vy ma mmh phu
trach, dugc Hoi ddng khoa hoc NHCSXH céng nhén va 4p dung vao thyc t&.

- C6 chimg chi Quan ty Nha nuéc ngach Kinh té vién cao cép.

11. XAY DUNG

11.1- KY SU XAY DUNG

a- Chiec trich:

- Xay dung ké hoach va trién khai thyc hién céng tic nghiép vu thue linh
vire quén ly xdy dung co ban dugc giao.

- T4 chirc thu thap va xir Iy théng tin, théng k& luu trir sb liéu, tai lidu v&
linh vyc quén ly xay dung co ban: dinh muc kinh té k§ thudt, dy toan, quyét
toan cong trinh ..

- Téng hep, phan tich, d4nh gid va béo céo két qua thyc hién cac cdng viée
dugc giao.

- Tb chire c4c mbi quan hé cong tic va phdi hgp véi cac vién chire nghiép
vu khéc @& thyc hién cong viée.

- Phét hién, @ nghj didu chinh hogc dinh chi trong pham vi quyén han
dugc giao cac hoat dong ddu tu xay dung co ban trai véi quy dinh quén ly k§
thudt va chju trach nhiém cé nhan vé quyét dinh clia minh.

- Tham gia blen soan tai liéu, bdi dudng hodc tap huin cho vién chirc cung
linh vie & ngach thép hon.

- Chiu sy chi dao nghiép M3 cua vién chire trong cung linh virc cong tac &
ngach cao hon va 1anh dao tryc tiép. E
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b- Hiéu biét:

- N&m va hiéu dugc céc chinh séch, phép lujt cia Nha nude doi voi cong
tac dau tr xay dyng co ban. Nam dugc céc quy dinh ciia Nha nuéc vé ché df,
tiéu chuén, quy dinh, quy ché, quy chuén, quy pham, cdc dinh mirc kinh té k¥
thuét lién quan dén linh virc xay dung co ban.

- Nim va hidu 13 cac quy dinh, quy ché quan 1y ctia Tong gidm déc trong
linh vuc xady dung co ban va céc linh vuc c6 lién quan.

- Nim dugc nhing nét khai quat, dinh hudéng phat trién cong tac xy dung
co ban ciia NHCSXH.

- Néim chéc céc klen thirc chuyén mén vé xay dyng, kinh té xdy dung va
quan trj doanh nthe;p Hiéu dugc quy trinh hach toén ké toin cac nghiép vu lién
quan dén linh virc xay dung co ban.

- Néim dugc céc phuong phép, quy trinh xiy dyng, thim dinh cac phuong
an, dy 4n xay dung co ban. Nam chiic phuong phap, quy trinh trién khai céc du
4n xay dung co ban; ndm dugc cic phuong phép t6 chirc thi cong cac cong trinh
xay dung co ban.

- Niéim va hiu 15 c4c nguyén tic, thi: tyc hanh chinh d thyc hién cong viéc.
c- Lam duypc:

- Xay dyng céc quy trinh, quy ché quan ly cong tac xdy dung co ban cua
don vi; tham gia xdy dung céc dinh murc kinh té k¢ thudt ... ciia don vj va ciia hé
théng NHCSXH.

Khaosatvaxaydu'ngcacduandautu Lap bao céo tién kha thi, kha thi cong
trinh x4y dumg co ban, hé so quyét ton cic cong trinh cia don vi 1am chui du 4n.

- Tham gia xay dung, tham tra, duyét thiét ké, dy toan cac dy 4n diu tr co
s¢ vét chit tai don vi.

- Huong din thyc hlen, gidi quyét, d& xuét phuong 4n giai quyet nhimg dé&
nghi, khiéu nai lién quan dén cong tac xay dung co ban tai don vi.

- Tham gia céc d2 ti nghién ctru khoa hoc, cac phwong phép ap dung tién
bd khoa hoc k¥ thuét thude linh vigc x3y dung co ban.

- Thyc hién quéan Iy, luu trit khoa hoc cdc hd so, vin ban, tai liéu.
- Dy thao duge cac van ban, bao céo theo nhiém vu dugce giao.
d- Yéu cdu trinh dj:

- Trinh d¢ Dai hoc tr& 1€n thude cac chuyén nganh xay dyng, kién tric.

- Biét mét ngoai ngit thong dung (chimg chi ngoai ngi chuong trinh A).

- St dung thanh thao céc cong cu tin hoc phuc vu céng tac chuyén mén
(chimg chi tin hoc vin phong chuong trinh A).

- C6 chimg chi Quan Iy Nha nudc ngach Kinh té vién, \ﬁ/\
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11.2- KY SU CHINH XAY DUNG

a- Chirc trach:

- Chu tri nghién ciru, d& xuét, xdy dung va té chirc trién khai thuc hién cong
tac nghiép vu thudc linh vuc quén ly xay dung co ban dugc giao.

- T4 chic huéng dén, theo ddi, kiém tra qua trinh thyc hién nghiép vy. T
chitc mang ludi thu thap, xir ly thong tin va thong ké luu trir tai ligu, o lidu

thuoc Iinh vyc quan ly xay dung co ban: dinh mc kinh té k¥ thuat, dy toan,
quyét toan cong trinh ..

- Chu tri xay dl,rng céc qui dinh, quy ché quéan 1y nghiép vu linh virc diu tu,
xdy dyng co ban va cac phuong an trién khai thyc hién; xay dl,rng va thyc hi¢n
cic nguyén tic phbi hgp véi cic b phan trong va ngoai don vi.

- Tong két, danh gia tinh hinh thye hién cdng tac vé dau tu xay dyng co
ban, d& xuat cac bién phép diéu chinh cho phi hgp va chi dao, uén nén nhimg
sai léch trong thuc hién nghiép vu.

- Phat hién, d& nghj didu chinh hoic dinh chi trong pham vi quyén han
dugc giao cac hoat dong ky thuat trai v4i quy dinh quéan ly k¥ thuat hién hanh va
chiu trach nhiém cé nhan vé quyét dinh ciia minh.

- Chi tri hojic tham gia xay dung cac 38 tai, d& 4n hodc sang kién cua don vi.

- Tham gia bién soan tai liéu, bdi dudng hoic tip huin cho vién chirc cing
Iinh vue & ngach thap hon.

- Chju sy chi dao nghiép vu cia vién chire trong cung Iinh vire & ngach cao
hon va 1anh dao tryc tlep

b- Hiéu biét:
- N&m chic, hiéu sau cic quy dinh, quy ché quan Iy cta Téng gidm ddc

trong Iinh vyc xdy dung co ban va cic linh vyc cé lién quan. Hiéu dugc quy
trinh hach toan ké to4n céc nghiép vu lién quan dén linh vic xay dung co ban.

- Niim chéic cac phuong phap téng hop, t& chirc chi dao, kiém tra thudc linh
vyc xay dung co ban.

- Ném chic cac phuong phép, quy trinh xay dyng, thdm dinh cac phuong én, dy
an xay dung co ban, phuong phap, quy trinh trién khai thue hién cac dir an.

- Hiéu 16 cac nguyén tic, thi tuc hanh chinh d& thwe hién céng viée.

- Nam dugc _phuong phap nghién ciru khoa hoc, td chitc vmg dung tién bd
khoa hoc dé cai tién hé thong quan Iy nghiép vy thude linh vyc xy dung co ban.

c- Lam duwgc:

- Trién khai, huéng dén thuc hién cdng tic xdy dyng co ban tai don vi.

- Xy dung céc quy trinh, quy ché quan Iy Iinh vyc xay dung co ban, cic
dinh mirc kinh té k¥ thujt ciia don vj.
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- Xay du‘ng, thim tra céc du 4n, phuo‘ng an déu tu co s& vat chét ky thuat
tai don vi. Té chirc kiém tra, duyét thiét ké, dy todn, quyet todn cac dw dn diu tr
co s¢ vat chét k¥ thuat.

- Giai quyét cac dé nghi, khiéu nai lién quan dén linh vuc xay dyng co ban
tai don vi.

- Phén tich, ddnh gi4 va béo cdo két qua thuc hién cong viée duge giao.
- Dy thao dugc céc loai van ban didu hanh quan 1y nghiép vy.

d- Yéu cdu trinh dj:

- Trinh d6 Pai hoc trd 18n, chuyén nganh x4y dung hoc kién tric.

- D4 qua 16p bdi dudng vé quan Iy hanh chinh va doanh nghiép.

- C6 tdi thiéu 6 nam cong tac & ngach k§ su xay dung co ban.

- Chii tri ho3c tham gia d& tai, d& an ho3c sing kién trong linh vyc minh phu
trach, dugc Hoi dong khoa hoc NHCSXH cong nhan va 4p dung vio thyc té.

- Trinh d¢ 1y luan chinh trj tir trung cap tré 1én.

- SUr dung thanh thao céc cdng cu tin hoc phuc vu céng téc chuyén mén
(chirng chi tin hoc vin phong chuong trinh B).

- Biét mét ngoai ngit théng dung (chimg chi ngoai ngir chuong trinh B).

- C6 chimg chi Quan ly Nha nuéc ngach Kinh té vién chinh.

11.3- K¥ SU CAO CAP XAY DUNG

a- Chikc trdach:

- Chu tri nghién ctm, to chirc x&y dyng va thyc hién chién lugc, cac ké
hoach trung han, dai han v& diu tr co s& vét chit k§ thuft caa hé théng
NHCSXH.

- Nghlen clru, xay dyng cic quy dinh, quy ché quan 1y cong tic dau tu co
s& vat chét ciia hé théng NHCSXH; xay dung va thyc hién cac nguyén tic phdi
hop véi céc bd phan, don vi c6 lién quan trong va ngoai hé théng NHCSXH.

- Huong dén, theo di, kiém tra va tong két, danh g1a hiéu qua vige thyc
hién c4c phuong 4n, ké hoach; @& xuét cac phuong 4n, giai phdp d& hoan thién
co ché quan 1y cong tac xay dyng co ban.

- Phat hién, d& nghj diéu chinh hogc dinh chi trong pham vi quyén han

duge giao cac hoat dong ky thuét trat quy dinh véi quan ly k¥ thuat va chju
trach nhiém vé quyét dinh ctia minh.

- Chu tri d8 tai, d2 4n cai tién, donm&ili’nhvucxﬁy dung co ban cha don vi.

- T8 chirc bién soan céc tai liéu bdi dudng nghiép vu quéan ly cdng tic xay
dyng co ban cia hé théng NHCSXH. E
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b- Hiéu biét:

- Ném chéc, hiéu sdu céc quy dinh, quy ché quan 1y ciia Nha nuéc trong
linh vuc x4y dung co ban va cac linh vyre ¢6 lién quan.

- Hiéu biét sau, rong cac kién thirc chuyén mén vé xdy dung, kinh & xay
dyng, quan ly x4y dyng co ban va quan trj doanh nghiép. Hi€u rd quy trinh hach
toan ké toan cic nghiép vu lién quan dén linh vuc xay dung co ban.

- Hiéu sau c4c k§ ning quan ly, phuong phap téng hop, t6 chirc chi dao,
kiém tra cdng téc xay dung co ban; cé nhiéu kinh nghiém vé td chirc quan Iy va
xu ly nghiép vu trong linh vic xay dung co ban.

- Nim chéc céc tha tyc hanh chinh theo quy dinh cia phép lut.

- Ném chéc phuong phap ngluen ciru khoa hoc, t§ chirc tmg dung tién bd
khoa hoc dé cai tién hé thong quan 1y nghiép vu xay dung co ban va hudng phat
trién ciia hé théng NHCSXH.

- Am hiéu sau, rong vé tinh hinh kinh té - xa héi trong nuéc va khu vyc.
c- Lam dwge:

- X4y dung chién lugc phat trién co s& vat chét ki thuat cia Hé théng
NHCSXH.

- Xay dung cac quy dinh, quy ché diéu hanh dé théng nhét quan 1y cong tac
xay dung co ban trong toan hé thong NHCSXH.

- T4 chirc chi dao, kiém tra viéc thuc hién céc quy dinh, quy ché trong linh
vuc xiy dung co ban ciia hé théng NHCSXH.

- Téng hop, phan tich, tdng két hiéu qua thyc hién céc dy 4n trong linh vyc
xay dung co ban.

- Nghién ciru, d& xuét cic phuong an sira d6i, bd sung cac quy dinh, quy
ché cong tac xdy dung co ban phi hgp véi dinh huéng phat trién cia NHCSXH.

d- Yéu ciu trinh do:

- Trinh d¢ Dal hoc trg 1€n, chuyén nganh xay dung hogic kién tric va d4 qua
16p bdi dudng vé quan 1y kinh té - k§ thuat.

- Cé t6i thidu 9 nam cong tac ngach k§ s chinh.

- Trinh d5 1y lugn chinh trj cao cép.

- Sir dung thanh thao it nhit mét Ngoai ngit ddp tmg dwgc yéu chu vé
chuyén mon nghiép vu (ching chi ngoai ngir churong trinh C).

- Sit dung thanh thao may vi tinh d phuc vu cho cong tic chuyén mén
(chimg chi tin hoc van phong chuong trinh C).

- Cb d& tai, d& an ho¥ic sang kién trong linh vyc ma minh phuy trach, duge Héi
d6ng khoa hoc NHCSXH céng nhén va 4p dung vio thurc té.

- C6 chimg chi Quan 1y Nha nuéc ngach Kinh té vién cao cip. (

53



12. HQP TAC QUOC TE

12.1- KINH TE VIEN HQP TAC QUOC TE

a- Chirc trach:

- Nghlen ctru chién luge phét trién hoat dong d6i ngoai, huéng dan, thuc
hién cic bién phap mé& rong hoat dong kinh té d6i ngoai.

- Khai thac nguon luc, huy dong v6n cho NHCSXH tir cac dy an cho vay,
tai tro k¥ thust tir cac t6 chirc quéc t€, cac td chirc Chinh pha, phi Chinh phi va
cac ca nhan nudc ngoai.

- Quan ly theo d6i cac khoan vay, tra ng theo du an clia nudc ngoai.

- Tham gia dam phan c4c Hi¢p dinh, thoa thufn vay vbn, gop vén, tai trg k¥
thuat hoc dich vu uy thic gitra NHCSXH véi cac t6 chirc trong va ngoai nudc
dé thyc hién cac dy an, dich vg uy théc dau tu.

- Té chirc trién khai thuc hién quan 1y va kiém tra gidm sat hoat dong ciia
céc chuong trinh, dy an.

- Phién dich, bién dich céc tai liéu c6 lién quan dén linh virc chuyén mén.

- Téng hop bao cdo, so két, tong két danh gia két qua thyc hién cac chuong
trinh, dy an.

- X8y dyng céc chuong trinh gidi thiéu quang bé hinh anh ciia NHCSXH
véi céac doi tac nudc ngoai.

- Chiu sy chi dao nghiép Ve cta vién chirc trong cung linh wye céng tic &
ngach cao hon v2 lanh dao tryc tiép.

b- Hiéu biét:

- Nam v hifu dugc ndi dung co ban cia Lust Ngan hang Nhi nudc va
Luét cic TS chic tin dung.

- Nim vitng ndi dung co ban Nghi dinh cia Chinh pha vé tin dung déi véi
ngudi nghéo va céc tin dung khic.

- Nim vitng chu truong, chinh sich cta Nha nudc va cua nganh cé lién
quan dén linh virc chuyén mén nghiép vu hop téc quéc té.

- Nam vu'ng kién thirc, quy trinh, tha tuc vé kinh doanh ngoa1 héi, thanh
toan qudc té, quan ly theo dbi trang thai ngoai t&, mua ban ngoai té theo quy
dinh ctia phép luat.

- Nim vimg tinh hinh kinh té - x4 héi - tai chinh - k§ thujt lién quan dén
linh virc dugce giao.

- Ném vimg duoc nhiém vy, myc tiéu hoat dong cua NHCSXH.

- Nim vitng phuong phép phan tich nang luc tai chinh cta cac du an cho

vay, tai trg ky thust tir c4c td chirc quéc té, cac td chirc Chinh phu, phi Chinh
phi va céc ca nhan nudce ngoai.
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c- Lam dwypc:
Thaotacﬂlanhﬂlaocaccongweccuamotcanbohqptacqmctemeodung
quy ché, quy trinh td chirc va hoat déng thudc linh virc hoat dong hop tic quéc té.

- Téng hop, phan tich, danh gla va bao cao tinh hinh thyc hién cac dy an
cho vay, tai trg ky thudt tir cac t6 chirc quoc té, cac t& chirc Chinh pht, phi
Chinh phu va cac ca nhén nude ngoa1 d6i v6i don vi duge giao quan ly. Thu
thap thong tin, théng ké tur liéu, s6 liéu lién quan dén don vj va dy an.

- Dy thao ndi dung thuc linh vyc duoc phén cong dé tham gia dim phan
céc Hiép dinh, thoa thuan vay vén, gép von, tai trg k§ thudt hogc dich vu uy théc
gitra NHCSXH véi cac t0 chic trong va ngoai nudc.

- Dy thao céc vin ban quy dinh, huéng dan nghiép vu thye hién cac dy én
hodc mot so nghi€p vu chuyén mon khac thuge pham vi duge phan cong.

- Phién dich, bién dich dugce céc tai liéu co li€n quan dén linh vuc chuyén
mon dwoc phén cong,.

d- Yéu cdu trinh dj:

- ’Tért nghiép Dai hoc Ngoai ngit hodc Dai hoc Ngoai thuong chuyén nganh
kinh té d6i ngoai.

- C6 chimg chi bdi dudng trinh d nghiép vu Tai chinh ngin hang 6 thing
trd 1én.

- Sir dung thanh thao cac cong cu tin hoc phuc vu cong tic chuyén mén
(ching chi tin hoc van phong chuong trinh A).

- Cé chimng chi Quan 1y Nh nuéc ngach Kinh t€ vién.

12.2- KINH TE VIEN CHINH HQP TAC QUOC TE

a- Chirc trach:

- X4y dymg chién lwgc phit trién hoat déng d6i ngoai, huéng din, thye hién
c4c bién phip mé rong hoat dong kinh té d6i ngoai.

- Xay dung quy ché, nguyén tic phéi hop gitra cac bd phan nghiép vu c6
lién quan.

- Bién soan c4c tai li¢u, tham gia giang day vé& nghiép vu hop tic quéc t&,

- Nghién ciru, x8y dung cac van ban huéng dan thyc hi¢n céc dy an cho
vay, tai trg kj thuat tir cac 10 chirc quoc té, cac t6 chirc Chinh phi, phi Chinh
phu va cdc ca nhan nwdc ngoai.

- Chi tri hojc tham gia nghién ctru cac d& tai vé quan Iy nghiép vu.

- Tong két, danh gi4 tinh hinh thyc hién cc chi tiéu ké hoach dwgc giao
hang nim ho3c timg thoi ky clia don vj vé cdng tac hop tic qubc té.

- Tham gia bién soan tai liéu, bdi dudng hoc tip huin cho vién chirc cung
linh virc & ngach thip hon.
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- Chiu sy chi dao nghi¢p vu cia vién chirc trong clng linh vyrc cong tic &
ngach cao hon va lanh dao tryc tiép.

b- Hiéu biét:

- Hiéu biét su rong vé cAc té chirc Tai chinh, Ngan hang qubc té.

- C6 kha néng nghién ciru khoa hoc.

- C6 kha néng dam phan véi cac dbi thc nudc ngoai, viét cac bai ding tai
trén cac tap chi quan hé qubc té @& gi6i thiéu quang ba hinh anh NHCSXH.

- Co kién thuc hiéu biét vé chinh sich cia Dang, Nha nuéc d6i v6i ngudi
nghéo va céc d6i twgng chinh sich khic mdt cach siu rong.

c- Lam dwpc:
- T chirc va thyc hién nghién ciru khoa hoc.

- Tong hop béo céo, td chic chi dao, klem tra phdi hop dé trién khai thuc
hién c4c nghiép vu clia cong tic hop tic qudc té.

- C6 nang lyc quan ly, quén tri diéu hanh céc nghiép vu ciia cdng tac hop
tac quoc té.

- Lam viéc doc 1ap véi céc dbi tac ngude ngoai.

d- Yéu cau trinh dp:

- Tot nghu;p DPai hoc Ngoai ngitr hodc Pai hoc Ngoai thuong chuyén nganh
kinh té d6i ngoai.

- C6 thoi gian & ngach kinh té vién tir 06 néim tr& 18n.

- Sur dung thanh thao céc cdng cu tin hoc phuc vy cong tic chuyén mén
(chimg chi tin hoc van phong chuong trinh B).

- C6 @ tai, @ 4n ho3c sang kién trong linh vyc minh phy trach, duge Hi
dong Khoa hoc NHCSXH céng nhan va 4p dung vao thyc té.

- Trinh @ 1y luan chinh trj trung cip tré 1én.

- C6 chig chi Quan ly Nha nuéc ngach Kinh té vién chinh.

12.3- KINH TE VIEN CAO CAP HQP TAC QUOC TE

a- Chirc trach:

- Chi tri xay dung dé an chlen lugc va phat trién hoat dong dbi ngoai véi cac
t chirc tai chinh, tin dung qubc té, cac td chirc Chinh pht, phi Chinh phi va c4

nhan muée ngoai dé tiép nhan, quan ly cac hoat dong nghiép vu lién quan dén
ngoai hdi va quan ly ngoai hbi cia NHCSXH.

- Xay dung ké hoach  trung, dai han co ché quan 1y cic dy 4n cho vay, tai trg
k¥ thuat tir cac td chitc qubc té, cac té chirc Chinh phi, phi Chinh phti cta hé théng
NHCSXH trén co s& chi truong, chinh sach ciia Dang, Nha nudc va cia Nganh.

- Téng két danh gia hi¢u qua thyc hi¢n cac chuong trinh dy 4n va phd blen khi
nhan ra dién rjng; tong két danh gla phén tich hiéu qua cac nghiép vy kinh té d6i
ngoai, hoat dgng quén ly ngoai hbi cia NHCSXH.
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- Chu tri hojc tham gia céc dé tai nghlen ctru khoa hoc cdp nganh, di méi
hé théng quan 1y cong tac ngan hang cip nganh (néu duoc phén cong).

- T6 chirc bién sogn c4c tai liéu huéng dan nghiép vu kinh t& d6i ngoai, hoat
d6ng quan Iy ngoai héi trong hé théng,

b- Hiéu biét:

- Ném chic duimg 16i, chi trwong ciia Pang, Nha nuéc va ciia NHCSXH
dbi véi ngudi nghéo va cac dbi tugng chinh sach, ndm chic mét cach hé théng
cong tac tin dung, ngudn von huy ddng va cac nghiép vu khic c6 lién quan,

- Hiéu biét sau rong céc kién thirc vé hoat dong tin dung va cac hoat dong
khac c6 lién quan dén linh vyc hoat d6ng kinh té d6i ngoai ciia NHCSXH.

- C6 kién thirc sau rong vé quéan Iy Nha nuée va quén ly hoat ddng ngén hang.

- C6 kha ning vé& quan Iy, quan tri diéu hanh. C6 nhiéu kinh nghiém vé tb
chirc quéan ly va xir Iy nghiép vu thuge linh vire chuyén mén quan ly.

- Am hiéu sau rong vé tinh hinh kinh té - x3 héi trong nuéc va thé gidi.

- C6 nang lyc nghién ciru khoa hoc v tb chirc tmg dyng nghién cir khoa
hoc dé quan 1y hojc pht trién doanh nghi€p Ngén hang.

c- Lam dwyc:

Ngoa1 nhimg cong viéc lam duoc quy dmh tai ngach Kinh té vién chinh
hogp tac quéc té, Kinh té vién cao cip hop tac quéc t& con phai lam dugc nhiing
cdng viéc sau:

- Lam viéc ddc ldp vdi cac dbi tac ngude ngoai.
- Xir Iy cac vudng méic cia NHCSXH trong hoat dong kinh t& dbi ngoai.
d- Yéu cdu trinh dp:

- Trinh 4% Pai hoc Ngoai ngir hodic Dai hoc Ngoai thuong chuyén nganh
kinh té d6i ngoai.

—CothcnglanongachKmhtewenchmhitnhatOQnamtrolen,daqualcpbox
duongquanlyhanhchmhvadoanhnghlepcuaHocwenhanhchthuocgla

- Trinh d6 chinh tri cao cép trd 1én.
- Sir dyng thanh thao may vi tinh dé phuc vu cho cong tic chuyén mén
(chimg chi tin hoc vin phong chuong trinh C).

- C6 a8 tai, d& an holic séng kién trong linh vyc ma minh phu trach, dugc
Hoi ddng khoa hoc NHCSXH cong nhan va 4p dyng vio thyc té.

- C6 chung chi Quan Iy Nha nuéc ngach Kinh té vién cao cép.

13. CONG NGHE THONG TIN

13.1- KY THUAT VIEN

a- Chirc trach:

- Xay dung ké hoach va trién khai thyc hién cdng tac chuyén mén, k§ thust
thugc linh virc cong ngh¢ thong tin dugc giao. ‘\&
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- Quan ly, hru trit h so, tai ligu thude linh vyc cong nghe thong tin: quy
trinh vén hanh, hd so quan Iy trang thiét bi cdng nghé théng tin..
- Téng hop va bio cao két qua thye hién cac cdng vige duqc giao, phdi hop
vai cac vién chirc nghié€p vu khac trong don vi dé thye hién cong viéc.
- Phat hién, d& nghi didu chinh hoic dinh chi trong pham vi quyén han
dugc glao cac hoat déng lgy thut trai v6i quy dinh hién hanh ctia quan ly ky
thuat va chiu trach nhiém vé quyét dinh cia minh.

- Chju su chi dao nghiép v ctia vién chirc trong clng linh vuc cong tac &
ngach cao hon va lanh dao tryc tiép.

b- Hiéu biét:

- Niéim va hidu duge cic ché 3, quy ché, quy chuln, quy pham, quy dinh v&
linh vyre Cong nghé thong tin va cac linh vuc lién quan.

- Nédm dugc nhiing nét khi quét vé hé théng NHCSXH; hidu biét dugc tb chire b
may thyc hién cdng tac Cong nghé théng tin, phuong phap thuc hién cong viéc Cong
nghe thong tin ctia don vi; niim duge dic di€m va tinh hinh hoat dong cia don vi.

- Ném va hiéu dugc tinh ning, cong dung... cac trang thiét bi thudc linh

vuc Cong nghé théng tin; nim chic quy trinh vén hanh, bao dudng sira chira cac
trang thiét bj Cong nghé thong tin don vi sir dung,

- Nam chic céc quy dinh vé k¥ thudt an toan dién, quy dinh phong chéng
chay nd, an toan vé sinh méi trudng,

- Biét phuong phép, quy trinh xiy dung ké hoach dé thyc hién cong viéc
dugc giao.

- Nim vi hidu dugc cic nguyén téc, thi tyc hanh chinh dé thuc hién céc
cdng viéc.

c- Lam dwpc:

- Thu thip théng tin va xir Iy sb liéu, van hanh, khai thac mot sé thiét b
thudc linh vire Cong nghé thong tin.

- Tinh toan, thu thdp xir ly thong tin hang ngay, truyén, nhan, xu' ly s6 liéu,
1ap, in cac loai chimg tir, cac bang cin dbi ké toan, lap bao cdo quyét toén dinh

ky; stra chita nho, bao dudng, bao tri cac thiét bi ngoai vi mdy tinh va céc thiét
bj phuc vy cho may tinh...

- Van hanh may vi tinh theo cac chirong trinh may tinh viét san cua hé
théng NHCSXH vé cac hoat dong Ké toan,Tin dung ... phuc vy t6t cho hoat
dong ctia toan hé théng.

- Cap nhat, ghi chép, luu trir cac s6 lidu, tai lidu vé linh virc minh duge giao.
d- Yéu ciu trinh d5:

- Trinh 46 Cao ding hojc Trung cip k§ thudt, chuyén nganh phu hep véi
cong viéc dugc phan cong. Néu trinh d) Cao déng hoic Trung cap Ngén hang,
Tai chinh thi phai cé chimg chi tin hoc (hoc céc lép 6 thing tr& 1én). ‘\&
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- C6 chimng chi tiéng Anh trinh d0 A.
13.2- KY SU CONG NGHE THONG TIN
a- Chirc trach:

- Giiip lanh dgo chi dao xdy dyng, thyc hién céc phuong 4n k§ thujt vé linh
vuc tin hoc trong hé thong NHCSXH.

- Té chirc huémg din quy trinh, quy pham vén hanh, ndi quy an toan lao
d6ng cho cac b phin c6 lién quan dén hoat dong tin hoc trong don vi.

- Thyc hién quén ly thi cdng céc cong trinh 1ép @it hé thong thanh toén mang,
truyén nhén s6 liéu va cac dich vy ngén hang khéc... cho don vj véi chi phi hp ly,
chét lvong phit hgp véi nhu ciu hoat dong ciia NHCSXH trong hién tai va tong lai.

- Tham gia bién soan tai ligu, béi dudng hofic tp huén cho vién chirc cing
linh virc & ngach thap hon.

- Chiu sy chi dao cia cép trén truc tiép vé chuyén mén va thd truong co
quan, dong thoi chiu sy huéng din ciia co quan chuyén mén cép trén.

b- Hizu biét:
- Am hiéu chi truong dudng 161 601 méi kinh té ciia Dang va Luét phap cia
Nha nudéc trong linh vire hoat déng tién 8 (Neu 1a k¥ su phin mém)...

- Ném vimng cac kién thirc k¥ thudt vé cac chuyén nganh dang dugc phén
cdng phu trach: phan cimg, phin mém, quan tri mang cuc b, mang rong... va
c6 hiéu biét vé cach sir dyng Internet.

- Nam viing cac dic diém dic thd hoat dong cia NHCSXH, biét vén dung
cac kién thic chuyén nganh: 13p trinh, quan tri hé thong, thiét ké lip dit hé
théng... vao didu kién cy thé cia hé théng NHCSXH.

i -Nﬁmvn.mgtmhhmhhoatdgngcu‘adonv;, hucmgphéty'iéncﬁad(mvi, cac
tién bd khoa hoc k¥ thust trong nurde ve dién tir, tin hoc, vién thong..., cic img
dung Khoa hoc Ky thuit trén thé gidi tng dung dugce cho hé thong NHCSXH.

c- Lam dwgc:

- Tlnet ké cac phdn mém cé d6 phic tap khong cao, thiét ké 13p d3t cac hé
théng phin cimg c6 do phirc tap trung binh.

- Biét trién khai dugc hoat dong vé Tin hoc clia mét phong giao dich, méi
thanh lap: lip détmaywtmh,cald{nchuongmnh,huongdanvmhanhvé thong
tin hogt déng, théng tin khach hang, co s¢ dir ligu ciing nhu thiét bj dam bao cho
quyen lgi ciia khach hang va cho hoat dong cia Chi nhanh dugc lién tuc.

- Té chirc bao tri, bao dudng, sira chita cac thiét bj va hé théng cac thiét bj
tin hoc: Mang cuc by, mang rong... ndi chung va may vi tinh cé nhén néi riéng
co lién quan dén chuyén moén ma minh dugc phan cong phuy trach.

- Trén co s& ke hoach cdng tic cia don vj, xay dlmg ké hoach, chuong
trinh thiét ké cac phin mém phii hop véi nhiém vy ciia don vi.
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- Cé trach nhiém khic phuc, sira chita cic sy cb 18i chuong trinh trong
vén hanh cac phan mém & don vi.

d- Yéu ciu trinh dj:
- Trinh d$ Pai hoc chuyén nganh Tin hoc.
- P4 qua céc 16p bdi dudng ngén han vé nghiép vy clia Ngan hing.

- Poc va hiéu duoc céc tai lidu ho so, sd sich méi nhét c6 lién quan dén
chuy&n moén trong linh vuc dién ti, tin hoc.

- Biét mdt ngoai ngir thong dung (chimg chi ngoai ngit chuong trinh A).
- Cé chitng chi Quan Iy Nha nudc ngach Kinh té vién,

13.3- KY SU CHINH CONG NGHE THONG TIN

a- Chirc trdach:

- Dam nhén mét viée cé df phu'c tap cao vé k§ thuit tin hoc; Chu tri
nghién ctru, d& xuét, xay dyng nhimg giai phap 16n cho nhimg dé 4n nhim xay
dung hé théng dién tir, tin hoc cia NHCSXH c¢6 d6 phirc tap cao.

- Kiém tra tinh hinh thyc hién quy trinh k§ thudt & cic don vi trye thue va
tham muu cho lanh dao dé hudng dan, uon nan, sira chita nhitng sai s6t ciia don vi.

- Té chirc chi dao xay dyng nén nép quan 1y nghiép vu chuyén mén k¥
thuat tin hoc trong hé théng NHCSXH.

- Xay duyng, tdng két, danh gia cac dé an cai tién k§ thuat.

- Tham gia bién soan, huéng dan vé‘l'inh virc cong nghé théng tin cho k¥
su, k¥ thuat vién trong don vi khi ¢6 nhu cau.

- Chiu sy chi dao nghi€p vu ciia vién chire trong cung linh vie & ngach cao
hon va lanh dao tryc tiép.

b- Hiéu biét:

- Ndm dugc mt céch séu séc céc kién thire k¥ thuat chuyén nganh tin hoc; dinh
hudng phat trién cia NHCSXH néi riéng va cia ca nganh Ngan hang néi chung.

- Nim dugce xu huéng phat trién & Viét Nam va trén thé gidi vé chuyen

nganh k¥ thuét tin hoc, Cong ngh¢ phin mém; ndm ving cic phin mém méi cé
va biét vin dung dua nhimg thanh tyu d6 vao céng viéc ciia minh.

c- Lam dwyc:

- Cu thé hoa cac tmg dung cong nghé tin hoc hién dai vao NHCSXH.

- Bién soan céc tai lidu; hudng dan gidng day quy trinh, quy pham k¥ thuft
tin hoc. Pho bién, boi dudng kién thirc k¥ thuit cho cac b phén chuyén mén
nghiép vu cia NHCSXH ¢6 sir dung k¥ thuat tin hoc.

- Viét chuong trinh cho c4c Iinh vyc K& toan, Tin dung, Kiém soét va cac dich
vu Ngan hang mdi phét sinh. .. d€ ning cao niing suit lao dng trong don vi. :
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d-Yéu ciu trinh dp:

- Trinh 46 Dai hoc tré 1én, chuyén nganh tin hoc.

- Cé thoi gian hudng bac luong & ngach luong k¥ su t6i thidu 1a 6 nam.

- Qua 16p bdi dudng chuyén dé vé nghiép vy tién té - tin dung ngan hang.

- C6 it nhit mét ngoai ngi¥ thong dung (chimg chi ngoai ngir chuong trinh B).

- Trinh d% 1y luén chinh trj tir trung cép tré 1én.

- C6 dé tai, 48 4n hodic sang kién trong linh vyc minh phy tréch, dugc Hfi

dong khoa hoc NHCSXH c¢6ng nhén va ap dung vao thyc te.

- C6 chimg chi Quan 1y Nha nuéc ngach Kinh t& vién chinh,

13.4- KY SU CAO CAP CONG NGHE THONG TIN

a- Chirc trdach:

- Pam nhén cac cdng viéc ky thuét chuyén nganh cé d phirc tap cao. Pua
ra cic giai phap k¥ thuét nhim d& phong, khic phuc cac sy co k¥ thuat trong hé

théng may tinh NHCSXH, dam bao cho hoat dong ctia hé théng may tinh dién ra
binh thudng tién téi hién dai hoa cac hoat déng nghiép vu.

- Bién soan tai liéu nghiép vu chuyén mén vé tin hoc, tham gia ddo tao boi
dudng cho cac chirc danh cap dudi.

- Chu tri nhitng d& 4n, dur 4n k§ thuét 16n phuc vu cho k& hoach phét trién
dai han cia NHCSXH: Tin hoc héa, Co giéi hod, hién dai hoa... cic hoat dfng
chuyén mén nghiép vu trong hé thong NHCSXH.

- Xay dung, hoan thién cac quy trinh quy pham k¥ thuft tin hoc cho h¢
thong NHCSXH.

- Té chirc xay dvng co ché quan ly, diéu hanh nghiép vy k¥ thuét tin hoc
toan hé théng theo mét thé thong nhit.

- Téng hop, didu hanh viéc phan tich, danh gia hiéu lyc, hiéu qua, rat kinh
nghiém chia céc hoat ddng chuyén mon k¥ thuat. Pé xuit cic phuong 4n ting
cudng hiéu lyc ctia cac hoat dong do.

- Chu tri ho3ic tham gia nghién ciru céc @ tai nghién ctru khoa hoc, cai tién
d6i méi cac quy trinh, quy pham k¥ thuét tin hoc.

- Ting budc dwa cic thinh tyu méi nhit cha thé gioi vé cong nghé ngan
hang c6 4p dung k¥ thuat tin hoc vao hoat dong ctia hé thong NHCSXH.

b- Hiéu biét:

Ngoai nhitng hiéu biét nhur K§ su chinh cong nghé théng tin, K¥ su cao cép
cong nghé thong tin con phai:

- Ném dugc cic chinh sach Tai chinh Tién t& Quéc gia.

- Ném dugc mé hinh phat trién cia NHCSXH hién dai, nim mét cach sdu
sic chuyén mon k¥ thuit tin hoc phuc vy tot nhat cho chién lugc phat trien
NHCSXH theo hudng hién dai hoa cong nghé Ngan hang. ;
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c- Lam dugc:

Thyec hién ding chirc trach clia k¥ su cao cip cong nghé théng tin, ngoai ra
con phai:

- Tb chirc chi dao xir Iy céc sy cb phirc tap.

- Chu tri nghién ciru xdy dyng céc quy dinh, quy ché, quy trinh quén Iy
chuyén mén k¥ thuét cong nghé thong tin thong nhat trong toan nganh.

- Quan 1y diéu hanh nghiép vy k§ thust ma minh dwoc phu trach.

- T chirc nghién ciru khoa hec, viét bai dang tai trén cac tap chi khoa hoc

vé chuyén nganh k¥ thust, phd bién cho cdc don vi thanh vién.

- Chu tri nghlen clru, ing dung tién bo vé cong nghé théng tin vao linh vyc
hoat dong thuc té ciia hé thong NHCSXH.

d- Yéu ciu trinh dp:

- Trinh @6 Dai hoc tré 1én ding chuyén nganh dugc phan cong phu trach va
c6 tdi thiéu 09 nim & ngach K§ su chinh.

- Pa qua lép bdi du'orng dai han nghlep vu ngéan hang, quén Iy kinh t& cta
Hoc vién Hanh chinh quéc gia hosic Hoc vién chinh trj quéc gia.

- Str dung thanh thao 01 ngoai ngir thdng dung phuc vu chuyén mén nghiép
vu (chimg chi ngoai ngir chuong trinh C).

- C6 d@ tai, d& an hodc séng kién trong linh vyrc minh phy trach, dugc Héi
ddng khoa hoc NHCSXH cong nhan va 4p dung thuc té.

- Trinh d6 1y luan chinh trj tir cao cAp trd lén.

- C6 chumg chi Quan 1y Nha nuéc ngach Kinh té vién cao cip.

14. KIEM TRA - KIEM TOAN NOI BO

14.1- KINH TE VIEN KIEM TRA - KIEM TOAN NOI BQ

a- Chirc trach:

- Xay dyng ké hoach kiém tra, kiém toan thugc pham vi nhiém vu dugc
giao d& dim bao mei hoat dong cia NHCSXH déu dugc kiém tra, kiém toan.

- Tryc tiép tién hanh kiém tra, klém toan thudng xuyén va d6t xuat viée
chap hanh chinh séch, ché d6 thé 1& v& cac hoat dong cia NHCSXH trong pham
vi dugc phén cong. Lap bién ban khi thyc hién kiém tra, kiém toan va bao cao
két qua kién nghi d& xuét cic bién phap khéc phuc thiéu s6t va xir Iy nhu'ng van
dé vi pham; chiju trach nhiém vé chat luong, tinh trung thuc, hgp ly ciha bao cdo
kiém toan vé nhimg thong tin tai chinh ké toén d3 duoc kiém toan.

- Tiép nhan don tir khiéu nai, t6 cio, d& xuét k& hoach, bién phép kiém tra,
xac minh vu viéc dé xir ly cac don thu do.

- Pugc quyén yeu cau dbi _tugng duoc kiém tra, kiém toan cung cip di hd
so tai lidu lién quan dén viéc kiém tra, kiém toan.
- Tong két, danh gi4, dic rat kinh nghiém cic mit hoat dong NHCSXH
trong pham vi nhiém vy duoc giao.
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- Lam bao cao két qua kiém tra, kiém toén dinh ky, dé xuat cac bién phap
nhim thyc hién t6t cong tic kiém tra, kiém tosn I1én cip c6 thdm quyén.

- Chju sy chi dao nghiép vu cua vién chirc trong ciing linh vic & ngach cao
hon va lanh dao tryc tiép.

b- Hiéu biét:

- Ném dugc cac chil truong, chinh sich phap lujt lién quan dén hoat déng
Ngén hang.

- Ném mét s6 Luat nhu Lut thanh tra nha nwée, Lujt céc t6 chirc tin dung.

- Am hiéu c4c nguyén tic, ché d nghiép vy, tién 13, tin dung, ké toan ngén hang,

- Biét t6 chirc quy trinh cong tac kiém tra tir khau chuén bj dén khau két
thtic, phan tich téng hop, danh gia cic mit hoat dong nghiép vu cia NHCSXH.

- Ném dugc nguyén tic, thi tuc hanh chinh Nha nuéc, cic chuin muc ké
toan, kiém toan theo ding quy dinh.

c- Lam dwypc:

- Kiém tra, kiém toan cic chimg tir, bio biéu tai don vi thudc pham vi
cong viéc dugc giao.

- P& xuét véi 1anh dao céc bién phap ngan ngira va chin chinh c4c sai pham

(néu co6) dé : ndng cao hiéu qua hoat dong cia NHCSXH va ting cudng hiéu luc
cong tac kiém tra, kiém toan.

- Pam duong dugc vai tro t6 chirc, truong doan kidm tra déi véi nhitng vy
viéc cé mic d¢ phirc tap khong cao.

- Dé xuit gidi quyét cac khiéu nai, t6 cdo c6 lién quan dén hoat déng cua
don vi.

- Théng ké, béo céo két qua cong tic theo théang, quy, nim

- Lap ké hoach va lya chon phuong phap kiém tra thich hop cho timg dot
kiém tra.

- Danh gia khéa ning sai sét, nhim 14n, gian l4an d6i véi timg loai dich vu,
timg hoat dong kinh t&. Panh gi4 tinh trong yéu va riii ro cia céc nghiép vu phat
sinh trong néi bd don vj.

d- Yéu cau trink dp:
- Trinh 5 Pai hoc Kinh té, Tai chinh, Ngan hang hoac Pai hoc Luit.

- Qua l&p dao tao nghiép vu nganh t6i thiéu 6 thang, qua thyc tién cong tac
tai Ngan hang it nhét 3 nim.

- Biét mdt ngoai ngir théng dyng (chimg chi ngoai ngit trinh d¢ A).

- Sir dung thanh thao may vi tinh d& phuc vu cho cdng tic chuyén mén
(chimg chi tin hoc vin phong chuong trinh A).

- C6 chiig chi Quan 1y Nha nuéc ngach Kinh té vién. ;
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14.2- KINH TE VIEN CHINH KIEM TRA - KIEM TOAN NQI BQ
a- Chirc trach:

- Chu tri xay dung ké hoach, chuong trinh kiém tra, kiém toan ndi b thudc
pham vi nhiém vy dugc giao dam bao tinh chit ch&, chinh xac moi hoat dong
cua NHCSXH.

- Tb chirc chi dgo va tryc tiép kiém tra, kiém toén thudng xuyén, dot xuét
viéc thi hanh céc quy dinh, thé 18, ché d6... vé cac mé_’tt hoat dong Ngﬁn hang
trong pham vi dugc phin cong. Lap bién ban khi tb chic thyc hién kiém tra,
klem toan. Kién nghj d& xuét céc bién phap khic phuc thiu sét va xi 1y nhiing
vén d& vi pham; chju trach nhiém vé& céc kién nghj ciia minh.

- Pugc quyén yéu ciu d6i tugng dugc kiém tra, kiém toan cung cip du hd
s, tai li¢u lién quan dén viéc kiém tra, kiém toan.

- Tiép nhéan don thu khiéu nai, t6 c4o, d& xuét ké hoach, bién phép kiém tra,
xac minh vy viéc dé xur Iy cdc don thu d6.

- Tham gia x4y dyng c4c quy trinh nghiép vu, thé 18 va quy ché v& hoat
dong cua NHCSXH.

- Lap bio céo két qua cdng tac kiém tra, kiém toan, tdng két phén tich,
danh gla, dic rat kinh nghi¢m vé cong tac kiém tra, kiém toan trong pham vi
dugc giao, trén co s& d6 kién nghi bb sung, sita d6i cic co ché hoat dong ngan
hang nh3m hoan thién co ché quan Iy.

- Tham gia blen soan tii liéu, bdi dudmg hodc tdp huln cho vién chirc ciing
linh virc & ngach thip hon.

- Chiu sy chi dao pghui:p vu cua vién chic trong cing linh vuc & ngach cao
hon va ldnh dao truc ti€p.

b- Hiéu biét:

- N&m vimg chu treong, duo‘ng 16i chinh sich, phép luat ciia Pang va Nha
nuée lién quan dén hoat dong ciia NHCSXH.

- Nim vimng mét so‘Luat khac c6 lién quan; cic ché dd, chinh sach Ién cia
Dang va Nha nuéc vé Tién t€ - Tin dung Ngén hang.
- Ném duoc tinh hinh thuc tlen cua hoat dong kinh té x3 héi tac dong dén

hoat dong Ngén hang, tir 46 dé xuét dugc ndi dung cn kiém tra, kiém toan dé
ting cudng dugce vai trd ctia Ngan hang,

- Nim vimg nguyén tic, ché 86 nghiép vu: Tién té - - tin dung va Ngén hang.

- Ném vimg nghiép vu kiém tra, kiém toan, c6 kha ning thuc hanh va
hué‘ng din diéu hanh dugc vién chirc nghiép vu cun;g linh vyc & ngach thip hon,
céc thanh vién trong doan kiém tra; phuc tra cic két lufin cia vién chirc nghiép
vu ciing linh vire & ngach thip hon.

- Cé ning luc phén tich, tng hop, d4nh gia cac mit hoat dong cua don vi
ho#c mét linh vyrc quan ly cua NHCSXH.
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- Nim chic céc nguyén téc, thii tyc hanh chinh Nha nuéc.

- C6 kha ning t chirc va van dong quan ching @& thuc hién cac yéu ciu
kiém tra, kiém toén.

c- Lam dugc:

- Hoan thanh cong viéc kiém tra, kiém todn & mirc d6 phirc tap cao, trong
pham vi mét tinh, khu vuc.

- Dy thio cic co ché, quy ché hoat dong kiém tra, kidm toan trén pham vi
rong, 46 phic tap cao.

- Tong két cong tac kiém tra, kiém toén theo théng, quy, nim va kién nghi
cac bién phap chin chinh.

- Pam duong t6t vai trd truémg doan kiém tra d6i vi nhimg vy viée c6 do
phirc tap tuong doi cao.

d- Yéu cau trinh dp:

- Trinh d¢ Dai hoc trd 1én mot trong cac chuyén nganh kinh té: Tai chinh,

Ngﬁn hang hodic Luit va cé thoi gian ti thidu & chirc danh Kinh té vién kiém tra
-kiém to4n ndi bd 13 6 nim.

- Pi qua 16p bdi duong nang cao nghiép vu thanh tra, kiém toan theo nfi
dung chuong trinh ciia cip trén.

- C6 @& tai, d& 4n hodc sang kién trong kiém tra, kiém todn hoat dong Ngan
hang, dugc Héi ddng khoa hoc NHCSXH cong nhén va 4p dung vao thuc té.

- Trinh d§ 1y ludn chinh trj tir trung cip tré 1én.

- Am hiéu va sir dung thanh thao cac cdng cu tin hoc phuc vu cong tac
chuyén mén (chimg chi tin hoc vin phong chirong trinh B).

- Biét mdt ngoai ngit thong dung (chimg chi ngoai ngir chuong trinh B).

- C6 chimg chi quan 1y Nha nuéc ngach Kinh té vién chinh.

14.3- KINH TE VIEN CAO CAP KIEM TRA - KIEM TOAN NOI BO

a- Chirc trdich:

- Lap ké hoach, chuong trinh dé t6 chirc chi dao kiém tra, kiém toan cic
mit hoat dong cia NHCSXH, nhitng vy viéc c6 tinh tiét twong d6i phirc tap.

- To chirc chi dao va huéng din kiém tra, kiém tosn viéc thyc hién cac

quy ché nghiép vu 44 quy dinh.

- Tryc tiép kiém tra, kiém todn thudng xuyén, ddt xuit thi hanh cic quy dinh,
thé 18, che do.. . mgt cach toan di¢n. Lap bién ban khi thyc hién viée kiém tra, kiém
todn, kién nghi d& xuét cac bi¢n phap khéc phyc thit s6t va xur 1y nhimg vén d& vi
pham. Chiu trich nhiém vé& nhimg kién nghj ciia minh.

- Chi tri hojic tham gia x4y dyng cac quy trinh, quy ché, ché d6 nghiép vy
cia NHCSXH.

- Chu tri tb chirc viéc bién sogn muc tiéu, ndi dung, chu'ong trinh dao tao,
boi dudng nghiép vy kiém tra, kiém toan cho c4c vién chirc cap dudi.
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- Tong két danh gla, ddc it kinh nghiém vé cong tac kiém tra, kiém toan
trén co s& d6, dé xuét bd sung sira d6i ché do, chinh sich nghiép vy NHCSXH.

- Pugc quyen yéu cau doi tugng dugc kiém tra, kidm toan cung cép da hé
50, tai ligu c6 lién quan dén viéc kidm tra, kiém toan.

b- Hiéu biét:

- Nim vimg duong 101 chi truong, chinh sach phédp luit va cidc muyc tiéu
chién lugc phat trién kinh té x4 hoi trong timg thoi ky lién quan dén hoat dong
NHCSXH.

- Nim vimg va tich luj dugc nhiéu kinh nghiém trén cac linh vuc nghi€p vy
tién t&, tin dung, ngan hang.

- Nim mét s6 lut khéc c6 lién quan vé ché d3, chinh sach 16n cia Pang va
Nha nudc vé tién t8, tin dung, ngin hang.

- C6 kha niing tong két, nghién ciru trong cong tac kiém tra, kiém toan hoat
dong cia Ngéan hang.

- Am hiéu su vé tinh hinh doi séng kinh té xa hoi 6 lién quan dén hoat
dong Ngéin hang.

- Am hiéu nghiép vy kiém tra, kiém toan Ngan hang.

c- Lam dupc:

- Chi dgo kiém tra, kiém toan trén pham vi réng va phirc tap.

- Du thao céc co ché, quy ché hoat dong kiém tra, kiém toan trén pham vi
rong, do phirc tap cao.

- T6 chirc téng két cong tac Kiém tra, Kiém toan theo thang, quy, nim va
kién nghi cAc bién phép chén chinh hoat dong Ngan hang.

- Cha tri va t chire cac 16p tap huin nghiép vu kiém tra, kidm toan,

d- Yéu ciu trinh dp:

- Trinh d9 Pai hoc tr& 1én mét trong cac chuyén nganh Kinh t&, Tai chinh,
Ngén hang hodc Luét.

- Co thai gian & chirc danh kinh té vién chinh kidm tra - kim toan ndi bd
t6i thiéu 13 9 nam.

- P4 qua 16p bbi dudng vé nghiép vu kiém tra vién, kiém toan vién cao cép
ngén hang.

- C6 d8 tai, dé 4n hodc sang kién trong Iinh virc minh phu trach, dugc Hoi
déng Khoa hoc NHCSXH cong nhén va ap dung vao thuc té.

- Trinh d¢ 1y ludn chinh trj cao cip tr&r 1én.

- Am hiéu va sir dung thanh thao cac céng cy tin hoc @ chi dao cong tac
chuyén mén (chimg chi tin hoc van phong chuong trinh C).
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- Sir dyng thanh thao 01 ngoai ngit phuc vu cdng tac chuyén mén (chimg
chi ngoai ngit churong trinh C).

- C6 chirmng chi Quan Iy Nha nuéc ngach Kinh té vién cao cép.

15. QUAN LY PAO TAO

15.1- KINH TE VIEN QUAN LY PAO TAO

a- Chirc trdch:

- Giup viéc cho Ban gidm dbe Trung tim Dao tao (TTDT) trong vige xay
dung ké hoach déao tao cia NHCSXH hang nim va ké hoach déo tao chi tiét cho
timg dot t6 chirc khéa hoc.

- P& xufit cic bién phép, phuong phép dé thuc hién tdt ké hoach va cong
viéc dugc giao.

- Phan tich, danh gia va bio cdo két qua thirc hién céng viéc duoc giao.

- Thu thap, téng hop, hé théng hod, cap nhét vin ban, s6 liéu phyc vy cho

soan thao gi4o trinh, tai liéu phuc vu giang day thdng nhit cho toan hé théng
NHCSXH.

- Ph01 hop véi cac co quan, by phin va cac vién chirc nghiép vy khac lién
quan & thyc hién cong viéc dugc giao.

- Dy thao mét s vin ban vé quan ly dao tao, soan thao nfi dung bai giang
trén trang chiéu va trén gidy, tham gia gidng day mot sb bai giang, chuyén de
phu hgp véi trinh d6 chuyen mon.

- Chiu su chi dao vé nghiép vy cuia vién chirc nghiép vy quén ly dao tao &
ngach cao hon va lanh dao tryc tiép.

b- Hiéu biét:

- Nim vimg mé hinh t§ chirc va co ché hoat dong cua NHCSXH va cua
Trung tim Dio tao, quy dinh phan cip va mdi lién hé gifta cdc mit cong tac
trong pham vi hoat djng cua TTPT.

- Am hiéu v4 tinh hinh, xu thé phét trién ctia nganh, nhitng thay d8i b sung
ciia Luit Ngin hang Nha nudc va Luat céc Té chirc tin dung.

- Nim vimg nhu'ng ndi dung co ban Nghi dinh cia Chinh phu vé tin dung
d6i v&i ngudi ngheo va cac dbi tuong chinh sich khac,

- Ném virng nhimg ndi dung co ban vé cac nghiép vu cia NHCSXH dé
phuc vu cong tac soan bai gidng va giang bai.

- Ném vimg duge nhiém vy, myc ti€u hoat ddng cia NHCSXH.

- Ném chic quy trinh t4 chirc va quéan ly cac khoéa dao tao ciia NHCSXH.
c- Lam dwoc:

- Thuc hién dugc cac cong viée theo diing chirc trach, nhiém vu dugc giao.
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- Tham gia soan thio gléo trinh, tai liéu phuc vy glang day, nghién ciu,
chinh sira bd sung ti liéu giang day, cai tién phuong phap giang day, giang day
dugc cac bai nghiép vy phi hop véi trinh 46 chuyén mén.

- Thyc hién céng tac t6 chirc, quan 1y céc 16p dio tao, hdi thao vé nghiép
vu cia NHCSXH.

- Tham gia t6 chirc cic det thi tayén dung can bg, thi nghiép vu, ngoa1 ngit,
thi néng ngach luong, thi sat hach doi véi can b sau 01 nam ki Hep dong lao
ddng,...theo yéu cau va quy dinh cia NHCSXH.

- Tham gia huéng dan, hé trg viéc thyc hién ké hoach dao tao cua céc don
vi trong hé théng NHCSXH.

- Quan ly céc lop dao tao nghiép vu, hru gitt cap nhat sb liéu, tdng hop va
viét bao co két qua do tao ctia tirng 16p hoc.

- D& xuit, theo d&i va tham gia chuong trinh kiém tra viéc lap, thyc hién ké
hoach dao tao 43 dugc duyét cha cac don vi.

- Tham gia t6 chitc so két, thng két chuyén dé dio tao theo chi dao cua
Giam déc TTDT.

d- Yéu ciu trinh dp:

- Trinh 6 Dai hoc, chuyén nganh Tai chinh - Ngan hing, ké toan kiém toan.
- P4 qua 16p bdi dudmg nghiép vu “Gidng vién kiém nhiém”.

- Biét mdt ngoai ngir thong dung (chimg chi ngoai ngir chrong trinh A).

- Sir dung thanh thao méy vi tinh dé phuc vy nhu cu cong tic (chimg chi
tin hoc vin phong chuong trinh A).

- C6 chimg chi Quan Iy Nha mréc ngach kinh t& vién,

15.2- KINH TE VIEN CHINH QUAN LY PAO TAO

a- Chirc trich: |

- Xay dyng ké hoach d3o tao cia NHCSXH hang nam va timg giai doan.

- Xay dyng céc bién phap, phuong phap dé thuc hién tét ké hoach dio tao
va cong viéc dugc giao.

- T6 chirc thu thap, tong hop, hé théng ho4, cip nhdp van ban, s6 liéu phuc

vu cho soan thio gido trinh, tai liéu phuc vu gidng day théng nhit cho toan hé
théng NHCSXH.

- Nghién ciru, xdy dung cic vin ban quy dinh vé& cﬁng tic quan ly dao tao,
bién soan cdc tai liéu, tham gia giang day cic chuyén dé pht hop véi trinh 46
chuyén mén.

- Tham gia bién soan tai lidu, bdi dudng hodc tap huén cho vién chirc cung
linh virc & ngach thip hon.
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- Chiu sy chi dao nghiép Ve ctia vién chirc trong cing linh vyc céng tac &
ngach cao hon va linh dao truc tiép.

b- Hiéu biét:

Ngoai nhiing tiéu chuin quy dinh & ngach kinh té vién quan li dao tao, kinh té
vién chinh quan Ii ddo tao, con phai:

- C6 kién thirc hidu biét v& chinh sach cua Pang va Nha nuéc vé ché do chinh
sach d6i véi ngudi nghéo va cac dbi tugng chinh sach khic mét cach sau rong.

- Ném vimg khoa hoc v& quan Ii dao tao, k¥ niing vé nghiép vu ngén hang dé
phuc vu cong téc giang day.

- Hiéu biét phuong phap nghjen ciru khoa hoc, phuong phap quan li dao
tao, phuong phép giang day, truyén dat kién thirc nghiép vu.

c- Lam dwoc:

Ngoal nhung cong viéc lam duge quy dinh & ngach kinh t€ vién quan li dao
o, kinh té vién chinh quan 1i do tao con phai lam dugc cac cong viée sau:

- Chu tri soan thao gido trinh, ti liéu phuc vy giang day, nghién cir, chinh
sira bo sung tai liéu giang day, cai tién phuong phap giang day.

- Té chirc va thyuc hién nghién ciru cai tién phuong phép quan li dao tao,
phuong phdp giang day.

- Tdng hop bdo cdo két qua cac khoa dao tao, td chirc chi dao hudng dan,
kiém tra cdng tac quan li dao tao cia NHCSXH.

d- Yéu cdu trinh dp:

- Trinh d6 Pai hoc tré lén chuyén nganh Tai chinh - Ngan hang, ké to4n,
kiém todn.

- Co thoi gian & ngach luong kinh té vién tai chinh ngan hang it nhét 6 nim
trd 1én.

- P4 qua 16p bdi dudng nghiép vu “Giang vién kiém nhiém”

- C6 d8 tai, dé 4n hoic sang kién trong linh virc minh Phu trach, dugc Hoi
dong Khoa hoc NHCSXH céng nhén va ap dung vao thyc té.

- Biét mét ngoai ngir thdng dung (ching chi ngoai ngir chuong trinh B).

- Sir dyung thanh thao dwgc méy vi tinh d& phyc vy cdng tic chuyén mén
(chung chi tin hoc vén phong chuong trinh B).

- Trinh d9 1i ludn chinh tri tir Trung cép trd 1én.

- C6 chimg chi Quén ly Nha nudc ngach kinh t& vién chinh.
15. 3- KINH TE VIEN CAO CAP QUANLY PAO TAO

a- Chirc trich:
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- Cha tri xay dumg chién hrgc dio tao, ke hoach dao tao cia NHCSXH timg
nim va timg giai doan phi hop véi sur phat trién cia NHCSXH.

- Chu ddng d& xuét cac bién phap, phuong phép dé thyuc hién tot chién lugc
dao tao NHCSXH, ké hoach dao tao d3 dugc phé duyét.

- Té chirc tdng két, dnh gia két qua dio tao, dé xuét bién phap thue hién
t6t hon.

- Chil tri t6 chirc bién soan céc tii ligu do tao, t5 chirc cac chuyén d& bdi
dudng nghiép vu chuyén mén di véi chuyén mén phu trach trong toan hé théng.

- Chu tri hogc tham gia céc dé t3i nghién ciru khoa hoc cAp nganh, dbi méi
cdng tac quan 1i dio tao (néu dugce phén cong).

b~ Hiéu biét:

Ngoai nhung tiéu chuin di quy dinh & ngach kinh té vién chinh quéan li dao
tao, kinh té vién cao cép quén Ii dao tao con phai:

- N&m chéc dudng 16i, chi trwong cua Pang, Nha nuéc va cha NHCSXH
déi voi ngudi nghéo va cac d6i twong chinh sach, ndm chéc mét cach hé théng
cong tac tin dyng, ngudn vén huy déng va cac nghiép vu khéc c6 lién quan.

- N&m chic mé hinh to chirc va hoat dong cia NHCSXH va cia Trung tim
DPao tao, quy dinh phin cip va méi lién hé giira cac mat cdng tac trong pham vi
hoat dong cia TTPDT.

- Hiéu biét sau rong céc kién thirc vé hoat déng tin dung va céc hoat dong
ngan hang khac ¢6 lién quan.
- C6 kién thirc sau rong vé quén Iy Nha nuéc va quan 1y hoat ddng ngin hang.
- Am hiéu siu rdng vé tinh hinh kinh té - xa héi trong nudc va thé gidi.
- C6 néng lyc nghién ctru khoa hoc va t6 chirc (mg dung nghién ctru khoa
hoc dé quan Iy hodc phat trién coa hé théng NHCSXH
¢~ Lam dwpc:

- Thanh thuc dugc tit ca céc cong viéc theo ding chirc trich, nhiém vu
dugc giao.

- Biét td chirc, chi dao viéc soan thao glao trinh, tai liéu phuc vu gidng
day, nghién ciru, chinh sira bd sung tai liéu giang day, ci tién phuong phap
giang day.

- Tham gia cac dé tai nghién ciru khoa hoc clp nganh vé& quan Iy tai chinh
tin dung, quan li d30 ta0 ,... (néu duge phin cong).

- Tryc tlep hoic td chuc bién soan céc tai liéu huéng dan nghiép vu cip
nganh. T4 chirc cac chuyén d& bdi dudng nghiép vu trong hé théng NHCSXH.

- Té chirc huéng dan, hd trg viéc thye hién ké hoach dao tzo ciia cac don vi
trong hé théng NHCSXH.

- Nghién ciru phurong phép cai tién cong tic quan Iy cic 16p dao tao nghidp vy.
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- Huéng dAn c4c chuyén vién quan li dio tao & ngach thap hon vé phuong
phap td chirc, quan L, phuong phap giang day cac khéa dao tao.

- C6 kha niing 16 chirc phdi hop dé trién khai cdng viéc co hiéu qua cao, co
kha nang dgc tap thyc thi cong viéc.
d- Yéu cdu trinh dj:

- Trinh d6 Pai hoc tré 1én chuyén nganh Tai chinh - Ngan hang, ké toan,
kiém toén .

- Trinh d9 Ly luén chinh tri Cao cép tr& 1én.

- D4 c6 thdi gian & ngach kinh té vién chinh quan li d3o tao it nhét 09 nim
tré 1én.

- Sir dung thanh thao 01 ngoai ngit thong dung phuc vu cho chuyén mén
nghiép vu (chimg chi ngoai ngit chuong trinh C).

- Sir dyng thanh thao cic cong cu tin hoc phuc vu cdng tic chuyén mén
(ching chi tin hoc vin phong chuong trinh C).

- Co dé tai, d& an hodc sang kién nghién ctru v& khoa hoc quan ly hoic phat
trién nganh dwoc Héi ddng khoa hoc nganh cdng nhén va ap dung vao thyc te,

- Cé chimg chi Quan Iy Nha nudc ngach Kinh té vién cao clp.
16. QUAN LY NGHIEN CU'U KHOA HQC
16.1- KINH TE VIEN QUAN LY NGHIEN CUU KHOA HQC

a- Chirc trach:
- Tham gia quan ly cong tic nghién ciru khoa hoc trong hé théng NHCSXH.

- Hudng dén cac don vi diing ky A2 tai khoa hoc, theo ddi, quan li, don déc
cac d2 tai nghién ciru khoa hoc ciia cac chi nhanh, don vi, cac ca nhén g 1én.

- Pé xuét cac bién phép, phuong phap dé thuc hién tdt cong viéc dugc giao.

- Téng két, phan tich, danh gia va bdo c4o két qua thuc hién cang viéc.

- Thu thap, tdng hgp, hé théng hod, cip nhét cac vin ban, sé liéu hen quan
phuc vu cho cong tic nghién ctru khoa hoc.

- Phéi hgp véi cac co quan, bd phén va cac vién chirc nghi¢p vu khac lién
quan d& thuc hién cong viée dugce glao

- Dy thao dugc mét s6 vin ban vé quan ly nghién ciru khoa hoc.

- Chiu su chi dao nghiép vy ctia vién chic trong cing linh virc cong tac &
ngach cao hon va l&nh dao tric tiép.

b- Hiéu biét:

- Nam dugc mé hinh t6 chu'c va hoat dong cia NHCSXH va ctia Trung tim
Pao tao, quy dinh phén cip va mbi lién hé gifra cdc mat cong tac trong pham vi
hoat dong cta TTDT.

- Ném dugc nhiém vy, muc tiéu hoat déng cia NHCSXH.
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- Nim dugc nhimg ndi dung co ban v& cic nghiép vu cia NHCSXH dé
phuc vu cong tac quan li nghién ciru khoa hoc.

- Nim dugc quy trinh td chirc va hoat dong ciia Héi ddng khoa hoc, quy
trinh quan li d& tai nghién ctru khoa hoc.

c- Lam duwypre:

- Huéng dan cdc don vi ding ky d8 tai khoa hoc, tiép nhan dé tai do cac
don vi va ca nhén dang ky.

- Theo ddi d6n d6c tién d¢ thyc hién d8 tai nghién ciru khoa hoc.

- Tham gia céc cudc th thido, toa dam, sinh hoat khoa hoc, pho bién thong

tin khoa hoc theo chuyén d&, céc cudc hop sinh hoat chuyén mén ciia Héi dong
khoa hoc NHCSXH.

- T4p hop tai liéu, tng hop két qua nghién ctru khoa hoc phuc vu cong tac
dao tao.

- Theo d&i viéc danh gid hoat dong khoa hoc cua d6i ngii can bd co6 hoc
ham, hoc vi va cdc nghién ciru sinh trong hé thong.

- Luu gitt cac hd so nghién ciru khoa hoc; tiép nhan cac dy an thude linh
vire nghién ciru khoa hoc clia céc t6 chirc trong nuge va quéc té (néu co).

d- Yéu ciu trinh dp:

- Trinh d6 Dai hoc chuyén nganh Tai chinh - Ngén hang ho#c céc truong
dai hoc thude khéi kinh té.

- Biét mot ngoai ngir thong dung (chimg chi ngoai ngir chuong trinh A).

- Sir dung thanh thao may vi tinh & phuc vu céng tac chuyén mén (chimg
chi tin hoc van phong chuong trinh A).

- C6 chimg chi Quan Iy Nha nuéc ngach Kinh té vién.

16.2- KINH TE VIEN CHINH QUAN LY NGHIEN CUU KHOA HQC

a- Chirc trdach:

- Chu tri, tham gia quan ly céng tic nghién ciru khoa hoc trong hé théng
NHCSXH.

-Tochuchucmgdancacdonvxdéngkydetalkhoahoc theo d6i, quan li, d6n
doccacdemlnglnencu’ukhoahqccuacacchlnhanh,danwvacaccanhangmlen.

- Chu déng @& xuit cac bién phap, phuong phép dé ning cao cong tac quan
1i nghién ciru khoa hoc.

- Tb chirc, phén tich, d4nh gi4 va bdo c4o két qua thire hién cong viée duge giao.
- Té chic thu thap, tng hgp, hé théng hos, cap nhat cac vin ban, sé liéu
li€én quan phuc vy cho cdng tic nghién ciru khoa hoc.

- Phéi hop véi céc co quan, bd phéan va cac vién chirc nghiép vu khac lién
quan d& thyc hién céng viéc duge giao.

- Té chirc soan thao cdc vin ban vé quan ly nghién ciru khoa hoc.

N
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- Tham gia bién soan tii liéu, bdi dudng hoic tap huin cho vién chic cung
linh vyrc & ngach théap hon.

b- Hiéu biét:

- Nim vimng mé hinh ) chuc va hoat dong cuia NHCSXH, cia Trung tim Dao
tao, quy dinh phén cp va méi lién hé gitia cac mat cdng tic trong pham vi hoat
dong cia TTDT.

- Ném chic nhiém vu, muc tiéu hoat ddng cia NHCSXH.
- Am hiéu cac vin ban, cic quy dinh ciia Nha nuéc vé linh vige nghién ctru
khoa hoc.

- Nim dugc quy trinh, thi tuc vé nghiép vu cho vay va nghiép vu ké toan -
ngén qui cha NHCSXH d& phuc vu cong tac quan l nghién ciru khoa hoc.

- Ném chéc dugc quy trinh t6 chirc va hoat dong ciia Hoi ddng khoa hoc,
quy trinh quan 1i c4c dé tai khoa hoc.

c- Lam dwoc:

- T6 chitc huéng din cac don vi dang ky d& tai khoa hoc, tiép nhin d& tai
do cédc don vi va ca nhan dang ky.

- T4 chirc xet duyet dé cuong, theo d6i d6n doc tién d6 thuc hién, tb chic
nghiém thu va phd bién két qua dé tai nghién ciru khoa hoc.

- Du méi té chire cac cudc hoi thao toa dam, sinh hoat khoa hgc, pho bién
thong tin khoa hoc theo chuyén dé, t§ chirc cac cude hop sinh hoat chuyén mén
ctia H§i déng khoa hoc NHCSXH.

- Dénh gia hoat dong nghién ciru khoa hoc trong hé thong, tap hop tai li€u,
khai thic két qua nghién ctru khoa hoc phuc vu c¢dng tac dao tao.

- Té chirc theo ddi ddnh gia hoat dong khoa hoc clia d6i ngii c4n bd c6 hoc
ham, hoc vj va cdc nghién ctru sinh trong hé théng.

- P& xuit phuong an sir dung, ddi ngd d6i ngfi can b ¢é trinh dd cao phuc
vu cdng t4c dao tao va nghién ciru khoa hoc.

- Chu tri hojic tham gia d& tai nghién ctru khoa hoc.
- Thye hién chirc ning thu ki Hoi ddng khoa hoc NHCSXH.

- T4 chirc hru gitt c4c hd so nghlen ctru khoa hoc; tiép nhén cac dy an thuée
linh vire nghién ciru khoa hoc ciia céc t6 chirc trong nuéc va qudc té (néu co).

d- Yéu cdu trinh dp:

- Trinh @6 Pai hoc tro lén chuyen nganh Tai chinh - Ngan hing hoac cac
trudomg dai hoc thuge khéi kinh t4, c6 thoi gian cdng tic & ngach kinh té vién it
nhét 6 nam tré 1én.

- Trinh d9 1i ludn chinh trj trung c4p tré 1én.
- Biét mot ngoai ngir théng dung (ching chi ngoai ngit chuong trinh B).
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- Sir dung thanh thao céc céng cy tin hoc dé phuc vy cong tac chuyén mén
(ching chi tin hoc vén phong chuong trinh B).

- Co dé tai, d& 4n hodc sang kién nghién ciru vé khoa hoc quan ly hodc phat
trién nganh, duwoc Hoi dbng khoa hoc NHCSXH cdng nhén va ap dung vao thuc té.

- C6 chig chi Quan ly Nha nuéc ngach Kinh té vién chinh.
16.3- KINH TE VIEN CAO CAP QUAN LY NGHIEN CU'U KHOA HQC
a- Chirc trach:

- Cha tri tham muu cho Héi ddng khoa hoc cong tdc Quan ly nghién ciru
khoa hoc trong hé théng NHCSXH.

- Chii dong d& xuét cac bién phép, phuong phap d& nang cao cong tic quan
1i nghién ciru khoa hoc.

- To chirc tdng két, danh gia két qua nghién ciru khoa hoc ctia toan hé théng,
dé xuft phuong phép, bién phap dé hoat dong nghién ctru khoa hoc t6t hon.

- Chu tri t6 chirc bién soan cac vén ban chi dao cong téc nghién ciru khoa
hoc, soan thio cic vin ban quy dinh vé cong téc quan ly nghlen ctru khoa hoc.

- Chu tri hogc tham gia cac dé tai nghién ciru khoa hoc cip nganh,

b- Hiéu biét:

Ngoa1 nhimg tiéu chuin di quy dinh & ngach kinh té vién chinh, kinh t&
vién cao cap quan li nghién ciru khoa hoc con phai:

- Nam chic dudng 16i, cha truong ctia Dang, Nha nuéc va clia NHCSXH
dbi véi ngudi nghéo va cac dbi tuong chinh sach, nm chic mét céch hé théng
cOng téc tin dung, ngudn vén huy dong va cac nghiép vy khac ¢6 lién quan.

- Hiéu biét séu rong cac kién thirc v& hoat ddng tin dyung va céc hoat dong
ngén hang khéc c6 lién quan.

- Cé kién thirc sau rong vé quén ly Nha nuéc va quan ly hoat déng ngin
hang, quan Ii nghién ciru khoa hoc.

- Am hiéu sau rong v& tinh hinh kinh té - x& hoi trong nurérc va thé giGi.

-Co néng lrc nghign ctru khoa hoc va tb chirc img dung nghién ciru khoa
hoc dé quan 1y hoic phat trién NHCSXH.

c- Lam dugc:

Ngoai viéc lam thanh thyc tt ca céc cdng viée cia kinh té vién chinh quan
lf nghién ctru khoa hoc, cén phai:

- Bidt to chirc chi dao viéc soan thao céc tai liéu phuc vu cong tac quan li
khoa hoc. T4 chirc chuyen dé bdi dudng nghiép vu cho céc vién chirc 1am céng
tac quan li nghién ctru khoa hoc.

- Chu tri cac d2 tai nghién ctru khoa hoc cap nganh v& quan ly tai chinh tin
dung, quan li d3o tao ,... (néu dugc phén céng). :
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- Tb chirc huéng dan, hd trg viéc thuc hién cong tac nghién ciru khoa hoc
clia cac don vi trong hé thong NHCSXH.

- Hudng din quéan li nghién ciru khoa hoc vé& phirong phap quan li, phuong
phép nghién ciru khoa hoc.

- C6 kha niing tb chirc phéi hgp dé trién khai cong viée c6 hiéu qua cao, c6
kha n#ing ddc lap thuc thi cong viéc.

d- Yéu cdu trinh dp:

- Trinh d§ Dai hoc tré 1én chuyén ngénh Tai chinh - Ngén hang hofic cac
trudmg dai hoc thudc khdi kinh &, c6 thoi gian cdng tic & ngach kinh té vién
chinh it nhét 9 nim tr& 1én.

- Trinh 4§ Ly luan chinh tri Cao cép tré 1én.

- D3 c6 thoi gian & ngach kinh t€ vién chinh quan Ii nghién ciru khoa hoc it
nhét 09 nam trés 1én.

- Sir dung thanh thao 01 ngoai ngit thong dung phuc vy cho chuyén mén,
nghi€p vy (chimg chi ngoai ngir churrong trinh C).

- Sir dyng thanh thao cac cong cu tin hoc dé phuc vu cdng tic chuyén mon
(chimg chi tin hoc vin phong chwong trinh C).

- C6 dé tai, d& 4n hoiic sang kién nghién ciru vé khoa hoc quén ly hodc phat
trién nganh NHCSXH dugc Hoi ddng khoa hoc nganh coéng nhén va ap dung
vao thyc té.

- C6 chimg chi Quan ly Nha nuéc ngach Kinh té vién cao cép.

18. KINH TE VIEN, KINH TE VIEN CHINH, KINH TE VIEN CAO CAP VAN
PHONG PANG UY VA CO QUAN CONG POAN

- V& chirc trach, hidu biét va yéu cau 1am dugc phai dap \mg dugc day da
chirc nang, nhi¢m vu ciia Van phong Pang Uy va co quan Céng doan.

-Vé trinh d6: 4p dung trinh 46 cua chuyén vién, chuyén vién chinh, chuyén
vién cao c4p vin phong.

19. KINH TE VIEN, KINH TE VIEN CHINH, KINH TE VIEN CAO CAP
THUQC BAN KIEM SOAT HQI PONG QUAN TR]:

Vé chirc trach, hidu biét, lam dwgc va trinh d¢ ap dung theo tiéu chuan
chuyen mon nghi¢p vu ciia chuyén vién, chuyén vién chinh, chuyén vién cao cép
Kiém tra kiém soat not bo.

AN



