GAN HANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SACH XA HOI Poc lap - Tu do - Hanh phiec

Ha Noi, ngay 04 thang &f nam 2008

v ’\gﬁ} 09/ (204 QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché T4 chitc va hoat dong cila
* Trung tam Cong nghé Thong tin Ngan hang Chinh sach xa hoi

HOI PONG QUAN TRI NGAN HANG CHINH SACH XA HOI

- Cdn cit Quyét dinh s6 131/2002/QD-TTg ngay 04 thang 10 ndm 2002
ciia Thii tuéng Chink phil vé viéc thanh ldp Ngan hang Chinh sach xd hoi;
- Can cit Diéu 16 vé T& chitc va hogt dong cvia Ngdn hang Chinh sdch xd hji
ban hanh kém theo Quyét dinh s6 16/2003/0D-TTg ngay 22 thang 01 ndm 2003
cuia Thit tuéng Chinh phii;
- Cadn cit Quyét dinh s6 48/QD-HDQT ngay 26 thing 3 ndm 2007 cua
Hoi déng qudn tri Ngdn hang Chinh sdch xd hji vé viéc thanh lgp Trung idm
Céng nghé Thong tin Ngan hang Chinh sdch xa hoi;
- Xét dé nghi ciia Tdng giém déc Ngan hang Chinh sdch xd hoi,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché T4 chiic va hoat
dong ciia Trung tam Cong nghé thong tin Ngdn hang Chinh sdch x@ hoi”.

Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc thi hanh ke tir ngay kY.

Piéu 3. Téng gidm déc, Trudng ban Kiém sodt Hoi dong quan tri; Ké&
todn trudng; Truong dai dién Van phong khu vyc, Gidm d6c Trung tam Cong
nghé Thong tin, Trudng cdc Phong chuyén mon nghiép vu thuoc Hoi s& chinh
Ngan hang Chinh séch x4 hoi; Gidm déc chi nhénh Ngan hang Chinh séch x& hoi
c4c tinh (thanh ph6), S& giao dich, Trung tam Dao tao va cic don vi ¢0 lién quan
thudc hé théng Ngan hang Chinh séch xa héi chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét

dinh nay./. .
zyr?:g@pe - TM. HOI PONG QUAN TRI
- VI n ; 7
- TGP va cic PTGD; CHUTICH

- Nhu Diéu 3;
- Lwu TCCB, VP. /M\

Ha Pan Huan



NGAN HANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CHINH SACH XA HOI Poc lap - Ty do - Hanh phiic

Ha N¢i, ngay0d thang ) ném 2007,

QUY CHE

16 CHUC VA HOAT PONG CUA TRUNG TAM CONG NGHE THONG TIN
NGAN HANG CHINH SACH XA HOI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6..45. QD-HDQT ngay OF thang 4 ndm 2007
ciia Hoi dong qudn tri Ngdn hang Chinh sdch xd hoi)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Trung tam Cong nghé Thong tin Ngan hang Chinh sdch xa hoi
(sau day goi tat 12 Trung tam Cong nghé Thong tin) 1a don vi sy nghiép cla
Ngan hang Chinh sdch xa hoi, 1a dai dién phap nhéan hoat dong theo Diéu 1¢ vé
t8 chitc va hoat dong cha Ngan hang Chinh sdch xa h¢i va phdp luat nudc
Cong hoa xa hoi chl nghia Viét Nam.

Piéu 2. Trung tam Cong nghé Thong tin co:

1. Ten giao dich ti€éng Viét: Trung tim Cong nghé Thong tin Ngan
hang Chinh sich x4 hoi.

2. Teén giao dich tiéng Anh: Information Technology Center of
Yietnam Bank for social policies.

3. Tén viét tit tiéng Viet: TTCNTT- NHCSXH

4. Tén viét tit tiéng Anh: ITC - VBSP

5. Tru s&: Dat tai thanh pho Ha Noi

6. Con d4u riéng, Bang can d&i k€ toan theo quy dinh cha NHCSXH.

7. Thdi gian hoat dong ctia Trung tam Cong ngh¢ Thong tin phu hop véi
thdi gian hoat dong clia Ngan hang Chinh sich xa hoi.

biéu 3.

1. Piéu hanh hoat dong clia Trung tam Cong nghé Thong tin 1a Gidm
d6c. Gitp viec Gidm d6c c6 mot s6 Phé Gidm déc va cac Phong chuyén mon
nghiép vu theo quy dinh clia Hoi dong quén tri.

2. Gidm d6c Trung tim Cong nghé Thong tin do cdp c¢6 thim quyén
theo quy dinh cia NHCSXH bé nhiém, khen thuéng, ky luat.

3. Phé Giam déc; Trudng phong, Phé Trudng phong Cong nghé Thong
tin mién Nam (mién Trung) do Tdng gidm d6c bd nhiém, mién nhiém, khen
thudng, ky luat.

4. C4c Trudng phong, Pho Trudng phong con lai do Gidm déc Trung
tam Cong nghé Thong tin bd nhiém, mién nhiém, khen thudng, ky luat. W



Piéu 4. T6 chitc ké todn tai chinh

1. Trung tam Cong nghé Thong tin 1a don vi dy toan. Gidm doc Trung
tam Cong nghé Thong tin thuc hién chi theo du to4n duoc duyét theo quy dinh
clia NHCSXH, ciia Nha nudc va thuc hién quyét toan theo quy dinh.

2. Trung tam Cong nghé Thong tin thyc hién hach todn k€ todn, thong
ké theo quy dinh cia NHCSXH va ctia Nha nudc; duoc md tai khodn vang lai
tai mot don vi NHCSXH trén dia ban dé thyc hién moét s6 nhiém vu theo k&
hoach tai chinh dugc duyét. '

3. T chitc theo doi, hach to4n k€ todn quan 1y, kh4u hao, sira chita tai
san dugc NHCSXH trang bi giao cho Trung tam Cong nghé Thong tin quan 1y.
Déng thdi, 18 chiftc hach todn k€& todn chi tra tién luong, tién thudng cho vién
chic, ngudi lao dong tai Try so chinh Trung tam Cong nghé Thong tin theo
quy dinh cia NHCSXH.

4. Hang théng, quy, nam phai 1ap bdo cdo k& todn giri Hoi s& chinh dé
tdng hop can d6i k& toan nganh. Céc chiing tiY, s8 sach hach todn ké& todn dugc
hiru trit tai Trung tam Cong nghé Thong tin theo ch& d§ quy dinh.

5. C4n b, vién chitc thuoc Trung tam Coéng nghé Thong tin dugc hudng
ché& d6 tién Iuong va cac quyén lgi khic nhu vién chife tai Ho1 & chinh.

6. Téng gidm d6c phe duyét k& hoach tai chinh hang ndm va hudng dén
viéc thuc hién k& hoach tai chinh, hach toan k& todn, théng ke, quyé€t toan va
ché do bao cdo d6i v6i Trung tam Cong nghé Thong tin.

Chuong I1

NHIEM VU CUA TRUNG TAM CONG NGHE THONG TIN
Piéu 5. Trung tam Cong nghé Thong tin c6 nhi¢ém vu

1. Tham mwu cho Hoi déng quan tri (HDQT), Téng gidm déc trong viéc
nghién cfu, ing dung va phét trién cong nghe thong tin theo huéng hién dai
hod cong nghé quan 1y ngan hing va phat trién cic mat nghiép vu cho hoat
dong clia toan hé thong NHCSXH.

2. Téng hop, thdng ké s6 liéu thiét bi tin hoc clia toan hé théng, xay
dung k€ hoach d4u tur thiét bi tin hoc hang nam va dai han trinh HPQT, Téng
gidm déc phe duyét. Phéi hop vdi cdc don vi lién quan dé trién khai, quan 1y
c4c du 4n hién dai hod Ngan hang trong linh vuc cong nghé thong tin.

3. Nghién citu, xay dung chién luge, k&€ hoach phat trién cdc ing dung
cong nghé thong tin; lya chon cic gidi phép, déi tac, san phdm (phdn cing,
phdn mém,...) phuc vu cho c4c hoat dong clia Ngan hang.

4. Nghién ciu céc dé tai ing dung cong nghe thong tin ngin han va dai
han, tao co s& khoa hoc cho viéc xay dung va ting budc hoan thién céc quy
trinh nghiép vu, cdc quy dinh quan Iy vé cong nghé thong tin trong hé théng. Ml\/



5. Truc ti€p quén 1y, van hanh, xir 1y, luu trit va cung cép thong tin (dién
bdo, béo cdo théng ke, bdo cdo can d6i,...) cho hoat dong diéu hanh dugc Kip
thoi, chinh x4c, an toan va bao mat.

6. Phéi hop v6i cdc phong chuyén mon nghiép vu c6 lién quan tai Hoi
s& chinh ti€n hanh chuin ho4 thong tin cdc mat nghiép vu phuc vu cho qua
trinh tin hoc hoé c4c nghiép vu ngan hang; xay dung chuong trinh ké& hoach
va noi dung dao tao nang cao trinh 4 cho céc can bd van hanh, can b cong
nghé thong tin va can by nghiép vu c6 lién quan dén ting dung tin hoc trong
toan hé thong.

7. T8 chitc thuc hién viéc quan 1§, bao hanh, bao tri va nang cip h¢
théng thiét bi, phdn mém, mang truyén thong, co s¢ dit lieu tai Hoi s& chinh
va cic don vi truc thudce.

8. T4 chiic tap huén cac quy trinh ky thuat; huéng dén, theo doi kiém
tra hé trg cac don vi thanh vién thuc hién cdc quy trinh va cdc quy dinh vé linh
vuc cong nghe thong tin da ban hanh.

9. Chép hanh ddy dii cic ch& do quy dinh vé thong ke, béo céo dinh ky,
dot xudt cha Téng gidm ddc.

10. Thize hién c4c nhiém vu khéc do Chi tich HDQT, Téng gidm ddc giao.

) Chuong Il
TO CHUC BO MAY VA PIEU HANH

Piéu 6. Co ciu té chirc ciia Trung tam Cong nghé Thong tin

1. Tai tru s& chinh clia Trung tam Cong nghé Thong tin co:

- Phong Tdng hop

- Phong K§ thuat phdn mém va Quan tri dng dung

- Phong Mang va Truyén thong

2. Tai khu vuc mién Trung cé:

- Phong Céng nghé Thong tin mién Trung

3. Tai khu vyc mién Nam c6:

- Phong Céng nghe Thong tin mién Nam

Piéu 7. Nhiém vu cu thé clia c4c Phong chuyén mon nghiép vu do Giam
d6éc Trung tam Cong nghé Thong tin quy dinh. Piéu hanh tai cidc Phong la
Truéng phong, gitip viec Trudng phong c6 mot s6 Pho Trudng phong. Bién
ché clia Trung tam Cong nghé Thong tin do Téng gidm ddc thong béo theo
timg thdi ky.

Riéng nhiém vu clia phong Coéng nghé Thong tin mién Trung (mién
Nam) thi Gidm d6c Trung tam Cong nghé Thong tin cht tri phdi hgp véi
Trudng dai dién Van phong khu vic mi€n Trung (mién Nam) quy dinh phtt hop
v6i quy dinh tai Quy ch€ nay.



Piéu 8. Nhiém vu, quyén han ciia Giam doc

1. Thuc hién nhiém vy va quyén han cha Gidm d6c Trung tam
Cong nghé Thong tin theo Diéu 8 Quy ché nay.

Truc tiép t6 chifc thuc hién cdc nhiém vu cla Trung tam Cong ngh¢
Thong tin quy dinh tai Diéu 5 Quy ché& nay va céc nghiép vu khac ¢6 lién quan
dén linh vuc tin hoc trong hoat dong cia NHCSXH theo phan cdp uy quyén
chia NHCSXH. Chiu trach nhiém truéc Phdp luat, Hoi dong quan tri va Téng
giam d6c vé céc quyét dinh cha minh.

2. Tham muu cho Héi déng quén tri, Téng gidm ddc vé xay dung chi€n
lugc phét trién cong nghé thong tin, san phdm dich vu cha NHCSXH.

3. K¢ nhén ban giao vén va céc nguén luc khéc d€ quéan 1y va sir dung theo
muc tiéu, nhiém vu chia NHCSXH giao cho Trung tam Cong ngh¢ Thong tin.

4. Quan 1y ma khos cha c4c he théng thong tin hoat dong cha NHCSXH
theo uy quyén ca Téng gidm d6c NHCSXH.

5. Cung c4p ma khoa tham nhap hé théng thong tin ciia NHCSXH cho
céc don vi thanh vién theo uy quyén cha Tong gidm déc.

6. Chdp hanh ddy di ch€ d6 giao ban, bdo céo dinh ky, dot xudt cac
hoat d6ng clia Cong nghé Thong tin theo quy dinh.

7. Quy dinh nhiém vu cha cic Phong chuyén mon nghiép vu, L& 16i 1am
viéc, Noi quy lao dong clia Trung tam Cong nghé Thong tin.

8. Pugc k¥ hop déng lao dong, quyét dinh nang luong, khen thudng, ky
lut d6i véi vien chic tai Tra s& chinh Trung tam Cong ngh¢ Thong tin.

9. P& nghi Téng gidm d6c bd nhiém, mién nhiém, khen thudng, ky luat
véi céc chiic danh: Phé gidm déc Trung tam Cong nghé Thong tin, Trudng
phong Tai vu; Trudng phong, Ph6 Trudng phong Cong nghé Thong tin mién
Nam (mién Trung).

10. T8 chitc hach toan theo don vi sy nghiép c6 thu. Dugc sir dung
kinh phi theo dy todn dé phuc vu cho céc hoat dong ctua Trung tam
Cong nghé Thong tin; phan phdi tién luong, thudng va phic 1¢i khic
dén ngudi lao dong theo mitc dd hoan thanh nhiém vy dugc giao trén co
s& du todn hang nim dugc Tdng gidm dSc duyét va c4c quy dinh hién
hanh cha NHCSXH. |

11. Bugc uy quyén cho Phé gidm ddc di du céc cuge hop trong va ngoai
nganh c6 lién quan tryc ti€p dén hoat dong cia Trung tam Cong nghé Thong
tin. Khi di ving uy quyén bing van ban cho mot Phé gidm dbc chi dao diéu
hanh cong viéc chung.

12. Phéi hop véi céc Cip uy, Cong doan, Thanh nién thyc hién cong tac
chinh tri, tu tudng, doi séng cho vién chifc tai Tru s& chinh cha Trung tam
Cong nghé Thong tin theo ch€ do chung cha NHCSXH.

13. Thuc hién cac nhiém vu khéc do Hoi dong quan tr, Téng gidm dbc giao. Mﬁ ‘.
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Piéu 9. Nhiém vu, quyén han ciia Phé Giam ddc

1. Gidp Gidm d6c Trung tam Céng nghé¢ Thong tin chi dao, diéu hanh
mot s6 cong viéc do Gidm d6c phan cong, dugc ky thay Gidm d6c va céc
nhiém vu duge Gidm déc phan cong, uy quyén.

2. Pugc tham gia ¥ kién véi Gidm d6c trong viéc thuc hién cdc mat
cong tic ctia Trung tam Coéng nghé Thong tin theo nguyén tic dan chii va ché
d6 thi trudng.

3. Thay mat Gidm d6c Trung tam Cong ngh¢ Thong tin dé gidi quyét
nhitng cong viéc duge Gidm déc uy quyén khi Gidm déc di véng. Va phdi bdo
c4o lai két qua cong viéc khi Gidm d6c c6 mit tai don vi.

4. Trudng hop Phé Gidm d6c ving mat phéi béo cdo d€ Gidm doc bict.
Gigm ddc s& tryc ti€p diéu hanh hodc cir ngudi diéu hanh thay cong viéc va ngudi
diéu hanh thay phai bdo céo hojc trao d6i lai nhimg viéc dd gidi quyét khi Pho
Gidm d6c trdf lai 1am viée.

5. Thue hién céc nhiém vy khdc do Téng gidm ddc giao.

Chuong IV
MOI QUAN HE

Piéu 10. M6i quan heé v6i Ngan hang Nha nuéc: chiu sy quan 1y vé
mit Nha nu6c trong linh vie cong nghé thong tin.

Piéu 11. M6i quan hé v6i Hoi sé chinh

1. Chdp hanh va thyc hién nghiém tic cdc quy ché&, quy dinh va hudng
din ctia Hoi déng quén tri, Tdng gidm déc.

2. Diu méi giao tiép giita Trung tam Cong ngh¢ Thoéng tin va cdc Phong
chuyén mon nghiép vu tai Hoi s& chinh dé cing phdi hop thyc hién ke hoach,
dinh huéng phit trién cia NHCSXH nhém dép tng yéu cdu phat trién, quan 1y
va khai thic c6 hiéu qua nguén lyc di ddu tr vao cong nghé thong tin.

3. Phoi hop v6i phong Xay dung co ban va Quan 1§ t3i san Hoi sG chinh
chuin hoa c4c thiét bi tin hoc dugc trang bi hang ndm.

4. Chiu su gidm s4t, kiém tra, kiém to4n hoat dong nghiép vu clia Ban
Kiém soét Hoi déng quan tri va phong Kiém tra kiém todn ndi b theo ché 4o
hién hanh.

Piéu 12. Méi quan hé v6i Pai dién Van phong, S& giao dich, chi
nhanh NHCSXH tinh, thanh phé (don vi)

1. La m&i quan hé ndi bo trong hé théng NHCSXH theo quy dinh vé 16
chitc va hoat déng cia NHCSXH, Quy ché lam viéc cia Ban diéu hanh, Quy
ché 6 chitc v hoat déng ciia céc don vi trye thuéc NHCSXH nham phdi hop
trong cong tic quin 1y lao dong va thuc hi¢n t6t nhiém vu do Hoi déng quan
tri, Téng gidm déc giao.



2. Phong Cong nghé Thong tin mién Nam (mién Trung), phong Tin hoc
& céc don vi truc thuoe NHCSXH chiu su chi dao, huéng din théng nhit vé
chuyén mon ctia Gi4m d6c Trung tam Cong ngh¢ Thong tin déng thoi chiu su
chi dao truc ti€p clia Gidm doc chi nhénh, Trutng dai dién Van phong khu vyc
vé& quan 1y hanh chinh va cong tic tin hoc tai don vi.

Piéu 13. Méi quan hé véi khach hang

1. Quan heé véi khach hang ngoai hé thong ]a quan hé ty nguyén, binh
dAng trong khuon khd Phap luat va cic Quy ché hi¢n hanh cia Théng ddc
Ngan hang Nha nuéc va NHCSXH.

2. Pugc yéu cdu khach hang cung cdp cdc théng tin cin thiét c6 lién
quan dén Iinh vuc hoat dong clia Trung tam Cong nghé Thong tin dé thiét 1ap
hodc tir chéi quan hé.

3. Thuc hién ddy di cac cam két v6i khach hang trong khudn khd Phap
luat va cac Quy ché hién hanh cia NHCSXH cho phép.

4. Trao déi v6i nhau vé nghiép vu va k§ thuat cong nghé tin hoc. Hop
thc nghién ctu thong nhat cc tiéu chudn k¥ thudt vé nghiép vy, trién khai céc
du 4n lién ngan hang trong linh vuc cong nghé thong tin.

Chuong V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 14: Quy dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky; viéc sira déi, bd sung
cdc Didu khoan tai Quy ché nay do Hoi déng quén tri Ngan hang Chinh sach
x4 hoi quyét dinh./. x\,(ﬁc

T.M/ HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH
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