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H­íng dÉn nghiÖp vô cho vay ®èi víi  dù ¸n

“Ch­¬ng tr×nh ph¸t triÓn doanh nghiÖp võa vµ nhá

vay vèn Kfw” 

C¨n cø:

- §iÒu lÖ vÒ tæ chøc vµ ho¹t ®éng cña Ng©n hµng ChÝnh s¸ch x· héi, ban hµnh kÌm theo QuyÕt ®Þnh sè 16/2003/Q§-TTg ngµy 22/01/2003 cña Thñ t­íng ChÝnh phñ;


- Hîp ®ång cho vay l¹i nguån vèn vay cña ChÝnh phñ CHLB §øc cho dù ¸n “Ch­¬ng tr×nh ph¸t triÓn doanh nghiÖp võa vµ nhá”  ký ngµy 26/8/2005 gi÷a Bé Tµi chÝnh vµ Ng©n hµng ChÝnh s¸ch x· héi.


- QuyÕt ®Þnh sè 1627/Q§- NHNN ngµy 31/12/2001 cña Thèng ®èc Ng©n hµng Nhµ n­íc vÒ viÖc ban hµnh Quy chÕ cho vay cña Tæ chøc tÝn dông ®èi víi kh¸ch hµng;

- QuyÕt ®Þnh sè 127/Q§- NHNN vµ QuyÕt ®Þnh sè 28/Q§- NHNN vÒ viÖc söa ®æi, bæ sông QuyÕt ®Þnh sè 1627/Q§- NHNN.

Tæng gi¸m ®èc Ng©n hµng ChÝnh s¸ch x· héi (NHCSXH) h­íng dÉn thùc hiÖn Quü tÝn dông quay vßng Dù ¸n “Ch­¬ng tr×nh ph¸t triÓn doanh nghiÖp võa vµ nhá vay vèn KfW” nh­ sau:
PhÇn A – Kh¸i qu¸t Quü tÝn dông quay vßng Dù ¸n
1. Môc tiªu Quü tÝn dông quay vßng:
Bé Tµi chÝnh cho NHCSXH vay kho¶n vay b»ng ®ång Euro t­¬ng ®­¬ng B¶y triÖu Euro (7.000.000 EUR) tõ nguån vay vèn cña CHLB §øc th«ng qua Ng©n hµng T¸i thiÕt §øc (KfW) ®Ó thiÕt lËp Quü tÝn dông quay vßng nh»m cho vay tíi c¸c doanh nghiÖp võa vµ nhá thuéc vïng dù ¸n. 

2. §Þa bµn thùc hiÖn Quü tÝn dông quay vßng:


§­îc th«ng b¸o t¹i QuyÕt ®Þnh cña Tæng gi¸m ®èc vÒ viÖc lùa chän tØnh thùc hiÖn Dù ¸n.

3. Thêi gian thùc hiÖn Quü tÝn dông quay vßng:


Quü tÝn dông quay vßng ®­îc thùc hiÖn trong 20 n¨m (2005 – 2025).

PhÇn B – C¸c quy ®Þnh cô thÓ

I. Mét sè kh¸i niÖm c¬ b¶n vÒ Doanh nghiÖp 
1. Doanh nghiÖp (DN): lµ tæ chøc kinh tÕ cã tªn riªng, cã tµi s¶n, cã trô së giao dÞch æn ®Þnh, ®­îc ®¨ng ký kinh doanh theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt nh»m môc ®Ých thùc hiÖn c¸c ho¹t ®éng kinh doanh (§iÒu 3 LuËt Doanh nghiÖp).

2.  C¸c lo¹i h×nh doanh nghiÖp:
a) Doanh nghiÖp Nhµ n­íc (§iÒu 1-LuËt Doanh nghiÖp Nhµ n­íc): lµ tæ chøc kinh tÕ do Nhµ n­íc së h÷u toµn bé vèn ®iÒu lÖ hoÆc cã cæ phÇn, vèn gãp chi phèi, ®­îc tæ chøc d­íi h×nh thøc c«ng ty Nhµ n­íc, c«ng ty cæ phÇn, c«ng ty tr¸ch nhiÖm h÷u h¹n.

b) C«ng ty Tr¸ch nhiÖm h÷u h¹n (TNHH) (§iÒu 26- LuËt Doanh nghiÖp): lµ doanh nghiÖp, trong ®ã:

- Thµnh viªn chÞu tr¸ch nhiÖm vÒ c¸c kho¶n nî vµ c¸c nghÜa vô tµi s¶n kh¸c cña doanh nghiÖp trong ph¹m vi sè vèn ®· cam kÕt gãp vèn vµo doanh nghiÖp.

- PhÇn vèn gãp cña thµnh viªn chØ ®­îc chuyÓn nh­îng theo quy ®Þnh cña LuËt doanh nghiÖp.

- Thµnh viªn cã thÓ lµ tæ chøc, c¸ nh©n; sè l­îng thµnh viªn kh«ng v­ît qu¸ 50.

c) C«ng ty cæ phÇn (§iÒu 51- LuËt Doanh nghiÖp): lµ doanh nghiÖp, trong ®ã:

- Vèn ®iÒu lÖ ®­îc chia thµnh nhiÒu phÇn b»ng nhau gäi lµ cæ phÇn;

- Cæ ®«ng chØ chÞu tr¸ch nhiÖm vÒ nî vµ c¸c nghÜa vô tµi s¶n kh¸c cña doanh nghiÖp trong ph¹m vi sè vèn ®· gãp vµo doanh nghiÖp;

- Cæ ®«ng cã quyÒn tù do chuyÓn nh­îng cæ phÇn cña m×nh cho ng­êi kh¸c;

- Cæ ®«ng cã thÓ lµ tæ chøc, c¸ nh©n; sè l­îng cæ ®«ng tèi thiÓu lµ ba vµ kh«ng h¹n chÕ sè l­îng tèi ®a. 

d) C«ng ty hîp danh (§iÒu 95- LuËt Doanh nghiÖp): lµ doanh nghiÖp, trong ®ã:

- Ph¶i cã Ýt nhÊt hai thµnh viªn hîp danh; ngoµi c¸c thµnh viªn hîp danh cã thÓ cã thµnh viªn gãp vèn;

- Thµnh viªn hîp danh ph¶i lµ c¸ nh©n, cã tr×nh ®é chuyªn m«n vµ uy tÝn nghÒ nghiÖp vµ ph¶i chÞu tr¸ch nhiÖm b»ng toµn bé tµi s¶n cña m×nh vÒ c¸c nghÜa  vô cña c«ng ty.

- Thµnh viªn gãp vèn chØ chÞu tr¸ch nhiÖm vÒ c¸c kho¶n nî cña c«ng ty trong ph¹m vi sè vèn ®· gãp vµo c«ng ty.

e) Doanh nghiÖp t­ nh©n (§iÒu 99-LuËt Doanh nghiÖp): lµ doanh nghiÖp do mét c¸ nh©n lµm chñ vµ tù chÞu tr¸ch nhiÖm b»ng toµn bé tµi s¶n cña m×nh vÒ mäi ho¹t ®éng cña doanh nghiÖp.

3. Doanh nghiÖp võa vµ nhá: lµ c¬ së s¶n xuÊt kinh doanh ®éc lËp, ®· ®¨ng ký kinh doanh theo ph¸p luËt hiÖn hµnh, cã vèn ®¨ng ký kh«ng qu¸ 10 tû ®ång hoÆc sè lao ®éng trung b×nh hµng n¨m kh«ng qu¸ 300 ng­êi.
4. Gi¶i thÝch tõ ng÷:

- Cho vay lµ mét h×nh thøc cÊp tÝn dông, theo ®ã NHCSXH giao cho kh¸ch hµng sö dông mét kho¶n tiÒn ®Ó sö dông vµo môc ®Ých vµ thêi gian nhÊt ®Þnh theo tho¶ thuËn víi nguyªn t¾c cã hoµn tr¶ c¶ gèc vµ l·i.

- Thêi h¹n cho vay lµ kho¶ng thêi gian ®­îc tÝnh tõ khi kh¸ch hµng b¾t ®Çu nhËn vèn vay cho ®Õn thêi ®iÓm tr¶ hÕt nî l·i vµ vèn vay ®· ®­îc tho¶ thuËn trong hîp ®ång tÝn dông.

- Gia h¹n nî vay lµ viÖc NHCSXH chÊp thuËn kÐo dµi thªm mét kho¶ng thêi gian tr¶ nî gèc vµ/hoÆc l·i vèn vay, v­ît qu¸ thêi h¹n cho vay ®· tho¶ thuËn tr­íc ®ã trong hîp ®ång tÝn dông.

- Kú h¹n tr¶ nî lµ c¸c kho¶ng thêi gian trong thêi h¹n cho vay ®· ®­îc tho¶ thuËn gi÷a NHCSXH vµ kh¸ch hµng mµ t¹i cuèi mçi kho¶ng thêi gian ®ã, kh¸ch hµng ph¶i tr¶ mét phÇn hoÆc toµn bé vèn vay cho NHCSXH.

- §iÒu chØnh kú h¹n tr¶ nî lµ viÖc NHCSXH chÊp thuËn thay ®æi kú h¹n tr¶ nî gèc vµ/hoÆc l·i vèn vay trong ph¹m vi thêi h¹n cho vay ®· tho¶ thuËn tr­íc ®ã trong hîp ®ång tÝn dông, mµ kú h¹n tr¶ nî cuèi cïng kh«ng thay ®æi.

- Dù ¸n ®Çu t­, ph­¬ng ¸n s¶n xuÊt kinh doanh, dÞch vô mµ kh¸ch hµng göi ®Õn NHCSXH lµ mét tËp hîp nh÷ng ®Ò xuÊt; trong ®ã cã nhu cÇu nhu vèn, vay vèn, c¸ch thøc sö dông vèn vµ c¸ch thøc tr¶ nî vay trong mét kho¶ng thêi gian x¸c ®Þnh.

- Kh¶ n¨ng tµi chÝnh cña kh¸ch hµng vay lµ kh¶ n¨ng vÒ vèn, tµi s¶n cña kh¸ch hµng vay ®Ó ®¶m b¶o ho¹t ®éng th­êng xuyªn vµ thùc hiÖn c¸c nghÜa vô thanh to¸n.

- Vèn tù cã tham gia vµo viÖc vay vèn NHCSXH bao gåm: vèn b»ng tiÒn, gi¸ trÞ tµi s¶n.

II. Néi dung h­íng dÉn nghiÖp vô cho vay

1. Ph¹m vi ®iÒu chØnh


V¨n b¶n nµy h­íng dÉn viÖc cho vay cña NHCSXH ®èi víi kh¸ch hµng lµ doanh nghiÖp võa vµ nhá vay vèn nh»m ®¸p øng nhu cÇu vèn ®Çu t­ cho s¶n xuÊt, kinh doanh, dÞch vô ®Çu t­ ph¸t triÓn.


Kh¸ch hµng lµ doanh nghiÖp võa vµ nhá ho¹t ®éng kinh doanh t¹i ViÖt Nam ®­îc vay vèn tõ Dù ¸n bao gåm: 

- Doanh nghiÖp ho¹t ®éng theo luËt Doanh nghiÖp Nhµ n­íc sè 14/2003/QH11 ngµy 26/11/2003.

- C¸c doanh nghiÖp thµnh lËp vµ ho¹t ®éng theo LuËt Doanh nghiÖp sè 13/1999/QH10 ngµy 12/06/1999. 
2. Nguyªn t¾c vay vèn

Kh¸ch hµng vay vèn ph¶i ®¶m b¶o c¸c nguyªn t¾c sau:

- Sö dông vèn vay ®óng môc ®Ých;

- Hoµn tr¶ nî gèc vµ l·i tiÒn vay ®óng h¹n ®· tho¶ thuËn trong hîp ®ång tÝn dông.
3. §iÒu kiÖn vay vèn

NHCSXH xem xÐt vµ quyÕt ®Þnh cho vay ®èi víi DN võa vµ nhá khi DN cã ®ñ c¸c ®iÒu kiÖn sau:

3.1 Cã n¨ng lùc ph¸p luËt d©n sù 

a) §­îc c«ng nhËn lµ ph¸p nh©n theo quy ®Þnh t¹i §iÒu 94 vµ §iÒu 96 Bé luËt D©n sù vµ c¸c quy ®Þnh kh¸c cña ph¸p luËt ViÖt Nam.


§èi víi doanh nghiÖp thµnh viªn h¹ch to¸n phô thuéc: ph¶i cã giÊy uû quyÒn vay vèn cña ph¸p nh©n trùc tiÕp qu¶n lý.

b) Doanh nghiÖp t­ nh©n: Chñ doanh nghiÖp t­ nh©n ph¶i cã ®ñ n¨ng lùc ph¸p luËt d©n sù, n¨ng lùc hµnh vi d©n sù vµ ho¹t ®éng theo LuËt doanh nghiÖp.

c) C«ng ty hîp danh

- Thµnh viªn hîp danh cña c«ng ty hîp danh ph¶i cã ®ñ n¨ng lùc ph¸p luËt d©n sù, n¨ng lùc hµnh vi d©n sù vµ ho¹t ®éng theo LuËt Doanh nghiÖp.

3.2 Môc ®Ých sö dông vèn vay hîp ph¸p.

3.3 Cã kh¶ n¨ng tµi chÝnh ®¶m b¶o tr¶ nî trong thêi h¹n cam kÕt

a) Cã vèn tù cã tham gia vµo dù ¸n, ph­¬ng ¸n s¶n xuÊt, kinh doanh, dÞch vô 

Møc vèn tù cã cña kh¸ch hµng tham gia vµo dù ¸n, ph­¬ng ¸n s¶n xuÊt, kinh doanh, dÞch vô tÝnh trªn tæng nhu cÇu vèn, cô thÓ nh­ sau:

- Cho vay ng¾n h¹n: Kh¸ch hµng ph¶i cã vèn tù cã tèi thiÓu 20%/tæng nhu cÇu vèn.

- Cho vay trung h¹n: Kh¸ch hµng ph¶i cã vèn tù cã tèi thiÓu 30%/tæng nhu cÇu vèn.

b) Kinh doanh cã hiÖu qu¶; cã l·i. 
c) Kh«ng cã nî khã ®ßi hoÆc nî qu¸ h¹n trªn 6 th¸ng t¹i NHCSXH vµ c¸c tæ chøc tÝn dông kh¸c.

3.4 Cã dù ¸n, ph­¬ng ¸n ®Çu t­, s¶n xuÊt kinh doanh, dÞch vô kh¶ thi vµ cã hiÖu qu¶. 

3.5 Thùc hiÖn c¸c quy ®Þnh vÒ b¶o ®¶m tiÒn vay theo quy ®Þnh  cña NHCSXH.

4. Vèn vay ®­îc sö dông vµo c¸c viÖc sau:

Sö dông vèn vay ®Ó phôc vô cho s¶n xuÊt, kinh doanh dÞch vô mµ  ph¸p luËt kh«ng cÊm theo ch­¬ng tr×nh, dù ¸n xin vay. 

5. Lo¹i cho vay vµ thêi h¹n cho vay

5.1 Lo¹i cho vay

NHCSXH xem xÐt vµ quyÕt ®Þnh cho kh¸ch hµng vay theo c¸c thÓ lo¹i nh­ sau:

- Cho vay ng¾n h¹n: lµ c¸c kho¶n cho vay cã thêi h¹n cho vay ®Õn 12 th¸ng

- Cho vay trung h¹n: lµ c¸c kho¶n cho vay cã thêi h¹n cho vay ®Õn 60 th¸ng.

5.2 Thêi h¹n cho vay 

NHCSXH vµ kh¸ch hµng vay vèn tho¶ thuËn vÒ thêi h¹n cho vay c¨n cø vµo:

- Môc ®Ých sö dông vèn vay;

- Chu kú s¶n xuÊt kinh doanh;

- Thêi h¹n thu håi vèn cña ph­¬ng ¸n/dù ¸n ®Çu t­; 

- Kh¶ n¨ng tr¶ nî cña kh¸ch hµng;

- Nguån vèn cho vay cña dù ¸n do NHCSXH qu¶n lý. 

Thêi h¹n cho vay tèi ®a kh«ng qu¸ thêi h¹n ho¹t ®éng cßn l¹i theo quyÕt ®Þnh thµnh lËp hoÆc giÊy phÐp ho¹t ®éng cña kh¸ch hµng và thêi gian thùc hiÖn Dù ¸n. 
6. L·i suÊt cho vay

6.1 L·i suÊt cho vay do Héi ®ång qu¶n trÞ NHCSXH quyÕt ®Þnh tõng thêi kú . Møc l·i suÊt cô thÓ sÏ cã th«ng b¸o riªng.

6.2 L·i suÊt nî qu¸ h¹n ®­îc tÝnh b»ng 150% l·i suÊt khi cho vay.

7. Møc cho vay, ph©n quyÒn ph¸n quyÕt cho vay

7.1 Møc cho vay ®­îc x¸c ®Þnh c¨n cø vµo:

- Nhu cÇu vay vèn cña kh¸ch hµng;

- Møc vèn tù cã cña kh¸ch hµng tham gia vµo dù ¸n, ph­¬ng ¸n s¶n xuÊt, kinh doanh, dÞch vô ®­îc quy ®Þnh chi tiÕt t¹i ®iÓm a môc 3.3, §iÓm 3 cña v¨n b¶n nµy;

- Gi¸ trÞ tµi s¶n b¶o ®¶m tiÒn vay; 

- Kh¶ n¨ng hoµn tr¶ nî cña kh¸ch hµng vay;

- Kh¶ n¨ng nguån vèn cña Dù ¸n nh­ng møc cho vay tèi ®a kh«ng qu¸ 500.000.000 ®ång (n¨m tr¨m triÖu ®ång) ®èi víi mét Doanh nghiÖp.

7.2 QuyÒn ph¸n quyÕt cho vay
a) Tæng gi¸m ®èc NHCSXH uû quyÒn ph¸n quyÕt cho vay: Gi¸m ®èc c¸c chi nh¸nh NHCSXH cÊp tØnh ph¸n quyÕt cho vay tèi ®a ®èi víi mét kh¸ch hµng lµ 500 triÖu ®ång.

b) Gi¸m ®èc c¸c chi nh¸nh NHCSXH cÊp tØnh, thµnh phè thùc hiÖn Dù ¸n ®­îc uû quyÒn ph¸n quyÕt cho vay ®èi víi Phã Gi¸m ®èc nh­ng tèi ®a kh«ng ®­îc v­ît qu¸ møc ph¸n quyÕt cho vay quy ®Þnh t¹i ®iÓm a, môc 7.2.

c) Gi¸m ®èc c¸c chi nh¸nh NHCSXH cÊp tØnh, thµnh phè thùc hiÖn Dù ¸n ®­îc ñy quyÒn ph¸n quyÕt cho vay ®èi víi Gi¸m ®èc Phßng giao dÞch cÊp huyÖn tèi ®a kh«ng ®­îc qu¸ 200 triÖu ®ång/kh¸ch hµng tïy theo n¨ng lùc cña tõng phßng giao dÞch.
d) Tr­êng hîp Doanh nghiÖp cã nhu cÇu vay vèn v­ît quyÒn ph¸n quyÕt cho vay, Gi¸m ®èc Phßng giao dÞch tæ chøc thÈm ®Þnh vµ tr×nh lªn NHCSXH cÊp tØnh, thµnh phè: Hå s¬ tr×nh gåm: Tê tr×nh, Hå s¬ vay vèn cña kh¸ch hµng, PhiÕu thÈm ®Þnh, t¸i thÈm ®Þnh.
8. Ph­¬ng thøc cho vay

Tuú ®Æc ®iÓm vÒ lu©n chuyÓn vèn cña mçi kho¶n vay vµ kh¶ n¨ng qu¶n lý vèn cña NHCSXH, NHCSXH cïng víi kh¸ch hµng lùa chän mét trong hai ph­¬ng thøc cho vay sau ®©y:

8.1 Cho vay tõng lÇn: Ph­¬ng thøc cho vay nµy ¸p dông ®èi víi kh¸ch hµng cã nhu cÇu vay vèn tõng lÇn. Mçi lÇn vay vèn, kh¸ch hµng ph¶i cïng NHCSXH lËp thñ tôc vay vèn theo quy ®Þnh vµ ký kÕt hîp ®ång tÝn dông.

8.2 Cho vay theo dù ¸n ®Çu t­: Bªn cho vay cho kh¸ch hµng vay vèn ®Ó thùc hiÖn c¸c dù ¸n ®Çu t­ ph¸t triÓn s¶n xuÊt kinh doanh, dÞch vô vµ c¸c dù ¸n ®Çu t­ kh¸c.

9. Hå s¬ cho vay

9.1 Hå s¬ do kh¸ch hµng lËp vµ cung cÊp: 

Bao gåm 3 lo¹i hå s¬ sau: Hå s¬ ph¸p lý; Hå s¬ kinh tÕ; Hå s¬ vay vèn. 
a) Hå s¬ ph¸p lý:

Tuú theo lo¹i h×nh doanh nghiÖp, Doanh nghiÖp göi cho Ng©n hµng c¸c giÊy tê c¸c giÊy tê (b¶n sao cã c«ng chøng) sau:

- QuyÕt ®Þnh thµnh lËp doanh nghiÖp;

- §iÒu lÖ Doanh nghiÖp (trõ Doanh nghiÖp t­ nh©n);

- QuyÕt ®Þnh bæ nhiÖm Chñ tÞch Héi ®ång qu¶n trÞ (nÕu cã), Tæng gi¸m ®èc (Gi¸m ®èc), KÕ to¸n tr­ëng.

- §¨ng ký kinh doanh;

- GiÊy phÐp hµnh nghÒ (nÕu cã);

- GiÊy phÐp ®Çu t­ (®èi víi doanh nghiÖp cã vèn ®Çu t­ n­íc ngoµi);

- Biªn b¶n gãp vèn, danh s¸ch thµnh viªn s¸ng lËp (c«ng ty cæ phÇn, c«ng ty tr¸ch nhiÖm h÷u h¹n, c«ng ty hîp danh);

- C¸c giÊy tê vÒ ®¨ng ký mÉu dÊu, ch÷ ký vµ më tµi kho¶n.

b) Hå s¬ kinh tÕ:

- KÕ ho¹ch s¶n xuÊt kinh doanh ®Þnh kú;

- B¸o c¸o tµi chÝnh vµ kÕt qu¶ thùc hiÖn s¶n xuÊt kinh doanh 2 n¨m liÒn kÒ vµ kú gÇn nhÊt.

c) Hå s¬ vay vèn:

- GiÊy ®Ò nghÞ vay vèn (MÉu sè 01/DNVVN-KfW);

- Dù ¸n, ph­¬ng ¸n s¶n xuÊt, kinh doanh, dÞch vô;

- C¸c tµi liÖu vµ chøng tõ cã liªn quan;

- Hå s¬ b¶o ®¶m tiÒn vay theo quy ®Þnh.

9.2 Hå s¬ do NHCSXH lËp

a) PhiÕu thÈm ®Þnh, t¸i thÈm ®Þnh (MÉu sè 02/DNVVN-KfW)

b) C¸c lo¹i th«ng b¸o: Th«ng b¸o tõ chèi cho vay (MÉu sè 09/DNVVN-KfW), th«ng b¸o chuyÓn nî qu¸ h¹n (MÉu sè 05/DNVVN-KfW)

c) Sæ theo dâi cho vay, thu nî (dïng cho c¸n bé tÝn dông) (MÉu sè 10/DNVVN-KfW).
d) C¸c hå s¬ kh¸c (nÕu cã).
9.3 Hå s¬ do kh¸ch hµng vµ NHCSXH cïng lËp:

a) Hîp ®ång tÝn dông (MÉu sè 03/DNVVN-KfW);

b) Hîp ®ång b¶o ®¶m tiÒn vay;
c) GiÊy nhËn nî (MÉu sè 04/DNVVN-KfW);

d) Biªn b¶n kiÓm tra sau khi cho vay (MÉu sè 06/DNVVN-KfW);

e) Biªn b¶n x¸c ®Þnh nî rñi ro bÊt kh¶ kh¸ng (nÕu cã);. 

10. Quy tr×nh xÐt duyÖt cho vay

10.1 C¸n bé tÝn dông tiÕp nhËn Hå s¬ vay vèn cña kh¸ch hµng, tiÕn hµnh thÈm ®Þnh c¸c ®iÒu kiÖn vay vèn theo quy ®Þnh.

10.2 Tr­ëng phßng KÕ ho¹ch nghiÖp vô (hoÆc tæ tr­ëng tæ tÝn dông) cã tr¸ch nhiÖm kiÓm tra tÝnh hîp lÖ vµ hîp ph¸p cña hå s¬ vµ phiÕu thÈm ®Þnh, t¸i thÈm ®Þnh ®Ó tr×nh Gi¸m ®èc xem xÐt, quyÕt ®Þnh.
§èi víi dù ¸n vay vèn v­ît møc ph¸n quyÕt cho vay, Phßng giao dÞch tæ chøc thÈm ®Þnh vµ b¸o c¸o NHCSXH cÊp tØnh, thµnh phè. T¹i NHCSXH cÊp tØnh, thµnh phè, Tr­ëng phßng KÕ ho¹ch-nghiÖp vô tæ chøc thÈm ®Þnh l¹i (nÕu thÊy cÇn thiÕt) vµ tr×nh Gi¸m ®èc NHCSXH cÊp tØnh, thµnh phè xem xÐt phª duyÖt cho vay. Néi dung tê tr×nh vÒ viÖc phª duyÖt dù ¸n cho vay cÇn nªu râ mét sè ®iÓm c¬ b¶n: Tªn doanh nghiÖp, møc vèn xin vay, ý kiÕn cña c¸n bé thÈm ®Þnh vµ cña Phßng giao dÞch vÒ nhu cÇu vay cña Doanh nghiÖp.
10.3 Gi¸m ®èc NHCSXH xem xÐt hå s¬ cho vay tõ phßng KÕ ho¹ch nghiÖp vô (tæ tÝn dông) tr×nh ®Ó quyÕt ®Þnh cho vay hay kh«ng cho vay

a) NÕu ®ång ý cho vay th× cïng kh¸ch hµng lËp Hîp ®ång tÝn dông, hîp ®ång b¶o ®¶m tiÒn vay (tr­êng hîp cho vay cã b¶o ®¶m tiÒn vay b»ng tµi s¶n). 

§èi víi kho¶n vay v­ît quyÒn ph¸n quyÕt th× NHCSXH cÊp tØnh, thµnh phè th«ng b¸o cho Phßng giao dÞch NHCSXH n¬i cho vay vÒ viÖc phª duyÖt hay kh«ng phª duyÖt cho vay. NÕu phª duyÖt cho vay th× th«ng b¸o cho Phßng giao dÞch ®Ó Phßng giao dÞch lµm thñ tôc gi¶i ng©n theo quy ®Þnh. 
b) NÕu kh«ng cho vay th× Phßng giao dÞch NHCSXH n¬i cho vay th«ng b¸o b»ng v¨n b¶n cho kh¸ch hµng biÕt, trong ®ã nªu râ lý do tõ chèi cho vay.

10.4 Hå s¬ kho¶n vay ®­îc Gi¸m ®èc ký duyÖt cho vay, c¸n bé tÝn dông chuyÓn cho kÕ to¸n viªn thùc hiÖn viÖc h¹ch to¸n kÕ to¸n theo chÕ ®é quy ®Þnh hoÆc chuyÓn bé phËn thñ quü ®Ó gi¶i ng©n kho¶n vay cho kh¸ch hµng (nÕu cho vay b»ng tiÒn mÆt).
10.5 Thêi gian thÈm ®Þnh, xÐt duyÖt cho vay

a) C¸c kho¶n vay trong quyÒn ph¸n quyÕt: Trong thêi gian kh«ng qu¸ 05 ngµy lµm viÖc ®èi víi cho vay ng¾n h¹n vµ kh«ng qu¸ 10 ngµy lµm viÖc ®èi víi cho vay trung h¹n kÓ tõ khi NHCSXH n¬i cho vay nhËn ®­îc ®Çy ®ñ hå s¬ vay vèn hîp lÖ vµ c¸c th«ng tin cÇn thiÕt cña kh¸ch hµng theo yªu cÇu cña NHCSXH, NHCSXH n¬i cho vay ph¶i quyÕt ®Þnh vµ th«ng b¸o viÖc cho vay hay kh«ng cho vay ®èi víi kh¸ch hµng.

b) C¸c kho¶n vay v­ît quyÒn ph¸n quyÕt: trong thêi gian kh«ng qu¸ 05 ngµy lµm viÖc ®èi víi cho vay ng¾n h¹n vµ kh«ng qu¸ 10 ngµy lµm viÖc ®èi víi cho vay trung h¹n kÓ tõ khi NHCSXH n¬i cho vay nhËn ®­îc ®Çy ®ñ hå s¬ vay vèn hîp lÖ vµ c¸c th«ng tin cÇn thiÕt cña kh¸ch hµng theo yªu cÇu cña NHCSXH, NHCSXH n¬i cho vay ph¶i lµm ®Çy ®ñ thñ tôc tr×nh lªn NHCSXH cÊp trªn. Trong thêi gian kh«ng qu¸ 05 ngµy lµm viÖc ®èi víi cho vay ng¾n h¹n vµ kh«ng qu¸ 10 ngµy lµm viÖc ®èi víi cho vay trung h¹n kÓ tõ ngµy nhËn ®­îc ®Çy ®ñ hå s¬ tr×nh, NHCSXH cÊp trªn ph¶i th«ng b¸o chÊp thuËn hoÆc kh«ng chÊp thuËn.

c) NHCSXH n¬i cho vay cã tr¸ch nhiÖm c«ng khai ho¸ thêi h¹n xem xÐt cho vay ®Ó kh¸ch hµng biÕt vµ thùc hiÖn.

11. Quy tr×nh thu nî, thu l·i

11.1 ViÖc thu nî, thu l·i khi ®Õn h¹n ph¶i ®¶m b¶o thu ®Çy ®ñ, chÝnh x¸c, kÞp thêi theo tho¶ thuËn trong hîp ®ång tÝn dông.

11.2 ViÖc thu nî, thu l·i ®­îc tiÕn hµnh theo thêi h¹n ®· tho¶ thuËn trªn Hîp ®ång tÝn dông.

11.3 Mçi lÇn thu nî, thu l·i, kÕ to¸n NHCSXH n¬i cho vay lËp phiÕu thu tiÒn theo mÉu cña NHCSXH. C¨n cø vµo chøng tõ; kÕ to¸n, thñ quü ghi vµo hå s¬ cho vay vèn l­u t¹i NHCSXH vµ hå s¬ kh¸ch hµng gi÷ theo ®óng quy ®Þnh.

11.4 Hµng n¨m, NHCSXH tæ chøc ®èi chiÕu sè d­ nî gèc, l·i ®Ó b¶o ®¶m sù khíp ®óng gi÷a sè liÖu l­u t¹i NHCSXH víi sè d­ trªn hîp ®ång tÝn dông cña kh¸ch hµng l­u gi÷

11.5 §Õn thêi h¹n tr¶ nî, kh¸ch hµng kh«ng tr¶ ®­îc nî th× NHCSXH n¬i cho vay c¨n cø vµo nguyªn nh©n vµ t×nh h×nh thùc tÕ ®Ó xö lý theo quy ®Þnh d­íi ®©y.

12. §iÒu chØnh kú h¹n tr¶ nî, gia h¹n nî, chuyÓn nî qu¸ h¹n

12.1 §iÒu chØnh kú h¹n tr¶ nî, gia h¹n nî

a) Tr­êng hîp kh¸ch hµng kh«ng cã kh¶ n¨ng tr¶ nî ®óng kú h¹n ®· tho¶ thuËn trong hîp ®ång tÝn dông vµ NHCSXH ®¸nh gi¸ lµ cã thÓ tr¶ nî trong c¸c kú h¹n tiÕp theo th× NHCSXH xem xÐt cho ®iÒu chØnh kú h¹n tr¶ nî gèc vµ/hoÆc l·i vèn vay.

b) Tr­êng hîp kh¸ch hµng kh«ng tr¶ ®­îc nî khi ®Õn kú h¹n tr¶ nî cuèi cïng ghi trong hîp ®ång tÝn dông do nguyªn nh©n kh¸ch quan nh­ thiªn t¹i, ho¶ ho¹n, dÞch bÖnh, biÕn ®éng thÞ tr­êng kh«ng cã lîi cho nhµ s¶n xuÊt… vµ cã ®¬n ®Ò nghÞ th× NHCSXH xem xÐt cho gia h¹n nî. Thêi gian cho gia h¹n nî cô thÓ:

- §èi víi cho vay ng¾n h¹n: cho gia h¹n nî mét hay nhiÒu lÇn nh­ng tæng sè thêi gian cho gia h¹n kh«ng qu¸ 12 th¸ng.

- §èi víi cho vay trung h¹n: tæng sè thêi gian cho gia h¹n nî tèi ®a b»ng 1/2 thêi h¹n cho vay ®· tho¶ thuËn trong hîp ®ång tÝn dông.

c) Thñ tôc ®iÒu chØnh kú h¹n tr¶ nî, gia h¹n nî:

- Kh¸ch hµng lËp giÊy ®Ò nghÞ gia h¹n nî (mÉu sè 07/DNVVN-KfW) hay giÊy ®Ò nghÞ ®iÒu chØnh kú h¹n tr¶ nî (mÉu sè: 08/DNVVN-KfW), göi Bªn cho vay tr­íc 05 ngµy ®Õn h¹n tr¶ nî; 

- C¸n  bé tÝn dông tiÕn hµnh thÈm ®Þnh, tr×nh Tr­ëng phßng tÝn dông vµ Gi¸m ®èc;

- Gi¸m ®èc NHCSXH n¬i cho vay xem xÐt quyÕt ®Þnh cho ®iÒu chØnh kú h¹n tr¶ nî, gia h¹n nî;

- C¸c tr­êng hîp cho ®iÒu chØnh kú h¹n tr¶ nî, gia h¹n nî: NHCSXH cïng víi kh¸ch hµng tho¶ thuËn bæ sung vµo hîp ®ång tÝn dông (môc theo dâi cho vay- thu nî). ViÖc ®iÒu chØnh kú h¹n tr¶ nî, gia h¹n nî ph¶i ®­îc thùc hiÖn tr­íc khi kho¶n nî ®Õn h¹n.

12.2 ChuyÓn nî qu¸ h¹n

a)  C¸c tr­êng hîp chuyÓn nî qu¸ h¹n:

- Kh¸ch hµng vay sö dông vèn vay sai môc ®Ých;

- Kh¸ch hµng vay cã kh¶ n¨ng tr¶ kho¶n nî ®Õn h¹n nh­ng kh«ng tr¶; hoÆc ®Õn kú h¹n tr¶ nî nh­ng kh¸ch hµng kh«ng cã giÊy ®Ò nghÞ gia h¹n nî; hoÆc kh¸ch hµng cã giÊy ®Ò nghÞ gia h¹n nî nh­ng kh«ng ®­îc xem xÐt gia h¹n nî th× Bªn cho vay chuyÓn sè d­ nî ®ã sang nî qu¸ h¹n.

b) Sau khi chuyÓn nî qu¸ h¹n, NHCSXH phèi hîp víi c¸c c¬ quan chøc n¨ng t×m biÖn ph¸p tÝch cùc thu håi nî. Tuú tõng tr­êng hîp cô thÓ, NHCSXH cã quyÒn xö lý tµi s¶n lµm b¶o ®¶m tiÒn vay theo tho¶ thuËn trong hîp ®ång ®Ó thu håi nî hoÆc yªu cÇu ng­êi b¶o l·nh thùc hiÖn nghÜa vô b¶o l·nh (nÕu cã).
13. Xö lý nî rñi ro

 Ng­êi vay kh«ng tr¶ ®­îc nî do nguyªn nh©n kh¸ch quan g©y ra nh­: thiªn tai, ho¶ ho¹n, dÞch bÖch, chÝnh s¸ch Nhµ n­íc thay ®æi, biÕn ®éng gi¸ c¶ thÞ tr­êng... ®­îc xem xÐt, gi¶i quyÕt theo QuyÕt ®Þnh sè 69/2005/Q§-TTg ngµy 04/04/2005 cña Thñ t­íng ChÝnh phñ vÒ viÖc ban hµnh Quy chÕ xö lý rñi ro cña NHCSXH vµ Th«ng t­ sè 65/2005/TT-BTC ngµy 16/8/2005 cña Bé Tµi chÝnh vÒ viÖc “H­íng dÉn thùc hiÖn quy chÕ xö lý nî bÞ rñi ro cña NHCSXH ban hµnh kÌm theo QuyÕt ®Þnh sè 69/2005/Q§-TTg cña Thñ t­íng ChÝnh phñ”.
14. KiÓm tra, gi¸m s¸t vµ xö lý vèn vay

14.1 Néi dung kiÓm tra, gi¸m s¸t vèn vay

NHCSXH cã tr¸ch nhiÖm kiÓm tra, gi¸m s¸t qu¸ tr×nh vay vèn, môc ®Ých sö dông vèn vay vµ tr¶ nî cña kh¸ch hµng, nh»m ®«n ®èc kh¸ch hµng thùc hiÖn ®óng vµ ®Çy ®ñ nh÷ng cam kÕt ®· tho¶ thuËn trong Hîp ®ång tÝn dông, néi dung kiÓm tra nh­ sau:

a) KiÓm tra tr­íc khi cho vay: Lµ viÖc thÈm ®Þnh, t¸i thÈm ®Þnh c¸c ®iÒu kiÖn vay vèn theo quy ®Þnh.

b) KiÓm tra trong khi cho vay: Lµ viÖc kiÓm tra tÝnh ®Çy ®ñ, hîp ph¸p, hîp lÖ cña hå s¬ kh¸ch hµng, hå s¬ vay vèn, hå s¬ tµi s¶n b¶o ®¶m tiÒn vay vµ c¸c yÕu tè chøng tõ; sù khíp ®óng gi÷a CMND vµ ng­êi vay, gi÷a ng­êi nhËn tiÒn vµ ng­êi cã tªn trªn giÊy ®Ò nghÞ vay vèn…

c) KiÓm tra sau khi cho vay: 

- KiÓm tra sö dông vèn vay theo môc ®Ých ®· ghi trong hîp ®ång tÝn dông;

- KiÓm tra tiÕn ®é thùc hiÖn dù ¸n, ph­¬ng ¸n s¶n xuÊt, kinh doanh;

- KiÓm tra hiÖn tr¹ng tµi s¶n b¶o ®¶m tiÒn vay (nÕu cã).

d) KÕt qu¶ kiÓm tra ph¶i ®­îc ghi vµo Biªn b¶n kiÓm tra dù ¸n sau khi cho vay ®Ó theo dâi vµ qu¶n lý (mÉu sè 06/DNVVN-KfW)

14.2 Xö lý vèn vay

NHCSXH c¨n cø vµo kÕt qu¶ kiÓm tra tuú theo møc ®é vi ph¹m cña kh¸ch hµng quyÕt ®Þnh xö lý nh­ sau:

a) T¹m ngõng cho vay: trong c¸c tr­êng hîp kh¸ch hµng sö dông vèn vay sai môc ®Ých, cung cÊp th«ng tin sai sù thËt.

b) ChÊm døt cho vay: trong c¸c tr­êng hîp kh¸ch hµng vi ph¹m hîp ®ång tÝn dông ®· cam kÕt nh­ng kh«ng kh¾c phôc, söa ch÷a; kh¸ch hµng ngõng s¶n xuÊt cã thÓ dÉn ®Õn ph¸ s¶n; qu¸ tr×nh tæ chøc l¹i s¶n xuÊt kh«ng x¸c ®Þnh ®­îc ng­êi chÞu tr¸ch nhiÖm chÝnh tr­íc ph¸p luËt vÒ quan hÖ vay vèn vµ tr¶ nî ng©n hµng.

c) Khëi kiÖn tr­íc ph¸p luËt: 

- Kh¸ch hµng vi ph¹m hîp ®ång tÝn dông, hîp ®ång b¶o ®¶m tiÒn vay, ®· ®­îc Bªn cho vay th«ng b¸o b»ng v¨n b¶n nh­ng kh«ng kh¾c phôc

- Kh¸ch hµng cã nî qu¸ h¹n do nguyªn nh©n chñ quan nh­ng kh«ng cã biÖn ph¸p kh¶ thi ®Ó tr¶ nî ng©n hµng.

- Kh¸ch hµng cã n¨ng lùc tµi chÝnh ®Ó tr¶ nî nh­ng cè t×nh trèn tr¸nh nghÜa vô tr¶ nî ng©n hµng theo tho¶ thuËn.

- Kh¸ch hµng cã hµnh vi lõa ®¶o, gian lËn;

- C¸c vi ph¹m kh¸c theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt.

15. L­u gi÷ hå s¬ cho vay

NHCSXH ph¶i l­u gi÷ Bé hå s¬ cho vay cÈn thËn, chu ®¸o, dÔ t×m, cã danh môc theo dâi ®èi víi mçi kh¸ch hµng vay vèn vµ ®¶m b¶o an toµn tuyÖt ®èi. Ng­êi ®­îc giao b¶o qu¶n hå s¬ ph¶i chÞu hoµn toµn tr¸ch nhiÖm nÕu ®Ó mÊt, thÊt l¹c hoÆc söa ch÷a néi dung cña hå s¬. Bé hå s¬ cho vay ®­îc l­u gi÷ t¹i phßng (bé phËn) kÕ to¸n vµ phßng (bé phËn) tÝn dông.

15.1  Bé phËn tÝn dông l­u  gi÷: hå s¬ kinh tÕ cña kh¸ch hµng.

15.2  Bé phËn kÕ to¸n l­u gi÷: hå s¬ ph¸p lý, hå s¬ vay vèn vµ c¸c lo¹i giÊy tê kh¸c cña kh¸ch hµng. C¸c giÊy tê vÒ b¶o ®¶m tiÒn vay cña kh¸ch hµng ®­îc l­u gi÷ t¹i kho theo chÕ ®é quy ®Þnh nh­ ®èi víi c¸c giÊy tê cã gi¸.

§èi víi hå s¬ do kÕ to¸n l­u gi÷, bé phËn tÝn dông vµ c¸c bé phËn kh¸c cÇn sö dông hå s¬ cho vay ®­îc sao chôp theo b¶n gèc khi cã lÖnh cña Gi¸m ®èc NHCSXH.
16. Ph©n ®Þnh tr¸ch nhiÖm ®èi víi c¸n bé

NhiÖm vô vµ tr¸ch nhiÖm cña c¸c c¸n bé liªn quan ®­îc quy ®Þnh nh­ sau:

16.1 C¸n bé trùc tiÕp thÈm ®Þnh cho vay lµ ng­êi chÞu tr¸ch nhiÖm vÒ kho¶n vay do m×nh thùc hiÖn vµ ®­îc ph©n c«ng c¸c c«ng viÖc sau:

a) Chñ ®éng t×m kiÕm c¸c dù ¸n, ph­¬ng ¸n kh¶ thi cña kh¸ch hµng, lµm ®Çu mèi tiÕp xóc víi kh¸ch hµng, cÊp uû, chÝnh quyÒn ®Þa ph­¬ng vµ c¸c ngµnh cã liªn quan; 

b) Thu thËp th«ng tin vÒ kh¸ch hµng vay vèn, thùc hiÖn s­u tÇm c¸c ®Þnh møc kinh tÕ-kü thuËt cã liªn quan ®Õn kh¸ch hµng, lËp hå s¬ kinh tÕ vµ hå s¬ kh¸ch hµng ®­îc ph©n c«ng; më sæ theo dâi cho vay, thu nî;

c) Gi¶i thÝch, h­íng dÉn kh¸ch hµng c¸c quy ®Þnh vÒ cho vay vµ h­íng dÉn kh¸ch hµng lËp hå s¬ vay vèn;

d) ThÈm ®Þnh c¸c ®iÒu kiÖn vay vèn theo quy ®Þnh ®Ó lËp b¸o c¸o thÈm ®Þnh; cïng kh¸ch hµng lËp hîp ®ång tÝn dông, hîp ®ång b¶o ®¶m tiÒn vay;

e) Th«ng b¸o cho kh¸ch hµng biÕt vÒ quyÕt ®Þnh cho vay hay tõ chèi cho vay sau khi cã quyÕt ®Þnh cña Gi¸m ®èc hoÆc ng­êi ®­îc uû quyÒn;

g) Thùc hiÖn kiÓm tra tr­íc, trong vµ sau khi cho vay;

h) NhËn hå s¬ vµ thÈm ®Þnh c¸c tr­êng hîp kh¸ch hµng ®Ò nghÞ gia h¹n nî, ®iÒu chØnh kú h¹n tr¶ nî;

i) §«n ®èc kh¸ch hµng tr¶ nî ®óng h¹n vµ ®Ò xuÊt biÖn ph¸p xö lý khi cÇn thiÕt; thùc hiÖn nh÷ng biÖn ph¸p xö lý vi ph¹m tÝn dông theo quyÕt ®Þnh cña Gi¸m ®èc hoÆc ng­êi ®­îc uû quyÒn;

k) L­u gi÷ hå s¬ theo quy ®Þnh t¹i §iÓm 15 cña H­íng dÉn nµy. 

16.2 Tr­ëng phßng KÕ ho¹ch-nghiÖp vô (tæ tr­ëng tæ tÝn dông) chÞu tr¸ch nhiÖm vÒ c¸c c«ng viÖc sau:

a) Ph©n c«ng c¸n bé cho vay phô tr¸ch hoÆc c¸c kh¸ch hµng, kiÓm tra ®«n ®èc c¸n bé tÝn dông thùc hiÖn ®Çy ®ñ h­íng dÉn cho vay cña NHCSXH.

b) KiÓm so¸t néi dung thÈm ®Þnh cña c¸n bé cho vay, tiÕn hµnh t¸i thÈm ®Þnh (nÕu thÊy cÇn thiÕt) vµ ghi ý kiÕn cña m×nh trªn c¸c hå s¬ cho vay, ®iÒu chØnh kú h¹n nî, gia h¹n nî;

c) Tr­êng hîp kiªm c¸n bé cho vay th× thùc hiÖn thªm c¸c c«ng viÖc cña c¸n bé trùc tiÕp thÈm ®Þnh cho vay.

16.3 C¸n bé kÕ to¸n cho vay lµ ng­êi chÞu tr¸ch nhiÖm thùc hiÖn c¸c c«ng viÖc sau:

a) KiÓm tra danh môc hå s¬ ph¸p lý, hå s¬ vay vèn;

b) H­íng dÉn kh¸ch hµng më tµi kho¶n tiÒn vay;

c) Lµm thñ tôc ph¸t tiÒn vay theo quyÕt ®Þnh cña Gi¸m ®èc hoÆc ng­êi ®­îc uû quyÒn;

d) H¹ch to¸n c¸c nghiÖp vô: cho vay, thu nî, thu l·i, chuyÓn nî qu¸ h¹n…

e) TiÕn hµnh sao kª hîp ®ång tÝn dông, sæ vay vèn, sao kª nî ®Õn h¹n, qu¸ h¹n, cung cÊp cho bé phËn tÝn dông theo quy ®Þnh hiÖn hµnh vÒ chÕ ®é kÕ to¸n;

g) L­u gi÷ hå s¬ theo quy ®Þnh t¹i §iÓm 15 cña H­íng dÉn nµy.

16.4 Gi¸m ®èc NHCSXH n¬i cho vay hoÆc ng­êi ®­îc uû quyÒn lµ ng­êi chÞu tr¸ch nhiÖm chØ ®¹o ®iÒu hµnh nghiÖp vô tÝn dông theo quyÒn h¹n cña chi nh¸nh m×nh, chÞu tr¸ch nhiÖm vÒ quyÕt ®Þnh cho vay vµ thùc hiÖn c¸c c«ng viÖc sau:

a) Xem xÐt néi dung thÈm ®Þnh do phßng kÕ ho¹ch-nghiÖp vô (tæ tÝn dông) tr×nh lªn ®Ó quyÕt ®Þnh cho vay hay kh«ng cho vay vµ chÞu tr¸ch nhiÖm vÒ quyÕt ®Þnh cña m×nh;

b) Ký hîp ®ång tÝn dông, hîp ®ång b¶o ®¶m tiÒn vay vµ c¸c hå s¬ do bªn cho vay vµ kh¸ch hµng cïng lËp;

c) QuyÕt ®Þnh c¸c biÖn ph¸p xö lý nî; cho gia h¹n nî, ®iÒu chØnh kú h¹n tr¶ nî, chuyÓn nî qu¸ h¹n, thùc hiÖn c¸c biÖn ph¸p xö lý ®èi víi kh¸ch hµng.

16.5 ViÖc xö lý vi ph¹m cña c¸n bé NHCSXH vµ kh¸ch hµng vay vèn thùc hiÖn theo c¸c quy ®Þnh cña ph¸p luËt vµ v¨n b¶n h­íng dÉn cña NHCSXH.

17. QuyÒn vµ nghÜa vô cña kh¸ch hµng vay vèn

17.1 Kh¸ch hµng vay cã quyÒn:

a) Tõ chèi c¸c yªu cÇu cña NHCSXH n¬i cho vay kh«ng ®óng víi c¸c tho¶ thuËn trong hîp ®ång tÝn dông;

b) KhiÕu n¹i, khëi kiÖn viÖc vi ph¹m hîp ®ång tÝn dông theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt;

c) Cã quyÒn tr¶ nî tr­íc h¹n ghi trªn hîp ®ång tÝn dông.

17.2 Kh¸ch hµng vay cã nghÜa vô:

a) Cung cÊp ®Çy ®ñ, trung thùc c¸c th«ng tin, tµi liÖu liªn quan ®Õn viÖc vay vèn vµ chÞu tr¸ch nhiÖm vÒ tÝnh chÝnh x¸c cña c¸c th«ng tin, tµi liÖu ®· cung cÊp;

b) Sö dông tiÒn vay ®óng môc ®Ých vµ thùc hiÖn ®óng c¸c néi dung kh¸c ®· tho¶ thuËn trong hîp ®ång tÝn dông;

c) Tr¶ nî gèc vµ l·i tiÒn vay theo tho¶ thuËn trong hîp ®ång tÝn dông;

d) ChÞu tr¸ch nhiÖm tr­íc ph¸p luËt khi kh«ng thùc hiÖn ®óng nh÷ng tho¶ thuËn vÒ viÖc tr¶ nî vay vµ thùc hiÖn c¸c nghÜa vô b¶o ®¶m nî vay ®· cam kÕt trong hîp ®ång tÝn dông.

18. QuyÒn vµ nghÜa vô cña NHCSXH n¬i cho vay
18.1 Bªn cho vay cã quyÒn:

a) Yªu cÇu kh¸ch hµng cung cÊp tµi liÖu chøng minh dù ¸n ®Çu t­; ph­¬ng ¸n s¶n xuÊt, kinh doanh, dÞch vô kh¶ thi; kh¶ n¨ng tµi chÝnh cña m×nh vµ cña ng­êi b¶o l·nh tr­íc khi quyÕt ®Þnh cho vay;

b) Tõ chèi yªu cÇu vay vèn cña kh¸ch hµng nÕu thÊy kh«ng ®ñ ®iÒu kiÖn vay vèn, dù ¸n vay vèn hoÆc ph­¬ng ¸n vay vèn kh«ng cã hiÖu qu¶, kh«ng phï hîp víi quy ®Þnh cña ph¸p luËt hoÆc NHCSXH kh«ng cã ®ñ nguån vèn ®Ó cho vay;

c) KiÓm tra, gi¸m s¸t qu¸ tr×nh vay vèn, sö dông vèn vay vµ tr¶ nî cña kh¸ch hµng;

d) ChÊm døt viÖc cho vay, thu håi nî tr­íc h¹n khi ph¸t hiÖn kh¸ch hµng cung cÊp th«ng tin sai sù thùc, vi ph¹m hîp ®ång tÝn dông;

e) Khëi kiÖn kh¸ch hµng vi ph¹m hîp ®ång tÝn dông hoÆc ng­êi b¶o l·nh theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt;

g) Khi ®Õn h¹n tr¶ nî mµ kh¸ch hµng kh«ng tr¶ nî, nÕu c¸c bªn kh«ng cã tho¶ thuËn kh¸c th× bªn cho vay cã quyÒn b¸n tµi s¶n b¶o ®¶m tiÒn vay theo sù tho¶ thuËn trong hîp ®ång ®Ó thu håi nî theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt hoÆc yªu cÇu ng­êi b¶o l·nh thùc hiÖn nghÜa vô b¶o l·nh ®èi víi tr­êng hîp kh¸ch hµng ®­îc b¶o l·nh vay vèn.

h) Gia h¹n nî, ®iÒu chØnh kú h¹n tr¶ nî thùc hiÖn theo v¨n b¶n nµy.
18.2 NHCSXH n¬i cho vay cã nghÜa vô: 

a) Thùc hiÖn ®óng tho¶ thuËn trong hîp ®ång tÝn dông;

b) L­u gi÷ hå s¬ tÝn dông phï hîp víi quy ®Þnh cña ph¸p luËt.

19. ChÕ ®é b¸o c¸o thèng kª

ChËm nhÊt vµo ngµy 11 hµng th¸ng, chi nh¸nh NHCSXH cÊp tØnh lËp vµ göi b¸o c¸o kÕt qu¶ thùc hiÖn dù ¸n cho vay ch­¬ng tr×nh nµy cña th¸ng tr­íc vÒ phßng Hîp t¸c quèc tÕ - Héi së chÝnh NHCSXH theo mÉu sè: 11/DNVVN-KfW.
III. x©y dùng vµ Th«ng b¸o chØ tiªu kÕ ho¹ch hiÖn Dù ¸n

Hµng n¨m, c¨n cø kÕ ho¹ch gi¶i ng©n do c¸c chi nh¸nh NHCSXH tØnh thùc hiÖn Dù ¸n x©y dùng, Héi së chÝnh NHCSXH sÏ tæng hîp, c©n ®èi trªn c¬ së nguån vèn hiÖn cã cña Dù ¸n ®Ó th«ng b¸o chØ tiªu cho vay Quü tÝn dông quay vßng Dù ¸n cho tõng tØnh.

NHCSXH c¸c tØnh c¨n cø sè vèn ®· th«ng b¸o tiÕn hµnh thùc hiÖn Quü tÝn dông quay vßng tõ thêi ®iÓm th«ng b¸o ®Õn ngµy 30/12/2025.
PhÇn C – H­íng dÉn h¹ch to¸n kÕ to¸n
I. T¹i së giao dÞch NHCSXH

1. NhËn vèn vay tõ Dù ¸n:

C¨n cø th«ng b¸o chuyÓn vèn vay b»ng ngo¹i tÖ (Euro) Dù ¸n KfW cña Bé Tµi chÝnh, Së giao dÞch thùc hiÖn chuyÓn ®æi sè vèn trªn ra ®ång ViÖt Nam qua Ng©n hµng th­¬ng m¹i theo tû gi¸ chuyÓn ®æi t¹i ngµy giao dÞch, kÕ to¸n Së giao dÞch ghi:


Nî TK: TiÒn göi t¹i c¸c TCTD kh¸c 

Cã TK: Vèn uû th¸c ®Çu t­ do Héi së chÝnh nhËn – KfW (dù ¸n Ch­¬ng tr×nh ph¸t triÓn doanh nghiÖp võa vµ nhá)

* Tr­êng hîp sè tiÒn vay thùc nhËn ®· khÊu trõ kho¶n phÝ chuyÓn tiÒn hoÆc  phÝ kh¸c th× KÕ to¸n lËp phiÕu t¸ch riªng phÇn vèn vay vµ phÝ ®Ó h¹ch to¸n nh­ sau:
Nî: TK Chi phÝ (TK809009 hoÆc TK thÝch hîp)

Nî:TK TiÒn göi t¹i c¸c TCTD kh¸c

Cã: TK Vèn uû th¸c ®Çu t­ do Héi së chÝnh nhËn – KfW (dù ¸n Ch­¬ng tr×nh ph¸t triÓn doanh nghiÖp võa vµ nhá)

     
§ång thêi ph¶i më sæ theo dâi riªng sè vèn vay nguyªn tÖ Euro. Sæ nµy dïng ®Ó theo dâi viÖc vay vµ tr¶ nî theo nguyªn tÖ.

2. ChuyÓn vèn vÒ NHCSXH cÊp tØnh ®Ó cho vay:


- C¨n cø th«ng b¸o vèn cña phßng KÕ ho¹ch nghiÖp vô, sè vèn cña dù ¸n thùc nhËn tõ Bé tµi chÝnh vµ ®Ò nghÞ rót vèn cña chi nh¸nh, KÕ to¸n Së Giao dÞch NHCSXH lËp phiÕu ghi:


Nî TK:  §iÒu chuyÓn vèn tÝn dông gi÷a Héi së chÝnh víi NHCSXH tØnh.


Cã TK:  TiÒn göi t¹i Ng©n hµng kh¸c.


3. Tr¶ gèc, l·i, phÝ cam kÕt cho Bé tµi chÝnh:

3.1 Tr¶ l·i tiÒn vay: 
- ViÖc tr¶ l·i ®­îc thùc hiÖn theo ®Þnh kú 06 th¸ng 1 lÇn, vµo c¸c ngµy 30/06 vµ 30/12 hµng n¨m, b¾t ®Çu tõ ngµy 30/12/2005 b»ng Euro.
- L·i suÊt tr¶ Bé Tµi chÝnh lµ 0,0625%/th¸ng (0,75%/n¨m)

- Ph­¬ng ph¸p tÝnh l·i: TÝnh trªn sè d­ nî gèc thùc tÕ cña kho¶n vay– KfW (dù ¸n Ch­¬ng tr×nh ph¸t triÓn doanh nghiÖp võa vµ nhá)

- H¹ch to¸n tr¶ l·i: C¨n cø kÕt qu¶ tÝnh ®­îc b»ng ®ång Euro, KÕ to¸n lËp uû nhiÖm chi tr¶ l·i cho Bé Tµi chÝnh b»ng ®ång ViÖt Nam. Tû gi¸ ¸p dông ®Ó quy ®æi tõ VND sang Euro lµ tû gi¸ tÝnh chÐo Euro/VND trung b×nh trªn thÞ tr­êng liªn ng©n hµng do Ng©n hµng Nhµ n­íc c«ng bè. 

KÕ to¸n h¹ch to¸n:

Nî TK:  Tr¶ l·i vèn vay c¸c dù ¸n uû th¸c ®Çu t­ (TK802004).

Cã TK:  TiÒn göi t¹i c¸c TCTD kh¸c.

3.2  Tr¶ phÝ cam kÕt:

- PhÝ cam kÕt ®­îc tr¶ cho Bé Tµi chÝnh cïng víi kú tr¶ l·i hoÆc gèc.
- PhÝ cam kÕt lµ 0,25%/n¨m tÝnh trªn sè vèn ch­a rót vµ ®­îc tÝnh tõ ngµy 8/7/2005.

- H¹ch to¸n tr¶ phÝ cam kÕt: C¨n cø sè phÝ cam kÕt ph¶i tr¶ tÝnh b»ng Euro, KÕ to¸n lËp uû nhiÖm chi tr¶ cho Bé Tµi chÝnh b»ng ®ång ViÖt Nam c¨n cø theo tû gi¸ nh­ tû gi¸ chi tr¶ l·i vµ h¹ch to¸n:

Nî TK: Chi tr¶ l·i kh¸c (TK809009)
Cã TK: TiÒn göi t¹i c¸c TCTD kh¸c.

3.3 Tr¶ nî gèc kho¶n vay:

- Nî gèc kho¶n vay cña Dù ¸n ®­îc hoµn tr¶ cho Bé Tµi chÝnh theo 30 kú b¸n niªn hµng n¨m, sè tiÒn tr¶ mçi kú lµ 231.000 Euro, riªng kú cuèi 30/12/2025 lµ 301.000 Euro (mçi n¨m tr¶ 02 kú vµo c¸c ngµy 30/06 vµ 30/12 hµng n¨m). 

Thêi gian hoµn tr¶ nî gèc b¾t ®Çu tõ ngµy 30/06/2010 vµ kÕt thóc vµo ngµy 30/12/2025. §Õn kú h¹n tr¶ nî gèc, Héi së chÝnh NHCSXH (Phßng KÕ ho¹ch nguån vèn) göi th«ng b¸o rót chØ tiªu d­ nî cho vay ®Õn c¸c tØnh thùc hiÖn dù ¸n. c¸c chi nh¸nh NHCSXH cÊp tØnh thùc hiÖn dù ¸n göi th«ng b¸o ®Õn c¸c phßng giao dÞch NHCSXH huyÖn ®Ó lËp kÕ ho¹ch thu håi nî vµ hoµn tr¶ nî gèc cho Bé Tµi chÝnh.

- Khi nhËn ®­îc b¸o Cã do Chi nh¸nh NHCSXH cÊp tØnh (c¸c tØnh thùc hiÖn dù ¸n) chuyÓn vÒ. KÕ to¸n h¹ch to¸n:
Nî TK:  TiÒn göi t¹i c¸c TCTD kh¸c.


Cã TK:   §iÒu chuyÓn vèn tÝn dông gi÷a HSC víi NHCS TØnh.
-  Khi chuyÓn tr¶ nî gèc cho Bé tµi chÝnh, KÕ to¸n quy ®æi sè nî gèc b»ng Euro ph¶i tr¶ ra ®ång ViÖt Nam theo tû gi¸ tÝnh chÐo Euro/VND trung b×nh trªn thÞ tr­êng liªn ng©n hµng do Ng©n hµng Nhµ n­íc c«ng bè vµ h¹ch to¸n:

Nî TK: Vèn uû th¸c ®Çu t­​ do Héi së chÝnh nhËn –KfW  

(dù ¸n Ch­¬ng tr×nh ph¸t triÓn doanh nghiÖp võa vµ nhá)

Cã TK: TiÒn göi t¹i c¸c TCTD kh¸c.

§ång thêi ghi gi¶m sè vèn vay nguyªn tÖ Euro t­¬ng øng trªn sæ theo dâi.

* Tr­êng hîp sè d­ VN§ trªn Tµi kho¶n “Vèn uû th¸c ®Çu t­​ do Héi së chÝnh nhËn –KfW” kh«ng ®ñ so víi sè nî gèc ph¶i tr¶ quy ®æi ra VN§ th× sö dông sè d­ Tµi kho¶n “Quü dù phßng rñi ro tû gi¸”. Tr­êng hîp Quü dù phßng rñi ro tû gi¸ kh«ng ®ñ th× Së Giao dÞch b¸o c¸o vÒ Héi së chÝnh ®Ó tr×nh Bé Tµi chÝnh xem xÐt, gi¶i quyÕt.
* Sau khi thanh to¸n l·i, phÝ cam kÕt vµ nî gèc, Së Giao dich NHCSXH ph¶i th«ng b¸o b»ng v¨n b¶n cho Bé Tµi chÝnh (Vô Kinh tÕ ®èi ngo¹i) vµ kÌm theo b¶n sao chøng tõ chuyÓn tiÒn ®Ó BTC theo dâi vµ qu¶n lý.

4. TrÝch dù phßng rñi ro tÝn dông:

- Vµo ngµy 31/12 hµng n¨m, Së giao dÞch NHCSXH c¨n cø d­​ nî cho vay b×nh qu©n n¨m cña dù ¸n ®Ó x¸c ®Þnh sè dù phßng rñi ro tÝn dông ph¶i trÝch theo c«ng thøc sau:

Dù phßng rñi ro TD  =  0,05%  x  D­ ​ nî cho vay b×nh qu©n n¨m.
	D­  nî b×nh qu©n n¨m
	=
	D­ nî cuèi th¸ng 1 +…+  D­ nî cuèi th¸ng 12

	
	
	12


- C¨n cø sè tiÒn dù phßng rñi ro tÝn dông tÝnh theo c«ng thøc trªn, h¹ch to¸n:

Nî TK: Chi dù phßng rñi ro tÝn dông (TK882201)
Cã TK: Quü dù phßng rñi ro tÝn dông- DA KfW (TK259001-Më tiÓu kho¶n riªng)

5. TrÝch dù phßng rñi ro tû gi¸:

- ViÖc trÝch lËp dù phßng rñi ro tû gi¸ ®­îc thùc hiÖn vµo thêi ®iÓm kho¸ sæ kÕ to¸n (31/12 n¨m d­¬ng lÞch) ®Ó lËp b¸o c¸o tµi chÝnh n¨m. Së giao dÞch NHCSXH c¨n cø sè d­ nguyªn tÖ kho¶n vay (b»ng Euro) t¹i ngµy 31/12 lµm c¨n cø trÝch dù phßng theo c«ng thøc sau:
	Sè ph¶i trÝch lËp dù phßng rñi ro tû gi¸
	=
	Sè d­ nguyªn tÖ vèn vay (KfW) 
	X
	
	Tû gi¸ Euro/VND trung b×nh liªn ng©n hµng do NHNN c«ng bè
	-
	Tû gi¸ b×nh qu©n h¹ch to¸n trªn sæ kÕ to¸n
	


	Sè ph¶i trÝch lËp bæ sung
	=
	Sè ph¶i trÝch lËp dù phßng rñi ro tû gi¸
	-
	Sè d­ Quü dù phßng rñi ro tû gi¸ hiÖn cã (TK489909)


- C¨n cø sè tiÒn dù phßng rñi ro tû gi¸ tÝnh theo c«ng thøc trªn, h¹ch to¸n:

Nî TK:  Chi dù phßng rñi ro tû gi¸ (TK882909)

Cã TK:  Quü dù phßng rñi ro tû gi¸ dù ¸n KfW (TK489909-Më tiÓu kho¶n riªng)

II. T¹i Chi nh¸nh NHCSXH cÊp tØnh thùc hiÖn dù ¸n

1. NhËn vèn vµ chuyÓn vèn 


1.1 NhËn vèn do Héi së chÝnh chuyÓn vÒ, h¹ch to¸n:
 Nî TK:  TiÒn göi t¹i c¸c TCTD kh¸c.


 Cã TK:  §iÒu chuyÓn vèn tÝn dông gi÷a HSC víi chi nh¸nh tØnh.



1.2 §iÒu chuyÓn vèn xuèng Phßng giao dÞch NHCSXH cÊp huyÖn

C¨n cø vµo chØ tiªu KÕ ho¹ch vµ nhu cÇu gi¶i ng©n Phßng giao dÞch NHCSXH cÊp huyÖn, Chi nh¸nh NHCSXH cÊp tØnh lËp chøng tõ chuyÓn vèn xuèng Phßng giao dÞch, h¹ch to¸n:

Nî TK: §iÒu chuyÓn vèn tÝn dông gi÷a NHCS tØnh víi NHCS  huyÖn


 Cã TK: TiÒn göi t¹i c¸c TCTD kh¸c.
2. Hoµn tr¶ vèn dù ¸n:

- Khi nhËn ®­îc th«ng b¸o hoµn tr¶ vèn dù ¸n cña Héi së chÝnh, NHCSXH tØnh th«ng b¸o ®Õn c¸c phßng giao dÞch NHCSXH huyÖn ®Ó thùc hiÖn thu håi nî theo th«ng b¸o cña Héi së chÝnh.

- Khi nhËn nguån do Phßng giao dÞch huyÖn chuyÓn vÒ, h¹ch to¸n:

 Nî TK:  TiÒn göi t¹i c¸c TCTD kh¸c.


 Cã TK:  §iÒu chuyÓn vèn tÝn dông gi÷a NHCS tØnh víi NHCS huyÖn

- ChuyÓn vèn thu nî ®­îc vÒ Héi së chÝnh; C¨n cø nguån vèn do c¸c Phßng giao dÞch NHCSXH HuyÖn thu nî chuyÓn vÒ. KÕ to¸n h¹ch to¸n:
Nî TK: §iÒu chuyÓn vèn tÝn dông gi÷a HSC víi chi nh¸nh tØnh.
Cã TK: TiÒn göi t¹i c¸c TCTD kh¸c.

3. Tr¶ phÝ sö dông vèn vÒ Héi Së chÝnh: 

Thùc hiÖn theo quy ®Þnh cña Tæng Gi¸m ®èc NHCSXH cho tõng thêi kú. (HiÖn t¹i ch­a yªu cÇu chuyÓn).

III. T¹i phßng giao dÞch NHCSXH cÊp huyÖn trùc tiÕp cho vay
1. NhËn vèn ®Ó cho vay: 

Khi nhËn vèn do NHCSXH tØnh chuyÓn vÒ. KÕ to¸n h¹ch to¸n:

Nî TK: TiÒn göi t¹i c¸c TCTD kh¸c.

Cã TK: §iÒu chuyÓn vèn tÝn dông gi÷a NHCS tØnh víi NHCS huyÖn.
2. Gi¶i ng©n: 

C¨n cø hå s¬ tÝn dông ®· ®­îc c¸c cÊp cã thÈm quyÒn phª duyÖt. KÕ to¸n lËp thñ tôc gi¶i ng©n vµ h¹ch to¸n:
Nî TK: Nî ®ñ tiªu chuÈn - Dù ¸n Ch­¬ng tr×nh ph¸t triÓn doanh nghiÖp võa vµ nhá – KfW. 
(Tµi kho¶n thÝch hîp: Ng¾n h¹n, Trung h¹n, Dµi h¹n)

Cã TK: ThÝch hîp

L­u ý: §èi víi hå s¬ thÕ chÊp cÇm cè tµi s¶n (víi nh÷ng tr­êng hîp ph¶i thùc hiÖn ®¶m b¶o tiÒn vay), KÕ to¸n lËp phiÕu nhËp kho giÊy tê thÕ chÊp, cÇm cè cña ng­êi vay vµ tæ chøc h¹ch to¸n vµo tµi kho¶n ngo¹i b¶ng theo quy ®Þnh cña NHCSXH. 
3. ChuyÓn nî qu¸ h¹n: §Õn kú h¹n tr¶ nî, bªn vay kh«ng tr¶ nî vµ kh«ng ®­îc Ng©n hµng cho gia h¹n nî, KÕ to¸n thùc hiÖn chuyÓn nî qu¸ h¹n, h¹ch to¸n:


Nî TK: Nî thÝch hîp (Nî cÇn chó ý, Nî nghi ngê…) 


Cã TK: Nî ®ñ tiªu chuÈn
4. H¹ch to¸n Thu nî ( gèc, l·i):

4.1 Thu nî:


 Nî TK: TiÒn mÆt, hoÆc TK thÝch hîp kh¸c

 Cã TK: Nî thÝch hîp
4.2 Thu l·i


Nî: TiÒn mÆt hoÆc TK thÝch hîp kh¸c 

Cã: TK thu l·i (TK 709009)

5. Hoµn tr¶ vèn dù ¸n: 


NhËn ®​­îc th«ng b¸o hoµn tr¶ vèn vay dù ¸n KfW, Phßng giao dÞch NHCSXH cÊp HuyÖn thùc hiÖn thu håi nî theo kÕ ho¹ch tr¶ nî ®· tho¶ thuËn víi kh¸ch hµng. C¨n cø  tæng sè tiÒn kh¸ch hµng ®· tr¶ nî, KÕ to¸n chuyÓn nguån vÒ NHCSXH tØnh, h¹ch to¸n:


 Nî TK: §iÒu chuyÓn vèn tÝn dông gi÷a NHCS tØnh víi NHCS huyÖn.


 Cã TK: TiÒn göi t¹i c¸c TCTD kh¸c hoÆc TK thÝch hîp kh¸c.

6. Tr¶ phÝ sö dông vèn cho NHCSXH tØnh: 

Thùc hiÖn theo quy ®Þnh cña NHCSXH trong tõng thêi kú.

V¨n b¶n nµy cã hiÖu lùc thi hµnh kÓ tõ ngµy ký. Trong qu¸ tr×nh tæ chøc thùc hiÖn, nÕu ph¸t sinh c¸c v­íng m¾c, yªu cÇu c¸c tØnh/thµnh phè thùc hiÖn Dù ¸n ph¶n ¸nh vÒ Héi së chÝnh ®Ó xem xÐt, gi¶i quyÕt.

	N¬i nhËn:

- Chñ tÞch H§QT (®Ó b/c);

- Ban TG§; 

- Chi nh¸nh NHCSXH thùc hiÖn DA;

- C¸c Phßng, ban t¹i HSC;

- L­u VP, HTQT.
	Tæng gi¸m ®èc

Ng©n hµng chÝnh s¸ch x· héi

Hµ ThÞ H¹nh


Céng hßa x· héi chñ nghÜa viÖt nam

       §éc lËp - Tù do - H¹nh phóc

    -------------------------------
MÉu  sè: 01/DNVVN-KfW

      (Do kh¸ch hµng lËp)

GiÊy ®Ò nghÞ vay vèn

KÝnh göi: Chi nh¸nh Ng©n hµng . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
Tªn tæ chøc: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

§Þa chØ trô së chÝnh: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
QuyÕt ®Þnh thµnh lËp sè: . . . . . . . . . ngµy: . . . . . . . . . Do: . . . . . . . . . . . quyÕt ®Þnh.

§¨ng ký kinh doanh sè: . . . . . . . . . ngµy . . . . . . . . . Do: . . . . . . . . . .  . . . . . . .. cÊp.

Hä, tªn  Ng­êi ®¹i diÖn: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

QuyÕt ®Þnh bæ nhiÖm, sè. . . . ngµy . . . th¸ng . . . n¨m . . . . Do . . . . . . . .quyÕt ®Þnh.

hoÆc giÊy ñy quyÒn, sè. . . . ngµy . . . th¸ng . . . n¨m . . . . Do . . . . . . . . . ñy quyÒn.

Tµi kho¶n tiÒn göi sè: . . . . . . . . . . . . . . . . . . t¹i ……………………… . . . . . . . .  . 

Tµi kho¶n tiÒn vay sè: . . . . . . . . . . . . . . . . . . t¹i ………………………. . . . . . . . . . 

Tæng nhu cÇu vèn ®Ó thùc hiÖn ph­¬ng ¸n: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  . . . . . 

Vèn tù cã tham gia vµo dù ¸n (ph­¬ng ¸n) xin vay: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

Nhu cÇu vay, sè tiÒn: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . 

(b»ng ch÷:. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . )

®èi t­îng vËt t­  chi phÝ s¶n xuÊt cÇn vay vèn

	STT
	§èi t­îng 
	Sè l­îng
	Thµnh tiÒn

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Thêi h¹n xin vay: . . . . . . . . . . . . . th¸ng.

L·i suÊt xin vay: . . . . . . . . . . . . . %/th¸ng.

H×nh thøc b¶o ®¶m tiÒn vay: .......................................................................................
	STT
	Tªn tµi s¶n b¶o ®¶m
	Sè l­îng
	GiÊy tê vÒ tµi s¶n
	§Æc ®iÓm kü thuËt
	Gi¸ trÞ

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Chóng t«i cam kÕt: sö dông vèn vay ®óng môc ®Ých vµ cã hiÖu qu¶; tr¶ nî vay gèc vµ l·i ®Çy ®ñ, ®óng h¹n.

§Ò nghÞ Ng©n hµng xem xÐt gi¶i quyÕt cho vay.

Ngµy . . . th¸ng . . . n¨m 200 . .

 Thñ tr­ëng ®¬n vÞ 


(Ký, ghi râ hä tªn, ®ãng dÊu)
            ng©n hµng 
céng hßa x· héi chñ nghÜa viÖt nam
 ChÝnh s¸ch x· héi  .
§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc

Chi nh¸nh: . . . . . . . . . . . .. . . . . 
________(((________





MÉu  sè 02/DNVVN-KfW



                                            (Do ng©n hµng lËp)


. . . . . . . , ngµy . . . th¸ng . . . n¨m 20.. . .

PhiÕu thÈm ®Þnh, t¸i  thÈm ®Þnh

(Dïng trong cho vay Doanh nghiÖp võa vµ nhá- Dù ¸n KFW)

I. Th«ng tin c¬ b¶n:

1.1. Tªn doanh nghiÖp:...................................................................................................................
1.2. §Þa chØ doanh nghiÖp (Trô së giao dÞch)..............................................ĐiÖn tho¹i................ 

1.3. NgµnhnghÒ s¶n xuÊt kinh doanh: ………………………………………………………….
1.4. Tµi kho¶n tiÒn göi sè:……………………. t¹i Ngân hàng ………………………….………

1.5.Tµi kho¶n tiÒn vay sè:………………....t¹i  Ngân hàng …...………………………..……….
1.6. Hä vµ tªn ng­êi ®¹i diÖn......................................Ngµy, th¸ng, n¨m sinh:…………………...
Chøc vô: ..................................Sè chøng minh th­:..........................................................................
1.7. Quyết định thành lập số :…....................................................................................................
1.8. Giấy chứng nhận Đăng ký kinh doanh số :………………………………………………...

1.9. Giấy phép kinh doanh/hoạt động/hành nghề số : (đối với ngành nghề phải có Giấy phép) …………………thời hạn còn hiệu lực (tháng, năm)………………………………………………
1.10. M· sè thuÕ: ………………………………………………………………………………...
1.11.QuyÕt ®Þnh bæ nhiÖm kÕ to¸n tr­ëng: ……………………………………………………..
1.12. H×nh thøc b¶o ®¶m tiÒn vay, trÞ gi¸: (có chấp thuận của Hội đồng quản trị -đối với công ty cổ phần).......................................................................................................................................
II.  Ph©n tÝch ®Þnh tÝnh 

2.1.LÞch sö ph¸t triÓn :

..........................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................

2.2.N¨ng lùc cña ng­êi ®iÒu hµnh: 

..........................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................... 

..........................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................... 

2.3. MÆt hµng vµ dÞch vô kinh doanh  : ..........................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

2.4.§èi t¸c giao dÞch chñ yÕu
2.4.1. §èi t¸c mua hµng (nhµ cung øng) chñ yÕu
	§èi t¸c mua hµng
	Sè n¨m giao dÞch
	TØ träng giao dÞch
	Ph­¬ng thøc thanh to¸n

	
	
	
	TØ lÖ mua chÞu
	Sè ngµy mua chÞu

	------------------------------------------------------------

-----------------------------

-----------------------------
	-------------------

-------------------

--------------------------------------
	------------------------------------------------------------------------------------
	---------------------------------------------

---------------
	------------------------------------------------------

------------------


¦íc tÝnh sè ngµy mua chÞu: …………ngày

2.4.2. §èi t¸c b¸n hµng (ng­êi tiªu thô) chñ yÕu
	§èi t¸c b¸n hµng
	Sè n¨m giao dÞch
	TØ träng giao dÞch
	Ph­¬ng thøc thanh to¸n

	
	
	
	TØ lÖ b¸n chÞu
	Sè ngµy b¸n chÞu

	------------------------------------------------------------

-----------------------------

-----------------------------
	-------------------

-------------------

--------------------------------------
	---------------------------------------------------------------

---------------------
	---------------------------------------------

---------------
	------------------------------------------------------

------------------


¦íc tÝnh sè ngµy b¸n chÞu: ………….ngày

2.5. §iÒu tra thùc ®Þa:
..........................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................

III. ph©n tÝch ®Þnh l­îng

3.1. Bảng tính toán lãi lỗ
                                                                                                                     (Đơn vị:      triệu đồng)

	Stt
	           ChØ tiªu
	N¨m
	Tài liệu xác nhận
	             N¨m
	Tài liệu

xác nhận

	1
	Tổng doanh thu
	
	
	
	

	2
	Doanh thu tháng
	
	
	
	

	3
	Chi phí NVL
	
	
	
	

	4
	Tỷ lệ CPNVL/Doanh thu
	
	
	
	

	5
	Bình quân tháng CP NVL
	
	
	
	

	6
	Chi phí nhân công
	
	
	
	

	7
	Các chi phí khác
	
	
	
	

	8
	Thuế TNDN
	
	
	
	

	9
	Lợi nhuận
	
	
	
	


Nhận xét,đánh giá :
..............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
3.2. Bảng đối chiếu tài sản có và tài sản nợ 

(Đơn vị: triệu đồng)
	Stt
	Hạng mục
	Năm
	Tài liệu xác nhận
	Năm
	Tài liệu xác nhận

	1
	Tiền mặt - tiền gửi
	
	
	
	

	2
	
Tiền bán chịu
	
	
	
	

	3
	Tồn kho (vật tư, thành phẩm, sản phẩm dở dang)
	
	
	
	

	4
	
Tài sản cố định
	
	
	
	

	5
	
Các tài sản khác
	
	
	
	

	6
	Tổng tài sản có (1+2+3+4+5)
	
	
	
	

	7
	
Tiền mua chịu
	
	
	
	

	8
	       Tiền vay
	
	
	
	

	9
	
Các nợ khác
	
	
	
	

	10
	Tổng công nợ (7+8+9)
	
	
	
	

	11
	Nguồn vốn chủ sở hữu (6-10)
	
	
	
	

	12
	Tổng tài sản Nợ  (10+11)
	
	
	
	


Nhận xét ,đánh giá :  ..................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
3.3. Phân tích hiệu quả sử dụng vốn dự kiến và dự báo chi thu tiền mặt sau khi vay vốn 
(đơn vị:     triệu đồng)
	Stt
	Hạng mục
	Cán bộ thẩm định tính toán 
	Theo dự án vay vốn của khách hàng 
	Chênh lệch

	
	
	Cách tính
	Giá trị
	
	

	1
	Doanh thu 
	
	
	
	

	2
	Chi phí nguyên vật liệu 
	
	
	
	

	3
	Chi phí nhân công
	
	
	
	

	4
	Các chi phí khác
	
	
	
	

	5
	Trả  tiền vay(gốc + lãi)
	
	
	
	

	6
	Thuế TNDN
	
	
	
	

	7
	Chênh lệch thực thu-thực chi
	
	
	
	


* C¸c môc trªn ®Òu lµ sè ­íc tÝnh sè thùc thu,thùc chi trong 1 n¨m dù ¸n  
Nhận xét , đánh giá :
........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
IV. ý kiÕn cña c¸n bé tÝn dông: (Đánh giá chung về khả năng kinh doanh, khả năng hoàn trả, tính khả thi của dự án )
....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
KiÕn nghÞ:

- §Ò nghÞ duyÖt cho vay/kh«ng duyÖt cho vay:…………………………………………………….
Lý do: ……………………………………………………………………………………………...
- Ph­¬ng thøc cho vay : ………………………………………………………………….………..

- Ph­¬ng thøc tr¶ nî : ………………………………………………………………….………...
- Sè tiÒn cho vay: …………………………………………………………………………………..
- Thêi h¹n cho vay : ……………………………………………………………………………….
- L·i suÊt:…………………………………………………………………………………………..
- KiÕn nghÞ kh¸c : ………………………………………………………………………………….

C¸n bé tÝn dông


(ký vµ ghi râ hä tªn)

V. ý kiÕn cña tr­ëng phßng KÕ HO¹CH NGHIÖP Vô(tæ tr­ëng tæ TD):

5.1. NhËn xÐt vÒ c¸c néi dung thÈm ®Þnh : ……………………………………………..………. ……………………………………………………………………………………………………...…………………………………………………………………………………………………….

5.2. §Ò xuÊt duyÖt cho vay/kh«ng duyÖt cho vay: ……………………………………………..
Lý do:………………………………………………………………………………………………
- Sè tiÒn cho vay: ………………………...……………………………………………………….. 
- Thêi h¹n cho vay: ……………………………………………………………...………………..
- L·i suÊt: ………………………………………………………………………………………….

Ngµy . . . th¸ng . . . n¨m 200 . .


Tr­ëng phßng tÝn dông


(ký vµ ghi râ hä tªn)

phª duyÖt cña gi¸m ®èc:

- Kh«ng cho vay/duyÖt cho vay:…………………………………………………………………...
- Sè tiÒn cho vay: …………………………………………………………………………………..
- Thêi h¹n cho vay: ………………………………………………………………………………..
- L·i suÊt: ………………………………………………………………………………………….

Ngµy . . . th¸ng . . . n¨m 20...

Gi¸m ®èc chi nh¸nh 


(ký vµ ghi râ hä tªn, ®ãng dÊu)
(Ghi chó: MÉu nµy h­íng dÉn néi dung lËp b¸o c¸o thÈm ®Þnh, kh«ng ph¶i lµ mÉu in s½n ®Ó c¸n bé ®iÒn c¸c néi dung)
Ký hiÖu tµi liÖu x¸c nhËn :

	A :Báo cáo tài chính 

B: Sổ kế toán  

C: Ghi chép của doanh nghiệp 
	D: Phỏng vấn 

E: Số liệu điều tra khác /Nguồn ngoài doanh nghiệp 

F: Quan sát trực quan của cán bộ thẩm định / ước tính


Céng hßa x· héi chñ nghÜa viÖt nam

§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc


                                                                                                                

                                                                  MÉu  sè: 03/DNVVN-KfW


    (Do kh¸ch hµng vµ ng©n hµng cïng lËp)

hîp ®ång tÝn dông

Sè: . . . . . /H§TD

- C¨n cø LuËt c¸c tæ chøc tÝn dông;

- C¨n cø H­íng dÉn nghiÖp vô cho vay cña Tæng Gi¸m ®èc NHCSXH t¹i v¨n b¶n sè .................. ngµy .................

- C¨n cø hå s¬ vay vèn cña ............................................................................... vµ kÕt qu¶ thÈm ®Þnh  cña NH..................................................................................... 

H«m nay, ngµy ...........th¸ng ...........n¨m 20........ t¹i...........................................
Chóng t«i gåm:

Bªn cho vay (Bªn A):

Chi nh¸nh Ng©n hµng:.................................................................................................

§Þa chØ: .......................................................................................................................
Ng­êi ®¹i diÖn lµ «ng (bµ): ................................................: Chøc vô:......................... .....................................................................................................................................
GiÊy ñy quyÒn sè (nÕu cã): ......................... do «ng (bµ) ...........................................

ñy quyÒn.

Bªn vay (Bªn B):

Tªn kh¸ch hµng:...........................................................................................................
§Þa chØ: .......................................................................................................................
Ng­êi ®¹i diÖn lµ «ng (bµ): .................................................... Chøc vô:......................
.....................................................................................................................................
CMND sè: ....................................... ngµy cÊp: ...................... n¬i cÊp: ......................
GiÊy ñy quyÒn sè (nÕu cã): .......................... do «ng (bµ) ..........................................

ñy quyÒn.

Hai bªn thèng nhÊt ký kÕt hîp ®ång tÝn dông  theo c¸c néi dung tháa thuËn d­íi ®©y:

§iÒu 1. Ph­¬ng thøc cho vay, sè tiÒn cho vay, môc ®Ých sö dông tiÒn vay

Ph­¬ng thøc cho vay: .......................................................................................... 

Møc d­ nî cao nhÊt: ............................................................................................ 

Sè tiÒn cho vay b»ng sè: ...................................................................................... 

B»ng ch÷: ............................................................................................................
(Sè tiÒn cho vay cô thÓ ®­îc tÝnh cho tõng lÇn rót vèn ®­îc theo dâi t¹i phô lôc hîp ®ång hoÆc giÊy nhËn nî kÌm theo hîp ®ång nµy).

Môc ®Ých sö dông tiÒn vay:..................................................................................
§iÒu 2. L·i suÊt cho vay

- L·i suÊt cho vay lµ: ...............%/ th¸ng. 

- Ph­¬ng ph¸p tr¶ l·i tiÒn vay:

          + Theo ®Þnh kú: th¸ng/1 lÇn vµo ngµy.......................................... 

          + HoÆc tr¶ l·i tiÒn vay cïng víi kú tr¶ nî gèc.

- L·i suÊt nî qu¸ h¹n b»ng ..................%/th¸ng.

§iÒu 3. Thêi h¹n cho vay vµ kú h¹n tr¶ nî

Thêi h¹n cho vay: .................. th¸ng. 

H¹n tr¶ cuèi cïng: ...............................................................................................
Ngµy nhËn tiÒn vay lÇn ®Çu lµ: ............................................................................
KÕ ho¹ch ph¸t tiÒn vay vµ kú h¹n tr¶ nî (thùc hiÖn theo phô lôc kÌm theo).

Tr­êng hîp bªn B rót tiÒn vay nhiÒu lÇn th× mçi lÇn nhËn tiÒn vay bªn B lËp mét giÊy nhËn nî göi bªn A.

§iÒu 4. H×nh thøc b¶o ®¶m tiÒn vay: ......................................................................

....................................................................................................................................

§iÒu 5. QuyÒn vµ nghÜa vô cña Bªn A

5.1 Bªn A cã quyÒn:
a) KiÓm tra, gi¸m s¸t qu¸ tr×nh vay vèn, sö dông vèn vay vµ tr¶ nî cña Bªn B;

b) ChÊm døt viÖc cho vay, thu håi nî tr­íc h¹n khi ph¸t hiÖn Bªn B cung cÊp th«ng tin sai sù thËt, vi ph¹m hîp ®ång tÝn dông;

c) Khëi kiÖn kh¸ch hµng vi ph¹m hîp ®ång tÝn dông hoÆc ng­êi b¶o l·nh theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt;

d) Khi ®Õn h¹n tr¶ nî mµ Bªn B kh«ng tr¶ nî, nÕu c¸c bªn kh«ng cã tho¶ thuËn kh¸c th× Bªn A cã quyÒn b¸n tµi s¶n b¶o ®¶m tiÒn vay theo sù tho¶ thuËn trong hîp ®ång ®Ó thu håi nî theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt hoÆc yªu cÇu ng­êi b¶o l·nh thùc hiÖn nghÜa vô b¶o l·nh ®èi víi tr­êng hîp Bªn B ®­îc b¶o l·nh vay vèn .

e) Gia h¹n nî, ®iÒu chØnh kú h¹n tr¶ nî theo quy ®Þnh cña NHCSXH.

5.2 Bªn A cã nghÜa vô:

a) Thùc hiÖn ®óng tho¶ thuËn trong hîp ®ång tÝn dông;

b) L­u gi÷ hå s¬ tÝn dông phï hîp víi quy ®Þnh cña Tæng gi¸m ®èc NHCSXH t¹i C«ng v¨n sè.............. ngµy........ th¸ng....... n¨m........
§iÒu 6. QuyÒn vµ nghÜa vô cña Bªn B

6.1 Bªn B cã quyÒn:
a) Tõ chèi c¸c yªu cÇu cña Bªn A kh«ng ®óng víi c¸c tho¶ thuËn trong hîp ®ång tÝn dông;

b) KhiÕu n¹i, khëi kiÖn viÖc vi ph¹m hîp ®ång tÝn dông theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt;

c) Cã quyÒn tr¶ nî tr­íc h¹n ghi trªn hîp ®ång tÝn dông.

6.2 Bªn B cã nghÜa vô:

a) Cung cÊp ®Çy ®ñ, trung thùc c¸c th«ng tin, tµi liÖu liªn quan ®Õn viÖc vay vèn vµ chÞu tr¸ch nhiÖm vÒ tÝnh chÝnh x¸c cña c¸c th«ng tin, tµi liÖu ®· cung cÊp;

b) Sö dông tiÒn vay ®óng môc ®Ých vµ thùc hiÖn ®óng c¸c néi dung kh¸c ®· tho¶ thuËn trong hîp ®ång tÝn dông;

c) Tr¶ nî gèc vµ l·i tiÒn vay theo tho¶ thuËn trong hîp ®ång tÝn dông;

d) ChÞu tr¸ch nhiÖm tr­íc ph¸p luËt khi kh«ng thùc hiÖn ®óng nh÷ng tho¶ thuËn vÒ viÖc tr¶ nî vay vµ thùc hiÖn c¸c nghÜa vô b¶o ®¶m nî vay ®· cam kÕt trong hîp ®ång tÝn dông.

§iÒu 7. Mét sè tháa thuËn kh¸c

..........................................................................................................................................................................................................................................................

§iÒu 8. Söa ®æi, bæ sung, chuyÓn nh­îng  hîp ®ång

Khi mét trong hai bªn muèn cã sù thay ®æi néi dung ®iÒu kho¶n nµo cña hîp ®ång nµy th× göi ®Ò xuÊt tíi bªn kia b»ng v¨n b¶n. NÕu bªn kia chÊp thuËn, hai bªn sÏ ký bæ sung ®iÒu kho¶n thay ®æi ®ã trong mét tháa thuËn b»ng v¨n b¶n ®i liÒn víi hîp ®ång nµy. 

Tr­êng hîp chuyÓn nh­îng hîp ®ång tÝn dông nµy ph¶i ®­îc hai bªn cïng tho¶ thuËn theo quy ®Þnh vÒ mua, b¸n nî cña NHNN. C¸c ®iÒu kho¶n kh¸c cña hîp ®ång nµy kh«ng thay ®æi.

§iÒu 9. Cam kÕt chung

Hai bªn cam kÕt thùc hiÖn ®óng c¸c ®iÒu kho¶n cña hîp ®ång. NÕu cã tranh chÊp hai bªn sÏ gi¶i quyÕt b»ng th­¬ng l­îng dùa trªn nguyªn t¾c b×nh ®¼ng vµ cïng cã lîi. Tr­êng hîp kh«ng thÓ gi¶i quyÕt b»ng th­¬ng l­îng, hai bªn sÏ ®­a tranh chÊp ra gi¶i quyÕt t¹i tßa kinh tÕ. 

Hîp ®ång nµy ®­îc lËp thµnh 02 b¶n, c¸c b¶n cã gi¸ trÞ nh­ nhau, mçi bªn gi÷ 01 b¶n. 

Hîp ®ång cã hiÖu lùc tõ ngµy ký vµ ®­îc thanh lý khi Bªn B hoµn tr¶ xong c¶ gèc vµ l·i.


§¹i diÖn bªn A 
§¹i diÖn bªn B


(Ký tªn, ®ãng dÊu)
(Ký tªn, ®ãng dÊu)
(Tr­êng hîp kh¸ch hµng lµ c«ng ty hîp danh ph¶i cã ch÷ ký cña tõng thµnh viªn hîp danh)

phô lôc hîp ®ång

KÌm theo Hîp ®ång tÝn dông sè . . . . ./H§TD ngµy . . . th¸ng . . . n¨m 20.... .
1. Theo dâi ph¸t tiÒn vay vµ kÕ ho¹ch tr¶ nî:

	Ph¸t tiÒn vay
	ph©n kú  tr¶ nî
	Ch÷ ký

	Ngµy, th¸ng, n¨m
	§èi t­îng cho vay
	Sè tiÒn vay
	L·i suÊt cho vay
	Ngµy, th¸ng, n¨m
	Sè tiÒn gèc


	KÕ to¸n cho vay
	Ng­êi vay

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


2. §iÒu chØnh kú h¹n tr¶ nî gèc, gia h¹n nî gèc:

	Ngµy, th¸ng, n¨m
	 gia h¹n nî gèc
	 ®iÒu chØnh kú h¹n tr¶ nî gèc

	
	Sè tiÒn
	§Õn ngµy… th¸ng…
	Sè tiÒn
	§Õn ngµy… th¸ng… n¨m......

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


3. Theo dâi thu nî, chuyÓn nî qu¸ h¹n, d­ nî:

	Ngµy, th¸ng, 
	Thu nî trong h¹n
	ChuyÓn nî
	Thu nî qu¸ h¹n
	D­ nî
	Ch÷ ký

	n¨m
	Gèc
	L·i
	Qu¸ h¹n
	Gèc
	L·i
	Tæng sè
	Tr®ã: NQH
	KÕ to¸n cho vay
	Ng­êi tr¶

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



Céng hßa x· héi chñ nghÜa viÖt nam


§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc 




                                                                    MÉu  sè: 04/DNVVN-KfW


(Do kh¸ch hµng vµ ng©n hµng cïng lËp)


. . . . . . . . . ., ngµy . . . th¸ng . . . n¨m 200 . .
GiÊy nhËn nî

(Dïng trong tr­êng hîp hîp ®ång tÝn dông ®­îc ph¸t tiÒn vay tõ 2 lÇn trë lªn)

C¨n cø hîp ®ång tÝn dông sè: .............. ngµy ........ th¸ng ........ n¨m 20... ®· ký gi÷a chi nh¸nh NH................................................ vµ ...............


H«m nay, ngµy .......... th¸ng ........ n¨m 20.............t¹i ................................................
   

Hä vµ tªn ng­êi vay: ...................................................................................................
Hä vµ tªn ng­êi ®­îc ñy quyÒn:................................................................; Chøc vô: 
....................................................................................................................................
CMND sè: .................... ngµy cÊp ........................ n¬i cÊp: ........................................  Theo giÊy ñy quyÒn (nÕu cã) sè: ....................... ngµy .......... th¸ng .......n¨m 20........

Tæng sè tiÒn vay ®­îc duyÖt: ......................................................................................
D­ nî tr­íc ngµy nhËn nî lÇn nµy: .............................................................................
Sè tiÒn nhËn nî lÇn nµy (®Ò nghÞ vay lÇn nµy): ........................................................... 

B»ng ch÷: ....................................................................................................................
Tæng d­ nî sau lÇn nhËn nî: .......................................................................................
Môc ®Ých sö dông tiÒn vay:

- ...................................................................................................................................
- ...................................................................................................................................
- ...................................................................................................................................
H¹n tr¶ nî cuèi cïng.................................................................................................... 

L·i suÊt: .............. %/th¸ng, l·i suÊt nî qu¸ h¹n: ........................%/th¸ng.

	 ng­êi vay
	chi nh¸nh NH .  . . . . . . . . . . . . .

	(Ký, ghi râ hä tªn, ®ãng dÊu)
	C¸n bé TÝn dông
	Tr­ëng phßng tÝn dông
	Gi¸m ®èc

	
	(Ký, ghi râ hä tªn)
	(Ký, ghi râ hä tªn)
	(Ký tªn, ®ãng dÊu)


           ng©n hµng
  céng hßa x· héi chñ nghÜa viÖt nam

  chÝnh s¸ch x· héi 
§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc


Chi nh¸nh: . . . . . . . . . . . . . ...
________________




MÉu  sè: 05/DNVVN-KfW


                                                                    (Do ng©n hµng lËp)


. . . . . . . . , ngµy . . . th¸ng . . . n¨m 20. . .

Th«ng b¸o chuyÓn nî qu¸ h¹n

KÝnh göi:  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .....
 
C¨n cø hîp ®ång tÝn dông sè . . . . . . . .  ngµy . . . th¸ng . . . n¨m 200 . .           gi÷a Ng©n hµng....................................... víi kh¸ch hµng vay lµ .........................................................

Chi nh¸nh NH  . . . . . . . . . . . . . . . . . th«ng b¸o sè tiÒn vay cña . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . t¹i Hîp ®ång tÝn dông trªn ®· chuyÓn sang tµi kho¶n nî qu¸ h¹n tõ ngµy . . . th¸ng . . . n¨m 200 . .

Sè tiÒn b»ng sè: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

(B»ng ch÷: . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . )

Lý do chuyÓn nî qu¸ h¹n: . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

KÓ tõ ngµy chuyÓn nî qu¸ h¹n ph¶i chÞu l·i suÊt ph¹t . . . .%/ th¸ng trªn tÝnh trªn sè nî gèc: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Yªu cÇu  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . t×m mäi biÖn ph¸p sím tr¶ nî sè tiÒn nãi trªn. 


Gi¸m ®èc


(ký, ghi râ hä tªn, ®ãng dÊu)

         ng©n hµng 
céng hßa x· héi chñ nghÜa viÖt nam

chÝnh s¸ch x· héi 
§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc


Chi nh¸nh: . . . . . . . . . . . . . . 
________________


                                                                    MÉu  sè: 06/DNVVN-KfW
                                (Do kh¸ch hµng vµ ng©n hµng cïng lËp)

. . . . . . . . . ., ngµy . . . th¸ng . . . n¨m 200 . .

Biªn b¶n kiÓm tra sau  khi cho vay

Hä vµ tªn c¸n bé kiÓm tra: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
Tªn ng­êi vay: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
§· tiÕn hµnh kiÓm tra sö dông vèn vay theo hîp ®ång tÝn dông sè . . . . . . . . . . .  ngµy . . . th¸ng . . . n¨m 200 . . , kÕt qu¶ nh­ sau:

I. Néi dung kiÓm tra:

1. Môc ®Ých sö dông tiÒn vay

-

-

-

2. T×nh h×nh thùc hiÖn dù ¸n, ph­¬ng ¸n, kh¶ n¨ng tr¶ nî:

-

-

-

3. Tµi s¶n lµm b¶o ®¶m nî:

-

-

II. ý kiÕn cña c¸n bé kiÓm tra
-

-

-

III. ý kiÕn cña ng­êi vay
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 


Ng­êi vay





      C¸n bé kiÓm tra

      (Ký, ghi râ hä tªn)                                                                      (Ký, ghi râ hä tªn)


Céng hßa x· héi chñ nghÜa viÖt nam


§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc 


________________ 
MÉu  sè: 07/DNVVN-KfW


(Do kh¸ch hµng lËp)


. . . . . . . . . ., ngµy . . . th¸ng . . . n¨m 200 . .
GiÊy ®Ò nghÞ gia h¹n nî 

KÝnh göi: Chi nh¸nh Ng©n hµng . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Tªn ng­êi vay: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
Nî vay NH sè tiÒn: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . t¹i H§TD sè: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ngµy . . . th¸ng . . . n¨m 200 . .

§· tr¶ nî ®­îc, sè tiÒn gèc: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . , sè tiÒn l·i: . . . . . . . . . . . . 
Cßn  nî gèc: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . , cßn nî l·i . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
H¹n ph¶i tr¶ vµo ngµy . . . th¸ng . . . n¨m 20 . .

Lý do chËm tr¶:

-

-

§Ò nghÞ chi nh¸nh NH gia h¹n:

- Sè nî gèc ®Õn ngµy . . . th¸ng . . . n¨m 200 . .

- Sè nî l·i ®Õn ngµy . . . th¸ng . . . n¨m 200 . .

Chóng t«i xin cam kÕt tr¶ ®óng h¹n trªn.


Ng­êi vay


(ký, ghi râ hä tªn, ®ãng dÊu)

PhÇn  phª  duyÖt  cña  ng©n  hµng

1. ý kiÕn cña c¸n bé tÝn dông: 

Qua xem xÐt thùc tÕ vµ néi dung tr×nh bµy trong giÊy ®Ò nghÞ gia h¹n nî cña . . . . . . . . . . . . . t«i thÊy nguyªn nh©n kh¸ch hµng kh«ng tr¶ ®­îc nî lµ do:

-

-

§Ò nghÞ cho gia h¹n / Kh«ng cho gia h¹n:

- Sè tiÒn gèc . . . . . . . . . . .  thêi h¹n: . . . . . . th¸ng; h¹n tr¶ cuèi cïng vµo ngµy . . . th¸ng . . . n¨m 20 . .

- Sè tiÒn l·i . . . . . . . . . . .  thêi h¹n: . . . . . . th¸ng; h¹n tr¶ cuèi cïng vµo ngµy . . . th¸ng . . . n¨m 20 . .


C¸n bé tÝn dông


(ký vµ ghi râ hä tªn)
2. ý kiÕn cña phßng tÝn dông:

Qua xem xÐt thùc tÕ vµ néi dung tr×nh bµy trong giÊy ®Ò nghÞ gia h¹n nî cña . . . . . . . . . . . vµ ý kiÕn cña c¸n bé tÝn dông, t«i ®ång ý/kh«ng ®ång ý.

- §Ò nghÞ Gi¸m ®èc cho gia h¹n/kh«ng cho gia h¹n.

- Sè tiÒn gia h¹n:
+ Gèc . . . . . . . . . . .  thêi gian cho gia h¹n: . . . . . th¸ng; h¹n tr¶ cuèi cïng vµo ngµy . . . th¸ng . . . n¨m 20 . .


+ L·i . . . . . . . . . . .  thêi gian cho gia h¹n: . . . . . th¸ng; h¹n tr¶ cuèi cïng vµo ngµy . . . th¸ng . . . n¨m 20 . .


Tr­ëng phßng tÝn dông


(ký vµ ghi râ hä tªn)

Phª duyÖt cña Gi¸m ®èc

Ngµy . . . th¸ng . . . n¨m 20. . .
Gi¸m ®èc

(Ký, ghi râ hä tªn, ®ãng dÊu)


Céng hßa x· héi chñ nghÜa viÖt nam


§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc 


________________ 
MÉu  sè: 08/DNVVN-KfW


(Do kh¸ch hµng lËp)


. . . . . . . ., ngµy . . . th¸ng . . . n¨m 200 . .
GiÊy ®Ò nghÞ ®iÒu chØnh kú h¹n tr¶ nî 

KÝnh göi: Chi nh¸nh Ng©n hµng  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Tªn ng­êi vay: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

§· vay NH: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Sè tiÒn: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

(B»ng ch÷: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .)

Theo hîp ®ång tÝn dông sè. . . . . . . . . ngµy . . . th¸ng. . . n¨m 20. . .

Theo ph©n kú, ngµy . . . th¸ng . . . n¨m 200. . Sè tiÒn ®Õn h¹n tr¶ nî gèc lµ: . . . . . . .  ®Õn nay chóng t«i ch­a tr¶ ®­îc nî ng©n hµng, v× lý do:

-

-

-

§Ò nghÞ chi nh¸nh ……………………. cho chóng t«i ®­îc ®iÒu chØnh kú h¹n tr¶ nî gèc, nh­ sau:

	Kú h¹n nî theo cam kÕt
	§Ò nghÞ ®iÒu chØnh kú h¹n tr¶ nî míi

	Ngµy, th¸ng
	Sè tiÒn gèc
	Ngµy, th¸ng
	Sè tiÒn gèc

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



Ng­êi vay


(ký, ghi râ hä tªn, ®ãng dÊu)

PhÇn phª duyÖt cña ng©n hµng

1. ý kiÕn cña c¸n bé tÝn dông:

Qua xem xÐt thùc tÕ vµ néi dung tr×nh bµy trong giÊy ®Ò nghÞ ®iÒu chØnh kú h¹n tr¶ nî, t«i thÊy nguyªn nh©n kh¸ch hµng kh«ng tr¶ ®­îc nî lµ do:

-

-

-

§Ò nghÞ kh«ng cho ®iÒu chØnh kú h¹n tr¶ nî:

§Ò nghÞ cho ®iÒu chØnh kú h¹n tr¶ nî:

	Kú h¹n nî theo cam kÕt
	§Ò nghÞ ®iÒu chØnh kú h¹n tr¶ nî míi

	Ngµy, th¸ng
	Sè tiÒn gèc
	Ngµy, th¸ng
	Sè tiÒn gèc

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



C¸n bé tÝn dông


(ký, ghi râ hä tªn)

2. ý kiÕn cña phßng tÝn dông:

Qua xem xÐt néi dung tr×nh bµy trong giÊy ®Ò nghÞ ®iÒu chØnh kú h¹n tr¶ nî gèc (l·i) cña kh¸ch hµng vµ ý kiÕn cña c¸n bé tÝn dông, t«i ®ång ý/kh«ng ®ång ý.

§Ò nghÞ Gi¸m ®èc cho ®iÒu chØnh kú h¹n tr¶ nî/kh«ng cho ®iÒu chØnh kú h¹n tr¶ nî.


Tr­ëng phßng tÝn dông


(ký, ghi râ hä tªn)

Phª duyÖt cña Gi¸m ®èc

Ngµy . . . th¸ng . . . n¨m 200. .

Gi¸m ®èc

(Ký tªn, ®ãng dÊu)

        ng©n hµng
céng hßa x· héi chñ nghÜa viÖt nam

ChÝnh s¸ch x· héi
§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc

Chi nh¸nh: . . . . . . . . . . . . . . 
                                                                      MÉu  sè: 09/DNVVN-KfW

                                                                                                            (Do Ng©n hµng lËp) 


. . . . . . . , ngµy . . . th¸ng . . . n¨m 20. . .

Th«ng b¸o tõ chèi cho vay

KÝnh göi:  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ..
Ngµy . . . th¸ng . . . n¨m 20.. . . , NH.. . . . . . . . . . . nhËn ®­îc hå s¬ ®Ò nghÞ vay vèn cña . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

- PhiÕu thÈm ®Þnh (t¸i thÈm ®Þnh) sè . . . . . . ngµy . . . th¸ng . . . n¨m 20.. . .

- Néi dung biªn b¶n vµ ý kiÕn kÕt luËn cña . . . . . . . . . . . . . . . . . ®èi víi dù ¸n (ph­¬ng ¸n) . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Ng©n hµng . . . . . . . . . . . . . . . . . tõ chèi cho vay dù ¸n (ph­¬ng ¸n). . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . v× nh÷ng lý do sau:

-

-

-

-

-


Gi¸m ®èc chi nh¸nh

        
                                                                                          (ký, ghi râ hä tªn, ®ãng dÊu)

    
ng©n hµng
MÉu  sè: 10/DNVVN-KfW

      ChÝnh s¸ch x· héi                                                                (Do Ng©n hµng lËp)

             ---------------

Chi nh¸nh: . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

Sæ theo dâi cho vay - thu nî

(Dïng cho c¸n bé tÝn dông theo dâi cho vay Doanh nghiÖp võa vµ nhá)

- Hä tªn c¸n bé tÝn dông: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
- Thêi gian theo dâi tõ: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
- Tªn doanh nghiÖp: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
- Trô së doanh nghiÖp: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
- §¹i diÖn doanh nghiÖp: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
- QuyÕt ®Þnh thµnh lËp sè: . . . . . . . . . . . . . Ngµy. . . . . . . . . . . . C¬ quan cÊp: . . . . . 
- GiÊy phÐp kinh doanh sè: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
 N¬i cÊp: . . . . . . . . 
- Ngµnh nghÒ ®¨ng ký kinh doanh: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
- Tµi kho¶n tiÒn göi sè: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  t¹i Ng©n hµng: . . . . . . . . . . . . .
- Tµi kho¶n tiÒn vay sè: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . t¹i Ng©n hµng: . . . . . . . . . . . . .
- Vèn ph¸p ®Þnh (hoÆc vèn ®iÒu lÖ): . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
- Sè ®iÖn tho¹i: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Fax: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
I. Mét sè t×nh h×nh kinh doanh, tµi chÝnh qua c¸c n¨m:

	ChØ tiªu
	N¨m . . . 
	N¨m . . . 
	N¨m . . . 
	N¨m . . . 


	- Doanh thu thùc hiÖn:
	
	
	
	

	- S¶n phÈm chñ yÕu:

+

+

+
	
	
	
	

	- Nép ng©n s¸ch:
	
	
	
	

	- Lîi nhuËn:
	
	
	
	

	- Nguån vèn chñ së h÷u:
	
	
	
	

	- Sè l­îng CBCNV:
	
	
	
	

	- Thu nhËp b×nh qu©n th¸ng/CBCNV
	
	
	
	

	- Ph©n lo¹i doanh nghiÖp (A, B,C)
	
	
	
	


Theo dâi cho vay - thu nî

	STT
	Ngµy, th¸ng, n¨m (cho vay, thu nî, chuyÓn nî qu¸ h¹n)
	Cho vay
	Thu nî
	D­ nî

	
	
	Sè tiÒn vay
	§èi t­îng vËt t­, chi phÝ xin vay
	Thêi h¹n vay
	L·i suÊt
	Thu nî trong h¹n
	Sè tiÒn chuyÓn nî qu¸ h¹n
	Thu nî qu¸ h¹n
	Tæng sè
	Qu¸ h¹n

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Phô lôc 

(KÌm theo mÉu sè : 02/ DNVVN-KFW)
H­íng dÉn lËp PhiÕu thÈm ®Þnh tÝn dông

(Dïng trong cho vay Doanh nghiÖp võa vµ nhá- Dù ¸n KFW)

I. Th«ng tin c¬ b¶n:

1.1. Tªn doanh nghiÖp: Cã thÓ ®iÒu tra theo mét trong c¸c ph­¬ng ph¸p sau: ®¬n xin vay, giÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh, giÊy phÐp kinh doanh (nÕu lµ ngµnh nghÒ b¾t buéc ph¶i cã) hoÆc kÕ ho¹ch kinh doanh, pháng vÊn vµ ®iÒu tra thùc ®Þa. 

Chó ý: KiÓm tra xem tªn doanh nghiÖp cã thèng nhÊt gi÷a c¸c giÊy tê kh«ng, tr¸nh bÞ nhÇm lÉn giÊy tê, sö dông giÊy tê gi¶ hoÆc dïng giÊy tê ®i m­în cña c«ng ty kh¸c.

1.2. §Þa chØ doanh nghiÖp: Khi ®iÒu tra thùc ®Þa ph¶i ®èi chiÕu l¹i tªn, ®Þa chØ  doanh nghiÖp trªn biÓn hiÖu xem cã khíp víi c¸c giÊy tê göi ®Õn ng©n hµng kh«ng. Tr­êng hîp kh«ng khíp ph¶i x¸c minh râ n¬i ®ã cã ®óng lµ ®Þa ®iÓm kinh doanh cña doanh nghiÖp kh«ng, cã giÊy tê cña c¬ quan cã thÈm quyÒn cho phÐp thay ®æi ®Þa ®iÓm, söa ®æi tªn cña doanh nghiÖp kh«ng (theo quy ®Þnh hiÖn hµnh cña ph¸p luËt)

§iÖn tho¹i: Ghi c¸c sè ®iÖn tho¹i liªn l¹c cÇn thiÕt dùa trªn c¸c tµi liÖu trong hå s¬ vay vèn vµ ph¶i  kiÓm tra l¹i. 
1.3. Ngµnh nghÒ s¶n xuÊt kinh doanh: Cã thÓ lÊy tõ ®¬n xin vay, giÊy ®¨ng ký kinh doanh, giÊy phÐp kinh doanh (nÕu lµ ngµnh nghÒ b¾t buéc ph¶i cã)  hoÆc kÕ ho¹ch kinh doanh .

Chó ý: KiÓm tra xem ngµnh nghÒ kinh doanh cña doanh nghiÖp cã b¾t buéc ph¶i cã giÊy phÐp kinh doanh, giÊy phÐp hµnh nghÒ cña nh©n viªn, c¸c giÊy phÐp kh¸c theo ph¸p luËt quy ®Þnh (vÒ vÖ sinh m«i tr­êng, tiÕng ån …). KiÓm tra xem doanh nghiÖp cã kinh doanh ngµnh nghÒ nµo tr¸i phÐp kh«ng, hoÆc cã kinh doanh sai víi néi dung ®¨ng ký kinh doanh kh«ng (cã thÓ ®Ò nghÞ doanh nghiÖp ®¨ng ký bæ sung ngµnh nghÒ kinh doanh) 

1.4. Tµi kho¶n tiÒn göi sè: ……….……..t¹i ngân hàng ………………….

1.5. Tµi kho¶n tiÒn vay sè: .....…………………...t¹i ng©n hµng: ………….. (nÕu cã).

1.6. Hä vµ tªn ng­êi ®¹i diÖn: Là người đại diện theo quy định của pháp luật hoặc được uỷ quyền đúng quy định của  pháp luật (Ngµy, th¸ng, n¨m sinh, chøc vô lấy theo các giấy tờ gửi đến Ngân hàng).

Sè chøng minh th­: ghi râ n¬i cÊp, ngµy cÊp (ph¶i ghi tõ chøng minh th­) tr­êng hîp mÊt chøng minh th­ cã thÓ thay b»ng c¸c giÊy tê kh¸c cã thÓ x¸c nhËn ®­îc nh©n th©n  VD: Hé chiÕu, giÊy phÐp l¸i xe …


1.7. Quyết định thành lập số: (áp dụng đối với Doanh nghiệp Nhà nước): Khi xem xét, chỉ cần lưu ý:


+ Thẩm quyền ký thành lập: Tùy từng doanh nghiệp mà do Thủ tướng Chính phủ, Bộ trưởng, Chủ tịch UBND tỉnh, thành phố ký thành lập.


+ Tên DN, trụ sở chính


+ Thời gian hoạt động của DN

Cã thÓ lÊy tõ ®¬n xin vay, giÊy ®¨ng ký kinh doanh, giÊy phÐp kinh doanh (nÕu lµ ngµnh nghÒ b¾t buéc ph¶i cã), kÕ ho¹ch kinh doanh.

Chó ý: ph¶i ®èi chiÕu sù thèng nhÊt vÒ néi dung QuyÕt ®Þnh thµnh lËp gi÷a c¸c giÊy tê göi tíi Ng©n hµng.

1.8. Giấy chứng nhận Đăng ký kinh doanh số: Phải đối chiếu với bản gốc

Chó ý: ph¶i ®èi chiÕu sù thèng nhÊt vÒ néi dung GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh víi c¸c giÊy tê göi tíi Ng©n hµng. Đối tượng vay vốn có phù hợp với ngành nghề kinh doanh ghi trên  giấy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh không.

1.9. Giấy phép kinh doanh/hoạt động/hành nghề số: (đối với ngành nghề phải có Giấy phép) kiểm tra thời hạn còn hiệu lực (tháng, năm) có phù hợp với thời gian vay vốn dự kiến không, nếu không đủ thời gian thì xem xét khả năng doanh nghiệp được gia hạn hoặc xin giấy phép mới.

1.10. M· sè thuÕ : ghi m· sè thuÕ cña doanh nghiÖp vay vèn

1.11. Quyết định bổ nhiệm kế toán trưởng: (số, ngày tháng, ai ký)
1.12. H×nh thøc b¶o ®¶m tiÒn vay, trÞ gi¸: (có chấp thuận của Hội đồng quản trị- đối với công ty cổ phần)

II.  Ph©n tÝch ®Þnh tÝnh 

2.1. LÞch sö ph¸t triÓn 
(Th¸ng, n¨m thµnh lËp doanh nghiÖp, hµnh nghÒ hoÆc kinh doanh , lý do më doanh nghiÖp, cã hay kh«ng cã chuyÓn ®æi ngµnh nghÒ hoÆc th«i kinh doanh, nÕu cã th× ghi râ nguyªn nh©n t¹i sao)

C¸c th«ng tin trªn cã thÓ lÊy tõ ®¬n xin vay vµ c¸c giÊy tê doanh nghiÖp göi ®Õn ng©n hµng, vµ th«ng qua pháng vÊn, ®iÒu tra thùc ®Þa, qua hµng xãm, l¸ng giÒng, kh¸ch hµng kh¸c ...

2.2. N¨ng lùc cña ng­êi ®iÒu hµnh


  Thông thường, người đại diện DN là người điều hành hoạt động của DN (Tổng giám đốc hoặc Giám đốc DN). Vì vậy, việc điều tra, thẩm định năng lực của người đại diện DN là rất cần thiết.


Thông qua phương pháp điều tra thực địa và phỏng vấn, cán bộ thẩm định cần tiến hành điều tra các nội dung sau liên quan tới người đại diện DN: 


- Người đại diện DN nêu trong Hồ sơ vay vốn có đúng là người đại diện hợp pháp của DN hay không? Ngày, tháng, năm sinh có phù hợp với Chứng minh thư không?


- Trình độ văn hóa, nghề nghiệp: 

+ Quá trình học tập, đào tạo, tích lũy kinh nghiệm thực tế, khả năng tính toán...; những thành tích nổi bật trước đây trên các lĩnh vực kinh doanh, học tập...

+ Có tâm huyết với nghề không?  ý chí kinh doanh thể hiện như thế nào?


 - Tình trạng sức khỏe: có bảo đảm được công việc điều hành hay không?

- Ngoài ra, cán bộ thẩm định có thể điều tra thêm về: tư chất cá nhân,  năng khiếu, tính trung thực...; nhân thân, lí lịch (có tiền án, tiền sự hay không); lối sống và hình thức sinh hoạt; sự hợp tác của gia đình (các thành viên trong gia đình có ủng hộ việc kinh doanh của người điều hành không).

2.3. MÆt hµng vµ dÞch vô kinh doanh 

Trên cơ sở áp dụng các biện pháp như: điều tra thực địa, phỏng vấn, thu thập thông tin bên ngoài (từ các đối tác mua hàng chính, thông tin kinh tế từ các phương tiện thông tin đại chúng, báo chí chuyên ngành...), cán bộ thẩm định cần tiến hành điều tra các hạng mục sau:


- Tên mặt hàng sản xuất kinh doanh, dịch vụ chủ yếu: Nêu đặc điểm của từng mặt hàng cụ thể là gì. 


- Đối tượng tiêu thụ: Hàng hóa, dịch vụ sản xuất ra nhằm vào tầng lớp khách hàng nào. 


- Sức cạnh tranh: Những đặc trưng, khả năng cạnh tranh của hàng hóa, dịch vụ. Những ưu thế của sản phẩm, dịch vụ kinh doanh (có những đặc điểm khác biệt gì so với sản phẩm, dịch vụ cùng loại về: phương thức bán hàng, đặc tính sản phẩm thông qua đăng ký chất lượng hàng hóa...).


- Nhu cầu của thị trường (phát triển/bão hòa/suy giảm): Hàng hóa, dịch vụ kinh doanh đang trong giai đoạn nào của chu kỳ sản phẩm? Doanh thu có biến động theo mùa vụ không? . Doanh nghiÖp cã c¸c  ®èi thñ c¹nh tranh chñ yÕu nµo . 
2.4. §èi t¸c giao dÞch chñ yÕu 

Thông qua phương pháp điều tra thực địa, phỏng vấn đối tác bán hàng và mua hàng và kiểm tra các sổ kế toán, sổ sách ghi thu chi của DN..., cán bộ thẩm định cần điều tra, đánh giá các đối tác giao dịch chủ yếu của DN. Đối tác giao dịch chủ yếu của DN là những đối tác mua hàng và bán hàng chính được xác định căn cứ vào thời gian có quan hệ giao dịch với DN, tỉ lệ giao dịch với DN và điều kiện thanh toán với DN. Cụ thể:


- Đối với đối tác mua hàng chủ yếu của DN: Cần xác định số lượng hàng bán cho một đối tác trong một thời gian cụ thể (tháng, quý, năm); tiền bán hàng mà đối tác nợ trong tháng còn đọng lại là bao nhiêu, bao lâu sau thì thu hết số nợ này. Từ đó, xác định được doanh thu bán hàng, khả năng tiêu thụ sản phẩm của DN.


- Đối với đối tác bán hàng chủ yếu của DN: Cần xác định số lượng hàng mua của một đối tác trong một thời gian cụ thể (tháng, quý, năm); tiền nợ mua nguyên vật liệu trong tháng là bao nhiêu, bao lâu thì trả hết nợ của đợt cung ứng hàng tháng này. Từ đó, xác định được nguồn cung cấp nguyên liệu, nắm được một phần giá thành sản xuất của sản phẩm, doanh nghiệp sản xuất liên tục hay không liên tục, năng lực sản xuất thế nào.

2.4.1. ¦íc tÝnh sè ngµy  mua chÞu (theo gi¸ gèc nguyªn vËt liÖu)  c¨n cø vµo ®iÒu kiÖn giao dÞch: (tÝnh theo kú b¸o c¸o, VD: 1 n¨m )
	§èi t¸c mua hµng
	Sè n¨m giao dÞch
	TØ träng giao dÞch
	Ph­¬ng thøc thanh to¸n

	
	
	
	TØ lÖ mua chÞu
	Sè ngµy mua chÞu

	-  C«ng ty A

-  C«ng ty B

- C«ng ty C, vµ c¸c nhµ cung øng sè l­îng nhá kh¸c.
	2

2

1-2
	50 %

40%

10 %
	         80%

        100%

          0%
	45

35

0


Sè ngµy mua chÞu(SNMC)  tÝnh nh­ sau  : 

SNMC=  (Tû lÖ giao dÞch x tû lÖ mua chÞu x Sè ngµy mua chÞu) 


C«ng ty A   :           


      50% x   80% x 45 ngµy = 18 ngµy


C«ng ty B   :                                               40% x  100% x35 ngµy = 14 ngµy 

	           Sè ngµy mua chÞu =
	        32 ngµy 


2.4.2. §èi t¸c b¸n hµng(ng­êi tiªu thô) chñ yÕu : 

	§èi t¸c b¸n hµng
	Sè n¨m giao dÞch
	TØ träng giao dÞch
	

Ph­¬ng thøc thanh to¸n

	
	
	
	TØ lÖ b¸n chÞu
	Sè ngµy b¸nchÞu

	- C«ng ty D

- C«ng ty E

- C¸c kh¸ch hµng sè l­îng nhá kh¸c.
	2

2

1-2
	60 %

30%

10%
	          70%

        100%

            0%
	100

 30

   0


Sè ngµy b¸n chÞu(SNBC) tÝnh nh­ sau  : 


SNBC=  (Tû lÖ giao dÞch x tû lÖ b¸n chÞu x Sè ngµy b¸n chÞu) 


C«ng ty D    :      60%x70 % x 100 ngµy = 42 ngµy


C«ng ty  E    :     30% x100% x 30 ngµy =  9 ngµy 
	Sè ngµy b¸n chÞu =
	   51 ngµy 


NhËn xÐt: Doanh nghiÖp cã thêi gian b¸n chÞu b×nh qu©n lµ 51 ngµy trong khi thêi gian mua chÞu lµ 42 ngµy. §iÒu nµy ¶nh h­ëng ®Õn kh¶ n¨ng thanh to¸n cña Doanh nghiÖp ®èi víi c¸c kho¶n vay ng©n hµng. Doanh nghiÖp cÇn cã gi¶i ph¸p ®Ó c©n b»ng 2 thêi gian trªn . 

2.5. §iÒu tra thùc ®Þa :


Qua điều tra thực địa (quan sát bằng mắt và phỏng vấn), cán bộ thẩm định cần tiến hành điều tra các hạng mục sau trong nội dung điều tra về điều kiện sản xuất, kinh doanh:


- Xác nhận sự hiện hữu thực tế của văn phòng, cửa hàng, cửa hiệu, nhà xưởng.


- Xác nhận điều kiện vị trí như: môi trường lân cận, điều kiện cạnh tranh, cơ cấu cơ sở hạ tầng, điều kiện sử dụng và tình hình hàng tồn kho...


- Thực hiện điều tra bổ sung những giấy tờ, chứng từ, tài liệu còn thiếu.


- Ngoài ra, cán bộ thẩm định có thể chú ý hơn tới những nội dung sau:


+ Quan sát toàn diện doanh nghiệp: nơi làm việc và phân xưởng sản xuất.


+ Quan sát tình trạng nhà xưởng, thiết bị, máy móc... để nắm bắt được hiện trạng hoạt động của phân xưởng sản xuất.

+ Số lượng nhân viên, tinh thần làm việc, hình thức bề ngoài.


+ Tình hình vệ sinh môi trường, an toàn lao động, phòng cháy chữa cháy...
Sö dông b¶ng  danh môc d­íi ®©y khi đi kiÓm tra :

	Stt
	C¸c ®iÓm cÇn chó ý 
	NhËn xÐt

	1
	Tªn c«ng ty trªn biÓn hiÖu 
	(®óng/ sai, cã g× kh«ng æn...)

	2
	§Þa chØ cña c«ng ty, cöa hµng, x­ëng s¶n xuÊt 
	(®óng/ sai, cã g× kh«ng æn...)

	3
	BiÓu hiÖn/t×nh tr¹ng hiÖn t¹i cña n¬i lµm viÖc 
	Cã vÎ cña mét doanh nghiÖp ®ang ho¹t ®éng b×nh th­êng hay kh«ng? cã thuËn tiÖn cho kinh doanh, s¶n xuÊt hay kh«ng ?

	4
	Th¸i ®é cña c¸c thµnh viªn trong gia ®×nh chñ doanh nghiÖp vµ cña nh©n viªn víi ho¹t ®éng kinh doanh cña doanh nghiÖp .
	Cã ¶nh h­ëng kh«ng tèt ®Õn kh¶ n¨ng kinh doanh, ho¹t ®éng cña doanh nghiÖp hay kh«ng ? c¸ch kh¾c phôc

	5
	Sè l­îng nh©n viªn hiÖn cã 
	Cã khíp víi sè trªn hå s¬ kh«ng? cã phï hîp víi n¨ng lùc doanh nghiÖp hiÖn t¹i kh«ng?

	6
	§iÒu kiÖn/t×nh tr¹ng m¸y mãc hiÖn t¹i 
	Cã ®­îc sö dông vµ b¶o qu¶n tèt/phï hîp  kh«ng? 

	7
	§iÒu kiÖn vËn chuyÓn hµng ho¸ (ph­¬ng tiÖn, ®­êng s¸...)
	Kh¶ n¨ng cña Doanh nghiÖp vÒ  chñ ®éng trong vËn chuyÓn. Cã vÊn ®Ò g× cã thÓ ¶nh h­ëng ®Õn viÖc kinh doanh kh«ng ? c¸ch kh¸c phôc 

	8
	M«i tr­êng s¶n xuÊt (tiÕng ån, « nhiÔm ...)
	Cã phï hîp víi quy ®Þnh cña ph¸p luËt kh«ng? liÖu cã bÞ  khëi kiÖn, ®×nh chØ s¶n xuÊt kh«ng?

	9
	Hµng tån kho 
	Cã ®óng lµ hµng cña doanh nghiÖp kh«ng? chÊt l­îng thÕ nµo (hµng tån kho chê b¸n hay chØ lµ hµng háng)

	10
	Tuú theo tõng ngµnh cã thÓ kiÓm tra thªm 
	


III. ph©n tÝch ®Þnh l­îng

Phân tích khả năng tài chính của DN là một khâu quan trọng trong quy trình thẩm định nhằm xem xét tình hình tài chính của DN có lành mạnh, đảm bảo thực hiện được dự án, phương án SXKD và đáp ứng được các điều kiện ngân hàng khi cho vay không .

Để thực hiện được bước này, cán bộ thẩm định cần dựa vào những tài liệu sau:

- Báo cáo tài chính thời điểm gần nhất và 2 năm liền kề với thời điểm vay vốn (trừ khách hàng mới thành lập ), bao gồm:


+ Bảng cân đối kế toán


+ Báo cáo kết quả kinh doanh (báo cáo thu nhập chi phí)


+ Cân đối kế toán và kết quả hoạt động kinh doanh đến cuối tháng hoặc cuối quý trước ngày xin vay (nếu có)


+ Thuyết minh báo cáo tài chính có liên quan


+ Báo cáo kiểm toán (nếu đã được kiểm toán).


Các báo cáo trên do DN lập và chịu trách nhiệm về tính đúng đắn, trung thực của tài liệu theo đúng pháp lệnh kế toán thống kê và chế độ kế toán đối với DN do Nhà nước ban hành. Trong thực tế, báo cáo kế toán của một số DN (nhất là DN ngoài quốc doanh) vì nhiều lý do nên số liệu chưa chuẩn xác, chưa được kiểm toán. Đòi hỏi cán bộ thẩm định phải vừa nghiên cứu  báo cáo tài chính của khách hàng vừa kết hợp với phỏng vấn ,điều tra thực địa và các nguồn thông tin khác để kịp thời xem xét phát hiện những bất hợp lý trong báo cáo kế toán, nhằm giúp cho việc thẩm định có chất lượng.

Trên cơ sở số liệu báo cáo có liên quan nêu trên, kết hợp với việc nắm bắt các thông tin về tình hình tài chính của DN, cán bộ thẩm định thiết lập các bảng phân tích  dùng để  đánh giá  tình hình như sau  :
3.1. Bảng tính toán lãi lỗ :

Để có cơ sở đánh giá tính chân thực của kết quả sản xuất kinh doanh của DN, cán bộ thẩm định cần điều tra và thu thập thông tin về kết quả sản xuất kinh doanh của DN theo: Số liệu kỳ báo cáo và Số liệu điều tra, hoặc số liệu 2 kỳ khác nhau . 

Các biện pháp áp dụng để điều tra là:

- Kiểm tra các báo cáo tài chính, các chứng từ, hóa đơn...

- Ước tính từ điều tra thực địa, 

- Phỏng vấn đối tác giao dịch, người lao động...
Sau đó xây dựng lên bảng tính toán lãi lỗ của doanh nghiệp để phân tích các khoản mục sau :

3.1.1. Tổng doanh thu:
- So sánh doanh thu kỳ báo cáo với kỳ trước, năm trước. Tìm hiểu và có nhận xét về nguyên nhân tăng, giảm doanh thu. 
- So với DN khác cùng ngành thì như thế nào (cao hoặc thấp).

- So với thiết bị, tần suất sử dụng thiết bị thì số liệu đưa vào tính toán có quá lớn không.
3.1.2. Chí phí nguyên vật liệu: Được hiểu là giá bình quân của nguyên vật liệu đầu vào 
So sánh với DN khác cùng loại, cùng ngành thì như thế nào, cao hay thấp, có hợp lý không.
3.1.3 .Chi phí nhân công:
- Chi phí lao động thực tế có khớp với số liệu chủ DN cung cấp không?

- Mức lương có cao quá hay thấp quá so với thị trường chung, so với các DN khác kinh doanh cùng ngành, nghề không?
3.1.4. Các chi phí khác:
Kiểm tra tính hợp lý của các chi phí (các chi phí bất thường và các chi phí thường xuyên)

3.1.5. Thuế TNDN:

Có nợ thuế không, số thuế nợ có ảnh hưởng đến vốn kinh doanh sau này không?
3.1.6. Lợi nhuận sau thuế:
Xem kết quả lỗ hay lãi, nếu lỗ thì nguyên nhân vì sao, tỷ lệ lợi nhuận/vốn có hợp lý không?

Chú ý trường hợp  DN chủ định lập kế hoạch kinh doanh có lợi nhuận cao để dễ vay vốn.

         Ví dụ về lập bảng tính toán lãi lỗ :

                                                                                             (Đơn vị: triệu đồng)

	Stt
	Hạng mục
	Năm trước
	Tài liệu xác nhận
	 Năm nay
	Tài liệu xác nhận

	1
	Tổng doanh thu
	840
	D&A
	1633,38
	D&A

	2
	Doanh thu bình quân tháng
	70
	D&A
	136,11
	D&A

	3
	Chi phí nguyên vật liệu (CPNVL)
	384
	C
	499,42
	C

	4
	Tỷ lệ CP NVL/D.thu
	40%
	D&A
	30,6%
	D&A

	5
	Bình quân tháng của CPNVL
	32
	C
	41,62
	C

	6
	Chi phí nhân công
	400
	C,D,A
	432
	C,D,A

	7
	Các chi phí khác
	50
	C,B,F
	60
	C,B,F

	8
	Thuế TNDN
	8
	B
	100
	B

	9
	Lợi nhuận sau thuế
	18
	
	542
	


Ghi chú: Ký hiệu ghi tài liệu xác nhận :

A :Báo cáo tài chính 

B: Sổ kế toán  

C: Ghi chép của doanh nghiệp 

D: Phỏng vấn 

E: Số liệu điều tra khác /Nguồn ngoài doanh nghiệp 

F: Quan sát trực quan của cán bộ thẩm định / ước tính.

Cách nhận xét,đánh giá: kinh doanh có lãi không, có chênh lệch với kết quả kiểm tra thực tế không (nguyên nhân).  Lưu ý: Sự thay đổi của doanh thu, tỷ lệ giá gốc trên doanh thu.
Hướng dẫn cách tính một số chỉ tiêu :

- Doanh thu tháng :  1633,38 / 12 tháng ≈ 13,612

- Tỷ lệ CPNVL :       499,42 / 1633,38 x 100 ≈ 30.6 %

- Bình quân tháng của CP NVL  : 499,42 / 12 tháng ≈ 41,62
Ví dụ về nhận xét đánh giá so sánh tình hình kinh doanh:

1. Tổng doanh thu tăng mạnh (1633,38 / 840 ≈ 1.94 ≈ 194%)
2. Tỷ lệ CP NVL thay đổi từ 40% xuống 30,6% do tiết kiệm được hao hụt nguyên liệu và giảm phế phẩm .

3.  Lợi nhuận tăng nhanh trong 2 năm qua

→ Điều kiện tài chính của khách hàng xin vay vốn khá lành mạnh.

        3.2.Bảng đối chiếu tài sản có và tài sản nợ:

Bảng đối chiếu tài sản có và tài sản nợ là bảng đối chiếu được thiết lập dựa trên các  số liệu từ Bảng cân đối kế toán. Tuy nhiên đã có phân bổ lại số liệu  nhằm mục đích phân tích. Các khoản mục được bố trí như trong ví dụ dưới đây. Trong đó các khoản phải thu, phải trả về mua chịu bán chịu được tách riêng. Các khoản phải thu phải trả khác được ghép vào mục các nợ khác.
Ví dụ về cách lập bảng::

(Đơn vị: triệu đồng)
	Stt
	Hạng mục
	31/12/năm trước
	Tài liệu xác nhận
	31/12/năm nay
	Tài liệu xác nhận

	1
	Tiền mặt - tiền gửi
	1.995
	A
	1.803
	A

	2
	
Tiền bán chịu
	90
	A
	204
	A

	3
	Tồn kho (vật tư, thành phẩm, sản phẩm dở dang)
	16
	A
	39
	A

	4
	
Tài sản cố định
	1.494
	A
	1.783
	A

	5
	Các tài sản lưu động  khác
	0
	A
	0
	A

	6
	Tổng tài sản có (1+2+3+4+5)
	3.595
	A
	3.829
	A

	7
	
Tiền mua chịu
	24
	A
	93
	A

	8
	       Tiền vay
	0
	A
	300
	A

	9
	
Các nợ khác
	0
	A
	12
	A

	10
	Tổng công nợ (7+8+9)
	24
	A
	405
	A

	11
	Nguồn vốn chủ sở hữu (6-10)
	3.356
	A
	3.424
	A

	12
	Tổng tài sản Nợ 
	3.595
	A
	3.829
	A


Các điểm cần nhận xét, đánh giá:  Nguồn vốn tự có, các khoản nợ, tài sản cố định, điều kiện kinh doanh có thay đổi gì không, so sánh với lần điều tra trước,..... (lưu ý: số lượng hàng tồn kho có nghi vấn gì không, so sánh số dư các khoản mua chịu, bán chịu, so sánh với các số tính được ở mục 2.4.1;2.4.2 và so sánh với lần điều tra trước -nếu có) theo một số tiêu thức sau:
3.2.1 Nguồn vốn chủ sở hữu:

Bao gồm: Nguồn vốn kinh doanh và các quỹ của DN. 

Cán bộ thẩm định cần nhận xét về:

- Nguồn vốn  của DN có đảm bảo hay không đảm bảo đủ vốn pháp định.

- Nhận xét việc tăng, giảm vốn  có hợp lý hay không. 
3.2.2 Tiền vay và nợ khác :

Cán bộ thẩm định cần nhận xét tính hợp lý và không hợp lý về những khoản sau:

- Nợ các tổ chức tín dụng, trong đó nợ quá hạn chiếm tỉ lệ là bao nhiêu.

- Dư nợ bảo lãnh.

- Nợ các tổ chức, cá nhân khác (có nợ khó đòi hoặc không có khả năng đòi không).

Cần chú ý những khoản phải trả chiếm tỷ trọng cao.
3.2.3 Tình trạng tồn kho và thanh toán:

- Cán bộ thẩm định cần tiến hành:

+ So sánh hàng tồn kho giữa sổ sách với thực tế, giữa tồn kho với định mức kinh tế kỹ thuật và kế hoạch sản xuất kinh doanh của doanh nghiệp.

+ So sánh với hàng tồn kho năm trước, kỳ trước.

+ Tìm hiểu và có nhận xét về nguyên nhân hàng tồn kho chậm luân chuyển (sản phẩm hỏng, kém chất lượng...).

+ Tìm hiểu và có nhận xét về nguyên nhân hợp lý và không hợp lý của hàng tồn kho đến thời điểm đề nghị vay vốn.
+ Tính toán và phân tích số ngày  bán chịu và số ngày  mua chịu: 
Số ngày bán chịu cao có nghĩa là DN bị chiếm dụng vốn trong thanh toán, khả năng thu hồi vốn chậm, DN cần phải có biện pháp cụ thể để thu hồi nợ. Khi xem xét chỉ tiêu này cũng phải tìm hiểu chính sách tín dụng của DN đối với khách hàng, chiến lược kinh doanh trong thời gian tới.

Số ngày  mua chịu cao có nghĩa là DN chiếm dụng được vốn trong thanh toán, số tiền DN mua chịu lớn. Tuy nhiên, cần phải xem xét số tiền mua chịu có quá nhiều không, có tràn lan không; tình hình thanh toán tiền hàng của DN như thế nào, có phù hợp với số tiền ước tính từ các điều kiện giao dịch không.

Ví dụ về đánh giá:

- Số ngày phải thu tiền bán chịu tính theo số liệu trên Bảng đối chiếu tài sản có và tài sản nợ (SNBC): 

 SNBC =(Số tiền bán chịu bình quân/Doanh thu bình quân tháng trong kỳ) x30

 Trong đó: Số tiền  bán chịu             Số dư đầu kỳ  + số dư cuối kỳ

                   bình quân              =   _________________________

                                                                              2
SNBC    = {( 204 + 90)   :  136,11}x 30 ≈ 32 ngày.
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Thêi gian thu nî b¸n chÞu b×nh qu©n qua ®iÒu tra thùc tÕ (môc 2.4.2) là:  

	
	   51 ngµy 


- Số ngày  mua chịu tính theo số liệu trên Bảng đối chiếu tài sản có và tài sản nợ (SNMC): 

SNMC=(Số tiền mua chịu bình quân/Bình quân tháng của CPNVL trong kỳ) x30

Trong đó: Số tiền  mua chịu             Số dư đầu kỳ  + số dư cuối kỳ

                      bình quân 
       =   _________________________

                



                          2

SNBC    = {( 24 + 93)   :  41,62}x 30 ≈ 42 ngày.
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 Thêi gian tr¶ nî mua chÞu  b×nh qu©n qua ®iÒu tra thùc tÕ lµ (môc 2.5): 

	
	   32 ngµy 


Nhận xét: Số ngày bán chịu và mua chịu có chênh lệch khá lớn giữa số điều tra thực địa và số tính theo bảng cân đối, cán bộ thẩm định cần xem xét thêm cả về việc ghi chép sổ sách kế toán của doanh nghiệp và số liệu thực địa để xem số nào chính xác hơn hoặc có thể phải tính lại số liệu dựa trên những thông tin mới để có số ngày chính xác hơn, phản ánh đúng hơn việc mua chịu bán chịu của doanh nghiệp . 
3.2.4 Tài sản cố định:

Bao gồm 2 nội dung cơ bản là:

- Nhà cửa, vật kiến trúc; và

- Máy móc, thiết bị, phương tiện.

Thông qua việc thu thập thông tin từ tài liệu gốc, quan sát thực tế và phỏng vấn chủ DN, cán bộ thẩm định cần xem xét :

+ Lịch sử, hồ sơ pháp lý của tài sản cố định: Chứng từ chứng minh quyền sở hữu của DN, có phù hợp với quy mô không? Giá trị còn lại theo thực tế, giá trị còn lại theo sổ sách.
+ Khả năng sử dụng trong sản xuất của tài sản cố định: Qua quan sát thực tế về khả năng, hiệu quả sử dụng của TSCĐ đồng thời cán bộ thẩm định có thể tính chỉ tiêu “Sức sản xuất của TSCĐ” như sau:






                   Tổng doanh thu  cả năm

Sức sản xuất của TSCĐ = 






     Nguyên giá bình quân TSCĐ
 Nguyên giá bình quân TSCĐ có thể tính như sau :


Nguyên giá TSCĐ đầu kỳ(năm) + Nguyên giá TSCĐ cuối kỳ(năm) 






2

Chỉ tiêu này phản ánh một đồng nguyên giá bình quân TSCĐ đem lại mấy đồng doanh thu thuần; hệ số này càng cao thì sức sản xuất của TSCĐ càng lớn; TSCĐ phát huy được hiệu quả, khai thác tốt công suất. Qua đây, đánh giá việc nên hay không nên đầu tư mới TSCĐ (có tính đến tài sản có giá trị nhưng đã lạc hậu về kỹ thuật).
3.3.Phân tích hiệu quả sử dụng vốn vay dự kiến và dự báo chi thu sau khi vay vốn 

Cán bộ thẩm định căn cứ vào Phương án vay vốn của doanh nghiệp và bộ hồ sơ do DN có nhu cầu vay vốn gửi đến ngân hàng đồng thời thông qua phỏng vấn, điều tra thực địa, thông tin thị trường để phân tích và đưa ra nhận xét về mục đích vay vốn, nhu cầu vay vốn của DN và  lập bảng phân tích, dự báo hiệu quả sau khi vay vốn : 

3.3.1 Mục đích vay vốn:

- Vốn vay chủ yếu được DN sử dụng vào mục đích gì, cần nêu rõ các đối tượng vật tư, hàng hóa, dịch vụ mà DN dự định đầu tư, sản xuất, kinh doanh từ nguồn vốn vay. Trên cơ sở đó, cần xem xét đối tượng SXKD, đối tượng vay có thuộc các đối tượng cấm kinh doanh do pháp luật quy định không, có phù hợp với ngành nghề SXKD được quy định trong Quyết định hoặc giấy phép kinh doanh không.

- Phương án vay vốn đã được người có thẩm quyền của DN phê duyệt chưa, có hợp lệ, hợp pháp không.

- Tính hợp lệ, hợp pháp của các hợp đồng và các văn bản khác có liên quan.

- Đơn đề nghị vay vốn có chữ ký của đại diện pháp nhân hoặc chủ DN chưa.


3.3.2 Tổng nhu cầu vốn của DN

Trong tổng nhu cầu vốn của phương án vay vốn, cần xác định rõ:

- Vốn chủ sở hữu

- Vốn đi vay, trong đó vốn vay NHCSXH là bao nhiêu

- Vốn khác.

3.3.3 Hiệu quả kinh tế của phương án vay vốn và khả năng trả nợ ( cán bộ thẩm định lập bảng 

Để đánh giá được hiệu quả kinh tế của phương án vay vốn và khả năng trả nợ của DN, cán bộ thẩm định phải lập bảng tính toán  chỉ tiêu sau:

- Chênh lệch thực thu trừ thực chi dự kiến : 
Cán bộ thẩm định có thể tính toán được chênh lệch thực thu trừ thực chi dự kiến của phương án vay vốn theo công thức sau:

Chênh lệch thực thu            Tổng doanh thu      Tổng chi phí

trừ thực chi dự kiến    =       dự kiến thực thu   - dự kiến thực 




    trong năm D.án      chi trong năm 
Giá trị của chỉ tiêu > 0  chứng tỏ DN hoạt động có hiệu quả và có khả năng trả nợ . Nếu < 0 doanh nghiệp sẽ khó có khả năng thanh toán nợ cho ngân hàng.
- Một số lưu ý: 
Khi thẩm định hiệu quả của phương án vay vốn, cán bộ thẩm định còn cần chú ý tới một số nội dung sau:


+ Xem xét doanh thu tiêu thụ hoặc giá trị tổng sản lượng hàng hóa đã được thực hiện với năng lực sản xuất, công suất của máy móc thiết bị để phát hiện những bất hợp lý trong việc tính toán.


+ Xem giá cả nguyên nhiên liệu, định mức tiêu hao trên một đơn vị sản phẩm có gì bất hợp lý so với định mức chung hoặc giá cả thị trường tại thời điểm vay vốn.


+ Các chi phí sản xuất đã tính đúng, tính đủ chưa.


+ Chi phí bán hàng, chi phí quản lý DN, chi khấu hao, chi trả lãi tiền vay... như thế nào đã tính đúng tính đủ chưa.
Trên cơ sở phân tích mục đích sử dụng vốn vay, hiệu quả sử dụng vốn vay và các nguồn trả nợ vay cán bộ thẩm định có thể  lập bảng phân tích, nhận xét về khả năng trả nợ (cả gốc và lãi tiền vay) của DN.

Ví dụ về cách lập bảng
(đơn vị: triệu đồng)
	Stt
	Hạng mục
	Cán bộ thẩm định tính toán 
	Theo Dự án vay vốn của khách hàng 
	  Chênh  

    lệch

	
	
	Cách tính
	Giá trị
	
	

	1
	Doanh thu 
phần dự kiến thực thu được trong năm dự án (đã trừ khoản bán chịu )
	1.633,38x129% =
	2107,06
	3.017,52
	910,52

	2
	Chi phí NVL phần dự kiến thực chi trong năm dự án (đã trừ khoản mua chịu )
	499,42 x 127% =
	634,26
	 699,19
	64,93

	3
	Chi phí nhân công
	432+5x1trđx12th =
	492
	
	

	4
	Các chi phí thực chi khác
	499,42 x 12%      =
	59,93
	 
	

	5
	Trả  tiền vay:

     - Gốc

     - Lãi
	150 trđ  

450x7,8%/năm
	185,1
	
	

	6
	Thuế TNDN
	28% 
	472,75
	
	

	7
	Chênh lệch 

thực thu - thực chi dự kiến 
	(1-2-3-4-5-6)
	263,02
	
	


Nhận xét, đánh giá: 

1.Bằng việc mua thêm máy móc, doanh thu  trong dự án vay vốn của khách hàng tăng thêm tương đương 150%  so với  năm trước . Tuy nhiên số ngày thu nợ bình quân qua điều tra thực tế ở mục 2.4.2 là 51 ngày. Số ngày này so với 1 năm 365 ngày là khoảng 14% . Từ đó có thể suy ra doanh thu thực tế thu được trong năm ước tính thực  thu được 100% - 14% = 86%. Như vậy với dự kiến doanh thu tăng 150% sẽ có thể thực thu được trong năm thực hiện dự án là : 150% x 86% = 129% . 

2. Trong  dự án vay vốn, khách hàng dự kiến chi phí NVL tăng 140%. Tuy nhiên số ngày mua chịu bình quân qua điều tra thực tế ở mục 2.4.1 là 32 ngày. Số ngày này so với 1 năm 365 ngày là khoảng 9% . Từ đó có thể suy ra chi phí NVL thực tế phải chi trong năm ước tính là 100% - 9% = 91%. Như vậy với dự kiến chi phí NVL  tăng 140% ước tính sẽ thực chi trong năm là : 140% x 91% = 127% . 

Các chi phí thực chi khác ( không tính khấu hao , dự phòng, dự chi…) dự kiến chiếm khoảng  12% chi phí NVL.
Với số vốn vay dự kiến là 450 triệu VND trong 3 năm lãi suất 7,8% năm dự kiến mỗi năm trả gốc 150 triệu, khách hàng thuê thêm 5 lao động với mức lương 1 triệu đ/tháng, các chi phí thực trả khác dự kiến bằng 12% chi phí NVL thực trả,qua bảng trên cho thấy khách hàng có khả năng trả nợ .Có thể kết luận Dự án vay vốn của khách hàng  khả thi và có khả năng trả gốc và lãi tiền vay.




(MÆt tr­íc)





(MÆt sau)
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